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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 
         1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ 
ไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ
บริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทํา
การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือ
พ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําท่ีขัด
หรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับ
แตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีมี
การแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออก

งานท่ีใหบริการ                     การแจงขุดดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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คําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง
ใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
 

 

                                                    
กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดิน 

ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบ

ขอมูล 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

 

5 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ

แจง และแจงใหผูแจงมารับใบ

รับแจง 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

 

 

   รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 7 วัน   

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

แผนผังบรเิวณท่ี

ประสงคจะ

ดําเนินการขุดดิน 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขต

ท่ีดินและท่ีดิน

บริเวณขางเคียง 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน 
องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทุกหนา 

พรอมเจาของท่ีดิน

ลงนามรับรองสําเนา

ทุกหนา 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (กรณีผูขอ

อนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตอง

มีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดิน

ใหกอสราง

อาคารในท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจ

กรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น
องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แจงการขุดดิน อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

6) หนังสือยินยอมของ

เจาของท่ีดินกรณี

ท่ีดินบุคคลอ่ืน 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

7) รายการคาํนวณ 

(วิศวกรผูออกแบบ

และคํานวณ การขุด

ดินท่ีมีความลึกจาก

ระดับพ้ืนดินเกิน ๓ 

เมตร หรือพ้ืนท่ีปาก

บอดินเกิน 10,000 

ตารางเมตร ตองเปน

ผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรมโยธา

ไมต่ํากวาระดับ

สามัญวิศวกร กรณี

การขุดดินท่ีมีความ

ลึกเกินสูง 20 เมตร 

วิศวกรผูออกแบบ

และคํานวณตองเปน

ผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรมโยธา

ระดับวุฒิวิศวกร) 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

1 0 ชุด - 

8) รายละเอียดการ

ติดตั้งอุปกรณ

สําหรับวัดการ

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน

ลึกเกิน 20 

เมตร) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เคลื่อนตัวของดิน 

9) ช่ือผูควบคุมงาน 

(กรณีการขุดดินลึก

เกิน 3 เมตร หรือมี

พ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 

10,000 ตารางเมตร 

หรือมีความลึกหรือมี

พ้ืนท่ีตามท่ีเจา

พนักงานทองถ่ิน

ประกาศกําหนดผู

ควบคุมงานตองเปน

ผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด - 

 

 

  คาธรรมเนียมขุดดิน  500  บาท 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


