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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของ
รถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8  )9 ( ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา
ออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ขอหามตาม
วรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยู ท้ังนี้ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ 
ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบคุคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 
 
 
 

                                  กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง 

พรอมเอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

- 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา – ออก  

          ของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบรกิาร 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการ

ใชประโยชนท่ีดินตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณ

แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

เชน ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภัย

ทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.4) และแจงใหผูขอมา

รับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร (น.1) 

35 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางน้ํา

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

   ระยะเวลา 
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 รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 45 วัน 

 

 

 
ท่ี 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตดดัแปลง หรือ

ใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและ

ทางเขาออกของรถ เพ่ือการ

อ่ืน (แบบ ข. 4) 

องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางนํ้า

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ 

ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนาพรอมเจาของท่ีดินลง

นามรับรองสาํเนาทุกหนา 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจาของ

ท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ 

(กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดิน) 

องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางนํ้า

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของท่ีดิน) 

องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางนํ้า

เปรี้ยว จังหวัด

1 0 ชุด - 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ฉะเชิงเทรา 

5) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนและทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนามแทน    

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคล

เปนเจาของท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูออกแบบ            

และคํานวณ (กรณเีปนสิ่งท่ี

สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใช

เปนท่ีจอดรถ) 

กรมโยธาธิการ

และผังเมือง 

1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบ สถาปตยกรรม 

(กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสรางข้ึนเปน

อาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

กรมโยธาธิการ

และผังเมือง 

1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคุมงาน (แบบ น. 

4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

กรมโยธาธิการ

และผังเมือง 

1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคุมงาน (แบบ น. 

4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

กรมโยธาธิการ

และผังเมือง 

1 0 ชุด - 

10) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน 

และรายการประกอบแบบ

- 5 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แปลน 

11) รายการคาํนวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือช่ือเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี

สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใช

เปนท่ีจอดรถ) 

กรมโยธาธิการ

และผังเมือง 

1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตกอสราง

อาคาร หรือดดัแปลงอาคาร 

หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ

เปลี่ยนการใชอาคาร 

องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางนํ้า

เปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

 
 

คาธรรมเนียมการขออนุญาต 10  บาท (ไมรวมคาธรรมเนียมตรวจแบบแปลน) 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จงัหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


