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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีได
รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 
 

 

            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมาย

เหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นคําขออนุญาตกอสราง

อาคาร พรอมเอกสาร 

 

1 วัน องคการบริหารสวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจสอบพิจารณา

เอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

2 วัน องคการบริหารสวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมาย

เหตุ 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการ

ใชประโยชนท่ีดินตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณ

แผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

เชน ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภัย

ทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน องคการบริหารสวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจพิจารณาแบบ

แปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และ

แจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตกอสราง

อาคาร (น.1) 

35 วัน องคการบริหารสวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

- 

   

 

 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 45  วัน 
 

  

 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร           

(แบบ ข. 1) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ท่ีดินลงนามรับรอง

สําเนา ทุกหนา  กรณีผู

ขออนุญาตไมใชเจาของ

ท่ีดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของท่ีดิน

ใหกอสรางอาคารใน

ท่ีดิน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนุญาต) 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน

และประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตอ

อายุ หรือใบอนุญาตให

ใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) 

พรอมเง่ือนไขและ

แผนผงัท่ีดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบ

อํานาจ ติดอากรแสตมป 

๓๐ บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนุญาต) 

5) บัตรประจําตัวประชาชน 

และสาํเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของท่ีดิน 

(กรณีเจาของท่ีดินเปน

นิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมใหชิดเขต

ท่ีดินตางเจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิดเขต

ท่ีดิน) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 

8) หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณี

ท่ีเปนอาคารมลีักษณะ 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

9) แผนผังบรเิวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 

10) รายการคาํนวณ

โครงสราง แผนปกระบุ

ช่ือเจาของอาคาร ช่ือ

อาคาร สถานท่ีกอสราง 

ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของ

วิศวกรผูคํานวณพรอม

ลงนามทุกแผน  (กรณี

อาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษ อาคารท่ีกอสราง

ดวยวัสดุถาวรและทนไฟ

เปนสวนใหญ) กรณี

อาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคํานวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง 

กําหนดการรับนํ้าหนัก 

ความตานทาน ความ

คงทนของอาคาร และ

พ้ืนดินท่ีรองรับอาคารใน

การตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แผนดินไหว พ.ศ. 2540 

ตองแสดงรายละเอียด

การคํานวณ การ

ออกแบบโครงสราง 

11) กรณีใชหนวยแรงเกิน

กวาคาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 

พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 

> 65 ksc. หรือ คา fc’ 

> 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุท่ี

รับรองโดยสถาบันท่ี

เช่ือถือได วิศวกรผู

คํานวณและผูขออนุญาต 

ลงนาม 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 

12) กรณอีาคารท่ีเขาขาย

ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 

48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรตีท่ีหุม

เหล็กเสรมิ หรือ 

คอนกรีตหุมเหล็ก ไม

นอยกวาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการ

ทนไฟจากสถาบันท่ี

เช่ือถือไดประกอบการ

ขออนุญาต 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 

13) หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคมุการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ  

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมี

สถาปนิกควบคุมงาน) 

14) หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของวิศวกรผู

ควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณี

อาคารท่ีตองมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคมุงาน) 

15) แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใหญพิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดนํ้าเสียและการ

ระบายนํ้าท้ิง 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ ของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณเีปน

อาคารสูง หรือ

อาคารขนาด

ใหญพิเศษ) 

 
  

  

คาธรรมเนียมในการขออนุญาตกอสรางอาคาร 20 บาท (ไมรวมคาธรรมเนียมตรวจแบบแปลน) 

 

 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
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59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 ตัวอยางแบบฟอรม 

 


