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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

เม่ือผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจง ตามมาตรา 39 ทวิ 

ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือทํา

การตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้น ใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง ถาเจา

พนักงานทองถ่ินไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้น เปนไปโดย 

ถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจง

ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้น ตามท่ีไดรับใบอนุญาต หรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได 

 

 
 

                        
กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นแจง และเสีย

คาธรรมเนียม 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

- 

งานท่ีใหบริการ                     การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  ฉะเชิงเทรา 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจอาคารท่ีกอสราง

แลวเสร็จ และ

พิจารณาออกใบรับรอง 

อ. 6 และแจงใหผูขอ

มารับใบ น.1 

 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

 
 

 ระยะเวลาการขอใบรับรอง 15 วัน 

 

  

 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 



 
 3 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคําขอใบรับรอง

การกอสรางอาคาร 

ดัดแปลง หรือ

เคลื่อนยายอาคาร 

(แบบ ข.6) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตกอสราง

อาคารเดมิท่ีไดรับ

อนุญาต หรือใบรับ

แจง 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ

ยินยอมจากเจาของ

อาคาร (กรณผีู

ครอบครองอาคารเปน

ผูขออนุญาต) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการ

ใชอาคาร (เฉพาะกรณี

ท่ีอาคารท่ีขออนุญาต

เปลี่ยนการใชไดรบั

ใบรับรองหรือไดรับ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการ

ใชอาคารมาแลว) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู

ควบคุมงานรับรองวา

ไดควบคมุงานเปนไป

โดยถูกตองตามท่ีไดรับ

ใบอนุญาต 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด - 

 
 

คาธรรมเนียมการขอใบรบัรอง 10 บาท 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
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1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 

 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


