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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานท่ีไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน ใหมี
หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการ
ตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจ
าพนักงานทองถ่ินแลว 
 
 

 
 

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุม

งาน พรอมเอกสาร 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจพิจารณาเอกสาร

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

- 

งานท่ีใหบริการ                     การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ประกอบการขอเปลี่ยนผู

ควบคุมงาน 

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึง

ข้ันตอนใดและแจงใหผู

ขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน

ทราบ (น.1) 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

 

 ระยะเวลาการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 5  วัน 

 

  

 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาหนังสือท่ีไดแจง

ใหผูควบคุมงานคน

เดิมทราบวา ไดบอก

เลิกมิใหเปนผูควบคมุ

งานแลว พรอม

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

0 1 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดมิ

และแจงช่ือผู

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หลักฐานแสดงการ

รับทราบ ของผู

ควบคุมงานคนเดมิ 

(แบบ น. 5) 

ควบคุมงานคน

ใหม) 

2) หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุม

งานคนใหม ตาม

มาตรา 30            

วรรคสอง (แบบ น. 8) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

1 0 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดมิ

และแจงช่ือผู

ควบคุมงานคน

ใหม) 

3) สําเนาใบอนุญาต

กอสราง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคาร แลวแตกรณ ี

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

0 1 ชุด (กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคนเดมิ

และแจงช่ือผู

ควบคุมงานคน

ใหม) 

4) สําเนาหนังสือแจงการ

บอกเลิกผูควบคุมงาน 

(แบบ น. 7) 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

0 1 ชุด (กรณีผูควบคุม

งานคนเดิมไดแจง

บอกเลิกการเปนผู

ควบคุมงานไวแลว

และผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงประสงค

จะแจงช่ือผู

ควบคุมงานคน

ใหมใหเจา

พนักงานทองถ่ิน

ทราบ) 

 
 
 

คาธรรมเนียมการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน  0  บาท 

คาธรรมเนียม 
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


