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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0-3850-2005      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 0-3850-2005 ตอ 16     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เวบ็ไซต์ : http://www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม
มาตรา 39 ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39 ทว ิใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และ
ภายใน 120 วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถา
เจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทว ิทราบโดยเร็ว 
 
 
                                  

            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

งานท่ีใหบริการ                     การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จาย

คาธรรมเนียม และรับใบรับ

แจง 

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง 

 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง

จัดทําผังบริเวณแผนท่ี

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

4) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง อําเภอ

บางน้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

  

 

 

       รวมระยะเวลาการแจงกอสรางอาคาร รวม 45 วัน 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณบุีคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจงกอสราง

อาคารตามท่ีเจา

พนักงานทองถ่ิน

กําหนด และกรอก

ขอความใหครบถวน 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนาม

รับรองสําเนา ทุกหนา  

กรณผีูแจงไมใช

เจาของท่ีดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของท่ีดิน           

ใหกอสรางอาคารใน

ท่ีดิน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน

และประกอบกิจการ

ในนิคมอุตสาหกรรม 

หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ

ตออายุ หรือ

ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน

และประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอม

เง่ือนไขและแผนผัง

ท่ีดินแนบทาย (กรณี

- 1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจ ตองมีหนังสือ

มอบอํานาจ ติดอากร

แสตมป 30 บาท 

พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 

5) บัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนา

ทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของท่ีดิน (กรณี

เจาของท่ีดินเปนนิติ

บุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 

6) หนังสือยินยอมใหชิด

เขตท่ีดินตางเจาของ 

(กรณีกอสรางอาคาร

ชิดเขตท่ีดิน) 

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของผูแจง

กอสราง

อาคาร) 

7) หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิสถาปนิก) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

องคการบริหารสวน

ตําบลศาลาแดง 

อําเภอบางนํ้าเปรีย้ว 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

9) หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

วิศวกรผูควบคมุการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารท่ีตองมี

วิศวกรควบคุมงาน) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคมุการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ 

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมี

สถาปนิกควบคุมงาน) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 

11) แผนผังบรเิวณ แบบ

แปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน ท่ี

มีลายมือช่ือพรอมกับ

เขียนช่ือตัวบรรจง 

และคณุวุฒิ ท่ีอยู ของ

สถาปนิก และวิศวกร

ผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 

10 (พ.ศ.2528) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 

12) รายการคาํนวณ

โครงสราง แผนปก

ระบุช่ือเจาของอาคาร 

ช่ืออาคาร สถานท่ี

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ี

อยู ของวิศวกรผู

คํานวณพรอมลงนาม

ทุกแผน          (กรณี

อาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารท่ี

กอสรางดวยวัสดุถาวร

และทนไฟเปนสวน

ใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีตั้งอยูใน

บริเวณท่ีตองมีการ

คํานวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง 

กําหนดการรับนํ้าหนัก 

ความตานทาน ความ

คงทนของอาคาร และ

พ้ืนดินท่ีรองรับอาคาร

ในการตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผนดินไหว พ.ศ. 

2550 ตองแสดง

รายละเอียดการ

คํานวณ การออกแบบ

โครงสราง 

13) กรณีใชหนวยแรงเกิน

กวาคาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 

พ.ศ. 2527 เชนใชคา 

fc > 65 ksc. หรือ คา 

fc’ > 173.3 ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของวัสดุ

ท่ีรับรองโดยสถาบันท่ี

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เช่ือถือได วิศวกรผู

คํานวณและผูขอ

อนุญาต ลงนาม 

14) กรณีอาคารท่ีเขาขาย

ตามกฎกระทรวงฉบับ

ท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตอง

มีระยะของคอนกรีตท่ี

หุมเหล็กเสริม หรือ 

คอนกรีตหุมเหล็ก ไม

นอยกวาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตรา

การทนไฟจากสถาบัน

ท่ีเช่ือถือได

ประกอบการขอ

อนุญาต 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ) 

15) แบบแปลนและ

รายการคาํนวณงาน

ระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 

33 (พ.ศ. 2535) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

 

16) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบปรับอากาศ 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบไฟฟา (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุและ

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบปองกันเพลิง

ไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบบําบัดนํ้าเสีย

และการระบายนํ้าท้ิง 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุของ

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบประปา (ระดับ

วุฒิวิศวกร) 

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ ของ

วิศวกรผูออกแบบ

ระบบลิฟต (ระดบัวุฒิ

วิศวกร) 

กรมโยธาธิการและผัง

เมือง 

1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเตมิ

สําหรับกรณี

เปนอาคารสูง 

หรืออาคาร

ขนาดใหญ

พิเศษ 

(เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบ)) 

 
 

คาธรรมเนียมการแจงกอสรางอาคาร 10  บาท (ไมรวมคาธรรมเนียมตรวจแบบแปลน) 

 

 

 

 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

1) ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรีย้ว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000                                                     

โทรศัพท 081-9286898,081-8633238,038-502005 โทรสาร 038-502005                                                        

เว็บไซด www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
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2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th/ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1                      

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

 


