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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0 3850-2005     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3850-2005     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
มือถือ: 081-9286898/081-8633238                           หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดบริการ 1-30 พฤศจิกายน   

     ของทุกป) 
เว็บไซต : http://www.Saladang.org./abt_saladang@hotmail.com/www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมี
ภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
หลักเกณฑ 
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
 3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 
     4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ไดแก ผูรับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห

ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐ

หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.248 ในการ
ยืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
 1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
 2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ
อํานาจจากผูมีสิทธิ 
วิธีการ 

งานท่ีใหบริการ                     การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 

http://www.saladang.org./
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1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเอง
หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได 

 2.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือ
ว า เ ป น ผู ไ ด ล ง ท ะ เ บี ย น แ ล ะ ยื่ น คํ า ข อ รั บ เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู สู ง อ า ยุ ต า ม ร ะ เ บี ย บ นี้ แ ล ว 
      3.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไป 
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไป          
หรือผูรับมอบอํานาจ ยื่น
คําขอพรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาท่ี
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

20 นาที กองสวัสดิการ
สังคม องคการ
บริหารสวน
ตําบลศาลาแดง 
อําเภอบางน้ํา
เปรี้ยว จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(1. ระยะเวลา : 
20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ  
กองสวัสดิการ
สังคม องคการ
บริหารสวน
ตําบลศาลาแดง  
 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียน
ให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ
มอบอํานาจ 
 
 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม องคการ
บริหารสวน
ตําบลศาลาแดง 
อําเภอบางน้ํา
เปรี้ยว จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

(1. ระยะเวลา : 
10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ คือ  
กองสวัสดิการ
สังคม องคการ
บริหารสวน
ตําบลศาลาแดง 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบรกิารและหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดําเนินการ 
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- ใชระยะเวลาไมเกิน 30 นาที 

 

1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 
2.ทะเบียนบานฉบับจริงพรอมสําเนา จํานวน 1 ชุด 
3.สมุดเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับผานธนาคาร) 

 จํานวน 1 ฉบับ 
กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน 
4.หนังสือมอบอํานาจ             จํานวน 1 ฉบับ 
5.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของ 
ผูรับมอบอํานาจ            จํานวน 1 ฉบับ 
6.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงิน
ผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ)       จํานวน 1 ฉบับ 
 
 

 

 

 

 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 
 จังหวัดฉะเชิงเทรา 
หมายเหตุ (59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา โทรศัพท  
081-9286898,081-8633238,038-502005โทรสาร038-502005 
www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 


