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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0 3850-2005     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-3850-2005     ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
มือถือ: 081-9286898/081-8633238                           หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดบริการ 1-30 พฤศจิกายน   

     ของทุกป) 
เว็บไซต : http://www.Saladang.org./abt_saladang@hotmail.com/www.facebook.com/abtsaladang 

 
 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 
๒๕๔๘กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคํา
ขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเอง
ไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือผูท่ีอยู
อาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
วิธีการ 
    1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก
ความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของ
รัฐ 
    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 

งานท่ีใหบริการ                     การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 

http://www.saladang.org./
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคําขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํา
รองขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

45 นาที กองสวัสดิการ 
องคการบริหาร
สวนตําบล
ศาลาแดง 

(1. ระยะเวลา : 45 
นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือองคการ
บริหารสวนตําบลศาลา
แดง 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติ 
 

15 นาที กองสวัสดิการ 
องคการบริหาร
สวนตําบล
ศาลาแดง 

(1. ระยะเวลา : 15 
นาที  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือองคการ
บริหารสวนตําบลศาลา
แดง 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัติของผูท่ี
ประสงครับการ
สงเคราะห 
 

3 วัน กองสวัสดิการ 
องคการบริหาร
สวนตําบล
ศาลาแดง 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 
3 วันนับจากไดรับคํา
ขอ  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือองคการ
บริหารสวนตําบลศาลา
แดง 

4) 

การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติ
พรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือ
เสนอผูบริหารพิจารณา 
 

2 วัน กองสวัสดิการ 
องคการบริหาร
สวนตําบล
ศาลาแดง 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 
2 วันนับจากการออก
ตรวจสภาพความ
เปนอยู  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือองคการ
บริหารสวนตําบลศาลา

ข้ันตอนและระยะการใหบริการและหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แดง 

5) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กองสวัสดิการ 
องคการบริหาร
สวนตําบล
ศาลาแดง 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 
7 วันนับแตวันท่ียื่นคํา
ขอ  
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบริหารองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
3. กรณีมีขอขัดของ
เก่ียวกับการพิจารณา
ไดแกสภาพความ
เปนอยูคุณสมบัติหรือ
ขอจํากัดดาน
งบประมาณจะแจง
เหตุขัดของท่ีไมสามารถ
ใหการสงเคราะหใหผู
ขอทราบไมเกิน
ระยะเวลาท่ีกําหนด) 

 

 

 

- ใชระยะเวลา 13 วัน 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

ระยะเวลาดําเนินการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

ธนาคารแหง
ประเทศไทย 

1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)  

กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน 

1 1 ชุด - 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการ
แทน) 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนาของผูรับ
มอบอํานาจ 
(กรณีท่ีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงิน

ธนาคารแหง
ประเทศไทย 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว 
 จังหวัดฉะเชิงเทรา 
หมายเหตุ (59 ม.12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา โทรศัพท  
081-9286898,081-8633238,038-502005โทรสาร038-502005 
www.saladang.org,abt_saladang@hotmail.com,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 

คาธรรมเนียม 

 


