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คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง  วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 038-50200-5                           (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 038-50200-5         ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.saladang.org 

 

 

 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 

 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

 

ระยะเวลา  30  วัน 

 

 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ                      การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอกฎหมาย 

http://www.saladang.org/
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ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคํา
ขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอบัญญัติองคการบริหารสวน
ตําบล เรื่อง การเก็บ ขน และการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย พ.ศ. 2556 ขององคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 
อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง 
  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 (1) ผูประกอบกิจการท่ีประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก
สุขลกัษณะ 
  (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป และดานคุณสมบัติของ
ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ ตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล เรื่อง การเก็บ ขน และการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลหรือมูลฝอย พ.ศ. 2556 ขององคการบริหารสวนตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 
  (4) ในการกําจัดมูลฝอยผูไดรับอนุญาตตองปฏิบัติตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข และหรือตามคําสั่ง
ของเจาพนักงานทองถ่ิน 
        หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดมูล

ฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ี

ทองถ่ินกําหนด 

15 นาที องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบาง

น้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

1 ชั่วโมง องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบาง

น้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

-หากผูขออนุญาต

ไมแกไขคําขอ

หรือไมสงเอกสาร

เพ่ิมเติมให

ครบถวนตามท่ี

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ดําเนินการ หากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะนั้น ให

จัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทึกนั้นดวย 

 

 

บกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคํา

ขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหง

การคืนดวยและ

แจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณ

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

 

3) 

การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลกัษณะ 

    กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลกัษณะ 

20 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบาง

น้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

-กฎหมายกาํหนด

ภายใน 

30 วนันบัแต่วนัท่ี

เอกสารถูกตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วธีิ

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี 

2 พ.ศ. 2557) 

 

4) 
- 

 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

8 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบาง

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

        มีหนังสือแจงการ

อนุญาตแกผูขออนุญาต

ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด หากพนกําหนดถือ

วาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

   2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออก

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

รับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป

แกผูขออนุญาตทราบ พรอม

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

 

น้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

5) 

- 

 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด  

 

 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลศาลา

แดง อําเภอบาง

น้ําเปรี้ยว จังหวัด

ฉะเชิงเทรา 

-กรณีไมชํ่าระตาม

ระยะเวลาท่ี

กําหนดจะต้องเสีย

คา่ปรับเพิ่มขึน้อีก

ร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีค้าง

ชําระ) 

 

 

 

 

 
 -ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายท่ี

เก่ียวขอ้ง 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือรับรอง

นิติบุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั (ในกรณีท่ีผูข้อ

อนุญาตเป็นนิติ

บุคคลพร้อมแสดง

บตัรประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ 

- 1 1 ฉบบั (ในกรณีท่ีเจา้ของ

กิจการไม่มายืน่

ขอรับใบอนุญาต

ดว้ยตวัเอง) 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํ

 

 

เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 



6 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบรับรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

สุขภาพประจาํปี

ของผูป้ฏิบติังาน

ในการกาํจดัมูล

ฝอยทัว่ไป 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนการ

ดาํเนินงานในการ

กาํจดัมูลฝอยท่ี

แสดงรายละเอียด

ขั้นตอนการ

ดาํเนินงาน ความ

พร้อมดา้น

กาํลงัคน 

งบประมาณ วสัดุ

อุปกรณ์ และ

วธีิการบริหาร

จดัการ ประเภท

ของมูลฝอยท่ี

ตอ้งการรับกาํจดั 

วธีิการกาํจดัมูล

ฝอยใหถู้ก

สุขลกัษณะ 

วธีิการป้องกนั

ไม่ใหเ้กิด

อนัตราย การ

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รักษาคุณภาพ

ส่ิงแวดลอ้ม การ

ควบคุมเหตุ

รําคาญ ความ

ปลอดภยัต่อ

สุขภาพ ชีวติ

ร่างกายและ

ทรัพยสิ์น รวมทั้ง

สุขภาพอนามยั

ของประชาชน 

3) 

รายละเอียดใน

การดาํเนินกิจการ 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานท่ีกาํจดัมูล

ฝอยทัว่ไปท่ี

ไดรั้บใบอนุญาต

และมีการดาํเนิน

กิจการท่ีถูกตอ้ง

ตามหลกั

สุขาภิบาล โดยมี

หลกัฐานสัญญา

วา่จา้งระหวา่งผู ้

ขนกบัผูก้าํจดัมูล

ฝอย แบบแปลน

และรายละเอียด

ของโรงงานกาํจดั

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

มูลฝอย และ

หลกัฐานอ่ืนใด

ตามท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนด 

4) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

วฒิุการศึกษาของ

เจา้หนา้ท่ีควบคุม 

กาํกบั ในการ

จดัการมูลฝอย

ทัว่ไป อยา่งนอ้ย 

2 คน          1. 

คุณสมบติัสาํเร็จ

การศึกษาไม่ตํ่า

กวา่ปริญญาตรี

หรือเทียบเท่าใน

สาขาวชิา

วทิยาศาสตร์ใน

ดา้นสาธารณสุข 

สุขาภิบาล 

อนามยั

ส่ิงแวดลอ้ม ดา้น

ใดดา้นหน่ึง         

2. คุณสมบติั

สาํเร็จการศึกษา

ไม่ตํ่ากวา่ปริญญา

- 0 1 ฉบบั - 



9 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตรีหรือเทียบเท่า

ในสาขาวชิาการ

วศิวกรรมศาสตร์

ในดา้นสุขาภิบาล 

วศิวกรรม

ส่ิงแวดลอ้ม และ

วศิวกรรมเคร่ืองก

ล ดา้นใดดา้น

หน่ึง 

5) 

เอกสารแสดงให้

เห็นวา่

ผูป้ฏิบติังานท่ีทาํ

หนา้ท่ีกาํจดัมูล

ฝอยทัว่ไปผา่น

การฝึกอบรมดา้น

สุขอนามยัและ

ความปลอดภยั

จากการทาํงาน 

(ตามหลกัเกณฑ์

ท่ีทอ้งถ่ิน

กาํหนด) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายวา่

ดว้ยการควบคุม

อาคาร หรือ

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนท่ี

องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบลศาลา

แดง อาํเภอบางนํ้า

เปร้ียว จงัหวดั

ฉะเชิงเทรา 

0 1 ฉบบั - 



10 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เก่ียวขอ้ง 

 

 

 
  ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

 
 
 
 
 
 

  -แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมองคการบริหารสวรตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

หมายเหตุ (59 หมู 12 ตําบลศาลาแดง อําเภอบางน้ําเปรี้ยว จังหวัดฉะเชิงเทรา 24000 โทรศัพท 08-1928 

6898,08-1863 3238,038502005 โทรสาร 038502005 ตอ 16 เว็บไซต www.saladang.org , 

abt_saladang@hotmail.com ,www.facebook.com/abtsaladang) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต 

กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th / ตู ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.) 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการ

 

 

อัตรา

 

 

ชองทางการรองเรียน 

 


