
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบำงโรง 
ที ่  6/2564 

เรื่อง กำรก ำหนดหน้ำที่ และกำรมอบหมำยควำมรับผิดชอบในกำรปฏิบัติหน้ำที่ 
ของกองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบำงโรง 

-------------------------------------- 

    ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบางโรง  ได้จัดท าแผนอัตราก าลัง   ี  ีรจจ าี งบีรจาา                       
พ.ศ. 2564 – 2566  แลจได้ด าเนินการีรจกาศใช้แผนเรียบร้อยแล้ว นั้น  

  เพ่ือให้การีฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบางโรง เี็นไีด้วยควาาเรียบร้อย                         
าีีรจสิทธิภาพ จึงก าหนดหน้าที่าอบหาายควาารับผิดชอบในการีฏิบัติราชการของส่วนราชการ ในองค์การ
บริหารส่วนต าบลคลองบางโรง ขึ้นใหา่ดังนี้     
1. กองช่ำง 

 ให้ นำงสำวสุภำพรรณ์  ศรีคชำ พนักงำนส่วนต ำบล ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                     
(นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 07-3-05-2103-001 รับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนและ
ควบคุมดูแลงำนในกองช่ำง เกี่ยวกับ งานส ารวจ งานออกแบบแลจเขียนแบบ งานีรจาา ราคา งานจัดท า
ราคากลาง งานจัดท าข้อาูลทางด้านวิศวกรราต่าง ๆ งานจัดเก็บแลจทดสอบคุ ภาพวัสดุ งานจัดท าทจเบียน
ีรจวัติโครงสร้างพ้ืนฐาน อาคาร สจพาน คลอง แหล่งน้ า งานติดตั้ งซ่อาบ ารุงรจบบไฟฟ้าส่องสว่างแลจ
ไฟสัญญา จราจร งานีรับภูาิทัศน์ งานผังเาืองตาาพรจราชบัญญัติการผังเาือง งานการควบคุาอาคารตาา
รจเบียบกฎหาาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง งานจัดท าแผนีฏิบัติการก่อสร้างแลจซ่อาบ ารุงีรจจ าี                     
งานควบคุาการก่อสร้างแลจบ ารุง งานเกี่ยวกับการีรจีา งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งานช่วยเหลือ
สนับสนุนการี้องกันแลจบรรเทาสาธาร ภัย งานช่วยเหลือสนับสนุนด้านทรัพยากรธรราชาติแลจสิ่งแวดล้อา 
งานจัดท าทจเบียนควบคุาการจัดซื้อ เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุีกร ์ อจไหล่ น้ าาันเชื้อเพลิง งานบริก าร
ข้อาูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนจน าทางวิชาการด้านวิศวกรราต่าง ๆ งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องแลจที่ได้รับาอบหาาย 
โดยแบ่งงานควาารับผิดชอบ ดังนี้ 

1.1 งำนก่อสร้ำง  
ให้ นำงสำวสุภำพรรณ์  ศรีคชำ พนักงำนส่วนต ำบล ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                    

(นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 07-3-05-2103-001  เป็นผู้รับผิดชอบปฏิบัติงำน โดยมี 
นำยอำทิตย์  ใสสอำด พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ เป็นผู้ช่วย ปฏิบัติงำน ดังนี้ 

     1.  ส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบ ก่อสร้าง บ ารุงรักษา โครงการก่อสร้างต่างๆเพ่ือให้ตรงตาา
หลักวิชาช่าง ควาาต้องการของหน่วยงาน แลจงบีรจาา ที่ได้รับ 
          2.  ตรวจสอบ แก้ไข แลจก าหนดรายรจเอียดของงานให้ตรงกับแบบรูีแลจรายการเพ่ือให้การ
ด าเนินงานเี็นไีได้อย่างาีีรจสิทธิภาพ 
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       . ถอดแบบ เพ่ือส ารวจีริาา วัสดุที่ใช้ตาาหลักวิชาช่าง เพ่ือีรจาา ราคาค่าก่อสร้าง 
  4. ควบคุางานก่อสร้าง ีรับีรุง แลจซ่อาแซา หรือตรวจการจ้างตาาที่ได้รับาอบหาาย พร้อา
รายงานควาาก้าวหน้าของงาน เพ่ือให้เี็นไีตาารจเบียบที่ก าหนด 
      5. รวบรวาแลจจัดเก็บข้อาูล เพ่ือรักษา วิเคราจห์ วิจัยในงานด้านช่าง 
  6. ีรจชาสัาพันธ์อ านวยควาาสจดวกให้กับีรจชาชน แลจผู้าาติดต่องานด้านโยธาเพ่ือให้เกิด
ควาารู้ ควาาเข้าใจหรือควาาพึงพอใจ 

     7. ส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบสถาีัตยกรรา งานแผนที่ งานวิศวกรรา โครงสร้าง แลจงาน
รจบบต่างๆ ที่เก่ียวข้อง เพ่ือสนับสนุนงานออกแบบของหน่วยงานต่างๆ 

     8. ีรจาา ราคาก่อสร้างของหน่วยงานราชการ เพ่ือใช้ในการเีิดสอบราคาแลจน าไีสู่การ
ก่อสร้างตาาวัตถุีรจสงค ์

     9. ีฏิบัติงานแลจสนับสนุนงานอื่น ๆ ตาาท่ีได้รับาอบหาาย 

1.2 งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 
 ให้ นำงสำวสุภำพรรณ์  ศรีคชำ พนักงำนส่วนต ำบล ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                    

(นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 07-3-05-2103-001  เป็นผู้รับผิดชอบปฏิบัติงำน โดยมี 
นำยอำทิตย์  ใสสอำด พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ เป็นผู้ช่วย ปฏิบัติงำน ดังนี้ 

 ๑. งานวิศวกรรา การีรจาา ราคา ร่วาพิจาร าก าหนดวางแผนงบีรจาา  
๒. งานีรจเาินราคา งานควบคุาการก่อสร้างอาคาร งานบริการข้อาูลแลจหลักเก ฑ ์
๓. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาา พ.ร.บ. ควบคุา

อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิาเติาฯ ตลอดจนกฎหาายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
๔. ีฏิบัติงานแลจสนับสนุนงานอ่ืน ๆ ตาาท่ีได้รับาอบหาาย  

  1.3 งำนผังเมืองและงำนประสำนสำธำรณูปโภค 
 ให้ นำงสำวสุภำพรรณ์  ศรีคชำ พนักงำนส่วนต ำบล ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                    

(นักบริหำรงำนช่ำง ระดับต้น) เลขที่ต ำแหน่ง 07-3-05-2103-001  เป็นผู้รับผิดชอบปฏิบัติงำน โดยมี 
นำยอำทิตย์  ใสสอำด พนักงำนจ้ำงตำมภำรกิจ ต ำแหน่ง ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำ เป็นผู้ช่วย ปฏิบัติงำน ดังนี้ 

 1. ส ารวจ เขียนแบบ ีรจาา การ ติดตั้ง ซ่อา ีรจดิษฐ์ ดัดแีลง ีรับีรุงควบคุา การใช้
งาน ดูแลจบ ารุงรักษา แลจใช้งานเครื่องาืออุีกร ์ เครื่องจักกลไฟฟ้า รจบบไฟฟ้า รจบบเครื่ องีรับอากาศ 
รจบบไฟฟ้าสื่อสารแลจโทรคานาคา รจบบสารสนเทศ รจบบควบคุาอัตโนาัติรจบบอิเล็กทรอนิกส์ รจบบ
คอาพิวเตอร์ รับส่งข้อาูลข่าวสาร ในภารกิจที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้สาาารใช้งานได้อย่างต่อเนื่องแลจาีีรจสิทธิภาพ
ตอบสนองควาาต้องการของหน่วยงานทั้งภายในแลจภายนอก 

     ๒. จัดท าทจเบียน รวบรวา แลจเก็บข้อาูลทางสถิติของการใช้งาน เพ่ือการวางแผนบ ารุงรักษา 
       . เบิกจ่าย จัดเก็บ ดูแลรักษาเครื่องาือเครื่องใช้แลจวัสดุอุีกร ์ที่ ใช่ในการีฏิบัติงาน                         
ให้าีจ านวนเพียงพอแลจพร้อาต่อการใช้งาน 
     4.  ให้ค าแนจน า ตอบีัญหา แก้ไขีัญหา ให้แก่ผู้ใช้บริการแลจผู้รับบริการ ทั้งภายในแลจ
ภายนอกหน่วยงานเพื่อใช้งานได้อย่างถูกต้องแลจาีีรจสิทธิภาพ 
      5. ส ารวจ รวบรวา ตรวจสอบข้อาูลรายรจเอียดต่างๆ ที่เกี่ยวกับการฝังเาืองในบริเว พ้ืนที่
ของเขตส ารวจ เพ่ือใช้ในการจัดท าแผนผังของสถานที่แลจหน่วยงานต่างๆ ตาาท่ีได้รับาอบหาาย 
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     6. จัดรวาข้อาูล แผนผัง แผนที่ ตาราง กราฟ แผนภาพแบบแีลนดังกล่าวให้เี็นหาวดหาู่ 
เพ่ือให้ง่ายต่อการสืบค้นแลจน าไีใช้งาน 

     7. จัดเก็บ ดูแล รักษาอุีกร ์เครื่องาือต่างๆ เพ่ือให้อยู่ในสภาพที่พร้อาใช้ีฏิบัติการได ้
     8. ีฏิบัติงานแลจสนับสนุนงานอ่ืนๆ ตาาที่ได้รับาอบหาายเพ่ือสนับสนุนให้องค์กรองค์การ

บริหารส่วนต าบลบรรลุภารกิจที่ก าหนดไว้      
9. ีฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับาอบหาายจากผู้บังคับบัญชา   

 ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เี็นต้นไี 

สั่ง   วันที่   6  ากราคา  พ.ศ. 2564 
 
 

 
(นายวิชาญ   จินตนากูล) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางโรง 
 
 
 


