


  หน้า  1 

แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการในระบบ New GFMIS Thai  
เกี่ยวกับการน าส่งเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินส่งคืน และการน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

กรณีส่งคืนฝากคลัง ผ่านระบบ Krungthai Corporate Online 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๔.๓/ว 55  ลงวันที่ 23 มกราคม 2566 

 
ขั้นตอนการท ารายการน าส่งเงินงบประมาณ กรณีการเบิกเกินส่งคืน และการน าส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
กรณีส่งคืนฝากคลัง ส าหรับ Company Maker  

เข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ระบุรหัส 
Company ID รหัส User ID รหัส Password และกดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 1 
 

 
ภาพที่  1 

กดเลือกท่ี         Pay-In ตามภาพท่ี 2 

 

 
ภาพที่  2 

ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกรายการน าส่งเงิน ตามภาพท่ี 3 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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ภาพที่  3 

การบันทึกรายการน าส่งเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินส่งคืน (R6) 

การบันทึกรายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน  ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป 
(Fill in Information) ตามภาพท่ี 4 และข้อมูลส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) ตามภาพท่ี 5   

 
ภาพที่  4 

ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
 - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้า 
  ให้อัตโนมัต ิตัวอย่างแสดง CB000000603655 
  - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันทีท่ ารายการ เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 27-12-2022 
 - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการโอนเงินเพื่อน าเงินส่งคลัง  
  โดยกดปุ่ม      เพ่ือเลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าเงินส่งคลัง  
  ตัวอย่างระบุ KTB*000-0-14138-0*WHERE CID 
  - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชี จากการเลือกช าระจากบัญชี 
  ให้อัตโนมัต ิตัวอย่างแสดง WHERE CID 
   - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก โดยกดปุ่ม        
  เพ่ือเลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าส่งเงิน กรณีเบิกเกินส่งคืน  
  ตัวอย่างระบ ุ0300200000 
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  - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 27-12-2022 
 - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัดให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ 
  การเข้าใช้งาน ตัวอย่างแสดง G9001 
 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง  
  ตัวอย่างระบุ 2,000 บาท 
         - ประเภทเอกสารน าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกดปุ่ม       
  เลือก เบิกเกินส่งคืน  
 - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอื่น ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี)  

 
ภาพที่  5  

ส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) 
 - ประเภทเอกสารการน าส่ง  ระบุประเภทเอกสารที่น าส่ง ระบบแสดง R6 
  - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิง จ านวน 15 หลัก  
  ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL   
   Y คือ 2 หลักท้ายของปี ค.ศ.  
   X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  
   L คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่ายที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 233100000079002 
 - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกดปุ่ม      เลือกรหัสบัญชีแยกประเภท 
  ส าหรับรายการน าส่งเงิน ตัวอย่างระบุ 1101020601 
 - Bank Book  ระบ ุBank Book ส าหรับกรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 
  เป็น 1101020606  
   

เมื่อกรอกการอ้างอิงเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม           เพื่อให้ระบบตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิง
ส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน จากระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 6 
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ภาพที่  6 

 ระบบแสดงผลตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิงส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน     
จากระบบ New GFMIS Thai ปรากฏเป็น “ผลส าเร็จ ให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม        ตามภาพท่ี 7 

 

ภาพที่  7 

กรณทีี่ตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม            ตามภาพท่ี 8 
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ภาพที่  8 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to submit Customer Reference#(แสดงหมายเลข
อ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการท ารายการ ให้กดปุ่ม           ตามภาพท่ี 9 

 
  

ภาพที่  9 
 ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้า) have been submitted 
successfully. รายการน าส่งเงินดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการต่อไป 
ตามภาพท่ี 10 
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ภาพที่  10 

กรณีท่ีต้องการบันทึกรายการต่อไป ให้กดปุ่ม                  ตามภาพท่ี 11 

 
ภาพที่  11 

ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 12 เพ่ือบันทึกรายการถัดไป (กรณีที่กดปุ่ม More Transaction       
ตามภาพท่ี 11) 

 

ภาพที่  12 
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การบันทึกรายการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีการส่งคืนฝากคลัง (R7)  

เข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ระบุรหัส 
Company ID รหัส User ID รหัส Password และกดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 13 
 

 
ภาพที่  13 

กดเลือกท่ี         Pay-In ตามภาพท่ี 14 

 
ภาพที่  14 

ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ผู้ใช้งานบันทึกรายการน าส่งเงิน ตามภาพท่ี 15 
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ภาพที่  15 

การบันทึกรายการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีส่งคืนฝากคลัง (R7) ประกอบด้วยการบันทึกรายการ     
2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) ตามภาพที่ 16 และข้อมูลส่วนเพ่ิมเติม (Additional Information) 
ตามภาพท่ี 17   

 
ภาพที่  16 

ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
 - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้า 
  ให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง CB000000603656 
  - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่ท ารายการ เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 27-12-2022 
 - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการโอนเงินเพื่อน าเงินส่งคลัง  
  โดยกดปุ่ม      เพื่อเลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าเงินส่งคลัง  
  ตัวอย่างระบุ KTB*000-0-14138-0*WHERE CID 
  - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชี จากการเลือกช าระจากบัญชี 
  ให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง WHERE CID 
   - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก โดยกดปุ่ม        
  เพ่ือเลือกศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าส่งเงิน กรณีเบิกเกินส่งคืน  
  ตัวอย่างระบุ 0100700001 
  - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล เป็นวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 27-12-2022 
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 - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัดให้อัตโนมัติ ตามสิทธิ 
  การเข้าใช้งาน ตัวอย่างแสดง G9001 
 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคลัง  
  ตัวอย่างระบุ 1,500 บาท 
         - ประเภทเอกสารน าส่ง  ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกดปุ่ม       
  เลือก เงินฝากคลัง  
 - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอื่น ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี)  

 
ภาพที่  17  

ส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) 
 - ประเภทเอกสารการน าส่ง  ระบุประเภทเอกสารที่น าส่ง โดยกดปุ่ม      เลือก R7 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิง จ านวน 15 หลัก  
  ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL   
   Y คือ 2 หลักท้ายของปี ค.ศ.  
   X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  
   L คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่ายที่เบิกเกินส่งคืน 3 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 233300000003002 
 - รหัสบัญชี  ระบุรหัสบัญชี โดยกดปุ่ม      เลือกรหัสบัญชีแยกประเภท 
  ส าหรับรายการน าส่งเงิน ตัวอย่างระบุ 1101020606 
 - Bank Book  ระบ ุBank Book ส าหรับกรณีระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 
  เป็น 1101020606 ตัวอย่างระบุ 001001 
   

เมื่อกรอกการอ้างอิงเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม           เพ่ือให้ระบบตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิง
ส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน จากระบบ New GFMIS Thai ตามภาพท่ี 18 
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ภาพที่  18 

 ระบบแสดงผลตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิงส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน     
จากระบบ New GFMIS Thai ปรากฏเป็น “ผลส าเร็จ ให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม        ตามภาพที่ 19 

 

ภาพที่  19 

กรณีท่ีตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม            ตามภาพที่ 20 
 



  หน้า  11 

 
ภาพที่  20 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to submit Customer Reference#(แสดงหมายเลข
อ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการท ารายการ ให้กดปุ่ม           ตามภาพท่ี 21 

 
ภาพที่  21 

 ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้า) have been submitted 
successfully. รายการน าส่งเงินดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการต่อไป 
ตามภาพท่ี 22 
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ภาพที่  22 

กรณีท่ีต้องการบันทึกรายการต่อไป ให้กดปุ่ม                  ตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่  23 

ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 24 เพ่ือบันทึกรายการถัดไป (กรณีที่กดปุ่ม More Transaction        
ตามภาพท่ี 23) 

  

ภาพที่  24 
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ขั้นตอนการอนุมัติรายการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน (R6) และน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีส่งคืนฝากคลัง (R7) 
ส าหรับ Company Authorizer  

เข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ระบุรหัส 
Company ID รหัส User ID รหัส Password กดปุ่ม           เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 25 

 

ภาพที่  25 
กดเลือกท่ี                เพ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงิน ที่ได้รับจาก Company Maker ตามภาพที่ 26 

 

ภาพที่  26 

  ระบบแสดงรายการของ Company Maker ที่บันทึกรายการมาเพ่ือรอการตรวจสอบและอนุมัติจาก 
Company Authorizer ตามภาพท่ี 27 
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ภาพที่  27 

Company Authorizer สามารถตรวจสอบรายการน าส่งเงิน โดยกดเลือกรายการที่ต้องการ       
ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพท่ี 28  

 

ภาพที่  28 

เมื่อ Company Authorizer ตรวจสอบความถูกต้องของรายการน าส่งเงิน สามารถเลือกด าเนินการได้ 
2 กรณี ดังนี้ 
  1. กรณีอนุมัติรายการน าส่งเงิน  
  2. กรณีปฏิเสธรายการน าส่งเงิน 
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 1. กรณีอนุมัติรายการน าส่งเงิน 
 กรณตีรวจสอบรายการน าส่งเงิน พบว่ารายการถูกต้อง ให้กดปุ่ม           เพ่ืออนุมัติรายการ ตามภาพที่ 29 

 

ภาพที่  29 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to approve Customer Reference#(แสดงหมายเลข
อ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการอนุมัตริายการ ให้กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 30 

 
 

ภาพที่  30 
ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้า) have been approved 

successfully. ให้กดปุ่ม           ตามภาพท่ี 31 
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ภาพที่  31 

ระบบแสดงหน้าจอ                ให้อัตโนมัติ โดยสามารถเลือกด าเนินการอนุมัติรายการต่อไป ตามภาพที่ 32 

 
ภาพที่  32 

 
 2. กรณีปฏิเสธรายการน าส่งเงิน 
 กรณีต้องการปฏิเสธรายการ เพ่ือให้ Company Maker ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง หรือท าการยกเลิก
รายการ ให้กดปุ่ม          เพ่ือปฏิเสธรายการ ตามภาพที่ 33  

 

 

 



  หน้า  17 

 
ภาพที่  33 

ระบุเหตุผลส าหรับรายการที่ปฏิเสธ ในช่อง                    ตามภาพท่ี 34 

 
ภาพที่  34 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to reject Customer Reference#(แสดงหมายเลข
อ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการปฏิเสธรายการ กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 35 
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ภาพที่  35 

ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้า) have been rejected 
successfully. กดปุ่ม         ตามภาพท่ี 36  

 

ภาพที่  36 

ระบบแสดงหน้าจอ              ให้อัตโนมัติ โดยสามารถเลือกด าเนินการอนุมัติรายการต่อไป ตามภาพที่ 37 



  หน้า  19 

 
ภาพที่  37 
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ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ ส าหรับ Company Maker 
เข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th ระบุรหัส 

Company ID รหัส User ID รหัส Password และกดปุ่ม              เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพท่ี 38 

 

ภาพที่  38 

กดปุ่มเลือกท่ี      Transaction History ตามภาพที่ 39 

 

ภาพที่  39 
ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับค้นหารายการน าส่งเงิน สามารถระบุเงื่อนไขในการค้นหา โดยเลือกวันที่

รายการมีผล กดปุ่ม       ระบบแสดง (ปฏิทิน) ตัวอย่างระบุวันที่ 27-12-2022 ถึง 28-12-2022 ตามภาพที่ 40 

 

 

ภาพที่  40 



  หน้า  21 

การค้นหาสามารถค้นหาจาก หมายเลขอ้างอิงลูกค้า หรือค้นหาจากบัญชี  
- กรณีค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ให้ระบุหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ตามภาพที่ 41  

 

ภาพที่  41 

กดปุ่ม            ตามภาพท่ี 42 

 
ภาพที่  42 

 ระบบแสดงผลการค้นหารายการน าส่งเงินที่ได้รับการอนุมัติรายการเรียบร้อยแล้ว ตามภาพที่ 43 

 
ภาพที่  43 

 สามารถเรียกดูรายละเอียดของรายการน าส่งเงิน ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 44 



  หน้า  22 

 
 

ภาพที่  44 

สามารถกดปุ่ม เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพที่ 45  

 

ภาพที่  45 

 ระบบแสดงตัวอย่างเอกสารการน าส่งเงินก่อนพิมพ์ ตามภาพที่ 46 
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ภาพที่  46 

- กรณีค้นหาจากบัญชี  ให้กดปุ่ม เพ่ือเลือกบัญชีที่น าส่งเงิน ตามภาพที่ 47  
 

 

ภาพที่  47 
 เมื่อระบุบัญชีเรียบร้อยแล้ว ให้กด           ตามภาพที่ 48 
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ภาพที่  48 

 ระบบแสดงผลการค้นหารายการน าส่งเงินที่ได้รับการอนุมัติรายการเรียบร้อยแล้ว ตามภาพที่ 49 

 

ภาพที่  49 

 สามารถเรียกดูรายละเอียดของรายการน าส่งเงิน ระบบแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 50 

 
ภาพที่  50 

สามารถกดปุ่ม เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพที่ 51  
 



  หน้า  25 

 
 

ภาพที่  51 
 ระบบแสดงตัวอย่างเอกสารการน าส่งเงินก่อนพิมพ์ ตามภาพที่ 52 

 
ภาพที่  52 
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ขั้นตอนการตรวจสอบรายการที่ไม่ได้รับการอนุมัติ 

เลือกท่ีเมนู           เพ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงินที่ไม่ได้รับการอนุมัติรายการจาก Company 
Authorizer ตามภาพท่ี 53 

 
ภาพที่  53 

ระบบแสดงรายการที่ Company Authorizer ส่งกลับมา เพ่ือรอการแก้ไขจาก Company Maker 
ตามภาพท่ี 54 

 
ภาพที่  54 

- กรณีท่ีต้องการแก้ไขรายละเอียดของรายการน าส่งเงิน 
 สามารถกดเลือกรายการที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 55  
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ภาพที่  55 

 เมื่อด าเนินการแก้ไขรายละเอียดของรายการน าส่งเงินเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม      เ พ่ือให้
ระบบตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิงส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน จากระบบ New GFMIS 
Thai ตามภาพท่ี 56 จากตัวอย่าง เป็นการแก้ไขจ านวนเงินจาก 2,000 บาท เป็น 1,200 บาท  

 
ภาพที่  56 

ระบบแสดงผลตรวจสอบข้อมูลของเอกสารอ้างอิงส าหรับการบันทึกรายการน าส่งเบิกเกินส่งคืน   
จากระบบ New GFMIS Thai ปรากฏเป็น “ผลส าเร็จ ให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม ตามภาพท่ี 57 
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ภาพที่  57 

กรณีท่ีตรวจสอบข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม          ตามภาพที่ 58  

 
ภาพที่  58 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to submit Customer Reference#(แสดงหมายเลข
อ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการท ารายการ ให้กดปุ่ม           ตามภาพท่ี 59 
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ภาพที่  59 

 ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้ า )  have been 
submitted successfully. รายการน าส่งเงินดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติ
รายการต่อไป ตามภาพท่ี 60 

 
ภาพที่  60 

กรณีท่ีต้องการบันทึกรายการต่อไป ให้กดปุ่ม                  ตามภาพที่ 61 

 
ภาพที่  61 



  หน้า  30 

ระบบแสดงหน้าจอตามภาพท่ี 62 

  

ภาพที่  62 

- กรณีท่ีต้องการลบรายการน าส่งเงิน 
 สามารถกดเลือกรายการที่ต้องการลบ ระบบจะแสดงรายละเอียดตามภาพที่ 63  

 
ภาพที่  63 

 ให้กดปุ่ม เพ่ือด าเนินการลบรายการน าส่งเงิน ตามภาพท่ี 64 
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ภาพที่  64 

ระบบแสดงข้อความ Are you sure you want to delete draft Customer Reference#(แสดง
หมายเลขอ้างอิงลูกค้า) เพ่ือให้ยืนยันการลบรายการ ให้กดปุ่ม           ตามภาพท่ี 65 

 
ภาพที่  65 

 ระบบแสดงข้อความ Customer Reference#(แสดงหมายเลขอ้างอิงลูกค้า) have been deleted 
successfully. ตามภาพที่ 66 
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ภาพที่  66 

กรณีท่ีต้องการบันทึกรายการต่อไป ให้กดปุ่ม                  ตามภาพที่ 67 

 
ภาพที่  67 

ระบบแสดงหน้าจอตามภาพที่ 68 เพ่ือบันทึกรายการถัดไป (กรณีที่กดปุ่ม More Transaction        
ตามภาพท่ี 67) 

  

ภาพที่  68 


