
 

คูมือสําหรับประชาชน 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

การขึ้นทะเบียนสถานที่ในการเสนอราคา 

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 

สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขึ้นทะเบียนสถานท่ีในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 

กระทรวง:กระทรวงการคลัง 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขึ้นทะเบียนสถานท่ีในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ. 2535 

 

2) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขึ้นทะเบียนสถานท่ีในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส/ชมพร/สนง.

คลัง.กส.  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการสํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุท่ีอยู: ศาลากลางจังหวัดกาฬสินธุชั้น 1 อ.เมืองจ.กาฬสินธุ

โทรศัพท: 043-811662/  Email :ksn@cgd.go.th /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติมขอ 18 (6) กําหนดใหมีวิธีการจัดหา

พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนดและระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย

การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ. 2549 ขอ 7 (5) กําหนดใหคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส (กวพ.อ.) มีอํานาจหนาที่กําหนดหลักเกณฑและรายละเอียดการปฏิบัติในกระบวนการเสนอราคาดวย

วิธีการทางอิเล็กทรอนิกสคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจึงมอบหมายใหกรมบัญชีกลาง

เปนผูดําเนินการตรวจสอบสถานที่เพื่อขึ้นทะเบียนเปนสถานที่ในการเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 

หมายเหตุ ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครงถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลา

ที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

หมายเหตุสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมตางๆไดทางเว็บไซต www.gprocurement.go.th 

**พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 

**ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูใหบริการตลาดกลาง

อิเล็กทรอนิกส /เจาของ

สถานท่ีย่ืนหนังสือแจงความ

ประสงคขอขึ้นทะเบียน

สถานท่ีเสนอราคา 
 

1 วัน สํานักงานคลัง

จังหวัดกาฬสินธุ 

(สถานท่ีต้ังอยูใน

จังหวัดใดใหแจง

ไปท่ีสํานักงานคลัง

จังหวัดนั้นสําหรับ

สถานท่ีที่ต้ังอยูใน

เขตกรุงเทพฯให

แจงมายัง

กรมบัญชีกลาง) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

สํานักงานคลังจังหวัด

กาฬสินธุเขาทําการ

ตรวจสอบสถานที่เสนอ

ราคา 
 

1 วัน สํานักงานคลัง

จังหวัดกาฬสินธุ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

กรมบัญชีกลางแจงผลการ

ตรวจสอบใหเจาของสถานที่

ทราบ 
 

1 วัน สํานักมาตรฐาน

การจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

กรมบัญชีกลางขึ้นทะเบียน

สถานท่ีและเผยแพรใน

เว็บไซตของกรม/แจงเวียน

ใหหนวยงานที่เก่ียวของ

ทราบ 
 

2 วัน สํานักมาตรฐาน

การจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ 

(ประกาศที่ web 

site 

http://process.g

procurement.go.

th) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาหนังสือ

รับรองการจด

ทะเบียน 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ชุด ( ตองมีการลงนาม

รับรองความ

ถูกตองโดยผูมี

อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คํารองขอขึ้น

ทะเบียนสถานที่

เสนอราคา 

สํานักมาตรฐาน

การจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ 

1 0 ฉบับ - 

2) แบบบก. 020 กรมบัญชีกลาง 1 0 ฉบับ - 

3) 

สําเนาสัญญาเชา

สถานท่ี (กรณี

ไมใชเจาของ

สถานท่ี) 

- 0 1 ชุด ( ตองมีการลงนาม

รับรองความ

ถูกตองโดยผูมี

อํานาจ ) 

4) 
แผนที่แสดงท่ีต้ัง

ของสถานที่ 

- 1 0 ชุด - 

5) 

แผนผังแสดงที่ต้ัง

และภาพถาย

แสดงลักษณะ

ภายในและ

ภายนอกของหอง

เสนอราคาหอง

สังเกตการณ

อุปกรณท่ี

เก่ียวของ 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือมอบ

อํานาจ (ถาม)ี 

- 1 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนสํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุศาลากลางจังหวัดกาฬสินธุชั้น 1 อ.เมืองจ.กาฬสินธุ 

46000 โทร 043-811662 E-mail : ksn@cgd.go.th 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคํารองขอขึ้นทะเบียนสถานทีเ่สนอราคา 

- 

 

2) การกําหนดสถานที่เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

- 

 

3) การตรวจสอบและขึ้นทะเบียนสถานท่ีในการเสนอราคาและกําหนดวันเวลาและสถานที่ในการเสนอราคา 

- 

 

4) บก. 020 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย ชมพรวรุณศิริ 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


	ปกการเสนอราคา
	การขึ้นทะเบียนสถานที่ในการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (1)-อนุมัติแล้ว

