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คูมือสําหรับประชาชน: การอนุมัติการลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 

กระทรวง:กระทรวงการคลัง 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การอนุมัติการลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) มติคณะรัฐมนตรี 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน, สถาบันการศึกษา, สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค (ตาม

กฎกระทรวง)  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การอนุมัติการลงทะเบียนผูคากับภาครัฐสํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ-ชมพร  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ 

ที่อยู: ศาลากลางจังหวัดกาฬสินธุชั้น 1 อ.เมืองจ.กาฬสินธุ โทรศัพท 043-811662   email : ksn@cgd.go.th/

ติดตอดวยตนเอง3 ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement : e-GP) หรือระบบ e-GP คือ

ศูนยกลางขอมูลการจัดซื้อจางภาครัฐและเปนหนาตางในการใหบริการขอมูลขาวสารการจัดซื้อจัดจางภาครัฐใหกับผูคา

mailto:ksn@cgd.go.th/%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%95%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%87
mailto:ksn@cgd.go.th/%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%95%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%87
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และผูสนใจโดยทั่วไปรวมถึงเปนระบบการปฏิบัติงานดานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยการพัสดุพ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติมและระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกสพ.ศ.2549 กําหนดและเปนฐานขอมูลการจัดซื้อจัดจางที่สามารถมาวิเคราะหขอมูลการจัดซื้อจัดจางของ

สวนราชการตางๆได 

ทั้งน้ีระบบการลงทะเบียนเปนระบบงานหนึ่งในระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-Government 

Procurement : e-GP) ที่มีความสําคัญเน่ืองจากเปนระบบแรกผูที่เขามาใชงานจะตองเขามาดําเนินการซึ่งการอนุมัติการ

ลงทะเบียนจึงมีความจําเปนจะตองตรวจสอบคุณสมบัติของผูท่ีเขามาใชงานในระบบ e-GP 

ใหอยางถูกตองและใหบริการผูรับบริการที่ตองการเขามาใชระบบอยางถ่ัวถึงและผูที่เขามาใชงานบริการในระบบ e-GP 

มี 3 ประเภทไดแก 

�เจาหนาท่ีหนวยงานภาครัฐซึ่งเขามาดําเนินการจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP ใหเปนไประเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยการพัสดุพ.ศ.2535 

และท่ีแกไขเพิ่มเติมและระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ.2549 

�ผูคากับภาครัฐ 

ผูสนใจท่ัวไป 

ระบบ  e – GP จะมีการอนุมัติการขอลงทะเบียนสามารถแบงไดเปน 2 ประเภท คือผูคากับภาครัฐและหนวยงานภาครัฐ 

(หัวหนาหนวยงานภาครัฐ , หัวหนาสํานักงาน (หนวยจัดซื้อ) , หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) ซึ่งอํานาจการอนุมัติการ

ลงทะเบียนของเจาหนาที่ผูมีอํานาจในการอนุมัติจะแตกตางกันไปโดยผูมีอํานาจในการอนุมติการลงทะเบียนสามารถ

ศึกษาขั้นตอนในการอนุมัติการลงทะเบียนไดจากคูมือน้ีเพื่อเปนแนวทางในการอนุมัติการลงทะเบียนตอไป 

ระยะเวลาในการลงทะเบียนเมื่อผูคาทําการลงทะเบียนเปนผูคากับภาครัฐในระบบการจัดซื้อจัดจางกับภาครัฐเรียบรอย

แลวผูคาฯจะทําการพิมพแบบแจงการลงทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐานตางๆสงกรมบัญชีกลางหรือคลังจังหวัดภายใน 

15 วันนับแตวันท่ีลงทะเบียนหากเกินระยะเวลาท่ีกําหนดในการลงทะเบียนครบ 15 วันแลวผูคาท่ียังไมไดรับการอนุมัติ

จากกรมบัญชีกลางหรือคลังจังหวัดจะตองทําการลงทะเบียนใหมอีกครั้งหนึ่ง 

ใหสงแบบแจงการลงทะเบียนฯซึ่งลงลายมือชื่อโดยผูมีอํานาจลงลายมือชื่อของสถานประกอบการและไดประทับตรา

สําคัญของบริษัทแลวใหกรมบัญชีกลางเพื่อตรวจสอบและอนุมัติตอไปดังนี้ 

 (1) ผูคากับภาครัฐ (สวนกลาง) สงไปยังสํานักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ถนนพระราม 6     

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพ 10400 

 (2) ผูคากับภาครัฐ (สวนภูมิภาค) สงไปยังสํานักงานคลังจังหวัดพื้นที่ซึ่งสถานประกอบการ 

ของผูคากับภาครัฐนั้นต้ังอยู 

**ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูคากับภาครัฐลงทะเบียน

ผานทางเว็บไซตและพิมพ

แบบแจงการลงทะเบียนสง

กรมบัญชีกลางหรือคลัง

จังหวัด / ย่ืนเอกสารการ

ลงทะเบียนพรอมสําเนา

เอกสารท่ีกรมบัญชีกลาง

หรือทางไปรษณีย/

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร

การลงทะเบียนในระบบกับ

เอกสารแนบตางๆตามที่

กําหนดในระบบกับเอกสาร

ที่สงมา 
 

15 นาที สํานักงานคลัง

จังหวัดกาฬสินธุ 

(ตรวจสอบใน

ระบบ) 

2) การพิจารณา 
 

พิจารณาและอนุมัติการ

ลงทะเบียนผูคาเอกสาร

ถูกตองหากเอกสารไม

ถูกตองจะติดตอผูคาฯทาง

โทรศัพทเพื่อขอเอกสาร

เพิ่มเติมโดยทําแบบแจง

ปญหาไว/แจงผลการ

ลงทะเบียนผาน e-mail ของ

ขอมูลการติดตอกรณีผูคา

กับภาครัฐที่ลงทะเบียน 

 
 

10 นาที สํานักงานคลัง

จังหวัดกาฬสินธุ 

(กรณีระยะเวลา

ในการลงทะเบียน

หากผูคาฯไมได

ยืนยันการใชงาน

ใน e-mail ภายใน 

10 วันผูคาฯจะไม

สามารถยืนยัน

รหัสไดและตอง

ดําเนินการติดตอ

สํานักงานคลัง

จังหวัดกาฬสินธุ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 นาที 
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14. งานบริการน้ีผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1)  แบบแจง

การลงทะเบียน

ผูคากับภาครัฐ 

สํานักมาตรฐาน

การจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐ 

1 0 ฉบับ - 

2) สําเนาเอกสาร

หนังสือรับรอง

ฉบับลาสุดของ

นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ฉบับ (หนังสือรับรอง

ฉบับลาสุดของนิติ

บุคคล (ไมเกิน 60 

วัน)  มีการลงนาม

ลงรับรองสําเนา

ถูกตองพรอม

ประทับตรา ) 

3) สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของ

กรรมการผูมี

อํานาจลงนามใน

แบบแจงฯมีการลง

นามลงรับรอง

สําเนาถูกตอง) 

4) หนังสือบริคณห

สนธ ิ

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ฉบับ (รับรองสําเนา

ถูกตอง) 
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16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ  ศาลากลางจังหวัดกาฬสินธุ ชั้น 1 อ.เมือง จ.กาฬสินธุ 

46000 โทรศัพท 043-811662 email : ksn@cgd.go.th 

หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียน ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่

สํานักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ  โทรศัพท 0 -127 7000 ตอ 6704 , 6777 , 6950 - 6959 หรือ 

www.cgd.go.th 

หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 11/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย ชมพรวรุณศิริ 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
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