
คู่มือสำหรับประชาชน 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

  กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลช่องกุ่ม 
อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 
 

 

1. ชือ่กระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลช่องกุ่ม อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 
ประเภทของงานบริการ :  กระบวนการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

3. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
 

4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1)  กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน 
 พาณิชย์ พ.ศ.2499 
2) พ.ร.ฎ.กำหนดกิจการพาณิชยกิจ พ.ศ.2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้  
  บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้ 
 บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่  
    และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553 
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง  
9) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553 เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข 
    ทะเบียนพาณิชย์และเลขที่คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2495 

5. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่  
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ :  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลช่องกุ่ม  
     อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 
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6. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค , ท้องถิ่น 
 

7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา :  ไม่มี 
 

8. ข้อมูลสถิติ : 
- จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0 
- จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0 
- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0 
 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา อบต.ช่องกุ่ม  สำเนาคู่มือประชาชน  
 

10. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลช่องกุ่ม 340 หมู่ที่ 1 ตำบลช่องกุ่ม อำเภอวัฒนานคร  
จังหวัดสระแก้ว  27160 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

11. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเร่ิมประกอบ 
   กิจการ (มาตรา 11) 
2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่น 
   ยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด 
    ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
4) แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน   
   เจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
  หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสาร
หลักฐานไม่ครบถ้วน และหรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดย
ผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดใน
บันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้
ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน  

http://www.dbd.go.th/
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที -  

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที -  

3. การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการ
จดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สำเนาเอกสาร 

15 นาที -  

4. การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที -  

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  60  นาท ี

13. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนว่ยงานภาครัฐ 

 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้มลงนาม
รับรองสำเนา

ถูกต้อง 

2. สำเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ พร้มลงนาม
รับรองสำเนา

ถูกต้อง 
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  14.2 เอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. คำขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ - 

2. หนังสือให้คยวาม
ยินยอมให้ใช้สถาน
ที่ตั้งสำนักงานใหญ่
โดยให้เจ้าของร้าน
หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์
ลงนาม และให้มี
พยานลงชื่อรับรอง
อย่างน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ กรณี 
ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ
มิได้เป็น 
เจ้าบ้าน 

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้
ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสำเนา
สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้
เช่า หรือเอกสารสิทธิ์
อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ กรณี 
ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ
มิได้เป็น 
เจ้าบ้าน 

4. แผนที่แสดงสถานที่
ซึ่งใช้ประกอบ
พาณิชยกิจและ
สถานที่สำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป 
พร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ  
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15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 
  - ค่าธรรมเนียม  50  บาท  
 หมายเหตุ - 
2) ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
  - ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
  หมายเหตุ -  

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5. หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ  

6. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ(ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนา 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

7. สำเนาหนังสืออนุญาต
หรือหนังส ือร ับรองให้
เป็นผู ้จำหน่วยหร ือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจาก
เจ ้ าของล ิขส ิทธ ิ ์ ของ
สินค้าที ่ขายหรือให้เช่า 
ห ร ื อ ส ำ เ น า ใ บ เ ส ร็ จ 
ร ับ เ ง ินตามประมวล
รัษฎากร หรือหลักฐาน
การซ ื ้ อขายจากต ่ า ง 
ประเทศ พร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- 0 1 ฉบับ ใช้ในกรณี
ประกอบ 

พาณิชยกิจกิจการ
ขาย หรือ ให้เช่า 
แผ่นซีดี แถบ

บันทึกวิดิทัศน์ ดีวี
ดี หรือแผ่นดีวี

ทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะ ที่เก่ียวกับ

การบันเทิง 

8. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของ
เงินทุนและหลักฐาน
แสดงจำนวน 

- 1 0 ฉบับ ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการ
ค้าอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1)  ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นคำขอ 
  หมายเหตุ - 
2)  ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
  หมายเหตุ  0-2547-446-7 
3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 
  หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน: เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า www.dbd.go.th 
  หมายเหตุ - 
  ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลช่องกุ่ม 

(1) ทางเว็บไซต์: www.chongkum.go.th 
(2) ทางโทรศัพท์: 037-262521  
(3) ทางไปรษณีย์: 340 หมู่ 1 ตำบลช่องกุ่ม อำเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 
(4) ร้องเรียนด้วยตนเอง 

หมายเหตุ – 
  5) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
      หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /  
       www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบฟอร์มเอกสาร 
2) คู่มือการกรอกเอกสาร 

 

18. หมายเหตุ - 

http://www.dbd.go.th/
http://www.chongkum.go.th/


การจดทะเบียนพาณิชย์ 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1. สำเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจำตัวประชาชน

2. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)

3. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่เพื่อประกอบพาณิชยกิจ

4. หนังสือรับรองการประกอบพาณิชยกิจ

5. แผนที่โดยสังเขปสถานที่ที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ

6. รูปภาพแสดงสถานทีป่ระกอบพาณิชยกิจ (รปูหน้าร้าน)

7. หนังสือมอบอำนาจ















หนังสือยินยอมใหใชสถานที่เพ่ือประกอบพาณิชยกิจ 

เขียนท่ี ................................................. 

วันท่ี .......... เดือน .......................... พ.ศ. .................. 

โดยหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา ............................................................................................................(เจาบาน) 

บัตรประจําตัวประชาชน เลขท่ี              วันท่ีออกบัตร ...../ .........../ .............. 

บัตรหมดอายุ ...../ .........../ .............. เปนเจาบาน บานเลขท่ี ..........หมู .......  ถนน ......................... 

ตําบล ............................ อําเภอ .......................... จังหวัด .......................... 

ยินยอมให ...........................................................................................................................(ผูประกอบการ) 

 บัตรประจําตัวประชาชน เลขท่ี 

วันท่ีออกบัตร ...../ .........../ ............ บัตรหมดอายุ ...../ .........../ ............. 

ใช       อาคาร       ตึกแถว  อ่ืน ๆ ระบุ....................................  ตั้งอยู บานเลขท่ี ............ หมู ......... 

ตําบล ................. อําเภอ .................... จังหวัด .......................... เปนสถานท่ีเพ่ือประกอบพาณิชยกิจจริง 

ตั้งแตวันท่ี ...../ .........../ ..............  (โดยจําหนาย ................................................................................................. 

......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................) 

ท้ังนี้ขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานสําคัญ 

ลงชื่อ .................................................................... ผูใหความยินยอม 

(.................................................................) 

เจาบาน 

ลงชื่อ .................................................................... ผูรับความยินยอม 

(.................................................................) 

ผูประกอบการ 

ลงชื่อ .................................................................... พยาน 

(.................................................................) 

ลงชื่อ .................................................................... พยาน 

(.................................................................) 

หมายเหตุ : แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอม พรอมรับรองสําเนา
ถูกตองทุกครั้ง 



หนังสือรับรองการประกอบพาณิชยกิจ 

เขียนที่ ................................................. 

วันที่ .......... เดือน .......................... พ.ศ. .................. 

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ............................................................................................................ (ผู้รับรอง) 

บัตรประจ าตัวประชาชน เลขที่     วันที่ออกบัตร ...../ .........../ .............. 

ข้าพเจ้าเป็นผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ .............. อยู่บ้านเลขท่ี ..........หมู่ .......  ต าบลโพธิ์ทอง อ าเภอโพนทอง จังหวัดร้อยเอ็ด 

ขอรับรองการประกอบพาณิชยกิจของ ................................................................................... ......................... 

บัตรประจ าตัวประชาชน เลขที่    วันที่ออกบัตร ...../ .........../ .............. 

ได้การประกอบพาณิชยกิจ (การค้า) จริง โดยตั้งร้านอยู่ที่  บ้านเลขท่ี ............ หมู่ ......... ต าบลโพธิ์ทอง อ าเภอโพนทอง 

จังหวัดร้อยเอ็ด เป็นสถานที่เพ่ือประกอบพาณิชยกิจ ตั้งแต่วันที่ ...../ .........../ .............. 

ซึ่งประกอบการค้า ............................................................................................................................................... ............... 

................................................................................................................... ....................................................................) 

ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานส าคัญ 

ลงชื่อ .................................................................... ผู้ รับรอง 

(.................................................................) 

ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่ .............. 

ลงชื่อ .................................................................... ผู้รับการรับรอง 

(.................................................................) 

ผู้ประกอบการ 

ลงชื่อ .................................................................... พยาน 

(.................................................................) 

ลงชื่อ .................................................................... พยาน 

(.................................................................) 

หมายเหตุ : 
แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับรอง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกครั้ง 



แผนที่โดยสังเขปสถานทีท่ี่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 
ชื่อร้าน .................................................................. 

ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ .............................................................. 

ตั้งอยู่เลขที่ ......................หมู่ ...................... ตําบลช่องกุ่ม อําเภอวฒันานคร จังหวดัสระแก้ว  

ทิศเหนือ



รูปภาพแสดงสถานที่ประกอบพาณิชยกิจ (รูปหน้าร้าน) 
รูปภาพด้านล่างแสดงถึง ร้าน .................................................................. 

ชื่อผู้ประกอบพาณิชยกิจ .............................................................. 

ตั้งอยู่เลขที่ ......................หมู่ ...................... ต าบลช่องกุ่ม อําเภอวฒันานคร จังหวดัสระแก้ว  
จ ำนวน 2 ภำพ 
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