
 
 ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 

 
 งานนโยบายและแผน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลชมุแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หน่วยด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
1 ขออนุมัติผู้บรหิารท้องถิ่น จัดท า (ร่าง) แผนพัฒนาท้องถิ่น 

(พ.ศ.2566 - 2570) 
 

- งานนโยบายและแผน 
 

มีนาคม 2564 

2 ก าหนดรูปแบบประชาคมท้องถิ่น และประกาศสัดส่วน
ประชาคมท้องถิ่น (ระดับต าบล) 
 

- งานนโยบายและแผน      เดือน      2564 

3 ประชุมเพื่อช้ีแจงแนวทางการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(พ.ศ.2566 – 2570) 
 

- ผู้บริหารท้องถิ่น 
- สมาชิกสภาท้องถิ่น 
- ส านักปลัด 
- กองช่าง 
- กองคลัง 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

งานนโยบายและแผน ประชุมสภาท้องถิ่น 
สมัยสามัญ สมยัที่ 1/2564 
 
    ว/ด            2564 
 

4 (หน่วยงานภายใน) 
บันทึกข้อความแจ้ง ส านักปลัด/กอง ทุกกอง ศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็ก ทุกศูนย์ด าเนินการทบทวน ส ารวจ จัดเตรียมข้อมูล
แผนงาน/โครงการ ครุภัณ ฑ์ บริการสาธารณ ะ และ
รายละเอียดโครงการ ที่ประสงค์จะบรรจุไว้ในแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 
เสนอตามแบบฟอร์ม ผ.01 - ผ.03  
และแบบฟอร์มรายละเอียดการเสนอโครงการ/กิจกรรม 
 

- ส านักปลัด 
- กองช่าง 
- กองคลัง 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

งานนโยบายและแผน แจ้งแนวทาง  
   เดือน 2564 
 
ก าหนดส่งภายใน 
     เดือน  2564 

5 (หน่วยงานภายนอก) 
แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
องค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลที่
เกี่ยวข้อง ที่มีความประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุน เสนอ
โครงการเข้าบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566–
2570) (แนบแบบฟอร์มตามระเบียบเงินอุดหนุนฯ) 
 

-องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
- ส่วนราชการ 
- รัฐวิสาหกิจ 
- องค์กรประชาชน 
- องค์กรทางศาสนา 
- องค์กรการกุศล 

- ส านัก/กอง ทุกกอง 
 

ท่ีเกี่ยวข้องกับงานด้านท่ี
ส านัก/กอง รับผิดชอบ
ตามอ านาจหน้าท่ี 

แจ้งแนวทาง  
      เดือน  2564 
 
ก าหนดส่งภายใน 
        เดือน 2564 

6 (กรณียกเว้นการประชาคมท้องถิ่น) 
รับทราบปัญหาความต้องการ ประเด็นการพัฒนา และ
ประเด็นที่เกี่ยวข้อง การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.
2566-2570) จากปัญหาความต้องการของประชาชนใน
พื้นที่  ผ่านตัวแทนสมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้น าชุมชน 
ซ่ึงได้รับการยกเว้นการประชาคมท้องถิ่น ตามหนังสือ
จังหวัดระยอง ด่วนที่สุด ที่ รย 0023.3/ว23 ลงวันที่ 4 
มกราคม 2564 

- สมาชิกสภาท้องถิ่น 
- ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- คณะกรรมการหมู่บ้าน 
 

งานนโยบายและแผน ก าหนดส่งภายใน 
      เดือน 2564 

7 ส านักปลัด/กอง ทุกกอง ด าเนินการจัดเตรียมข้อมูล
แผนงาน/โครงการ ที่เกี่ยวข้อง จากข้อมูลการเสนอปัญหา
ความต้องการ หรือประเด็นการพัฒนา ปัญหาความเดือน
ร้อนของประชาชนที่ได้เสนอผ่านตัวแทนสมาชิกสภาท้องถิ่น 
หรือผู้น าชุมชน (กรณียกเว้นการประชุมประชาคมท้องถิ่น)  
เพ่ือน าโครงการที่เสนอเข้าบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น 

งานนโยบายและแผน - ส านักปลัด 
- กองช่าง 
- กองคลัง 
 

ก าหนดส่งภายใน 
    เดือน  2564 



 
 ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 

 
 งานนโยบายและแผน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลชมุแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 
(ต่อ) ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 

ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 
 

ที ่ ขั้นตอนการปฏิบัติ หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หน่วยด าเนินการ ระยะเวลาด าเนินการ 
8 กองช่าง จัดท าประมาณการราคา (ปร.4, ปร.5) โครงสร้าง

พื้นฐาน จากข้อมูลการเสนอปัญหาความต้องการ หรือ
ประเด็นการพัฒนา ปัญหาความเดือนร้อนของประชาชนที่
ได้เสนอผ่านตัวแทนสมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้น าชุมชน หรือ
ข้อมูลที่น ามาจากแผนพัฒนาหมู่บ้าน (กรณียกเว้นการ
ประชุมประชาคมท้องถิ่น)  
เพ่ือน าโครงการที่เสนอเข้าบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 

- กองช่าง 
- งานนโยบายและแผน 
 

กองช่าง ก าหนดส่งภายใน 
     เดือน 2564 

9 ประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจดัท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
รวบรวมแนวทางและข้อมูลน ามาวิเคราะห์  เพื่อจัดท า 
(ร่าง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566–2570)  
แล้วเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 

คณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 

งานนโยบายและแผน   เดือน 2564 

10 ประชุม คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
พิจารณา (รา่ง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) 
 

คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น  
 

งานนโยบายและแผน    เดือน     2564 

11 ผู้บริหารท้องถิ่น เสนอ (ร่าง)แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 
– 2570) ต่อสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้องตี ้
 

- งานนโยบายและแผน เดือน     2564 

12 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบ้องตี้ ให้ความเห็นชอบ 
(ร่าง) แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570)  
ตามพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ.2537 มาตรา 46 (1) 
 

งานนโยบายและแผน - งานกิจการสภา 
- งานนโยบายและแผน 

ประชุมสภาท้องถิ่น 
สมัยสามัญ สมยัที่ 2/2564 
 
  เดือน 2564 
 

13 ผู้บริหารท้องถิ่น อนุมัติและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ.2566 – 2570) 
รวมทั้งแจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องและประกาศให้ประชาชน
ในท้องถิ่นทราบ และปิดประกาศโดยเปิดเผย 

- งานนโยบายและแผน ภายใน 30 สิงหาคม 
2564 

14 จัดส่งบัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ส าหรับประสานโครงการพัฒนาขององค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดกาญจนบุรี เพื่อเสนอคณะกรรมการประสาน
แผน ระดับอ าเภอ 

คณะกรรมการประสาน
แผนระดับอ าเภอ 

- กองช่าง 
- ส านักปลัด 
- งานนโยบายและแผน 

ภายในตุลาคม 2564 

 

หมายเหตุ  
- ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) อาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
งานนโยบายและแผน  
ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 
โทรศัพท์ 038 666 530 
ผู้ประสานงาน 
นายนนทกร แดนจอหอ        หัวหน้าส านักปลัด  โทร. 091 236 0412 
นายยุทธชัย โชติพันธ ์              นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏบิัติการ  โทร. 093 696 1519 



 
 ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 

 
 งานนโยบายและแผน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลชมุแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

แบบฟอร์ม ที่เกี่ยวข้องในการจัดท า 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.๒๕๖6 – ๒๕70)  

องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 
 

ล าดับ ค าอธิบายแบบฟอร์ม 
1 แบบ ผ.01 บัญชีสรุปโครงการพฒันา 
2 แบบ ผ.01/1 บัญชีสรุปโครงการพัฒนา ที่น ามาจากแผนพัฒนาหมูบ่้านและชุมชน 
3 แบบ ผ.02 รายละเอียดโครงการพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70) 
4 แบบ ผ.02/1 รายละเอียดโครงการพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70) 

ที่น ามาจากแผนพัฒนาหมู่บ้านและชุมชน 
5 แบบ ผ.02/2 รายละเอียดโครงการพัฒนา แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70) ส าหรบัโครงการที่เกิน

ศักยภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ใช้ส าหรับประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น 
6 แบบ ผ.03 บัญชีครุภัณฑ ์
7 แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน จากองค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง 
8 แบบรายละเอียดการน าเสนอโครงการ/กิจกรรม เพื่อเสนอบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) (ส าหรับ

หน่วยงานภายใน) 
9 แบบรายละเอียดการน าเสนอโครงการ/กิจกรรม จากกการรับทราบปัญหาความต้องการ ประเด็นการพัฒนา และ

ประเด็นท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อเสนอบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) (ส าหรับประชาชน) 

 
หมายเหตุ  
1. แบบฟอร์มล าดับที่ 1 - 6  อ้างอิงจากหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.3/ว7467 ลงวันที่ 14 

ธันวาคม 2563 หน้าที่ 6 - 12 เค้าโครงแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.๒๕๖6–๒๕70) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. แบบฟอร์มล าดับที่ 7 อ้างอิงจากหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.3/ว3616 ลงวันที่ 24 

มิถุนายน 2559  
3. แบบฟอร์มล าดับที่ 8 - 9 ใช้ประกอบแบบฟอร์ม ผ.02 ส าหรับน าเสนอปัญหาความต้องการ ประเด็นการพัฒนา

โครงการ/กิจกรรม เพื่อเสนอบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

QR Code ส าหรับดาวน์โหลดแบบฟอร์มท่ีเก่ียวข้อง 
 
 



 
 ปฏิทินการจัดท าและประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570) ขององค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

 

 
 งานนโยบายและแผน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลชมุแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 

ระเบียบกฎหมาย หนังสือสั่งการ มาตรฐานครุภณัฑ์ ที่เกี่ยวข้องในการจัดท า 
แผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.๒๕๖6 – ๒๕70)  

องค์การบริหารส่วนต าบลชุมแสง อ าเภอวังจันทร์ จังหวัดระยอง 
 

ล าดับ ระเบียบ กฎหมาย หนังสือที่เกี่ยวข้อง 
1 พระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2562 
2 พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ

ถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 
3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพิม่เตมิถึง 

(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 
4 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563 
5 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙ และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) 

พ.ศ.2563 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ที่ มท0810.3/ว3616 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 2559 (ระเบยีบฯ เงินอุดหนุน อปท.) 

6 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนและประสานแผนพัฒนาพ้ืนท่ีในระดับอ าเภอและต าบล พ.ศ.2562 
7 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0810.3/ว7467 ลงวันท่ี 14 ธันวาคม 2563 เรื่อง แนวทางการจัดท า

แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ.2566–2570) 
8 ตัวอย่างหนังสือจังหวัด เรื่องแนวทางการจัดท าแผนพัฒนาขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ.2566-2570) 

9 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ท่ี มท.0808.2/ว1248 ลงวันท่ี 27 มิถุนายน 2559 แนวทางการ
พิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภณัฑ์ตามหลักการ จ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
 

หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ท่ี มท.0808.2/ว1134 ลงวันท่ี 9 มิถุนายน 2559 เรื่องการปรับปรุง
หลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายฯ 

10 บัญชีราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 ส านักงบประมาณ ธันวาคม 2563 
11 เกณฑร์าคากลางและคณุลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบับเดือนพฤษภาคม 2563  
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