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ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ 
เรื่อง   โครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน  สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญ  วิธีกำรด ำเนินงำน  

และสถำนที่ติดต่อเพ่ือรับข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ
................................................................................... 

  เพ่ือให้เป็นไปตำมมำตรำ ๗ (๑) (๒) และ (๓) แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร
พ.ศ. ๒๕๔๐ ที่เปิดโอกำสให้ประชำชนมีสิทธิเข้ำถึงและได้รับข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร และหน่วย งำน 
ของรัฐ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือในฐำนะของหน่วยงำนรำชกำรบริหำรส่วนท้องถิ่น สังกัด
กระทรวงมหำดไทย จึงออกประกำศโครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินกำร  ด ำเนินงำนสรุป       
อ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญ และวิธีกำรด ำเนินงำน สถำนที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองบัวเหนือ ตำมควำมในมำตรำ ๗ (๑) (๒) และ (๓) แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ดังต่อไปนี้  
  ๑. โครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน อ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญขององค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
พระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ 
พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และกฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง   

๒. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือจัดโครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน 
ดังต่อไปนี้   

    ๒.๑) สภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ประกอบด้วย สมำชิกสภำองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ซึ่งมำจำกกำรเลือกตั้งโดยตรงของประชำชน จ ำนวน ๑๖ คน โดยมี
ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ จ ำนวน ๑ คน และรองประธำนสภำ จ ำนวน ๑ คน ซึ่ง
นำยอ ำเภอเมืองตำก แต่งตั้งจำก สมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ตำมมติของสภำองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
   ๑) ให้ควำมเห็นชอบแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เพ่ือเป็นแนวทำงในกำร
บริหำรกิจกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
   ๒) พิจำรณำและให้ควำมเห็นชอบร่ำงข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ร่ำง
ข้อบัญญัติ งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  และร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม   
   ๓) ควบคุมกำรปฏิบัติงำนของนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลให้เป็นไปตำมกฎหมำย 
นโยบำย แผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  ข้อบัญญัติ  ระเบียบ  และข้อบังคับของทำงรำชกำร    

    ๒.๒) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ จ ำนวน ๑ คน ซึ่งมำจำกกำรเลือกตั้ง
โดยตรง ของประชำชน มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  

๑) ก ำหนดนโยบำยโดยไม่ขัดต่อกฎหมำยและรับผิดชอบในกำรบริหำรรำชกำรของ
องค์กำร บริหำรส่วนต ำบลให้เป็นไปตำมกฎหมำย นโยบำย แผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ข้อบัญญัติ
ระเบียบ และข้อบังคับของทำงรำชกำร  

๒ /สั่ง … 

 



-๒- 
 
๒) สั่ง อนุญำต และอนุมัติเกี่ยวกับรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๓) แต่งตั้งและถอดถอนรองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล และเลขำนุกำรนำยก

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
 ๔) วำงระเบียบเพื่อให้งำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย   

๕) รักษำกำรให้เป็นไปตำมข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
   ๖) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่กฎหมำยบัญญัติไว้  
   ๗) ควบคุมและรับผิดชอบในกำรบริหำรรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล    
ตำมกฎหมำย และเป็นผู้บังคับบัญชำของพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำงขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
      ๒.๓) รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ จ ำนวน ๒ คน ซึ่งมำจำกกำร
แต่งตั้ง   โดย นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ซึ่งมิใช่สมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หนองบัวเหนือมีหน้ำที่เป็นผู้ช่วยเหลือในกำรบริหำรรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือตำมที่
นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล มอบหมำย   
      ๒.๔) เลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ จ ำนวน ๑ คน ซึ่งมำจำก
กำรแต่งตั้ง โดยนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ และมิใช่สมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
หนองบัวเหนือ         มีหน้ำที่ตำมท่ีนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือมอบหมำย   

    ๒.๕) ส ำนักงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ แบ่งส่วนรำชกำร  ดังนี้    
   ๑) ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รับผิดชอบงำนด้ำน  

      -  งำนสำรบรรณ  
      -  งำนบริหำรงำนทั่วไป  
      -  งำนนโยบำยและแผน   
      -  งำนกฎหมำยและคดี     

       -  งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย   
    -  งำนกิจกำรสภำ อบต. 

      -  งำนบริหำรงำนบุคคล  
      -  งำนเลือกตั้งและและทะเบียนข้อมูล  
      -  งำนตรวจสอบภำยใน    

       -  งำนอ ำนวยกำร 
    -  งำนงบประมำณ 
    -  งำนส่งเสริมกำรเกษตร 
๒) กองคลัง รับผิดชอบงำนด้ำน   
    -  งำนกำรเงิน   
    -  งำนบัญชี    
    -  งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้    
    -  งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
    -  งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตำมที่ได้รับมอบหมำย    

   ๓) กองช่ำง รับผิดชอบงำนด้ำน    
    -  งำนก่อสร้ำง   
    -  งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 
    -  งำนประสำนด้ำนสำธำรณูปโภค     

๓ /- งำนผัง… 
 
 

 



-๓ 
 

    -  งำนผังเมือง    
    -  งำนธุรกำร 

   ๔)  กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม     
       -  งำนส่งเสริมกิจกำรโรงเรียน 
       -  งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก     
   ๕)  กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม     
       -  งำนธุรกำร 
       -  งำนสุขำภิบำลและอนำมัยสิ่งแวดล้อม 
       -  งำนรักษำควำมสะอำด 
       -  งำนส่งเสริมสุขภำพ 

๖)  กองสวัสดิกำรสังคม     
       -  งำนธุรกำร 
       -  งำนสังคมสงเครำะห์ 
       -  งำนพัฒนำชุมชน 
 

๓. สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ประกอบด้วย   
    ๓.๑) หน้ำที่ต้องท ำในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและ

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  ดังต่อไปนี้  
   ๑) จัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงน้ ำและทำงบก   

๒) รักษำควำมสะอำดของถนน ทำงน้ ำทำงเดิน และท่ีสำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดมูล
ฝอยและสิ่งปฏิกูล    

๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ   
๔) ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย   
๕) ส่งเสริมกำรศึกษำ ศำสนำ และวัฒนธรรม 

   ๖) ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และ ผู้พิกำร   
  ๗) คุ้มครอง ดูแล และบ ำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม   
  ๘) บ ำรุงรักษำศิลปะ  จำรีตประเพณี  ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ

ท้องถิ่น  
  ๙) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ทำงรำชกำรมอบหมำย   

    ๓.๒) หน้ำที่อำจจัดท ำกิจกำรในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ตำมพระรำชบัญญัติสภำ
ต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  ดังต่อไปนี้    
   ๑) ให้มีน้ ำเพ่ือกำรอุปโภค บริโภค และกำรเกษตร    
   ๒) ให้มีและบ ำรุงกำรไฟฟ้ำหรือแสงสว่ำงโดยวิธีอ่ืน    
   ๓) ให้มีและบ ำรุงรักษำทำงระบำยน้ ำ 
   ๔) ให้มีและบ ำรุงสถำนที่ประชุม กำรกีฬำ กำรพักผ่อนหย่อนใจและสวนสำธำรณะ    

๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจกำรสหกรณ์    
๖) ส่งเสริมให้มีอุตสำหกรรมในครอบครัว    
๗) บ ำรุงและส่งเสริมกำรประกอบอำชีพของรำษฎร    
๘) กำรคุ้มครองดูแลและรักษำทรัพย์สินอันเป็นสำธำรณสมบัติของแผ่นดิน    
๙) หำผลประโยชน์จำกทรัพย์สินขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล    

  
๔ /๑๐) ให้มี ... 



-๔- 
 
๑๐) ให้มีตลำด ท่ำเทียบเรือ และท่ำข้ำม    
๑๑) กิจกำรเกี่ยวกับกำรพำณิชย์    
๑๒) กำรท่องเที่ยว    
๑๓) กำรผังเมือง   

      ๓.๓) อ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ดังต่อไปนี้   

๑) กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง    
๒) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำและทำงระบำยน้ ำ 
๓) กำรจัดให้มีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และท่ีจอดรถ    
๔) กำรสำธำรณูปโภคและกำรก่อสร้ำงอ่ืน ๆ   
๕) กำรสำธำรณูปกำร   
๖) กำรส่งเสริม กำรฝึก และประกอบอำชีพ   
๗) กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน    
๘) กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว    
๙) กำรจัดกำรศึกษำ   
๑๐) กำรสังคมสงเครำะห์ และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี คนชรำ และ

ผู้ด้อยโอกำส    
๑๑) กำรบ ำรุงรักษำศิลปะจำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ

ท้องถิ่น  
๑๒) กำรปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย   
๑๓) กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ    
๑๔) กำรส่งเสริมกีฬำ    
๑๕) กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน   
๑๖) ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น    
๑๗) กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง    
๑๘) กำรก ำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ ำเสีย    
๑๙) กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล    
๒๐) กำรจัดให้มีและควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน    
๒๑) กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์    
๒๒) กำรจัดให้มีและควบคุมกำรฆ่ำสัตว์   
๒๓) กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย และกำรอนำมัย โรง

มหรสพและสำธำรณสถำนอื่น ๆ   
๒๔) กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใช้ประโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน ทรัพยำกร    

ธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม    
๒๕) กำรผังเมือง    
๒๖) กำรขนส่งและกำรวิศวกรรมจรำจร    
๒๗) กำรดูแลรักษำที่สำธำรณะ    

๕ /๒๘ กำรควบคุม ... 



-๕- 
 
๒๘) กำรควบคุมอำคำร   
๒๙) กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย     
๓๐) กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำ  

ควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน    
  ๓๑) กิจกำรอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นตำมที่คณะกรรมกำร 

ประกำศก ำหนด   
 ๔. วิธีด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ 
     กำรบริหำรรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ จะต้องเป็นไปเพ่ือ

ประโยชน์สุข ของประชำชนในท้องถิ่นเกิดผลสัมฤทธิ์เป็นไปตำมภำรกิจอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลหนองบัวเหนือ ควำมมีประสิทธิภำพ ควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจขององค์กรปกครองท้องถิ่น กำรลดขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำน    กำรอ ำนวยควำมสะดวก และกำรตอบสนองต่อควำมต้องกำรของประชำชนในท้องถิ่น ทั้งนี้ 
โดยมีผู้รับผิดชอบผลของงำนในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของส่วนรำชกำร ต้องใช้วิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี
โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งให้ ค ำนึงถึงควำมรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงำน กำรมีส่วนร่วมของประชำชน กำรเปิดเผยข้อมูล
กำรติดตำมตรวจสอบ และประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ทั้งนี้ ตำมควำมเหมำะสมของแต่ละภำรกิจ กรณีเป็น
อ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ประชำชนสำมำรถติดต่อขอรับบริกำรได้ที่ที่ท ำกำร
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ ตั้งอยู่ หมู่ที่ ๒ ต ำบลหนองบัวเหนือ อ ำเภอเมืองตำก จังหวัดตำก
๖๓๐๐๐ 

 ๕. สถำนที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่ำวสำรหรือค ำแนะน ำในกำรติดต่อกับส่วนรำชกำรภำยใน 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ สำมำรถติดต่อได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลหนองบัวเหนือตั้งอยู่  หมู่ที่  ๒ ต ำบลหนองบัวเหนือ อ ำเภอเมืองตำก จังหวัดตำก ๖๓๐๐๐         
โทร/โทรสำร. ๐ ๕๕๘๘ ๐๕๐๐  

 จึงประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน  
 
     ประกำศ  ณ  วันที่   18    เดือน พฤษภำคม  พ.ศ. ๒๕๖๐  
 
 
 
 

    
          (นำยเชำวลิต  เมืองสมบัติ) 

       นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัวเหนือ 
 
 
 
 
 
 
 


