
 

 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์ทอง 

ที่ 1376/๒๕63 
เรื่อง ยกเลิกคำสั่งและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยเหลือประชาชน 

---------------------------------------------------- 
   

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์ทอง ที่ 305/๒๕๖3 ลงวันที่ 26 มีนาคม ๒๕๖3    
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยเหลือประชาชนไปแล้วนั้น เนื่องจากมีการปรับเปลี่ยนผู้ได้รับมอบหมาย
หน้าที่ความรับผิดชอบแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ ส่งผลให้คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยเหลือประชาชน
องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์ทอง มีความคลาดเคลื่อนจากข้อเท็จจริง  ฉะนั้นอาศัยประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชน ตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2560 ประกาศ ณ วันที่  28 กันยายน 2560 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย           
เพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ ประกาศ ณ 
วันที่ 24 ธันวาคม 2561 เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปตามระเบียบฯ ที่กำหนด อาศัยอำนาจตามมาตรา 59 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552   
จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยเหลือประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์ทอง ดังนี้  

  1. นายสิงหาญ  มุ่งงาม  นายก อบต.   เป็นผู้อำนวยการศูนย์  
มีหน้าที ่วางแผน ควบคุม กำกับดูแลการปฏิบัติงานของศูนย์ช่วยเหลือประชาชน  

  2. ส.ต.ท.จักรพงษ์  ธาตุอินจันทร์   ปลัด อบต.   เป็นหัวหน้าศูนย์ 
มีหน้าที่ ช่วยผู้อำนวยการศูนย์ดูแล ควบคุม กำกับการปฏิบัติงานของศูนย์ฯ ให้เป็นไปตามระเบียบกฎหมายและ 
นโยบาย  

  ฝ่ายอำนวยการ/ธุรการ 

  1. นางสาวนาถสุดา ผลวิรัตน ์นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นางสาวลูกกุ้ง  จาดเมือง   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ   คณะทำงาน 
  3. นางสาวธันย์ปพัชญ์  มงคลพีระเดช เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน   คณะทำงาน 

4. นายสุวัฒนา  สาร ี      คนงานทั่วไป     คณะทำงาน 

  มีหน้าที่  รับผิดชอบงานธุรการของคณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน ประชาสัมพันธ์ แจ้งเรื่อง
ขอความช่วยเหลือและผลการดำเนินงานของศูนย์ช่วยเหลือประชาชน รวมถึงประชาสัมพันธ์เรื่องอ่ืนๆ ที่เกี่ ยวข้อง 
ให้ประชาชนในพื้นท่ีทราบโดยทั่วกัน 

  ฝ่ายรับเรื่อง  

  1. นางสาวลูกกุ้ง จาดเมือง      นักจัดการงานทั่วไปปฏบิัติการ   เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นางภัทรกันย์  บุญคง        นิติกรปฏิบัติการ    คณะทำงาน 
  3. จ.อ.นภา  นากสิงห์ชัย        จพง.ป้องกันฯ ชำนาญงาน   คณะทำงาน 
  4. นางสาวธันย์ปพัชญ์ มงคลพีระเดช  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน   คณะทำงาน 
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มีหน้าที่  รับเรื่องขอความช่วยเหลือประชาชน สำรวจปัญหาและความต้องการของประชาชน  
ในพ้ืนที่หรือใช้ข้อมูลของรัฐที่สำรวจไว้ จัดให้มีการลงทะเบียนขอความช่วยเหลือ ตอบปัญหาข้อซักถาม วิเคราะห์ 
แยกเรื่องส่งต่อให้ฝ่ายปฏิบัติการในพ้ืนที่ ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น ส่งต่อเรื่องให้หน่วยงานภายในหรือ
หน่วยงานภายนอกที่เกี่ยวข้องหรือศูนย์ปฏิบัติการร่วมในการช่วยเหลือประชาชน(ที่สถานที่กลาง) จัดทำสถิติ และ
ทะเบียนเรื่องขอความช่วยเหลือและรายงานผลให้การดำเนินการให้ศูนย์ปฏิบัติการร่วมในการช่วยเหลือขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น(สถานที่กลาง) ทราบทุกเดือน 

  ฝ่ายติดตามและประสานงาน 

  1. นายปรีชา  ไทยขำ   รองปลัด    เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นายธรรมนูญ  ทองส่งโฉม หัวหน้าสำนักปลัด  คณะทำงาน 
  3. ส.อ.สมนึก  การะภักดี  นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ คณะทำงาน 
  4. นางแสงเดือน  คำภิรานนท์ นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ คณะทำงาน 
  5.  นางสาวทัณฑิกา  ตาวงค์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ  คณะทำงาน 
  6. จ.อ.นภา  นากสิงห์ชัย  จพง.ป้องกันฯ ชำนาญงาน คณะทำงาน 

  มีหน้าที่  ติดตาม ประสานงาน ประเมินเรื่องเพ่ือจัดลำดับความสำคัญเร่งด่วนประสานแจ้งหน่วย
ภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกี่ยวข้องตรวจสอบข้อเท็จจริง และพิจารณาหาแนวทางแก้ไข ประสาน
หน่วยงานทั้งภายในและภายนอกและศูนย์ปฏิบัติการร่วมในการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น(สถานที่กลาง) แสวงหาและประสานเครือข่ายในการทำงานร่วมกันระหว่างหน่วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน 
ภาคประชาชน เร่งรัดติดตามผลการดำเนินการช่วยเหลือประชาชนตามที่คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชน
มอบหมาย และแจ้งผลการดำเนินการผู้ร้องทราบ 

  ฝ่ายปฏิบัติการในพื้นที่/(หน่วยเคลื่อนที่เร็ว)     

    1. นายปรีชา  ไทยขำ  รองปลัด    เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นายธรรมนูญ  ทองส่งโฉม     หัวหน้าสำนักปลัด            คณะทำงาน 
  3. นายอังคาร  เผือกศรี  ผู้อำนวยการกองช่าง  คณะทำงาน 
  4. ส.อ.สมนึก  การะภักดี  นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ คณะทำงาน 

5. จ.อ.นภา  นากสิงห์ชัย  จพง.ป้องกันฯ ชำนาญงาน  คณะทำงาน 

  มีหน้าที่ ตรวจสอบข้อเท็จจริงเบื้องต้นที่ฝ่ายรับเรื่องประสานมา โดยการลงไปปฏิบัติในพ้ืนที่ให้
ความช่วยเหลือเรื่องสำคัญเร่งด่วนทันทีที่ได้รับแจ้ง และประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องร่วมปฏิบัติ (ทั้งนี้ ให้
พิจารณาจัดตั้งหน่วยอาสาปฏิบัติการย่อย โดยประสานความร่วมมือจาก กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน คณะกรรมการหมู่บ้าน)
 หมวด 3  การให้ความช่วยประชาชนด้านสาธารณภัย 

  1.  นายปรีชา  ไทยขำ      รองปลัด    เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นายธรรมนูญ  ทองส่งโฉม       หัวหน้าสำนักปลัด            คณะทำงาน 
  3.  นายอังคาร  เผือกศรี   ผู้อำนวยการกองช่าง  คณะทำงาน 
  4.  จ.อ.นภา  นากสิงห์ชัย  จพง.ป้องกันฯ ชำนาญงาน คณะทำงาน 
  5.  ผู้ชว่ยนายช่างโยธา      คณะทำงาน 
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 หมวด 4  การให้ความช่วยประชาชนด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 

  1.  นายธรรมนูญ  ทองส่งโฉม      หัวหน้าสำนักปลัด             เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2.  ส.อ.สมนึก  การะภักดี       นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ  คณะทำงาน 
  3. นางแสงเดือน  คำภิรานนท์ นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ  คณะทำงาน 
  4.  นางสาวชุติมันต์  ชูเจริญ    ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพฒันาชุมชน  คณะทำงาน 

 หมวด 5  การป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 

  1. นายธรรมนูญ  ทองส่งโฉม      หวัหน้าสำนักปลัด              เป็นหัวหน้าฝ่าย 
  2. นางสาวลูกกุ้ง  จาดเมือง    นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ  คณะทำงาน 
  3.  นางสาวทัณฑกิา  ตาวงค์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ   คณะทำงาน 
  4.  นายภัทษลัลฎาฐ์  เพ็งพันธ์    ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ   คณะทำงาน 

  โดยให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้ง  มีอำนาจหน้าที่ ดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย   
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ .ศ . ๒๕๖๑  เป็นไปตามหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2563  กรณีเกิดปัญหาให้รายงานผู้สั่งแต่งตั้งทราบทันที  

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง   ณ    วันที่     7   เดือน  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕63 

 

    ลงชื่อ 
              ( นายสิงหาญ  มุ่งงาม ) 

         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์ทอง 
 
 

 
 
 


