
 หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ.   ๒๕๔๘ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการพัสดุของหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการ
บริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๘  เพื่อใหการบริหารพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนแนวทาง
เดียวกันและเกิดความคุมคา  มีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจ  อาศัยอํานาจ 
ตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  
แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยการพัสดุขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดหนึ่งรอยย่ีสิบวันนับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เปนตนไป 

ขอ ๓ ใหยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  

พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  

(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๓๙ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  

(ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 
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(๔) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 
 (๕) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 
 (๖) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
 (๗) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่  ๗)  พ.ศ.  ๒๕๔๕ 
 (๘) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  
(ฉบับที่  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
 (๙) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๘ 
 (๑๐) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล  (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ.  ๒๕๔๓ 
 (๑๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล  (ฉบับที่  ๓)  
พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
 (๑๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  คําส่ังและหนังสือส่ังการอื่นใด  ที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือ
ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหา  
กําหนดหลักเกณฑ  และวิธีปฏิบัติ  เพื่อดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจการตีความวินิจฉัยปญหาในการปฏิบัติตามระเบียบ 
ในวรรคหนึ่งใหผูวาราชการจังหวัด  และอาจแตงต้ังคณะกรรมการวาดวยการพัสดุขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  ประกอบดวยผูแทนสวนราชการ  ผูแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่นและผูทรงคุณวุฒิ  
ตามที่เห็นสมควรเพื่อทําหนาที่ตีความและวินิจฉัยปญหา 
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หมวด  ๑ 
ขอความทั่วไป 

 
สวนที่  ๑ 
นิยาม 

 
ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
“การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษา  การแลกเปลี่ยน  การเชา  

การควบคุม  การจําหนาย  และการดําเนินการอื่น ๆ  ที่กําหนดไวในระเบียบนี้ 
“พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ที่ดินและสิ่งกอสราง  ตามการจําแนกประเภทรายจาย

ตามงบประมาณ  หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญาเงินกูจากตางประเทศ 
“การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง  ทดลอง  และบริการที่เกี่ยวเนื่องอื่น  ๆ 

แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
“การจาง”  ใหหมายความรวมถึง  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย  และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางพนักงานหรือลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่
ทองถิ่น  การจางที่ปรึกษา  และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

“การจางที่ปรึกษา”  หมายความวา  การจางบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ  หรือ
สามารถใหบริการเปนที่ปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปตยกรรม  การเงิน  การคลัง  ส่ิงแวดลอม  เทคโนโลยี
สารสนเทศ  การสาธารณสุข  เศรษฐศาสตร  หรือสาขาอื่น  รวมทั้งใหบริการดานการศึกษา  สํารวจ  ออกแบบ
และควบคุมงาน  และการวิจัย 

“เงินรายได”  หมายความวา  เงินรายไดตามพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
พระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  
และพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
พ.ศ.  ๒๕๔๒  แลวแตกรณี 
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“อาคาร”  หมายความวา  ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได  เชน  อาคารที่ทําการ  
โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  สถานีนํารอง  หรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน  
และรวมตลอดถึงส่ิงกอสรางอื่น ๆ  ซ่ึงสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เชน  เสาธง  ร้ัว  
ทอระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน  ประปาและสิ่งอื่น  ๆ ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร  เชน  เคร่ืองปรับอากาศ  
ลิฟต  เฟอรนิเจอร  ฯลฯ 

“พัสดุที่ผลิตในประเทศ”  หมายความวา  ผลิตภัณฑที่ผลิตสําเร็จรูปแลว  โดยสถานที่ผลิตต้ังอยู
ในประเทศไทย 

“ที่ปรึกษา”  หมายความวา  ที่ปรึกษาไทยหรือที่ปรึกษาตางประเทศ  แลวแตกรณี 
“ที่ปรึกษาไทย”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาที่มีสัญชาติไทย  หรือนิติบุคคลที่มีสัญชาติไทย  

ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
“ที่ปรึกษาตางประเทศ”  หมายความวา  ที่ปรึกษาที่มิใชที่ปรึกษาไทย 
“องคกรปกครองสวนทองถิ่น”  หมายความวา  องคการบริหารสวนจังหวัด  เทศบาล  และองคการ

บริหารสวนตําบล 
“สภาทองถิ่น”  หมายความวา  สภาองคการบริหารสวนจังหวัด  สภาเทศบาล  และสภาองคการ

บริหารสวนตําบล 
“ผูบริหารทองถิ่น”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  และนายกองคการ

บริหารสวนตําบล 
“ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น”  หมายความวา  ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด  ปลัดเทศบาล  

และปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
“พนักงานสวนทองถิ่น”  หมายความวา  ขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด  พนักงานเทศบาล  

และพนักงานสวนตําบล 
“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความวา  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่น 
“หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือที่มีฐานะเทียบเทากอง  

ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือไดรับแตงต้ังจากผูบริหารทองถิ่นใหเปนหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  
แลวแตกรณี 
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“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  พนักงานสวนทองถิ่น  ลูกจางประจํา  หรือพนักงานอื่นของรัฐ
ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  ซ่ึงดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือผูไดรับ
แตงต้ังจากผูบริหารทองถิ่นใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 

“ผูอํานวยการโครงการ”  หมายความวา  ผูซ่ึงไดรับแตงต้ังหรือมอบหมายใหมีหนาที่รับผิดชอบ
ในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือจากตางประเทศ  และ
โครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือในประเทศ 

“ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ
ราคาขายในการซื้อพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทําพัสดุ  หรือ 
เขาเสนองานเพื่อรับจางเปนที่ปรึกษาใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นใด  เปนผูมีสวนไดเสียไมวา 
โดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองาน
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน 

การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน  ไดแก  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะ  ดังตอไปนี้ 

(๑) มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  
หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอํานาจหรือสามารถ
ใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย   
ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน 

(๒) มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  
เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัด  
หรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน 

ผูถือหุนรายใหญ  ใหหมายความวา  ผูถือหุนซ่ึงถือหุนเกินกวารอยละย่ีสิบหา  ในกิจการนั้น
หรือในอัตราอื่นตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 

(๓) มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง  (๑)  และ  (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของ 



 หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

นิติบุคคลรายหนึ่ง  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญ
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน  หรือในนัยกลับกัน 

การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตร 
ที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน
หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 

ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร   
ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุน  โดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริง  หรือเปนหุนสวน  หรือ 
ผูถือหุนที่แทจริงของหางหุนสวน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แลวแตกรณี  และหางหุนสวน  
หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เกี่ยวของ  ไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นนั้นในคราวเดียวกัน  ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม  
(๑)  (๒)  หรือ  (๓)  แลวแตกรณี 

“การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การที่ผูเสนอราคา  หรือผูเสนองาน
รายหนึ่งหรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ  อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปดโอกาส
ใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือเสนองานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ไมวาจะกระทําโดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให  ขอให  หรือรับวาจะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน  
หรือทรัพยสิน  หรือประโยชนอื่นใด  หรือใชกําลังประทุษราย  หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดง
เอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชน 
ในระหวางผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดวยกัน  หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน 
รายหนึ่งรายใดเปนผูมสิีทธิทําสัญญากับองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคา
อยางเปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยมิใชเปนไปในทาง 
การประกอบธุรกิจปกติ 

“เจาหนาที่ที่มีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”  หมายความวา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  โดยวิธีคัดเลือก  
คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร  โดยวิธีคัดเลือก  
คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร  โดยวิธีคัดเลือกแบบ
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จํากัดขอกําหนด  หรือผูวาจางในกรณีการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร 
โดยวิธีพิเศษที่เปนการวาจางโดยการประกวดแบบตามขอ  ๔๕  (๒) 

“งานกอสรางสาธารณูปโภค”  หมายความวา  งานกอสราง  ซอมแซม  และบํารุงรักษางานอันเกี่ยวกับ
การประปา  การไฟฟา  การสื่อสาร  การโทรคมนาคม  การระบายน้ํา  ระบบการขนสงปโตรเลียมโดยทางทอ  
ทางหลวง  ทางรถไฟ  และการอื่นที่เกี่ยวของซ่ึงดําเนินการในระดับพื้นดิน  ใตพื้นดิน  หรือเหนือพื้นดิน 

 
สวนที่  ๒ 

การใชบังคับและการมอบอํานาจ 
 
ขอ ๖ ระเบียบนี้ใชบังคับแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  ซ่ึงดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ

โดยใชเงินงบประมาณรายจายประจําป  เงินงบประมาณรายจายเพิ่มเติม  และเงินนอกงบประมาณตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

เพื่อประโยชนในการปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในกรณีที่ในระเบียบ 
ไมไดกําหนดไว  กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นอาจใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการพัสดุ  โดยอนุโลม 

ขอ ๗ ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใด
ใหคํานึงถึงระดับ  ตําแหนง  หนาที่  และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 

เพื่อความคลองตัวในการจัดหา  ผูบริหารทองถิ่นอาจมอบอํานาจในการสั่งการและดําเนินการ
จัดหาใหแกผูดํารงตําแหนงรองลงไปเปนลําดับ 

เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง  ผูรับมอบอํานาจมีหนาที่ตองรับมอบอํานาจนั้น  และจะมอบ
อํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอื่นตอไปไมได 

สําหรับโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากตางประเทศ  และโครงการเงินกูหรือโครงการชวยเหลือ
ในประเทศ  ผูมีอํานาจตามระเบียบนี้จะแตงต้ังพนักงานสวนทองถิ่นคนหนึ่ง  ทําหนาที่ผูอํานวยการโครงการ
และมอบหนาที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการตามระเบียบนี้ใหเปนการเฉพาะได  ทั้งนี้  ตามหลกัเกณฑที่
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
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การมอบอํานาจตามวรรคสองและวรรคสาม  ใหแนบหนังสือการมอบอํานาจประกอบการเบิกจายเงิน
ทุกคร้ัง 

ขอ ๘ การจัดหาพัสดุภายใตโครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากตางประเทศ  
หากมีเง่ือนไขหรือขอตกลงที่ไดทําไวกับแหลงเงินกูหรือแหลงเงินชวยเหลือ  แตกตางจากที่กําหนดไวใน
ระเบียบนี้  ก็ใหปฏิบัติตามเง่ือนไขหรือขอตกลงนั้นได  ทั้งนี้  โดยไดรับความเห็นชอบของผูวาราชการจังหวัด 

 
หมวด  ๒ 

หลักการจัดหาพัสดุ 
 
ขอ ๙ องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองดําเนินการจัดหาพัสดุ  ตามหลักการ  ดังตอไปนี้ 
(๑) ความคุมคาในการใชจายเงิน  องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะตองจัดหาพัสดุโดยคํานึงถึงตนทุน

ของพัสดุนั้นตลอดอายุการใชงาน  คุณภาพ  และประโยชนระยะยาวที่จะเกิดข้ึนแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ในกรณีที่ วัตถุประสงคในการใชพัสดุเปนเหตุใหตองคํานึงถึงคุณภาพและการดูแลรักษา 

หรือการใชประโยชนจากพัสดุเปนสําคัญ  หรือในกรณีที่มีเหตุผลอันสมควร  ใหสามารถจัดหาพัสดุได   
โดยไมตองถือราคาตํ่าสุดในการเสนอซื้อหรือจางเสมอไป  ทั้งนี้  ใหระบุเหตุผลในการดําเนินการใหชัดเจน 

(๒) ความโปรงใส  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองดําเนินการจัดหาพัสดุในแตละข้ันตอน
อยางเปดเผย  มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน  พรอมที่จะรับการตรวจสอบ  และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกัน
อยางเปนธรรม  ทั้งนี้  ผลการจัดหาพัสดุตองมีการประกาศใหสาธารณชนทราบเปนการทั่วไปดวย 

(๓) ความมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองมีการวางแผน
และเตรียมความพรอมในการจัดหาพัสดุ  ดําเนินการจัดหาพัสดุที่เปนประโยชนตอองคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นมากที่สุด  โดยที่คูสัญญาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นจะตองไดรับความเปนธรรม   
และมีการประเมินผลการจัดหาพัสดุประจําปเพื่อปรับปรุงแกไขขอผิดพลาดที่เกิดข้ึนดวย 



 หนา   ๑๗ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๔) ความรับผิดชอบตอผลสําเร็จของงาน  องคกรปกครองสวนทองถิ่นตองรับผิดชอบในการ
ดําเนินการจัดหาพัสดุ  และทุกแผนงานที่ไดใชเงินงบประมาณไป  นอกจากนี้จะตองมีการเปดเผยขอมูล
ในการจัดหาพัสดุแตละคร้ังที่ไดดําเนินการต้ังแตเร่ิมตนกระบวนการจนไดพัสดุนั้นมาเพื่อประโยชน 
ในการติดตามประเมินผลและตรวจสอบ 

 
หมวด  ๓ 

การวางแผนและเตรียมการจัดหาพัสดุ 
 
ขอ ๑๐ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดทําแผนการจัดหาพัสดุในระยะเวลาหนึ่งปงบประมาณ

เปนการลวงหนาใหสอดคลองกับแผนการใชจายเงินประจําปงบประมาณโดยแผนงานดังกลาว   
ควรประกอบดวยรายการอยางนอย  ดังตอไปนี้ 

(๑) วัตถุประสงคและความจําเปนในการจัดหาพัสดุ 
(๒) รายละเอียดของพัสดุหรืองานที่จาง 
(๓) ลําดับความสําคัญในการคํานวณความตองการและการเตรียมจัดสรรพัสดุ 
(๔) กําหนดระยะเวลาที่ตองการใชพัสดุหรืองานที่จาง 
(๕) ประมาณคาใชจายสําหรับการบริการหลังการขาย  และการบํารุงรักษาพัสดุ  (ถามี) 
(๖) รายละเอียดของแผนงานหรือโครงการที่จะจางที่ปรึกษา   
(๗) ประโยชนหรือผลสําเร็จของงานในการจางที่ปรึกษา  (ถามี) 
แผนงานดังกลาวใหผูบริหารทองถิ่นเปนผูอนุมัติ  การเปลี่ยนแปลงแผนอาจทําไดตามความจําเปน

เพื่อประโยชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  และใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบดําเนินการ
ตามแผนงาน 

รายงานกระบวนการจัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษา 
ขอ ๑๑ กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธีในแตละคร้ัง  นอกจากการซื้อที่ดิน  และหรือส่ิงกอสราง

ตามขอ  ๑๒  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบใหมีการจัดทําบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือ  
จัดจางในสวนแรก  เพื่อขออนุมัติผูบริหารทองถิ่นดําเนินการ  ตามรายการดังตอไปนี้ 



 หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๑) เหตุผลและความจําเปนในการซื้อหรือจางคร้ังนั้น  และความเกี่ยวของกับแผนงานในการจัดหา
พัสดุประจําปงบประมาณที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกําหนดไว  (ถามี) 

(๒) รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจาง 
(๓) ราคามาตรฐาน  หรือราคากลางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  หรือราคาที่เคยซ้ือหรือจาง

คร้ังหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณหรือสมมติฐานในการกําหนดราคาพื้นฐานที่ใชประมาณวา  
จะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น 

(๔) วงเงินที่จะซ้ือหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ
จากตางประเทศที่จะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น 

(๕) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซ้ือหรือจาง  และเหตุผลที่ตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
(๗) รายละเอียดการเสนอขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ  ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง  

การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  รวมทั้งชื่อ  ตําแหนง  และสังกัดของกรรมการทุกคน
ที่ดําเนินการจัดซ้ือหรือจัดจางคร้ังนั้น 

การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน  ๒๐,๐๐๐  บาท  และการซ้ือหรือการจาง
โดยวิธีพิเศษกรณีเรงดวนตามขอ  ๒๓  (๒)  หรือขอ  ๒๔  (๓)  ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได  ใหหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบใหมีการจัดทํารายงานตามวรรคหนึ่ง  เฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

ขอ ๑๒ กอนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางในแตละคร้ัง  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  
เปนผูรับผิดชอบใหมีการจัดทําบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือที่ดินและหรือส่ิงกอสรางในสวนแรก  
เพื่อขออนุมัติผูบริหารทองถิ่นดําเนินการ  ตามรายการดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเปนในการซื้อคร้ังนั้น  และความเกี่ยวของกับแผนงานในการจัดหาพัสดุ
ประจําปงบประมาณที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกําหนดไว  (ถามี) 

(๒) รายละเอียดของที่ดินและหรือส่ิงกอสรางที่ตองการซื้อ  การระบุบริเวณหรือสถานที่และจํานวน
เนื้อที่ที่ตองการ  รวมถึงแผนงานในการกอสรางและหรือปรับปรุงส่ิงกอสรางพรอมดวยระยะเวลาแลวเสร็จ 

(๓) ราคาประเมินลาสุดของทางราชการ 
(๔) ราคาซื้อขายที่ดินและหรือส่ิงกอสรางบริเวณใกลเคียงที่ดินที่จะซ้ือในชวงระยะเวลา

กอนที่จะซ้ือที่ดินนั้นไมเกินหกเดือน  ประมาณ  ๓  ราย  (ถามี) 



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๕) วงเงินที่จะซ้ือ  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ
จากตางประเทศ  ที่จะซ้ือในคร้ังนั้น 

(๖) วิธีที่จะซ้ือ  และเหตุผลที่ตองซ้ือโดยวิธีนั้น 
(๗) รายละเอียดการเสนอขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง  ๆ ที่จําเปนในการซื้อ  การออกประกาศ

สอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  รวมทั้งชื่อ  ตําแหนง  และสังกัดของกรรมการทุกคนที่ดําเนินการ
จัดซ้ือที่ดินและหรือส่ิงกอสรางคร้ังนั้น 

การซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง 
ขอ ๑๓ กอนดําเนินการจางที่ปรึกษาทุกวิธีในแตละคร้ัง  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบ

ใหมีการจัดทําบันทึกรายงานกระบวนการจางที่ปรึกษาในสวนแรก  เพื่อขออนุมัติผูบริหารทองถิ่น
ดําเนินการ  ตามรายการดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเปนในการจางที่ปรึกษาคร้ังนั้น  และความเกี่ยวของกับแผนงาน 
ในการจัดหาพัสดุประจําปงบประมาณที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นไดกําหนดไว  (ถามี) 

(๒) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา  หรือขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียด
เทาที่จําเปน 

(๓) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง 
(๔) วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ  และวงเงินงบประมาณคากอสราง  (ถามี) 
(๕) กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
(๖) วิธีที่จะจางที่ปรึกษา  และเหตุผลที่ตองจางที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
(๗) รายละเอียดการเสนอขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ  ที่จําเปนในการจางที่ปรึกษา  

การออกหนังสือเชิญชวนหรือการประกาศเชิญชวน  รวมทั้งชื่อ  ตําแหนง  และสังกัดของกรรมการทุกคน  
ที่ดําเนินการจางที่ปรึกษาคร้ังนั้น 

ขอ ๑๔ ภายหลังจากที่ผูบริหารทองถิ่นอนุมัติใหดําเนินการจัดซ้ือ  จัดจาง  หรือจางที่ปรึกษา
ตามขอ  ๑๑  หรือขอ  ๑๒  หรือขอ  ๑๓  แลว  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุหรือคณะกรรมการที่ผูบริหารทองถิ่น
แตงต้ังในคร้ังนั้น  ดําเนินการตามวิธีการจัดซ้ือ  จัดจางหรือวิธีการจางที่ปรึกษานั้นตอไปได 

เมื่อส้ินสุดกระบวนการจัดซ้ือ  จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาในครั้งนั้นแลว  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
เปนผูรับผิดชอบใหมีการจัดทําบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง  หรือการจางที่ปรึกษาในสวนที่สอง  
เพื่อเสนอใหผูบริหารทองถิ่นรับทราบ  โดยใหมีรายการดังตอไปนี้ 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

 (๑) เอกสารการสอบราคา  หรือประกวดราคา  หรือประกาศเชิญชวน  แลวแตกรณี 
 (๒) หลักฐานการเผยแพรและปดประกาศการจัดซ้ือ  จัดจางหรือประกาศ  การจางที่ปรึกษาในครั้งนั้น 
 (๓) ชื่อและที่อยูของผูเสนอราคา  ผูเสนองาน  หรือผูใหบริการ  ที่เขาแขงขันทุกราย 
 (๔) ขอมูลเกี่ยวกับการตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องตนของผูเสนอราคา  ผูเสนองาน  หรือผูใหบริการ
ที่เขาแขงขันทุกราย  รวมทั้งผลการประเมินและตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องตน  ตลอดจนเอกสารพรอมเหตุผล
ในกรณีที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลงเอกสารเหลานี้ 
 (๕) ขอมูลเกี่ยวกับคุณสมบัติหรือการขาดคุณสมบัติของผู เสนอราคา   ผู เสนองานหรือ 
ผูใหบริการที่เขาแขงขันทุกราย  นอกเหนือจาก  (๓)  และ  (๔) 
 (๖) ขอมูลเกี่ยวกับวิธีการในการพิจารณาคัดเลือกและสรุปผล  รวมทั้งเง่ือนไขสําคัญที่กําหนด
ในการพิจารณาตัดสินใจคัดเลือกพรอมเหตุผลประกอบ 
 (๗) เอกสารหรือหลักฐานในการประกาศผลการพิจารณาคัดเลือก 
 (๘) หลักการและรายละเอียดในการจัดทําสัญญาและการเตรียมการจายเงินตามงวดสัญญา 
 (๙) หลักการและรายละเอียดในการตรวจรับพัสดุ  ตรวจการจาง  หรือตรวจรับมอบงาน 
 (๑๐) รายงานหลักฐานการตรวจรับพัสดุ  ตรวจการจาง  หรือตรวจรับมอบงาน 

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเก็บรักษาบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง  หรือการจาง
ที่ปรึกษาในสวนแรกตามขอ  ๑๑  หรือขอ  ๑๒  หรือขอ  ๑๓  แลวแตกรณี  และในสวนที่สองตามวรรคสอง  
พรอมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบบันทึกรายงานดังกลาวไวไมนอยกวาสองป  นับต้ังแตการตรวจรับพัสดุ  
ตรวจการจาง  หรือตรวจรับมอบงาน  เพื่อประโยชนในการตรวจสอบและเปดเผยขอมูล 

 
หมวด  ๔ 

กระบวนการจัดหาพัสดุ 
 

สวนที่  ๑ 
บททั่วไป 

 
ขอ ๑๕ การจัดหาพัสดุมี  ๖  ประเภท  ดังตอไปนี้ 



 หนา   ๒๑ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๑) การจัดทําเอง 
(๒) การซื้อ 
(๓) การจาง 
(๔) การจางที่ปรึกษา 
(๕) การแลกเปลี่ยน 
(๖) การเชา 
ขอ ๑๖ การติดตอส่ือสารที่เกี่ยวกับการดําเนินการจัดหาพัสดุระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่น

ผูจัดหาพัสดุ  กับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานหรือคูสัญญา  ใหทําหลักฐานไวเปนหนังสือ 
ในการจัดหาพัสดุ  หากมีการสั่งการจากผูบังคับบัญชาระดับเหนือข้ึนไปดวยวาจาเกี่ยวกับ 

การจัดหาพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุ  หรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ  หรือคณะกรรมการที่ผูบริหารทองถิ่นแตงต้ัง
ในคร้ังนั้น  ทําบันทึกไวในบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือ  จัดจางหรือการจางที่ปรึกษาตามที่กําหนดไว
ในขอ  ๑๑  หรือขอ  ๑๒  หรือขอ  ๑๓  หรือขอ  ๑๔  แลวแตกรณี 

ขอ ๑๗ การไดมาซ่ึงพัสดุ  หรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ไดกําหนดไว  และไมมีระเบียบ
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลม 
ตามวิธีการจัดหาลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่กําหนดไวในหมวดนี้ 

ขอ ๑๘ ในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ  และการจางที่ปรึกษาในแตละคร้ัง  ใหเจาหนาที่ที่มีหนาที่
ตรวจสอบคุณสมบัติตรวจสอบคุณสมบัติของผู เสนอราคาหรือผู เสนองานที่ เปนผู เสนอราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกัน  พรอมทั้งบันทึกการตรวจสอบไวในบันทึกรายงานกระบวนการจัดซ้ือ  จัดจางหรือ
การจางที่ปรึกษา  ตามขอ  ๑๔  ดวย 

หลักเกณฑและแนวทางในการตรวจสอบผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกันตามวรรคหนึ่ง  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 

การสนับสนุนการใชพัสดุของกิจการขนาดกลางและขนาดยอม  และการสงเสริมที่ปรึกษาไทย 
ขอ ๑๙ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นสนับสนุนการใชพัสดุที่ผลิตในประเทศโดยกิจการ

ขนาดกลางและขนาดยอม  ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม  ทั้งนี้   
ใหกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นมีอํานาจกําหนดมาตรฐานหรือหลักเกณฑเพื่อใหเปนไปตาม  
วัตถุประสงคดังกลาว 



 หนา   ๒๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๒๐ ในการจัดหาพัสดุ  องคกรปกครองสวนทองถิ่นจะตองจัดหาพัสดุตามมาตรฐานพัสดุ
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  โดยจะมีการประกาศแจงเวียนมาตรฐานพัสดุใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นทราบเปนระยะ ๆ 

 
สวนที่  ๒ 

การจัดทําเอง 
 
ขอ ๒๑ กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการจัดทําพัสดุเอง  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ัง 

ผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น  และแตงต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน  โดยมีคุณสมบัติ
และหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจการจาง  เวนแตองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่กําหนดใหมี
เจาหนาที่ที่รับผิดชอบการจัดทําโดยเฉพาะอยูแลว 

 
สวนที่  ๓ 

การซื้อการจาง 
 
วิธีซ้ือและวิธีจาง 
ขอ ๒๒ การซื้อหรือการจางกระทําได  ๕  วิธี  คือ 
(๑) วิธีตกลงราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) วิธีสอบราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  

๔,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๓) วิธีประกวดราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมรีาคาเกิน  ๔,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๔) วิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๒๓  หรือขอ  ๒๔  แลวแตกรณี 
(๕) วิธีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๒๕ 
การซื้อหรือการจางทั้ง  ๕  วิธีดังกลาว  สามารถดําเนินการดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้  

หลักเกณฑและแนวทางในการดําเนินการใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 



 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๒๓ การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 

(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด  โดยสวนราชการ  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่น
ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  องคการระหวางประเทศ  
หรือหนวยงานของตางประเทศ 

(๒) เปนพัสดุที่ตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๓) เปนพัสดุที่มีความตองการซื้อเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๔) เปนพัสดุที่จําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  หรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 
(๕) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุย่ีหอ

เปนการเฉพาะ  เชน  อะไหลทุกประเภท  รถประจําตําแหนง  เปนตน 
(๖) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 
(๗) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 
ขอ ๒๔ การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได

เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 
(๑) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่ จําเปนตองถอดตรวจ  ใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอน   

จึงจะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือ  
เคร่ืองอิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
(๔) เปนงานที่มีความตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๕) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 



 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๒๕ การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ  
องคกรปกครองสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่น  
หรือรัฐวิสาหกิจ  ในกรณีดังตอไปนี้ 

(๑) เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง  ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
(๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง  และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงานอื่น

ที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
ขอกําหนดพิเศษเกี่ยวกับวิธีซ้ือหรือวิธีจาง 
ขอ ๒๖ การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาและวิธีสอบราคา  ถาผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจาง

เห็นสมควรจะสั่งใหกระทําโดยวิธีที่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได 
การแบงซ้ือหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซ้ือหรือจางในครั้งเดียวกัน  เพื่อใหวงเงินตํ่ากวาที่กําหนด

โดยวิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพื่อใหอํานาจสั่งซ้ือหรือส่ังจางเปลี่ยนไป  จะกระทํามิได  เวนแตการแบงซ้ือ 
แบงจางวัสดุที่งายตอการเนาเสีย  หรือโดยสภาพไมอาจดําเนินการซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันทั้งจํานวนเงิน 

การซื้อหรือการจางซ่ึงดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือจากตางประเทศ  ผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจาง
จะส่ังใหกระทําตามวงเงินที่สัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได 

การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือการจาง 
ขอ ๒๗ ในการซื้อหรือการจางสําหรับกรณีที่จําเปนตองคัดเลือกผูที่มีความสามารถเปนการเฉพาะ  

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือการจาง  โดยกําหนดหลักเกณฑ
และวิธีการคัดเลือก  ประกาศใหผูที่สนใจทราบโดยเปดเผย  พรอมทั้งบันทึกการคัดเลือกไวในบันทึก
รายงานกระบวนการจัดซ้ือ/จัดจางหรือการจางที่ปรึกษา  ตามขอ  ๑๔  ดวย 

หลักเกณฑและแนวทางในการดําเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซื้อหรือการจาง
ตามวรรคหนึ่ง  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 

คณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจาง 
ขอ ๒๘ ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละคร้ัง  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น

เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ  แลวแตกรณี  คือ 
(๑) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
(๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 



 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
(๔) คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 
(๕) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
(๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
(๗) คณะกรรมการตรวจการจาง 
(๘) คณะกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจางโดยวิธีดําเนินการดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอผูบริหารทองถิ่นภายในระยะเวลาที่กําหนด  

ถามีเหตุที่ทําใหการรายงานลาชา  ใหเสนอผูบริหารทองถิ่นพิจารณาขยายเวลาใหตามความจําเปน 
หนาที่ของคณะกรรมการแตละคณะ  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
ขอ ๒๙ คณะกรรมการตามขอ  ๒๘  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการหนึ่งคน 

และกรรมการอยางนอยสองคน  โดยปกติใหแตงต้ังจากพนักงานสวนทองถิ่นหรือขาราชการอื่นต้ังแตระดับ  ๓  
หรือเทียบเทาข้ึนไป  ซ่ึงไดรับความเห็นชอบจากผูบังคับบัญชาของสวนราชการนั้น ๆ  ถาประธานกรรมการ
ไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังพนักงานสวนทองถิ่นหรือขาราชการที่มีคุณสมบัติ
ดังกลาวขางตนทําหนาที่ประธานกรรมการแทน 

สําหรับการซื้อการจางโดยวิธีสอบราคา  ประกวดราคา  และวิธีพิเศษใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณา
แตงต้ังผูแทนชุมชนหรือประชาคมที่มีความรูหรือมีประสบการณเกี่ยวกับงานที่จะซ้ือหรือจางคร้ังนั้น  
และมิไดเปนสมาชิกสภาทองถิ่น  ตามขอเสนอของชุมชน  หรือประชาคมในเขตพื้นที่ดําเนินการเขารวม
เปนคณะกรรมการดวยอยางนอยคณะละสองคน 

ในการซื้อหรือจางคร้ังเดียวกัน  หามแตงต้ังผูที่เปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  
เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือแตงต้ังผูที่เปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือ
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือกรรมการตรวจการจาง 

คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ควรแตงต้ัง  
ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ  เขารวมเปนกรรมการดวย 

สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน  ๒๐,๐๐๐  บาท  จะแตงต้ังพนักงานสวนทองถิ่น  ลูกจางประจํา  
หรือพนักงานอื่นของรัฐ  คนหนึ่งซ่ึงมิใชผูจัดซ้ือหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น  โดยให
ปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 



 หนา   ๒๖ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๓๐ ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซองประกวดราคาแลว  
ประธานกรรมการยังไมมาปฏิบัติหนาที่  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่
ประธานกรรมการในเวลานั้น  โดยใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคา  และคณะกรรมการรับและเปดซอง
ประกวดราคา  ปฏิบัติหนาที่ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  แลวรายงานประธานกรรมการ
ซ่ึงผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังเพื่อดําเนินการตอไป  เวนแตคณะกรรมการเปดซองสอบราคาจะพิจารณาผล 
ไดตอเมื่อมีประธานกรรมการที่ไดรับการแตงต้ังจากผูบริหารทองถิ่นเขารวมพิจารณาดวย 

ขอ ๓๑ ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมีกรรมการมาพรอมกัน 
ไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่ง
ในการลงมติ 

มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานกรรมการออกเสียง
เพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  
ใหถือมติเอกฉันท 

กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ  ใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย 
ผูควบคุมงานจางกอสราง 
ขอ ๓๒ ในการจางกอสรางแตละคร้ัง  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังผูควบคุมงานที่มีความรู

ความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากพนักงานสวนทองถิ่น  หรือลูกจางประจํา  
หรือพนักงานอื่นของรัฐในสังกัด  หรือขาราชการ  หรือลูกจางประจํา  หรือพนักงานอื่นของรัฐในสังกัดอื่น  
ตามที่ไดรับความเห็นชอบจากผูบังคับบัญชาของสวนราชการนั้น ๆ  ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสราง  
มีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน  จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมตํ่ากวา
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางที่ปรึกษาเปนผูควบคุมงานแทนพนักงานสวนทองถิ่น  หรือขาราชการ  
หรือลูกจางประจําหรือพนักงานอื่นของรัฐ  ตามวรรคหนึ่ง  ใหถือปฏิบัติตามขอ  ๓๙ - ขอ  ๕๕  แลวแตกรณี 

การจางที่ปรึกษาใหความเห็นในการซื้อหรือจาง 



 หนา   ๒๗ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๓๓ ในการซื้อหรือจางทําพัสดุที่มีเทคนิคพิเศษ  และจําเปนตองใชผูเชี่ยวชาญในการพิจารณา
เปนการเฉพาะ  ใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารทองถิ่นที่จะวาจางที่ปรึกษามาใหความเห็นประกอบการพิจารณา
ในการจัดซ้ือหรือจัดจางในขั้นตอนหนึ่งข้ันตอนใดไดตามความจําเปน  โดยการดําเนินการจางใหถือปฏิบัติ
ตามขอ  ๓๙ - ขอ  ๕๕  แลวแตกรณี 

วิธีดําเนนิการซื้อหรือจาง 
ขอ ๓๔ วิธีดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  วิธีสอบราคา  วิธีประกวดราคาวิธีพิเศษ  

และวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
เอกสารประกวดราคาใหจัดทําตามตัวอยางที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  หรือ

ตามแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว 
การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากที่ 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  หรือแบบที่ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด  
โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ให
กระทําได  เวนแตผูบริหารทองถิ่นเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางเอกสาร
ประกวดราคาไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน 

การซื้อหรือการจางที่มีคุณลักษณะพิเศษ  มีเทคโนโลยีสูง  มีความซับซอน  หรือมีวงเงินสูงเกิน  
๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาทข้ึนไป  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังคณะทํางาน  ประกอบดวยผูทรงวุฒิหรือผูเชี่ยวชาญ
ในดานนั้น  เพื่อดําเนินการจัดทําเอกสารประกวดราคา  กําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือรายละเอียด
ของงานกอสราง 

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือส่ังจาง 
ขอ ๓๕ อํานาจในการสั่งซ้ือหรือส่ังจางทุกวิธีจากเงินรายได  ใหเปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่น 
ขอ ๓๖ นอกจากวิธีพิเศษตามขอ  ๓๗  และวิธีกรณีพิเศษตามขอ  ๓๘  การสั่งซ้ือหรือส่ังจาง

คร้ังหนึ่งจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  เงินกูภายในประเทศ  หรือเงินชวยเหลือ  หรือเงินกูจากตางประเทศทั้งหมด
หรือบางสวนใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 

  ก. องคการบริหารสวนจังหวัด 
   (๑) นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  ไมเกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
   (๒) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
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  ข. เทศบาล 
   (๑) เทศบาลรูปแบบคณะเทศมนตรี 
    (ก) นายกเทศมนตรี  ไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) คณะเทศมนตรี  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ค) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
   (๒) เทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตรี 
    (ก) นายกเทศมนตรี  ไมเกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๓๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
  ค. องคการบริหารสวนตําบล 
   (๑) องคการบริหารสวนตําบลรูปแบบคณะผูบริหาร 
    (ก) นายกองคการบริหารสวนตําบล  ไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) คณะผูบริหาร  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ค) นายอําเภอ  เกนิ  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
   (๒) องคการบริหารสวนตําบลรูปแบบนายกองคการบริหารสวนตําบล 
    (ก) นายกองคการบริหารสวนตําบล  ไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) นายอําเภอ  เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
ขอ ๓๗ การสั่งซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษคร้ังหนึ่งจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  เงินกูภายในประเทศ  

หรือเงินชวยเหลือหรือเงินกูจากตางประเทศทั้งหมดหรือบางสวนใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง 
และภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 

  ก. องคการบริหารสวนจังหวัด 
   (๑) นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  ไมเกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
   (๒) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   
  ข. เทศบาล 
   (๑) เทศบาลรูปแบบคณะเทศมนตรี 
    (ก) นายกเทศมนตร ี ไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) คณะเทศมนตรี  เกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ค) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
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   (๒) เทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตรี 
    (ก) นายกเทศมนตรี  ไมเกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) ผูวาราชการจังหวัด  เกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
  ค. องคการบริหารสวนตําบล 
   (๑) องคการบริหารสวนตําบลรูปแบบคณะผูบริหาร 
    (ก) นายกองคการบริหารสวนตําบล  ไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) คณะผูบริหาร  เกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ค) นายอําเภอ  เกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   
   (๒) องคการบริหารสวนตําบลรูปแบบนายกองคการบริหารสวนตําบล 
    (ก) นายกองคการบริหารสวนตําบล  ไมเกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
    (ข) นายอําเภอ  เกิน  ๒๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
ขอ ๓๘ การส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหผูบริหารทองถิ่นส่ังซ้ือหรือส่ังจาง 

โดยไมจํากัดวงเงิน 
 

สวนที่  ๔ 
หลักเกณฑการจางที่ปรึกษา 

 
การจางที่ปรึกษาไทย 
ขอ ๓๙ การจางที่ปรึกษาไทยที่เปนนิติบุคคล  นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงิน

ชวยเหลือหรือเงินกูจากตางประเทศที่กําหนดใหดําเนินการวาจางโดยวิธีอื่น  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
จางที่ปรึกษาไทยเปนที่ปรึกษาหลักในการดําเนินงาน  เวนแตไมมีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนั้น  
ที่จดทะเบียนอยูกับศูนยขอมูลที่ปรึกษาไทย  ในกรณีมีที่ปรึกษาไทยแตมีเหตุผลและความจําเปนที่จะไมจาง
ที่ปรึกษาไทย  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจางที่ปรึกษาตางประเทศไดโดยจัดทําบันทึกรายงาน
กระบวนการจางที่ปรึกษาตางประเทศแสดงเหตุผลความจําเปนไวเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 

การจางที่ปรึกษาที่มิใชนิติบุคคล  ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นกําหนด  เวนแต  ระเบียบนี้กําหนดไวเปนอยางอื่น 
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การจางที่ปรึกษาตางประเทศ 
ขอ ๔๐ ภายใตบังคับขอ  ๓๖  การจางที่ปรึกษาตางประเทศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

นอกจากการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินชวยเหลือหรือเงินกูจากแหลงที่กําหนดใหดําเนินการจาง
โดยวิธีอื่น  จะตองมีบุคลากรไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอยละหาสิบของจํานวนคนที่ปฏิบัติงาน 
ตอเดือนของที่ปรึกษาทั้งหมด  เวนแตสาขาบริการหรืองานที่ไมอาจจะจางบุคลากรไทยได  ใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดทําบันทึกรายงานกระบวนการจางที่ปรึกษาแสดงเหตุผลความจําเปนไว 
เพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 

วิธีจางที่ปรึกษา 
ขอ ๔๑ การจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  กระทําได  ๒  วิธี  คือ 
(๑) วิธีตกลง  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดรายหนึ่ง  ซ่ึงเคยทราบหรอืเคยเหน็

ความสามารถและผลงานแลว  และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 
(๒) วิธีคัดเลือก  ไดแก  การจางที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะ

ทํางานนั้นใหเหลือนอยราย  และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอยรายดังกลาวย่ืนขอเสนอ
เขารับงานนั้น ๆ  เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายที่ดีที่สุด  ในกรณีที่มีเหตุอันสมควรและผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบ  
ใหเชิญที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมย่ืนขอเสนอเขารับงาน  โดยไมตองทําการคัดเลือกใหเหลือนอยราย
กอนก็ได 

สําหรับการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร  กระทําได  ๔  วิธี  คือ 
(๑) วิธตีกลง  ไดแก  การจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๔๒ 
(๒) วิธีคัดเลือก  ไดแก  การจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๔๓ 
(๓) วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ไดแก  การจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๔๔ 
(๔) วิธีพิเศษ  ไดแก  การจางตามที่กําหนดไวในขอ  ๔๕ 
การจางที่ปรึกษาตามวรรคหนึ่งและวรรคสองดังกลาว  สามารถดําเนินการดวยวิธีการทาง

อิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้  หลักเกณฑและแนวทางในการดําเนินการใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นกําหนด 
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ขอ ๔๒ การจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารโดยวิธีตกลง  ไดแก  
การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางเลือกจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใด  ซ่ึงเคยทราบ  หรือเคยเห็นความสามารถแลว  
และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานดีตามที่คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ  
ทั้งนี้  ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ   ไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๔๓ การจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารโดยวิธีคัดเลือก  ไดแก  
การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก
จะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมที่สุดเพื่อดําเนินการวาจางตอไป  ทั้งนี้  ใหใชกับ
การกอสรางอาคารที่มวีงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ  เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  
๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๔๔ การจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารโดยวิธีคัดเลือก 
แบบจํากัดขอกําหนด  ไดแก  การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการ
ดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล   
โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล  คุณวุฒิ  และประวัติการทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํา
และไมประจํา  หลักฐานแสดงผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลว  ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ  
เพื่อดําเนินการวาจางตอไป  ทั้งนี้  ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสราง 
ตามโครงการหนึ่ง ๆ  เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๔๕ การจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารโดยวิธีพิเศษมี  ๒  
ลักษณะดังนี้ 

(๑) วิธีเลือกจาง  ไดแก  การจางในกรณีที่มีความจําเปนเรงดวนหรือความมั่นคงของชาติ 
หากจะดําเนินการวาจางตามวิธีอื่นดังกลาวมาแลว  จะทําใหเกิดการลาชา  เกิดความเสียหายแกองคกร  
ปกครองสวนทองถิ่นหรือความมั่นคงของประเทศชาติ  ใหผูบริหารทองถิ่นมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการ
รายหนึ่งรายใดตามที่พิจารณาเห็นสมควร 

(๒) การวาจางโดยการประกวดแบบ  ไดแก  การวาจางออกแบบอาคารที่มีลักษณะพิเศษ   
เปนที่เชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรม  เชน  อนุสาวรีย  พิพิธภัณฑ  หรืองานออกแบบ
อาคารที่มีโครงสรางขนาดใหญ  เชน  สนามกีฬา  ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเร่ืองการจางออกแบบ 
โดยวิธีประกวดแบบ  ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 



 หนา   ๓๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษา 
ขอ ๔๖ ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาดานทั่วไปแตละคร้ัง  ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ัง

คณะกรรมการขึ้น  เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  แลวแตกรณี  คือ 
(๑) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลง 
(๒) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
(๓) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีดําเนินการดวยระบบอิเล็กทรอนกิส 
หนาที่ของคณะกรรมการแตละคณะ  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
ขอ ๔๗ คณะกรรมการตามขอ  ๔๖  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการหนึ่งคน  

และกรรมการอยางนอยส่ีคน  โดยปกติใหแตงต้ังจากพนักงานสวนทองถิ่นหรือขาราชการอื่นต้ังแตระดับ  ๖  
หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอยสองคน  ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ  ใหแตงต้ังผูแทน 
จากองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น  หรือบุคคลที่มิใชพนักงานสวนทองถิ่นซ่ึงเปนผูชํานาญการ  หรือ
ผูทรงคุณวุฒิในงานที่จะจางที่ปรึกษาเปนกรรมการดวย  และในกรณีการจางที่ปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินกู
จากตางประเทศ  ใหมีผูแทนจากสํานักงานบริหารหนี้สาธารณะดวยหนึ่งคน 

ในการประชุมของคณะกรรมการดังกลาว  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่ง 
ของจํานวนกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคสอง  ใหนําความตามขอ  ๓๑  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
ขอ ๔๘ ในการดําเนินการจางที่ปรึกษาดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารแตละคร้ัง  

ใหผูบริหารทองถิ่นแตงต้ังคณะกรรมการขึ้น  เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  แลวแตกรณี  คือ 
(๑) คณะกรรมการดําเนนิการจางโดยวิธีตกลง 
(๒) คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก 
(๓) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
(๔) คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
(๕) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
(๖) คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน 
(๗) คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีดําเนินการดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
หนาที่ของคณะกรรมการแตละคณะ  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 



 หนา   ๓๓ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๔๙ คณะกรรมการตามขอ  ๔๘  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการหนึ่งคน  
และกรรมการอื่นอีกอยางนอยสองคน  โดยปกติใหแตงต้ังจากพนักงานสวนทองถิ่นหรือขาราชการอื่น  
ต้ังแตระดับ  ๔  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอยสองคน 

คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแตคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก  และ
คณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ควรแตงต้ังผูทรงคุณวุฒิ
หรือผูชํานาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย 

ในการประชุมของคณะกรรมการดังกลาว  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของ
จํานวนกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคสาม  ใหนําความตามขอ  ๓๑  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
วิธีดําเนินการจางที่ปรึกษา 
ขอ ๕๐ วิธีดําเนินการจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  และดานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร

ในแตละวิธี  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
อํานาจในการสั่งจางที่ปรึกษา 
ขอ ๕๑ อํานาจในการสั่งจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  และดานออกแบบและควบคุมงานกอสราง

อาคารในแตละวิธี  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
คาจางที่ปรึกษา 
ขอ ๕๒ อัตราคาจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  ใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด   

โดยคํานึงถึงองคประกอบตาง ๆ  เชน  ลักษณะของงานที่จะจาง  อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกัน  
ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสวนราชการ  หรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง  จํานวนคนที่ปฏิบัติงานตอเดือน  
เทาที่จําเปน  ดัชนีคาครองชีพ  เปนตน  แตทั้งนี้  จะตองไมเกินกวาอัตราคาจางที่ปรึกษาตามที่กรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่น  กําหนด  (ถามี)  ดวย 

ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา  ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของคาจาง
ตามสัญญา  และที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารในประเทศเปนผูคํ้าประกันเงินคาจางที่ไดรับลวงหนาไปนั้น  
และใหผูวาจางคืนหนังสือคํ้าประกันดังกลาวใหแกที่ปรึกษาเมื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดหักเงิน  
ที่ไดจายลวงหนาจากเงินคาจางที่จายตามผลงานแตละงวดครบถวนแลว  ทั้งนี้  ใหกําหนดเปนเง่ือนไข 
ไวในสัญญาดวย 



 หนา   ๓๔ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

สําหรับการจางสวนราชการ  องคกรปกครองสวนทองถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ
ใหจายเงินคาจางลวงหนาไดไมเกินรอยละหาสิบของคาจางตามสัญญา  และไมตองมีหลักประกันเงินลวงหนา
ที่รับไปก็ได 

คาออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร 
ขอ ๕๓ การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร  ใหเปนไปตามอัตราดังนี้ 
(๑) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหจายคาออกแบบหรือ 

คาควบคุมงาน  อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ  ๒  ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 
(๒) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  สําหรับในสวนที่ เกิน   

๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหจายคาออกแบบหรือคาควบคุมงาน  อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ  ๑.๗๕  
ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 

การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารตามความในวรรคหนึ่ง  ไมรวมถึงคาสํารวจ
และวิเคราะหดินฐานราก 

อัตราคาออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารตามวรรคหนึ่ง  กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น
อาจกําหนดเปนอยางอื่นก็ได 

ขอ ๕๔ ในกรณีที่ผูวาจางหรือหนวยงานอื่นใด  จะนําแบบแปลนรายละเอียดงานจางไปดําเนินการ
กอสรางนอกเหนือจากที่กําหนดไวในสัญญา  ใหผูวาจางหรือหนวยงานนั้น ๆ  จายเงินคาจางแกผูรับจาง
ตามอัตราที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นพิจารณากําหนดเปนราย ๆ  ไป 

หามผูรับจางนําแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานที่ไดทําสัญญากับผูวาจาง
แลวไปใหผูอื่นดําเนินการกอสรางอีก 

ขอ ๕๕ ระหวางดําเนินการตามสัญญาจาง  ผูวาจางอาจขอใหผู รับจางเปลี่ยนแปลงแกไข 
เล็ก ๆ  นอย ๆ  ในสวนที่ไมกระทบกระเทือนโครงสรางที่สําคัญของอาคาร  ระบบไฟฟา  ระบบปรับอากาศ  
น้ําประปา  ของงานที่ผูรับจางไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก 

ในกรณีที่มีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงโครงสรางที่สําคัญ  ใหเปนอํานาจของผูวาจาง 
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สวนที่  ๕ 
การแลกเปลี่ยน 

 
ขอ ๕๖ การแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและแนวทางที่กรมสงเสริมการปกครอง

ทองถิ่นกําหนด 
 

สวนที่  ๖ 
การเชา 

 
ขอ ๕๗ การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑ  และแนวทาง

ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
 

หมวด  ๕ 
สัญญาและหลักประกัน 

 
สัญญา 
ขอ ๕๘ การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํานาจของผูบริหารทองถิ่น  

และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  ยกเวน
การทําสัญญาสัมปทานใหทําเปนภาษาไทย 

การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญา 
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําให
ทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตผูบริหารทองถิ่นเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบ 
หรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 

ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนดได  และจําเปน 
ตองรางสัญญาขึ้นใหมตองสงรางสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน  เวนแตผูบริหารทองถิน่
เห็นสมควรทําสัญญาตามแบบที่เคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว  ก็ใหกระทําได 
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สําหรับการเชาซ่ึงผูเชาจะตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา  หรือในกรณีผูบริหารทองถิ่นเห็นวา
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด  
แลวแตกรณี  ตรวจพิจารณากอน 

ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  แตตองมีคําแปล 
ตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเปนภาษาไทยไวดวย  เวนแตเปนการทําสัญญาตามตัวอยางที่กรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่นกําหนด  ไมตองแปลเปนภาษาไทย 

ขอ ๕๙ การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้  จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันโดยไมตองทําเปนสัญญา
ตามขอ  ๕๘  ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารทองถิ่น 

(๑) การซื้อ  การจาง  หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา  หรือการจาง  ที่ปรึกษา  โดยวิธีตกลง  
ที่มีวงเงินไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท 

(๒) การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของทางราชการ  
นับต้ังแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 

(๓) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการจัดหาจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ตามขอ  ๒๓  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๕) การจางโดยวิธีพิเศษ  ตามขอ  ๒๔  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๖) การเชา  ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา 
ในกรณีการจัดหาซ่ึงมีราคาไมเกิน  ๒๐,๐๐๐  บาท  หรือในกรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธี 

ตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดข้ึนโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติ 
ไดทัน  จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 

ขอ ๖๐ การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ใหกําหนดคาปรับดังนี้ 
(๑) การซื้อหรือการจางที่ไมตองการผลสําเร็จของงานพรอมกัน  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน

ในอัตราตายตัวระหวางรอยละ  ๐.๐๒ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ 
(๒) การจางที่ตองการผลสําเร็จของงานพรอมกัน  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวน

เงินตายตัวในอัตรารอยละ  ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจางนั้น  แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ  ๕๐๐  บาท 
(๓) งานกอสรางสาธารณูปโภคที่มีผลกระทบตอการจราจร  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน 

เปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ  ๐.๒๕ - ๐.๕๐  ของราคางานจางนั้น 
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(๔) การทําสัญญาจางที่ปรึกษา  หากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเห็นวา  ถาไมกําหนดคาปรับ 
ไวในสัญญาจะเกิดความเสียหายแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูจัดทํา
สัญญากําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราหรือจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๑๐  ของราคา 
งานจางนั้นไดตามความเหมาะสมและจําเปน 

ทั้งนี้กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  อาจกําหนดหลักเกณฑในการกําหนดคาปรับไวดวยก็ได  
ในกรณีที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ไมไดกําหนดหลักเกณฑในการกําหนดคาปรับไว   
การกําหนดคาปรับในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด  ใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารทองถิ่น  โดยคํานึงถึง
ราคาและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการที่คูสัญญาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
จะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบตอการจราจร  หรือความเสียหายแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น
แลวแตกรณี 

ในกรณีการจัดหาส่ิงของที่ประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว
จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา  แตยังขาด
สวนประกอบบางสวน  ตอมาไดสงมอบสวนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา  ใหถือวาไมไดสงมอบ
ส่ิงของนั้นเลย  ใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาส่ิงของคิดราคารวมทั้งคาติดต้ังหรือทดลองดวย  ถาติดต้ังหรือทดลอง 
เกินกวากําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด  ใหปรับเปนรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 

เมื่อครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นรีบแจง
การเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา  และเมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ  ใหองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นบอกสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย 

ขอ ๖๑ ใหผูบริหารทองถิ่นสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ซ่ึงมีมูลคาต้ังแต   
๒,๐๐๐,๐๐๐  บาทข้ึนไป  ใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  และกรมสรรพากร  ภายในสามสิบวัน  
นับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลง 

ขอ ๖๒ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว  จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได  เวนแต
การแกไขนั้นจะเปนความจําเปนโดยไมทําใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นตองเสียประโยชน  หรือเปน
การแกไขเพื่อประโยชนแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  ใหอยูในอํานาจของผูบริหารทองถิ่นที่จะพิจารณา
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อนุมัติใหแกไข  เปลี่ยนแปลงได  แตถามีการเพิ่มวงเงิน  จะตองปฏิบัติตามระเบียบ  กฎหมายวาดวยวิธี 
การงบประมาณที่เกี่ยวของ  หรือขอทําความตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  แลวแตกรณีดวย 

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือ 
ลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน  ใหตกลงพรอมกันไป 

สําหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง  จะตองไดรับการรับรอง
จากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการ  หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะ  
แบบและรายการของงานกอสราง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย 

ขอ ๖๓ ใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ในกรณีที่มีเหตุ 
อันเชื่อไดวา  ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 

การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณาไดเฉพาะ
กรณีที่เปนประโยชนแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยตรง  หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป 

ขอ ๖๔ ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได  และจะตองมีการปรับ
ตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง   
ใหพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น  โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ  ทั้งส้ิน  ใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณาผอนปรน 
การบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน 

ขอ ๖๕ การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง  
ใหอยูในอํานาจของผูบริหารทองถิ่นที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพาะกรณี
ดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุเกิดจากความผิด  หรือความบกพรองขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุ

ดังกลาวใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบ  ภายในสิบหาวัน  นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง  หากมิไดแจง
ภายในเวลาที่กําหนด  คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได  
เวนแตกรณีตาม  (๑)  ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง  หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 
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ขอ ๖๖ ในกรณีที่ไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะ  และเปนความจําเปนเพื่อประโยชน
แกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะใชสิทธิตามเง่ือนไขของสัญญา  หรือขอตกลง  หรือขอกฎหมาย   
ใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารสวนทองถิ่นที่จะใชสิทธิดังกลาวส่ังการไดตามความจําเปน 

หลักประกัน 
ขอ ๖๗ หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
(๑) เงินสด 
(๒) เช็คที่ธนาคารส่ังจาย  และลงวันที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอเจาหนาที่  หรือกอนวันนั้นไมเกิน  

๓  วันทําการ 
(๓) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่  กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น

กําหนด 
(๔) หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาต 

ใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แหงประเทศไทยโดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นกําหนด 

(๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย  ซ่ึงไดจดทะเบียนในการใชเปนหลักประกันที่ธนาคารแหงประเทศไทย 
(๖) หลักประกันอื่น ๆ  ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
สําหรับการประกวดราคานานาชาติ  ใหใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในตางประเทศ 

ที่มีหลักฐานดี  และผูบริหารทองถิ่นเชื่อถือ  เปนหลักประกันซองไดอีกประเภทหนึ่ง 
ขอ ๖๘ หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ  ๖๗  ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเต็ม

ในอัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาคร้ังนั้น  แลวแตกรณี  เวนแตการจัดหาพัสดุที่ผูบริหาร
ทองถิ่นเห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ  จะกําหนดอัตราสูงกวารอยละหา  แตไมเกินรอยละสิบก็ได 

ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกินหนึ่งป  และพัสดุนั้นไมตองมี
การประกนัเพื่อความชํารุดบกพรอง  เชน  พัสดุใชส้ินเปลือง  ใหกําหนดหลักประกันในอัตรารอยละหา
ของราคาพัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา  โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการค้ําประกันตลอดอายุสัญญา  
และหากในปตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน  ใหปรับปรุงหลักประกัน 
ตามอัตราสวนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป  ในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพิ่มข้ึน
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และคูสัญญาไมนําหลักประกันมาเพิ่มใหครบจํานวนภายในสิบหาวันกอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น  
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นหักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทายของปนั้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น
จะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มข้ึน 

การกําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  จะตองระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสาร
สอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และหรือในสัญญาดวย 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาที่กําหนดไวในระเบียบ  
เอกสารสอบราคา  หรือเอกสารประกวดราคา  หรือสัญญา  ใหอนุโลมรับได 

ขอ ๖๙ ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น  สวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หรือนิติบุคคล   
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  เปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสัญญา  ไมตองวางหลักประกัน 

ขอ ๗๐ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา  คูสัญญาหรือผูคํ้า
ประกัน  ตามหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูคํ้าประกันภายในสิบหาวัน  นับแตวันที่
ผูบริหารทองถิ่นไดอนุมัติรับราคา  เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือก  ตามลําดับไวไมเกินสามรายใหคืนได
ตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

(๒) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้าประกันโดยเร็ว  และอยางชาตองไมเกิน  
สิบหาวัน  นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรองใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือ 
ผูคํ้าประกันตามอัตราสวนของพัสดุซ่ึงองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับมอบไวแลวแตทั้งนี้จะตองระบุไว
เปนเง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และในสัญญาดวย 

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย  ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายในกําหนดเวลาขางตน  ใหรีบสงตนฉบับ
หนังสือคํ้าประกันใหแกผูเสนอราคา  หรือคูสัญญา  โดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว  พรอมกับแจง 
ใหธนาคาร  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกันทราบดวย 

หลักประกันผลงาน 
ขอ ๗๑ การจายเงินคาจางใหแกที่ปรึกษาดานทั่วไป  ที่แบงการชําระเงินออกเปนงวด  

นอกจากการจางที่ปรึกษาซึ่งดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  ใหผูวาจางหักเงินที่จะจายแตละคร้ังในอัตรา  
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ไมตํ่ากวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบของเงินคาจาง  เพื่อเปนการประกันผลงาน  หรือจะใหที่ปรึกษา  
ใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมีอายุการค้ําประกันตามที่ผูวาจางจะกําหนดวางค้ําประกัน
แทนเงินที่หักไวก็ได  ทั้งนี้  ใหกําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวย 

กรณีที่มีการกําหนดเง่ือนไขการหักเงินประกันผลงานไวในสัญญาแลว  องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ไมจําตองใหวางหลักประกันสัญญาอีก 

ขอ ๗๒ กรณีสัญญาจางที่ปรึกษาดานทั่วไป  ตามโครงการเงินกูจากตางประเทศที่ไดรวมเงิน
คาภาษี  ซ่ึงที่ปรึกษาจะตองจายใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง  ใหแยกเงินสวนที่กันเปนคาภาษีไวตางหาก
จากราคาจางรวม 

การจายเงินลวงหนา 
ขอ ๗๓ การจายเงินคาพสัดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจาง  จะกระทํามิไดเวนแต

ผูบริหารทองถิ่นเห็นวามีความจําเปนจะตองจาย  และมีการกําหนดเง่ือนไข  ไวกอนการทําสัญญาหรือขอตกลง  
ใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ  ดังตอไปนี้ 

(๑) การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น  หรือรัฐวิสาหกจิ  
จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๒) การซ้ือพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ  หรือจากหนวยงานอื่นในตางประเทศ 
ซ่ึงตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ  หรือการซ้ือเคร่ืองมือวิทยาศาสตร  หรือพัสดุอื่น 
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด  ซ่ึงจําเปนตองซ้ือจากผูผลิต  หรือผูแทนจําหนายโดยตรง   
ในตางประเทศ  ใหจายไดตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการระหวางประเทศ  หรือตามเง่ือนไข  
ที่ผูขายกําหนด  แลวแตกรณี 

(๓) การบอกรับวารสารหรือการส่ังจองหนังสือ  หรือการจัดซ้ือขอมูลในรูปส่ืออิเล็กทรอนิกส  
ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน  และมีกําหนดการออกเปนวาระดังเชน  วารสาร  หรือการบอกรับ
เปนสมาชิกอินเทอรเน็ตเพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูลตาง ๆ  
โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร  ใหจายไดเทาที่จายจริง 

(๔) การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  จายไดไมเกินรอยละสิบหา 
ของราคาซื้อหรือราคาจาง  แตทั้งนี้จะตองกําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปนเง่ือนไข 
ในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย 



 หนา   ๔๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๕) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซื้อ  หรือราคาจาง 
ขอ ๗๔ การจายเงินใหแกผูขาย  หรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ 

โดยเปดเลตเตอรออฟเครดิต  หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  หรือการจายเงิน  
ตามความกาวหนาในการจัดหาพัสดุที่ส่ังซ้ือ  ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา 

ขอ ๗๕ การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ  ๗๓  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ไมตองเรียก
หลักประกัน 

สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ  ๗๓  (๔)  และ  (๕)  ผูขายหรือผูรับจาง  
จะตองนําพันธบัตรรัฐบาลไทยซึ่งไดจดทะเบียนในการใชเปนหลักประกันที่ธนาคารแหงประเทศไทย  
หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงินที่รับลวงหนาไปนั้น 

 
หมวด  ๖ 

การบริหารสัญญา 
 
ขอ ๗๖ ใหผูบริหารทองถิ่นมีดุลพินิจในการดําเนินการตาง ๆ  เพื่อปฏิบัติใหเปนไปตาม

วัตถุประสงค  และเง่ือนไขตาง ๆ  ที่กําหนดไวในสัญญา  โดยใหดําเนินการภายใตหลักเกณฑและวิธีการ  
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 

 
หมวด  ๗ 

การตรวจและรับมอบงาน 
 
ขอ ๗๗ ในการซื้อหรือจางทําพัสดุ  หรือการจางที่ปรึกษา  แลวแตกรณีในแตละคร้ังใหผูบริหาร

ทองถิ่นแตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานจาง
กอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  แลวแตกรณี  เพื่อปฏิบัติการตามที่กําหนดไวในหมวดนี้ 

การปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุม
งานจางกอสราง  หรือคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  และกําหนดเวลาตรวจรับ  ใหเปนไปตามที่
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 



 หนา   ๔๓ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

หมวด  ๘ 
การลงโทษผูทิ้งงาน 

 
ขอ ๗๘ ใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจในการพิจารณาสั่งลงโทษผูทิ้งงานแลวสงชื่อผูทิ้งงานนัน้

ไปยังปลัดกระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาแจงเวียนใหสวนราชการและองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นทราบ 
หามองคกรปกครองสวนทองถิ่น  กอนิติสัมพันธกับผูทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง  ซ่ึงไดแจงเวียนชื่อแลว  

เวนแตผูวาราชการจังหวัดจะสั่งเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน 
หลักเกณฑการลงโทษผูทิ้งงาน  และการเพิกถอนรายชื่อผูทิ้งงาน  ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริม

การปกครองทองถิ่นกําหนด 
 

หมวด  ๙ 
การควบคุมและการจําหนายพัสดุ 

 
ขอ ๗๙ การยืม  การควบคุม  และการจําหนายพัสดุ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและแนวทาง 

ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
 

หมวด  ๑๐ 
จรรยาบรรณ 

 
ขอ ๘๐ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่เกี่ยวของกับการจัดซ้ือจัดจางตองยึดถือจรรยาบรรณ

ของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ  โดยมีสาระสําคัญดังนี้ 
(๑) วางตัวเปนกลางในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ 
(๒) ปฏิบัติหนาที่ดวยจิตสํานึกและดวยความโปรงใส  สามารถใหผูมีสวนเกี่ยวของตรวจสอบได

ทุกเวลา 
(๓) มีความมุงมั่นในการที่จะพัฒนาตนเองและพัฒนางานโดยเรียนรูถึงเทคนิควิทยาการใหม ๆ  

เพิ่มเติมอยูเสมอ  และนํามาใชปฏิบัติงานใหรวดเร็ว  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีย่ิงข้ึน 



 หนา   ๔๔ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

 (๔) ปฏิบัติหนาที่โดยยึดถือกฎหมาย  กฎ  ระเบียบปฏิบัติของทางราชการอยางเครงครัด 
 (๕) ดําเนินการใหมีการใชจายเงินและทรัพยสินของหนวยงานอยางประหยัดคุมคาและใหเกิด
ประโยชนสูงสุด 
 (๖) คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานและประโยชนสวนรวมของทางราชการเปนหลัก 
โดยคํานึงถึงความถูกตอง  ยุติธรรม  และความสมเหตุสมผลประกอบดวย 
 (๗) ปฏิบัติงานรวมกับผูบังคับบัญชาและผูรวมงานดวยความเอาใจใส  โดยใหความรวมมือ
ชวยเหลือในเร่ืองการใหความคิดเห็นตามหลักวิชาการ  แกไขปญหารวมกัน  และการพัฒนางาน 
 (๘) ไมเรียก  รับ  หรือยอมรับทรัพยสินหรือผลประโยชนอยางใดทั้งโดยตรงและโดยออม 
จากผูขาย  ผูรับจาง  หรือผูมีสวนเกี่ยวของที่เขามามีนิติสัมพันธกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นเกี่ยวกับ  
การพัสดุเพื่อตนเองหรือผูอื่นโดยมิชอบ 
 (๙) ปฏิบัติตอผูขาย  ผูรับจาง  หรือผูมีสวนเกี่ยวของที่เขามามีนิติสัมพันธกับองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นเกี่ยวกับการพัสดุ  รวมถึงการรับฟงผูมารองเรียน  รองทุกขดวยความเปนธรรม  เอื้อเฟอ   
มีน้ําใจ  แตทั้งนี้  การปฏิบัติดังกลาวตองไมเปนปฏิปกษตอการแขงขันอยางเสรีและเปนธรรม 
 (๑๐) ใหความรวมมือกับทุกฝายในการเสริมสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจาหนาที่
ผูเกี่ยวของกับงานดานพัสดุ  ใหสามารถพัฒนางานจนเปนที่ยอมรับโดยทั่วไปวาเปนวิชาชีพเฉพาะสาขาหนึง่ 
 (๑๑) ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงใชดุลพินิจในการปฏิบัติงานและในการสงเสริมสนับสนุน 
การใหคําปรึกษา  คําแนะนํา  และรับฟงความคิดเห็นของผูปฏิบัติงานอยางมีเหตุผล 
 (๑๒) ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงควบคุม  ตรวจสอบ  ดูแล  และกําชับใหผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติ
ตามจรรยาบรรณนี้อยางเครงครัด  ในกรณีที่พบวามีการประพฤติปฏิบัติที่ไมเปนไปตามจรรยาบรรณนี้
ใหดําเนินการตามควรแกกรณี  เพื่อใหมีการดําเนินการใหถูกตองตามจรรยาบรรณนี้ตอไป 

 
บทเฉพาะกาล 

 
ขอ ๘๑ รายชื่อผูทิ้งงานที่มีอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหถือวาเปนผูทิ้งงานตามระเบียบนี้ดวย 
สําหรับการพิจารณาลงโทษผูที่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลง 

ภายในเวลาที่กําหนด  หรือคูสัญญาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลง  



 หนา   ๔๕ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพเิศษ   ๑๑๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   ตุลาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

หรือคูสัญญาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไมแกไขความชํารุดบกพรองที่เกิดข้ึนภายในระยะเวลา   
ที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงนั้น  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร  หรือผูที่กระทําการขัดขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริตในการเสนอราคาตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ซ่ึงพฤติการณดังกลาวเกิดข้ึนกอนที่ระเบียบนี้จะใชบงัคับ  ใหพิจารณาสั่งการตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม 

ขอ ๘๒ การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  
ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิม  จนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถ
ดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 
ประกาศ  ณ  วันที ่ ๓๑  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

สมชาย  สุนทรวัฒน 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ  ปฏิบัติราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 


