
 

          

                                           คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 

                                                           ที่   ๓๐๔ /๒๕๖๓  

          เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง  

                                              ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

                                                       ................................   

               เพ่ือใหการดําเนินงานของศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 

เปนไปดวยความเรียบรอย ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๙ โดยให

มีขอมูลขาวสารของทางราชการอยางนอยตามที่กําหนดไว สามารถใหประชาชนตรวจดูได องคการบริหาร

สวนตําบลมะขามสูงจึงแตงตั้งเจาหนาที่ฝายตางๆ ดังรายชื่อตอไปนี้ 

                   ๑.เจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร 

   ๑.๑  นางสาวขนิษฐา สุวิทยาภรณ ตําแหนง  นักวิเคราะหนโยบายและแผนฯ 

   ๑.๒  นางณัฐติยา เกตุนิล  ตําแหนง  เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 

  ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง มีอํานาจ

หนาที่ดังตอไปนี้ 

(๑) จัดระบบขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

มาตรา ๙ เพ่ือใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเองในสํานักงานองคการ

บรหิารสวนตําบลมะขามสูงแดละเว็บไซตองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 

(๒) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร ชวยเหลือแนะนําผูมาขอขอมูล

ขาวสาร 

(๓) กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอื่นๆ ซึ่งไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคําขอไป

ยังหนวยงานเจาของเร่ืองพิจารณา 

(๔) กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอ่ืนใหคําแนะนําใหไปขอ ณ หนวยงานนั้นๆ 

(๕) อํานายความสะดวกดวยการประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูล

ขาวสารตาม (๔) ใหแกผูขอ 

(๖) ดําเนินการอ่ืนใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูงมอบหมาย 

(๗) รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหผูบังคับบัญชาและนายกองคการ

บรหิารสวนตําบลทราบ 

๒.ฝายจัดเตรียมเอกสารในศูนยขอมลูขาวสาร 

   ๒.๑  ขอมูลเก่ียวกับแผนยุทธศาสตร แผนพัฒนาประจําป แผนการดําเนินงาน 

 มอบหมายให   นักวิเคราะหนโยบายและแผน  เปนผูรับผิดชอบ 

                                                                                                                /๒....ขอ ๒.๒

 



-๒- 

 

๒.๒  งบประมาณรายจายประจําป รายงานผลการปฏิบัติงานประจาํป  

       มอบหมายให   นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ เปนผูรับผิดชอบ  

๒.๓  รายงานการประชมุสภา ทุกคร้ัง 

       มอบหมายให   เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน   เปนผูรับผิดชอบ 

๒.๔  ประกาศสอบราคา ประกวดราคา สัญญาซื้อขาย สัญญาจาง 

       ทุกโครงการ ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

       มอบหมายให   นักวิชาการพัสดุชํานาญการ   เปนผูรับผิดชอบ 

๒.๕  แผนอัตรากําลังพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง 

       มอบหมายให   นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ  เปนผูรับผิดชอบ 

๒.๖  ขอมูลรายรับ-รายจาย 

       มอบหมายให    นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ  เปนผูรับผิดชอบ 

๒.๗  การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง เคล่ือนยาย หรือร้ือถอน 

       มอบหมายให    ผูชวยงานธุรการกองชาง   เปนผูรับผิดชอบ 

มีหนาท่ี   นําเอกสารตามที่ไดรับมอบหมาย มอบใหแกเจาหนาที่ประจาํศูนยขอมูลขาวสาร 

เพ่ือประชาสัมพันธและจัดเตรียมไวใหประชาชนเมื่อเขามาขอขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลขาวสารองคการ

บรหิารสวนตาํบลมะขามสูง ภายใน ๑๕ วัน  นับแตเร่ืองน้ันๆ ไดดําเนินการแลวเสร็จ 

  ท้ังนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

   สั่ง  ณ  วันที่     ๑     ตุลาคม  พ.ศ.๒๕๖๓ 

    

 

                             (นายนิโรจน  แจงแกว) 

                            นายกองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 
 
 

 

 

 

 



 

 

          

                                           คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 

                                                           ที่     ๓๔๘/๒๕๖๓  

          เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง  

                                              ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

                                                       ................................   

  อาศัยอํานาจตามมาตรา ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  

ซึ่งกําหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการเพ่ือไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 

และสามารถรับรูขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตางๆ ของรัฐ เพื่อใหการบริการประชาชน และการ

บริหารงานศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูงเปนไปดวยความเรียบรอยมีประสิทธิภาพ 

จึงขอแตงตั้งคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง ประกอบดวยบุคคล

ดังตอไปนี้.- 

  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริการสวนตําบลมะขามสูง 

  ๑.นายกองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง   ประธานกรรมการ 

  ๒.ปลัดองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง   รองประธานกรรมการ 

  ๓.ผูอํานวยการกองคลัง     กรรมการ 

  ๔.ผูอํานวยการกองชาง     กรรมการ 

  ๕.ผูอํานวยการกองการศึกษา    กรรมการ 

  ๖.ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม    กรรมการ 

  ๗.หัวหนาสํานักปลัด     กรรมการ/เลขานุการ 

  ใหคณะกรรมการมีอํานาจ ดังตอไปน้ี 

(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและ

การบริการขอมูลขาวสาร 

(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูล

ขาวสารที่ไมตองเปดเผย หรอืขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 

(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไวท่ี

องคการบริหารสวนตําบล หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือ

หนวยงานอ่ืนของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการ 

 

           /๒...ขอ (๔) 

 



-๒- 

(๔) ใหคําแนะนําเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอ่ืนที่เปนประโยชนตอ

ราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ

ตามระเบียบนี ้

(๗) แตงตั้ งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเ พ่ือปฏิบั ติการในเ ร่ืองใดๆ ตามท่ี

คณะกรรมการมอบหมาย 

(๘) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 

(๙) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 

  ท้ังนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

   สั่ง  ณ  วันที่    ๓๐   พฤศจิกายน  พ.ศ.๒๕๖๓ 

    

 

                             (นายนิโรจน  แจงแกว) 

                            นายกองคการบริหารสวนตําบลมะขามสูง 

 


