
งานทีѷใหบ้รกิารการจดทะเบยีนพาณชิย์
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบสํานักงานปลัด (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวติร ี กาซอ้ง)

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบสํานักงานปลัด
    และยืѷนคําขอตอ่เจา้หนา้ทีѷ/นายทะเบยีน(เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวติร ี กาซอ้ง
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๕  นาท)ี

2. เจา้หนา้ทีѷ/นายทะเบยีนตรวจคําขอ สํานักงานปลัด
    และหลักฐานตา่ง ๆ (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวติร ี กาซอ้ง
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ 5  นาท)ี

๓. เจา้หนา้ทีѷบันทกึขอ้มลูลงในระบบจดทะเบยีนพาณชิย์สํานักงานปลัด
    และพมิพใ์บสําคัญทะเบยีนพาณชิย(์เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวติร ี กาซอ้ง
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๑5  นาท)ี

๔. ผูป้ระกอบการรับใบสําคัญทะเบยีนพาณชิย์สํานักงานปลัด
   และชาํระคา่ธรรมเนยีม (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวติร ี กาซอ้ง
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ 5 นาท)ี

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน   ไมเ่กนิ  3๐  นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

คูม่อืสําหรบัประชาชน



เอกสารหรอืหลกัฐานทีѷตอ้งใช้
๑. สําเนาบัตรประชาชนของผูข้อจดทะเบยีนพาณชิย์ จํานวน  ๑ ฉบับ
๒. สําเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อจดทะเบยีนพาณชิย์ จํานวน  ๑ ฉบับ
๓. สําเนาบัตรประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูข้อใหเ้ชา่ จํานวน  ๑ ฉบับ
(ในกรณีทีѷทีѷตั Ѹงสํานักงานใหญไ่มใ่ชข่องผูข้อจดทะเบยีนพาณชิย)์
๔. ในกรณีทีѷใบทะเบยีนพาณชิยส์ญูหาย ใหนํ้าใบแจง้ความมาแสดงจํานวน  ๑ ฉบับ
ตอ่เจา้หนา้ทีѷเพืѷอขอใบแทนทะเบยีนพาณชิย์

คา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตั Ѹงใหม)่

จํานวน
50 
บาท

จํานวน 30 
บาท

การจดทะเบยีนเปลีѷยนแปลงรายการ
จํานวน

20 
บาท

การจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ
จํานวน

20 
บาท

คา่ธรรมเนยีมการขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบยีนพาณชิย ์ฉบับละ
จํานวน

30 
บาท

คา่ธรรมเนยีมการขอตรวจดเูอกสารเกีѷยวกบัการจดทะเบยีนพาณชิยข์องผูป้ระกอบพาณชิยกจิรายหนึѷง
จํานวน

20 
บาท

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://

ตวัอยา่งแบบฟอรม์

คา่ธรรมเนยีมการขอใหค้ัดสําเนาและรับรองสําเนา
เอกสารเกีѷยวกบัการจดทะเบยีนพาณชิยข์องผู ้
ประกอบพาณชิยกจิรายหนึѷง (ชดุละ) (ในกรณี
เอกสารทางทะเบยีน ในรายหนึѷงมหีลายคําขอและผู ้



.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

กาซอ้ง)

กาซอ้ง)

กาซอ้ง)

กาซอ้ง)



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิารการขึѸนทเบยีนผูส้งูอายุ
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบสํานักงานปลัด(เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร  สดุแดน

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
1.ผูส้งูอายหุรอืผูพ้กิารมาแสดงตนตอ่เจา้หนา้ทีѷสํานักงานปลัด
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๒  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

2. เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารหลักฐานทีѷเกีѷยวขอ้งสํานักงานปลัด
    และตรวจสอบคณุสมบัติ (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๕  นาท)ี

๓.ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอาย ุ/ คนพกิาร สํานักงานปลัด
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๓  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน ๑๐  นาท ี/ ราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
เอกสารหรอืหลกัฐานทีѷตอ้งใช้
เอกสาร/หลกัฐาน ผูส้งูอายุ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ

เอกสาร/หลกัฐาน ผูพ้กิาร

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ
๔. สมดุคนพกิาร จํานวน 1 ฉบับ

กรณีผูส้งูอาย/ุผูพ้กิาร ไมส่ามารถมายืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
ใหผู้อ้ ืѷนเป็นผูย้ ืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนแทนได ้โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ
1. หนังสอืมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

คา่ธรรมเนยีม
ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://

ตวัอยา่งแบบฟอรม์
1. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอายุ 1 ฉบับ 
2. ตัวอยา่งการกรอกแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนอาย ุ1 ฉบับ
3. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ
4. ตัวอยา่งการกรอบแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ



สดุแดน)

.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)



ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ ดงันีҟ

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิารการขึѸนทเบยีนผูส้งูอาย ุ ผูพ้กิาร
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบสํานักงานปลัด(เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร  สดุแดน

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
1.ผูส้งูอายหุรอืผูพ้กิารมาแสดงตนตอ่เจา้หนา้ทีѷสํานักงานปลัด
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๒  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

2. เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารหลักฐานทีѷเกีѷยวขอ้งสํานักงานปลัด
    และตรวจสอบคณุสมบัติ (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๕  นาท)ี

๓.ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอาย ุ/ คนพกิาร สํานักงานปลัด
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๓  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน ๑๐  นาท ี/ ราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
เอกสารหรอืหลกัฐานทีѷตอ้งใช้
เอกสาร/หลกัฐาน ผูส้งูอายุ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ

เอกสาร/หลกัฐาน ผูพ้กิาร

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ
๔. สมดุคนพกิาร จํานวน 1 ฉบับ

กรณีผูส้งูอาย/ุผูพ้กิาร ไมส่ามารถมายืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
ใหผู้อ้ ืѷนเป็นผูย้ ืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนแทนได ้โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ
1. หนังสอืมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

คา่ธรรมเนยีม
ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://

ตวัอยา่งแบบฟอรม์
1. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอายุ 1 ฉบับ 
2. ตัวอยา่งการกรอกแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนอาย ุ1 ฉบับ
3. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ
4. ตัวอยา่งการกรอบแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ



สดุแดน)

.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)



ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ ดงันีҟ

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิารการขึѸนทเบยีนผูส้งูอาย ุ ผูพ้กิาร
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบสํานักงานปลัด(เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร  สดุแดน

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
1.ผูส้งูอายหุรอืผูพ้กิารมาแสดงตนตอ่เจา้หนา้ทีѷสํานักงานปลัด
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๒  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

2. เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารหลักฐานทีѷเกีѷยวขอ้งสํานักงานปลัด
    และตรวจสอบคณุสมบัติ (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๕  นาท)ี

๓.ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอาย ุ/ คนพกิาร สํานักงานปลัด
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  ๓  นาท)ี (เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบคอื นางสาวประทานพร

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน ๑๐  นาท ี/ ราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
เอกสารหรอืหลกัฐานทีѷตอ้งใช้
เอกสาร/หลกัฐาน ผูส้งูอายุ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ

เอกสาร/หลกัฐาน ผูพ้กิาร

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร ธกส.สาขาเวยีงทอง จํานวน 1 ฉบับ
๔. สมดุคนพกิาร จํานวน 1 ฉบับ

กรณีผูส้งูอาย/ุผูพ้กิาร ไมส่ามารถมายืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
ใหผู้อ้ ืѷนเป็นผูย้ ืѷนคาํขอขึҟนทะเบยีนแทนได ้โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ
1. หนังสอืมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูม้อบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรั้บมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

คา่ธรรมเนยีม
ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://

ตวัอยา่งแบบฟอรม์
1. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูส้งูอายุ 1 ฉบับ 
2. ตัวอยา่งการกรอกแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนอาย ุ1 ฉบับ
3. ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ
4. ตัวอยา่งการกรอบแบบฟอรม์ขึѸนทะเบยีนผูพ้กิาร 1 ฉบับ



สดุแดน)

.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)

นางสาวประทานพร  สดุแดน)



ใหม้อบอํานาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร
โดยตอ้งยืѷนหลกัฐานประกอบเพิѷมเตมิ ดงันีҟ

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิารขออนุญาตปลกูสรา้งอาคาร/บา้นพักอาศัย
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบสว่นโยธา

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สว่นโยธา วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
1. ประชาชนยืѷนเอกสาร ตอ่สว่นโยธา  สว่นโยธา
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

2.  เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารหลักฐานทีѷเกีѷยวขอ้งสว่นโยธา
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  5  นาท)ี

๓. นายชา่งโยธาออกตรวจสอบสถานทีѷกอ่สรา้งสว่นโยธา
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  1  วัน)

๔. นายก อบต. หรอื ผูรั้บมอบอํานาจ อนุมัติสว่นโยธา
    (ระยะเวลาไมเ่กนิ  1  วัน)

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน ๒ วนั/ราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
เอกสารหรอืหลกัฐานทีѷตอ้งใช ้
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
2. สําเนาทะเบยีนบา้น 
3. แบบแปลน
4. สําเนาโฉนดทีѷดนิ
คา่ธรรมเนยีม

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://



.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบกองคลัง (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
ก.ข ัҟนเตรยีมการ
๑. ตรวจสอบรายชืѷอผูท้ีѷอยูใ่นเกณฑ์ กองคลัง 
    เสยีภาษีในปีงบประมาณ (บัญชลีกูหนา้ตามเกณฑค์า้งรับ(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
  (เดอืนกนัยายน)
๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ(เดอืนตลุาคม)
๓. ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและวธิกีารเสยีภาษี
(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกมุภาพันธ)์
๔. จัดทําหนังสอืแจง้ใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีทราบ
เพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและควรออก
หนังสอืเวยีนใหผู้เ้สยีภาษีทราบลว่งหนา้ (กอ่นเดอืนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ข. ข ัҟนตอนดาํเนนิการจดัเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.กองคลัง 
ตรวจสอความถกู (เดอืนมกราคม-กมุภาพันธ์(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
๒.ประเมนิคา่รายปีและกําหนดคา่ภาษี/มหีนังสอื
แจง้ผลการประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) (เดอืนมกราคม-เมษายน)
กรณีปกติ
    รับชาํระภาษ (ชาํระภาษีในทันทหีรอืชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-กมุภาพันธ)์
กรณีพเิศษ

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



๑.ชาํระภาษีเกนิเวลาทีѷกําหนด (เกนิ ๓๐ วนั นับแต่
วนัทีѷรับแจง้ผลการประเมนิ)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนกมุภาพันธ-์กนัยายน)
๒.ผูรั้บประเมนิไมพ่อใจผลการประเมนิภาษี
     - รับคํารอ้งอทุรณ์ ขอใหป้ระเมนิคา่ภาษีใหม่
(เดอืนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรยีกใหม้าชีѸแจงหรอืออกตรวจสถานทีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://www
     - ชีѸขาดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (เดอืนมนีาคม-
กรกฎาคม)
     - รับําระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนมนีาคม-กนัยายน)
     - ปฏบิัตติามคําสัѷงศาล (กรณีนําคดไีปสูศ่าล)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ค.ข ัҟนประเมนิผลและเรง่รดัการจดัเก็บ
๑.ไมย่ืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภกองคลัง 
ภายในกําหนดเวลา (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
     - เมืѷอใกลจ้ะสิѸนสดุเวลาทปีระกาศกําหนดใหย้ืѷนแบบ
(ภ.ร.ด.2) ใหม้หีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบ
(เดอืนกมุภาพันธ)์
     - แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อําเถอ)
เพืѷอดําเนนิคดแีกผู่ไ้มย่ืѷนแบบ (เดอืนมนีาคม-พฤษภาคม)
     - รับชาํระภาษี (เดอืนเมษายน-กนัยายน)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๑  นาท)ี

หมายเหตุ
   ในปีตอ่ไปหากไมย่ืѷนแบบอกีใหดํ้าเนนิการตาม
มาตรา ๔๘ (ข)
๒.ยืѷนแบบ ภ.ร.ด.2 แลว้แตไ่มย่อมชาํระภาษี
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูยั้งไมช่าํระภาษี
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน พฤษภาคม
     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน มถินุายน
     ครั Ѹงทีѷ ๓  เดอืน กรกฎาคม
   (ดําเนนิการใหส้อดคลอ้งกบัการแจง้ผลการประเมนิภาษี)



   - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-กนัยายน)
   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษี (ยดึอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพยส์นิ)กรณีหลกีเลีѷยงไมย่อมชาํระภาษี

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน  ๕ นาท/ีราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://www

ตวัอยา่งแบบฟอรม์



๑๖.๓๐ น.

นรัินดร ์ ใสส)ี

นรัินดร ์ ใสส)ี



www.bangad-phrae.go.th/

นรัินดร ์ ใสส)ี



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีบํารงุทอ้งทีѷ
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบกองคลัง(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสสี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
ก.ข ัҟนเตรยีมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลอืกรายชืѷอผูท้ีѷอยูใ่นเกณฑ์กองคลัง 
    เสยีภาษีในปีงบประมาณ (บัญชลีกูหนา้ตามเกณฑค์า้งรับ(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
  (เดอืนกนัยายน)
๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ(เดอืนตลุาคม)
๓. ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและวธิกีารเสยีภาษี
(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกมุภาพันธ)์
๔. จัดทําหนังสอืแจง้ใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีทราบ
เพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและควรออก
หนังสอืเวยีนใหผู้เ้สยีภาษีทราบลว่งหนา้ (กอ่นเดอืนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ข. ข ัҟนตอนดาํเนนิการจดัเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.บ.ทกองคลัง 
ตรวจสอความถกู (เดอืนมกราคม-เมษายน(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
๒.ประเมนิคา่รายปีและกําหนดคา่ภาษี/มหีนังสอื
แจง้ผลการประเมนิภาษี (ภ.บ.ท.๕)
กรณีปกติ
    รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทันทหีรอืชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-เมษายน)
กรณีพเิศษ

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



๑.ชาํระภาษีเกนิเวลาทีѷกําหนด (เกนิ ๓๐ วนั นับแต่
วนัทีѷรับแจง้ผลการประเมนิ)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-ธันวาคม)
๒.ผูรั้บประเมนิไมพ่อใจผลการประเมนิภาษี
     - รับคํารอ้งอทุรณ์ ขอใหป้ระเมนิคา่ภาษีใหม่
(เดอืนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรยีกใหม้าชีѸแจงหรอืออกตรวจสถานทีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://www
     - ชีѸขาดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (เดอืนพฤษภาคม-
กรกฎาคม)
     - รับําระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-ธันวาคม)
     - ปฏบิัตติามคําสัѷงศาล (กรณีนําคดไีปสูศ่าล)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ค.ข ัҟนประเมนิผลและเรง่รดัการจดัเก็บ
๑.ไมย่ืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบทกองคลัง 
ภายในกําหนดเวลา (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์
     - เมืѷอใกลจ้ะสิѸนสดุเวลาทปีระกาศกําหนดใหย้ืѷนแบบ
(ภบท.5) ใหม้หีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบ
(เดอืนเมษายน-พฤษภาคม)
     - แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อําเถอ)
เพืѷอดําเนนิคดแีกผู่ไ้มย่ืѷนแบบ (เดอืนพฤษภาคม-กนัยายน)
     - รับชาํระภาษี (เดอืนเมษายน-กนัยายน)
     - ประสานกบัอําเภอขอทราบผลคดเีป็นระยะๆ
(เดอืนกนัยายน)
หมายเหตุ
   ในปีตอ่ไปหากไมย่ืѷนแบบอกีใหดํ้าเนนิการตาม
มาตรา ๔๑ (๑)
๒.ยืѷนแบบ ภบท.5 แลว้แตไ่มย่อมชาํระภาษี
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูยั้งไมช่าํระภาษี
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน พฤษภาคม

     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน มถินุายน
   (ดําเนนิการใหส้อดคลอ้งกบัการแจง้ผลการประเมนิภาษี)



     ครั Ѹงทีѷ ๓ เดอืน กรกฎาคม
   - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-กนัยายน)
   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษี (ยดึอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพยส์นิ)กรณีหลกีเลีѷยงไมย่อมชาํระภาษี
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๑  นาท)ี

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน  ๕ นาท/ีราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ
3. โฉนด , นส.3 จํานวน 1 ฉบับ

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ http://www

ตวัอยา่งแบบฟอรม์



ใสส)ี

๑๖.๓๐ น.

นรัินดร ์ ใสส)ี

นรัินดร ์ ใสส)ี



www.bangad-phrae.go.th/

นรัินดร ์ ใสส)ี



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีป้าย
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบกองคลัง(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
ก.ข ัҟนเตรยีมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลอืกรายชืѷอผูท้ีѷอยูใ่นเกณฑ์กองคลัง 
    เสยีภาษีในปีงบประมาณ (บัญชลีกูหนา้ตามเกณฑค์า้งรับ(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
  (เดอืนกนัยายน)
๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ(เดอืนตลุาคม)
๓. ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและวธิกีารเสยีภาษี
(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกมุภาพันธ)์
๔. จัดทําหนังสอืแจง้ใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีทราบ
เพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)
 (กอ่นเดอืนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ข. ข ัҟนตอนดาํเนนิการจดัเก็บ
๑.กรณีมป้ีายกอ่นเดอืนมนีาคม
   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้งกองคลัง 
 (เดอืนมกราคม-มนีาคม) (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
   - ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการ
ประเมนิ (ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนเมษายน)
๒.กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม
   - รับ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้ง
(เดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม)

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



   - ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการประเมนิ
(ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนธันวาคม)
๓.การชําระภาษี
กรณีปกติ
    รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทันทหีรอืชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-มนีาคม)
กรณีพเิศษ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ 
วนัทีѷรับแจง้ผลการประเมนิ)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม 
๒.ผูรั้บประเมนิไมพ่อใจผลการประเมนิภาษี
     - รับคํารอ้งอทุรณ์ ขอใหป้ระเมนิคา่ภาษีใหม่
(แบบ ภ.ป.๔)(เดอืนกมุภาพันธ-์พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรยีกใหม้าชีѸแจงหรอืออกตรวจสถานทีѷ  
(เดอืนกมุภาพันธ-์มถินุายน)
     - ชีѸขาดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (แบบ ภ.ป.๕)
(เดอืนมนีาคม-กรกฎาคม)
     - รับําระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนมนีาคม-กนัยายน)
     - ปฏบิัตติามคําสัѷงศาล (กรณีนําคดไีปสูศ่าล)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

หมายเหตุ
กรณีป้ายหลังเดอืนมนีาคม การยืѷนแบบประเมนิ
การชาํระคา่ภาษีและการอทุธรณ์ใหป้ฏบิัติ
ระหวา่งเดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม

ค.ข ัҟนประเมนิผลและเรง่รดัการจดัเก็บ
๑.ไมย่ืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ปกองคลัง 
ภายในกําหนดเวลา (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบ
     ( เมืѷอใกลจ้ะสิѸนสดุเวลาทปีระกาศกําหนดใหย้ืѷนแบบ
(เดอืนมนีาคม)
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบภายในกําหนดเวลา
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน เมษายน



     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน พฤษภาคม
     - แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อําเถอ)
เพืѷอดําเนนิคดแีกผู่ไ้มย่ืѷนแบบ (เดอืนเมษายน-กรกฎาคม)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷมตามมาตรา ๒๕ 
(เดอืนเมษายน-กนัยายน)
๒.ยืѷนแบบ ภ.ป.๑ แลว้แตไ่มย่อมชาํระภาษีกําหนดเวลา
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูยั้งไมช่าํระภาษี
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน พฤษภาคม
     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน มถินุายน
     ครั Ѹงทีѷ ๓ เดอืน กรกฎาคม
   - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-กนัยายน)
   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษี (ยดึอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพยส์นิ)กรณีหลกีเลีѷยงไมย่อมชาํระภาษี
(เดอืนตลุาคมเป็นตน้ไป)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๑  นาท)ี

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน  ๕ นาท/ีราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์



นรัินดร ์ ใสส)ี

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี



  http://www.bangad-phrae.go.th/

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
  http://www.bangad-phrae.go.th/



งานทีѷใหบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีป้าย
หนว่ยงานทีѷรบัผดิชอบกองคลัง(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร์

ขอบเขตการใหบ้รกิาร
สถานทีѷ / ชอ่งทางใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร
๑. สํานักงานปลัด วนัจันทร ์ถงึ ศกุร์
โทรศัพท ์: 0 5464 3306 (ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0 5466 1722 ตั Ѹงแตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓

ข ัҟนตอนและวธิกีารใหบ้รกิาร
ข ัҟนตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ
ก.ข ัҟนเตรยีมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลอืกรายชืѷอผูท้ีѷอยูใ่นเกณฑ์กองคลัง 
    เสยีภาษีในปีงบประมาณ (บัญชลีกูหนา้ตามเกณฑค์า้งรับ(เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
  (เดอืนกนัยายน)
๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ(เดอืนตลุาคม)
๓. ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและวธิกีารเสยีภาษี
(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกมุภาพันธ)์
๔. จัดทําหนังสอืแจง้ใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีทราบ
เพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)
 (กอ่นเดอืนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

ข. ข ัҟนตอนดาํเนนิการจดัเก็บ
๑.กรณีมป้ีายกอ่นเดอืนมนีาคม
   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้งกองคลัง 
 (เดอืนมกราคม-มนีาคม) (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
   - ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการ
ประเมนิ (ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนเมษายน)
๒.กรณีมป้ีายหลงัเดอืนมนีาคม
   - รับ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้ง
(เดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม)

คูม่อืสาํหรบัประชาชน



   - ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการประเมนิ
(ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนธันวาคม)
๓.การชําระภาษี
กรณีปกติ
    รับชาํระภาษี (ชาํระภาษีในทันทหีรอืชาํระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-มนีาคม)
กรณีพเิศษ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ 
วนัทีѷรับแจง้ผลการประเมนิ)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม 
๒.ผูรั้บประเมนิไมพ่อใจผลการประเมนิภาษี
     - รับคํารอ้งอทุรณ์ ขอใหป้ระเมนิคา่ภาษีใหม่
(แบบ ภ.ป.๔)(เดอืนกมุภาพันธ-์พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรยีกใหม้าชีѸแจงหรอืออกตรวจสถานทีѷ  
(เดอืนกมุภาพันธ-์มถินุายน)
     - ชีѸขาดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ (แบบ ภ.ป.๕)
(เดอืนมนีาคม-กรกฎาคม)
     - รับําระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนมนีาคม-กนัยายน)
     - ปฏบิัตติามคําสัѷงศาล (กรณีนําคดไีปสูศ่าล)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๒  นาท)ี

หมายเหตุ
กรณีป้ายหลังเดอืนมนีาคม การยืѷนแบบประเมนิ
การชาํระคา่ภาษีและการอทุธรณ์ใหป้ฏบิัติ
ระหวา่งเดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม

ค.ข ัҟนประเมนิผลและเรง่รดัการจดัเก็บ
๑.ไมย่ืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ปกองคลัง 
ภายในกําหนดเวลา (เจา้พนักงานผูรั้บผดิชอบคอื วา่ทีѷ
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบ
     ( เมืѷอใกลจ้ะสิѸนสดุเวลาทปีระกาศกําหนดใหย้ืѷนแบบ
(เดอืนมนีาคม)
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูท้ีѷยังไมย่ืѷนแบบภายในกําหนดเวลา
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน เมษายน



     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน พฤษภาคม
     - แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อําเถอ)
เพืѷอดําเนนิคดแีกผู่ไ้มย่ืѷนแบบ (เดอืนเมษายน-กรกฎาคม)
     - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷมตามมาตรา ๒๕ 
(เดอืนเมษายน-กนัยายน)
๒.ยืѷนแบบ ภ.ป.๑ แลว้แตไ่มย่อมชาํระภาษีกําหนดเวลา
   - มหีนังสอืแจง้เตอืนผูยั้งไมช่าํระภาษี
     ครั Ѹงทีѷ ๑  เดอืน พฤษภาคม
     ครั Ѹงทีѷ ๒  เดอืน มถินุายน
     ครั Ѹงทีѷ ๓ เดอืน กรกฎาคม
   - รับชาํระภาษีและเงนิเพิѷม (เดอืนพฤษภาคม-กนัยายน)
   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษี (ยดึอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพยส์นิ)กรณีหลกีเลีѷยงไมย่อมชาํระภาษี
(เดอืนตลุาคมเป็นตน้ไป)
   (ระยะเวลาไมเ่กนิ ๑  นาท)ี

ระยะเวลา
ใชร้ะยะเวลารวมทัѸงสิѸน  ๕ นาท/ีราย

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบยีนบา้น จํานวน 1 ฉบับ

การรบัเรืѷองรอ้งเรยีน
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
สํานักงานปลัด อบต.บา้นกาศ  โทรศัพท ์: 0 5464 3306  หรอื  เว็บไซต ์ 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์



นรัินดร ์ ใสส)ี

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี



  http://www.bangad-phrae.go.th/

วา่ทีѷ ร.ต.นรัินดร ์ ใสส)ี



ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ
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