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คำนำ 

 

ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายกำหนด
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 
ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่ที่จัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารและให้บริการว่า 
“ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ” 

สำนักงานจังหว ัดแม่ฮ ่องสอน ตระหนักถึงความสำคัญของการให้บร ิการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ จึงได้จัดตั้ง
ศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสาร เพ ื ่อทำหน้าท ี ่ เป ็นศ ูนย ์บร ิการข ้อม ูลข ่าวสารของราชการประจำ 
สำนักงานจังหวัดแม่ฮ่องสอน และให้บริการข้อมูลข่าวสารตามวัตถุประสงค์ของพระราชบัญญัติฯ 
ตังกล่าว จึงได้จัดทำคู่มือการขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการสำนักงานจังหวัดแม่ฮ่องสอน
ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของประชาชน 
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ข้อมูลข่าวสารแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยเป็นการทั่วไป 

 
 

"ข้อมูลข่าวสาร" หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล
หรือส่ิงใดๆไม่ว่าการสื่อความหมายนั้น จะทำได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆและ
ไม่ว่าจะได้จัดทำไว้ในรูปของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่ายฟิล์ม 
การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอื่นใดที่ทำให้สิ่งที่บันทึกไว้
ปรากฏได้ 
        "ข้อมูลข่าวสารของราชการ" หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครอง
หรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐ
หรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 
 
 
 

 1. ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยเป็นการทั่วไป 
 2. ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย 
 
 
 
       ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 
       (1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงานของหน่วยงานของรัฐน้ัน 
       (2) สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการดำเนินงาน 
       (3) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
       (4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบแบบแผน นโยบายหรือการ
ตีความ ทั้งนี ้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ ้น โดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่
เกี่ยวข้อง 
       (5) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด 
            ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพื่อให้แพร่หลายตามจำนวนพอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์
ในราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติตามบทบัญญัติดังกล่าวแล้ว  
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       ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ
ที่คณะกรรมการกำหนด ได้แก่ 
      (1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและคำสั่งที่
เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 
      (2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาตามาตรา 7 (4) 
      (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่กำลังดำเนินการ 
      (4) คู่มือ หรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่
ของเอกชน 
      (5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
      (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชน
ในการจัดทำบริการสาธารณะ 
      (7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมายหรือโดยมติคณะรัฐมนตรี 
ทั้งนี้ ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริงหรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการ
พิจารณาไว้ด้วย 
      (8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด (มาตรา 9) 

 

       ข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการนอกเหนือจากข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 มาตรา 8 และ
มาตรา 9 (มาตรา 11) 
        ข้อมูลข่าวสารที่คัดเลือกไว้ให้ประชาชนศึกษาค้นคว้า (เอกสารประวัติศาสตร์) ได้แก่  
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยราชการของรัฐไม่ประสงค์จะเก็บรักษาไว้หรือข้อมูลข่าวสาร  
ของราชการตามมาตรา 14 เม ื ่อม ีอาย ุครบ 75 ปี และข้อม ูลข ่าวสารตามมาตรา 15  
เมื่อมีอายุครบ 20 ปี นับแต่วันที่เสร็จสิ้นการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารนั้น ให้หน่วยงานของรัฐส่งมอบ
ให้แก่หอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื ่นของรัฐตามที ่กำหนดใน  
พระราชกฤษฎีกาเพื่อให้ประชาชนศึกษาค้นคว้า (มาตรา 26) 
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ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย 

    

 
 

 
 

  ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยไม่ได้ ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิด  
ความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้ (มาตรา 14) 
           ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เจ้าหน้าที ่หรือหน่วยงานของรัฐอาจมีคำสั ่งมิให้เปิดเผย  
โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที ่ตาม กฎหมายของหน่วยงานของรัฐ ประโยชน์สาธารณะและ
ประโยชน์ของประชาชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน 
           (1) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์
ระหว่างประเทศ หรือความมั่นคงในทาง เศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 
           (2) การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพหรือไม่อาจสำเร็จตาม
วัตถุประสงค์ได ้ไม ่ว ่าจะเก ี ่ยวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ  
การตรวจสอบ หรือการรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม 
           (3) ความเห็นหรือคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด 
แต่ท ั ้งนี ้ไม ่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริงหรือข้อมูลข่าวสารที ่นำมาใช้  
ในการทำความเห็น หรือคำแนะนำภายในดังกล่าว 
           (4) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
           (5) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ำ  
สิทธิส่วนบุคคลโดยไม่สมควร 
           (6) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสาร 
ที่มีผู้ให้มาโดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนำไป เปิดเผยต่อผู้อื่น 
           (7) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา 
                คำส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะกำหนดเง่ือนไขอย่างใดก็ได้แต่ต้องระบุ
ไว้ด้วยว่าที ่เปิดเผยไม่ได้เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใด และเพราะเหตุใด และให้ถือว่า 
การมีคำสั ่งเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ของราชการเป็นดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ้าหน้าที ่ของรัฐ
ตามลำดับสายการบังคับ บัญชา แต่ผู้ขออาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ วินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารได้ตามที่กำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 15) 
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สิทธิได้รูต้ามมาตรา 7 

 

 
 
 

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับ 
สิทธิได้รู้ (right to know) หรือสิทธิที ่จะได้รับข้อมูลข่าวสารต่างๆ ที่เกี ่ยวกับการดำเนินการ 
ของประชาชน จึงได้มีการกำหนดเป็นมาตรการเพื่อให้หน่วยงานต่างๆ ของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ต้องมีการดำเนินการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ เพื่อให้ประชาชนได้รู้โดยต้องดำเนินการ 
ใน ๓ รูปแบบ หรือ ๓ วิธีการ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารโดยการนำข้อมูลข่าวสารของราชตามที่กำหนดไปลงพิมพ์ใน
ราชกิจจานุเบกษา โดยประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ต้องการนำลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
ประกอบด้วย 

(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดำเนินงาน 
(๒) สรุปอำนาจหน้าที่ที่สำคัญและวิธีการดำเนินงาน 
(๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารหรือคำแนะนำในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ 
(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คำสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย

หรือการตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดให้มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชน  
ที่เกี่ยวข้อง 

(๕) ข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 
 
 

สิทธิของประชาชนตามพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

สิทธิตามกฎหมาย 

สิทธิได้รู ้ 
ตามมาตรา 7 

สิทธิตรวจดู  
ตามมาตารา 9 

สิทธิขอด ู

ตามมาตรา 11 



  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานจังหวัดแมฮ่่องสอน  

 

สิทธิตรวจดูตามมาตรา 9 
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สิทธิขอดตูามมาตรา 11 

 
 
 
 

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร โดยต้องนำข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมายกำหนดไปรวม
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐ
จะต้องรวบรวมไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูเมื่อใดก็ได้ ได้แก่ 

(๑) ผลการพิจารณาหรือคำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้ง
และคำสั่งที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 

(๒) นโยบายและการตีความ 
(๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีของปีที่กำลังดำเนินการ 
(๔) คู ่มือหรือคำสั่งเกี ่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่ของรัฐซึ ่งมีผลกระทบ 

ถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 
(๕) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างถึงในราชกิจจานุเบกษา 
(๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอน หรือสัญญาร่วมทุน

กับเอกชนในการจัดทำบริการสาธารณะ 
(๗) มต ิคณะร ัฐมนตร ี  หร ือมต ิคณะกรรมการท ี ่แต ่งต ั ้ งโดยกฎหมายหรือ 

โดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้ งน ี ้  ให้ระบุรายชื ่อ รายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริงหรือ 
ข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย 

(๘) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด ได้แก่ 
ประกาศประกวดราคา ประการสอบราคา และสรุปผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายเดือน
ทุกๆ เดือน 
 
 
 

การเปิดเผยหรือการจัดหาข้อมูลข่าวสารของราชการให้กับประชาชนที่มายื่นคำขอ
เป็นการเฉพาะราย ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเรื ่องใดก็ตาม นั่นคือ นอกจากข้อมูลข่าวสาร  
ของราชการ ที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้วหรือที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้แล้วหรือ 
ที่มีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้า (ตามมาตรา 26 แล้ว) พระราชบัญญัติได้มีการกำหนดเป็นหลัก
ปฏิบัติไว้ว่า ถ้ามีผู้มาขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการและคำขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสาร 
ที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสาร
นั้นให้แก่ผู้ขอในเวลาอันสมควร 
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หลักเกณฑ์การขอรับบริการข้อมูล 
 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ 
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ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 
ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ใน
ราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 
 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่นำลงใน
ราชกิจจานุเบกษา 

ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้
ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร (ตามมาตรา 9) 
 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่นำข้อมูล
ข ่ า วสารมา ให ้บร ิ การข ้ อมู ล
ข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) 

ข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ   
(มาตรา 11) 
 

ประชาชนยื่นคำขอ หน่วยงานของรัฐมีหน้าที่อำนวย
ความสะดวกตามคำขอ 

 
 
 
 
 

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 
ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิด
ค ว า ม เ ส ี ย ห า ย ต ่ อ ส ถ า บั น 
พระมหากษัตริย ์
 

ประชาชนไม่มีสิทธิขอ ห้ามมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของ
รัฐหรือเจ้าหน้าที่อาจมีคำสั่งมิให้
เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 
 

ประชาชนยื่นคำขอ คณะกรรมการ ฯ พิจารณาการ
เปิดเผย 
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1. ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารได้เองโดยสะดวก ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงาน
จังหวัดแม่ฮ่องสอน ตั้งอยู ่ ณ ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดแม่ฮ่องสอน ชั ้น 2 ศาลากลางหลังเดิม  
ถนนขุนลุมประพาส ตำบลจองคำ อำเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58000 เปิดทำการ  
ในวันและเวลาราชการ. 

 

 
 
2 .  ส ื บ ค้ น ข ้ อ ม ู ล ผ ่ า น ท า ง เ ว ็ บ ไ ซ ต ์ ข อ ง จ ั ง ห ว ั ด แ ม ่ ฮ ่ อ ง ส อ น  ที่  

https://www.maehongson.go.th/ 
 

 

 
 
   
 
 

ช่องทางการรับบริการข้อมูลข่าวสาร 

https://www.maehongson.go.th/
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3. สืบค้นข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
http://www.oic.go.th/infocenter7/760/ 
 

 
 

 
       4. สอบถามทางโทรศัพฺท์ หมายเลข 0 5361 3007 

 
 
 
 
 
 

 5. ขอข้อมูลข่าวสารทางไปรษณีย์ได้ที่  
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานจังหวัดแม่ฮ่องสอน  
ชั้น 2 ศาลากลางหลังเดิม  ถนนขุนลุมประพาส 
ตำบลจองคำ อำเภอเมือง  
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58000 
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อัตราค่าบริการในการทำสำเนาข้อมูลข่าวสารโดยการถ่ายเอกสาร และรับรอง
เอกสาร ผู้ร้องขอต้องเสียค่าธรรมเนียมในอัตราที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้ให้
ความเห็นชอบแล้ว ดังนี้ 
 

1. ขนาดกระดาษ เอ 4  หน้าละ  1 บาท 
2. ขนาดกระดาษ เอฟ14  หน้าละ  1.50  บาท 
3. ขนาดกระดาษ บี 4   หน้าละ  2 บาท 
4. ขนาดกระดาษ เอ 3  หน้าละ  3 บาท 
5. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2 หน้าละ  8  บาท 
6. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1 หน้าละ  15  บาท 
7. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0 หน้าละ  30  บาท 
 
 
 
หมายเหตุ : อัตราค่าบริการเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร 

ของราชการ เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอสำเนา หรือขอสำเนาที ่มี คำรับรองถูกต้อง 
ของข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2542 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราค่าบริการ 
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ภาคผนวก 
 

 
 

 

 

ตัวอย่างคำร้อง 
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วิธีกรอกคำร้อง 


