
҈  ขั้นตอนในการให้บริการข้อมูลขา่วสาร  ҈ 

  
1. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 

 2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเอง  
หรือจะขอให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ช่วยแนะน าค้นหาได้ 

 3. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนา หรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มี
ค ารับรองความถูกต้อง ให้ยื่นค าร้องตามแบบฟอร์มที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานจังหวัด 
ก าหนดหรือเขียนขึ้นเอง โดยระบบข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 

    ในการนี้ ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ 

 4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอ ไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชน 
เข้าตรวจดู เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะส่งค าขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแล
ข้อมูลข่าวสารนัน้พิจารณาด าเนินการต่อไป 

 5. ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลข่าวสาร 

    5.1 การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ก าหนดระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 

    5.2 การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้ก าหนดระยะเวลา
ภายในวันท าการที่ขอหรือโดยเรว็ ทั้งนี้ ไม่เกิน 15 วัน 

    5.3 ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมส าเนา 
ให้แล้วเสร็จ ภายใน 15 วัน ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานจังหวัดจะแจ้งให้ผู้ขอทราบ ภายใน 
15 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารได้ในวันที่เท่าใด 

 

  

 

 


