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เอกสารแนบ 1 

รายงานผลการตรวจสอบ 
กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

กิจกรรมที่ตรวจสอบ : การบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือ และการติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะ 
                            ในรายงานผลการตรวจสอบการด าเนินงานด้านการเงินและการบัญชีฯ ประจ าปี 
                            งบประมาณ พ.ศ. 2565  
 

หน่วยรับตรวจ :  ส านักบริหารการคลัง และกรม/ส านัก/ศูนย์/สถาบัน/กอง/กลุ่มในส านักงานปลัด 
 กระทรวงฯ (รวม 29 หน่วยงาน) 

  

ประเด็นการตรวจสอบ :  การบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 มีมูลค่าถูกต้อง 
   

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน : 
 1. เพ่ือให้ทราบว่าการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือของวันที่ 30 กันยายน 2565 มีมูลค่าคงเหลือ
ถูกต้องตรงกับบัญชีวัสดุของแต่ละหน่วยงาน   

2. เพ่ือให้ทราบปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน พร้อมทั้งเสนอแนวทางแก้ไขปัญหา                         
ให้ผู้บริหารรับทราบ เพ่ือปรับปรุงการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน : 
 1. สอบทานขั้นตอนการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือมีการควบคุมภายในทีเ่หมาะสม                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
 2. ตรวจสอบการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือของวันที่ 30 กันยายน 2565 โดยตรวจสอบรายงานวัสดุ
คงเหลือของ 29 หน่วยงาน มีรายละเอียดรายการวัสดุคงเหลือ ทั้งจ านวนหน่วยและราคาต่อหน่วยตรงกับ                  
วัสดุคงเหลือในบัญชีวัสดุของแต่ละหน่วยงาน   

3. ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารการจัดซื้อวัสดุ งวดที่ 3 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (เดือนมิถุนายน  
- กันยายน 2565) และงวดที่ 1 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (เดือนตุลาคม 2565 – มกราคม 2566)                    
ของ 29 หน่วยงาน และการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ                      
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 

4. ตรวจติดตามผลการด าเนินการตามรายงานผลการตรวจสอบการด าเนินงานด้านการเงิน                      
และการบัญชี และการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
กฎกระทรวง ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (ตามบันทึก                     
กลุ่มตรวจสอบภายใน ที่ 0200.1/284/2565 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565) 

 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ :  
  ระหว่างวันที่ 8 สิงหาคม – 29 กันยายน 2566 
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ผลการตรวจสอบ : 
 1. การติดตามผลการด าเนินงานตามข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบการด าเนินงาน
ด้านการเงินและการบัญชีฯ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
 

ข้อเสนอแนะ การติดตามผลการด าเนินการ 
1.1 การติดตามผลการด าเนินงานด้านการเงินและการบัญชี 
   1 )  เจ้ าหน้ าที่ ควรตรวจสอบรายละเ อียด                         
เ งินรับฝากค้ างนานที่ ยั ง ไม่ ได้บันทึกรับ เงิน 
25,501,561.02 บาท เพ่ือบันทึกบัญชีรับเงินให้
ถูกต้องตรงกับธนาคาร 

ส า นั ก บ ริ ห า ร ก า ร ค ลั ง ไ ด้ ก า ชั บ เ จ้ า ห น้ า ที่
ผู้ รั บ ผิ ดชอบ ให้ เ ร่ ง ต ร วจสอบรายละ เ อี ย ด                    
เ งินรับฝากค้ างนานที่ ยั ง ไม่ ได้บันทึกรั บ เ งิ น                       
เพ่ือบันทึกบัญชีรับเงินให้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

   2) กองสัญชาติและนิติกรณ์, ปทุมวัน (MRT 
คลองเตย) ส านักงานหนังสือเดินทางชั่วคราว
อุบลราชธานี  และสงขลา ควรแนบรายงาน                          
เงินรายได้แผ่นดิน - ค่าธรรมเนียมรับรองเอกสาร
ประจ าวัน (สัญชาติและนิติกรณ์) มากับหลักฐาน
การรับเงินรายได้แผ่นดินที่ส่งให้ส านักบริหาร                    
การคลัง 

ฝ่ายเงินนอกงบประมาณได้แจ้งก าชับให้กอง
สัญชาติ และนิติกรณ์ ปทุมวัน (MRT คลองเตย) 
ส านักงานหนังสือเดินทางชั่วคราวอุบลราชธานี 
และสงขลา แนบรายงานเงินรายได้แผ่นดิน - 
ค่าธรรมเนียมรับรองเอกสารประจ าวัน (สัญชาติ
และนิติกรณ์) มากับหลักฐานการรับเงินรายได้
แผ่นดินที่ส่งให้ส านักบริหารการคลัง 

   3) ลูกหนี้เงินยืมราชการควรส่งหลักฐานการจ่าย   
และเงินเหลือจ่าย เพ่ือชดใช้คืนเงินยืมราชการ
ภายในระยะเวลาที่ระเบียบฯ ก าหนด 

ส านักบริหารการคลังได้ก าชับให้เจ้าหน้าที่เร่งรัด
ลูกหนี้ เงินยืมราชการให้ส่งหลักฐานการชดใช้                       
คืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่ระเบียบฯ ก าหนด                      
อย่างเคร่งครัด 

   4) การเบิกค่าล่วงเวลา ควรจัดท าบันทึกขอ
อนุมัติและได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจก่อนมีการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ก ลุ่ ม ต ร ว จ ส อ บ ฯ  ไ ด้ มี บั น ทึ ก ฯ  ที่  
0200.1/284/2565 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 
แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะต่อไป    5) การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร                       

ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน เพ่ือประโยชน์แก่
ทางราชการ โดยมีข้าราชการระดับปฏิบัติงานและ
ปฏิบัติการเดินทางพร้อมคณะฯ ควรจัดท าบันทึก           
ขออนุมัติการเดินทางโดยเครื่องบินให้ครอบคลุม
ข้าราชการต าแหน่งดังกล่าวด้วย 
1.2 การติดตามผลการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ                        
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
   1) การก าหนดราคากลาง การจัดซื้อจัดจ้างโดย
ใช้วิธีสืบราคาจากท้องตลาด หากสืบราคาน้อยกว่า                   

จากการตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อวัสดุและ
ใบส าคัญการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และเงินนอก

ข้อมูลดงักล่าวเป็นของกระทรวงการตา่งประเทศ และขอสงวนสิทธิ์มิ ให้นำข้อมูล ไม่วา่ทัง้หมดหรอืส่วนใดส่วนหน่ึงไปเผยแพร ่หรอืคดัลอกโดยเด็ดขาด หากไม่ไดร้บัอนุญาต



ข้อเสนอแนะ การติดตามผลการด าเนินการ 
3 ราย ควรอธิบายเหตุผลความจ าเป็นให้ชัดเจนใน
รายงานการก าหนดราคากลาง 
   2) การจัดซื้อจัดจ้าง ควรแนบเอกสารการจัดซื้อ      
จัดจ้าง และเอกสารอ้างอิงประกอบการเบิกจ่าย          
ให้ครบถ้วน 

งบประมาณ ส าหรับการจัดซื้ อวัสดุ งวดที่  3 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และงวดที่ 1 ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 พบว่า ปฏิบัติตามข้อเสนอแนะดังกล่าว 
และด า เนิ นการจั ดซื้ อ เป็ น ไปตามระ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ                   
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2. สอบทานขั้นตอนการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
    ส านักบริหารการคลัง ใช้ข้อมูลรายงานวัสดุคงเหลือประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565                                  

ของทุกหน่วยงาน (รวม 29 หน่วยงาน) ประกอบการบันทึกบัญชี ซึ่งมีข้อสังเกต ดังนี้ 
    2.1 มีหน่วยงานที่ไม่ได้แนบสรุปรายการวัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ท าให้                      

ไม่สามารถสอบยันรายการกับบัญชีคุมวัสดุของหน่วยงานได้ จ านวน 7 หน่วยงาน ได้แก่ 1) ส านักงาน
รัฐมนตรี 2) กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร  3) กลุ่มงานนิติการ 4) ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต 5) กรมยุโรป                      
6) กรมองค์การระหว่างประเทศ และ 7) กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้  

    2.2 รายงานวัสดุคงเหลือประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ที่ส่งให้ส านักบริหารการคลัง                             
มีรายละเอียดไม่ตรงกับบัญชีวัสดุ จ านวน 5 หน่วยงาน ได้แก่ 1) ส านักงานรัฐมนตรี 2) กลุ่มพัฒนาระบบ
บริหาร 3) ส านักจัดหาและบริหารทรัพย์สิน 4) กรมยุโรป และ 5) กรมเอเชียตะวันออก  

 3. ตรวจสอบการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือของวันที่ 30 กันยายน 2565  โดยตรวจสอบ
รายละเอียดรายการวัสดุคงเหลือว่ามีจ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย และราคารวม ตรงกับบัญชีวัสดุของ                    
แต่ละหน่วยงาน จากการตรวจสอบรายงานวัสดุคงเหลือของ 29 หน่วยงาน พบว่า  

    3.1 กรมเศรษฐกิจระหว่างประเทศ บันทึกรับวัสดุแต่ละรายการ โดยแสดงราคาต่อหน่วยไม่รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิม แต่รายงานวัสดุคงเหลือ ณ วันที่ 30 กันยายน 2565 ยอดรวมทั้งสิ้นได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม                 
ไว้แล้ว            

    3.2 รายงานวัสดุคงเหลือที่ส่งให้ส านักบริหารการคลัง (29 หน่วยงาน) มียอดรวมทั้งสิ้น 
13,697,425.43 บาท โดยมีการรายงานวัสดุคงเหลือที่มียอดสูงไป/(ต่ าไป) จากบัญชีวัสดุ จ านวน                            
5 หน่วยงาน เนื่องจากหน่วยงานบันทึกราคาต่อหน่วยไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และรายการวัสดุคงเหลือ                   
มีจ านวนหน่วยและราคาต่อหน่วยไม่ตรงกับบัญชีวัสดุ  ส่งผลให้บันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือ ณ วันที่                       
30 กันยายน 2565 สูงไป 300,497.20 บาท ดังนี้  

ข้อมูลดงักล่าวเป็นของกระทรวงการตา่งประเทศ และขอสงวนสิทธิ์มิ ให้นำข้อมูล ไม่วา่ทัง้หมดหรอืส่วนใดส่วนหน่ึงไปเผยแพร ่หรอืคดัลอกโดยเด็ดขาด หากไม่ไดร้บัอนุญาต



ผลการตรวจสอบรายงานวัสดุคงเหลือ  
ล าดับ 

 
หน่วยงาน วัสดุคงเหลือ

รายงานส านัก
บริหารการคลัง 

วัสดุคงเหลือตาม
บัญชีคุมวัสดุ 

รายงานวัสดุ
คงเหลือบันทึก  
สูงไป/(ต่ าไป) 

1 ส านักงานรัฐมนตรี 351,645.24      304,771.57     46,873.67  
2 ส านักงานปลัดกระทรวง     178,041.04      178,041.04              -    
3 กลุ่มตรวจสอบภายใน      172,428.36      172,428.36              -    
4 กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร      709,484.77      797,219.00    (87,734.23) 
5 กลุ่มเอกอัครราชทูตประจ ากระทรวง        80,959.58       80,959.58              -    
6 กลุ่มงานความมั่นคงระหว่างประเทศ        35,654.39       35,654.39              -    
7 กลุ่มงานนิติการ      175,320.11      175,320.11              -    
8 ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต        51,036.56       51,036.56              -    
9 กลุ่มงานความร่วมมือลุ่มน้ าโขง        64,596.97       64,596.97              -    
10 กองกลาง      135,276.81      135,276.81              -    
11 กองบรรณสารและห้องสมุด      458,354.71      458,354.71              -    
12 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร      133,932.98      133,932.98              -    
13 สถาบันการต่างประเทศเทวะวงศ์วโรปการ        67,039.77       67,039.77              -    
14 ส านักจัดหาและบริหารทรัพย์สิน 

- ฝ่ายอ านวยการ      180,024.32      180,024.32              -    
- ส่วนจัดหาและบริหารทรัพย์สนิในประเทศ      257,932.00      275,987.24    (18,055.24) 
- ส่วนจัดหาและบริหารทรัพย์สินในต่างประเทศ      244,829.99      244,829.99              -    

15 ส านักนโยบายและแผน        66,858.75       66,858.75              -    
16 ส านักบริหารการคลัง                  -                     -                -    
17 ส านักบริหารบุคคล      590,666.53      590,666.53      - 
18 กรมการกงสุล 3,373,960.55 3,373,960.55 -    
19 กรมพิธีการทูต      591,055.46      591,055.46              -    
20 กรมยุโรป      678,490.72      298,858.10  379,632.62 
21 กรมเศรษฐกิจระหว่างประเทศ      834,796.68      834,796.68              -    
22 กรมสนธิสัญญาและกฎหมาย      526,691.62      526,691.62  -  
23 กรมสารนิเทศ      235,953.27      235,953.27              -    
24 กรมองค์การระหว่างประเทศ      208,809.16      208,809.16              -    
25 กรมอเมริกาและแปซิฟิกใต้      532,557.24      532,557.24              -    
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ผลการตรวจสอบรายงานวัสดุคงเหลือ  
ล าดับ 

 
หน่วยงาน วัสดุคงเหลือ

รายงานส านัก
บริหารการคลัง 

วัสดุคงเหลือตาม
บัญชีคุมวัสดุ 

รายงานวัสดุ
คงเหลือบันทึก  
สูงไป/(ต่ าไป) 

26 กรมอาเซียน      603,425.71      603,425.71              -    
27 กรมเอเชียตะวันออก      914,328.80      934,548.42    (20,219.62) 
28 กรมเอเชียใต้ ตะวันออกกลางและแอฟริกา      649,055.99      649,055.99              -    
29 กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ      594,217.35      594,217.35              -    

รวมทั้งสิ้น 13,697,425.43 13,396,928.23 300,497.20 
 

4. ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารการจัดซื้อวัสดุ งวดที่ 3 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (เดือนมิถุนายน  - 
กันยายน 2565) และงวดที่ 1 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (เดือนตุลาคม 2565 – มกราคม 2566)                                          
ของ 29 หน่วยงาน พบว่า การจัดซื้อวัสดุเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
 

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ : 
1. ส านักบริหารการคลัง ควรปรับปรุงการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือ เนื่องจากบันทึกบัญชีสูงไป 

300,497.20 บาท เพ่ือให้ตรงกับบัญชีวัสดุคงเหลือของหน่วยงาน 
2. หน่วยงานที่รายงานวัสดุคงเหลือไม่ตรงกับบัญชีวัสดุ  จ านวน 5 หน่วยงาน ขอให้ปรับปรุง                       

บัญชีวัสดุ โดยแสดงยอดยกมาวันที่ 1 ตุลาคม 2565 ให้มีจ านวน ราคาต่อหน่วย และราคารวมที่ถูกต้อง 
เพ่ือให้การรายงานวัสดุคงเหลือวันที่ 30 กันยายน 2566 ซ่ึงจะส่งให้ส านักบริหารการคลังถูกต้องต่อไป 

3. หน่วยงานควรจัดท าบัญชีวัสดุให้ถูกต้องอย่างต่อเนื่อง บันทึกรายการรับวัสดุ แสดงราคา                                
ต่อหน่วยที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตรงกับหลักฐานการรับวัสดุ บันทึกจ่ายวัสดุตรงกับหลักฐานการจ่าย                           
และแสดงยอดคงเหลือตรงกับวัสดุคงเหลือที่มีอยู่จริง การค านวณราคาวัสดุคงเหลือใช้เกณฑ์เข้าก่อน                   
ออกก่อน พร้อมทั้งจัดท าสรุปรายการวัสดุคงเหลือ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ แสดงจ านวนหน่วย                    
ราคาต่อหน่วย และราคารวม ให้ตรงกับวัสดุคงเหลือในบัญชีวัสดุ 

4. การรายงานวัสดุคงเหลือส่งให้ส านักบริหารการคลังขอให้แนบสรุปรายการวัสดุคงเหลือ                      
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ เพ่ือจะได้มีข้อมูลประกอบการบันทึกบัญชีวัสดุคงเหลือของกระทรวงฯ ต่อไป  

ทั้งนี้ การปฏิบัติงานตรวจสอบได้ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานระหว่างที่ด าเนินการตรวจสอบ
(Ongoing Monitoring) ดังเอกสารแนบ 2 ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด  
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