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1. วัตถุประสงค์  

เพื่อให้ทราบถึงขั้นตอนการปฏิบติังานในการสํารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้าย งาน

ปรับปรุงระบบจาํหน่าย และเป็นแนวทางใหผู้ท่ี้จะปฏิบติังานใหด้าํเนินการอยูใ่นแนวทางเดียวกนั            

 

2. ขอบเขต  

คู่มือการปฏิบติังานในการสํารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่าย งานปรับปรุงระบบ

จาํหน่าย   ครอบคลุมขั้นตอนตั้งแต่การสาํรวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้าย จนถึงการขอจดัสรร

งบประมาณในการดาํเนินการ 

 

3. คําจํากดัความ 

3.1 กฟภ. หมายถึง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

3.2 อข. หมายถึง ผูอ้าํนวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 

3.3 ฝวบ. หมายถึง ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ 

3.4 กวว. หมายถึง กองวศิวกรรมและวางแผน 

3.5 ผกส. หมายถึง แผนกก่อสร้าง (การไฟฟ้าฯ 1-3) 

3.6 ผกป.  หมายถึง แผนกก่อสร้างและปฏิบติัการ(การไฟฟ้าสาขา) 

3.7 Estimate หมายถึง ระบบประมาณการงานก่อสร้าง 

3.8 GIS (Geographic Information System) คือ กระบวนการทาํงานเก่ียวกบัขอ้มูลเชิง

พื้นท่ีดว้ยระบบคอมพิวเตอร์ ท่ีใชก้าํหนดขอ้มูลและสารสนเทศ ท่ีมีความสัมพนัธ์กบัตาํแหน่งในเชิง

แผนท่ี เช่น ท่ีอยู ่บา้นเลขท่ี สัมพนัธ์กบัตาํแหน่งในแผนท่ี ตาํแหน่ง เส้นรุ้ง เส้นแวง 

3.9 หน่วยงานภายนอก หมายถึง หน่วยงานอ่ืนๆท่ีไม่ใช่ กฟภ. เช่น กรมทางหลวง, 

กรมทางหลวงชนบท,กรมชลประทาน ,องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั,เทศบาล,อบต. เป็นตน้ 

3.10 ผงัการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) คือ การใช้สัญลกัษณ์ต่าง ๆ ใน

การเขียนแผนผงัการทาํงานเพื่อใหเ้ห็นถึงลกัษณะและความสัมพนัธ์ก่อนหลงัของแต่ละขั้นตอนใน

กระบวนการทาํงาน 
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3.10.1 คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 

3.10.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 

3.10.3 คือ การตดัสินใจ 

3.10.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.10.5 คือ จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ

เขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 

หนา้ 

3.10.6 คือ เอกสาร/รายงาน 

3.10.7  คือ ฐานขอ้มูล 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  

4.1 อก.วว.  ทาํหนา้ท่ี  พิจารณา/อนุมติั จดัสรรงบประมาณในการดาํเนินการปรับปรุงฯ 

4.2 ผจก.กฟฟ. ชั้น 1-3 และ ผจก.กฟส.  ทาํหน้าท่ี พิจารณา/อนุมติั หลกัการ, แผนผงั และ

ประมาณการค่าใชจ่้าย  

4.3 ผกส.กฟฟ. ชั้น 1-3 ทาํหน้าท่ี สํารวจ  ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายปรับปรุงระบบ

ไฟฟ้าท่ีอยู่ในอาํนาจของผูจ้ ัดการ กฟฟ.ชั้ น 1-3 และจัดทาํเอกสาร และวางแผนการ

ดาํเนินการ เพื่อส่งให้ ผปร.กวว. กลั่นกรองก่อนนําเสนอพิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

รวมถึงวางแผนการก่อสร้างใหส้าํเร็จตามแผนงานท่ีกาํหนดต่อไป 

4.4 ผกป.กฟฟ. สาขา ทาํหนา้ท่ี สาํรวจ  ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้ายปรับปรุงระบบไฟฟ้า

ท่ีอยู่ในอาํนาจของผูจ้ดัการ กฟฟ.ชั้น 1-3 และจดัทาํเอกสาร และวางแผนการดาํเนินการ 

เพื่อส่งให้ ให้ ผปร.,ผวร., (กวว.)  กลัน่กรองก่อนนาํเสนอพิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

รวมถึงวางแผนการก่อสร้างใหส้าํเร็จตามแผนงานท่ีกาํหนดต่อไป 
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แผนก  ก่อสร้าง 
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ไม่ปรับปรุง 

4.5 ให ้ผปร.,ผวร., (กวว.)  ทาํหนา้ท่ี กลัน่กรองก่อนนาํเสนอพิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

รวมถึงวางแผนการก่อสร้างใหส้าํเร็จตามแผนงานท่ีกาํหนดต่อไป 

5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
ช่ือกระบวนการ : กระบวนการสาํรวจ ประมาณการ

ค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 1-3 และ กฟส. 

 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : การสาํรวจออกแบบ 

ประมาณการค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า

เป็นไปตามมาตรฐานท่ี กฟภ. กาํหนด  

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการ

ก่อนหนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอน และ ผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา /

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผปบ.,กฟฟ.

ในสังกดั 

แผนงานวดั
โหลดหมอ้

แปลง
,แผนงานPatrol 

 เร่ิมตน้ 

 

1. ตรวจสอบ วิเคราะห์ขอ้มูลและ

ประสานงาน กบัหน่วยงานท่ีร้องขอ 

ผกส,,ผกป. 

สฟฟ.,ผปบ.

,ผกป. 

ขอ้มูลการ
จ่ายไฟจาก 

สฟฟ. 

สถิติไฟดบั 

ผกส., ผกป. 

2. จดัเตรียมขอ้มูลสภาพการ

จ่ายไฟปัจจุบนัจาก ระบบ GIS 

บุคคล/

หน่วยงาน

ภายนอก 

หนงัสือ/คาํร้อง
จากผูใ้ชไ้ฟ/
หน่วยงานรัฐ 

 

3. สาํรวจรายละเอียด, เกบ็ขอ้มูล 

จากพื้นท่ีหนา้งานจริง 

 ผกส,,ผกป. 

4. พิจารณาปรับปรุง 

ผปบ.,ผกป.  

ปรับปรุง 

  A 

ขอ้มูลระบบ
จาํหน่ายและสภาพ
พื้นท่ีหนา้งานจริง 

 

ช้ีแจงเจา้ของ

เร่ือง ,หน่วยงาน

ภายนอก อบต.,

เทศบาลฯลฯ 

พชง. , วศก. 

กฟฟ. ชั้น 1-3, 

กฟส. 

5 วนั 

 

1 วนั 

 

7 วนั 

 

3 วนั 
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ช่ือกระบวนการ : กระบวนการสาํรวจ ประมาณการ

ค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 1-3 และ กฟส. 

 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : การสาํรวจออกแบบ 

ประมาณการค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า

เป็นไปตามมาตรฐานท่ี กฟภ. กาํหนด  

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการ

ก่อนหนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอน และ ผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา /

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A 

 

5. เขียนแบบพร้อมจดัทาํผงังานปรับปรุง 

จากระบบ GIS โปรแกรม  FAC 

ผกส,,ผกป. 

 

พชง., วศก., 

ชผ., หผ. 

แผนผงังาน
ปรับปรุง
ระบบ
จาํหน่าย 

 
ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

 
6. ตรวจสอบแผนผงั 

หผ., ผจก. 

 

7. จดัทาํประมาณการค่าใชจ่้าย

(ระบบ GIS , Estimation) 

                  ผกส,,ผกป. 

 
 

ผกส. , ผกป. 

8. ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ประมาณการ
ค่าใชจ่้าย
งานปรับปรุง 

 
ไม่ถูกตอ้ง

 

ถูกตอ้ง

 

 

9. ทาํบนัทึกขออนุมติัฯ              

แนบผงังานปรับปรุง และประมาณ

การค่าใชจ่้าย 

ผกส, , ผกป. 

 

 
10. อนุมติัหลกัการ แผนผงั 

ประมาณการค่าใชจ่้าย 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

พชง. , วศก., 

ชผ.,หผ 

7 วนั 

 

2 วนั 

 

7 วนั 

 

2 วนั 

 

ผจก. 

2 วนั 

 

2 วนั 

 

2 วนั 

 

 B 
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ช่ือกระบวนการ : กระบวนการสาํรวจ ประมาณการ

ค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 1-3 และ กฟส. 

 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : การสาํรวจออกแบบ 

ประมาณการค่าใชจ่้าย งานปรับปรุงระบบไฟฟ้า

เป็นไปตามมาตรฐานท่ี กฟภ. กาํหนด  

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการ

ก่อนหนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอน และ ผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา /

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time / 
Indicators 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

6.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

6.1 เม่ือ ผกส., ผกป. ไดรั้บขอ้มูลระบบจาํหน่ายจาก แผนงานวดัโหลด , งาน Patrol , ขอ้มูล

จากระบบ GIS หรือการข้อมูลแจ้งจากบุคคลภายนอกท่ีหรือหน่วยงานภาครัฐอ่ืนๆท่ีได้รับ

ผลกระทบจากปัญหาคุณภาพไฟฟ้า ตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลก่อน เพื่อท่ีจะทาํการลง

พื้นท่ีทาํการสาํรวจต่อไป 

6.2 ผกส., ผกป. จดัเตรียมแผนผงัขอ้มูลระบบจาํหน่ายไฟฟ้าท่ีมีปัญหาจาก ระบบ GIS  เพื่อ

ใชส้าํหรับเป็นขอ้มูลพื้นฐานประกอบการสาํรวจระบบจาํหน่าย 

6.3 ดาํเนินการสาํรวจสภาพพื้นท่ีหนา้งานจริงโดยจะตอ้งจดัเก็บขอ้มูลดงัน้ี 

        - ชนิดของสายแรงสูง, ระยะห่างแต่ละช่วงเสา (SPAN), ระยะทาง,อายุการใช้งาน,

สภาพภายนอกของสายแรงสูง , ระยะห่างของสายกบัส่ิงต่างๆทั้งในแนวระนาบและแนวด่ิง เช่น 

ตน้ไม ้,อาคาร ,ป้ายต่างๆเป็นตน้ 

        - ขนาดหมอ้แปลง, หมายเลข PEA ,ชนิดหมอ้แปลง, วงจรท่ีจ่ายไฟ,อายุการใช้งาน,

สภาพของหมอ้แปลง 

      - ขนาดของเสาไฟฟ้า, สภาพพื้นผวิท่ีปักเสา, ชนิดของอุปกรณ์ประกอบหวัเสา, แนวเขต

ท่ีดินวา่อยูใ่นพื้นท่ีประชาชนหรือท่ีดินสาธารณะ และระบบสาธารณูปโภคต่างๆท่ีเป็นอุปสรรคต่อ

การก่อสร้าง เช่น ระบบประปา,สายเคเบิลโทรศพัทใ์ตดิ้น,ท่อระบายนํ้า เป็นตน้ 

  

11 แจง้ กวว. พิจารณาจดัสรรงบฯ 

ผกส, , ผกป. 

 
 ส้ินสุด 

อนุมติัหลกัการ ,

แผนผงั , ประมาณ

การงานปรับปรุง

ระบบจาํหน่าย 

 

กวว. 

(กระบวนการ

พิจารณาจงบฯ 

 B 
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    - ชนิดและขนาดสายไฟแรงตํ่า, ระยะทางในการจ่ายไฟจากหมอ้แปลง, จาํนวนวงจรท่ี

จ่ายไฟ , ปริมาณโหลด,อายุการใชง้านและสภาพของสายไฟ(รอยต่อ ,สภาพฉนวน ฯลฯ), แนวเขต

ในการปักเสาจะตอ้งไม่อยูใ่นพื้นท่ีของเอกชน 

   - ในการออกแบบจะตอ้งคาํนึงถึงความเหมาะสมกบัสภาพพื้นท่ีและตอ้งรองรับสภาวะ

โหลดในอนาคตไดด้ว้ย 

6.4 จะต้องออกแบบและเขียนแบบแผนผงังานปรับปรุงระบบจาํหน่ายบนระบบ GIS

โปรแกรมประยกุต ์Facility Siting and Design (FAC) ใหเ้ป็นไปตามมาตรฐานของ กฟภ. 

6.5 ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนผงัโดย หผ., ชผ, วศก. หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย           

6.6 หากตรวจสอบแลว้ถูกตอ้ง ใหจ้ดัทาํประมาณการค่าใชจ่้ายดว้ยโปรแกรมประมาณการ  

             6.7  ตรวจสอบความถูกตอ้งของประมาณการโดย หผ., ชผ, วศก. หรือผูท่ี้ได้รับ

มอบหมายก่อนนาํเสนอ ผจก.ขออนุมติัหลกัการ แผนผงัและประมาณการ 

6.8   นําข้อมูลประมาณการค่าใช้จ่ายและอุปกรณ์จากระบบประมาณการ(Estimation) 

Interface เขา้สู่ระบบ SAP พร้อมสร้างหมายเลขงาน(WBS) 

6.9 ทาํบนัทึกขออนุมติัฯแนบแผนผงั, ประมาณการค่าใชจ่้าย และเอกสารประกอบนาํเสนอ 

ผจก.เพื่ออนุมติัต่อไป 

6.9   เม่ือไดรั้บอนุมติัหลกัการ แผนผงั ประมาณการค่าใชจ่้ายแลว้ ให้จดัลาํดบัความสําคญั 

และวางแผนการดาํเนินการก่อสร้าง,เบิกจ่าย เพื่อท่ีจะ ทาํบนัทึกขอให้ ผปร.,ผวร. (กวว.) นาํเสนอ 

อก.วว. พิจารณาจดัสรรงบประมาณในการดาํเนินการก่อสร้างใหต่้อไป 

7. มาตรฐานงาน  

7.1 มาตรฐานงานของแต่ กิจกรรม 

ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล ท่ีมา

จากแผนงานวดัโหลด, แผนงานPatrol 

ฯลฯ 

1.1 ความครบถว้นถูกตอ้งของขอ้มูลระบบจาํหน่ายท่ีมี

ปัญหา 

1.2 ดํา เนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

(ภายใน 5 วนั) 

2. จัดเตรียมแผนผงัข้อมูลระบบจาํหน่าย

ไฟฟ้าท่ีมีปัญหาจาก ระบบ GIS   

2.1 ความครบถว้น และถูกตอ้งของขอ้มูลท่ีจาํเป็น 

2.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด (1 วนั) 

3. สํารวจรายละเอียดและข้อมูลระบบ

จาํหน่ายจากพื้นท่ีหนา้งานจริง 

3.1 ความครบถ้วนของขอ้มูลระบบจาํหน่ายท่ีจาํเป็น

สาํหรับการออกแบบปรับปรุงระบบไฟฟ้า 
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

3.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด (7 วนั) 

4. พิ จ า ร ณ า จ า ก ข้อ มู ล ท่ี สํ า ร ว จ ไ ด้ ว่ า

จาํเป็นตอ้งปรับปรุงหรือไม ่

4.1  มีเหตุผลและความจาํเป็นในการปรับปรุงระบบฯ 

4.2  ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด(3 วนั) 

5. เขียนแบบพร้อมจดัทาํแผนผงั 5.1 ออกแบบตามมาตรฐานของ กฟภ. และมีข้อมูล

ถูกตอ้ง ครบถว้น ดว้ยระบบ GIS โปรแกรม FAC 

5.2  ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด(7 วนั) 

6. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนผงั 6.1 ออกแบบได้ตามมาตรฐานของ กฟภ.  โดยมี

รายละเอียดในแผนผงัครบถว้นและถูกตอ้ง 

6.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด (2 วนั) 

7. ประมาณการงานปรับปรุงฯ จากระบบ 

Estimation , GIS(Fac) และนาํขอ้มูลเขา้สู่

ระบบ SAP (Interface ) พร้อมสร้าง WBS 

7.1 นาํขอ้มูลจากระบบ Estimation, GIS(Fac)  Interface 

เขา้ระบบ SAP และตรวจสอบรายละเอียดให้ถูกตอ้ง 

ครบถว้น 

7.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด (7 วนั) 

8. ส่งรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายให้ 

ตรวจสอบก่อนนาํเสนอ ลงนามอนุมติั 

8.1 จดัพิมพร์ายละเอียดประมาณการ, เอกสารประกอบ

และส่งให้ หผ., ชผ. หรือผู ้ได้รับมอบหมายทาํการ

ตรวจสอบความถูกตอ้ง ก่อนนาํเสนอลงนามอนุมติั 

8.2  ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด(2 วนั) 

9. ทาํบนัทึกนาํเสนอ ผจก. เพื่อขออนุมติัใน

หลกัการ 

9.1 ทาํบนัทึกขออนุมติัฯแนบแผนผงั และประมาณการ

ค่าใชจ่้ายและเอกสารประกอบใหค้รบถว้น 

9.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกาํหนด (2 วนั) 

10. อนุมติัในหลกัการ , แผนผงั , ประมาณ

การค่าใชจ่้าย 

10.1 นาํเอกสารบนัทึกขออนุมติั,แผนผงั,ประมาณการ

ค่าใช้จ่าย และเอกสารประกอบ นําเสนอผูมี้อาํนาจ 

ลงนาม 

10.2 ดําเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

(2 วนั) 

11. ทาํบนัทึกขอให้ ผปร.กวว. นาํเสนอ กวว. 

พิจารณาจดัสรรงบประมาณ 

11.1 หลักจากอนุมัติในหลักการแล้ว นํา เอกสาร 

แผนผงั ประมาณการค่าใชจ่้าย และแผนการดาํเนินการ
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

ก่อสร้าง,เบิกจ่าย แนบนาํเสนอ กวว.พิจารณาจดัสรร

งบประมาณ 

11.2 ดําเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

(2 วนั) 

 

7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 

   7.2.1 การดาํเนินการสาํรวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้ายงานปรับปรุงระบบจาํหน่าย 

ดาํเนินการอยา่งเป็นระบบและมีความต่อเน่ือง ระบบจาํหน่ายมีมาตรฐานตามท่ี กฟภ.กาํหนด  

   7.2.2 มีกระบวนงานสาํรวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้ายงานปรับปรุงระบบจาํหน่าย 

ท่ีชดัเจน และตรวจสอบได ้

8. ระบบติดตามประเมินผล  

รายการตรวจสอบติดตาม  

 

ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ

ติดตาม  

กรอบเวลาในการ

ประเมินผล 

1.  ผงัการไหลของกระบวนการ

(Work  Flow  Chart) 

 

2. มาตรฐานงาน 

 

3. แบบฟอร์มท่ีใช ้

 

4. ระบบ SAP/ระบบ Software/ 

โปรแกรมสาํเร็จรูป 

 

5. การปรับปรุงแกไ้ขตามผลการ

ตรวจติดตาม 

 

6.  อ่ืน ๆ 

- ควบคุมภายใน 

- SLA 

คณะทาํงาน/ 

ทีมงานของ

หน่วยงานท่ี

เก่ียวขอ้ง 

 

ผูป้ฏิบติังาน/

หน่วยงานเจา้ของ

กระบวนงานท่ี

เก่ียวขอ้ง 

 

อยา่งนอ้ยปีละคร้ัง

ก่อน เดือน ธ.ค. 
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9. เอกสารอ้างอิง  

9.1 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาควา่ดว้ยการปฏิบติัเก่ียวกบังานก่อสร้างระบบไฟฟ้า พ.ศ.

2559 

9.2 คาํสั่ง กฟภ. ท่ี พ.(ม) 4/2545 ลว. 1 เม.ย.2545 เร่ือง อาํนาจผูจ้ดัการ การไฟฟ้าชั้น 1-3 ใน

การดาํเนินการเก่ียวกบัระบบจาํหน่าย 

9.3 อนุมติั ผวก. ลว. 27 ธ.ค.2560 ต่อทา้ยบนัทึกท่ี กจค.2(บก)(ปจ.)1370 /2560 ลว. 20 ก.ย.

2560 เร่ืองขออนุมติัปรับเปล่ียนแนวทางปฏิบติัการบนัทึกค่าใช้จ่ายหน้างานในการ

ก่อสร้างระบบจาํหน่ายและสายส่ง 

9.4  มาตรฐานการก่อสร้างระบบไฟฟ้าของ กฟภ. 

 

10.  แบบฟอร์มที่ ใ ช้  

10.1 แบบฟอร์มท่ีเกิดจากระบบ SAP 

10.2 แบบฟอร์มระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าดว้ยวิธีปฏิบติัเก่ียวกบังาน ก่อสร้าง

ระบบไฟฟ้า พ.ศ. 2559 

10.3 แบบฟอร์มท่ีเกิดจากระบบ Estimation 

11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมสําเร็จรูปอ่ืน  ๆ ที่ ใ ช้ ในการปฏิบัติงาน  

    11.1 โปรแกรม Microsoft Excel 

            11.2 โปรแกรม Microsoft Word 

            11.3 โปรแกรม ArcGIS, Auto CAD 

            11.4 โปรแกรม Estimation 

            11.5 โปรแกรม SAP 
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ภาคผนวก 
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ตวัอย่างแบบฟอร์ม 

(แบบฟอร์มเปล่า) 
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ตวัอย่างแบบฟอร์ม 

(แบบฟอร์มดาํเนินการ) 

 

 

 

 

 กระบวนการ สํารวจ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานปรับปรุงระบบจาํหน่าย                    |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 

แผนก  ก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
15 

 

 กระบวนการ สํารวจ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานปรับปรุงระบบจาํหน่าย                    |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 

แผนก  ก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
16 

 

 

 
 กระบวนการ สํารวจ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานปรับปรุงระบบจาํหน่าย                    |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 

แผนก  ก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
17 

 

 

 

 

 

 

 

กฎระเบียบ/คาํส่ังทีเ่กีย่วข้อง 
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อ่ืน ๆ  
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ตารางประมาณช่ัวโมงแรงงาน (Man-hour) 

ลาํ

ดับ 

ท่ี  

กระบวนการ/ขั้ นตอน/

กิจกรรมหลัก  

จาํนวนคนทาํงาน 
จาํนวน

ชั่วโมงทาํงาน 

ชั่วโมง

แรงงาน 

(Man -hour)  
ตาํแหน่ง 

จาํนวน

(คน) 

      

      

      

      

      

      

      

รวมชั่วโมงแรงงาน (Man-hour)  

 

หมายเหตุ : 

1) กาํหนดให ้1 ปี = 264 วนั, 1 เดือน = 22 วนั, 1 วนั = 7 ชัว่โมง 

2) สูตรคาํนวณ : ชัว่โมงแรงงาน = จาํนวนคน(1ช้ิน)Xจาํนวนชัว่โมงทาํงาน(1ช้ิน) 

3) ชัว่โมงแรงงาน(Man-hour) หมายถึงปริมาณของงานท่ีแรงงานโดยทัว่ไปสามารถทาํได้

ภายใน 1 ชัว่โมง 

4) ประเภทงานท่ีตอ้งจดัทาํประมาณชัว่โมงแรงงาน(Man-hour) ตอ้งแนบในภาคผนวกคู่มือ

ปฏิบติังาน เช่น กลุ่มงานสาํรวจและออกแบบ กลุ่มงานก่อสร้างและขยายเขต และกลุ่มงาน

ปฏิบติัการและบาํรุงรักษา เป็นตน้ 
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ประวตักิารปรับปรุงคู่มือการปฏิบัตงิาน 

คร้ังที่ ปี พ.ศ. (ทีป่รับปรุง) หน่วยงาน (ทีป่รับปรุง) 

1 2559 กฟจ.สิงห์บุรี 

2 2560 กฟอ.พิมาย 

3 2562 คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงคู่มือแผนกก่อสร้าง 
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รายช่ือผู้จัดทาํ  

 

คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงคู่มือแผนกก่อสร้าง 

 

1.  นายขจรเกียรติ อศัวเบ็ญจาง  อก.บว.(ภ3)   

2.  นายพยล  ลิขิตเจริญ  รก.บว.(ภ3)  

3.  นายชยัยง  เตม็นุช   หผ.กส. กฟฟ.บางแสน 

4.  นายเกียรติศกัด์ิ พฒันชยันนัททน์  หผ.กส. กฟอ.บา้นบึง 

5.  นายสามารถ  สร้อยทอง                    หผ.ปฟ. กบว.(ภ3) 

6.  นายปรีชา  แกว้สีม่วง                      ชผ.กส. กฟอ.กระทุ่มแบน 

7.  นายอนนัต ์  หนูอินทร์                         ชผ.กส. กฟอ.นครชยัศรี 

8.  นายศกัดา  ยิม้กฤษ                             พชง. 7 ผกส. กฟอ.วงันอ้ย 

9.  นายชชัชาย  นวมโคกสูง                    วศก. 6 ผกส. กฟจ.สระบุรี 

10. นายนพพร  ชาวไชยศรี                    วศก. 6 ผกส. กฟอ.กระทุ่มแบน 

11. นายอนสั  สันหมุด                        วศก. 5 ผปง. กบว.(ภ3) 
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