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ค าน า 
 
กองวิศวกรรมและวางแผน ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ มีภาระหน้าท่ีความรับผิดชอบ       

(Job Description) ในการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบ
ไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง 

 
หนังสือคู่มือการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบ

ไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่งน้ี จดัท าข้ึนเพื่อใหห้น่วยงานต่าง ๆ ภายในการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคใชเ้ป็นแนวทางในการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง 
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชั่วคราว และยา้ยแนวสายส่งให้เป็นรูปแบบเดียวกนั อนัจะส่งผลให้ทุก
หน่วยงานมีวธีิการปฏิบติังานท่ีมีมาตรฐาน 

 
อน่ึง หากมีขอ้เสนอแนะ หรือขอ้สงสัยประการใด กรุณาติดต่อสอบถามท่ีแผนกวางแผน

ระบบไฟฟ้า ( ผวร.) กองวิศวกรรมและวางแผน (กวว.)   ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี  (ฝวบ.ฉ.1) โทร. 10111 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนกวางแผนระบบไฟฟ้า 
                                                                       กองวศิวกรรมและวางแผน 

                                                                    ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ)  

จงัหวดัอุดรธานี 
                                                                    สายงานการไฟฟ้า ภาค 2                                                                    

กรกฎาคม 2560
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5.  ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
6.  ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
7.  มาตรฐานงาน 
8.  ระบบติดตามประเมินผล 
9.  เอกสารอา้งอิง 
10.  แบบฟอร์มท่ีใช ้
11.  ระบบ SAP/ ระบบ Software/ โปรแกรมส าเร็จรูปอ่ืนๆ/ 
     เคร่ืองมืออ่ืนๆ ท่ีใชใ้นการปฏิบติังาน 
12.  ภาคผนวก 
           กฎระเบียบ/ค าสั่งท่ีเก่ียวขอ้ง 
           อ่ืนๆ 
                 -  การควบคุมภายใน 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

1. วัตถุประสงค์  
เพื ่อ ให้ กฟภ .  มีกระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง 

ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชั่วคราว และยา้ยแนวสายส่ง ที่ถูกต ้องและมีม าตรฐาน
เดียวกัน 
2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบัติงาน การส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง 
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง ที่จ ัดท า ข้ึนจะครอบคลุมขั้ นตอนการ
ด า เ นินงานตั้งแต่แผนกวางแผนระบบไฟฟ้ารวบรวมขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อวางแผนล าดบังานและ
รูปแบบการส ารวจ ออกแบบฯ, การด า เนินการส ารวจ ออกแบบฯ ,  การขออนุม ัติแผนผ ัง
ประมาณการ  และแจ้งหน่วยงานท่ีเ ก่ียวข้องเพื่อด า เนินการต่อไป 
3. ค าจ ากัดความ 

 3.1 ตวัยอ่หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งในการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 3.1.1  สรก.(กบ) คือ ส านกัรองผูว้า่การ สายงานก่อสร้างและบริหารโครงการ 
 3.1.2  ผอ.โครงการฯ  คือ  ผอ.โครงการต่างๆ ของ กฟภ. 
 3.1.3  ฝวร. คือ ฝ่ายวางแผนระบบไฟฟ้า 
 3.1.4  ฝรฟ. คือ ฝ่ายออกแบบระบบไฟฟ้า 
 3.1.5  ฝวบ. คือ ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ  
 3.1.6  กคก. คือ กองโครงการ 
 3.1.7  กงป. คือ กองงบประมาณ  
           3.1.8  กวว. คือ กองวศิวกรรมและวางแผน 
 3.1.9 กกค. คือ กองก่อสร้างและบริหารงานโครงการ 

 3.1.10  กฟฟ.หน้างาน คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจงัหวดั  (กฟจ.), การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคอ าเภอ (กฟอ.), การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา (กฟส.), และ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขายอ่ย 
(กฟย.) 

3.2 ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) คือ การใชส้ัญลกัษณ์ต่าง ๆ ในการ
เขียนแผนผงัการท างานเพื่อให้เห็นถึงลกัษณะและความสัมพนัธ์ก่อนหลงัของแต่ละขั้นตอนใน
กระบวนการท างาน 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
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3.2.1 คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 
 

 
3.2.2 

 
คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 
 

3.2.3 คือ การตดัสินใจ 
 
 

3.2.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.2.5 คือ จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบไดภ้ายใน 1 หนา้ 

3.2.6 คือ เอกสาร/รายงาน 
 

3.2.7  คือ ฐานขอ้มูล 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  
4.1 ผูอ้  านวยการการไฟฟ้าเขต (อข.) ท าหนา้ท่ี พิจารณา/อนุมติั แผนผงั ประมาณการงาน

ดงัต่อไปน้ี 
4.1.1 งานก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราว ยกเวน้กรณีท่ีใชท่ี้ดินในบริเวณเดียวกนักบั

การก่อสร้างสถานีไฟฟ้าถาวร 
4.1.2 งานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า งานระบบจ าหน่ายแรงดนัไม่เกิน 33 เคว ี

  4.1.3 งานร้ือถอน ยา้ยแนว ระบบสายส่งแรงดนัไม่เกิน 115 เควี ทั้งประเภทถาวร
และชัว่คราวโดยไม่เปล่ียนแปลงแผนผงัหลกั 

4.2 ผูรั้กษาการแทน ผูอ้  านวยการการไฟฟ้าเขต (อข.) สามารถท าหน้าท่ี พิจารณา/อนุมติั 
แผนผงั ประมาณการงานดงัต่อไปน้ี 
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4.2.1 งานก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราว ยกเวน้กรณีท่ีใชท่ี้ดินในบริเวณเดียวกนักบั
การก่อสร้างสถานีไฟฟ้าถาวร 

4.2.2 งานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า งานระบบจ าหน่ายแรงดนัไม่เกิน 33 เคว ี
 4.2.3 งานร้ือถอน ยา้ยแนว ระบบสายส่งแรงดนัไม่เกิน 115 เควี ทั้งประเภทถาวรและ

ชัว่คราวโดยไม่เปล่ียนแปลงแผนผงัหลกั 
4.3 ผูป้ฏิบติังานแทน ผูอ้  านวยการการไฟฟ้าเขต (อข.) สามารถท าหน้าท่ี พิจารณา/อนุมติั 

แผนผงั ประมาณการงานดงัต่อไปน้ี 
4.3.1 งานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า งานระบบจ าหน่ายแรงดนัไม่เกิน 33 เคว ี

 4.3.2 งานร้ือถอน ยา้ยแนว ระบบสายส่งแรงดนัไม่เกิน 115 เควี ทั้งประเภทถาวร
และชัว่คราวโดยไม่เปล่ียนแปลงแผนผงัหลกั 

4.4 ผูอ้  านวยการฝ่ายวิศวกรรมและบริการ (อฝ.วบ.) ท าหน้าท่ี กลั่นกรองและตรวจสอบ
แผนผงัประมาณการงานก่อสร้างปรับปรุงระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชั่วคราว และยา้ยแนวสายส่ง 
และน าเสนอขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชาตามสายงาน 

4.5 ผูอ้  านวยการกองวศิวกรรมและวางแผน (อก.วว.) ท าหนา้ท่ี กลัน่กรองและตรวจสอบแผนผงั
ประมาณการงานก่อสร้างปรับปรุงระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชั่วคราว และยา้ยแนวสายส่ง และ
น าเสนอขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชาตามสายงาน  

4.6 แผนกวางแผนระบบไฟฟ้า (ผวร.) ท าหนา้ท่ีในการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้าย 
งานก่อสร้างปรับปรุงระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชั่วคราว และยา้วแนวสายส่ง รวมถึงจดัท าบนัทึก        
ขออนุมติัแผนผงั ประมาณการ และขอพิจารณาจดัสรรงบประมาณงานก่อสร้างปรับปรุงระบบ
ไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง รวมทั้งน าเสนอขออนุมติัผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบั 
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5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart)  

ช่ือกระบวนการ : กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการ
ค่าใชจ่้ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้า
ชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง 

ผู้รับผดิชอบ :   ผวร.กวว.(น1) ตวัช้ีวดัของกระบวนการ :  ส ารวจ ออกแบบ ประมาณ
การ เสร็จตามแผนงาน 

ผู้ส่งมอบ  /
กระบวนการก่อนหน้า 

ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอน และ ผู้รับผดิชอบ ผลผลติ / ผลลพัธ์ 
ลูกค้า / ผู้น าไปใช้
กระบวนการถัดไป 

กรอบเวลา/
ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customers Time /  
Indicators 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

สรก.(กบ) 

(ผอ.โครงการฯ) 

คณะกรรมการ

พิจารณาการก่อสร้าง

สถานีไฟฟ้าชัว่คราว 

กรมทางหลวง 

อนุมติัหลกัการ

ก่อสร้าง สฟ.

ชัว่คราว 

หนงัสือแจง้โครง การ

ก่อสร้างขยายถนน 

เร่ิมตน้ 

  วางแผนล าดบังานและรูปแบบ 

การส ารวจ ออกแบบ ประมาณการ 

ผวร.กวว. 

ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการ 

ผวร.กวว. 

ตรวจสอบแผนผงั 

ประมาณการ 

 

ผวร.กวว. 

ตรวจสอบอ านาจการอนุมติั 

แผนผงั ประมาณการ 

ผวร.กวว. 

 

ผวร.กวว. 

แจง้การอนุมติัเพื่อขอ 

จดัสรรงบประมาณ 

ผวร.กวว. 
จดัส่งบนัทึกท่ีไดรั้บการอนุมติัจดัสรรงบประมาณ

แลว้ใหส่้วนท่ีเก่ียวขอ้งด าเนินการก่อสร้าง 

ผวร.กวว. 
ส้ินสุด 

แผนงานก่อสร้าง 

ในแต่ละปี 

ล าดบังาน และรายละเอียด

ขอ้มูลที่จะส ารวจ 

แผนผงัและประมาณการ

ค่าใชจ่้าย 

แผนผงัและประมาณการ

ท่ีผา่นการตรวจสอบตาม

มาตรฐาน 
YES 

YES 

NO 

บนัทึกอนุมติัแผนผงัและ

ประมาณการ 

ตามบนัทึกการมอบ

อ านาจของ ผวก. 

NO 

บนัทึกขอพิจารณาจดั       

สรรงบประมาณ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง

สามารถเร่ิมเปิดงาน

ก่อสร้างได ้

กวว. 

กกค. 

กฟฟ.หนา้งาน 
ผอ.โครงการฯ 

ฝวบ. 

กงป. 

กคก. 
กกค. 

กฟฟ.หนา้งาน 

1 สปัดาห์ 

2 เดือน 

2 สปัดาห์ 

2 วนั 

2 สปัดาห์ 

2 เดือน 

 

1 สปัดาห์ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

อนุมติัแผนผงังาน

ก่อสร้างสายส่ง 

ระบบ115 เคว ีตาม

โครงการต่างๆ 

ปริมาณงานก่อสร้าง

และปรับปรุงระบบ

จ าหน่ายตามรายงาน

ศึกษาความ

เหมาะสมของ

โครงการต่างๆ 

ฝวร. 

ฝรฟ. 

กฟฟ.หนา้งาน  

แจง้งานจ าเป็น

เร่งด่วนต่างๆ นอก

แผนงาน เช่น ถนน

ตดัใหม่, โครงการ

ต่างๆ ของภาครัฐ 

ขออนุมติั อข./ 

ผูรั้กษาการแทน หรือ 

ผูป้ฏิบติังานแทน อข. 
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6. ขั้ นตอนการปฏิบัติงาน  
6.1 ผวร.กวว. วางแผนรูปแบบการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่าย งานก่อสร้าง 

ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง 
  6.1.1 ศึกษารายละเอียดของงานท่ีไดรั้บจดัสรรจากหน่วยงานต่างๆ เพื่อด าเนินงาน
ตามกระบวนการในการด าเนินงานของงานแต่ละประเภท 

6.1.2 วเิคราะห์ความส าคญัและความเร่งด่วนของงาน และด าเนินการจดัเรียงล าดบั
การท างาน 
   6.1.2.1 ผอ.โครงการต่าง  ๆ : ให้ ผวร. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการ
ค่าใชจ่้าย ตามแผนงานก่อสร้างระบบไฟฟ้าในแต่ละปีของแต่ละโครงการ 
   6.1.2.2 คณะกรรมการพิจารณาสถานีไฟฟ้าชัว่คราว : ให้ ผวร. ด าเนินการ
ออกแบบสถานีไฟฟ้าชัว่คราว ตามอนุมติัหลกัการก่อสร้าง สถานีไฟฟ้าชัว่คราว  
   6.1.2.3 กรมทางหลวง : ให้ ผวร. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณ
การค่าใชจ่้าย งานยา้ยแนวสายส่งระบบ 115 เคว ีตามหนงัสือแจง้โครงการก่อสร้างขยายถนน 
   6.1.2.4 ฝรฟ. : ให ้ผวร. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้าย งาน
ก่อสร้างระบบจ าหน่ายไลน์ชัว่คราว, งานปรับปรุงระบบจ าหน่ายใตไ้ลน์สายส่งระบบ 115 เควี ตาม
อนุมติัแผนผงังานก่อสร้างสายส่ง 115 เคว ีตามโครงการต่างๆ และงานปรับปรุงค่า Ground ของสาย
ส่งระบบ 115 เคว ี
   6.1.2.5 ฝวร. : ให ้ผวร. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใชจ่้ายตาม
ปริมาณงานก่อสร้างและปรับปรุงระบบจ าหน่ายตามรายงานศึกษาความเหมาะสมของโครงการต่างๆ
  
 6.2 ผวร.กวว. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่าย ตามล าดับงานท่ีได้
วางแผนไวต้ามขอ้ 6.1  
  6.2.1 ศึกษา และวเิคราะห์สภาพพื้นท่ี และระบบไฟฟ้าของพื้นท่ีหนา้งาน ก่อนท่ีจะ
เดินทางไปส ารวจ 
  6.2.2 ออกส ารวจพื้นท่ีหนา้งาน  
  6.2.3 ด าเนินการออกแบบระบบไฟฟ้าผ่านโปรแกรม AutoCAD, ระบบ
สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ฯลฯ 
  6.2.4 จดัท าประมาณการค่าใชจ่้ายผา่นโปรแกรมประมาณการ  
 6.3 ผวร.กวว. ด าเนินการตรวจสอบ แผนผงั ประมาณการ 
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  6.3.1 กรณีถูกตอ้งให ้ผวร.กวว. ด าเนินการตรวจสอบอ านาจการอนุมติั 
  6.3.2 กรณีไม่ถูกตอ้ง ส่งกลับไปให้ผูป้ฏิบติัของ ผวร.กวว. ด าเนินการแก้ไข
แผนผงัและประมาณการค่าใชจ่้าย 
 6.4 ผวร.กวว. ด าเนินการตรวจสอบอ านาจการอนุมติั แผนผงั ประมาณการ 
  6.4.1 กรณีงานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า และยา้ยแนวสายส่ง ให้ด าเนินการ
ขออนุมติั อข., ผูรั้กษาการแทน หรือผูป้ฏิบติังานแทน อข. ต่อไป 
  6.4.2 กรณีงานก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชั่วคราว ให้ด าเนินการขออนุมติั อข.หรือ           
ผูรั้กษาการแทน อข. ต่อไป 
  6.4.3 กรณีงานก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราวท่ีใช้ท่ีดินในบริเวณเดียวกนักบัการ
ก่อสร้างสถานีไฟฟ้าถาวรให ้ผวร. ประสานงานกบั กอฟ. และให ้กอฟ. เห็นชอบแผนผงั เพื่อให้การ
ออกแบบก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราวไม่ส่งผลกระทบต่อการก่อสร้างสถานีไฟฟ้าถาวร และให้
ด าเนินการขออนุมติั อข. หรือ ผูรั้กษาการแทน อข. ต่อไป 
 6.5 น าเสนอขออนุมติั อฝ.วบ. หรือ อข. ตามอ านาจการอนุมติั ตามขอ้ 6.4 
  6.5.1 กรณีอนุมติั ให้ ผวร.กวว. ด าเนินการแจง้ ผอ.โครงการฯ, ฝวบ., กคก. หรือ 
กงป. เพื่อขอจดัสรรงบประมาณ (รายละเอียดตามขอ้ 6.6) 
  6.5.2 กรณีไม่อนุมติั ให้ส่งกลบัไปให้ผูป้ฏิบติัของ ผวร.กวว. ด าเนินการแก้ไข
แผนผงัและประมาณการงบประมาณ 
 6.6 ให ้ผวร.กวว. ด าเนินการแจง้การอนุมติัเพื่อขอจดัสรรงบประมาณโดยแยกตามรูปแบบ
ของงานดงัต่อไปน้ี 
  6.6.1 งานก่อสร้าง ปรับปรุง ระบบไฟฟ้า และโครงการต่างๆ ของ กฟภ. : ให้
ด าเนิน การแจง้ ผอ.โครงการฯ หรือ ฝวบ. เพื่อขอจดัสรรงบประมาณ  
   6.6.2 งานก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราว : ให้ด าเนินการแจง้ กคก. เพื่อขอจดัสรร
งบประมาณ 
  6.6.3 งานยา้ยแนวสายส่งระบบ 115 เควี : ให้ด าเนินการแจง้ ฝวบ., กคก. หรือ กงป. 
เพื่อขอจดัสรรงบประมาณ  
 6.7 ให้ ผวร.กวว. ด าเนินการจดัส่งบนัทึกท่ีไดรั้บการอนุมติัจดัสรรงบประมาณแลว้ให้ กกค. 
หรือ กฟฟ.หนา้งาน เพื่อใหส่้วนท่ีเก่ียวขอ้งด าเนินการก่อสร้าง 
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7. มาตรฐานงาน 
7.1 มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 

ขั้ นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. วางแผนล าดบังานและรูปแบบการส ารวจ 
ออกแบบ ประมาณการ 
 

1.1 การเรียงล าดับงานตามความส าคัญและ
ความเร่งด่วน 
1.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 

2. ด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการ 2.1 ความครบถ้วนของข้อมูลและอุปกรณ์
ส าหรับการส ารวจ 
2.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(2 เดือน) 

3. ตรวจสอบแผนผงั ประมาณการ 3.1 ความถูกตอ้งของแผนผงัประมาณการตาม
สภาพหน้างานจริง และเป็นไปตามมาตรฐาน 
กฟภ. 
3.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(2 สัปดาห์) 

4. ตรวจสอบอ านาจการอนุมติั 4.1 ความถูกตอ้งของอ านาจการอนุมติั (2 วนั) 
5. ขออนุมติั อข. / อฝ.วบ. 5.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของเอกสารประกอบ 

การพิจารณา 
5.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(2 สัปดาห์) 

6. แจง้การอนุมติัเพื่อขอพิจารณาจดัสรร
งบประมาณ 

6.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของเอกสาร 
(2 เดือน)  

7. จดัส่งบนัทึกท่ีไดรั้บการอนุมติัใหส่้วนท่ีเก่ียว 
ขอ้งด าเนินการก่อสร้าง 

7.1 ความครบถว้น ถูกตอ้งของเอกสาร 
7.2 ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
(1 สัปดาห์) 
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7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 
7.2.1 การด าเนินการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง 

ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าชัว่คราว และยา้ยแนวสายส่ง มีแนวทางการปฏิบติังานอย่างต่อเน่ืองเป็น
ระบบ และมีมาตรฐานชดัเจน  

7.2.2 มีกระบวนงาน และคู่มือปฏิบติังานท่ีมีมาตรฐาน เช่นเดียวกบัองคก์รชั้นน าอ่ืน ๆ 

8. ระบบติดตามประเมินผล  

รายการตรวจสอบติดตาม  
 

ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ
ติดตาม 

กรอบเวลาในการ
ประเมินผล 

1.   ผงัการไหลของกระบวนการ
(Work  Flow  Chart) 
 
2. มาตรฐานงาน 
 
3. แบบฟอร์มท่ีใช ้

 
4. ระบบ SAP/ระบบ Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรูป 
 
5.  การปรับปรุงแกไ้ขตามผลการ
ตรวจติดตาม 
 
6.  อ่ืน ๆ 

- ควบคุมภายใน 
- SLA 

กองวศิวกรรมและ
วางแผน 
 

แผนกวางแผน
ระบบไฟฟ้า 
 

อยา่งนอ้ยปีละ 
คร้ังไตรมาสท่ี 4 

 
9. เอกสารอ้างองิ 

9.1 คู่มือการวางแผนระบบจ าหน่ายไฟฟ้าแรงสูง คณะท างานดา้นการวางแผนระบบไฟฟ้า 
(27 พ.ค. 2547) 

9.2 หลกัเกณฑ์การออกแบบ การติดตั้งและการเลือกใช้งานอุปกรณ์ไฟฟ้าในระบบไฟฟ้า
ส าหรับพื้นท่ี 1 : พื้นท่ีนิคมอุตสาหกรรมหรือพื้นท่ีอุตสาหกรรม คณะกรรมการพิจารณามาตรฐาน
การติดตั้งและมาตรฐานอุปกรณ์ในระบบไฟฟ้าส าหรับพื้นท่ี 1  (1 ม.ค. 2549)  



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่มือก ารปฏิบัติ ง าน  (Work Manual)  
9 

 

 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

9.3 หลกัเกณฑ์การออกแบบ การติดตั้งและการเลือกใช้งานอุปกรณ์ไฟฟ้าในระบบไฟฟ้า
ส าหรับพื้นท่ี 2,3 : พื้นท่ีเทศบาลนคร พื้นท่ีเมืองธุรกิจพื้นท่ีเมืองส าคญัและพื้นท่ีพิเศษ พื้นท่ีเทศบาล
เมือง คณะกรรมการพิจารณามาตรฐานการติดตั้งและมาตรฐานอุปกรณ์ในระบบไฟฟ้าส าหรับพื้นท่ี 
2,3  (2 ก.พ. 2550) 

9.4 หลกัเกณฑ์การออกแบบ การติดตั้งและการเลือกใช้งานอุปกรณ์ไฟฟ้าในระบบไฟฟ้า
ส าหรับพื้นท่ี 4,5 : พื้นท่ีเทศบาลต าบลและพื้นท่ีชนบท คณะกรรมการพิจารณามาตรฐานการติดตั้ง
และมาตรฐานอุปกรณ์ในระบบไฟฟ้าส าหรับพื้นท่ี 4,5  (26 ต.ค. 2550) 

9.5 ค าสั่งการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ท่ี พ.(ก) 184/2556 ลว. 22 ส.ค. 2556 ผวก. มอบอ านาจให้
ผูอ้  านวยการไฟฟ้าเขตหรือผูรั้กษาการแทนต าแหน่งดงักล่าว มีอ านาจอนุมติัด าเนินการออกแบบการ
ก่อสร้างสถานีไฟฟ้าชัว่คราวในพื้นท่ีท่ีรับผิดชอบไดต้ามความเหมาะสม ยกเวน้กรณีท่ีใชท่ี้ดินใน
บริเวณเดียวกบัการก่อสร้างสถานีไฟฟ้าถาวร 

9.6 ค าสั่งการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ท่ี พ.(ม) 73/2556 ลว. 13 มี.ค. 2556 ผวก. มอบอ านาจ   ให้
ผูอ้  านวยการการไฟฟ้าทุกเขต ผูรั้กษาการแทน หรือผูป้ฏิบติังานแทน ต าแหน่งดงักล่าวมีอ านาจ
อนุมติัด าเนินการเก่ียวกบัระบบจ าหน่าย แรงดนัไม่เกิน 33 เคว ี และสายส่งแรงดนัไม่เกิน 115 เคว ี

9.7 แบบมาตรฐานการก่อสร้าง ของ กฟภ. 
 

10.  แบบฟอร์มที่ ใ ช้  
- 
 

11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมส า เ ร็จรูปอื่นๆ/  ที่ ใ ช้ ในการปฏิบัติงาน 
11.1 โปรแกรม Microsoft Word, Excel  
11.2 โปรแกรม AutoCAD  
11.3 โปรแกรมประมาณการ 
11.4 ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) 
11.5 โปรแกรม Google Earth  
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

ภาคผนวก 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎระเบียบ/ค าส่ังที่เกีย่วข้อง 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

 
 
 
 

การควบคุมภายใน 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

ประวัติการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน 
 

คร้ังที่  ปี  พ.ศ. (ที่ป รับปรุง)  หน่วยงาน (ที่ป รับปรุง)  
1 2560 กองวิศวกรรมและวางแผน  

ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ  

การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1  

(ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 
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 กระบวนการส ารวจ ออกแบบ ประมาณการค่าใช้จ่ายงานก่อสร้าง ปรับปรุง                       ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ   
ระบบไฟฟ้า สถานีไฟฟ้าช่ัวคราวและย้ายแนวสายส่ง                                                        กองวศิวกรรมและวางแผน 
 
                         

 

 
รายช่ือผู้ จัดท า  

 

1. นายมานพ  บ ารุงศิริ ผูอ้  านวยการกองวศิวกรรมและวางแผน 
  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) 
  จงัหวดัอุดรธานี 
2.  นายสิทธิรักษ ์ กุลดิลกไชยนนัท์    หวัหนา้แผนกวางแผนระบบไฟฟ้า กองวศิวกรรมและ

วางแผน ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 

3.  นายอนุลกัษณ์  นาแซง  ผูช่้วยหวัหนา้แผนกวางแผนระบบไฟฟ้า กองวศิวกรรม
และวางแผน ฝ่ายวศิวกรรมและบริการ การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาค เขต 1 (ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ) จงัหวดัอุดรธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


