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ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) กระบวนการก่อสร้างและรื ้อถอนระบบไฟฟ้า 

แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟ้า/แผนกก่อสรา้งและปฏิบตัิการ ได้ด าเนินการทบทวน/ปรับปรุง/ควบรวม

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) ในลักษณะ End-to-End Process ระดับแผนก จากคู่มือการ
ปฏิบัติงาน  (Work Manual) และมาตรฐานระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

โดยในปัจจุบันได้ปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานในรูปแบบเดียวกัน อันจะส่งผลให้ทุกหน่วยงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานต่อไป  
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2. ขอบเขต (Scope) 
3. ค ำจ ำกัดควำม (Definition) และหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ (Responsibility)         

ตำมกระบวนกำรท ำงำนของคู่มือฯ 
4. รำยละเอียดผังกำรไหลของกระบวนกำร (Work Flow Chart)  
5. มำตรฐำนงำน (Performance Standard) และระบบติดตำมประเมินผล 

(Evaluation) 
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1. วัตถุประสงค์ (Objective) 
เพ่ือให้หน่วยงานแผนกก่อสร้างระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาขนาด L และ M และ

แผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาขนาด S มีคู่มือการ
ปฏิบัติงาน (Work Manual) ในการก่อสร้างและจ้างเหมางาน ขยายเขต ปรับปรุงระบบจ าหน่าย 
วางแผนความต้องการใช้พัสดุ อุปกรณ์ ยานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช้ เพ่ือการก่อสร้าง วิเคราะห์ 
ติดตาม ประเมินผล ความส าเร็จของงานก่อสร้างระบบไฟฟ้า ปัญหาอุปสรรคน าเสนอหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือน าไปปรับปรุงพัฒนา และเร่งรัดปิดงานก่อสร้าง 
2. ขอบเขต (Scope) 

คู่มือกระบวนการก่อสร้างและรื้อถอนระบบไฟฟ้า ครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงานตั้งแต่
การเปิดงานก่อสร้าง วางแผนความต้องการใช้พัสดุ อุปกรณ์ ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใช้ และงาน
จ้างเหมาขยายเขตฯ  โดยได้ควบรวมการปรับปรุง และบันทึกข้อมูลงานก่อสร้างระบบไฟฟ้าเข้าสู่
ฐานข้อมูลระบบ GIS   เพ่ือการก่อสร้าง วิเคราะห์ ติดตาม ประเมินผลความส าเร็จของงานก่อสร้าง
ระบบไฟฟ้า ปัญหาอุปสรรคน าเสนอหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือน าไปปรับปรุงพัฒนา และเร่งรัดปิดงาน
ก่อสร้าง ทุกงบทุกโครงการ ในส่วนที่แผนกก่อสร้างระบบไฟฟ้า และแผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและ
บ ารุงรักษาระบบไฟฟ้ารับผิดชอบ 
 
3. ค าจ ากัดความ (Definition) และหน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibility) ตามกระบวนการ

ท างานของคู่มือฯ 
3.1 ค าจ ากัดความ  

3.1.1 กฟข. คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เขต 
3.1.2 ฝวบ. คือ ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ 
3.1.3 กวว. คือ กองวิศวกรรมและวางแผน 
3.1.4 ผวร. คือ แผนกวางแผนพัฒนาระบบไฟฟ้า 
3.1.5 กฟจ. คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัด 
3.1.6 กฟส. คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา (L, M, S) 
3.1.7 ผกส. คือ แผนกก่อสร้างระบบไฟฟ้า 
3.1.8 ผบส. คือ แผนกบริการและลูกค้าสัมพันธ์ 
3.1.9 ผปบ. คือ แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า 
3.1.10 ผสน. คอื แผนกสนบัสนุน 
3.1.11 ผคพ. คือ แผนกคลังพัสดุ 
3.1.12 ผกป. คือ แผนกก่อสร้างและปฏิบัติการ 
3.1.13 ผบส. คือ แผนกบริการลูกค้าและลูกค้าสัมพันธ์ 
3.1.14 ผู้ควบคุมงาน คือ ผู้ควบคุมงานก่อสร้างและรื้อถอนระบบไฟฟ้า 
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3.1.15 GIS คือ (Geographic Information System) คือ กระบวนการท างานเกี่ยวกับข้อมูล
เชิงพ้ืนที่ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ที่ใช้ก าหนดข้อมูลและสารสนเทศ ที่มีความสัมพันธ์กับต าแหน่ง
ในเชิงแผนที่ เช่น ที่อยู่ บ้านเลขท่ี สัมพันธ์กับต าแหน่งในแผนที่ ต าแหน่ง เส้นรุ้ง เส้นแวง 

 

3. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
3.1 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา (L, M, S) มีหน้าที่ด าเนินการงานก่อสร้างงบ ผู้ใช้ไฟ(C), ลงทุน(I), 

โครงการ(P) 
3.2 แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา มีหน้าที่ สร้างหมายงาน และ Interface ไฟล์ประมาณการ

พัสดุและค่าใช้จ่าย (.txt) เข้าระบบ SAP-PS งบลงทุน (I) 
3.2 แผนกก่อสร้างระบบไฟฟ้า มีหน้าที่ สร้างหมายงาน และ Interface ไฟล์ประมาณการพัสดุ

และค่าใช้จ่าย (.txt) เข้าระบบ SAP-PS งบโครงการ (P)  
3.3 แผนกบริการและลูกค้าสัมพันธ์ มีหน้าที่ สร้างหมายงาน และ Interface ไฟล์ประมาณการ

พัสดุและค่าใช้จ่าย (.txt) เข้าระบบ SAP-PS งบผู้ใช้ไฟ(C) 
3.4 แผนกก่อสร้าง มีหน้าที่ ด าเนินการขออนุมัติเปิดงาน จัดท าใบเบิกพัสดุ บันทึกเวลาปฏิบัติงาน

จริง ส่งคืนพัสดุเข้าคลัง จนถึงรวบรวมเอกสารเพื่อปิดงานก่อสร้าง 
3.5 แผนกสนับสนุน มีหน้าที่ บันทึกงบประมาณ, ตรวจสอบแฟ้มงานก่อสร้าง, บันทึกรับทรัพย์สิน

จากงานระหว่างก่อสร้าง และตัดจ าหน่ายสินทรัพย์รื้อถอน 
3.6 แผนกคลังพัสดุ มีหน้าที่ ตัดจ่ายพัสดุเข้างาน และจัดหาพัสดุ 
3.7 คณะกรรมการตรวจสอบงานก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี้   

3.7.1 ส ารวจทรัพย์สินระบบไฟฟ้าก่อนการรื้อถอน และรายงานผลตามแบบฟอร์ม 
3.7.2 ตรวจสอบมาตรฐานการก่อสร้างไฟฟ้า 
3.7.3 ตรวจสอบการรื้อถอนและสภาพของพัสดุจากการรื้อถอนก่อนส่งคืนคลังพัสดุ ตาม

อนุมัติ ผวก. 
3.7.4 ตรวจสอบจ านวนพัสดุหลักท่ีก่อสร้าง และ พัสดุที่รื้อถอนจริงเพ่ือการปิดงาน 
3.7.5 ตรวจสอบและลงนามในเอกสารปิดงานก่อสร้าง และรื้อถอน 
ทั้งนี้ส าหรับงานก่อสร้าง ปรับปรุง ขยายเขตระบบไฟฟ้า ทุกงานให้แต่งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบงานก่อสร้าง ซึ่งอาจด าเนินการเป็นงานๆ หรือ ตั้งคณะกรรมการฯ ประจ าปี 
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4 ผังการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 
4.1 ความหมายของสัญลักษณ์ต่าง ๆ 

คือ การใช้สัญลักษณ์ต่าง ๆ ในการเขียนแผนผังการท างานเพ่ือให้เห็นถึงลักษณะและ
ความสัมพันธ์ก่อน/หลังของแต่ละข้ันตอนในกระบวนการท างาน 

 คือ จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
 

 คือ กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
 

 คือ การตัดสินใจ 
 

 คือ ทิศทาง/การเคลื่อนไหวของงาน 

 คือ จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

 คือ เอกสาร/รายงาน 
 

  คือ ฐานข้อมูล 

 คือ จุดควบคุมกิจกรรมหลักที่คาดว่าจะเกิด
ปัญหาบ่อย / ต้องควบคุมเป็นพิเศษ 
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4. รายละเอยีดผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart)  
ชื่อการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟา้ส่วนภูมิภาคสาขา 
(L, M, S) 

ตัวชี้วดัของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง 
ตามระเบียบงานกอ่สร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อน

หน้า 
ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ผู้น าไปใช้
กระบวนการ

ถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวชี้วดั 

กฎระเบยีบ
/หลักเกณฑ์
ข้อบังคับที่
เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

    
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

3 วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 

2 วัน 
 

 
 
 
 
 

ตามระเบียบ
งานก่อสร้าง
ปี 2559 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
พรบ.จัดซ้ือ
จัดจ้าง ปี 
60 
 
 
 

1 

4. วางแผนด าเนินการก่อสร้าง/
ตรวจสอบสภาพหน้ างาน 
วางแผนวันที่ต้องการใช้พัสดุ
แต่ละรายการ กรณีใช้วิธีการ
จ้างให้ด าเนินการตาม พ.ร.บ. 
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  (C1) 

ผกส./ผกป./ผปบ. 
 

อนุมัติเปิดงาน
ก่อสร้าง/อนุมัติ
แต่งต้ัง
คณะกรรมการฯ/
เอกสารคุมงบ
ค่าใช้จ่ายหนา้
งาน/ใบเบิกพัสดุ 

ผกส./
ผกป./ผปบ. 

 

ผกส./ผกป./ 
ผปบ. 

 

2.ตรวจสอบ 
แฟ้มงาน (ผังงาน 

ก่อสร้าง รื้อถอนหน้า
งาน/คชจ.) 

ผบส.ผปบ./
ผกส./ผกป./
ส่วนเกี่ยวข้อง 

แฟ้มงาน/  
อนุมตัิ
หลกัการ
และหรอื
งบประมาณ
เอกสาร
อนุญาตใช้
พืน้ที ่

 

อนุมัติ 

Y ถูกตอ้ง 

SAP 
GIS 

 

หนั งสื อ แจ้ ง ให้
ด าเนินการแก้ไข 

ผบส.ผปบ./
ผกส./

ผกป./ส่วน
ที่เกี่ยวขอ้ง 

เร่ิมต้น 

1.ลงรับ-ควบคุม, ตรวจสอบ
แฟ้มงาน 

ผกส., ผปบ., ผกป. 

3.ขออนุมัติเปิดงานก่อสร้าง 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบงานก่อสร้าง 

ผกส/.ผกป./ผปบ. 

แผนด าเนินการ
ก่อสร้าง/อุปกรณ์ 
ยานพาหนะ 
เครื่องมือ
เครื่องใช้ 
แผนการปิดงาน
ก่อสร้าง 

ผู้ควบคุม
งาน 

N ไมถู่กต้อง 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ชื่อการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟา้ส่วนภูมิภาคสาขา 
(L, M, S) 

ตัวชี้วดัของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง 
ตามระเบียบงานกอ่สร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อน

หน้า 
ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ผู้น าไปใช้
กระบวนการ

ถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวชี้วดั 

กฎระเบยีบ
/หลักเกณฑ์
ข้อบังคับที่
เกี่ยวข้อง 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

1 วัน 

 

 

 

 

7 วัน 

 

 

1 วัน 

 

ตาม
มาตรฐาน
คุณภาพ

งาน
บริการ 

 

 

 

 

5.กรณีแผนกรื้อถอน  
ผู้ควบคุมงานแจ้ง
คณะกรรมการฯ ผ่าน หผ.ถึง  
ผจก. เพื่อส ารวจและการร้ือ
ถอนทรัพย์สินอุปกรณ์ระบบ
ไฟฟ้า 

ผู้ควบคุมงาน 
 

1 

บันทึกแจ้งคณะ
กรรมการฯ/
อนุมัติส ารวจ
ทรัพย์สินเพื่อการ
รื้อถอน/รายงาน 
ZPSR018 
 

 

คณะ
กรรมการฯ 

2 

ผู้ควบคุมงาน บันทึกแจ้ง
คณะ
กรรมการฯ 
/ฟอร์มขอ
อนุมัติ
ส ารวจ
ทรัพย์สิน
เพื่อการร้ือ
ถอน ฟอร์มรายงานผล

การส ารวจ
ทรัพย์สินเพื่อการ
รื้อถอน (ข้อ1) /
รายงานการส ารวจ
และการร้ือถอน
ทรัพย์สิน(ส่วนการ
ส ารวจ)/รายงาน 
ZPSR018 

 

6.ส ารวจทรัพย์สินร้ือถอน  
            

 คณะกรรมการฯ /ผู้ควบคุม
งาน 

ผู้ควบคุม
งาน 

7. กรณีอุปกรณ์ที่ร้ือถอนไม่
เป็นไปตามประมาณการให้
แจ้งส่วนเกี่ยวข้องแก้ไข
ประมาณการในระบบ SAP-
PS ให้ถูกต้อง 

ผู้ควบคุมงาน 
 

8. รื้อถอนทรัพย์สินและส่งคืน
คลังพัสดุตามระเบียบพัสดุ 

ผู้ควบคุมงาน 

SAP 
ZPSR018 

SAP 
 
 

บันทึกขออนุมัติ
แก้ไข ปมก.งานรื้อ
ถอน 

 

 
สารบรรณ 

 
 

ผู้ควบคุม
งาน 

ฟอร์มรายงานผลการ
ส ารวจทรัพย์สินเพือ่
การร้ือถอน (ข้อ2) /
รายงานการส ารวจและ
การร้ือถอนทรัพย์สิน
(ส่วนการส ารวจ)/
รายงาน ZPSR018 

 

ผู้ควบคุม
งาน 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ชื่อการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟา้ส่วนภูมิภาคสาขา 
(L, M, S) 

ตัวชี้วดัของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง 
ตามระเบียบงานกอ่สร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อน

หน้า 
ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ผู้น าไปใช้
กระบวนการ

ถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวชี้วดั 

กฎระเบยีบ
/หลักเกณฑ์
ข้อบังคับที่
เกี่ยวข้อง 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 วัน 

 

 

 

1 วัน 

ตาม
มาตรฐาน

งาน
ก่อสร้าง

และ
มาตรฐาน
คุณภาพ
บริการ 
กฟภ. 
1 วัน 

 
บริการ 
กฟภ. 

 

 
2 

9.รายงานการส่งคืนพัสดุตาม
รายงานการส ารวจ 
และการรื้ อถอนทรัพย์สิน   
(ส่วนการร้ือถอน)   

ผู้ควบคุมงาน 

รายงานการส ารวจ
และการร้ือถอน

ทรัพย์สิน(ส่วนการ
รื้อถอน)/รายงาน

ZPSR018 
ผู้ควบคุม

งาน 

3 

11. ด าเนินการก่อสร้าง 
 

ผู้ควบคุมงาน 

10.การตัดจ่ายพัสดุเข้างาน   
ผคพ. 

ใบเบิกพัสดุ 
 

ผู้ควบคุมงาน 

ขอ้มูลตดัจ่าย 

ใบส่งของ 
 

ผู้ควบคุม
งาน/ผคพ. 

 

13.ด าเนินการก่อสร้าง 
ผู้ควบคุมงาน 

ไม่ครบ 

  ครบ 

A 

SAP 
ZPSR018 

SAP 
ZPSF009 

SAP 
ZPSF009 

ผู้ควบคุม
งาน 

ผู้ควบคุม
งาน 

12. ตรวจสอบจ านวนพัสด ุ

ผู้ควบคุมงาน 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ชื่อการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟา้ส่วนภูมิภาคสาขา 
(L, M, S) 

ตัวชี้วดัของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง 
ตามระเบียบงานกอ่สร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อน

หน้า 
ปัจจัยน าเข้า ขั้นตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ผู้น าไปใช้
กระบวนการ

ถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวชี้วดั 

กฎระเบยีบ
/หลักเกณฑ์
ข้อบังคับที่
เกี่ยวข้อง 

       

 

1 วนั 

 

 

 

ตามระเบียบ
งานก่อสร้าง
ปี 2559 
และตาม
มาตรฐาน
คุณภาพ
บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

3 

4 

14.ในระหว่างก่อสร้าง การ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายหน้างาน
และหรือ ค่าด า เนินการให้
เ ป็ น ไ ป ต า ม ร ะ เ บี ย บ ง าน
ก่ อสร้ า งปี  2559  กรณี งบ
ค่าใช้จ่ายหน้าไม่เพียงพอ และ
ห รื อ จ า เ ป็ น ต้ อ ง ใ ช้ ค่ า
ด าเนินการให้เสนอขออนุมัติ
พ ร้ อ ม เ ห ตุ ผ ล ไปยั ง  ส่ ว น
เกี่ยวข้อง หากได้รับอนุมัติให้
บันทึกงบเพิ่มเติมดังขั้นตอน
บันทึกงบประมาณ 
           ผู้ควบคุมงาน 

15.บันทึกยืนยันเวลา
ปฏิบัติงาน 

(Time Confirm) 
ผู้ควบคุมงาน/คณะกรรมการ

ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ขอ้มูลเวลา

ปฏิบติังาน 

SAP 

ผสน. บันทึกขออนุมัติ
โอนงบฯ 

SAP 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ช่ือการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา (L, M, S) 
ตัวช้ีวัดของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง ตามระเบียบ
งานก่อสร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อนหน้า 

ปัจจัยน าเข้า ข้ันตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 
ผู้น าไปใช้

กระบวนการถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวช้ีวัด 

กฎระเบียบ/
หลักเกณฑ์
ข้อบังคับท่ี
เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

1 วัน 

 

7 วัน 

 

 

1 วัน 

 

 

1วัน 

 

 

1 วัน 

 

 

18. ผลตรวจ
มาตรฐานงาน 

 
ก่อสร้าง 

 
คณะกรรมการฯ 

A 

ไม่ผ่าน 

แผนที่ระบบ
ไฟฟ้า ที่

ออกแบบโดย 
GIS-FACLP 

 

แผนผงั ใน
ระบบ GIS  

 

4 

16.ก่อสร้างแล้วเสร็จบันทึก
แจ้งตรวจมาตรฐาน            

ผู้ควบคุมงาน 

17.ตรวจมาตรฐานงาน
ก่อสร้าง  

คณะกรรมการฯ 
 

 
           ผกส./ผกป. 

5 

19. ขออนุมัติจ่ายไฟ และ
จ่ายไฟ(REL/D1),ตรวจสอบ
งานก่อสร้างในระบบ GIS 

ผู้ควบคุมงาน 

ผ่าน 

 

ผู้ควบคุมงาน 

 
Y 

21.ปรับปรุงข้อมูลในระบบ 
GIS ผู้ควบคุมงาน 

 

20.ตรวจสอบความถูกต้อง
ผัง GIS กับหน้างานจริง 

N 

 SAP,GIS 

 GIS  

 

 
สารบรรณ 

 
 

บันทึกอนุมัติ
จ่ายไฟ 

 

ผปบ./ผกป. 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ช่ือการบวนการ : กระบวนการก่อสร้างและรื้อถอน
ระบบไฟฟ้า 

ผู้รับผิดชอบ : การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา (L, M, S) 
ตัวช้ีวัดของกระบวนการ : สามารถด าเนินการปิดงานก่อสร้างได้ถูกต้อง ตามระเบียบ
งานก่อสร้าง ปี 2559 

ผู้ส่งมอบ/
กระบวนการก่อนหน้า 

ปัจจัยน าเข้า ข้ันตอนและผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลัพธ์ 
ผู้น าไปใช้

กระบวนการถัดไป 

กรอบ
เวลา/
ตัวช้ีวัด 

กฎระเบียบ/
หลักเกณฑ์
ข้อบังคับท่ี
เก่ียวข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  1 วนั 

 

 

 

2 วนั 

 

 

1 วนั 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

23. จัดพิมพ์รายงานการ ปิด 
กส./จัดส่งแฟ้มงาน           

ผู้ควบคุมงาน 

24. รับแฟ้มงาน (TECO/D3) 
 

ผสน./ผบง. 
 

สิ้นสุด 

5 

22. ตรวจสอบการเบกิพัสดุ/
ค่าใช้จ่าย ให้เรียบร้อย  
ส่งสร้าง ADS/Post GIS 

(D2/TECO)         
ผู้ควบคุมงาน 

 SAP, GIS 

เอกสาร
ประกอบการ
ปิด กส. 

 
ฐานข้อมูล GIS ที่
ได้รับการปรับปรุง 

และถูกต้อง 

 

แผนกที่ใช้
ฐานข้อมูล 

ผสน./ผบง. 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ด าเนินการ 

6.1 ขั้นตอนการสร้างหมายเลขงาน  
- สร้างหมายเลขงาน  ก าหนดสถานะระบบ CRTD 

สถานะผู้ใช้งานเป็น A0  

 
CJ20N 

ผบส./ผบต./
ผปบ./ 

ส่วนเกี่ยวข้อง 
6.2 ตรวจสอบข้อมูลและสร้างกฎการช าระบัญชี 
- ตรวจสอบข้อมูลส าคัญทางบัญชี 
- สร้างเลขที่สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (AUC) 
- สร้างกฎช าระบัญชี 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก A0 เป็น A1 

 
CJ20N 
AS01 
CJ20N 
CJ20N 

ผบป./ผบง./ 
ส่วนเกี่ยวข้อง 

 

6.3 Interface และจัดท าเอกสารขออนุมัติประมาณการ 
- Interface ไฟล์ประมาณการพัสดุและค่าใช้จ่าย  
(PS JOB) เข้าระบบ SAP-PS 
- พิมพ์รายละเอียดค่าใช้จ่ายประมาณการ 
- พิมพ์ใบประมาณการพัสดุ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก A1 เป็น A5 
- จัดพิมพ์บันทึกสรุปข้อพิจารณาอนุมัติประมาณการ 

 
ZPSI002 

 
ZPSR005 
ZPSF009 
CJ20N 

นอกระบบ 

ผบส./ผบต./
ผกส./ผกป./

ผปบ./ 
ส่วนเกี่ยวข้อง 

6.4 พิจารณาอนุมัติประมาณการ นอกระบบ ผจก./ส่วน
เกี่ยวข้อง 

6.5 จัดท าใบแจ้งค่าใช้จ่าย (REL/B1) CIC0 ผบส./ผบต. 
6.6 รับช าระเงินจากผู้ใช้ไฟฟ้า(C)   ผบป./ผบง. 
6.7 บันทึกงบประมาณ  
- บันทึกงบประมาณ  งบ C, I, P 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก B1 เป็น B2 

 
CJ30 

CJ20N 

ผบป./ผบง./ 
ส่วนเกี่ยวข้อง 

6.8 สั่งการให้ด าเนินการ  ผจก. 
6.9 ขออนุมัติเปิดงานก่อสร้างพร้อมตั้งคณะกรรมการฯ 
- บันทึกขออนุมัติเปิดงานก่อสร้างพร้อมวิธีด าเนินการ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก B2 เป็น C1 
- พิมพ์แบบฟอร์มอนุมัติขอด าเนินการก่อสร้าง 
- พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบงานก่อสร้าง 

(แต่งตั้งรายปีและหรือเฉพาะงาน) 

 
นอกระบบ 

 
CJ20N 

ZPSF004 
นอกระบบ 

ผกส./ผกป./
ผปบ. 

6.10 พิจารณาอนุมัติเปิดงาน  ผจก. 



การไฟฟ้าส่วนภมิูภาค 
คู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) 

13 

 

 

 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ด าเนินการ 
6.11 วางแผนด าเนินการก่อสร้าง 
- จัดท าเอกสารคุมงบค่าใช้จ่ายหน้างาน และ Time 

sheet 
- จัดท าแผนด าเนินการก่อสร้าง 
- ตรวจสอบสภาพหน้างาน,ขออนุญาตใช้พ้ืนที่ 
- กรณีจ้างเหมาให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้าง ปี 60 

ฯ 

 
นอกระบบ 
นอกระบบ 
นอกระบบ 
นอกระบบ 

ผกส./ผกป./
ผปบ. 

6.12 กรณีแผนกรื้อถอน 
- ผู้ควบคุมงานแจ้งคณะกรรมการฯ ผ่าน หผ.ถึง  ผจก. 

เพ่ือส ารวจและการรื้อถอนทรัพย์สินอุปกรณ์ระบบ
ไฟฟ้า 

- คณะกรรมการรายงานการส ารวจและการรื้อถอน
ทรพัย์สินอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- วางแผนวันที่ต้องการใช้พัสดุแต่ละรายการ 
- พิมพ์ใบเบิกพัสดุ 

 
นอกระบบ 

 
 

CJ20N 
 
 

ZPSF009 

ผู้ควบคุมงาน 

6.13 ส ารวจทรัพย์สินรื้อถอน  
- คณะกรรมการส ารวจทรัพย์สินพร้อมท ารายงานผลฯ 

แจ้งผู้ควบคุมงาน ผ่าน ผจก. ถึง หผ. 

 
นอกระบบ 

คณะ
กรรมการฯ 

6.14 กรณีอุปกรณ์ที่รื้อถอนไม่เป็นไปตามประมาณการ 
- ให้แจ้งส่วนเกี่ยวข้องแก้ไขประมาณการในระบบ SAP-

PS ให้ถูกต้อง 

 
CJ20N 

 
คณะ

กรรมการฯ 
6.15 รื้อถอนทรัพย์สินและส่งคืนคลังพัสดุตามระเบียบพัสดุ ZPSR018 ผกส./ผกป./

ผปบ. 
6.16 รายงานการส่งคืนพัสดุตามรายงานการส ารวจและการ

รื้อถอนทรัพย์สิน(ส่วนการรื้อถอน)   
นอกระบบ และ

ZPSR018 
ผู้ควบคุมงาน 

6.17 การตัดจ่ายพัสดุเข้างาน   
- ผู้ควบคุมงานส่งใบเบิกอุปกรณ์ 
- เบิกพัสดุเข้างานก่อสร้าง           

 
ZPSF009 

MIGO 

ผู้ควบคุมงาน 

6.18 ด าเนินการก่อสร้าง 
- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐานคุณภาพ

บริการ กฟภ. 

นอกระบบ ผู้ควบคุมงาน 
 

6.19 ตรวจพัสดุ  ผู้ควบคุมงาน 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ด าเนินการ 
- กรณีอุปกรณ์ไม่ครบเปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก C1 

เป็น C3 
CJ20N 

6.20 ด าเนินการก่อสร้าง 
- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐานคุณภาพ

บริการ กฟภ. 

นอกระบบ ผู้ควบคุมงาน 

6.21 ในระหว่างก่อสร้าง 
- การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายหน้างานและหรือค่าด าเนินการ

ให้เป็นไปตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559  กรณีงบ
ค่าใช้จ่ายหน้าไม่เพียงพอ และหรือจ าเป็นต้องใช้ค่า
ด าเนินการให้เสนอขออนุมัติพร้อมเหตุผลไปยัง ผบส./
ผบต./ส่วนเกี่ยวข้อง  หากได้รับอนุมัติให้บันทึกงบ
เพ่ิมเติมดังข้ันตอนที่ 6.7 

- ตัดค่าแรงคนงานรายวัน (ฟอร์ม 007) 
- ตัดงบในเอกสารคุมงบค่าใช้จ่ายหน้างาน 

นอกระบบ 
 

ผู้ควบคุมงาน 

6.22 บันทึกยืนยันเวลาปฏิบัติงาน (Time Confirm) CN25 ผู้ควบคุมาน 
6.23 ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
- บันทึกแจ้งตรวจมาตรฐาน 

นอกระบบ ผู้ควบคุมงาน/
คณะกรรมการ

ต่างๆ ที่
เกี่ยวข้อง 

6.24 ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
- ตรวจสอบมาตรฐานตามมาตรฐาน กฟภ. 

 
นอกระบบ 

 
ผู้ควบคุมงาน 

6.25 ผลการตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
- กรณีไม่ผ่านให้ไปด าเนินการแก้ไขตามข้อ 6.18 

 
นอกระบบ 

คณะ
กรรมการฯ 

6.26 ขออนุมัติจ่ายไฟ และจ่ายไฟ 
- บันทึกขออนุมัติจ่ายไฟ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก C1 เป็น D1 
- บันทึกข้อมูลวันที่อนุมัติจ่ายไฟในระบบ SAP 

 
นอกระบบ 

CJ20N 
CJ20N 

คณะ
กรรมการฯ 

6.27 จัดการพัสดุ/ค่าใช้จ่าย 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการพัสดุก่อสร้างคงเหลือคืน

คลัง   
- รับคืนของเข้าคลัง (ถ้ามี) 

 
ZPSR018 

 
MIGO 

ZPSR018 

ผู้ควบคุมงาน 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ด าเนินการ 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการพัสดุรื้อถอนดี/ช ารุดคืน

คลัง 
- บันทึกรายการพัสดุ รื้อถอนคืนคลังฯ  
- จัดท าแบบฟอร์มขอสร้างอุปกรณ์หลัก ADS 
- Post ข้อมูลระบบไฟฟ้าในระบบ GIS 
- เปลี่ยนสถานะระบบจาก REL เป็น TECO และ 

สถานะผู้ใช้จาก D1 เป็น D2 

 
ZPSE004 

IE05 
GIS 

CJ20N 
 

6.28 จัดพิมพ์รายงานการ ปิด กส./จัดส่งแฟ้มงาน           
- จัดท ารายงานส่งคืนงบประมาณ 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการปิดงานก่อสร้าง (กส.)  
- จัดท ารายงานผลการรื้อถอน ท/ส ด้วยโปรแกรมพัสดุ

ค่าเสื่อมรื้อถอน   
- ตรวจสอบเอกสารประกอบปิด กส. ตาม Check List 

 
ZBUDR064 
ZPSR018 

 
นอกระบบ 
นอกระบบ 

ผู้ควบคุมงาน 
 

6.29 รับแฟ้มงาน 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก D2 เป็น D3 

 
CJ20N 

 
ผู้ควบคุมงาน 

6.30 ตรวจสอบค่าใช้จ่ายเข้างาน/ตรวจสอบงบประมาณ 
- ตรวจสอบค่าใช้จ่ายในระบบ SAP 
- ค่าพัสดุ ค่าใช้จ่าย ค่าโสหุ้ย รายได้ ฯลฯ 
- ค านวณค่าโสหุ้ย,ช าระบัญชี 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก D3 เป็น F0 
- ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ 
- เพ่ิม/โอนคืนงบประมาณ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก F0 เป็น F1 
- เปลี่ยนสถานะระบบจาก TECO เป็น CLSD และ 

สถานะผู้ใช้งานจาก F1 เป็น F2 

 
S_ALR_8701354

2 
S_ALR_8701354

2 
CJ44,CJ88 

CJ20N 
ZBUDR064 
CJ37/CJ38 

CJ20N 
CJ20N 

 
ผบป./ผบง. 

6.31 บันทึกบัญชีขึ้นทะเบียนทรัพย์สินระบบจ าหน่ายและ
หรือจ าหน่ายทรัพย์สินแผนกรื้อถอน 

- เพ่ิมเติมแก้ไขรายละเอียดข้อมูลหลักทรัพย์สิน  
- บันทึกการโอนมูลค่าสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (AUC) 

ขึ้นเป็นสินทรัพย์ 

 
 

AS02 
AIAB 

 
AS02 

ผปบ./ผบง./ 
ส่วนเกี่ยวข้อง 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ด าเนินการ 
- ยกเลิกการท างาน (Block) เลขท่ีสินทรัพย์งานระหว่าง

ก่อสร้าง (AUC) 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก F2 เป็น F4 
- ตรวจสอบการค านวณมูลค่าทรัพย์สินที่รื้อถอนด้วย

โปรแกรมพัสดุค่าเสื่อมรื้อถอน 
- ค้นหาเลขที่สินทรัพย์ถาวรที่จะตัดจ าหน่าย 
- บันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์รื้อถอน 
 

 
CJ20N 

นอกระบบ 
 

S_ALR_8701196
3 

ABAVN 

 

หมายเหตุ: กรณีจ าเป็นต้องรื้อถอนพร้อมติดตั้งสามารถด าเนินการควบคู่กันได้ 
กรณีจ้างเหมาเฉพาะค่าแรงให้ผู้ควบคุมงานจ้างด าเนินการตามข้ันตอนนี้ 

7. มาตรฐานงาน 
7.1 มาตรฐานงานของแต่กิจกรรม 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
1. ขั้นตอนการสร้างหมายเลขงาน  
- สร้างหมายเลขงาน ก าหนดสถานะระบบ 

CRTD  
สถานะผู้ใช้งานเป็น A0  

1.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
1.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (1 วัน) 

2. ตรวจสอบข้อมูลและสร้างกฎการช าระบัญชี 
- ตรวจสอบข้อมูลส าคัญทางบัญชี 
- สร้างเลขที่สินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง (AUC) 
- สร้างกฎช าระบัญชี 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก A0 เป็น A1 

2.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
2.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (1 วัน) 

3. Interface และจัดท าเอกสารขออนุมัติ
ประมาณการ 

- Interface ไฟล์ประมาณการพัสดุและ
ค่าใช้จ่าย (PS JOB) เข้าระบบ SAP-PS 

- พิมพ์รายละเอียดค่าใช้จ่ายประมาณการ 
- พิมพ์ใบประมาณการพัสดุ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก A1 เป็น A5 
- จัดพิมพ์บันทึกสรุปข้อพิจารณาอนุมัติ

ประมาณการ 

3.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
3.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน) 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
4. พิจารณาอนุมัติประมาณการ 4.1 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 

ก าหนด ( 1 วัน ) 
5. จัดท าใบแจ้งค่าใช้จ่าย 5.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 

5.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

6. รับช าระเงินจากผู้ใช้ไฟฟ้า(C)/อนุมัติจัดสรร
งบประมาณ (I,P) 

 

6.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
6.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน) 

7. บันทึกงบประมาณ 
- บันทึกงบประมาณ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก B1 เป็น B2 

7.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
7.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

8. สั่งการให้ด าเนินการ 8.1 ถูกต้องตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559  
8.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

9. ขออนุมัติเปิดงานก่อสร้างพร้อมตั้งคณะ
กรรมการฯ 

- บันทึกขออนุมัติเปิดงานก่อสร้างพร้อม
วิธีด าเนินการ 

- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก B2 เป็น C1  
- พิมพ์แบบฟอร์มอนุมัติขอด าเนินการก่อสร้าง 
- พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบงาน

ก่อสร้าง (แต่งตั้งรายปีและหรือเฉพาะงาน) 

9.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
9.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

10. พิจารณาอนุมัติเปิดงานสั่งการให้ด าเนินการ 10.1 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

11. วางแผนด าเนินการก่อสร้าง 
- จัดท าเอกสารคุมงบค่าใช้จ่ายหน้างาน และ 

Time sheet 
-  จัดท าแผนด าเนินการก่อสร้าง 
-  ตรวจสอบสภาพหน้างาน,ขออนุญาตใช้พ้ืนที่ 
- กรณีจ้างเหมาให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.จัดซื้อจัด

จ้างปี60 

11.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
11.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 3 วัน ) 

12. กรณีแผนกรื้อถอน 12.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
- ผู้ควบคุมงานแจ้งคณะกรรมการฯ ผ่าน หผ.

ถึง  ผจก. เพ่ือส ารวจและการรื้อถอน
ทรัพย์สินอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- คณะกรรมการรายงานการส ารวจและการรื้อ
ถอนทรัพย์สินอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- วางแผนวันที่ต้องการใช้พัสดุแต่ละรายการ 
- พิมพ์ใบเบิกพัสดุ 

12.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

13. ส ารวจทรัพย์สินรื้อถอน 
- คณะกรรมการส ารวจทรัพย์สินพร้อมท า

รายงานผลฯ แจ้งผู้ควบคุมงาน ผ่าน ผจก. 
ถึง หผ. 

13.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 
13.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 7 วัน ) 

14. กรณีอุปกรณ์ที่รื้อถอนไม่เป็นไปตาม
ประมาณการ 
- ให้แจ้งส่วนเกี่ยวข้องแก้ไขประมาณการใน

ระบบ SAP-PS ให้ถูกต้อง 

14.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
14.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (1 วัน  ) 

15.รื้อถอนทรัพย์สินและส่งคืนคลังพัสดุตาม
ระเบียบพัสดุ 

15.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
15.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

16.รายงานการส่งคืนพัสดุตามรายงานการ
ส ารวจและการรื้อถอนทรัพย์สิน(ส่วนการรื้อ
ถอน)   

16.1 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

17.การตัดจ่ายพัสดุเข้างาน   
- ผู้ควบคุมงานส่งใบเบิกอุปกรณ์ 
- เบิกพัสดุเข้างานก่อสร้าง 

17.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
17.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

18.ด าเนินการก่อสร้าง 
-     ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐาน

คุณภาพบริการ กฟภ. 

18.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 
18.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

19 ตรวจพัสดุ 
-  กรณีอุปกรณ์ไม่ครบเปลี่ยนสถานะผู้ใช้งาน

จาก C1 เป็น C3 

19.1 ความครบถ้วนของอุปกรณ์ในงาน  
19.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1 วัน ) 

20 ด าเนินการก่อสร้าง 20.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 
20.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐาน

คุณภาพบริการ กฟภ. 
ก าหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

21.ในระหว่างก่อสร้าง 
- การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายหน้างานและหรือค่า

ด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบงานก่อสร้าง
ปี 2559  กรณีงบค่าใช้จ่ายหน้าไม่เพียงพอ 
และหรือจ าเป็นต้องใช้ค่าด าเนินการให้เสนอ
ขออนุมัติพร้อมเหตุผลไปยัง ผบส./ผบต./
ส่วนเกี่ยวข้อง  หากได้รับอนุมัติให้บันทึกงบ
เพ่ิมเติมดังข้ันตอนที่ 6.7 

- ตัดค่าแรงคนงานรายวัน (ฟอร์ม 007) 
- ตัดงบในเอกสารคุมงบค่าใช้จ่ายหน้างาน 

21.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 
21.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

22.บันทึกยืนยันเวลาปฏิบัติงาน (Time 
Confirm) 

 
 

22.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
22.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1  วัน ) 

23.ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
-    บันทึกแจ้งตรวจมาตรฐาน 

23.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
23.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1  วัน ) 

24.ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
- ตรวจสอบมาตรฐานตามมาตรฐาน กฟภ. 

 

24.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 
24.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 7 วัน ) 

25.ผลการตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 
- กรณีไม่ผ่านให้ไปด าเนินการแก้ไขตามข้อ 18  

 

25.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
25.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1  วัน ) 

26.ขออนุมัติจ่ายไฟ และจ่ายไฟ 
- บันทึกขออนุมัติจ่ายไฟ 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก C1 เป็น D1 

26.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
26.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1  วัน ) 

27.จัดการพัสดุ/ค่าใช้จ่าย 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการพัสดุก่อสร้าง

คงเหลือคืนคลัง (ถ้ามี) 

27.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 
27.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 80  วัน ) 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการพัสดุรื้อถอนดี/

ช ารุดคืนคลัง (ถ้ามี) 
- บันทึกรายการพัสดุ รื้อถอนคืนคลังฯ  
- จัดท าแบบฟอร์มขอสร้างอุปกรณ์หลัก ADS 
- Post ข้อมูลระบบไฟฟ้าในระบบ GIS 
- เปลี่ยนสถานะระบบจาก REL เป็น TECO 

และ สถานะผู้ใช้จาก D1 เป็น D2 
 

28.จัดพิมพ์รายงานการ ปิด กส./จัดส่งแฟ้มงาน           
- จัดท ารายงานส่งคืนงบประมาณ 
- พิมพ์รายงานขอน าส่งรายการปิดงานก่อสร้าง 

(กส.)  
- จัดท ารายงานผลการรื้อถอน ท/ส ด้วย

โปรแกรมพัสดุค่าเสื่อมรื้อถอน   
- ตรวจสอบเอกสารประกอบปิด กส. ตาม 

Check List 

28.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
28.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 2  วัน ) 

29.รับแฟ้มงาน 
- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้จาก D2 เป็น D3 

 

29.1 ความครบถ้วนของแฟ้มงาน 
29.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 1  วัน ) 

30.ตรวจสอบค่าใช้จ่ายเข้างาน/ตรวจสอบ
งบประมาณ 

- ตรวจสอบค่าใช้จ่ายในระบบ SAP 
- ค่าพัสดุ ค่าใช้จ่าย ค่าโสหุ้ย รายได้ ฯลฯ 
- ค านวณค่าโสหุ้ย,ช าระบัญชี 
- ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ เปลี่ยน

สถานะผู้ใช้งานจาก D3 เป็น F0 
- คืนงบประมาณ  เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก 

F0 เป็น F1 
- เปลี่ยนสถานะระบบจาก TECO เป็น CLSD 

และ สถานะผู้ใช้งานจาก F1 เป็น F2 

30.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
30.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 35  วัน ) 
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 กระบวนการก่อสรา้งและรือ้ถอนระบบไฟฟ้า  
แผนกก่อสรา้งระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด L, M 

แผนกก่อสรา้งและปฏิบตักิาร การไฟฟ้าสว่นภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 
31.บันทึกบัญชีขึ้นทะเบียนทรัพย์สินระบบ

จ าหน่ายและหรือจ าหน่ายทรัพย์สินแผนกรื้อ
ถอน 

- เพ่ิมเติมแก้ไขรายละเอียดข้อมูลหลัก
ทรัพย์สิน  

- บันทึกการโอนมูลค่าสินทรัพย์ระหว่าง
ก่อสร้าง (AUC) ขึ้นเป็นสินทรัพย์ 

- ยกเลิกการท างาน (Block) เลขท่ีสินทรัพย์
งานระหว่างก่อสร้าง (AUC) 

- เปลี่ยนสถานะผู้ใช้งานจาก F2 เป็น F4 
- ตรวจสอบการค านวณมูลค่าทรัพย์สินที่รื้อ

ถอนด้วยโปรแกรมพัสดุค่าเสื่อมรื้อถอน 
- ค้นหาเลขที่สินทรัพย์ถาวรที่จะตัดจ าหน่าย 
- บันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์รื้อถอน 

31.1 ความครบถ้วนของข้อมูล 
31.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ 
ก าหนด ( 9  วัน ) 

7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 
 การก่อสร้างระบบจ าหน่ายไฟฟ้าเป็นไปตามมาตรฐานและระเบียบวิธีปฏิบัติที่ กฟภ. 

ก าหนด 
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8. ระบบติดตามประเมินผล 
รายการตรวจสอบติดตาม  

 
ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ

ติดตาม 
กรอบเวลาในการ

ประเมินผล 

1.   ผังการไหลของกระบวนการ
(Work  Flow  Chart) 
2. มาตรฐานงาน 
3. แบบฟอร์มที่ใช้ 
4. ระบบ SAP/ระบบ Software/ 
โปรแกรมส าเร็จรู 
5.  การปรับปรุงแก้ไขตามผลการ
ตรวจติดตาม 
6.  อื่น ๆ 

- ควบคุมภายใน 
- SLA 

คณะท างาน/ 
ทีมงานของ 
หน่วยงานที่ 
เกี่ยวข้อง 

ผู้ปฏิบัติงาน/ 
หน่วยงานเจ้าของ 
กระบวนงานที่ 

เกี่ยวข้อง 

อย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง 

 
9. เอกสารอ้างอิง 

9.1 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับงานก่อสร้างระบบไฟฟ้า พ.ศ. 2559 
9.2 มาตรฐานการก่อสร้างระบบไฟฟ้าของ กฟภ. 
9.3 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
9.4 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยมาตรฐานคุณภาพบริการ พ.ศ. 2543 

10. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
10.1 แบบฟอร์มที่เกิดจากระบบ SAP 

          10.1.1  ZPSF009  แบบฟอร์มการวางแผนการใช้พัสดุ ( Key Input ) และการประมาณการ 
          10.1.2  ZPSR005  รายงานสรุปค่าใช้จ่ายประมาณการเพ่ือการก่อสร้าง 
          10.1.3  ZPSF004  แบบฟอร์มขออนุมัติก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้า 
          10.1.4  ZPSR018  แบบฟอร์มขอน าส่งรายการพัสดุก่อสร้าง/รื้อถอน 

10.2 แบบฟอร์มระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับงานก่อสร้างระบบไฟฟ้า 
พ.ศ. 2559 
          10.2.1  ใบแจ้งค่าใช้จ่าย  หน้า ก-22-1-3 
          10.2.2  ขออนุมัติส ารวจทรัพย์สินระบบไฟฟ้าเพ่ือการรื้อถอน หน้า ก-25-1 
          10.2.3  รายงานผลการส ารวจทรัพย์สินระบบไฟฟ้าเพ่ือการรื้อถอน หน้า ก-26-1 
          10.2.4  แบบฟอร์มขออนุมัติส ารวจทรัพย์สินระบบไฟฟ้าเพ่ือการรื้อถอน หน้า ก-27-1 
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          10.2.5  แบบฟอร์มขออนุมัติโอนค่าใช้จ่ายหน้างาน หน้า ก-28-1 
          10.2.6  แบบฟอร์มการส่งมอบงานก่อสร้างระบบไฟฟ้าและขออนุมัติจ่ายกระแสไฟฟ้าหน้า 
ก-30-1 
11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมส าเร็จรูปอื่น ๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

11.1 โปรแกรม Microsoft Word ใช้ในการท าบันทึกต่างๆ 
11.2 โปรแกรม Microsoft Excel ใช้ในการวางแผนงานก่อสร้างและ Time Sheet 
11.3 โปรแกรม SAP -PS, ADS, MM, CO, AA, MM 
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8. ภาคผนวก 
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ตวัอย่างแบบฟอรม์แผนปฏิบติัการ 
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ตวัอย่างค าสัง่ท่ีเก่ียวข้อง 
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ประวัติการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน 
 

ครั้งที ่ ปี พ.ศ.  
(ที่ปรับปรุง) 

หน่วยงาน (ที่ปรับปรุง) 

1 2559 กบล.น.3 

2 2560 กบล.ฉ.3 

3 2561 กบล.ต.3 

4 2562 
คณะท ำงำนย่อยกองบริกำรลูกค้ำ 

คณะท ำงำนเพ่ือทบทวนและปรับปรุงคู่มือกำรปฏิบัติงำน สำยงำน ภำค 1 

5 2565 
คณะกรรมกำรด ำเนินงำนระบบบริหำรคุณภำพ  

กองบริกำรลูกค้ำ 

6 2567 

แผนกก่อสร้ำงระบบไฟฟ้า กำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคสำขำ ขนำด L, M 

แผนกก่อสร้ำงและปฏิบัติกำร กำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคสำขำ ขนำด S 

กำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคประจ าจังหวัด 

กำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคเขต 

สำยงำนภำคเหนือและตะวันออกเฉียงเหนือ 

และสำยงำนภำคกลำงและใต้ 

 


