
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
กระบวนการงานวางแผน และจัดการงานตัดต้นไม ้

ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ Cross Country 

แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด L, M 
แผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด S 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคประจ าจังหวัด 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
สายงานภาคเหนือและตะวันออกเฉียงเหนือ 
และสายงานภาคกลางและใต้ 



 

ค าน า 
แผนกแผนกลยุทธ์ กองบริการลูกค้า ฝ่ายวิศวกรรมและบริการ มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ 

(Job Description) คือ จัดท า วางแผน และติดตามประเมินผลแผนปฏิบัติการ โดยในปัจจุบันได้
ปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในรูปแบบเดียวกัน 
อันจะส่งผลให้ทุกหน่วยงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานต่อไป  
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การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคประจ าจังหวัด 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
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 กระบวนการ งานวางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ cross country 
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1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้ทราบถึงขั้นตอนการด าเนินงานและการวางแผนในการจัดการงานตัดต้นไม้ในระบบ

จ าหน่ายไฟฟ้าของ กฟภ.และขั้นตอนวิธีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
2. ขอบเขต (Scope) 
        คู่มือการปฏิบัติ งาน(Work Manual )กระบวนการงานตัดต้นไม้ ในระบบจ าหน่าย
ไฟฟ้าของ กฟภ.ได้ครอบคลุมขั้นตอนการด า เนินงาน การวางแผนงานส ารว จตัดต้น ไม้
และแนวทางในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงาน พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
3. ค าจ ากัดความ (Definition) และหน้าที่ความรับผิดชอบ (Responsibility) ตามกระบวนการ

ท างานของคู่มือฯ 
3.1 ค าจ ากัดความ  

3.1.1 ก บ ษ .  ค ว า ม ห ม า ย  ก อ ง บ า ร ุง ร ัก ษ า  ฝ ่า ย ป ฏิบ ัต ิก า ร แ ล ะบ า ร ุง ร ัก ษ า 
(ส านักงานเขต)  
3.1.2 ผปบ .  ความหมาย  แผนกปฏิบัติก า รและบ า รุ ง รักษาระบบไฟฟ้า  กา ร
ไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1- 3 
3.1.3 ผกป.  ความหมาย แผนกก่อสร้า งและปฏิบัติการการไฟฟ้าส่วนภูมิภ าค
สาขา 
3.1.4 ผู้ควบคุมงาน ความหมาย ผู้ที่ ได้รับการแต่งตั้ ง  จากผู้มีอ านาจ ให้ เป็นผู้
ควบคุมงานตัดต้นไม้ ในแต่ละครั้ ง  
3.1.5 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ความหมาย ผู้ที ่ ได้รับการแต่งตั ้ ง  จากผู้มี
อ านาจให้ เป็นผู้ตรวจรับงานจ้าง ในการตัดต้นไม้ ในแต่ละครั้ ง  
3.1.6 กระบวนการส ารวจระบบจ าหน่าย  ความหมาย การส ารวจหาจุด เสี ่ย ง
ของระบบจ าหน่ายที่ต้นไม้ ใกล้แนวสายไฟฟ้าของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
3.1.7 SAP ( System Application Products in Data Processing )  
ความหมาย เป็น โปรแกรมส า เร็จรูปที่ การ ไฟฟ้าส่วนภูมิภาคน ามา ใช้ในระบบ
คอมพิวเตอร์ซอฟแวร์  ในธุรกิจหลัก   
3.1.8 Mobile Job Management (MJM) ความหมาย เป็นโปรแกรมส า เร็จรูปที่การ
ไฟฟ้าส่วนภูมิภาคน ามาใช้  การจัดท าแผนงานตัดต้นไม้ 
3.1.9 Mobile for Field Operation (MFO) ความหมาย เป็น โปรแกรมส า เ ร็จรูปที่
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคน ามาใช้  งานส ารวจปริมาณต้นไม้ 

3.1.10 ZPM4 ความหมาย  เป็น ใบสั่งงานบ ารุงรักษา ในระบบ SAP 

3.1.11 ZT1 ความหมาย  เป็น กิจกรรม ตัดต้นไม้ตามวาระ 
3.1.12 ZT3 ความหมาย  เป็น กิจกรรม ตัดต้นไม้ (กฟภ. ด าเนินการเอง) 
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3.1.13 แบบฟอร์ม JSA (Job Safety Analysis) ความหมาย เป็น การวิเคราะห์งานเพ่ือ
ความปลอดภัย 
3.1.14 แบบฟอร์ม PEA Work Permit ความหมาย เป็น แบบฟอร์มใบขออนุญาตท างาน 
กฟภ. 
3.1.15 ผู้รับเหมาตัดต้นไม้ ความหมายเป็น ผู้รับจ้างด าเนินการตัดต้นไม้ใกล้แนวสายระบบ
ไฟฟ้า 
 

3.2 หน้าที่ความรับผิดชอบ 
3.2 .1 กองบ ารุงรักษา(กบษ. ) ฝ่ายปฏิบัติการและบ ารุ งรักษา (ฝป บ.) ท าหน้าที่  

จัดท าแผนปฏิบัติ งานตัดต้นไม้ประจ าปี  และจัดสรรงบประมาณตามกรอบงบประมาณที่
ได้รับ  

3.2 . 2 แผนกปฏิบัต ิก า ร และบ า ร ุง ร ักษ า ร ะบ บ ไฟฟ้ า ( ผป บ . )  ก า ร ไฟฟ้า ส่ว น
ภูมิภาค ชั้น 1- 3 ท าหน้าที่วางแผนการจัดการงานตัดต้นไม้ ในระบบจ าหน่ายไฟฟ้า  

3.2 .3 แผนกก่อสร้า งปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า (ผกป. )  การไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคสาขา ท าหน้าที่  วางแผนและจัดการงานตัดต้นไม้ ในระบบจ าหน่ายไฟฟ้า  

3.2 .4 แผนกสนับสนุน (ผสน. )  ท าหน้าที่  น า ใบเสนอจ้าง ( PR )มาจัดท า ใบสั่ งจ้า ง
(PO ) และด าเนินการตั้ งหนี้ ในระบบ SAP 

3.2 .5 ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ชั้น 1-3 และการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค สาขา 
ท าหน้าที่  พิจารณา และ อนุมัติงานจ้างเหมาตัดต้นไม้ ,  อนุมัติตรวจรับงานจ้าง  

3.2 . 6 ผู ้ค ว บคุม ง านจ้า ง  ท า หน้า ที ่  ค วบคุม ง านจ้า ง ตัด ต้น ไ ม้  ป ร ะส าน ง า น 
ด าเนินงานให้ผู้ รับจ้าง ท างานให้ถูกต้อง ตามสัญญาจ้าง  

3.2 .6 คณะกรรมการตรวจรับ งานจ้า ง  ท าหน้าที ่  ต รวจรับ งานจ้า ง ในงานตัด
ต้นไม้แต่ละครั้ งตามสัญญาจ้างให้ถูกต้องตามมาตรฐานของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
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4 ผังการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart) 
4.1 ความหมายของสัญลักษณ์ต่าง ๆ 

คือ การใช้สัญลักษณ์ต่าง ๆ ในการเขียนแผนผังการท างานเพ่ือให้เห็นถึงลักษณะและ
ความสัมพันธ์ก่อน/หลังของแต่ละข้ันตอนในกระบวนการท างาน 

 คือ จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 

 คือ กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 

 คือ การตัดสินใจ 

 

 

 คือ ทิศทาง/การเคลื่อนไหวของงาน 

 คือ จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ
เขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

 คือ เอกสาร/รายงาน 

 

  คือ ฐานข้อมูล 

 คือ จุดควบคุมกิจกรรมหลักที่คาดว่าจะเกิด
ปัญหาบ่อย / ต้องควบคุมเป็นพิเศษ 
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4. รายละเอียดผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart)  
รายละเอียดของผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 

ช่ือกระบวนการ : กระบวนการงาน
วางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ 
ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ 
Cross Country 

ผู้รับผิดชอบ : แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคสาขา ขนาด L, M, แผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบ
ไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด S 

ตัวช้ีวัดของกระบวนการ : รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผู้ส่งมอบ
กระบวนงานก่อน

หน้า 

ปัจจัยน าเข้า ข้ันตอน และ ผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลพัธ ์ ผู้น าไปใช้ใน
กระบวนการถัดไป 

กรอบ
ระยะเวลา/

ตัวช้ีวัด 

กฎระเบียบ/
หลักเกณฑ์
ข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 

กบษ. 7 วัน 

 

 

 

 เริ่มต้น 

จ้างเหมาเอกชน
ด าเนินการ 

(จ้างเหมารายปี/
จ้างเหมาเฉพาะ
คราว/จ้างเหมา

แบบพิเศษ) 

ไตรมาส 4 
(ต.ค.) 

 

 

 

1 วัน 

 

 

ส ารวจแผนงานตัดต้นไม้
ประจ าปีงบประมาณ 

ผปบ./ผกป. 

กบษ. 

แต่งต้ัง
คณะกรรมการ 
ก าหนดราคากลาง
ประจ าป ี

อนุมัติราคากลาง
ตัดต้นไม้ประจ าปี 

 

อนุมัติแผนงาน
และงบประมาณ
รวมท้ังเขต 

 

ประมาณการปริมาณงาน
และขอจัดสรรงบประมาณ
ภาพรวมท้ังปีงบประมาณ

ของแต่ละ กฟฟ. 

ผปบ./ผกป. 

ด าเนินการส ารวจตาม
แผนงานท่ีได้รับอนุมัติ 

ผปบ./ผกป. 

 ต่อ 

อนุมัติปริมาณ
งานตัดต้นไม้
ประจ าปี  

 

กฟภ.ด าเนินการเอง 
(ใบสั่ง ZPM4 
กิจกรรม ZT3) 

อนุมัติจ้าง 

 
ระบบ e-GP 

MJM และ MFO 
คู่มือ MJM
และ MFO 

MJM 
กบษ. 

ผสน. 
จัดท ารายงานขอซื้อ/ 
ขอจ้างในระบบ e-GP 

ผสน. 

ผปบ./ผกป. 

แผนงานตัดต้นไม้
ประจ าปี
งบประมาณ 

ไตรมาส 4 
(พ.ย.) 

 

 

 

MJM และ MFO 
-แผนการ
ด าเนินงาน 
-ใบสั่ง 
 

 

ระเบียบซื้อ
จ้างภาครัฐ 

1 

2 

3 

4 

จ้างเหมาเอกชน
ด าเนินการ 

แผนการ
ด าเนินงาน
กรณีจ้างเหมา 

 

 

ระบบ SAP 
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4. รายละเอียดผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) (ต่อ)  
รายละเอียดของผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 

ช่ือกระบวนการ : กระบวนการงาน
วางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ 
ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ 
Cross Country 

ผู้รับผิดชอบ : แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคสาขา ขนาด L, M, แผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบ
ไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด S 

ตัวช้ีวัดของกระบวนการ : รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผู้ส่งมอบ
กระบวนงานก่อน

หน้า 

ปัจจัยน าเข้า ข้ันตอน และ ผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลพัธ ์ ผู้น าไปใช้ใน
กระบวนการถัดไป 

กรอบ
ระยะเวลา/

ตัวช้ีวัด 

กฎระเบียบ/
หลักเกณฑ์
ข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้อง 

   
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
    
 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

1 วัน 

 

 

 

ประกวดราคางานจ้างเหมา โดย
เลือกวิธีการคัดเลือกตามพรบ.

การจัดซื้อ/จัดจ้าง  ฯ 

ผสน. 

คัดเลือกผู้รับจ้าง 

กรรมการ 

 

 

ประกาศในระบบ 
e-GP และ 

Website pea 
 

ผสน. 

เอกสาร TOR 
งานจ้างเหมา
ตัดต้นไม้ 

 

สร้างใบสั่งงานใน
ระบบ SAP และ
ออกเลขท่ีใบเสนอ

ซื้อ PR 
 

กบษ. 

อนุมัติเงิน
งบประมาณตามท่ี 
กฟฟ.ขอมาเป็น
ครั้งๆไป 

 

 ต่อ 

ระบบ e-GP 
/Website pea 

 

ระบบ SAP 
(ใบสั่ง ZPM4 

กิจกรรมZT1,ZT2) 
 
 

ผสน. ลงข้อมูลใน
ระบบ e-GP 

 

ท าใบสั่งจ้างในระบบ SAP
น าไปให้ ผสน. ลงระบบ 

ผสน. 

ระบบ e-GP 

สร้างใบสั่งจ้าง
(PO) 

 

ระบบ SAP 

 ต่อ 

ผสน. 

ไม่ได้ 

 

 

 

ได้ 

 

 

 

อนุมัติใบสั่งจ้างในระบบ/ 
ผจก.อนุมัติใน e-GP 

ผสน. 

ผปบ./ผกป. 

1 วัน 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

5 

6 

7 
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4. รายละเอียดผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) (ต่อ)  
รายละเอียดของผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 

ช่ือกระบวนการ : กระบวนการงาน
วางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ 
ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ 
Cross Country 

ผู้รับผิดชอบ : แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วน
ภูมิภาคสาขา ขนาด L, M, แผนกก่อสร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบ
ไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด S 

ตัวช้ีวัดของกระบวนการ : รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด 

ผู้ส่งมอบ
กระบวนงานก่อน

หน้า 

ปัจจัยน าเข้า ข้ันตอน และ ผู้รับผิดชอบ IT/Application ผลผลิต/ผลลพัธ ์ ผู้น าไปใช้ใน
กระบวนการถัดไป 

กรอบ
ระยะเวลา/

ตัวช้ีวัด 

กฎระเบียบ/
หลักเกณฑ์
ข้อบังคับท่ี
เกี่ยวข้อง 

   
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
    
 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

ประสานงานผู้รับจ้างเหมา
ตัดต้นไม้ 

ผปบ./ผกป. 

 ต่อ 

ผู้รับเหมาตัด
ต้นไม้ 

ส่งมอบงาน
จ้างเหมา 

 

MJM และ MFO 

ผจก. 

ผสน. 

ผสน. 

ลงข้อมูลใน 
ระบบSAP 

  ส่งรายงาน กบษ. 

ระบบ e-GP 

ท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน 

ผปบ./ผกป. 

 สิ้นสุด 

 

-สัญญาจ้าง 
(ลงในระบบ e-GP) 
-แบบฟอร์ม PEA 
Work Permit 
-แบบฟอร์ม JSA 
-แผนงานเข้าตัดต้นไม้ 

 
 

 

รายงานผลการ
ตรวจรับงานจ้างใน 
ระบบ  e-GP 

 
 

 
ส่งเอกสาร 
ใบส าคัญจ่าย 

 
 

ระบบ SAP 

ผ่าน 

 

 

 

ไม่ผ่าน 

 

 

 

ผู้รับเหมาตัด
ต้นไม้ 

ก่อนเร่ิม
ปฏิบัติงาน 3 วัน 

 

 

 

 ตรวจรับงานจ้างเหมาตัดต้นไม้ 
 

 
 

กรรมการ 
 

ผปบ./ผกป. 

ภายใน  
7 วัน ท าการ 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

7 วัน 

 

 

 

 แบบมาตรฐาน
งานตัดต้นไม้ 

ทุกไตรมาส 

 

 

 

8 

ตรวจรับงานจ้างเหมา 
ตัดต้นไม้ 

 กรรมการ 
 

9 

10 
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 กระบวนการ งานวางแผน และจัดการงานตัดต้นไม้ ในระบบสายส่ง สายจ าหน่าย และ cross country 
แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรกัษาระบบไฟฟา้ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด L, M 
แผนกกอ่สร้าง ปฏิบัติการและบ ารุงรกัษาระบบไฟฟ้า การไฟฟ้าส่วนภมูิภาคสาขา ขนาด S 

 

5. มาตรฐานงาน (Performance Standard) และระบบติดตามประเมินผล (Evaluation) 
 5.1 มาตรฐานงาน 

 มาตรฐานงานของแต่ละกิจกรรม 
 
ขั้นตอน/กิจกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1. ส ารวจแผนงานตัดต้นไม้ประจ าปี
งบประมาณ 

1.1 ความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลประกอบการวางแผน 
1.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (7วัน) 

2. ประมาณการปริมาณงานและขอ
จัดสรรงบประมาณภาพรวมทั้ง
ปีงบประมาณของแต่ละ กฟฟ. 

2.1 ความครบถ้วนถูกต้องของงานส ารวจ 
2.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด                 
(ไตรมาส 4 (ต.ค.))  

3. ด าเนินการส ารวจตามแผนงานที่
ได้รับอนุมัติ 

3.1 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (ภายใน 
ไตรมาส 4 (พ.ย.)) 

4. จัดท ารายงานขอซื้อ/ 
ขอจ้างในระบบ e-GP 

4.1 ความครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลประกอบการวางแผน 
4.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (1วัน) 

5. ประกวดราคางานจ้างเหมา โดย
เลือกวิธีการคัดเลือกตามพรบ.การ
จัดซื้อ/จัดจ้าง  ฯ 

5.1 ตรวจสอบ/ปรับแก้ไขเพ่ิมเติม ให้สอดคล้องตามงบท่ี
จัดสรรให้ เพ่ือด าเนินการเสนออนุมัติหลักการ 
5.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (1 วัน) 

6. อนุมัติใบสั่งจ้างในระบบ/ 
ผจก.อนุมัติใน e-GP 

6.1 ตามระเบียบ พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
6.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (1 วัน) 

7. ท าใบสั่งจ้างในระบบ SAPน าไป
ให้ ผสน. ลงระบบ 

7.1 ตามระเบียนหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง 
7.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (1 วัน) 

8. ประสานงานผู้รับจ้างเหมาตัด
ต้นไม้ 

8.1 ตามระเบียนหลักเกณฑ์ คุณสมบัติผู้รับจ้าง   
8.2 คู่มือวิธีปฏิบัติงานตัดต้นไม้  
8.3 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (ก่อนเริ่ม
ปฏิบัติงาน 3 วัน) 

9. ด าเนินการแก้ไขให้ได้ตาม
มาตรฐานที่ กฟภ. ก าหนด 

9.1 ตาม พรบ. ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ 
9.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (ภายใน  
7 วัน ท าการ) 

10. ท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน 10.1 ความครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูลตามสัญญาจ้าง 
10.2 ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด (7 วัน) 
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        5.2 ระบบติดตามประเมินผล 
รายการตรวจสอบติดตาม  

 
ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจติดตาม กรอบเวลาในการ

ประเมินผล 

1. ผังการไหลของ
กระบวนการ (Work Flow 
Chart) 

 

2. มาตรฐานงาน 
 

3. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 

4. ระบบ SAP/ระบบ 
Software/โปรแกรม
ส าเร็จรูป MJM,MFO/
ระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ (e-GP) 
กรมบัญชีกลาง 
 

5. การปรับปรุงแก้ไข 
ตามผลการตรวจ
ติดตาม 
 

6. อ่ืน ๆ  
- SLA 
 

คณะท างานระดับ
กอง 

ผปบ./ผกป. อย่างน้อยปีละ 1 
ครั้งก่อนเดือน 

ต.ค. 
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6. เอกสารอ้างอิง (Reference Document) และแบบฟอร์มที่ใช้ (Form) 
6.1 เอกสารอ้างอิง 

6.1.1 พรบ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
6.1.2 Workshop การใช้งานMobile Job Management (MJM) และ Mobile for Field 
Operation (MFO) ในระบบ GIS สาหรับงานตัดต้นไม้ใกล้แนวระบบไฟฟ้า 
6.1.3 คู่มือการใช้งานระบบ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

6.1.4 คู่มือ SAP(PM) 
6.1.5 แบบมาตรฐานการตัดต้นไม้ 
6.1.6 หลักเกณฑ์การจ้างเหมาเอกชนตัดต้นไม้ใกล้แนวระบบไฟฟ้า 

      6.2 แบบฟอร์มที่ใช้ 
6.2.1 แบบฟอร์ม FM0-SOH3-S03-6206 ใบอนุญาตท างานของ กฟภ. 
6.2.2 แบบฟอร์ม FM0-SOH3-S03-6206 ใบอนุญาตท างานบนที่สูง 

7. ระบบ Digital ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
7.1 โปรแกรม Microsoft Word โปรแกรม Microsoft Excel และโปรแกรม Acrobat   
7.2 ระบบ SAP 
7.3 ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) กรมบัญชีกลาง 
7.4โปรแกรมส ำเร็จรูป Mobile Job Management (MJM) 
7.5โปรแกรมส ำเร็จรูป Mobile for Field Operation (MFO) 
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แบบฟอร์ม  

- แบบฟอร์ม FM0-SOH3-S03-6206 ใบอนุญาตท างานของ กฟภ. 
- แบบฟอร์ม FM0-SOH3-S03-6206 ใบอนุญาตท างานบนที่สูง 
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ประวัติการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน  
 

ครั้งที่  ปี พ.ศ.(ที่ปรับปรุง)  หน่วยงาน  (ที่ปรับปรุง)  

1 2559 แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา  การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัดล าพูน  
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
เขต 1(ภาคเหนือ) จังหวัดเชียงใหม่ 

2 2560 แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษา  ไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัด 
หนองคาย การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 เขต 1 (ภาคะวันออกเฉียงเหนือ) จังหวัดอุดรธานี 

3  2567  แผนกปฏิบัติการและบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้า  
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ขนาด L, M, S  
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคประจ าจังหวัด 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
สำยงำนภำคเหนือและตะวันออกเฉียงเหนือ และสำยงำนภำคกลำงและใต้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


