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คาํนํา 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้าได้

ดาํเนินการทบทวน/ปรับปรุง/ควบรวมคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) ในลกัษณะ End-to-End 

Process ระดบัแผนก จากคู่มือการปฏิบติังาน  (Work Manual) “กระบวนงานวางแผนและก่อสร้าง

ขยายเขตงบโครงการต่างๆ (Project System : งบ P), งบลงทุน (Investment Project : งบ I), งบผูใ้ช้

ไฟ (Customer Project : งบ C) ท่ีตอ้งการให้ กฟภ.ดาํเนินการให้ ตลอดจนการปิดงานก่อสร้างทาง

เทคนิค (TECO) และสรุปรายงานผลการดาํเนินงาน”   รหสัคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) ใน

ระบบ KMS 9379 

โดยมีวตัถุประสงค ์เพื่อให ้การไฟฟ้าชั้น 1-3 ใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานท่ีมีรูปแบบ

เดียวกนั อนัจะส่งผลใหก้ารไฟฟ้าส่วนภูมิภาคมีกระบวนการท่ีเป็นมาตรฐานต่อไป 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูป้ฏิบติังานดา้นงานก่อสร้าง และดา้นงานบญัชี มีความรู้พื้นฐานเก่ียวกบัการปฏิบติั ดา้น

งานก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า สามารถปฏิบติังานในระบบไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามกระบวนงาน

และตามระเบียบท่ีการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคกาํหนด 

2. ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติั ด้านงานก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า คลอบคลุมขั้นตอนการดาํเนินการ

ตั้งแต่การสร้างหมายเลขงาน อนุมติัเปิดงาน การเบิกพสัดุ  การบนัทึกเวลาปฏิบติังาน  การส่งคืน

พสัดุเขา้คลงั การปิดงานก่อสร้าง การบนัทึกรับ/ตดัจาํหน่ายทรัพยสิ์น 

3. คําจํากดัความ 

3.1 กฟภ. คือ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

3.2 กฟฟ. คือ การไฟฟ้าชั้น 1-3 

3.3 กฟส. คือ การไฟฟ้าสาขา 

3.4 ผกส. คือ แผนกก่อสร้าง 

3.5 ผปบ. คือ แผนกปฏิบติัการและบาํรุงรักษา 

3.6 ผบป. คือ แผนกบญัชีและประมวลผล 

3.7 ผบค. คือ  แผนกบริการลูกคา้ 

3.8 ผบต. คือ แผนกบริการลูกคา้และการตลาด 

3.9 ผบง. คือ แผนกบญัชีการเงิน 

3.10 ผกป. คือ แผนกก่อสร้างและปฏิบติัการ 

3.11 ผคพ. คือ แผนกคลงัพสัดุ 

3.12 พชง. คือ พนกังานช่าง 

3.13 พบช. คือ พนกังานบญัชี 

3.14 พพด. คือ พนกังานพสัดุ 

3.15 ส่วนเก่ียวขอ้ง คือ หน่วยงานท่ีเป็นเจา้ของเร่ืองงานก่อสร้างนั้นๆ เช่น กองวิศวกรรมและ

วางแผน, กองบริการลูกคา้, กองบาํรุงรักษา เป็นตน้ 

3.16 ระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 คือ ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าดว้ยวิธีปฏิบติัเก่ียวกบั

งานก่อสร้างระบบไฟฟ้า พ.ศ.2559 

3.17 คณะกรรมการฯ คือ คณะกรรมการตรวจสอบงานก่อสร้าง 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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3.18 ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) คือ การใช้สัญลกัษณ์ต่าง ๆ ในการเขียน

แผนผงัการทํางานเพื่อให้เห็นถึงลักษณะและความสัมพันธ์ก่อนหลังของแต่ละขั้ นตอนใน

กระบวนการทาํงาน 

 

3.18.1 คือ จุดเร่ิมตน้และส้ินสุดของกระบวนการ 

3.18.2 คือ กิจกรรมและการปฏิบติังาน 

3.18.3 คือ การตดัสินใจ 

3.18.4 คือ ทิศทาง/การเคล่ือนไหวของงาน 

3.18.5 คือ จุดเช่ือมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการ

เขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 

หนา้ 

3.18.6 คือ เอกสาร/รายงาน 

3.18.7  คือ ฐานขอ้มูล 

3.18.8 คือ จุดควบคุมกิจกรรมหลกัท่ีคาดวา่จะเกิด

ปัญหาบ่อย/ตอ้งควบคุมเป็นพิเศษ 

 

4. หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 

4.1 กฟฟ. ชั้ น 1- 3 และ กฟส. มีหน้าท่ีดําเนินการงานก่อสร้างงบ ผูใ้ช้ไฟ(C), ลงทุน(I), 

โครงการ(P) 

4.2 แผนกปฏิบติัการและบาํรุงรักษา มีหนา้ท่ี สร้างหมายงาน และ Interface ไฟล์ประมาณการ

พสัดุและค่าใชจ่้าย (.txt) เขา้ระบบ SAP-PS งบลงทุน (I), โครงการ (P)  

4.3 แผนกบริการลูกค้า/แผนกบริการลูกค้าและการตลาด มีหน้าท่ี สร้างหมายงาน และ 

Interface ไฟลป์ระมาณการพสัดุและค่าใชจ่้าย (.txt) เขา้ระบบ SAP-PS งบผูใ้ชไ้ฟ(C) 
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4.4 แผนกก่อสร้าง มีหน้าท่ี ดําเนินการขออนุมัติเปิดงาน จัดทาํใบเบิกพสัดุ บันทึกเวลา

ปฏิบติังานจริง ส่งคืนพสัดุเขา้คลงั จนถึงรวบรวมเอกสารเพื่อปิดงานก่อสร้าง 

4.5 แผนกบญัชีและประมวล/แผนกบญัชีการเงิน มีหนา้ท่ี บนัทึกงบประมาณ, ตรวจสอบแฟ้ม

งานก่อสร้าง, บนัทึกรับทรัพยสิ์นจากงานระหวา่งก่อสร้าง และตดัจาํหน่ายสินทรัพยร้ื์อถอน 

4.6 แผนกคลงัพสัดุ มีหนา้ท่ี ตดัจ่ายพสัดุเขา้งาน และจดัหาพสัดุ 

4.7 คณะกรรมการตรวจสอบงานก่อสร้าง มีหนา้ท่ีดงัน้ี   

4.7.1 สาํรวจทรัพยสิ์นระบบไฟฟ้าก่อนการร้ือถอน และรายงานผลตามแบบฟอร์ม 

4.7.2 ตรวจสอบมาตรฐานการก่อสร้างไฟฟ้า 

4.7.3 ตรวจสอบการร้ือถอนและสภาพของพสัดุจากการร้ือถอนก่อนส่งคืนคลงัพสัดุ 

(ตามหนงัสือเลขท่ี ผชช.12 (อ.) 93/2552 ลงวนัท่ี 8 เม.ย. 2552) 

4.7.4 ตรวจสอบจาํนวนพสัดุหลกัท่ีก่อสร้าง ร้ือถอนจริงเพื่อการปิดงาน 

4.7.5 ตรวจสอบและลงนามในเอกสารปิดงานก่อสร้าง และร้ือถอน 

ทั้งน้ีสําหรับงานก่อสร้าง ปรับปรุง ขยายเขตระบบไฟฟ้า ทุกงานให้แต่งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบงานก่อสร้าง ซ่ึงอาจดาํเนินการเป็นงานๆ หรือ ตั้งคณะกรรมการฯ ประจาํปี 
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5. ผงัการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 

ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี 2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

1 วนั 

 

1 วนั 

 

 

1 วนั 

 

 

 

1 วนั 

 

 

 

 

ผบค./ผบต./

ผปบ./ส่วน

เก่ียวขอ้ง 

 

คาํร้องขอ

ขยายเขต/

อนุมติั

หลกัการ

และหรือ

งบประมาณ 

เร่ิมตน้ 

1.สร้างหมายเลขงาน 

(CRTD/A0) 

ผบค./ผบต./ผปบ./ส่วน
เก่ียวขอ้ง 

 

2. ตรวจสอบขอ้มูลและสร้าง

กฎการชาํระบญัชี (CRTD/A1) 

ผบป./ผบง./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 
3. Interface และจัดทาํเอกสาร

ขออนุมติัประมาณการ (A5) 

ผบค./ผบต. /ผกส./ผกป./ 

ผปบ./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

1 

รายงาน 

ZPSR005, 

ZPSF009, 

ใบเสนอราคา 

บนัทึกขออนุมติั

ประมาณการ

และEstimate 

ขอ้มูล WBS 

ในระบบ SAP  

ประมาณการ

PSJOB 

ขอ้มูล AUC 

 

ขอ้มูล/ใบเสนอ

ราคา 

 

 

 

4.พิจารณาอนุมติั 

           

        
ผจก./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

ผบค./ผบต. /

ผกส./ผกป./ 

ผปบ./ส่วน

เก่ียวขอ้ง 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

ผบค./ผบต. /

ผกส./ผกป./ 

ผปบ. 

ผบค./ผบต. / 

ผกป./ ผปบ. 

ผบป./ผบง.  

ผบค./ผบต. 
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ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

1 วนั 

 

 

 

1 วนั 

 

 

1 วนั 

 

1 วนั 

 

 

 

 

 

ใบแจง้

ค่าใชจ่้าย 

ใบเสร็จรับเงิน 

ใบแจง้

ค่าใชจ่้าย 

 

5.จดัทาํใบแจง้ค่าใชจ่้าย

(REL/B1)            

ผบค./ผบต. 

 

6.รับชาํระเงิน(งบC)/อนุมติั  

 

ผบป./ผบง. 

 

2 

ผูใ้ชไ้ฟ 

7.บนัทึกงบประมาณ (REL/B2) 

งบ I,P,C 
 

ผบป./ผบง./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 

ผกส./ผกป./

ผปบ. 

ผูใ้ชไ้ฟ 

 

8.สัง่การให้ดาํเนินการ 

 

ผจก. 

 

1 

ขอ้มูลใบแจง้

ค่าใชจ่้าย 

 
ผูใ้ชไ้ฟ/  

ผบป.,ผบง 

 

ใบเสร็จรับเงิน 

 

ขอ้มูล BUD 

 

ส่วนเก่ียวขอ้ง อนุมติังบ 

I,P 
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ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

1 วนั 

 

 

 

1 วนั 

 

 

 

 

3 วนั 

 

 

 

 

 

9.ขออนุมติัเปิดงานก่อสร้าง 

พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบงานก่อสร้าง 

ผกส/.ผกป./ผปบ. 

3 

2 

11 วางแผนดาํเนินการ

ก่อสร้าง/ตรวจสอบสภาพหนา้

งาน,ขออนุญาตใชพ้ื้นท่ี/  

วางแผนวนัท่ีตอ้งการใชพ้สัดุ

แต่ละรายการ กรณีใชว้ิธีการ

จา้งใหด้าํเนินการตาม พ.ร.บ. 

การจดัซ้ือจดัจา้งและการ

บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

(C1) 

 
 

ผกส./ผกป./ผปบ. 

 

อนุมติัเปิดงาน

ก่อสร้าง 

ZPSF004/อนุมติั

แต่งตั้ง

คณะกรรมการฯ 

/เอกสารคุมงบ

ค่าใชจ่้ายหนา้

งาน/ใบเบิกพสัดุ 

ผกส./ผกป./

ผปบ. 

  

        

ผจก. 

ขอ้มูล 

ZPSF004 

 

10.พิจารณาอนุมติัเปิดงาน        

ผกส./ผกป./

ผปบ. 

บนัทึกขอ

อนุมติัเปิด

งานก่อสร้าง 

พร้อมวธีิ

ดาํเนิน 

การและ

อนุมติั 

คณะ

กรรมการฯ 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
7 

 

 

ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

1 วนั 

 

 

 

 

7 วนั 

 

 

1 วนั 

 

ตาม

มาตรฐาน

คุณภาพ

งานบริการ 

 

12.กรณีแผนกร้ือถอน  

ผูค้วบคุมงานแจง้

คณะกรรมการฯ ผา่น หผ.

ถึง  ผจก. เพ่ือสาํรวจและ

การร้ือถอนทรัพยสิ์น

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

ผูค้วบคุมงาน 

 

3 

บนัทึกแจง้คณะ

กรรมการฯ/อนุมติั

สาํรวจทรัพยสิ์น

เพ่ือการร้ือถอน/

รายงาน 

ZPSR018 

 

 

คณะ

กรรมการฯ 

4 

ผูค้วบคุมงาน 
บนัทึกแจง้

คณะ

กรรมการฯ /

ฟอร์มขอ

อนุมติัสาํรวจ

ทรัพยสิ์นเพื่อ

การร้ือถอน 

ฟอร์มรายงานผล

การสาํรวจ

ทรัพยสิ์นเพ่ือการ

ร้ือถอน (ขอ้1) /

รายงานการ

สาํรวจและการร้ือ

ถอนทรัพยสิ์น

(ส่วนการสาํรวจ)/

รายงาน 

ZPSR018 

 

13.สาํรวจทรัพยสิ์นร้ือถอน 

พร้อมทาํรายงานผลฯ แจง้ผู ้

ควบคุมงาน ผา่น ผจก.,ถึง หผ.  

            คณะกรรมการฯ 

ผูค้วบคุมงาน 

15. ร้ือถอนทรัพยสิ์นและส่งคืน

คลงัพสัดุตามระเบียบพสัดุ 

ผูค้วบคุมงาน 

14. กรณีอุปกรณ์ท่ีร้ือถอน

ไม่เป็นไปตามประมาณการ

ให้แจง้ส่วนเก่ียวขอ้งแก้ไข

ประมาณการในระบบ SAP-

PS ให้ถูกตอ้ง 

           ผกส./ผกป./ผปบ. 

รายงาน 

ZPSR018 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
8 

 

 

ช่ือการบวนการ ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1 วนั 

 

 

 

1 วนั 

ตาม

มาตรฐาน

งานก่อสร้าง

และ

มาตรฐาน

คุณภาพ

บริการ 

กฟภ. 

1 วนั 

 

ตาม

มาตรฐาน

งานก่อสร้าง

และ

มาตรฐาน

คุณภาพ

บริการ 

กฟภ. 

 

4 

16.รายงานการส่งคืนพสัดุ

ตามรายงานการสาํรวจและ

การร้ือถอนทรัพยสิ์น   

(ส่วนการร้ือถอน)   

  ผูค้วบคุมงาน 

รายงานการ

สาํรวจและการร้ือ

ถอนทรัพยสิ์น

(ส่วนการร้ือ

ถอน)/รายงาน

 

ผูค้วบคุมงาน 

5 

18. ดาํเนินการก่อสร้าง 

 

ผูค้วบคุมงาน 

17.การตดัจ่ายพสัดุเขา้งาน   

                 ผคบ. 

ใบเบิกพสัดุ 

ZPSF009 

 

ผูค้วบคุมงาน 
ขอ้มูลตดัจ่าย 

ใบส่งของ 

 

ผูค้วบคุมงาน/

ผคบ. 

19. ตรวจพสัดุ 

ผูค้วบคุมงาน 

20.ดาํเนินการก่อสร้าง 

ผูค้วบคุมงาน 

ไม่ครบ 

  ครบ 

A 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
9 

 

 

ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

      

 

 

ตาม

ระเบียบ

งาน

ก่อสร้างปี 

2559 และ

ตาม

มาตรฐาน

คุณภาพ

บริการ 

 

1 วนั 

 

 

 

 

5 

6 

21.ในระหวา่งก่อสร้าง  

การเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายหนา้

งานและหรือค่าดาํเนินการ

ให้เป็นไปตามระเบียบงาน

ก่อสร้างปี 2559  กรณีงบ

ค่าใชจ่้ายหนา้ไม่เพียงพอ 

และหรือจาํเป็นตอ้งใชค้่า

ดาํเนินการให้เสนอขอ

อนุมติัพร้อมเหตุผลไปยงั 

ผบค./ผบต./ส่วนเก่ียวขอ้ง  

หากไดรั้บอนุมติัให้บนัทึก

งบเพ่ิมเติมดงัขั้นตอนท่ี 7 

           ผูค้วบคุมงาน 

ขอ้มูลค่าใชจ่้ายท่ี

เกิดข้ึนในงาน 

22.บนัทึกยนืยนัเวลา

ปฏิบติังาน (Time Confirm) 

          

  ผูค้วบคุมงาน/คณะกรรมการ

ต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

ขอ้มูลเวลา

ปฏิบติังาน 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
10 

 

 

ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิด 

งานก่อสร้างไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1 วนั 

 

7 วนั 

 

 

1 วนั 

 

 

1วนั 

 

 

80 วนั 

 

 

6 

23.ก่อสร้างแลว้เสร็จ

บนัทึกแจง้ตรวจมาตรฐาน           

ผูค้วบคุมงาน 

24.ตรวจมาตรฐานงาน

ก่อสร้าง  

คณะกรรมการฯ 

 

 

            

7 

26. ขออนุมติัจ่ายไฟ และ

จ่ายไฟ (REL/D1) 

           ผูค้วบคุมงาน 

 

 

            

25. ผลตรวจมาตรฐาน
งานก่อสร้าง 

 
คณะกรรมการฯ 

A 

ไม่ผา่น 

ผ่าน 

27. จดัการพสัดุ/ค่าใชจ่้าย  ให้

เรียบร้อย/สร้าง ADS/ Post GIS 

(TECO/D2) 

           ผูค้วบคุมงาน 

 

 

            

ขอ้มูลหลกั

อุปกรณ์ 

 

บนัทึกอนุมติั

จ่ายไฟ 

 

ผปบ./ผกป. 

ผปบ./ผกป. 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
11 

 

 

ช่ือการบวนการ : ปฏิบติังาน ดา้นก่อสร้างและร้ือ

ถอนระบบไฟฟ้า 

ผูรั้บผิดชอบ : กฟฟ.ชั้น 

1-3 และ กฟส. 

ตวัช้ีวดัของกระบวนการ : สามารถดาํเนินการปิดงานก่อสร้าง

ไดถู้กตอ้ง ตามระเบียบงานก่อสร้าง ปี2559 

ผูส่้งมอบ/

กระบวนการก่อน

หนา้ 

ปัจจยันาํเขา้ ขั้นตอนและผูรั้บผิดชอบ ผลผลิต/ผลลพัธ ์
ลูกคา้/ผูน้าํไปใช้

กระบวนการถดัไป 

กรอบเวลา/

ตวัช้ีวดั 

Suppliers Inputs Processes Outputs Customer 
Time/  

Indication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

2 วนั 

 

 

1 วนั 

 

 

35 วนั 

 

 

9 วนั 

 

 

 

 

 

30. ตรวจสอบค่าใชจ่้ายเขา้

งาน /ตรวจสอบงบประมาณ 
 

ผปบ./ผบง./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 

 

28. จดัพิมพร์ายงานการ ปิด 

กส./จดัส่งแฟ้มงาน           

ผูค้วบคุมงาน 

7 

เอกสาร

ประกอบการ

ปิด กส. 

29. รับแฟ้มงาน (TECO/D3) 

 

 

ผบป./ผบง. 

 

ผบป./ผบง. 

 

31. บนัทึกบญัชีข้ึนทะเบียน

ทรัพยสิ์นระบบจาํหน่าย และ

หรือจาํหน่ายทรัพยสิ์นแผนก

ร้ือถอน (CLSD/F2/F4) 

ผบป./ผบง./ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 

 

รายงาน

S_ALR_87013542

ขอ้มูลคืนงบประมาณ 

ขอ้มูลทะเบียน

ทรัพยสิ์น ขอ้มูลตดั

จาํหน่าย 

ส้ินสุด 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 

 



การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 

คู่ มื อ ก า ร ป ฏิบั ติ ง า น  ( Work Manual)  
12 

 

6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ดําเนินการ 

6.1 ขั้นตอนการสร้างหมายเลขงาน  

- สร้างหมายเลขงาน  กาํหนดสถานะระบบ CRTD 

สถานะผูใ้ชง้านเป็น A0  

 

CJ20N 

ผบค./ผบต./

ผปบ./ 

ส่วนเก่ียวขอ้ง 

6.2 ตรวจสอบขอ้มูลและสร้างกฎการชาํระบญัชี 

- ตรวจสอบขอ้มูลสาํคญัทางบญัชี 

- สร้างเลขท่ีสินทรัพยร์ะหวา่งก่อสร้าง (AUC) 

- สร้างกฎชาํระบญัชี 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก A0 เป็น A1 

 

CJ20N 

AS01 

CJ20N 

CJ20N 

ผบป./ผบง./ 

ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 

6.3 Interface และจดัทาํเอกสารขออนุมติัประมาณการ 

- Interface ไฟลป์ระมาณการพสัดุและค่าใชจ่้าย  

(PS JOB) เขา้ระบบ SAP-PS 

- พิมพร์ายละเอียดค่าใชจ่้ายประมาณการ 

- พิมพใ์บประมาณการพสัดุ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก A1 เป็น A5 

- จดัพิมพบ์นัทึกสรุปขอ้พิจารณาอนุมติัประมาณการ 

 

ZPSI002 

 

ZPSR005 

ZPSF009 

CJ20N 

นอกระบบ 

ผบค./ผบต./

ผกส./ผกป./

ผปบ./ 

ส่วนเก่ียวขอ้ง 

6.4 พิจารณาอนุมติัประมาณการ นอกระบบ ผจก./ส่วน

เก่ียวขอ้ง 

6.5 จดัทาํใบแจง้ค่าใชจ่้าย (REL/B1) CIC0 ผบค./ผบต. 

6.6 รับชาํระเงินจากผูใ้ชไ้ฟฟ้า(C)   ผบป./ผบง. 

6.7 บนัทึกงบประมาณ  

- บนัทึกงบประมาณ  งบ C, I, P 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก B1 เป็น B2 

 

CJ30 

CJ20N 

ผบป./ผบง./ 

ส่วนเก่ียวขอ้ง 

6.8 สั่งการใหด้าํเนินการ  ผจก. 

6.9 ขออนุมติัเปิดงานก่อสร้างพร้อมตั้งคณะกรรมการฯ 

- บนัทึกขออนุมติัเปิดงานก่อสร้างพร้อมวธีิดาํเนินการ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก B2 เป็น C1 

- พิมพแ์บบฟอร์มอนุมติัขอดาํเนินการก่อสร้าง 

 

นอกระบบ 

 

CJ20N 

ZPSF004 

ผกส./ผกป./

ผปบ. 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ดําเนินการ 

- พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบงานก่อสร้าง 

(แต่งตั้งรายปีและหรือเฉพาะงาน) 

นอกระบบ 

6.10 พิจารณาอนุมติัเปิดงาน  ผจก. 

6.11 วางแผนดาํเนินการก่อสร้าง 

- จดัทาํเอกสารคุมงบค่าใชจ่้ายหนา้งาน และ Time 

sheet 

- จดัทาํแผนดาํเนินการก่อสร้าง 

- ตรวจสอบสภาพหนา้งาน,ขออนุญาตใชพ้ื้นท่ี 

- กรณีจา้งเหมาใหเ้ป็นไปตาม พ.ร.บ.จดัซ้ือจดัจา้ง ปี 

60 ฯ 

 

นอกระบบ 

นอกระบบ 

นอกระบบ 

นอกระบบ 

ผกส./ผกป./

ผปบ. 

6.12 กรณีแผนกร้ือถอน 

- ผูค้วบคุมงานแจง้คณะกรรมการฯ ผา่น หผ.ถึง  ผจก. 

เพื่อสาํรวจและการร้ือถอนทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบ

ไฟฟ้า 

- คณะกรรมการรายงานการสาํรวจและการร้ือถอน

ทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- วางแผนวนัท่ีตอ้งการใชพ้สัดุแต่ละรายการ 

- พิมพใ์บเบิกพสัดุ 

 

นอกระบบ 

 

 

CJ20N 

 

 

ZPSF009 

ผูค้วบคุมงาน 

6.13 สาํรวจทรัพยสิ์นร้ือถอน  

- คณะกรรมการสาํรวจทรัพยสิ์นพร้อมทาํรายงานผลฯ 

แจง้ผูค้วบคุมงาน ผา่น ผจก. ถึง หผ. 

 

นอกระบบ 

คณะ

กรรมการฯ 

6.14 กรณีอุปกรณ์ท่ีร้ือถอนไม่เป็นไปตามประมาณการ 

- ใหแ้จง้ส่วนเก่ียวขอ้งแกไ้ขประมาณการในระบบ 

SAP-PS ใหถู้กตอ้ง 

 

CJ20N 

 

คณะ

กรรมการฯ 

6.15 ร้ือถอนทรัพยสิ์นและส่งคืนคลงัพสัดุตามระเบียบ

พสัดุ 

ZPSR018 ผกส./ผกป./

ผปบ. 

6.16 รายงานการส่งคืนพสัดุตามรายงานการสาํรวจและ

การร้ือถอนทรัพยสิ์น(ส่วนการร้ือถอน)   

นอกระบบ และ

ZPSR018 

ผูค้วบคุมงาน 

6.17 การตดัจ่ายพสัดุเขา้งาน    ผูค้วบคุมงาน 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ดําเนินการ 

- ผูค้วบคุมงานส่งใบเบิกอุปกรณ์ 

- เบิกพสัดุเขา้งานก่อสร้าง           

ZPSF009 

MIGO 

6.18 ดาํเนินการก่อสร้าง 

- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐานคุณภาพ

บริการ กฟภ. 

นอกระบบ ผูค้วบคุมงาน 

 

6.19 ตรวจพสัดุ 

- กรณีอุปกรณ์ไม่ครบเปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก C1 

เป็น C3 

 

CJ20N 

ผูค้วบคุมงาน 

6.20 ดาํเนินการก่อสร้าง 

- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐานคุณภาพ

บริการ กฟภ. 

นอกระบบ ผูค้วบคุมงาน 

6.21 ในระหวา่งก่อสร้าง 

- การเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายหนา้งานและหรือค่าดาํเนินการ

ใหเ้ป็นไปตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559  กรณีงบ

ค่าใชจ่้ายหนา้ไม่เพียงพอ และหรือจาํเป็นตอ้งใชค้่า

ดาํเนินการใหเ้สนอขออนุมติัพร้อมเหตุผลไปยงั 

ผบค./ผบต./ส่วนเก่ียวขอ้ง  หากไดรั้บอนุมติัให้

บนัทึกงบเพิ่มเติมดงัขั้นตอนท่ี 6.7 

- ตดัค่าแรงคนงานรายวนั (ฟอร์ม 007) 

- ตดังบในเอกสารคุมงบค่าใชจ่้ายหนา้งาน 

นอกระบบ 

 

ผูค้วบคุมงาน 

6.22 บนัทึกยนืยนัเวลาปฏิบติังาน (Time Confirm) CN25 ผูค้วบคุมาน 

6.23 ก่อสร้างแลว้เสร็จ 

- บนัทึกแจง้ตรวจมาตรฐาน 

นอกระบบ ผูค้วบคุมงาน/

คณะกรรมการ

ต่างๆ ท่ี

เก่ียวขอ้ง 

6.24 ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

- ตรวจสอบมาตรฐานตามมาตรฐาน กฟภ. 

 

นอกระบบ 

 

ผูค้วบคุมงาน 

6.25 ผลการตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

- กรณีไม่ผา่นใหไ้ปดาํเนินการแกไ้ขตามขอ้ 6.18 

 

นอกระบบ 

คณะ

กรรมการฯ 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ดําเนินการ 

6.26 ขออนุมติัจ่ายไฟ และจ่ายไฟ 

- บนัทึกขออนุมติัจ่ายไฟ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก C1 เป็น D1 

- บนัทึกขอ้มูลวนัท่ีอนุมติัจ่ายไฟในระบบ SAP 

 

นอกระบบ 

CJ20N 

CJ20N 

คณะ

กรรมการฯ 

6.27 จดัการพสัดุ/ค่าใชจ่้าย 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการพสัดุก่อสร้างคงเหลือ

คืนคลงั   

- รับคืนของเขา้คลงั (ถา้มี) 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการพสัดุร้ือถอนดี/ชาํรุดคืน

คลงั 

- บนัทึกรายการพสัดุ ร้ือถอนคืนคลงัฯ  

- จดัทาํแบบฟอร์มขอสร้างอุปกรณ์หลกั ADS 

- Post ขอ้มูลระบบไฟฟ้าในระบบ GIS 

- เปล่ียนสถานะระบบจาก REL เป็น TECO และ 

สถานะผูใ้ชจ้าก D1 เป็น D2 

 

ZPSR018 

 

MIGO 

ZPSR018 

 

ZPSE004 

IE05 

GIS 

CJ20N 

 

ผูค้วบคุมงาน 

6.28 จดัพิมพร์ายงานการ ปิด กส./จดัส่งแฟ้มงาน           

- จดัทาํรายงานส่งคืนงบประมาณ 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการปิดงานก่อสร้าง (กส.)  

- จดัทาํรายงานผลการร้ือถอน ท/ส ดว้ยโปรแกรมพสัดุ

ค่าเส่ือมร้ือถอน   

- ตรวจสอบเอกสารประกอบปิด กส. ตาม Check List 

 

ZBUDR064 

ZPSR018 

 

นอกระบบ 

นอกระบบ 

ผูค้วบคุมงาน 

 

6.29 รับแฟ้มงาน 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก D2 เป็น D3 

 

CJ20N 

 

ผูค้วบคุมงาน 

6.30 ตรวจสอบค่าใชจ่้ายเขา้งาน/ตรวจสอบงบประมาณ 

- ตรวจสอบค่าใชจ่้ายในระบบ SAP 

- ค่าพสัดุ ค่าใชจ่้าย ค่าโสหุย้ รายได ้ฯลฯ 

- คาํนวณค่าโสหุย้,ชาํระบญัชี 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก D3 เป็น F0 

- ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ 

 

S_ALR_87013542 

S_ALR_87013542 

CJ44,CJ88 

CJ20N 

ZBUDR064 

 

ผบป./ผบง. 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน T-CODE ผู้ดําเนินการ 

- เพิ่ม/โอนคืนงบประมาณ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก F0 เป็น F1 

- เปล่ียนสถานะระบบจาก TECO เป็น CLSD และ 

สถานะผูใ้ชง้านจาก F1 เป็น F2 

CJ37/CJ38 

CJ20N 

CJ20N 

6.31 บนัทึกบญัชีข้ึนทะเบียนทรัพยสิ์นระบบจาํหน่ายและ

หรือจาํหน่ายทรัพยสิ์นแผนกร้ือถอน 

- เพิ่มเติมแกไ้ขรายละเอียดขอ้มูลหลกัทรัพยสิ์น  

- บนัทึกการโอนมูลค่าสินทรัพยร์ะหวา่งก่อสร้าง 

(AUC) ข้ึนเป็นสินทรัพย ์

- ยกเลิกการทาํงาน (Block) เลขท่ีสินทรัพยง์าน

ระหวา่งก่อสร้าง (AUC) 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก F2 เป็น F4 

- ตรวจสอบการคาํนวณมูลค่าทรัพยสิ์นท่ีร้ือถอนดว้ย

โปรแกรมพสัดุค่าเส่ือมร้ือถอน 

- คน้หาเลขท่ีสินทรัพยถ์าวรท่ีจะตดัจาํหน่าย 

- บนัทึกการตดัจาํหน่ายสินทรัพยร้ื์อถอน 

 

 

 

AS02 

AIAB 

 

AS02 

 

CJ20N 

นอกระบบ 

 

S_ALR_87011963 

ABAVN 

ผปบ./ผบง./ 

ส่วนเก่ียวขอ้ง 

 

หมายเหตุ: กรณีจาํเป็นตอ้งร้ือถอนพร้อมติดตั้งสามารถดาํเนินการควบคู่กนัได ้

กรณีจา้งเหมาเฉพาะค่าแรงใหผู้ค้วบคุมงานจา้งดาํเนินการตามขั้นตอนน้ี 

7. มาตรฐานงาน 

7.1 มาตรฐานงานของแต่กิจกรรม 

ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

1. ขั้นตอนการสร้างหมายเลขงาน  

- สร้างหมายเลขงาน กาํหนดสถานะระบบ 

CRTD  

สถานะผูใ้ชง้านเป็น A0  

1.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

1.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (1 วนั) 

2. ตรวจสอบขอ้มูลและสร้างกฎการชาํระบญัชี 

- ตรวจสอบขอ้มูลสาํคญัทางบญัชี 

2.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

2.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

- สร้างเลขท่ีสินทรัพยร์ะหวา่งก่อสร้าง 

(AUC) 

- สร้างกฎชาํระบญัชี 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก A0 เป็น A1 

กาํหนด (1 วนั) 

3. Interface และจดัทาํเอกสารขออนุมติั

ประมาณการ 

- Interface ไฟลป์ระมาณการพสัดุและ

ค่าใชจ่้าย (PS JOB) เขา้ระบบ SAP-PS 

- พิมพร์ายละเอียดค่าใชจ่้ายประมาณการ 

- พิมพใ์บประมาณการพสัดุ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก A1 เป็น A5 

- จดัพิมพบ์นัทึกสรุปขอ้พิจารณาอนุมติั

ประมาณการ 

3.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

3.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั) 

4. พิจารณาอนุมติัประมาณการ 4.1 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

5. จดัทาํใบแจง้ค่าใชจ่้าย 5.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

5.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

6. รับชาํระเงินจากผูใ้ชไ้ฟฟ้า(C)/อนุมติัจดัสรร

งบประมาณ (I,P) 

 

6.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

6.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั) 

7. บนัทึกงบประมาณ 

- บนัทึกงบประมาณ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก B1 เป็น B2 

7.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

7.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

8. สั่งการใหด้าํเนินการ 8.1 ถูกตอ้งตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559  

8.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

9. ขออนุมติัเปิดงานก่อสร้างพร้อมตั้งคณะ

กรรมการฯ 

9.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

9.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

- บนัทึกขออนุมติัเปิดงานก่อสร้างพร้อม

วธีิดาํเนินการ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก B2 เป็น C1  

- พิมพแ์บบฟอร์มอนุมติัขอดาํเนินการ

ก่อสร้าง 

- พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบงาน

ก่อสร้าง (แต่งตั้งรายปีและหรือเฉพาะงาน) 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

10. พิจารณาอนุมติัเปิดงานสั่งการใหด้าํเนินการ 10.1 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

11. วางแผนดาํเนินการก่อสร้าง 

- จดัทาํเอกสารคุมงบค่าใชจ่้ายหนา้งาน และ 

Time sheet 

-  จดัทาํแผนดาํเนินการก่อสร้าง 

-  ตรวจสอบสภาพหนา้งาน,ขออนุญาตใช้

พื้นท่ี 

- กรณีจา้งเหมาใหเ้ป็นไปตาม พ.ร.บ.จดัซ้ือ

จดัจา้งปี60 

11.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

11.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 3 วนั ) 

12. กรณีแผนกร้ือถอน 

- ผูค้วบคุมงานแจง้คณะกรรมการฯ ผา่น หผ.

ถึง  ผจก. เพื่อสาํรวจและการร้ือถอน

ทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- คณะกรรมการรายงานการสาํรวจและการ

ร้ือถอนทรัพยสิ์นอุปกรณ์ระบบไฟฟ้า 

- วางแผนวนัท่ีตอ้งการใชพ้สัดุแต่ละรายการ 

- พิมพใ์บเบิกพสัดุ 

12.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

12.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

13. สาํรวจทรัพยสิ์นร้ือถอน 

- คณะกรรมการสาํรวจทรัพยสิ์นพร้อมทาํ

รายงานผลฯ แจง้ผูค้วบคุมงาน ผา่น ผจก. 

ถึง หผ. 

13.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 

13.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 7 วนั ) 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

14. กรณีอุปกรณ์ท่ีร้ือถอนไม่เป็นไปตาม

ประมาณการ 

- ใหแ้จง้ส่วนเก่ียวขอ้งแกไ้ขประมาณการใน

ระบบ SAP-PS ใหถู้กตอ้ง 

14.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

14.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (1 วนั  ) 

15. ร้ือถอนทรัพยสิ์นและส่งคืนคลงัพสัดุตาม

ระเบียบพสัดุ 

15.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

15.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

16. รายงานการส่งคืนพสัดุตามรายงานการ

สาํรวจและการร้ือถอนทรัพยสิ์น(ส่วนการ

ร้ือถอน)   

16.1 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

17. การตดัจ่ายพสัดุเขา้งาน   

- ผูค้วบคุมงานส่งใบเบิกอุปกรณ์ 

- เบิกพสัดุเขา้งานก่อสร้าง 

17.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

17.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

18. ดาํเนินการก่อสร้าง 

-     ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐาน

คุณภาพบริการ กฟภ. 

18.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 

18.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

19 ตรวจพสัดุ 

-  กรณีอุปกรณ์ไม่ครบเปล่ียนสถานะผูใ้ชง้าน

จาก C1 เป็น C3 

19.1 ความครบถว้นของอุปกรณ์ในงาน  

19.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1 วนั ) 

20 ดาํเนินการก่อสร้าง 

- ตามมาตรฐานงานก่อสร้างและมาตรฐาน

คุณภาพบริการ กฟภ. 

20.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 

20.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

21. ในระหวา่งก่อสร้าง 

- การเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายหนา้งานและหรือค่า

ดาํเนินการใหเ้ป็นไปตามระเบียบงาน

ก่อสร้างปี 2559  กรณีงบค่าใชจ่้ายหนา้ไม่

เพียงพอ และหรือจาํเป็นตอ้งใชค้่า

ดาํเนินการใหเ้สนอขออนุมติัพร้อมเหตุผล

21.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 

21.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด (ตามมาตรฐานคุณภาพบริการ) 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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ข้ันตอน/กจิกรรม มาตรฐานคุณภาพงานของกิจกรรม 

ไปยงั ผบค./ผบต./ส่วนเก่ียวขอ้ง  หากไดรั้บ

อนุมติัใหบ้นัทึกงบเพิ่มเติมดงัขั้นตอนท่ี 6.7 

- ตดัค่าแรงคนงานรายวนั (ฟอร์ม 007) 

- ตดังบในเอกสารคุมงบค่าใชจ่้ายหนา้งาน 

22. บนัทึกยนืยนัเวลาปฏิบติังาน (Time 

Confirm) 

 

 

22.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

22.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1  วนั ) 

23. ก่อสร้างแลว้เสร็จ 

-    บนัทึกแจง้ตรวจมาตรฐาน 

23.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

23.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1  วนั ) 

24. ตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

- ตรวจสอบมาตรฐานตามมาตรฐาน กฟภ. 

 

24.1 ตามมาตรฐานงานก่อสร้าง 

24.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 7 วนั ) 

25. ผลการตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง 

- กรณีไม่ผา่นใหไ้ปดาํเนินการแกไ้ขตามขอ้ 

18  

 

25.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

25.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1  วนั ) 

26. ขออนุมติัจ่ายไฟ และจ่ายไฟ 

- บนัทึกขออนุมติัจ่ายไฟ 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก C1 เป็น D1 

26.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

26.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1  วนั ) 

27. จดัการพสัดุ/ค่าใชจ่้าย 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการพสัดุก่อสร้าง

คงเหลือคืนคลงั (ถา้มี) 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการพสัดุร้ือถอน

ดี/ชาํรุดคืนคลงั (ถา้มี) 

- บนัทึกรายการพสัดุ ร้ือถอนคืนคลงัฯ  

- จดัทาํแบบฟอร์มขอสร้างอุปกรณ์หลกั ADS 

- Post ขอ้มูลระบบไฟฟ้าในระบบ GIS 

27.1 ตามระเบียบงานก่อสร้างปี 2559 

27.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 80  วนั ) 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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- เปล่ียนสถานะระบบจาก REL เป็น TECO 

และ สถานะผูใ้ชจ้าก D1 เป็น D2 

 

28. จดัพิมพร์ายงานการ ปิด กส./จดัส่งแฟ้มงาน           

- จดัทาํรายงานส่งคืนงบประมาณ 

- พิมพร์ายงานขอนาํส่งรายการปิดงาน

ก่อสร้าง (กส.)  

- จดัทาํรายงานผลการร้ือถอน ท/ส ดว้ย

โปรแกรมพสัดุค่าเส่ือมร้ือถอน   

- ตรวจสอบเอกสารประกอบปิด กส. ตาม 

Check List 

28.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

28.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 2  วนั ) 

29. รับแฟ้มงาน 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชจ้าก D2 เป็น D3 

 

29.1 ความครบถว้นของแฟ้มงาน 

29.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 1  วนั ) 

30. ตรวจสอบค่าใชจ่้ายเขา้งาน/ตรวจสอบ

งบประมาณ 

- ตรวจสอบค่าใชจ่้ายในระบบ SAP 

- ค่าพสัดุ ค่าใชจ่้าย ค่าโสหุย้ รายได ้ฯลฯ 

- คาํนวณค่าโสหุย้,ชาํระบญัชี 

- ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ เปล่ียน

สถานะผูใ้ชง้านจาก D3 เป็น F0 

- คืนงบประมาณ  เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก 

F0 เป็น F1 

- เปล่ียนสถานะระบบจาก TECO เป็น CLSD 

และ สถานะผูใ้ชง้านจาก F1 เป็น F2 

30.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

30.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 35  วนั ) 

31. บนัทึกบญัชีข้ึนทะเบียนทรัพยสิ์นระบบ

จาํหน่ายและหรือจาํหน่ายทรัพยสิ์นแผนก

ร้ือถอน 

31.1 ความครบถว้นของขอ้มูล 

31.2 ดาํเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาท่ี 

กาํหนด ( 9  วนั ) 

กระบวนการก่อสร้างและร้ือถอนระบบไฟฟ้า        |  การไฟฟ้าช้ัน 1-3 แผนกก่อสร้าง 
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- เพิ่มเติมแกไ้ขรายละเอียดขอ้มูลหลกั

ทรัพยสิ์น  

- บนัทึกการโอนมูลค่าสินทรัพยร์ะหวา่ง

ก่อสร้าง (AUC) ข้ึนเป็นสินทรัพย ์

- ยกเลิกการทาํงาน (Block) เลขท่ีสินทรัพย์

งานระหวา่งก่อสร้าง (AUC) 

- เปล่ียนสถานะผูใ้ชง้านจาก F2 เป็น F4 

- ตรวจสอบการคาํนวณมูลค่าทรัพยสิ์นท่ีร้ือ

ถอนดว้ยโปรแกรมพสัดุค่าเส่ือมร้ือถอน 

- คน้หาเลขท่ีสินทรัพยถ์าวรท่ีจะตดัจาํหน่าย 

- บนัทึกการตดัจาํหน่ายสินทรัพยร้ื์อถอน 

7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกิจกรรม 

 การก่อสร้างระบบจาํหน่ายไฟฟ้าเป็นไปตามมาตรฐานและระเบียบวิธีปฏิบติัท่ี 

กฟภ. กาํหนด 

8. ระบบติดตามประเมินผล 

รายการตรวจสอบติดตาม  

 

ผู้ตรวจติดตาม ผู้รับการตรวจ

ติดตาม 

กรอบเวลาในการ

ประเมินผล 

1.   ผงัการไหลของกระบวนการ

(Work  Flow  Chart) 

2. มาตรฐานงาน 

3. แบบฟอร์มท่ีใช ้

4. ระบบ SAP/ระบบ Software/ 

โปรแกรมสาํเร็จรู 

5.  การปรับปรุงแกไ้ขตามผลการ

ตรวจติดตาม 

6.  อ่ืน ๆ 

- ควบคุมภายใน 

- SLA 

คณะทาํงาน/ 

ทีมงานของ 

หน่วยงานท่ี 

เก่ียวขอ้ง 

ผูป้ฏิบติังาน/ 

หน่วยงานเจา้ของ 

กระบวนงานท่ี 

เก่ียวขอ้ง 

อยา่งนอ้ยปีละ 1 

คร้ัง 
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9. เอกสารอ้างองิ 

9.1 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาควา่ดว้ยวธีิปฏิบติัเก่ียวกบังานก่อสร้างระบบไฟฟ้า พ.ศ. 2559 

9.2 มาตรฐานการก่อสร้างระบบไฟฟ้าของ กฟภ. 

9.3 พระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

9.4 ระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาควา่ดว้ยมาตรฐานคุณภาพบริการ พ.ศ. 2543 

10. แบบฟอร์มทีใ่ช้ 

10.1 แบบฟอร์มท่ีเกิดจากระบบ SAP 

          10.1.1  ZPSF009  แบบฟอร์มการวางแผนการใชพ้สัดุ ( Key Input ) และการประมาณการ 

          10.1.2  ZPSR005  รายงานสรุปค่าใชจ่้ายประมาณการเพื่อการก่อสร้าง 

          10.1.3  ZPSF004  แบบฟอร์มขออนุมติัก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้า 

          10.1.4  ZPSR018  แบบฟอร์มขอนาํส่งรายการพสัดุก่อสร้าง/ร้ือถอน 

10.2 แบบฟอร์มระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาควา่ดว้ยวธีิปฏิบติัเก่ียวกบังานก่อสร้างระบบไฟฟ้า 

พ.ศ. 2559 

          10.2.1  ใบแจง้ค่าใชจ่้าย  หนา้ ก-22-1-3 

          10.2.2  ขออนุมติัสาํรวจทรัพยสิ์นระบบไฟฟ้าเพื่อการร้ือถอน หนา้ ก-25-1 

          10.2.3  รายงานผลการสาํรวจทรัพยสิ์นระบบไฟฟ้าเพื่อการร้ือถอน หนา้ ก-26-1 

          10.2.4  แบบฟอร์มขออนุมติัสาํรวจทรัพยสิ์นระบบไฟฟ้าเพื่อการร้ือถอน หนา้ ก-27-1 

          10.2.5  แบบฟอร์มขออนุมติัโอนค่าใชจ่้ายหนา้งาน หนา้ ก-28-1 

          10.2.6  แบบฟอร์มการส่งมอบงานก่อสร้างระบบไฟฟ้าและขออนุมติัจ่ายกระแสไฟฟ้าหนา้ 

ก-30-1 

11. ระบบ SAP/ระบบ Software/โปรแกรมสําเร็จรูปอ่ืน ๆ ทีใ่ช้ในการปฏิบัติงาน 

11.1 โปรแกรม Microsoft Word ใชใ้นการทาํบนัทึกต่างๆ 

11.2 โปรแกรม Microsoft Excel ใชใ้นการวางแผนงานก่อสร้างและ Time Sheet 

11.3 โปรแกรม SAP -PS, ADS, MM, CO, AA, MM 
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ภาคผนวก 
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Cross functional flow chart project system 
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ตัวอย่าง  

ตารางประมาณชัว่โมงการทาํงาน (Man-hour) 

 
หมายเหตุ 

1) กาํหนดให ้1 ปี = 264 วนั, 1 เดือน = 22 วนั, 1 วนั = 7 ชัว่โมง 

2) สูตรคาํนวณ : ชัว่โมงแรงงาน = จาํนวนคนทาํงาน  X จาํนวนชัว่โมงทาํงาน  

3)   ชัว่โมงการทาํงาน(Man-Hour)หมายถึงปริมาณของงานท่ีทาํงานโดยทัว่ไปสามารถทาํได้

ภายใน กาํหนด แต่ไม่เกินค่าควบคุมงานของงานนั้น  
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ตัวอย่าง  

ZPSR005 รายงานสรุปค่าใชจ่้ายประมาณการเพื่อการก่อสร้าง 
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ตัวอย่าง  

ZPSF009 แบบฟอร์มการวางแผนการใชพ้สัดุ (Key Input) และการประมาณการ 
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ตัวอย่าง  

ZPSF004 แบบฟอร์มขออนุมติัก่อสร้างขยายเขตระบบไฟฟ้า 
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ตัวอย่าง  

ใบควบคุมงานค่าใช้จ่ายหน้างาน 
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ตัวอย่าง  

ZPSR018 แบบฟอร์มขอนาํส่งรายการพสัดุก่อสร้าง/ร้ือถอน 
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ตัวอย่าง  

รายงานผลการร้ือถอนทรัพยสิ์นระบบไฟฟ้า 
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ตัวอย่าง  

แบบฟอร์มการส่งมอบงานก่อสร้างระบบไฟฟ้าและขออนุมติัจ่ายกระแสไฟฟ้า 
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ตัวอย่าง  

แบบฟอร์มตรวจมาตรฐานงานก่อสร้าง และปรับปรุงระบบจาํหน่าย กฟภ. 
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ตัวอย่าง  

ใบขอสร้างขอ้มูลหลกัอุปกรณ์ไฟฟ้า 
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ตัวอย่าง  

รายการปิดงานก่อสร้าง (กส) 
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ประวตักิารปรับปรุงคู่มือการปฏิบัตงิาน 

 

คร้ังที่ ปี พ.ศ. (ทีป่รับปรุง) หน่วยงาน (ทีป่รับปรุง) 

1 2562 คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงคู่มือแผนกก่อสร้าง 
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รายช่ือผู้จัดทาํ 

 

คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงคู่มือแผนกก่อสร้าง 

 

1.  นายขจรเกียรติ อศัวเบ็ญจาง  อก.บว.(ภ3)   

2.  นายพยล  ลิขิตเจริญ  รก.บว.(ภ3)  

3.  นายชยัยง  เตม็นุช   หผ.กส. กฟฟ.บางแสน 

4.  นายเกียรติศกัด์ิ พฒันชยันนัททน์  หผ.กส. กฟอ.บา้นบึง 

5.  นายสามารถ  สร้อยทอง                    หผ.ปฟ. กบว.(ภ3) 

6.  นายปรีชา  แกว้สีม่วง                      ชผ.กส. กฟอ.กระทุ่มแบน 

7.  นายอนนัต ์  หนูอินทร์                         ชผ.กส. กฟอ.นครชยัศรี 

8.  นายศกัดา  ยิม้กฤษ                             พชง. 7 ผกส. กฟอ.วงันอ้ย 

9.  นายชชัชาย  นวมโคกสูง                    วศก. 6 ผกส. กฟจ.สระบุรี 

10. นายนพพร  ชาวไชยศรี                    วศก. 6 ผกส. กฟอ.กระทุ่มแบน 

11. นายอนสั  สันหมุด                        วศก. 5 ผปง. กบว.(ภ3) 
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