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ค าน า 
 

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 3 บัญญัติว่า 
“ให้ยกเลิกบทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
ข้อบัญญัติ และข้อก าหนดใดๆ ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตินี้ ” และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งมีผลใช้บังคับตั้งแต่
วันที่ 23 สิงหาคม 2560 ก าหนดแนวทางในการบริหารพัสดุไว้ในหมวดที่ 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 1 
การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย ส่วนที่ 2 การยืม และส่วนที่ 3 การบ ารุงรักษา การตรวจสอบ  
 

 ในการนี้ ฝบช. ได้จัดท าหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน
ของ กฟภ. พ.ศ.2562 โดยเป็นการเพ่ิมเติมเนื้อหา ปรับปรุงแก้ไขระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยการควบคุม ดูแล และ
รับผิดชอบทรัพย์สิน พ.ศ.2559 และหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติแนบท้ายระเบียบ กฟภ. ว่าด้วยการควบคุม 
ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน พ.ศ.2559 เพ่ือให้การด าเนินงานของ กฟภ. เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯ และ
ระเบียบกระทรวงการคลังฯ 
 

 ฝบช. หวังเป็นอย่างยิ่งว่า หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ
ทรัพย์สินของ กฟภ. พ.ศ.2562 ผู้ปฏิบัติงานสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
ซึ่งส่งผลให้การด าเนินการด้านทรัพย์สินมีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้  และขอขอบคุณหน่วยงานต่างๆ
ที่ร่วมพิจารณาและเสนอความคิดเห็นอันเป็นประโยชน์ต่อการจัดท าหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติฯ ในครั้งนี้ 
 

 

 

 กองบัญชีทรัพย์สิน 
                                                                                                    ฝ่ายบัญชี 
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หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคมุ ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน 
ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค พ.ศ.2562 

 
 
1. ค านิยาม ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้  

 “ทรัพย์สิน” หมายความว่า ที่ดิน ส่วนปรับปรุงที่ดิน อาคารสิ่งปลูกสร้าง ระบบผลิตไฟฟ้า ระบบ
ไฟฟ้า เครื่องตกแต่ง เครื่องมือเครื่องใช้ ระบบสื่อสารสายใยแก้วน าแสง ยานพาหนะ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน และ
อสังหาริมทรัพย์เพื่อการลงทุน ตามประเภททรัพย์สิน  
 อสังหาริมทรัพย์เพ่ือการลงทุนได้แก่ ที่ดินที่ใช้เพ่ือประโยชน์อ่ืน และสิ่งปลูกสร้างที่ใช้เพ่ือประโยชน์อ่ืน 
ให้ปฏิบัติตามทรัพย์สินประเภทที่ดิน อาคารสิ่งปลูกสร้าง 

 

            “ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานที่มีทรัพย์สินอยู่ในความควบคุม ดูแล 
และรับผิดชอบ ที่ครอบครองตามทะเบียนทรัพย์สิน หรือหัวหน้าหน่วยงานที่ไม่มีทรัพย์สินอยู่ในความครอบครอง
ตามทะเบียนทรัพย์สิน แต่ถูกก าหนดให้เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน 
 

 “หน่วยงาน” หมายความว่า ส านัก ฝ่าย กอง การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคเขต 
 

            “การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต” หมายความว่า การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1 การไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคชั้น 2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 3 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา และการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาย่อย 
 

 “หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน” หมายความว่า แผนกบัญชีทรัพย์สิน กองบัญชีทรัพย์สิน ส านักงานใหญ่, 
แผนกบัญชีก่อสร้างและทรัพย์สิน กองบัญชี การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต และแผนกบัญชีและประมวลผลหรือ
แผนกบัญชีและการเงิน การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต 
 
2. หน้าที่ของผู้ที่เกี่ยวข้องกับทรัพย์สิน 

         2.1 ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ มีหน้าที่รับผิดชอบในการยืม การโอนย้าย การส ารวจ ตรวจนับ
ทรัพย์สิน ให้ถูกต้องตามทะเบียนทรัพย์สิน รวมถึงการจ าหน่ายทรัพย์สิน 
       2.2 หน่วยงานพิจารณา มีหน้าที่พิจารณา ให้ความเห็นในการด าเนินการขออนุมัติเกี่ยวกับการโอนย้าย 
และหรือการจ าหน่ายทรัพย์สิน 
        2.3 หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน มีหน้าที่บันทึกบัญชีและจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน 
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3. การก าหนดผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ  

 3.1 ที่ดิน  
                  3.1.1 ส านักงานใหญ่ ให้ผู้อ านวยการกองออกแบบงานโยธา เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ 
รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณา 
      3.1.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้อ านวยการกองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นผู้ควบคุม 
ดูแล และรับผิดชอบ รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณา 
     3.1.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค หรือหัวหน้า
หน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 

            3.2 อาคารสิ่งปลูกสร้าง  
   3.2.1  อาคารสิ่งปลูกสร้าง 
       3.2.1.1 ส านักงานใหญ่ ให้ผู้อ านวยการกองบริการงานโยธา เป็นผู้ควบคุม ดูแล และ
รับผิดชอบ รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณา  ส าหรับงานระบบประกอบอาคาร ให้หัวหน้าหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณาตามส่วนงานที่เกี่ยวข้อง 
        3.2.1.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้อ านวยการกองก่อสร้างและบริหารโครงการ 
เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณา 
       3.2.1.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
หรือหัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงาน
พิจารณา 
 3.2.2  ส่วนปรับปรุงที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ  
       3.2.2.1 ส านักงานใหญ่ ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ 
ส าหรับทรัพย์สินที่ผู้ว่าการเป็นผู้ครอบครอง ให้ผู้อ านวยการกองบริการงานโยธา หรือผู้อ านวยการกองบริการ 
เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ รวมถึงเป็นหน่วยงานพิจารณาตามส่วนงานที่เกี่ยวข้อง 
       3.2.2.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และ
รับผิดชอบ โดยให้กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงานพิจารณา 
       3.2.2.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
หรือหัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงาน
พิจารณา 
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    3.3 ระบบผลิตไฟฟ้า  
   3.3.1 ส านักงานใหญ่ ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองควบคุม
ระบบผลิต เป็นหน่วยงานพิจารณา 
              3.3.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้
กองบ ารุงรักษา เป็นหน่วยงานพิจารณา 
                  3.3.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค หรือหัวหน้า
หน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองบ ารุงรักษา เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 

            3.4 ระบบไฟฟ้า  
    3.4.1 ส านักงานใหญ่ ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ  
   3.4.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ 
 3.4.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เป็นผู้ควบคุม 
ดูแล และรับผิดชอบ 
 

 3.5 เครื่องตกแต่ง เครื่องมือเครื่องใช้ และสินทรัพย์ไม่มีตัวตน   
    เครื่องตกแต่ง เครื่องมือเครื่องใช้ และสินทรัพย์ไม่มีตัวตน ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล 
และรับผิดชอบ 
 ส าหรับทรัพย์สินบางประเภท ก าหนดให้มีหน่วยงานพิจารณา ดังนี้ 
 3.5.1 ส านักงานใหญ่  
 3.5.1.1 เครื่องเมนเฟรมและมินิคอมพิวเตอร์รวมอุปกรณ์เชื่อมโยง, เครื่องเพอร์ซันนัล
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ให้กองคอมพิวเตอร์และเครือข่าย เป็นหน่วยงาน
พิจารณา 
 3.5.1.2 อุปกรณส์ าหรับการสื่อสาร ได้แก่ เครื่องรับ-ส่งวิทยุ, โทรศัพท์ตั้งโต๊ะ, โทรศัพท์ 
มือถือ และเครื่องโทรสาร ให้กองบ ารุงรักษาอุปกรณ์สื่อสารและโทรคมนาคม เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 3.5.1.3 เครื่องตกแต่งและเครื่องใช้ประจ าส านักงาน ได้แก่ โต๊ะ, เก้าอ้ี, ตู้, ชั้นวางของ, 
พัดลม, เครื่องปรับอากาศ, ฉากกั้นห้อง, ม่าน/ม ู่ลี่ และพรมปูพ้ืน ให้กองบริการ เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 

 3.5.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต และการไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต    
 3.5.2.1 เครื่องเมนเฟรมและมินิคอมพิวเตอร์รวมอุปกรณ์เชื่อมโยง, เครื่องเพอร์ซันนัล
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ให้กองระบบสารสนเทศ เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 3.5.2.2 อุปกรณ์ส าหรับการสื่อสาร ให้กองระบบสื่อสาร เป็นหน่วยงานพิจารณา 
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            3.6 ระบบส่ือสารสายใยแก้วน าแสง 
   3.6.1 ส านักงานใหญ่ ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ 
   3.6.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต และการไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้หัวหน้า
หน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ 
 

            3.7 ยานพาหนะ  
      3.7.1 ส านักงานใหญ่ ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองบริการ
และบ ารุงรักษาเครื่องกล เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 3.7.2 การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้
กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงานพิจารณา 
 3.7.3 การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค หรือ
หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ โดยให้กองก่อสร้างและบริหารโครงการ เป็นหน่วยงาน
พิจารณา 
 
4. การเก็บและการบันทึก 

 เมื่อหน่วยงานได้รับทรัพย์สิน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 4.1 ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ให้เก็บรักษา ดูแลทรัพย์สินให้เป็นระเบียบ เรียบร้อย ปลอดภัย 
และครบถ้วนถูกต้องตรงตามทะเบียน 
 4.2 หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ให้บันทึกบัญชีตามประเภททรัพย์สินของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค และ
หน่วยงานที่ครอบครองทรัพย์สิน  โดยมีหลักฐานการบันทึกบัญชีไว้ประกอบรายการด้วยทุกครั้ง เพื่อเป็นการ
ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน    
 
5. การส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินประจ างวดเดือน     

     5.1 หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
           5.1.1 จัดท าทะเบียนทรัพย์สินเพิ่มข้ึน-ลดลง ประจ างวดเดือน เพ่ือการส ารวจ ตรวจนับประจ า
งวดเดือน ยกเว้น ระบบสายส่ง ระบบจ าหน่าย (แรงสูง-แรงต่ า) 
            5.1.2 จัดท าป้ายรหัสทรัพย์สินเพ่ิมขึ้น ได้แก่ ทรัพย์สินประเภท เครื่องตกแต่งและเครื่องใช้ประจ า
ส านักงาน, อุปกรณ์ประจ าส านักงาน, เครื่องเมนเฟรมและมินิคอมพิวเตอร์รวมอุปกรณ์เชื่อมโยง, เครื่องเพอร์ซันนัล
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์, อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ระบบสั่งการจ่ายไฟ และอุปกรณ์ส าหรับการสื่อสาร                           
 ทั้งนี้ การด าเนินการ ตามข้อ 5.1.1 และ 5.1.2 ให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันท าการ นับถัดจาก
วันที่ปิดงวดบัญชีทรัพย์สิน และส่งให้ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สินนั้น ๆ  (หนังสือการส ารวจ ตรวจนับ
ทรัพย์สินเพิ่มขึ้น-ลดลง ประจ างวดเดือน ................................  ตามภาคผนวก 5)  
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 5.2 ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ให้ด าเนินการ ดังนี้           
 5.2.1 เมื่อได้รับทะเบียนทรัพย์สินเพิ่มขึ้น-ลดลง ประจ างวดเดือน และป้ายรหัสทรัพย์สิน  
จากหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ให้ผู้ครอบครองทรัพย์สิน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายท าการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน
ที่อยู่ในความครอบครองหรือการใช้งานกับทะเบียน และตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดทรัพย์สิน 
ส าหรับทรัพย์สินตามข้อ 3.5 ให้ระบุ ชื่อ-นามสกุล เลขประจ าตัวพนักงาน และลงลายมือชื่อผู้ครอบครองทรัพย์สิน
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในทะเบียนทรัพย์สินเพ่ิมขึ้น-ลดลง ประจ างวดเดือน  หากพบรายการใดไม่ถูกต้อง 
ให้ปรับปรุงแก้ไข 
                       ทั้งนี้ ให้แจ้งกลับหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ภายใน 10 วันท าการ นับถัดจากวันที่ได้รับ
ทะเบียนทรัพย์สินเพ่ิมข้ึน-ลดลง ประจ างวดเดือน    
 5.2.2 ป้ายรหัสทรัพย์สินที่ได้รับ ให้น าไปติดทรัพย์สินตามความเหมาะสม เห็นได้ชัดเจน 
สะดวกต่อการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน  หากมีความต้องการป้ายรหัสทรัพย์สินเพิ่มเติมที่นอกเหนือจาก 
ที่ก าหนด ตามข้อ 5.1.2 หรือเมื่อพบว่าป้ายรหัสทรัพย์สินเดิมช ารุด หรือสูญหาย  ให้แจ้งหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน 
จัดท าเพ่ิมเติม  
 5.2.3  หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ปรับปรุงแก้ไขข้อมูลในทะเบียนให้ถูกต้อง กรณีได้รับแจ้ง 
ให้ปรับปรุงแก้ไข 
 
6. การยืม 

    การยืมทรัพย์สิน ให้ผู้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล และก าหนดวันส่งคืน  
ให้มหีลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 
 6.1 การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการ หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจาก
ผู้ว่าการ 
 6.2 การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้ควบคุม ดูแล 
และรับผิดชอบทรัพย์สินนั้น  แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้ว่าการ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าการ 
 6.3 การยืมระหว่างหน่วยงานภายในการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
 (1) ให้ผู้ยืม จัดท าหลักฐานการยืมตามแบบยืม-คืนทรัพย์สินใช้งาน (ทส.1-ป.62) และขอความ
เห็นชอบจากผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน (ผู้ให้ยืม) นั้น  
       (2) เมื่อครบก าหนดยืม ผู้ยืมต้องน าทรัพย์สินนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
และผูใ้ห้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงทรัพย์สินที่ให้ยืมไป คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
      (3) หากทรัพย์สินเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้  ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม  
แต่หากไม่สามารถซ่อมแซมได้ หรือซ่อมแซมไม่คุ้มค่าใช้จ่าย หรือสูญหาย ผู้ยืมต้องแจ้งผู้ให้ยืมทราบ เพ่ือปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน 
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7. การโอนย้าย  

           การโอนย้ายทรัพย์สินภายในการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ ให้โอนย้ายทรัพย์สิน
จากหน่วยงานหนึ่งไปอีกหน่วยงานหนึ่ง หรือภายในหน่วยงานเดียวกัน ดังนั้น เพื่อให้ทรัพย์สินในครอบครอง
ของหน่วยงานถูกต้องตรงกับทะเบียนที่หน่วยงานบัญชีทรัพย์สินจัดท าไว้  ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 

           7.1 ขั้นตอนการโอนย้ายทรัพย์สิน 
                 7.1.1 ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ที่จะโอนย้ายทรัพย์สิน จัดท าหนังสือขออนุมัติการโอนย้าย
ทรัพย์สิน ส่งให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ ตามข้อ 7.2 
 7.1.2 เมื่อได้รับอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สิน ให้ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ส่งมอบทรัพย์สิน 
ให้หน่วยงานผู้รับโอน พร้อมจัดท าเอกสารหลักฐานการรับ-ส่งมอบ  
 7.1.3 ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สิน หลักฐานการรับ-
ส่งมอบ และส าเนาทะเบียนทรัพย์สินที่โอนย้ายให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน  
 กรณีโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างแผนกภายในหน่วยงานเดียวกัน ให้หน่วยงานที่ครอบครอง
ทรัพย์สิน ส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สิน พร้อมส าเนาทะเบียนทรัพย์สิน ระบุศูนย์ต้นทุน แผนก สังกัด 
ชื่อ-นามสกุล และรหัสประจ าตัวของผู้ครอบครองหรือผู้รับผิดชอบ ส่งหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน 
                7.1.4 หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ให้ด าเนินการตามข้อ 7.3 
 

          7.2 ผู้มีอ านาจการโอนย้ายทรัพย์สิน 
 7.2.1 ส านักงานใหญ่ 
 (1) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างแผนกในสังกัดกองเดียวกันหรือเทียบเท่า ให้ผู้อ านวยการกอง 
หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 

 (2) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับกองหรือเทียบเท่า ให้ผู้อ านวยการฝ่ายที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะ
โอนย้าย หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ          
              (3) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับฝ่ายหรือเทียบเท่า ให้ผู้อ านวยการฝ่ายที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะ
โอนย้าย หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                (4) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับส านักรองผู้ว่าการ ส านักผู้ช่วยผู้ว่าการ หรือเทียบเท่า ให้รองผู้ว่าการ 
ผู้ช่วยผู้ว่าการ หรือเทียบเท่าที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้อนุมัติ 
                 (5) การโอนย้ายทรัพย์สินจากส านักงานใหญ่ไปส่วนภูมิภาค ให้รองผู้ว่าการ หรือผู้อ านวยการ
ส านักในสายงานผู้ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้อนุมัติ 
                     ส าหรับการโอนย้ายทรัพย์สินประจ าส านักผู้ช่วยผู้ว่าการ หรือเทียบเท่า ไปส่วนภูมิภาค    
ให้ผู้ช่วยผู้ว่าการ หรือเทียบเท่าที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย เป็นผู้อนุมัติ 
 
 
 



หน้า | 7  

 
       7.2.2 ส่วนภูมิภาค 

              (1) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างแผนก รวมถึงการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาย่อยในสังกัดการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ   
                       ส าหรับการโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างแผนก รวมถึงการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาย่อยในสังกัด
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา ให้ผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขา หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                 (2) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 กับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
ในสังกัด และการโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างการไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 เดียวกัน  ให้ผู้จัดการ
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 หรือผู้จัดการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคสาขาที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย 
หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
  (3) การโอนย้ายทรัพย์สินของแผนกในสังกัดกองเดียวกัน ให้ผู้อ านวยการกอง หรือผู้ปฏิบัติงานแทน 
เป็นผู้อนุมัติ 
                 (4) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับกอง และระดับฝ่ายของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขตเดียวกัน   
ให้ผู้อ านวยการฝ่ายที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                 (5) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับกองที่ข้ึนตรงกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือประจ าการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคเขต  ให้กับกองหรือฝ่ายที่สังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขตเดียวกัน หรือการโอนย้ายทรัพย์สิน
ระหว่างกองที่ขึ้นตรงกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต กับประจ าการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต ให้ผู้อ านวยการการไฟฟ้า 
ส่วนภูมิภาคเขต หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
       (6) การโอนย้ายทรัพย์สินระดับกอง หรือฝ่ายที่สังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขตเดียวกัน ให้กับ
กองที่ขึ้นตรงกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือประจ าการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต  ให้ผู้อ านวยการฝ่ายที่ครอบครอง
ทรัพย์สินเดิม หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                 (7) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขตกับการไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้า  
ส่วนภูมิภาคเขตเดียวกัน ให้ผู้อ านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                 (8) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 หรือการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคในสังกัด
แห่งหนึ่ง กับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคชั้น 1-3 หรือการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคในสังกัดอีกแห่งหนึ่ง  ซึ่งสังกัดการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคเขตเดียวกัน ให้ผู้อ านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
                 (9) การโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือโอนย้ายทรัพย์สินไปส านักงานใหญ ่
ให้ผู้อ านวยการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขตที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย หรือผู้ปฏิบัติงานแทน เป็นผู้อนุมัติ 
 

 7.3 แนวทางปฏิบัติทางด้านบัญชี             
 7.3.1 ส านักงานใหญ่ 

 (1) หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน เมื่อได้รับส าเนาอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สินพร้อมหลักฐาน 
การรับ-ส่งมอบ และส าเนาทะเบียนทรัพย์สินจากหน่วยงานที่ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย ให้ด าเนินการ
ดังนี้ 
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                    (1.1) กรณีโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างแผนกภายในหน่วยงาน ให้ท าการปรับปรุงทะเบียน

ทรัพย์สินโดยเปลี่ยนศูนย์ต้นทุนและผู้ครอบครองหรือผู้รับผิดชอบ  
       (1.2) กรณีโอนย้ายทรัพย์สินระหว่างหน่วยงานภายในส านักงานใหญ่ ให้ท าการปรับปรุง
ทะเบียนทรัพย์สินให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้หน่วยงานผู้รับโอน และด าเนินการ
ตามข้อ 5.1  
   (1.3) กรณีการโอนย้ายทรัพย์สินไปให้ส่วนภูมิภาค  ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้หน่วยงานผู้รับโอน และจัดส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้าย
ทรัพย์สิน พร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต และ
หน่วยงานบัญชีทรัพย์สินของการไฟฟ้าผู้รับโอน  เมื่อปิดบัญชีประจ างวดเดือนให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินลดลง  
ให้หน่วยงานผู้โอน 
 (1.4) กรณีรับโอนทรัพย์สินจากส่วนภูมิภาค หน่วยงานบัญชีทรัพย์สินท าการตรวจสอบ
หลักฐานส าเนาอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สินพร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินจากหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน
ของหน่วยงานผู้โอน  และด าเนินการตามข้อ 5.1 
 

 7.3.2 ส่วนภูมิภาค  
  (1) หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน เมื่อได้รับส าเนาอนุมัติการโอนย้ายทรัพย์สินจากหน่วยงานที่
ครอบครองทรัพย์สินที่จะโอนย้าย ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

                    (1.1) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (1) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สินโดย
เปลี่ยนศูนย์ต้นทุนและผู้ครอบครองหรือผู้รับผิดชอบ 
 (1.2) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (2) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้กับหน่วยงานผู้รับโอน และจัดส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้าย
ทรัพย์สินพร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินให้กับหน่วยงานบัญชีทรัพย์สินผู้รับโอน เมื่อปิดบัญชีประจ า
งวดเดือน ให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินลดลงให้หน่วยงานผู้โอน 
 (1.3) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (3) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
โดยเปลี่ยนศูนย์ต้นทุนและผู้ครอบครองหรือผู้รับผิดชอบ 
 (1.4) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (4-6) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้กับหน่วยงานผู้รับโอน เมื่อปิดบัญชีประจ างวดเดือน 
ให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินเพ่ิมขึ้นพร้อมป้ายรหัสทรัพย์สินให้กับหน่วยงานผู้รับโอน และทะเบียนทรัพย์สินลดลง 
ให้หน่วยงานผู้โอน 
 (1.5) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (7) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้กับหน่วยงานผู้รับโอน และจัดส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้าย
ทรัพย์สินพร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินให้กับหน่วยงานบัญชีทรัพย์สินผู้รับโอน เมื่อปิดบัญชีประจ า
งวดเดือน ให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินลดลงให้หน่วยงานผู้โอน  
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  (1.6) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (8) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้กับหน่วยงานผู้รับโอน และจัดส่งส าเนาอนุมัติการโอนย้าย
ทรัพย์สินพร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินให้กับหน่วยงานบัญชีทรัพย์สินผู้รับโอน เมื่อปิดบัญชีประจ า
งวดเดือน ให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินลดลงให้หน่วยงานผู้โอน 

 (1.7) กรณีโอนย้ายทรัพย์สิน ตามข้อ 7.2.2 (9) ให้ท าการปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สิน 
ให้ถูกต้องตามหลักฐาน พร้อมออกรหัสทรัพย์สินใหม่ให้กับหน่วยงานผู้รับโอน และจัดส่งส าเนาอนุมัติการ
โอนย้ายทรัพย์สินพร้อมหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินให้กับหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ส านักงานใหญ่ หรือ
หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต หรือหน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคเขตผู้รับโอน เมื่อปิดบัญชีประจ างวดเดือนให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินลดลงให้หน่วยงานผู้โอน  
                        (1.8) กรณีรับโอนทรัพย์สิน ให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สินผู้รับโอนท าการตรวจส าเนาอนุมัติ
การโอนย้ายทรัพย์สิน และหลักฐานการรับ-ส่งมอบทรัพย์สินจากหน่วยงานผู้โอน เมื่อปิดบัญชีประจ างวดเดือน 
ให้ส่งทะเบียนทรัพย์สินเพ่ิมข้ึนพร้อมป้ายรหัสทรัพย์สินให้กับหน่วยงานผู้รับโอน 
 
8. การรับมอบ ส่งมอบทรัพย์สิน กรณีพ้นจากต าแหน่ง 

           เมื่อพ้นจากต าแหน่งตามระเบียบการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ว่าด้วยการรับส่งงานในหน้าที่กรณีพ้นจาก
ต าแหน่ง ที่ใช้งานในปัจจุบัน  ให้พนักงานที่มีทรัพย์สินในครอบครองท าการส่งมอบทรัพย์สินคืนให้หน่วยงาน  
โดยด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
           8.1 ให้ท าการส่งมอบทรัพย์สินในครอบครอง ให้กับผู้รับมอบทรัพย์สินที่รับไปใช้งาน หรืออยู่ใน
ความรับผิดชอบระหว่างกันไว้เป็นหลักฐาน  ต้ังแต่วันที่ผู้พ้นจากต าแหน่งทราบค าสั่ง โดยให้แล้วเสร็จก่อนพ้น
จากต าแหน่ง ตามหนังสือเรื่อง ส่งมอบทรัพย์สินของพนักงานที่พ้นจากต าแหน่ง (ทส.2-ป.62) 
 8.2 กรณีไม่สามารถส่งมอบทรัพย์สินได้  ไม่ว่ากรณีใด ๆ เช่น เสียชีวิต ถูกด าเนินคดีตามกฎหมาย 
เป็นต้น ให้ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบหรือผู้รักษาการแทน แต่งตั้งพนักงานในหน่วยงานคนหนึ่งหรือหลายคน
ตามความเหมาะสม ท าการส ารวจทรัพย์สินและรายงานผลการส ารวจ ให้ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ  
เพ่ือส่งมอบให้กับผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สิน ต่อไป   
            8.3 ส่งเอกสารหลักฐาน ตามข้อ 8.1 หรือ 8.2 ให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน เพ่ือปรับปรุงทะเบียน
ทรัพย์สินให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 
            ทั้งนี้  หากผลการส ารวจทรัพย์สินไม่ครบตามจ านวนที่รับผิดชอบ  ให้ด าเนินการตามระเบียบการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคที่เก่ียวข้อง           
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9. การส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินประจ าปี 

  เพ่ือให้ทรัพย์สินในความครอบครองมีความถูกต้องตรงกับทะเบียนทรัพย์สิน จึงก าหนดให้ด าเนินการ 
ดังนี้ 
            (1) ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ แต่งตั้งคณะกรรมการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน ไม่น้อยกว่า 3 คน 
ให้แล้วเสร็จภายในสิ้นเดือนธันวาคมของทุกปี 
            (2) หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ส่งทะเบียนทรัพย์สินเพื่อการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินประจ าปี   
ให้หน่วยงานผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ   
            (3) คณะกรรมการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน ท าการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินจริงกับทะเบียนทรัพย์สิน
ตามที่หน่วยงานบัญชีทรัพย์สินจัดส่งให้ หากมีรายการใดไม่ถูกต้อง ให้ระบุสาเหตุ ก่อนลงนามรับรองทะเบียน
ทรัพย์สิน  ส าหรับทรัพย์สินตามข้อ 3.5 ให้ระบุ ชื่อ-นามสกุล เลขประจ าตัวพนักงาน และลงลายมือชื่อผู้ครอบครอง
ทรัพย์สิน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายไว้ที่ทะเบียนทรัพย์สินเพื่อเป็นหลักฐาน  
 ทั้งนี้ หากมีรายการในทะเบียนทรัพย์สิน แต่ส ารวจ ตรวจนับแล้วไม่พบทรัพย์สิน เช่น ให้ยืม, โอนให้
หน่วยงานอื่น, อยู่ระหว่างการส่งซ่อม, สูญหายหรืออยู่ระหว่างหาผู้รับผิดชอบ หรือการจ าหน่ายออกจากบัญชี  
เป็นต้น  ให้เก็บส าเนาหลักฐานทรัพย์สินไว้กับทะเบียนทรัพย์สิน เพ่ือการอ้างอิงหรือทวนสอบ 
            (4) ให้คณะกรรมการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน  รายงานผลการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินต่อผู้ควบคุม 
ดูแล และรับผิดชอบ ภายในระยะเวลาที่กองบัญชีทรัพย์สินก าหนด   
 หากพบว่าทรัพย์สินช ารุด หรือเสื่อมสภาพ หรือหมดความจ าเป็นในการใช้งาน หรือหากใช้ใน
หน่วยงานต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก หรือสูญไป ให้รายงานต่อผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทราบด้วย 
เพ่ือด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ที่ใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน  
 ทั้งนี้ ทรัพย์สินที่หมดความจ าเป็นในการใช้งาน แต่ยังใช้งานได้ ให้ผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ
ทรัพย์สิน จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานอื่น หากประสงค์จะใช้งานให้ด าเนินการตาม ข้อ 7 การโอนย้ายทรัพย์สิน
เพ่ือให้การใช้ทรัพย์สินเกิดประโยชน์สูงสุด 
 (5) เมื่อผู้ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบ ได้รับรายงานผลการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินแล้ว ส่งรายงาน
ผลการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน ปรับปรุงแก้ไขทะเบียนทรัพย์สินให้ถูกต้อง    
            (6) หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน การไฟฟ้าในสังกัดการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต สรุปรายงานผลการส ารวจ 
ตรวจนับทรัพย์สิน ส่งให้หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเขต เพ่ือรวบรวม สรุป ส่งกองบัญชีทรัพย์สิน 
            (7) กองบัญชีทรัพย์สิน สรุปรายงานผลการส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินประจ าปีของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
เสนอรายงานต่อผู้ว่าการ  พร้อมส าเนารายงานส่งไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน      
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10. การจ าหน่ายทรัพย์สิน 

       ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  
ที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน  
 

---------------------------------------------------------- 
 
 ทั้งนี้ หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อหน่วยงาน ชื่อต าแหน่ง หลังจากหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้ถือปฏิบัติแล้ว 
ให้หน่วยงานหรือต าแหน่งใหม่ที่มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตินี้ ด าเนินการ
ต่อไป 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 











Update พ.ย.61
ล ำดบั รหสับญัชี รหสัประเภท ประเภทสนิทรพัย์ อำยกุำรใชง้ำน อัตรำค่ำเสือ่มรำคำ

สนิทรพัย์ (ป)ี (รอ้ยละ/ ป)ี
ทีด่นิ และ สว่นปรบัปรงุทีด่นิ

1 15010010 Z1100 ทีดิ่นทีม่แีผนการใชป้ระโยชน์ - -
2 15010020 Z1300 ทีดิ่นทีใ่ชป้ระโยชน์ - -
3 15011010 Z1400 ส่วนปรับปรุงทีดิ่น- ร้ัวไม้ 16 6.25
4 15011010 Z1500 ส่วนปรับปรุงทีดิ่น- ร้ัว ถนน รางระบายน้า้คอนกรีต 33 3
5 15011010 Z1600 ส่วนปรับปรุงทีดิ่นเชา่ 20 5

อำคำรสิง่ปลกูสรำ้ง
6 15020010 Z2100 อาคารด้าเนนิงาน (ท้าด้วยไม)้ 16 6.25
7 15020010 Z2110 อาคารด้าเนนิงาน (ท้าด้วยอฐิ หนิ ซีเมนต์) 33 3
8 15020020 Z2200 อาคารส้านกังาน (ท้าด้วยไม)้ 16 6.25
9 15020020 Z2210 อาคารส้านกังาน (ท้าด้วยอฐิ หนิ ซีเมนต์) 33 3
10 15020030 Z2300 อาคารทีพ่กัอาศัย (ท้าด้วยไม)้ 16 6.25
11 15020030 Z2310 อาคารทีพ่กัอาศัย (ท้าด้วยอฐิ หนิ ซีเมนต์) 33 3
12 15029990 Z2400 ส่ิงปลูกสร้างอืน่ๆ 33 3

ระบบผลติไฟฟ้ำ
13 15031000 Z3000 ระบบผลิตกระแสไฟฟา้ - สัญญาเชา่การเงิน ตามอายสัุญญาเชา่หรือ 100

อายกุารใชง้านของ ตามอายสัุญญาเชา่หรือ
สินทรัพย ์กฟภ. อายกุารใชง้านของ

แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่ สินทรัพย ์กฟภ.
แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่

14 15030010 Z3110 เคร่ืองยนต์ก้าเนดิไฟฟา้ 20 5
15 15030010 Z3120 ระบบการเกบ็และจา่ยเชือ้เพลิง 20 5
16 15030010 Z3130 ระบบระบายความร้อน 33 3
17 15030010 Z3140 สวทิซ์เกยีร์และอปุกรณ์การจา่ยไฟส้าหรับโรงจกัร    20 5
18 15030010 Z3150 อปุกรณ์อืน่ ๆ ในโรงจกัร 20 5
19 15030020 Z3210 ระบบผลิตกระแสไฟฟา้พลังน้า้ 20 5
20 15030020 Z3220 เขือ่นและระบบส่งน้า้ 33 3
21 15030030 Z3310 ระบบผลิตกระแสไฟฟา้พลังแสงอาทติย์ 20 5
22 15030030 Z3320 ระบบผลิตกระแสไฟฟา้พลังแสงอาทติย ์- แบตเตอร่ี 10 10
23 15030040 Z3410 ระบบผลิตกระแสไฟฟา้พลังงานลม 20 5
24 15030040 Z3420 ระบบควบคุมและปอ้งกนัการผลิตกระแสไฟฟา้พลังงานลม 5 20

ระบบไฟฟ้ำ
25 15040010 Z4100 ระบบสายส่ง 25 4
26 15040010 Z4110 อปุกรณ์ระบบสายส่ง 25 4
27 15040010 Z4200 ระบบจ้าหนา่ย - แรงสูง 25 4
28 15040010 Z4210 อปุกรณ์ระบบจ้าหนา่ย 25 4
29 15040010 Z4300 ระบบจ้าหนา่ย - แรงต้่า 20 5
30 15040020 Z4400 ระบบไฟสัญญาณและไฟถนน 20 5
31 15040030 Z4500 อปุกรณ์สถานไีฟฟา้ 25 4
32 15040030 Z4501 ระบบควบคุมและปอ้งกนัสถานไีฟฟา้ 10 10
33 15040030 Z4510 อปุกรณ์ระบบส่ังการจา่ยไฟ 5 20
34 15040030 Z4520 อปุกรณ์คอมพวิเตอร์ระบบส่ังการจา่ยไฟ 7 14.3
35 15040040 Z4600 หมอ้แปลงไฟฟา้ 20 5
36 15040050 Z4700 มเิตอร์อเิล็กโทรเมคคานคิอลและซีที.วทีี. 20 5
37 15040050 Z4710 มเิตอร์อเิล็กทรอนกิส์และอปุกรณ์ประกอบ 10 10

ประมำณกำรอำยุกำรใชง้ำนและอัตรำค่ำเสื่อมรำคำของสินทรพัย์ กฟภ.  



Update พ.ย.61
ล ำดบั รหสับญัชี รหสัประเภท ประเภทสนิทรพัย์ อำยกุำรใชง้ำน อัตรำค่ำเสือ่มรำคำ

สนิทรพัย์ (ป)ี (รอ้ยละ/ ป)ี
เครือ่งตกแตง่และเครือ่งมอืเครือ่งใช้

38 15053000 Z5000 เคร่ืองตกแต่งและเคร่ืองมอืเคร่ืองใช ้- สัญญาเชา่การเงิน ตามอายสัุญญาเชา่หรือ 100
อายกุารใชง้านของ ตามอายสัุญญาเชา่หรือ
สินทรัพย ์กฟภ. อายกุารใชง้านของ

แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่ สินทรัพย ์กฟภ.
แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่

39 15050010 Z5100 เคร่ืองตกแต่งและเคร่ืองใชป้ระจ้าส้านกังาน 13 7.7
40 15050020 Z5200 อปุกรณ์ประจ้าส้านกังาน 10 10
41 15050030 Z5310 เคร่ืองเมนเฟรมและมนิคิอมพวิเตอร์รวมอปุกรณ์เชือ่มโยง 7 14.3
42 15050040 Z5320 เคร่ืองเพอร์ซันนลัคอมพวิเตอร์ อปุกรณ์คอมพวิเตอร์ 5 20
43 15051010 Z5400 เคร่ืองมอืเคร่ืองใชส้้าหรับคลังพสัดุ  5 20
44 15051020 Z5500 เคร่ืองมอื เคร่ืองใชป้ระจ้าโรงซ่อม โรงรถ 5 20
45 15051030 Z5600 เคร่ืองมอืเคร่ืองใชป้ระจ้าโรงงานผลิตภณัฑ์คอนกรีต 5 20
46 15051040 Z5700 เคร่ืองมอืเคร่ืองใชเ้บด็เตล็ด 10 10
47 15052010 Z5800 อปุกรณ์ส้าหรับการส่ือสาร 10 10

ระบบสือ่สำรสำยใยแก้วน ำแสง
48 15052020 Z5900 ระบบส่ือสารสายใยแกว้น้าแสงติดต้ังภายนอก 25 4
49 15052030 Z5910 ระบบส่ือสารสายใยแกว้น้าแสงติดต้ังภายใน 10 10

ยำนพำหนะ
50 15060010 Z6100 รถยนต์นัง่ 5 20
51 15060020 Z6200 รถยนต์โดยสารเกนิ 10 ทีน่ัง่ 5 20
52 15060030 Z6300 รถยนต์บรรทกุและเคร่ืองจกัรกลหนกั 10 10
53 15060040 Z6400 ยานพาหนะอืน่ ๆ 5 20

54 15060050 Z6600 รถยนต์ - สัญญาเชา่การเงิน ตามอายสัุญญาเชา่หรือ 100
อายกุารใชง้านของ ตามอายสัุญญาเชา่หรือ
สินทรัพย ์กฟภ. อายกุารใชง้านของ

แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่ สินทรัพย ์กฟภ.
แล้วแต่อายใุดจะส้ันกวา่

สนิทรพัยไ์มม่ตีวัตน
55 15070010 Z7100 โปรแกรมคอมพวิเตอร์ 5 20

อสงัหำรมิทรพัยเ์พ่ือกำรลงทนุ
56 13010010 Z8100 ทีดิ่นทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนอ์ืน่ - -
57 13011010 Z8200 ส่ิงปลูกสร้างทีใ่ชเ้พือ่ประโยชนอ์ืน่ 33 3

ประมำณกำรอำยุกำรใชง้ำนและอัตรำค่ำเสื่อมรำคำของสินทรพัย์ กฟภ.  



 

แบบยืม – คืนทรัพย์สินใช้งาน 
เรียน ................................... ผ่าน ................................... (ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น) 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ............................................................................ เลขประจ าตัวพนักงาน ............................ ต าแหน่ง ............................ 
กฟฟ. ............................... หมวด/แผนก ................................. กอง/เขต ......................................... ฝ่าย/ภาค ................................ เบอร์ภายใน .....................   
มีความประสงค์ขอยืมทรัพย์สินของหน่วยงาน .............................. ซ่ึง นาย/นาง/นางสาว .................................................. .............................. เป็นผู้ครอบครอง 
จ านวน .............. รายการ  ตามทะเบียนทรัพย์สินแนบ   

ล าดับ รายการ รหัสทรัพย์สิน หมายเลขผู้ผลิต หมายเหต ุ
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

   ระหว่างวันท่ี .................................................... ถึงวันท่ี ................................................... รวมระยะเวลา ......................... วัน  ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบ 
ต่อทรัพย์สินท่ีข้าพเจ้ารับไปใช้งาน หากทรัพย์สินน้ันช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย ทุกประการ 

          ลงชื่อ ............................................... ผู้ยืม 
                                                                                                                             วันท่ี ............. เดือน ....................... พ.ศ. ............. 

การยืมทรัพย์สินใช้งาน 

เลขท่ี .............................................................. 

เรียน ....................(หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองทรัพย์สิน) 

            เพื่อโปรดให้ยืมทรัพย์สินต่อไป 

 

 

 
.......................................................... 
(...................................................) 
ต าแหน่ง .................................. 

........../............/............ 

ความเห็นของหน่วยงานผู้ครอบครองทรัพย์สิน  
 
 
ไดร้ับทรัพย์สินตามรายการข้างต้นแล้ว       
จ านวน ................. รายการ   
  

 

 

..................................................... ผู้ยืม 
(...................................................) 
ต าแหน่ง .................................. 

........../............/............ 

        เห็นชอบ,   
        ผู้ครอบครองทรัพย์สินด าเนินการต่อไป  และ 
ให้ติดตามทวงทรัพย์สินท่ีให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน         

         ไม่เห็นชอบ  เน่ืองจาก ……………………………. 

         .……………………………………………………………. 

.......................................................... 
(...................................................) 
ต าแหน่ง .................................. 

........../............/............ 

การคืนทรัพย์สิน 
 
 
 
ได้คืนทรัพย์สินตามรายการข้างต้นแล้ว    
จ านวน ................. รายการ  
  

 

................................................ ผู้ส่งคืน 
(...................................................) 
ต าแหน่ง .................................. 
     ........../............/............ 

ได้รับทรัพย์สินคืนตามรายการข้างต้น
ครบถ้วนแล้ว 
จ านวน ................. รายการ  มีสภาพ 
          คงเดิม 

          ช ารุด  เนื่องจาก 

....................................................... 
 

............................................. ผูร้ับคืน 
(...................................................) 
ต าแหน่ง .................................. 
     ........../............/............ 

เรียน ..............ผ่าน..........(ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น) 

         ตามที่ หน่วยงาน ..................................
ได้ยืมทรัพย์สินจ านวน ................... รายการนั้น  
บัดนี้ได้น าทรัพย์สินมาคืนแล้ว  มีสภาพ
........................................................................   

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

............................................... 
(...............................................) 

ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
........../............/........... 

 
เลขท่ี ............................ 
เรียน ............................. 
     (หัวหน้าหน่วยงานผู้ยืมทรัพย์สิน) 
  
        เพี่อโปรดทราบ 
 
 

........................................................ 
(...................................................) 
    ต าแหน่ง ................................. 
          ........../............/............ 

หมายเหตุ    ต้นฉบับให้เก็บไว้กับผู้ครอบครองทรัพย์สิน / ส าเนาเก็บไว้ท่ีหน่วยงานผู้ยืมทรัพย์สิน 
ทส.1-ป.62 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 

 
 

จาก          ถึง   
เลขที่  วันที่   
เรื่อง    ส่งมอบทรัพย์สินของพนักงานที่พ้นจากต าแหน่ง     

   

เรียน    …………………… ผ่าน .............................. (ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)    
 

 ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ...................................................................................................
เลขประจ าตัวพนักงาน ................................ ต าแหน่ง ......................................... สงักัด ..........................................
ได้พ้นจากต าแหน่ง ตามอนุมัติ/ค าสั่ง กฟภ. ที่ .............................................. สั่ง ณ วันที่ .................................. น้ัน 
 เพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม ดูแล และรับผิดชอบทรัพย์สินของ
การไฟฟ้าส่วนภูมภิาค พ.ศ.2562 ข้อ 8 การรับมอบ ส่งมอบทรัพย์สิน กรณีพ้นจากต าแหน่ง  จึงขอส่งมอบทรัพย์สิน
ในครอบครอง จ านวน ................................. รายการ ตามทะเบียนทรัพย์สินแนบจ านวน ............................... แผ่น  
ให้ นาย/นาง/นางสาว ........................................................................... เลขประจ าตัวพนักงาน ............................... 
ต าแหน่ง ............................................ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
    ..…………………………………….…...     .....…………….…………………….…... 
 (......................................................)                     (......................................................) 
                              ผู้ส่งมอบทรัพย์สิน                                          ผู้รับมอบทรัพย์สิน    

 
    ..…………………………………….…...     .....…………….…………………….…... 
 (......................................................)                     (......................................................) 
                                     พยาน                                                         พยาน    
 

เลขที่ ....................................... 
เรียน ........................................ (หน่วยงานบัญชีทรัพย์สิน) 

 ขอให้ปรับปรุงข้อมูลทรัพย์สินให้เป็นปัจจุบันตามรายละเอียดทะเบียนทรัพย์สินที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไป 
          
   .....………………………………….……. 
                                                (...................................................) 
  ต าแหน่ง........................................ 
............................................ 
โทร. ................................... 
หมายเหตุ    ให้ด าเนินการตั้งแต่วันที่ผู้พ้นจากต าแหน่งทราบค าสั่ง  โดยให้แล้วเสร็จก่อนพ้นจากต าแหน่ง 
ทส.2-ป.62 

 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
PROVINCIAL ELECTRICITY AUTHORITY 

 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                                                     
 
 
 
 

 
 

 

 
 

จาก                                           ถึง         
เลขที่                                                      วันที่        
เรื่อง การส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สิน เพ่ิมข้ึน-ลดลง ประจ างวดเดือน ................................     

   

เรียน    
   

                ตามหลักฐานการบันทึกบัญชีทรัพย์สินที่จัดซื้อ , โอนย้าย และจ าหน่ายประจ างวดเดือน
................................ มีทรัพย์สินเพิ่มขึ้น-ลดลง  เพ่ือให้ทะเบียนทรัพย์สินมีข้อมูลถูกต้อง โปรดด าเนินการ ดังนี้  
  

1. ส ารวจ ตรวจนับทรัพย์สินตามทะเบียนทรัพย์สินเพ่ิมขึ้น-ลดลง ประจ างวดเดือน กับทรัพย์สิน
ที่มีอยู่  โดยให้ผู้ครอบครองทรัพย์สิน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อทุกรายการ เพ่ือรับทราบการเพิ่มข้ึน
ลดลงของทรัพย์สิน 

2. หากทะเบียนทรัพย์สินรายการใดไม่ถูกต้องครบถ้วน ขอให้แก้ไขเพ่ิมเติมให้ชัดเจนในช่อง
รายละเอียด หมายเลขผู้ผลิต พร้อมระบุศูนย์ต้นทุน แผนก สังกัด เลขประจ าตัวพนักงาน ชื่อ-นามสกุล ของ 
ผู้ครอบครองทรัพย์สิน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในทรัพย์สินนั้นๆ 

3. ด าเนินการติดป้ายรหัสทรัพย์สิน (เฉพาะทรัพย์สินประเภท เครื่องตกแต่งและเครื่องใช้
ประจ าส านักงาน, อุปกรณ์ประจ าส านักงาน, เครื่องเมนเฟรมและมินิคอมพิวเตอร์รวมอุปกรณ์เชื่อมโยง ,  
เครื่องเพอร์ซันนัลคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ , อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ระบบสั่งการจ่ายไฟ และอุปกรณ์
ส าหรับการสื่อสาร) ให้ตรงตามรายละเอียดทะเบียนทรัพย์สินที่เพ่ิมขึ้น ดังแนบ  หากหน่วยงานมีความต้องการ
ป้ายรหัสทรัพย์สินที่นอกเหนือจากที่ก าหนด ให้ท าหนังสือส่งหน่วยงานบัญชีทรัพย์สินเพื่อขอเพ่ิมเติม 

4. การด าเนินการตามข้อ 1 - 3 ให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันท าการ พร้อมส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด 
แล้วส่งคืนภายในวันที่ .......................................    
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไป 
 
 
 
              (………………………………………….) 
                 ต าแหน่ง ...........................       
                                                                                                                                  
แผนก ........................................ 
โทร. ...........................................   

 
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
PROVINCIAL ELECTRICITY AUTHORITY 

 






