
จาก     กปร.   ถึง     ฝนก.,ฝคส. 

เลขที่    กปร.31/2568 วันที ่

เรื่อง    จัดทําแนวทางปฏิบัติในการจัดสงเอกสารเพ่ือชี้แจงขอเท็จจริงตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย  ขอบังคบั 

 และ การพิจารณาอุทธรณ 

เรียน    อฝ.นก.ผาน รฝ.นก.(ก) รฝ.นก.(ร) , อฝ.คส. ผาน รฝ.คส.(ม) รฝ.คส.(ร) 

       ตามที่ นางปูชิตา วิธินันทกิตต นิติกร ระดับ 10 กองที่ปรึกษากฎหมายและระเบียบ ไดดําเนินการจัดทํา

โครงการ รวบรวมขอสังเกต และความคิดเห็นของคณะอนุกรรมการกฎหมาย ขอบังคับ และการพิจารณาอุทธรณ 

ตอกระบวนการทํางานดานกฎหมายของ กฟภ. และรายงานผลทุกรายไตรมาส นั้น 

เนื่องจากในปจจุบันการจัดสงเอกสารวาระการประชุมเพ่ือนําเสนอตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย 

ขอบังคับ และ การพิจารณาอุทธรณ ยังไมมีแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจน ทําใหเกิดความไมคลองตัวของผูปฎิบัติงาน

ในการนําเสนอเอกสารวาระการประชุมตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย ขอบังคบั และการพิจารณาอุทธรณ ดังนั้น 

เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว ชัดเจน และดําเนินงานใหเปนแนวทางเดียวกัน จึงไดจัดทําแนวทางปฏิบัติในการจัดสง

เอกสารเพ่ือชี้แจงขอเท็จจริงตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย  ขอบังคับ และ การพิจารณาอุทธรณ  ตามรายละเอียด 

แนบทาย 

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและนําเสนอ ผชก.(บก-กม) เพ่ือพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดแจงเวียน 

ทุกหนวยงานทราบและดําเนินการในสวนที่เก่ียวของตอไป 

(นายตรังค บวรรัตนปราณ) 

รก.ปร. รักษาการแทน อก.ปร. 

เรียน  ทุกหนวยงาน 

       เพ่ือโปรดทราบและดําเนินการ   

 ตามแนวทางปฏิบัติในการจัดสงเอกสาร   

 ของการพิจารณาขอกฎหมายเพ่ือชี้แจง   

 ขอเท็จจริงตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย 

 ขอบังคับ และการพิจารณาอุทธรณตอไป 

กปร. 

โทร 5601 
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แนวทางปฏิบัตใินการจัดทําวาระการประชุมและจัดสงเอกสารที่เกี่ยวของเพื่อใชในการพจิารณา

ขอกฎหมายตอคณะอนุกรรมการกฎหมาย ขอบังคบั และการพิจารณาอุทธรณ 

1.การจัดประชุม คณะอนุกรรมการกฎหมาย ขอบังคับ และการพิจารณาอุทธรณ (คณะอนุกรรมการ

กฎหมาย) กําหนดใหมีการจัดประชุมทุกวันอังคารแรกของเดือน หรือพิจารณาปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสมตามที่

คณะอนุกรรมการกฎหมาย ขอบังคับ และการพิจารณาอุทธรณ สั่งการ 

2.การนํ าเสนอวาระการประชุ มในส วนของการพิจารณาข อกฎหมายที่ จะนํ าเสนอต อ

คณะอนุกรรมการกฎหมาย ใหหนวยงานเจาของเรื่องที่มีความประสงคนําเรื่องที่มีประเด็นปญหาเขาชี้แจงตอ

คณะอนุกรรมการกฎหมาย นําเสนอวาระการประชุมผานผูบังคับบัญชาของแตละสายงาน พิจารณาตามลําดับ

ชั้นจนถึง ผวก. (โดย ผวก.จะเปนผูมีอํานาจนําเสนอเรื่องเขาที่ประชุม)  

3.ใหหนวยงานที่เก่ียวของดานกฎหมาย (กปร.,กนต.,กคด.) ประสานงานกับหนวยงานเจาของ

เรื่องซึ่งรับผิดชอบเนื้อหาขอเท็จจริงในหัวขอที่จะนําเขาพิจารณา โดยจัดทําวาระการประชุมใหแลวเสร็จนําสงให 

กองวินัยและสอบสวน (กนส.) ภายในวันที่ 20 ของเดือนกอนหนาเดือนที่มีการประชุม       

4. หากหนวยงานที่เกี่ยวของนําสงเอกสารให กนส. ไมทันภายในวันที่ 20 ของเดือนกอนหนา

เดือนที่มีการประชุม กนส. จะนําเสนอวาระการประชุมดังกลาวในครั้งถัดไป 

5.กนส. ตรวจสอบ กลั่นกรอง เรื่องที่นําเขาวาระการประชุมวาเอกสารของเรื่องที่ ใชจัดทําวาระ

การประชุมถูกตองครบถวนหรือไม หากไมครบถวนใหประสานหนวยงานเจาของเรื่องดําเนินการปรับปรุง/แกไข 

6.เมือ่ กนส.ไดรับขอมูลครบถวนภายในวันที่กําหนดตามขอ 3 กนส.จะเปนผูจัดทําหนังสือเชิญ

ประชุมพรอมวาระการประชุม รวมถึงเอกสารเพื่อประกอบการประชุมใหกับคณะอนุกรรมการกฎหมาย โดยแจง

ผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส email ของคณะอนุกรรมการกฎหมาย ทั้งน้ี การจัดสงวาระการประชุมตองจัดสง

ลวงหนาอยางนอย 5 วัน กอนมีการประชุม 

7.ข้ันตอนการนําเสนอวาระการประชุม ใหหนวยงานที่เกี่ยวของดานกฎหมาย จัดทําหนังสือแจงให

หนวยงานเจาของเรื่องจัดทําวาระการประชุมในรูปแบบ Power Point เพื่อนําเสนอตอที่ประชุมคณะอนุกรรมการกฎหมาย 

8.การจัดทํารายงานการประชุม ใหหนวยงานเจาของเรื่องที่ไดชี้แจงในที่ประชุมเปนผูจดบันทึก  

รายงานการประชุมและถอดคําพูดจากไฟลบันทึกเสียงการประชุมในวาระของตน แลวนําสงใหหนวยงานที่เก่ียวของ 

ดานกฎหมาย (กปร.,กนต.,กคด.) เพ่ือรวบรวมและตรวจสอบกอนจัดสงให กนส. ในรูปแบบไฟล Pdf และ ไฟล Word 

ภายใน 10 วันหลังจากวันที่มีการประชุม เพื่อ กนส.จะไดรวบรวมและจัดสงรายงานการประชุมใหคณะอนุกรรมการ

กฎหมาย ตรวจสอบและแจงเวียนเพ่ือรับรองรายงานการประชุม  

9. กนส.ดําเนินการแกไขและปรับปรุงรายงานการประชุมตามที่คณะอนุกรรมการกฎหมาย

ไดตรวจสอบเรียบรอยแลว 

- กรณีที่มีการแกไขรายงานการประชุม กนส.จะเปนผูดําเนินการประสานกับหนวยงาน

เจาของเรื่องที่เก่ียวของเพ่ือใหทําการแกไข 

- กรณีคณะอนุกรรมการกฎหมาย ลงนามรับรองรายงานการประชุมเรียบรอยแลว กนส.จะจัดสง

รับรองรายงานการประชุมดังกลาวใหหนวยงานที่เกี่ยวของ (กปร.,กนต.,กคด.) เพ่ือดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป 



แนวทางปฏิบัติในการจัดทำวาระการประชุมและจัดส่ง
เอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้ในการพิจารณาข้อกฎหมาย

ต่อคณะอนุกรรมการกฎหมาย ข้อบังคับ และ
การพิจารณาอุทธรณ์

แนวทางปฏิบัติในการจัดทำวาระการประชุมและจัดส่ง
เอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้ในการพิจารณาข้อกฎหมาย

ต่อคณะอนุกรรมการกฎหมาย ข้อบังคับ และ
การพิจารณาอุทธรณ์

การจัดประชุมคณะอนุกรรมการกฎหมาย ข้อบังคับ และการพิจารณา
อุทธรณ์ กำหนดให้มีการจัดประชุมทุกวันอังคารแรกของเดือน

1.

2.หน่วยงานเจ้าของเรื่อง นำเสนอวาระการประชุมผ่านผู้บังคับบัญชาของ
แต่ละสายงาน พิจารณาตามลำดับชั้นจนถึง ผวก. (โดย ผวก.จะเป็นผู้มี
อำนาจนำเสนอเรื่องเข้าที่ประชุม) 

3. (กปร.,กนต.,กคด.) ประสานงานกับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง โดยจัดทำวาระ
การประชุมและจัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้แล้วเสร็จ นำส่งให้กองวินัยและ
สอบสวน (กนส.) ภายในวันที่ 20 ของเดือนก่อนหน้าเดือนที่มีการประชุม

4. กนส.จัดทำหนังสือเชิญประชุมพร้อมวาระการประชุม ให้กับคณะอนุกรรมการ
กฎหมาย โดยแจ้งผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ email ของคณะอนุกรรมการ
กฎหมาย โดยจัดส่งล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วัน ก่อนมีการประชุม

5. ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องจัดทำการนำเสนอในรูปแบบ Power Point 
เพื่อนำเสนอต่อที่ประชุม

6. หน่วยงานเจ้าของเรื่องเป็นผู้จดบันทึกรายงานการประชุมและถอดคำพูดจาก
ไฟล์บันทึกเสียงการประชุมในวาระของตน แล้วนำส่งให้หน่วยงานด้านกฎหมาย
(กปร.,กนต.,กคด.) เพื่อรวบรวมและตรวจสอบก่อนจัดส่งให้กนส. ในรูปแบบไฟล์
Pdf และ ไฟล์ Word ภายใน 10 วันหลังจากวันที่มีการประชุม

7.กนส.ดำเนินการแก้ไขและปรับปรุงรายงานการประชุมตามที่คณะ
อนุกรรมการกฎหมาย ได้ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว


