
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดั
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น (N) 
หนว่ยงานที%ใหบ้รกิาร :กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ�นกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื%อนไข (ถา้ม)ี ในการยื%นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นเพื�อเขา้ศกึษาในระดบัชั &น
อนุบาลศกึษาปีที�๑จะรับเดก็ที�มอีายยุา่งเขา้ปีที�๔ (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล๓ปี) หรอืจะรับเด็กที�มอีายุยา่งเขา้ปีที�๕ (กรณีจัด
การศกึษาอนุบาล๒ปี) ที�อยูใ่นเขตพื&นที�บรกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นทุกคนโดยไมม่กีารสอบวดัความสามารถทาง
วชิาการหากกรณีที�มเีด็กมาสมัครเรยีนไม่เต็มตามจํานวนที�กําหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นสามารถพจิารณารับเด็กนอกเขต
พื&นที�บรกิารไดแ้ตห่ากกรณีที�มเีด็กมาสมคัรเรยีนเกนิกวา่จํานวนที�กําหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวดัความสามารถดา้น
วชิาการไดต้ามความเหมาะสมทั &งนี&ตามที�องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นจะประกาศกําหนด 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นตรวจสอบรายชื�อเดก็ที�มอีายุถงึเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษาและประกาศรายละเอยีดเกี�ยวกับ
การสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษาปิดไวณ้สาํนักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นและสถานศกึษาพรอ้มทั &งมหีนังสอืแจง้ให ้
ผูป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาที�เด็กจะเขา้เรยีน๑ปี 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นและสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมคัรนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบ
ระหว่างเดอืนกมุภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาที�เด็กจะเขา้เรยีน 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที%ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น/โรงเรยีนในสงักดัองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ�น 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั &งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั4นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที%รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :8 วนั 
 

ลําดบั ข ั4นตอน ระยะเวลา สว่นที%รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้กครองยื�นเอกสารหลกัฐานการสมัครเพื�อสง่เด็กเขา้เรยีนใน
สถานศกึษาตามวนัเวลาและสถานที�ที�องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ�นประกาศกําหนด 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ : องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ�น/โรงเรยีนในสงักัด)) 

1 วนั - 
 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหต:ุ ((หน่วยงานรับผดิชอบ : องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิ�น/โรงเรยีนในสงักัด))) 

7 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื%อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ%มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นของนกัเรยีนบดิามารดาหรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

- 



ลําดบั ชื%อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ%มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

3) 
 

ใบเปลี%ยนชื%อ (กรณีมกีารเปลี%ยนชื%อ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

รูปถา่ยของนกัเรยีนตามที%องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิ%นหรอื
สถานศกึษากําหนด 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

กรณีไมม่สีตูบิตัรใหใ้ชเ้อกสารดงัตอ่ไปนี4แทน (๑) หนงัสอืรบัรอง
การเกดิหรอืหลกัฐานที%ทางราชการออกใหใ้นลกัษณะเดยีวกนั (๒) 
หากไมม่เีอกสารตาม (๑) ใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองทําบนัทกึ
แจง้ประวตับิคุคลตามแบบฟอรม์ที%ทางองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น
กําหนด) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื�อรอ้งเรยีนไดท้ี�องคก์ารบรหิารสว่นจังหวดั/

เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล............. (ระบชุื�อ)  หมายเลขโทรศพัท ์................................ หรอื 
.................................. 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

3) ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ชั &น 2 ถนนแจง้วฒันะตําบลคลองเกลอือําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื%อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 



 
เอกสารฉบับนี&ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 
วันที�คูม่อืมผีลบังคับใช:้ 22/12/2563 


