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ค ำน ำ 

 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 มาตรา 7 วางหลักว่า ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับ
อนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน โดยมีเป้าหมาย เพื่ออ านวยความสะดวกแก่
ประชาชน ให้สามารถทราบขั้นตอนการด าเนินงานและเอกสารต่าง ๆ ท่ีจ าเป็นต้องใช้ในการติดต่อ
ราชการ ลดภาระของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างความ
โปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการเปิดเผยขั้นตอน และระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อให้
สามารถด าเนินการขออนุญาตเรื่องต่าง ๆ ได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ และเป็นไปตาม
เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติดังกล่าวข้างต้นนี้ ดังนั้น เทศบาลต าบลศาลาจึงได้จัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนเล่มนี้ขึ้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อราชการกับทางหน่วยงานต่อไป  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
สำรบัญ 

เรื ่องืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืืหนื ำ 
 

การขอข้อมูลข่าวสาร 1 
การแจ้งเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข์ทั่วไป  2 - 6 
การแจ้งเร่ืองร้องเรียนการทุจริตหรือเบาะแสการทุจริตของข้าราชการ 7 - 9 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 10 
ลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 11 
ลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 12 

      ลงทะเบียนขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 13 
สมัครเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 14 
ช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  15 - 16 
ช าระภาษีป้าย 17 

 ขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 18 -20 
ขออนุญาตขุดดิน ถมดิน  21 
ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 22 
ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 23 
ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 24 
ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 25 
ขออนุญาตท าการโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวฯ 26 
ขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารฯ ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 27 

 ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารฯ พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 28 
ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารฯ พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 29 
ขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 30
  
  
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กำรขอข อมูลข่ำวสำรของรำชกำรื 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสำรหลักฐำน 

- กรอกค ารอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร พรอ้มทั้งระบุเหตุผลประกอบค าขอ  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงตัวจริงให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ) 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีคา่ธรรมเนยีม  
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1. ืกำรแจ งเร ่องร องเรียนร องทกุข์ทั่วไป 
1.1 กรณกีำรแจ งด วยตนเองื 
1.2 กรณกีำรแจ งผ่ำนทำงโทรศพัท์ 
1.3 กรณกีำรแจ งผ่ำนทำงไปรษณีย์ 
1.4 กรณกีำรแจ งผ่ำนทำงเว็บไซต์หลักของหน่วยงำน 

 
2. ืกำรแจ งเร ่องร องเรียนกำรทุจริตหร อเบำะแสกำรทุจริตของข ำรำชกำรื 

2.1 กรณกีำรแจ งด วยตนเอง 
2.2 กรณกีำรแจ งผ่ำนทำงโทรศพัท์ 
2.3 กรณกีำรแจ งผ่ำนไปรษณีย์ 

 
 
 
 
 
 

กำรแจ งเร ่องร องเรียนร องทุกข ์

ศูนย์รับเร ่องร องเรยีนร องทุกข์ืเทศบำลต ำบลศำลำื 
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนร องทุกข์ท่ัวไป 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
1.1 ื กรณีกำรแจ งด วยตนเองื 

- รับแบบฟอร์มค าร้องเรียน/ร้องทุกข์ กรอกข้อมูลและยื่นค าร้องต่อเจ้าหน้าที่  
 

หลักฐำน 
- บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงตัวจริงให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ)   
- เอกสาร/หลักฐานประกอบเรื่องรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข์ (ถ้ามี)  จ านวน 1 ชุด 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีคา่ธรรมเนยีม  

 
 
 
 
 

 
 

แจ งเร ่องร องเรียนร องทุกข์ 



 

 
กำรแจ งเร ่องร องเรยีนร องทุกข์ท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 กรณีกำรแจ งผ่ำนทำงโทรศัพท์ 
ติดต่อเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลศาลา  
โทร.ื054ื282346ืต่อื101ืหร อื108  
 

หลักฐำน 
- ไม่มีการแนบเอกสารหลักฐาน แต่ผู้ร้องเรียนจะต้องเป็นผู้รับรองต่อเจ้าหน้าที่ 

ว่าข้อมูลการร้องเรียนเป็นความจริง  

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนร องทุกข์ท่ัวไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 กรณีกำรแจ งผ่ำนทำงไปรษณีย์ 
- ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มค าร้องได้ที่ www.sala.go.th  
- เลือก > เมนูหลัก เลือก > บริการประชาชน  
- กรอกข้อมูลและจ่าหน้าซอง เรียน นายกเทศมนตรีต าบลศาลา  
- ส่งมาที่ 498 ม.2 อาคารส านักงานเทศบาลต าบลศาลา  
ถ.ศาลาไชย - ม่อนแสนศรี ต.ศาลา อ.เกาะคา จ.ล าปาง 52130 
 

หลักฐำน 
- เอกสาร/หลักฐานประกอบเรื่องรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข์ (ถ้ามี)  จ านวน 1 ชุด 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนร องทุกข์ท่ัวไป 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

1.4 กรณีกำรแจ งผ่ำนทำงเว็บไซต์หลักของหน่วยงำน 
- เข้าใช้งานเว็บไซต์ของหน่วยงาน www.sala.go.th 
- เมนูหลัก เลอืก > รอ้งเรียนรอ้งทุกข ์

 
 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนกำรทุจริตหร อเบำะแสกำรทุจริตของข ำรำชกำร 

ื 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1 กรณีกำรแจ งด วยตนเองื 

- รับแบบฟอร์มหนังสือแจ้งข้อร้องเรียนหรือเบาะแสการทุจริตฯ 
- กรอกแบบฟอร์ม *โดยข้อมูลจะถูกจัดเก็บเป็นความลับ  
- ยื่นแบบฟอร์มที่กรอกเรียบร้อยแล้ว พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ 
  ต่อเจ้าหน้าที่งานนิติการ 
 

หลักฐำน 
- บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงตัวจริงให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ)   
- เอกสาร/หลักฐานประกอบเกี่ยวกับการทุจริต *  จ านวน 1 ชุด 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

แจ งเบำะแสกำรทุจริต 

ของข ำรำชกำร 
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนกำรทุจริตหร อเบำะแสกำรทุจริตของข ำรำชกำร 

 

2.2 กรณีกำรแจ งผ่ำนทำงโทรศัพท์ 

ติดต่อเจ ำหน ำที่ส ำนักปลัดเทศบำลืงำนนิติกำรื 
โทร.ื054ื282346ืต่อื101ืหร อื108  

 

หลักฐำน 
- ไม่มีการแนบเอกสารหลักฐาน แต่ผู้ร้องเรียนจะต้องเป็นผู้รับรองต่อเจ้าหน้าที่ว่า

ข้อมูลการร้องเรียนเป็นความจริง  

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

 

 

 

โทร.ื054ื222ื348ืต่อื108 

**ืข อมูลท้ังหมด 

จะถูกเก็บเป็นควำมลับื** 
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กำรแจ งเร ่องร องเรยีนกำรทุจริตหร อเบำะแสกำรทุจริตของข ำรำชกำร 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

2.3 กรณีกำรแจ งผ่ำนทำงไปรษณีย์ 
- ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มหนังสือแจ้งข้อร้องเรียนหรือเบาะแสการทุจริตฯ

ได้ที่ www.sala.go.th เมนูหลัก เลือก > บริการประชาชน  
> บริการแบบฟอร์มต่าง ๆ 

- กรอกแบบฟอร์ม *โดยข้อมูลจะถูกจัดเก็บเป็นความลับ  
- จ่าหน้าซองถึง เจ้าหน้าที่งานนิติการ  
- ส่งมาที่ 498 ม.2 อาคารส านักงานเทศบาลต าบลศาลา  
ถ.ศาลาไชย-ม่อนแสนศรี ต.ศาลา อ.เกาะคา จ.ล าปาง 52130 

 
หลักฐำน 

- บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงตัวจริงให้เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ)   
- เอกสาร/หลักฐานประกอบเกี่ยวกับการทุจริต *  จ านวน 1 ชุด 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม  
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ทะเบียนพำณิชย์ื(ร ำนค ำ/บุคคลธรรมดำ) 

เอกสำรที่ใช ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ืืได แก่ 
 1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)       1 ฉบับ 
    2. บัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ      ฉบับจริง 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     ฉบับจริง 
     4. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
 4.1 หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่          1 ฉบับ 

4.2 ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน 
ที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม     1 ฉบับ 

 5. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)       1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
    การขอด าเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ
ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
     1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
     2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
     3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
     4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
     5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
     6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท  

    (หนึ่งค าขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 
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กำรลงทะเบียนและย ่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู สูงอำยุ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕52 ก าหนดให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตามข้อ ๖ มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด 
 

เอกสำรหลักฐำนประกอบแบบค ำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู สูงอำยุืืดังนี ้
(1) บัตรประจ าตัวประซาชน (แสดงตัวจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน     
(3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร     
(4) บัตรประจ าตัวประซาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)  
(5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ  

(กรณีรับเงินผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 
 

หมำยเหตุื:ืลงทะเบียนตัง้แต่เด อนตุลำคมื–ืเด อนพฤศจิกำยน 
ืืืืืืืืืืืืืืืและเด อนมกรำคมื–ืเด อนกันยำยนของทุกป ี
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กำรลงทะเบียนและย ่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕3 ก าหนดให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนาหรือ
สถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 

 

เอกสำรหลักฐำนประกอบแบบค ำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรืดังนี ้
1. บัตรประจ าตัวประซาชน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
2. บัตรประจ าตัวคนพิการ (ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ) 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน     
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      
5. บัตรประจ าตัวประซาชนของผู้ดูแลคนพิการ (กรณียื่นค าขอแทน)   
6. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ (กรณียื่นค าขอแทน)   
7. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแลคนพิการ (กรณีรับเงินแทน)   

   
   
หมำยเหตุื: ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี การยื่นค าขอแทนต้อง
แสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
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กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู ป่วยเอดส์ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕48 ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมี
ความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนาอยู่ กรณีไม่
สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนิน  
การก็ได้ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบแบบค ำขอลงทะเบียนขอรับกำรสงเครำะห์ผู ป่วยเอดส์ืดังนี ้

(1) บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ)    
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน   
(3) ใบรับรองแพทย์ผู้ป่วยเอดส์     
(4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      
(5) บัตรประจ าตัวประซาชน (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)    
(6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ(กรณีรับเงินเข้าบัญชีของผู้รับมอบอ านาจ) 
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เอกสำรหลักฐำนื 

 ๑.ืืใบสมัครของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯื  ที่กรอกข อควำมสมบูรณ์แล ว 
ืื ๒.ืืส ำเนำทะเบียนบ ำนฉบับจริง   จ ำนวนืื๑ืืฉบับ 
 ๓.ืืบัตรประชำชนของบิดำและมำรดำ ื ฉบับจริง 
 ๔.ืืส ำเนำสตูิบัตรและฉบับจริง  ื จ ำนวนืื๑ืืฉบับ 
 ๕.ืืต องพำเด็กมำแสดงตัวต่อเจ ำหน ำที่รับสมคัรในวันย ่นใบสมัคร 
 ๖.ืืใบรับรองแพทย์และสมดุบันทึกสุขภำพพร อมส ำเนำประวัติกำรรบัวัคซีน 
 ๗.ืืรูปถ่ำยขนำดืื๑ืืนิ้วืื    จ ำนวนืื2ืืใบ 
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กำรรับช ำระภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร ำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสำรหลักฐำน 
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  (ฉบับจริง) 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน             (ฉบับจริง) 

ค่ำธรรมเนียม 
1.ืเกษตรกรรม เพดานภาษีสูงสุด 0.15  ส าหรับการใช้ท่ีดินเพื่อท านา  ท าไร่  ท าสวน  เลี้ยงสัตว์    
เล้ียงสัตว์น้ า และกิจการอื่นตามท่ีประกาศก าหนด 
- มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 75 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.01 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ0.03 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ0.05 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 500 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ0.07 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.1 
 
2.ืที่ดินและสิ่งปลูกสร ำงที่เจ ำของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำใช เป็นที่อยู่อำศัยืและมีช ่ออยู่ในทะเบียน
บ ำนตำมกฎหมำยว่ำด วยกำรทะเบียนรำษฎร เพดานสูงสุด 0.3 
- มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 75 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.01 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.03 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.05 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 500 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.07 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.1 
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3.ืสิ่งปลูกสร ำงที่เจ ำของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดำใช เป็นที่อยู่อำศัยืและมีช ่ออยู่ในทะเบียนบ ำน 
ตำมกฎหมำยว่ำด วยกำรทะเบียนรำษฎร 
- มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 40 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.02 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 40 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 60 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.03 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 60 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 90 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.05 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 90 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.1 
 
4.ืที่ดินหร อสิ่งปลูกสร ำงที่ใช ประโยชน์เป็นที่อยู่อำศัยกรณีอ ่นนอกจำกกำรใช ประโยชน์เป็นที่อยู่
อำศัย 
- มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.02 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 75 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.03 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.05 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 100 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.10 
 
5.ืที่ดินหร อสิ่งปลูกสร ำงที่ใช ประโยชน์อ ่นนอกจำกกำรประกอบเกษตรกรรมและเป็นที่อยู่อำศัย 
- มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.3 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 200 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.4 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 200 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.5 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.6 
- มูลค่าของฐานภาษีเกิน 5,000 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.7 
 
8. ที่ดินหร อสิ่งปลูกสร ำงท่ีทิ้งไว ว่ำงเปล่ำหร อไม่ได ท ำประโยชน์ตำมควรแก่สภำพ  
     เพดานภาษีสูงสุด 1.2% จะเพิ่มอัตรา 0.3%  ทุก 3 ปี แต่อัตราภาษีรวมไม่เกิน 3% 
  - มูลค่าของฐานภาษีไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.3 
  - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 200 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.4 
  - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 200 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.5 
  - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 1,000 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ล้านบาทให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ0.6 
  - มูลค่าของฐานภาษีเกิน 5,000 ล้านบาทขึ้นไป ให้ใช้อัตราภาษีร้อยละ 0.7 

 
 

 

 

 

16 



 

 
กำรรับช ำระภำษีป้ำยื 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสำรหลักฐำน 
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ   (ฉบับจริง) 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน             (ฉบับจริง) 
- หลักฐานการประกอบกิจการ             จ านวน 1 ชุด 

เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)            จ านวน 1 ฉบับ  
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)         จ านวน 1 ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- เป็นไปตามท่ีเจ้าหน้าท่ีประเมินภาษีแจ้งให้ทราบโดยค านวณตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 

และเง่ือนไข ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
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กำรขอใบอนุญำตก่อสร ำงอำคำรื,ืดัดแปลงอำคำรหร อร ้อถอนอำคำร 
พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรืพ.ศ.2522 

 

ก.เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 

1.ืกรณีสร ำงในที่ดินของตนเอง 

 1.1 เอกาสารของผู้ขออนุญาต 
- บัตรประจ าตัวประชาชน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ)    
- ส าเนาเอกสารสิทธิท่ีดินแปลงท่ีจะก่อสร้าง    1 ฉบับ  

1.2 แบบฟอร์มค าขออนุญาตและแบบฟอร์มประกอบเรื่องอื่น ๆ  1 ชุด 

2.ืกรณีสร ำงในที่ดินของผู อ ่นืหร อชิดเขตที่ดินืหร อใช ผนังร่วม 

 2.1 เอกาสารของเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ)    
- ส าเนาเอกสารสิทธิท่ีดินแปลงท่ีเกี่ยวข้อง    1 ฉบับ  
- แบบฟอร์มยินยอมให้ก่อสร้างในท่ีดิน , หรือ แบบฟอร์มยินยอมชิดเขตหรือยินยอมให้

ท าการก่อสร้างอาคารประเภทใช้ผนังร่วมกัน    1 ฉบับ  
2.2 แบบฟอร์มค าขออนุญาตและแบบฟอร์มประกอบเรื่องอื่น ๆ  1 ฉบับ 
 

3.ืกรณีอำคำรที่เข ำข่ำยควบคมุตำมกฎหมำยวิชำชีพวิศกรรมหร อสถำปัตยกรรม 

 3.1 แบบฟอร์มรับรองของวิศวกรหรือสถาปนิก    1 ฉบับ 
 3.2 ส าเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพของวิศวกรหรือสถาปนิก  1 ฉบับ 
 3.3 รายการค านวณโครงสร้างของวิศวกร (เขียนด้วยหมึกหรือถ่ายเอกสาร)  1 ชุด 
หมำยเหตุ การรับรองส าเนาให้เจ้าของเอกสารเป็นผู้รับรองเองด้วยลายมือชื่อพร้อมตัวบรรจง 
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ข.แบบแปลนประกอบกำรขออนุญำต 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคารเกี่ยวข้องกับอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบ
รายการค านวณ จ านวนหนึ่งชุดพร้อมกับค าขอ ผังบริเวณ แบบแปลนก่อสร้าง รายการประกอบแบบ
แปลนและรายการค านวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ ส าเนา ภาพถ่าย หรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ และเง่ือนไขดังต่อไปนี้ 

1. มาตราส่วน ขนาด ระยะ น้ าหนัก และหน่วยการค านวณต่าง ๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 

2. แผนผังบริเวณให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 500 แสดงลักษณะท่ีตั้ง และขอบเขต
ของท่ีดินและอาคารท่ีขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย เปลี่ยนการใช้ 
ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น และขออนุญาต
ก่อสร้างพื้นท่ีหรือสิ่งท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ 
แทนของเดิม พร้อมด้วยรายละเอียดอื่น ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528)ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

3. แบบแปลนให้ใช้าตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงรูปต่าง ๆ คือ แปลนพื้น
ชั้นต่าง ๆ รูปด้าน (ไม่น้อยกว่าสองด้าน) รูปตัดทางขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้น
ต่าง ๆ และผังฐานรากของอาคารท่ีขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย 
เปลี่ยนการใช้ หรือดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการ
อื่น พร้อมด้วยรายละเอียดอื่น ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

4. รายการประกอบแบบแปลน 

5. รายการค านวณ ให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ โดยค านวณก าลังของวัสดุ 
การรับน้ าหนัก และก าลังต้านทานของส่วนต่าง ๆ ของอาคาร 

ค่ำธรรมเนียม 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 (1) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ       20      บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  10   บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10   บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย    ฉบับละ  10   บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการช้า    ฉบับละ  20   บาท 
6. ใบรับรอง      ฉบับละ  10   บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    5   บาท 
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ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารส าหรับการก่อสร้างหรือส าหรับส่วน
ท่ีมีการดัดแปลง ดังนี้  
 

1. อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกินสิบสองเมตรให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่
ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

2. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แต่ไม่เกินสิบห้า
เมตร ให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท 

3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบห้าเมตร ให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่ละ
ชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 

4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัม
ต่อหนึ่งตารางเมตร ให้คิดตามพื้นท่ีของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 
บาท 

5. พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ ส าหรับ
อาคารที่ก าหนดตามมาตรา 8 (9) ให้คิดตามพื้นท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำร  ดังต่อไปนี้ 
1. ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นและตรวจสถานท่ี 
2. ตรวจพิจารณาแบบแปลนฯ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามพิจารณา                                                                           

                   ๔. ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาไมเ่กิน ๓๐ วัน 

ระยะเวลาไมเ่กิน ๑๕ วัน 
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กำรขออนุญำตขุดดินและถมดิน 
 

เอกสำรประกอบกำรแจ งขออนุญำตขุดดินและถมดิน 
      1.  ใบแจ้งการขุดดินและถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 (แบบ ด1) 

   2.  ใบแจ้งการขุดดินและถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 (แบบ ด2) 
   3.  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน (แบบ ด3) 
   4.  หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด4) 
   5.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด5) 
   6.  ผังบริเวณ แบบแปลน และรายละเอียดการขออนุญาต จ านวน ๓ ชุด 
   7.  ส าเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือนิติบุคคล แสดงกรรมการผู้มีอ านาจลงนามและวัตถุประสงค์                       
        ทุกหน้าท่ีมีอายุไม่เกิน ๖ เดือน และให้กรรมการผู้มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาพร้อมประทับ                 
        ตราบริษัท 
   8.  ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเท่ากับต้นฉบับทุกหน้า (ห้ามย่อหรือขยายส่วน) และเจ้าของ     
        ท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
   9.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
 ค่ำธรรมเนียมในกำรขุดหร อถมดิน 

1. ใบรับแจ้งขุดหรือถมดิน                                   ฉบับละ      500.-  บาท  
2. ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร                             หน้าละ          1.-  บาท 

ดาวน์โหลดเอกาสาร ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดินตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
พ.ศ. 2543   ได้ท่ี www.sala.go.th 
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กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

เอกสำรหลักฐำน 

 1. บัตรประจ าตัวประชาชน  (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 

3. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

     -  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง    1 ฉบับ  
        -  ส าเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับก าจัดสิ่งปฏิกูล  1 ฉบับ  
          ท่ีได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 
     -  แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล    1 ฉบับ 
     -  เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะ  1 ฉบับ  
           ผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการส่ิงปฏิกูล  
     -  ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปี  1 ฉบับ 
           ของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 รายละเอียดตามอัตราค่าธรรมเนียม ท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลศาลา เรื่อง การควบคุม
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ของเทศบาลต าบลศาลา 
อ าเภอเกาะคา จังหวัดล าปาง 
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

 

หลักฐำน 

 1. บัตรประจ าตัวประชาชน   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ)  
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล     ฉบับจริง, ส าเนา 1 ฉบับ 
 4. ใบมอบอ านาจ       ฉบับจริง, ส าเนา 1 ฉบับ 
 5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ฉบับจริง, ส าเนา 1 ฉบับ 
 6.ืเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 - ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใด    1 ฉบับ 
 -  ส าเนาเอกสารหลักฐานการอนุญาตการควบคุมอาคาร 1 ฉบับ 

- ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละ 1 ฉบับ 
ประเภทกิจการ 
- ส าเนาเอกสารหรือหลักฐานการประเมินผลกระทบ  1 ฉบับ 
- ส าเนาผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม  1 ฉบับ  
 

ค่ำธรรมเนียม 
 รายละเอียดตามอัตราค่าธรรมเนียม ท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลศาลา เรื่อง การควบคุม
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ของเทศบาลต าบลศาลา 
อ าเภอเกาะคา จังหวัดล าปาง 
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กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
เอกสำรหลักฐำน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล      1 ฉบับ 
 4. ใบมอบอ านาจ       1 ฉบับ 
 5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  1 ฉบับ 
 6. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     - ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร    1 ฉบับ 
     - แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด    1 ฉบับ 
     - ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด 

หรือหลักฐานเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร    1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเ่กิน 2,000 บาทต่อปี 
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 

 
เอกสำรหลักฐำน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล      1 ฉบับ 

 4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)    1 ฉบับ 

 4. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  1 ฉบับ 

 6. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     - ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวข้องเช่นส าเนา  1 ฉบับ 

ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้น 
สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

- แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งตลาด    1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเ่กิน 2,000 บาทต่อปี 
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กำรโฆษณำด วยกำรปิดืท้ิงืหร อโปรยแผ่นประกำศหร อใบปลิวในท่ีสำธำรณะ 

 

หลักฐำน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต  (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
  2. ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
  3. แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว จ านวน 2 ชุด 
  4. ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา   จ านวน 2 ชุด 
  5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ)    1 ฉบับ 
  6. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
  1. ค่าธรรมเนียมหนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว เพื่อการ
โฆษณาท่ีเป็นการค้าจ านวนฉบับละ 200.- บาท (สองร้อยบาทถ้วน)   คร้ังละไม่เกินหกสิบวัน  
  2. ค่าธรรมเนียมหนังสืออนุญาตให้ปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว เพื่อการ
โฆษณาอื่น ๆ   ท่ีไม่เป็นการค้า จ านวนฉบับละ 100.- บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) คร้ังละไม่เกิน
สามสิบวัน 
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กำรขอหนังส อรับรองกำรแจ งจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำร 
และสถำนท่ีสะสมอำหำรพ ้นท่ีไม่เกินื200 ตำรำงเมตรื 

 
เอกสำรหลักฐำน 

 1. บัตรประจ าตัวประชาชน   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล     1 ฉบับ 
 4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)   1 ฉบับ 
 5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 1 ฉบับ 
 6. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 -  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องเช่นส าเนา  1 ฉบับ 
    ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้น 
    สามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
 

ค่ำธรรมเนียม 
 ืืืืืหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ี 
ไม่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาท ต่อปี  
**ืหมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)ื 
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กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำร 
และสถำนท่ีสะสมอำหำรืืพ ้นท่ีเกินื200 ตำรำงเมตร 

เอกสำรหลักฐำน 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน   (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล     ฉบับจริง, ส าเนา 1 ฉบับ 
4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)  ฉบับจริง, ส าเนา 1  ฉบับ  
5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ฉบับจริง, ส าเนา 1  ฉบับ 
6. เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

-      ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง  1 ฉบับ 
เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร  

- ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต  1 ฉบับ 
           ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร         

 
ค่ำธรรมเนียม 

อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ี
เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 
**ืหมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำร 
และสถำนท่ีสะสมอำหำรืพ น้ท่ีเกินื200 ตำรำงเมตร 

เอกสำรหลักฐำน 
 1. บัตรประจ าตัวประชาชน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล      1 ฉบับ 
 4. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)    1 ฉบับ 
 5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  1 ฉบับ 
 6. เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม     1 ฉบับ 
     - ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง    1 ฉบับ 
     - ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด  1 ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียมื 
 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี   
**ืหมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
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กำรขออนุญำตฆ่ำสัตว์ในโรงฆ่ำสัตว์ 
 

   ผู้ประสงค์จะฆ่าสัตว์ให้ย่ืนแบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการฆ่าสัตว์ (กรณีสัตว์พาหนะ
ต้องแนบตั๋วพิมพ์รูปพรรณ) ก่อนการฆ่าสัตว์พร้อมเสียค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสัตว์โรงพักสัตว์และอากร
การฆ่าสัตว์ตามอัตราท่ีก าหนดในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2536  
 
เอกสำรหลักฐำน 

   1. บัตรประชาชน    (แสดงฉบับจริงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ) 
   2. แบบแจ้งและตอบรับการแจ้งการฆ่าสัตว์  1  ฉบับ 
   3. หนังสือรับรองแหล่งท่ีมาของสัตว์   1  ฉบับ 

   (เฉพาะกรณีสัตว์พาหนะต้องแนบตั๋วพิมพ์รูปพรรณออกโดยเทศบาลฯ)  

ค่ำธรรมเนียมื 
 อากรการฆ่าสัตว์ (สุกร) 10 บาท (ราคาต่อตัว) 
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