
36. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการก๊าซปิโตรเลียมเหลว  
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส ำนักงำนปลัดกระทรวงพลังงำน กระทรวงพลังงำน  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรก๊ำซปิโตรเลียมเหลวที่ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
จะต้องยื่นค ำขออนุญำตแก้ไขเปลี่ยนแปลงตำมแบบที่ก ำหนด 

ผู้ขอรับใบอนุญำตจะขอให้ออกค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต พร้อมกำรออกใบอนุญำต เมื่อได้มีกำรก่อสร้ำงแล้ว
เสร็จ รวมทั้งมีกำรตรวจสอบสถำนที่และสิ่งก่อสร้ำง พร้อมทดสอบถัง ท่อ อุปกรณ์และเครื่องมือที่เกี่ยวข้องแล้วก็ได้ 
 
เงื่อนไขในกำรยื่นเอกสำรเป็นไปตำมรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 ประเภท
สถำนีบริกำรก๊ำซปิโตรเลียมเหลว เช่น 
- กรณีขอขยำยแนวเขต เช่น เอกสำรสิทธิในที่ดิน หนังสือแจ้งตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดินตำมประกำศผังเมือง 
- กรณีเปลี่ยนแปลงตัวแทนค้ำต่ำง เช่น หนังสืออนุญำตให้เป็นตัวแทนค้ำต่ำงของผู้ค้ำน้ ำมันรำยใหม่ 
 
หมำยเหตุ : 
1. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อำจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำ
ให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้รับค ำขอ
จะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
2. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอ
หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกควำมบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
3. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้ว
เห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
4. ทั้งนี้ จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จทำงจดหมำย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรอืหำกประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทำงไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่ำหน้ำถึงตัวท่ำนเองให้ชัดเจน พร้อม
ติดแสตมป์ส ำหรับค่ำไปรษณีย์ลงทะเบียนตำมอัตรำของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ำกัดก ำหนด 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนพลังงำนจังหวัด/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วันท ำกำร 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้ำหน้ำที่รับค ำขอและตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร
ตำมรำยกำรเอกสำรหลักฐำนที่ก ำหนด และส่งเรื่องให้ผู้มี
อ ำนำจพิจำรณำมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ
ด ำเนินกำร 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงพลังงำน 

 

2) การพิจารณา 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบพิจำรณำ/ตรวจสอบ 
- เอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 
- ตรวจสอบสถำนที่เบื้องต้น 
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้ำง ระบบควำมปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ  
  ระบบท่อก๊ำซปิโตรเลียมเหลว ระบบท่อดับเพลิง ระบบ 
  บ ำบัดน้ ำเสียหรือแยกน้ ำปนเปื้อนก๊ำซปิโตรเลียมเหลว  
  ระบบอุปกรณ์นิรภัย  
- แบบระบบไฟฟ้ำ ระบบป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำ   
- สิ่งปลูกสร้ำงอ่ืน แล้วแต่กรณี  
- รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
(หมำยเหตุ: -)  

42 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงพลังงำน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนำมในหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

2 วันท ำกำร ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงพลังงำน 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.ก.4) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจก๊ำซ
ปิโตรเลียมเหลว 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ชุด 

กรมกำรปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ, รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดำ, รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยมีวัตถุประสงค์ตรงตำมท่ี
ประกอบกิจกำรและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจลง
นำม (กรณีนิติบุคคล), รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ           ) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) และส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ พร้อมติดอาการแสตมป์ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องเฉพำะบัตรประจ ำตัวประชำชนทั้ง
ของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ) 

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 เดิม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ ( รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจก๊ำซ
ปิโตรเลียมเหลว 

7) 
 

ส าเนาเอกสารสิทธิในที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

8) 
 

ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ์ใช้ที่ดิน หรือหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแล
และรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

9) 
 

ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง 

กรมโยธำธิกำรและผังเมือง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบท่อก๊าซปิโตรเลียมเหลว ระบบท่อน้ าดับเพลิง ระบบ
บ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนก๊าซปิโตรเลียมเหลว ระบบ
อุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
และสิ่งปลูกสร้าง อ่ืนๆ แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

รายการค านวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ ( รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

13) 
 

ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตให้
ท าทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือ
ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตให้ท า
สิ่งล่วงล้ าล าน้ า 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ให้น ำมำยื่นก่อนพิจำรณำออกใบอนุญำต, รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

14) 
 

ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ 3 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
15) 

 
หนังสือแสดงการเป็นตัวแทนค้าต่างของผู้ค้าน้ ามัน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

16) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.1) หรือส าเนาหนังสือตอบการแจงความประสงค
จะกอสรางดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร โดยไมยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส ำเนำถูกต้องทุกหน้ำ) 

- 

17) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจก๊ำซปิโตรเลียมเหลว กรมธุรกิจพลังงำน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อำคำรบี ชั้น 
20 เลขที่ 555/2 ถนนวิภำวดรีังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900  โทรศัพท์ : 0 2794 4812 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียน กรมธุรกิจพลังงำน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์  อำคำรบี  ชั้น 19 
เลขที่ 555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ : 0 2794 4555 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริกำรร่วม กระทรวงพลังงำน ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อำคำรบี ชั้น 3 เลขที่ 555/2 ถนนวิภำวดีรังสิต 
แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์: 0 2140 7000 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ตัวอย่ำงกำ่รกรอกแบบฟอร์ม ธพ.4 
(หมำยเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน: กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรก๊ำซปิโตรเลียมเหลว (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออก
ค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส ำนักควำมปลอดภัยธุรกิจก๊ำซปิโตรเลียมเหลว กรมธุรกิจพลังงำน ส ำนักควำม
ปลอดภัยธุรกิจก๊ำซปิโตรเลียมเหลว 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขเกี่ยวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียมเกี่ยวกับกำร
ประกอบกิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
2) กฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2529) ออกตำมควำมในประกำศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 28 ลงวันที่ 29 ธันวำคม พ.ศ. 2514  
3) กฎกระทรวงฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2531) ออกตำมควำมในประกำศคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 28 ลงวันที่ 29 ธันวำคม พ.ศ. 2514  
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงกำรประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรก๊ำซปิโตรเลียมเหลว ระยะท่ี 1 : 
ขั้นตอนออกค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต (ส ำนักงำนปลัดกระทรวงพลังงำน) 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 24/09/2558 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


