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แนวปฏิบัติการใช้งาน GFMIS Drive 
ส าหรับการส ารองจัดเก็บข้อมูลรายงาน GFMIS SAP R/3 

 

ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค 0414.3/ว773 เรื ่อง  กำรปิดกำรเข้ำใช้งำนระบบ GFMIS 

(SAP/R3) ของหน่วยงำนระดับกรม ก ำหนดให้หน่วยงำนระดับกรมควรส ำรองข้อมูลรำยงำนในระบบ GFMIS 

ผ่ำนเครื ่อง GFMIS Terminal และสำมำรถน ำข้อมูลหรือรำยงำนมำจัดเก็บในพื ้นที ่ Storage ในวันที ่ 1 

กุมภำพันธ์ 2567 เป็นต้นไป กระทรวงกำรคลังได้พัฒนำระบบ GFMIS Drive ที่เป็นระบบจัดเก็บข้อมูล

ในลักษณะ Cloud Storage ที่ผู ้ใช้งำนสำมำรถจัดเก็บหรือดำวน์โหลดไฟล์ข้อมูลรำยงำน SAP R/3 ผ่ำน 

GFMIS Terminal ซึ่งระบบถูกพัฒนำเพื่อจัดเก็บข้อมูลรำยงำนที่ถูกบีบอัดในสกุลไฟล์ *.zip , *.7z และ 

*.rar เท่ำนั้น   

หมายเหตุ : GFMIS Drive ใช้ส าหรับจัดเก็บข้อมูลรายงานในระบบ GFMIS เท่านั้น 

วิธีการใชง้าน GFMIS Drive แบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอนดังนี ้

1. กำรเตรียมไฟลข์้อมูลก่อนกำรอปัโหลด และกำรใช้งำนไฟล์ที่ดำวน์โหลดจำก GFMIS Drive 

กำรเตรียมไฟล์ก่อนกำรอัปโหลด และกำรใช้งำนไฟล์ที่ดำวน์โหลดจำก GFMIS Drive ตัวอย่ำง

ตำมภำพที่ 1 คลิกขวำที่ไฟล์ ZFMA55_65.html จำกนั้นเลือก Add to “ZFMA55_65.rar” จะได้ไฟล์ 

ZFMA55_65.rar ตำมภำพที่ 2 
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ภำพที่ 1 

 

ภำพที่ 2 

การใช้งานไฟล์ที่ดาวน์โหลดจาก GFMIS Drive 
ไปที่ไฟล์ที่ดำวน์โหลด คลิกขวำที่ไฟล์เลือก Extract Here ตำมภำพที่ 3 

   

         ภำพที่ 3 
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ไฟล์ที่ได้ ตำมภำพที่ 4 

 

            ภำพที่ 4 
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2. การใช้งาน GFMIS Drive 

2.1 ขั้นตอนการ Log in เข้าใช้งาน GFMIS Drive 

1) เปิดเว็บเบรำว์เซอร์ และพมิพ์ URL: https://drive.gfmis.go.th (หมำยเลข 1) 

2) กรอกช่ือและรหัสผ่ำน จำกนั้น คลิกปุ่ม                                   (หมำยเลข 2) ตำมภำพที่ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภำพที่ 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.gfmis.go.th 1 

2 

0304A01 

****** 
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คลิกที่          ตำมภำพที่ 6 จำกนั้นระบบแสดงหน้ำจอตำมภำพถัดไป 

 

     ภำพที่ 6 

คลิกที่    ตำมภำพที ่7 ระบบจะแสดงโฟลเดอร์กระทรวงตำมภำพถัดไป  

 
      

ภำพที่ 7 
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     คลิกที่โฟลเดอร์กระทรวง              (03 - กระทรวงกำรคลัง) ตำมภำพที่ 8 ระบบจะแสดงโฟลเดอร์กรม

ตำมภำพถัดไป 

 

     ภำพที่ 8 

คลิกที่โฟลเดอร์กรม                                        ตำมภำพที่ 9 ระบบจะแสดงโฟลเดอร์รำยงำน

ตำมภำพถัดไป 

 

ภำพที่ 9 
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คลิกที่โฟลเดอร์รำยงำนที่ต้องกำรอัปโหลดไฟล์ ตัวอย่ำงคลิกที่ 002_ZFMA55 ตำมภำพที่ 10 
ระบบแสดงโฟลเดอร์ปีงบประมำณตำมภำพถัดไป  

  

    ภำพที่ 10 

ระบบจะแสดงโฟลเดอร์รำยปีงบประมำณ เพื่อใช้จัดเก็บข้อมูลแบ่งเป็นโฟลเดอร์รวม 18 ปีงบประมำณ 

 และโฟลเดอรร์ำยปีงบประมำณ    
คลิกที่โฟลเดอร์ปีงบประมำณที่ต้องกำรอปัโหลดไฟล์ ตัวอย่ำงคลิกที่ 2548 ตำมภำพที ่11 ระบบแสดง

โฟลเดอรท์ี่อปัโหลดไฟล์ ให้ด ำเนินกำรอัพโหลดไฟลไ์ด้ตำมข้อ 2.2 

 

         ภำพที่ 11  
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2.2 การอัปโหลดไฟล์ไปยัง GFMIS Drive แบ่งเป็น 2 วธิีได้แก่ 

วิธีที่ 1 อัปโหลดโดยกำร browse file เป็นกำรค้นหำเพ่ืออัปโหลดไฟล์ที่จัดเก็บอยู่ในเครื่อง

คอมพิวเตอร์หรือจัดเก็บอยู่ในอุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลมีวิธีกำรดังนี้ 

คลิกที่        เลือก           ระบบแสดงหน้ำจอค้นหำไฟล์ตำมภำพที่ 12 

 

 
 

           ภำพที่ 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ 



GFMIS Drive - ส ำหรับกำรส ำรองจัดเก็บข้อมูลรำยงำน SAP R/3                            9 

 

ให้เลือกไฟล์ที ่ต้องกำรอัปโหลด ตัวอย่ำงเลือกไฟล์ ZFMA55_65.rar ตำมภำพที่ 13 จำกนั้น    
คลิกปุ่ม Open ระบบจะด ำเนินกำรอปัโหลดไฟล์ ตำมภำพที่ 14 

 

ภำพที่ 13 

ระบบแสดงสถำนะกำรอปัโหลดไฟล์  

 

      ภำพที่ 14 

 

 

1 
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เมื่ออปัโหลดไฟล์ส ำเร็จ ไฟล ์ZFMA55_65.rar จะปรำกฎอยู่ใน GFMIS Drive ตำมภำพที ่15 

 

      ภำพที่ 15 
 

วิธีที่ 2 อัปโหลดโดยกำรลำกไฟล์ (Drag File) 
เป็นวิธีกำรอัปโหลดไฟล์โดยใช้ฟีเจอร์ Drag & Drop ซึ่งเป็นวิธีกำรคลิกซ้ำยที่ไฟล์ที่ต้องกำร

อัปโหลดลำกไปวำงในหน้ำจอ GFMIS Drive ตัวอย่ำงกำรอปัโหลดไฟล์ด้วยกำรลำกไฟล ์ตำมภำพที ่16 
 

  
 

ภำพที่ 16                      

 2 

 1 

ลำกไฟล ์
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หากอัปโหลดไฟล์ที่มีชื่อซ้ าในโฟลเดอรเ์ดียวกัน 
หำกผู้ใช้งำนมีกำรอปัโหลดไฟล์ที่มีชื่อซ้ ำกบัไฟล์ที่มีอยู่ในโฟลเดอร์เดียวกัน ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงแจ้ง 

“ไฟล์มีข้อขัดแย้ง” หำกเลือก    จะเป็นกำรเลือกเก็บไฟล์ที่อปัโหลดล่ำสดุไว้  หำกเลือก

 จะเป็นกำรเลือกเก็บไฟล์ที่อยู่ใน GFMIS Drive ไว้                 

หำกเลือกทั้ง  และ  ระบบจะท ำกำรเก็บทั้งไฟล์เก่ำและไฟล์
ล่ำสุด โดยจะเปลี่ยนช่ือไฟล์ล่ำสุดให้อัตโนมัติเพื่อไม่ให้ซ้ ำกนั ตำมภำพที ่17 และภำพที ่18 

 

ภำพที่ 17 

 

     ภำพที่ 18 

 

2 

1 
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การเปลี่ยนชื่อไฟล์ใน GFMIS Drive 

คลิกขวำที่ไฟลท์ี่ต้องกำรเปลี่ยนชื่อ เลือก  ตำมภำพที ่19 

 
 

      ภำพที่ 19 

ผู้ใช้งำนด ำเนินกำรเปลี่ยนชื่อได้ตำมภำพที่ 20 โดยชื่อต้องไม่ซ้ ำกับชื่อไฟล์ที่มีอยู่ในโฟลเดอร์เดียวกัน ตัวอย่ำง

เปลี่ยนชื่อไฟล์จำก ZFMA55_65 (2) เปลี่ยนเป็น ZFMA55_65_วันที่ 19 ธันวำคม 2566 ตำมภำพที่ 21 

 
 

ภำพที่ 20 
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ภำพที่ 21 

การย้ายหรือคัดลอกไฟล์ข้ามโฟลเดอรใ์น GFMIS Drive  

ผู้ใช้งำนสำมำรถย้ำยไฟล์ (Cut) หรือคัดลอกไฟล์ (Copy) ได้ด้วยกำรต๊ิกเลือกหน้ำไฟล์ทีต่้องกำรย้ำย

หรือคัดลอก จำกนั้นกดที่  ตำมภำพที ่22 ระบบแสดงตำมภำพที่ 23  
 

 

ภำพที่ 22 

 

 

 

 2 

1 
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เลือกย้ำยหรือคัดลอกไฟล์จำกปี 2548 ตำมภำพที่ 23 

 
 

ภำพที่ 23 
 

คลิกเลือกโฟลเดอรร์ำยงำน 002_ZFMA55 ตำมภำพที่ 24 

 

ภำพที่ 24 
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เลือกโฟลเดอร์ปลำยทำงที่ต้องกำรให้ไฟล์ที่ย้ำยหรือคัดลอกไปปรำกฏ ตัวอย่ำงแสดงโฟลเดอร์

ปีงบประมำณเป็นโฟลเดอร์ปลำยทำงให้เลือก เลือกโฟลเดอร์ปี 2549 ระบบจะแสดงภำพที่ 25  
 

 

 

      ภำพที่ 25 

หำกผู้ใช้งำนคลิก  ตำมภำพที่ 26 ระบบจะท ำกำรย้ำยไฟล์ (Cut) จำกโฟลเดอร์   

ปี 2548 เดิม ไปยังโฟลเดอร์ปี 2549 ตำมภำพที่ 27   

 

ภำพที่ 26 

 

2549 
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ไฟล์จะถูกย้ำยจำกโฟลเดอร์ปี 2548 ไปยังโฟลเดอร์ปี 2549 ตำมภำพที ่27  

 
 

ภำพที่ 27 

หำกผู้ใช้งำนคลิก  ตำมภำพที่ 28 ระบบจะท ำกำรคัดลอกไฟล์ (Copy) 

จำกโฟลเดอรป์ี 2548 เดิม ไปยังโฟลเดอร์ปี 2549 ตำมภำพที่ 29  
 

 

      ภำพที่ 28 

 

 

2548 2549 
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ไฟล์จะถูกคัดลอกจำกโฟลเดอร์ปี 2548 ไปยังโฟลเดอร์ปี 2549 โดยจะมไีฟล์อยู่ในโฟลเดอร์ทั้งสองปี

ตำมภำพที ่29  
 

 

ภำพที่ 29 

การดาวน์โหลดไฟล์ จาก GFMIS Drive 

หำกผู้ใช้งำนต้องกำร Download ไฟล์จำก GFMIS Drive ได้ด้วยกำรติ๊กเลือกหน้ำไฟล์ที่ต้องกำร  

ดำวน์โหลด จำกนั้นกดที่  และคลิกดำวน์โหลดตำมภำพที่ 30 ระบบแสดงตำมภำพที่ 31 
 

 
     

ภำพที่ 30 

 

 

3 

2 

1 

2549 2548 
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ไฟล์จะถูกดำวน์โหลดมำจัดเก็บที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของท่ำน ตำมต ำแหน่งที่ก ำหนดไว้ใน Google Chrome 
 

 

ภำพที่ 31 
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การลบไฟล์จาก GFMIS Drive 

ผู้ใช้งำนสำมำรถลบไฟล์จำก GFMIS Drive ได้ด้วยกำรติ๊กเลือกหน้ำไฟล์ทีต่้องกำรลบ ตำมภำพที่ 32 

 

ภำพที่ 32 

จำกนั้นกดที่  และคลิกเลือก “ลบ” ตำมภำพที ่33  

 

ภำพที่ 33 

 

 

1 

2 



GFMIS Drive - ส ำหรับกำรส ำรองจัดเก็บข้อมูลรำยงำน SAP R/3                            20 

 

ไฟล์ที่ถูกลบจะหำยไปจำกโฟลเดอร์ 002_ZFMA55 > 2548 โดยไฟล์จะถูกน ำไปพักไว้ที่ 

 ตำมภำพที่ 34    
 

 

ภำพที่ 34 

หากต้องการกูไ้ฟล์ที่ถูกลบ 

หำกผู้ใช้งำนต้องกำรกู้ไฟล์ที่ถูกลบ ไปที ่  ติ๊กเลือกหน้ำไฟล์ที่ต้องกำรกู้คืน        
ตำมภำพที ่35 

 

ภำพที่ 35 

 

1 

2 
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จำกนั้นคลิกที่  และคลิกเลือก “คืนค่ำ” ตำมภำพที่ 36 

 

ภำพที่ 36 

ไฟล์ที่ถูกลบจะถูกย้ำยกลับไปยังโฟลเดอร์ 002_ZFMA55 > 2548 ตำมภำพที่ 37 

 

ภำพที่ 37 

 

 

 

1 
2 
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การลบไฟล์แบบถาวร 

หำกผู้ใช้งำนท ำกำรลบไฟล์แล้ว และต้องกำรลบไฟล์ออกจำกระบบถำวร (ไม่สำมำรถกู้คนืได้) ไปที่ 

  ติ๊กเลือกหน้ำไฟล์ที่ต้องกำรลบถำวร ตำมภำพที่ 38 

 

ภำพที่ 38 

จำกนั้นคลิกที่  และคลิกเลือก “ลบแบบถำวร” ตำมภำพที ่39  

 

ภำพที่ 39 

  

1 

2 

1 

2 
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ไฟล์จะถูกลบออกจำก  ตำมภำพที่ 40 

 

ภำพที่ 40 

การออกจากระบบ GFMIS Drive 

ที่มุมขวำบนของจอ คลิกเลือก  เลือก  ตำมภำพที่ 41 

 

ภำพที่ 41 
 

 

 

 

 

2 

1 
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การเปลี่ยน Password  

 ไปที่ Change Password ตำมภำพที ่42 

 
 

      ภำพที่ 42 

ระบบแสดงหน้ำจอเปลี่ยนรหัสผ่ำน โดยผู้ใชง้ำนต้องระบุข้อมูลดังน้ี 

Username    ระบุ Username 

Current Password   ระบุรหัสผ่ำนปจัจุบัน 

New Password   ระบุรหัสผ่ำนใหม่ 

New password (again)  ระบุรหัสผ่ำนใหม่อีกครั้ง 

จำกนั้นกดปุ่ม Change Password ตำมภำพที ่43 
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ภำพที่ 43 

ระบบแสดงหน้ำจอแจ้งกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนส ำเร็จ และแนะน ำให้เปลี่ยนรหัสผ่ำนทุกๆ 3 เดือน            

ตำมภำพที่ 44 

 

 
 

      ภำพที่ 44 
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โครงสร้ำงชื่อไฟล์ข้อมูลรำยงำน GFMIS SAP R/3 ที่กรมบญัชีกลำงส ำรองข้อมูลรำยงำนให้กับหน่วยงำนที่ไม่ได้
ใช้งำนผ่ำนเครื่อง GFMIS Terminal มีดังน้ี 
1. โครงสร้ำงชื่อไฟล์รำยงำนรำยปีงบประมำณ 

1.1 รหัสรายงาน-รหัสหน่วยงานหรือรหสัหน่วยเบิกจ่าย-ปีงบประมำณเริ่ม-ปีงบประมำณท้ำย (ค.ศ.) 
ตัวอย่ำง 
Y_DEV_80000034-08011-2017-2022.htm 

1.2 รหัสรายงาน-รหัสหน่วยงานหรือรหสัหน่วยเบิกจ่าย-ปีงบประมำณ (ค.ศ.) ตัวอย่ำง 
Y_DEV_80000034-08011-2017.htm 
ZSUB_AG_RPT_0002-08011-2017.htm 
Y_DEV_80000034-0300200005-2017.htm 

2. โครงสร้ำงชื่อไฟล์รำยงำนรำยไตรมำส 
รหัสรายงาน-รหัสหน่วยงานหรือรหสัหนว่ยเบิกจ่าย-ปีงบประมำณ (ค.ศ.)-QN (N= ตัวเลขแสดงไตรมำส  
เช่น Q1 = ไตรมำสที่ 1) ตัวอย่ำง 
Y_DEV_80000034-08011-2017-Q1.htm 

3. โครงสร้ำงชื่อไฟล์รำยงำนรำยงวด 
รหัสรายงาน-รหัสหน่วยงานหรือรหสัหนว่ยเบิกจ่าย-ปีงบประมำณ (ค.ศ.)-PNN (NN = ตัวเลขแสดงงวด  
เช่น P01 = งวดที่ 1) ตัวอย่ำง 
Y_DEV_80000034-08011-2017-P01.htm 

4. โครงสร้ำงชื่อไฟล์รำยงำนที่แยกตำมประเภทงบประมำณ 
รหัสรายงาน- ประเภทงบประมำณ-รหัสหน่วยงาน-ปีงบประมำณ (ค.ศ.) ตัวอย่ำง 
ZFMA55-งบส่วนรำชกำร-08011-2017.htm 
ZFMA55-งบกลำง-08011-2017.htm 
ZFMA55-เงินกู-้08011-2017.htm 

5. โครงสร้ำงชื่อไฟล์รำยงำนที่ไม่แยกตำมป ี
รหัสรายงาน-รหัสหน่วยงาน ตัวอย่ำง 
S_ALR_87012037-12005.htm 

 


