
คู่มือการต่ออายุ และการเปลี่ยนข้อมูลผู้ถือToken key 
 

การต่ออายุ Token key         1 
- เสียบ GFMIS Token key ท่ีช่อง USB Port  
เปิด Windows Internet Exploere เข้า website ระบบ GFMIS ท่ีก าหนดให้ใช้งานผ่าน GFMIS Token key 
http://lg.gfmis.go.th  ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
http://webonlineinter.gfmis.go.th  ส าหรับส่วนราชการท่ัวไป 
จะปรากฏ dialog box  กด OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ถ้าขึ้นหน้าจอ ไม่พบ GFMIS Token key ให้น า Token key มาให้เจ้าหน้าท่ีคลังจังหวัด ประสาน
กรมบัญชีกลางเพื่อด าเนินการให้ 
 

 
 
 
 



 
 
 

กรอกรหัส GFMIS Token key  กด OK        2 
 

 
 

ระบบจะฟ้องจ านวนวันก่อนหมดอายุ กด OK 
 

 
 

คลิก OK 



 
 
 
 
 

น าเมาท์ไปวางท่ีหัวข้อ เกี่ยวกับ token        3 
กดเลือกหัวข้อ ข้อมูลผู้ถือ token ปัจจุบัน เพื่อตรวจสอบข้อมูลผู้ถือให้ตรงกับหลักฐานท่ีส่วนราชการน ามา  
ข้อมูลส าคัญท่ีจ าเป็นต้องใช้คือ เลขประจ าตัวประชาชน และ วันเดือนปีเกิด ของผู้ถือ  
 

 
 

เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 
น าเมาท์ไปวางท่ีหัวข้อ เกี่ยวกับ token เช่นเดิม 
 

 
 

เลือก ต่ออายุ token key 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกเลขประจ าตัวประชาชน และวันเดือนปีเกิด ของผู้ถือ token key    4 
 

 
 

เมื่อกรอกและตรวจสอบเรียบร้อย กด OK 
 

 



 
กด   ต้องการจะต่ออายุใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 
 

 
 
 
 
กด  เริ่ม            5 
 

 
 

กด  ใช่ ต้องการท าต่อ 
 

 
 

กรอกรหัส  token key  แล้ว กด ยืนยัน 
 

 
 

กด ยืนยัน อีกครัง้ 
 

กด 
OK 



 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
            6 
การเปลี่ยนข้อมูลผู้ถือ 
- เสียบ GFMIS Token key ท่ีช่อง USB Port  
เปิด Windows Internet Exploere เข้า website ระบบ GFMIS ท่ีก าหนดให้ใช้งานผ่าน GFMIS Token key 
http://lg.gfmis.go.th  ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
http://webonlineinter.gfmis.go.th  ส าหรับส่วนราชการท่ัวไป 
- เลือกเมนู ระบบบริหาร GFMIS Token key 

 
 

เสร็จสิ้นข้ันตอน
การต่ออายุ  
token key   

วัน
หมดอายุ
ครั้งต่อไป 



น าเมาท์ไปวางท่ีหัวข้อ เกี่ยวกับ token กดเลือกหัวข้อ เปล่ียนผู้ถือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกข้อมูล           7 
 

 
 



 
 

 
 
 

กดปุ่ม ν select a format เลือก Acrobat (PDF) file      8 
 

 
 

กด Export 
 

เมื่อกรอกข้อมูลและ
ตรวจสอบเรียบร้อย
แล้ว 
กด ยื่นค าร้องเปลี่ยน
ผู้ถือ 

ตรวจสอบ
ข้อมูลอีก
ครั้ง 
กด สั่งพิมพ์ 



 
 

แล้วปรินท์เอกสารตามปกติ 
Fax  02-2712145 
ท่ีอยู่  ผู้อ านวยการกองระบบการคลังภาครัฐ  

กองระบบการคลังภาครัฐ กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง ถนนพระราม 6  
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
เสร็จส้ินขั้นตอนการเปล่ียนผู้ถือ 
 
 
 
 

กรณี GFMIS Token key ถูกล๊อค        9 
การ Key Password ผิด 5 ครั้ง  เครื่องจะล็อค  
กรอกแบบค าร้องและ ส่งแบบค าร้องขอใช้บริการ GFMIS Token Key ทางโทรสารหมายเลข 02-2712145  
เพื่อแจ้งปลดล็อค และติดต่อท่ีคลังจังหวัด เพื่อให้เจ้าหน้าคลังจังหวัดประสานกรมบัญชีกลาง ในการแจ้ง
ปลดล๊อค Token Key 
แบบค าร้องสามารถดาวน์โหลดได้ท่ี website กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th  
เมนู GFMIS จะเข้าสู่หน้า website ของ ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เลือก หัวข้อ GFMIS Token key  
เลือก หัวข้อ ระเบียบวิธีปฏิบัติและแบบฟอร์มต่าง ๆ 
 



 


