
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

 

 เป็นกฎหมายท่ีรองรับ สิทธิได้รู้  ของประชาชนในการ
รับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีอยู่ ในความครอบครองของ
หน่วยงานของรัฐและก าหนดหน้าท่ีของหน่วยงานของรัฐและ
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ ให้ต้องปฏิบัติตามโดยยึดหลัก 
 
 
 
 “ข้อมูลข่าวสารของราชการ”  คือ  ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ใน
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ  เช่น  
รายงานการท างานของหน่วยราชการ  หรือเป็นเรื่องท่ีเกี่ยวกับ
เอกชน  เช่น  รายงานการประกอบธุรกิจของเอกชนท่ีต้องแจ้งให้รัฐ
ทราบ  เป็นต้น 
 
 
 

 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร  ได้ก าหนดสิทธิส าคัญๆ  
แก่ประชาชน  ดังน้ี 
 1. สิทธิได้รู้ (ตามมาตรา 7 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ)
หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยลง
พิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  ได้แก่  โครงสร้างและการจัดองค์กร
อ านาจหน้าท่ี, สถานท่ีติดต่อเพ่อขอรับข้อมูลหรือค าแนะน า และ
ข้อบังคับ กฎ มติคณะรัฐมนตรี ค าสั่งต่างๆ 
 2. สิทธิตรวจดู(ตามมาตรา 9 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ) 
หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อย
ดังต่อไปน้ีไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
   ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยท่ีมีผลต่อเอกชนโดยตรง 
   นโยบายและการตีความ 
   แผนงาน โครงการ งบประมาณ 
   คู่มือหรือค าส่ังเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน 
   สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะผูกขาดตัดตอนหรือ 
  สัญญาร่วมทุน 

   มติคณะรัฐมนตรี  คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยกฎหมาย  
 และคณะกรรมการท่ีแต่งตั้ง โดยมติคณะรัฐมนตรี 
   ข้อมูลข่าวสารตามท่ีคณะกรรมการก าหนด 
 3. สิทธิขอดู (ตามมาตรา 11 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ) 
หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบต้องจัดหาข้อมูลข่าวสารน้ัน ให้แก่ผู้ขอ
ภายในเวลาอันสมควร ซ่ึงข้อมูลข่าวสารดังกล่าวจะต้องเป็นข้อมูล
ข่าวสารท่ีมีอยู่แล้ว และพร้อมจะให้ได้ มิใช่การต้องจัดท า วิเคราะห์ 
จ าแนก รวบรวมขึ้นใหม่ ซ่ึงคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการมีมติในการก าหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบัติกรณี
ท่ีมีค าขอข้อมูลข่าวสารของประชาชน ดังน้ี 
   กรณีท่ีเป็นข้อมูลข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐ  พร้อมท่ีจะ
 จัดหาให้จะต้องท าให้เสร็จภายในวันท่ีรับค าขอ 
   กรณีท่ีข้อมูลข่าวสารท่ีขอมีเป็นจ านวนมาก หรือไม่สามารถ

ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน จะต้องแจ้งให้ผู้ขอ
ข้อมูลทราบภายใน 15 วัน รวมท้ังแจ้งก าหนดวันท่ีจะ
ด าเนินการแล้วเสร็จด้วย 

 4. สิทธิได้รับส าเนาและขอให้รับรองส าเนาถูกต้อง (ตาม
มาตรา 9 และ 11 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ) บุคคลไม่ว่าจะมี
ส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตาม ย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดูขอส าเนาท่ีมี
ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารได้ โดยที่หน่วยงานของรัฐจะวาง
หลัก เกณฑ์ เ รี ยก ค่าธรรม เ นียมได้ตามความเห็นชอบของ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ท้ังน้ี  ต้องค านึงถึงการ
ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย       

5. สิทธิคัดค้านการเปิดเผย (ตามมาตรา 17 แห่ง พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่าวสารฯ)  กรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีของรัฐเห็นว่าการเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสาร  ของราชการใดอาจกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้
เจ้าหน้าท่ี ของรัฐแจ้งให้ผู้น้ันเสนอค าคัดค้านภายในเวลาท่ีก าหนด  
ซ่ึงจะต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง  โดยผู้รับแจ้งมี
สิทธิคัดค้านการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารน้ันได้  โดยให้ท าเป็นหนังสือ
ถึงเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับผิดชอบ  ซ่ึงเจ้าหน้าท่ีต้องพิจารณาค า
คัดค้านและแจ้งผลการพิจารณาโดยไม่ชักช้า 

6. สิทธิร้องเรียน (ตามมาตรา13 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารฯ) บุคคลใดเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติน้ี หรือปฏิบัติหน้าท่ีล่าช้า หรือไม่ได้รับความสะดวก 
ผู้น้ันมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้  
เว้นแต่ เป็นเรื่องเกี่ยวกับการมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารฯ 
หรือค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้าน หรือค าสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือ  

ละข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ท้ังน้ี คณะกรรมการต้องพิจารณาให้
แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าร้องเรียนเว้นแต่มีเหตุ
จ าเป็นก็ให้ขยายเวลาได้ แต่ต้องไม่เกิน 60 วัน 

7. สิทธิอุทธรณ์ (ตามมาตรา 18 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารฯ) ในกรณีท่ีเจ้าหน้าท่ีมีค าสั่งไม่ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
หรือมีค าสั่งไม่รับฟังค าคัดค้านของผู้มีประโยชน์ได้เสีย บุคคลน้ัน
สามารถยื่นค าอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าสั่งน้ัน ซ่ึงคณะกรรมการจะ
พิจารณาส่งเรื่องให้คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
เป็นผู้พิจารณาวินิจฉัยต่อไป 

8. สิทธิได้รู้ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน (ตามมาตรา 
2 แห่ง พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิได้รับรู้ข้อมูลข่าวสาร
ส่วนบุคคลเกี่ยวกับตนเองจากหน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมูล
ข่าวสารนั้นๆ ได้ถ้าพบว่าข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลดังกล่าว         ไม่
ถูกต้องตามท่ีเป็นจริง ก็มีสิทธิยื่นค าขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล
น้ันได ้
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

“เปิดเผยเป็นหลกั  ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” 

สิทธิตามกฎหมายข้อมลูข่าวสารของราชการ 

ขั้นตอนการขอรับ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

 ผู้มาติดต่อแจ้งความจ านง 

ไม่มีข้อมูล 
หรือข้อมูล 

เปิดเผยไม่ได้ 

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 

ข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูล 
เปิดเผยได้ 

เจา้หนา้ท่ีช้ีแจง 
และให้ค  าแนะน า 

ขอตรวจดู ขอส ำเนำ 

จบขัน้ตอน 

จบขัน้ตอน ผูม้ำตดิต่อช ำระ 
ค่ำธรรมเนียม/ 
ค่ำใชจ้่ำย 

จบขั้นตอน 
รบัส ำเนำขอ้มลู 

ขำ่วสำรและใบเสรจ็รบัเงนิ 



        
 
  
1. กรอกแบบการขอใช้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ย่ืนต่อเจ้าหน้าที่ 
2. ในกรณีการขอส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการมีค่าธรรมเนียมหรือ
 ค่าใช้จ่าย ให้ช าระค่าบริการดังกล่าวกับเจ้าหน้าที่ ซ่ึงผู้มาติดต่อจะได้รับ
 ใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง 
3. ในกรณีที่ไม่มีข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ เจ้าหน้าที่จะให้ค าแนะน าแก่ 
 ท่าน 
  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าทองใหม่ ตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7            ณ 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าทองใหม่ ต.ท่าทองใหม่       อ.
กาญจนดิษฐ์  จ.สุราษฎร์ธานี   

  ส่วนราชการประจ าจังหวัดทุกส่วนราชการ  จัดตั้งศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ ณ ท่ีท าการของส่วนราชการนั้น ๆ 

  อบต.ท่าทองใหม่  มีการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ผลการปฏิบัติ
ตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการให้ประชาชนทราบ
และสามารถแสดงความคิดเห็นผ่านทางเว็บไซต์ของอบต.ท่ี  
www.thathongmai.go.th 

  ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารได้  ณ สถานท่ี
ดังกล่าว  และทางเว็บไซต์ของจังหวัด    

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 

ส านักงานปลัด อบต. ท่าทองใหม่ 
ต.ท่าทองใหม่ อ.กาญจนดิษฐ์ 

จ.สุราษฎร์ธาน ี  84290 
                    
 
                      โทรศัพท์  0-7737-9769   
            โทรสาร    0-7737-9769 
              E-mail  :  www. Thathongmai.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าทองใหม ่
ต.ท่าทองใหม่  อ.กาญจนดิษฐ์  จ.สุราษฎร์ธานี 

 
 

ข้อแนะน าส าหรบัผู้มาติดต่อด้วยตนเอง 

จัดท าโดย 

http://www.thathongmai.go.th/

