
ขอบเขตการให้บริการ

        โทรศัพท ์: 074 673 800
        โทรสาร : 074 673 801 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

 

คู่มือส าหรับประชาชน

งานทีใ่ห้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ
กองคลัง (เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบคือ นางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)
อบต.นาปะขอ

สถานที ่/ ชอ่งทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
๑. ส านักปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)

     4. การขนส่งทางทะเล การขนส่งโยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขน

หลักเกณฑ์ วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ
 องค์การบริหารส่วนต าบลนาปะขอได้รับการถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์จากองค์การบริหารส่วนจังหวัดพัทลุงซ่ึงมีผล
บังคับใช้ต้ังแต่วันที ่1 มกราคม 2554 ทีผ่่านมาพาณิชยกิจทีต้่องจดทะเบียนพาณิชย์
     1. การท าโรงสีข้าวและการท าโรงเล่ือยทีใ่ช้เคร่ืองจักร
     2. การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทัง้ส้ินในวันหนึ่งวันใดขายได้เงินต้ังแต่ 20 บาท
ขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพือ่ขายมีค่ารวมทัง้ส้ินเป็นเงินต้ังแต่ 500 บาทขึ้นไป
     3. การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนการค้าต่างซ่ึงท าการเกี่ยวกับการค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และ
สินค้านั้นมีค่ารวมทัง้ส้ินในวันหนึ่งวันใดเป้นเงินทัง้แต่ 20 บาทขึ้นไปการประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมว่าอย่างใดๆ
อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้าทีผ่ลิตได้มีค่ารวมทัง้ส้ิน ในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินต้ังแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือใน
วันหนึงวันใดมีสินค้าทีผ่ลิตได้มีค่ารวมทัง้สินเป็นเงินต้ังแต่ 500 บาทขึ้นไป

     12. การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพือ่ใช่อินเทอร์เน็ต

ส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายทีดิ่น การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปล่ียนหรือซ้ือขายเงินตราต่าง
ประเทศ การซ้ือหรือขายต๋ัวเงินการธนาคาร การโพยก๊วย การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม
     5. ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะทีเ่กี่ยวกับการ
บันเทิง
     6. ขายอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซ่ึงประดับด้วยอัญมณี
     7. ซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
     8. การบริการอินเทอร์เน็ต
     9. การให้เช่าพืน้ทีข่องเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย
     10. บริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต
     11. ผลิต รับจ้างผลิตแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะทีเ่กี่ยวกับการ
บันเทิง

     13. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ
     14. การให้บริการเคร่ืองเล่นเกมส์
     15. การให้บริการข้อมูล



หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1 กองคลัง

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ นางสาว สุจินตนา ศรีวิใล)

2 กองคลัง
(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ นางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)

3 กองคลัง
(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ นางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)

4 นายทะเบียนพจิารณาค าขอและจดทะเบียนพาณิชย์ กองคลัง
(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ นางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)

5 แจง้ผู้ขอทราบ กองคลัง
(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอใช้สถานทีท่ีห่น่วยงานราชการออกให้ จ านวน  ๑ ฉบับ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
1. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ จ านวน 50 บาท/คร้ัง
2. การจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ จ านวน 20 บาท/คร้ัง
3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์ จ านวน 20 บาท
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทนใบทะบียนใบทะเบียนพาณิช์ จ านวน 30 บาท
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบ จ านวน 20 บาท/คร้ัง
   การพาณิชยกิจรายหนึ่ง
6. ค่าธรรมเนียมการขอให้คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียน จ านวน 30 บาท/ฉบับ
   พาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง
   (กรณี) เอกสารทางทะเบียน ในรายหนึ่งมีหลายค าขอและผู้ขอประสงค์จะให้คัดลอก
   ส าเนาทุกค าขอ แต่ละค าขอถือว่าเป็นฉบับหนึ่งซ่ึงจะต้องเรียกค่าธรรมเนียม จ านวน 30 บาท/ฉบับ

ปลัด อบต. ลงความเห็น

     16. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง

ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ
ขั้นตอน

ผู้ประกอบการพาณิชยย์ื่นค าขอและกรอกขอ้มูล
(แบบ ท.พ.)
 (ระยะเวลาไม่เกนิ 5  นาที)

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร
 (ระยะเวลาไม่เกนิ 2  นาที)

 (ระยะเวลาไม่เกนิ 10  นาที)

(ระยะเวลาไม่เกนิ 10 นาที

 (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาที)

ใช้ระยะเวลารวมทัง้ส้ิน   ไม่เกิน  30  นาที

เอกสารหรือหลักฐานทีต่อ้งใช้



การรับเรื่องร้องเรียน

ตวัอย่างแบบฟอร์ม

ส านักงานปลัด อบต.นาปะขอ โทรศัพท์ : 074 673 800 หรือ เว็บไซต์  http://www.Napakho.go.th
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส านักปลัด




