
ขอบเขตการใหบ้ริการ

        โทรศัพท์ :
        โทรสาร : ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสุภารวี   เกตุแสง)
2

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสุภารวี   เกตุแสง)
3

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสุภารวี   เกตุแสง)
4

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสุภารวี   เกตุแสง)
5

(เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบนางสาว สุจินตนา ศรีวิไล)

074 673 801

๑. หลักเกณฑ์วิธีการ

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารทีถู่กต้องและครบถ้วน

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ทีก่ าหนดไว้ในข้อบัญญติัองค์การบริหารส่วน
ต าบลนาปะขอ เร่ือง กจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ .ศ. ๒๕๕๕

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามทีต่ามข้อบัญญติัองค์การบริหารส่วนต าบล    
นาปะขอ เร่ือง กจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ .ศ. ๒๕๕๕) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าทีท่ีรั่บผิดชอบโดย
ยื่นค าขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดขององค์การบริหารส่วนต าบลนาปะขอ

(2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้องตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต

ส านักงานปลัดฯ

ส านักงานปลัดฯ

ส านักงานปลัดฯ

การแจง้ค าส่ังออกใบอนุญาต/ค าส่ังไม่อนุญาต                          
       1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง้การอนุญาตแกผู้่ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหาก
พ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือข้อ
แกตั้วอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจง้ค าส่ังไม่ออกใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกจิการ) แกผู้่ขออนุญาตทราบพร้อมแจง้
สิทธใินการอุทธรณ์

ส านักงานปลัดฯ

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าส่ังอนุญาต)
แจง้ให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกจิการ) พร้อมหลักฐานที่(ระยะเวลา  ๑๕ นาท)ี
เจา้หน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที (ระยะเวลาไม่เกนิ ๑  ชั่วโมง)
เจา้หน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ขั้นตอนและวิธีการใหบ้ริการ

ขั้นตอน

หลกัเกณฑ์ วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

๒. เง่ือนไขในการยื่นค าขอ

 (ระยะเวลา ๒๐ วนั)

(ระยะเวลา ๘ วนั)

 (ระยะเวลา   ๑  วนั)

กองคลัง

สถานที ่/ ชอ่งทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. ส านักปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)074 673 800

คู่มอืส าหรบัประชาชน

งานทีใ่หบ้ริการ การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ
กองคลัง (เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบคือ นางสุภารวี   เกตุแสง )
อบต.นาปะขอ



ระยะเวลา

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

๑. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอ จ านวน  ๑ ฉบับ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ
จ านวน  ๑ ฉบับ
จ านวน  ๑ ฉบับ

1 จ านวน  ๑ ฉบับ

2 จ านวน  ๑ ฉบับ

3 จ านวน  ๑ ฉบับ

4 จ านวน  ๑ ฉบับ

5 จ านวน  ๑ ฉบับ

6 จ านวน  ๑ ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
1

การรับเรื่องร้องเรียน

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

ใช้ระยะเวลารวมทัง้ส้ิน   ไมเ่กนิ  30  วัน

ส านักงานปลัด อบต.นาปะขอ โทรศัพท์ : 074 673 800 หรือ เว็บไซต์  http://www.Napakho.go.th

หมายเหต ุ(ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น)
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ปน็อันตรายตอ่สขุภาพฉบบัละไมเ่กิน 2,000 บาทตอ่ป ี(คิดตามประเภทและขนาดของ
กิจการ) ค่าธรรมเนียม 0 บาท

ส าเนาเอกสารสิทธ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิ์อื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานทีท่ีใ่ช้ประกอบ
กจิการในแต่ละประเภทกจิการ

หลักฐานการอนุญาตตามก าหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารทีแ่สดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กจิการตามทีข่ออนุญาตได้

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกจิการเช่นใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน 
พ.ศ.2535 พ.ร.บ.คนบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ.
โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การเดินเรือน่านน้ าไทย   
 พ.ศ.2546 เป็นต้น

ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านส่ิงแวดล้อม(ในแต่ละ
ประเภทกจิการทีก่ าหนด

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรม
เร่ืองสุขาภบิาลอาหาร(กรณียื่นขออนุญาตกจิการที่

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกจิการทีก่ฎหมาย
ก าหนดใหม้กีารประเมนิผลกระทบเช่นรายงานการ
วิเคราะหผ์ลกระทบส่ิงแวดล้อม(EIA)การเมนิผลกระ
ทบ่อสุขภาพ(HIA)

ถ้าการใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส านักปลัด

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล
๔. ใบมอบอ านาจ(ในกรณีทีม่กีารมอบอ านาจ)

เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเตมิ

๕. หลักฐานทีแ่สดงการเป็นผู้มอี านาจลงนามแทนนิติบุคคล

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่อ้งใช้








