
ขอบเขตการให้บริการ

        โทรศัพท์ : 074 673 800
        โทรสาร : 074 673801 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
1 ส านักปลัด

2 ส านักปลัด

3 ส านักปลัด

4 ส านักปลัด

3 แจ้งผู้ขอทราบ ส านักปลัด

(ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)

 (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)

นายก อบต.นาปะขอพจิารณาอนุมัติ

ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ
ขั้นตอนการขึ้นทะเบยีนผู้สูงอายุ

ผู้สูงอายแุสดงตนต่อเจ้าหน้าที่และกรอกแบบฟอร์มค า
ขอขึ้นทะเบียน
 (ระยะเวลาไม่เกิน 5  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องและคุณสมบัติ ลงชื่อ
รับรองเอกสารพร้อมความเห็น

 (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)

เสนอความเห็นแก่คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
 (ระยะเวลาไม่เกิน 10  นาที) (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)

  1. มีสัญชาติไทย
  2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามที่ทะเบียนบ้าน
  3. มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ขึ้นไป ซ่ึงได้ลงทะเบียน และยืน่ค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การปกครองส่วนท้องถิ่น
  4.ไม่เป็นผู้รับสวัสดิการหรือประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐวิสาหกจิหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก ่         ผู้รับ
เงินบ านาญ เบี่ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใด ในลักษณะเดียวกนั

สถานที่ / ชอ่งทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
๑. ส านักปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)

หลกัเกณฑ์ วิธีการ  และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ
     หลกัเกณฑ์

     ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
หมวด 2 ข้อ 7 ว่าด้วยขั้นตอนการยืน่ค าขอขอก าหนดให้ภายในเดือน พฤศจิกายน ของทุกปี ต้ังแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกายน ของปี
นั้นๆ ให้ผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วย
ตนเองต่อ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีภูมิล าเนาที่ก าหนด

     เงือ่นไขในการยื่นค าขอ

คู่มือส าหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ส านักปลัด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวกญัจณมาศ บ ารุงเสนา)
อบต.นาปะขอ



ระยะเวลา

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ

1

2

3

4

5

6

ค่าธรรมเนียม
ไม่มี

การรับเรือ่งร้องเรียน

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่
ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา

สมุดบัญชีเงินฝากธนคารพร้อมส าเนา
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สุงอายุ

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ)

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ ส านักปลัด
ส านัก'งานปลัด อบต.นาปะขอ  โทรศัพท์ : 074 673800  หรือ เว็บไซต์  http://www.Napakho.go.th

ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน   เร่ืองเร่งด่วน 3 วัน เร่ืองทั่วไป 7 วัน

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งใช้

จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ

จ านวน  ๑ ฉบับ






