
 

 

 

 

 
 

 

        ตามพระราชบัญญัติขอ้มูลข่าวสารของราชการ  

พ.ศ. 2540 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐตอ้งจัดให้มี

ข้อมูลขา่วสารของราชการไว้ใหป้ระชาชนเข้าตรวจดูได้   

เพื่อให้ประชาชนทุกคนสามารถเข้าถึงขอ้มูลข่าวสาร 

ของราชการได้โดยไม่ต้องเป็นผู้มีสว่นได้เสีย   ตราบเท่าที่ 

ข้อมูลขา่วสารนั้นไม่เป็นความลับข้อมูลข่าวสารของ 

ราชการ  โดยหลักการจึงต้องเปิดเผยทั้งหมด    เว้นแต่

กรณีของความลับซึ่งต้องเป็นความลับที่แท้จริงและคงถือ

เป็นความลับเท่าที่จ าเป็น 

      เทศบาลต าบลดอนขมิน้  ได้จัดตัง้ศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารของเทศบาลต าบลดอนขมิน้ เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

และมอบใหอ้ยู่ในความดูแลรับผิดชอบของส านัก

ปลัดเทศบาล 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 1  กรอกแบบฟอร์มการขอใชบ้ริการขอ้มูลข่าวสาร  

เพื่อย่ืนตอ่เจ้าหนา้ที่ 

ขั้นตอนที่ 2   

2.1 การตรวจสอบข้อมูลดว้ยตนเอง  จากแฟ้มดรรชนีขอ้มูล

ข่าวสาร หรอืขอข้อให้เจ้าหนา้ที่ชว่ยแนะน าค้นหาให ้

มขี้อมูลในศูนย ์ ตรวจสอบเอกสารท่ีมีอยูใ่นศูนย์ข้อมูลขา่วสาร 

ไมม่ขี้อมูลในศูนย ์ ตดิตอ่ผู้ประสานงานหนว่ยงานภายในเทศบาล

ต าบลท่ีรับผิดชอบและพาไปพบเจ้าหนา้ที่ด้วยตนเอง 

2.2 กรณท่ีีศูนย์ขอ้มูลข่าวสารไมม่ขีอ้มูลและหนว่ยงานภายใน

เทศบาลต าบลก็ไมม่ขี้อมูลตามท่ีร้องขอเจ้าหนา้ที่จะแนะน าใหไ้ป

ท่ีหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

2.3 การขอขอ้มูลจากโทรศัพท์  034 – 566 - 692  ตอ่  12  

-  ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับบุคคล งาน ส านักปลัด เป็นผู้ตอบ 

-  ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับการจัดซือ้งานพัสดุและทรัพย์สนิเป็นผู้ตอบ 

-  ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับภารกิจท่ัวไป เจ้าหนา้ที่ภายในศูนย์ขอ้มูล 

เป็นผู้ตอบหรือโอนสายไปยังเจ้าหนา้ที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

2.4 การสง่ข้อมูลทางโทรสาร  034 – 566 - 692 

 (  บริการขอ้มูลท่ีมีจ านวนไมม่าก ) 

ขั้นตอนที่ 3  ถ้าต้องการส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือส าเนาข้อมลู

ข่าวสารท่ีมีค ารับรองความถูกตอ้ง 

                   ให้ติดต่อเจ้าหนา้ท่ี 

3.1 นับจ านวนหนา้เอกสารท่ีต้องการส าเนา 

3.2 ช าระค่าธรรมเนยีม 

3.3 น าเอกสารไปส าเนาเอกสารท่ีจุดส าเนาเอกสาร 

3.4 น าเอกสารมาคืนท่ีศูนย์ขอ้มูลข่าวสาร 

ขั้นตอนที่ 4  ช าระค่าธรรมเนยีมตามระเบียบของทางราชการ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 โทรศัพท์  034 – 566 – 692  

      ต่อ 12 

 หรือท่ี www.donkhamin.go.th 
 

ขัน้ตอนการขอขอ้มลูขา่วสาร 
ของศนูยข์อ้มลูขา่วสาร 

 

 

 

การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลขา่วสาร 

ของเทศบาลต าบลดอนขมิน้ 

อ.ท่ามะกา  จ.กาญจนบุรี 



 

 

บุคคลย่อมมีสิทธิได้ รับทราบข้อมูล หรอืข่าวสาร

สาธารณะในครอบครองของหน่วยราชการ หน่วยงาน

ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนท้องถิ่น เว้นแต่การ

เปิดเผยข้อมูลนั้นจะกระทบต่อความมั่นคงของรัฐความ

ปลอดภัยของ ประชาชนหรือส่วนได้เสีย อันพึงได้รับ

ความคุ้มครองของบุคคลอื่น ทั้ งนี้  ตามที่กฎหมาย

บัญญัติ  ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐต้องจัดไว้ให้

ประชาชนเข้าตรวจดู ได้แก่ 

  (1) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อ

เอกชน                     

  (2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ใน

ราชกิจจานุเบกษาตามาตรา 7 (4) 

   (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีที่ก าลังด าเนินการ 

 (4) คู่มือ หรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่

ของรัฐซึ่งมผีลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน 

(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มกีารอา้งองิถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 

(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มลีักษณะเป็นการผูกขาด 

(7) มติคณะรัฐมนตรี ที่ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ 

รายงานข้อเท็จจริงหรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการ

พิจารณาไว้ดว้ย 

(8)ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด 

(มาตรา 9) 

 

 

    1. สิทธิในการขอค าปรึกษาการปฏิบัติการตาม 

พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารมาตรา 6 

    2. สิทธิเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการ       

บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตามย่อมมี

สิทธิเข้าตรวจดู ขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรอง

ถูกต้องของขอ้มูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา 9 ได้ 

    3. สิทธิขอข้อมูลข่าวสารอื่นใดของราชการ

นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลง     พิมพ์ในราช

กิจจานุ-เบกษาแล้ว หรือที่จัดไว้ให้ ประชาชนเข้าตรวจดู

ได้แล้ว หรือที่มีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 

26 แล้ว โดยค าขอนั้นได้ระบุข้อมูลข่าวสารที่ ต้องการใน

ลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร (มาตรา 11) 

    4. สิทธิที่จะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่

เกี่ยวกับงานซึ่งหน่วยงานของ รัฐจะต้องให้กับบุคคลนั้น

หรือผู้กระท าแทนได้ตรวจดูหรือได้รับส าเนาข้อมูล 

ข่าวสารส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับบุคคลนั้น (มาตรา 25 

วรรค1) 

    5. สิทธิในการร้องเรียนหากเห็นว่าหน่วยงาน

ของรัฐไม่จัดพิมพ์ข้อมูลข่าวสารตาม มาตรา 7 หรือไม่มี

ข้อมูลให้ประชาชนตรวจสอบตามมาตรา 9 หรือฝา่ฝนืไม่

ปฏิ บั ติ ต าม  พ .ร .บ .นี้  ผู้ นั้ น ส ามารถร้อ ง เรียนต่ อ

คณะกรรมการ 

ข้อมูลขา่วสารได้ 

 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลดอนขมิ้น 

อ าเภอท่ามะกา จังหวัดกาญจนบุร ี

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

สิทธิการรับรู้หรือรับทราบข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ 

สิทธิของประชาชน 


