
หน้าที่ความรับผิดชอบส านักงานสรรพสามติพื้นที่เพชรบูรณ์ 

ส านักงานสรรพสามิตพื้นท่ีเพชรบูรณ์ 
      หน้าที่ความรับผิดชอบ 
(1) ด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 และกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง มีสินค้าและบริการ
ที่อยู่ในความควบคุม ดังนี้ สินค้าสุรา ยาสูบ ไพ่ น้ ามันและผลิตภัณฑ์น้ ามัน เครื่องดื่ม เครื่องไฟฟ้า แบตเตอรี่ 
แก้วและเครื่องแก้ว รถยนต์ รถจักรยานยนต์ เรือ ผลิตภัณฑ์เครื่องหอมและเครื่องส าอาง พรมและสิ่งทอปูพื้น
อ่ืน ๆ หินอ่อน และหินแกรนิต สารท าลายชั้นบรรยากาศ กิจการโทรคมนาคม สถานบริการ ไนต์คลับ ดิสโกเธค 
ผับ บาร์ ค๊อกเทลเลาจน์ สถานอาบน้ าอบตัว และนวด สนามแข่งม้า สนามกอล์ฟ 
(2) ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข่าวสาร ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับภาษีท่ีกรมสรรพสามิตจัดเก็บ 
(3) ก ากับ ดูแล และสนับสนุนการปฏิบัติงานของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่สาขา 
(4) วางแผนปฏิบัติการและประเมินผล เพื่อการบริหารงานจัดเก็บภาษีสรรพสามิต ป้องกันและปราบปราม
ผู้กระท าผิดกฎหมายภาษีสรรพสามิต ให้เป็นไปตามนโยบาย/แผนงาน และเป้าหมายของกรมสรรพสามิต และ
ส านักงานสรรพสามิตภาค 
(5) การตรวจสอบภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ.2560 
(6) ประสานงาน/ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมาย 

ฝ่ายอ านวยการ 
    หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ปฏิบัติงานอ านวยการทั่วไปของส านักงาน เช่น งานธุรการ งานบันทึกข้อมูล งานสารบรรณ งานด้าน
พัสดุครุภัณฑ์ งานด้านการบริหารงานบุคคล การใช้รถยนต์ประจ าส านักงาน และงานด้านการเงินและ
การบัญชี 

 ศึกษา วิเคราะห์ วางแผนการบริหารเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และจัดท าค าขอ
งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน และด าเนินการเก่ียวกับงานด้านงบประมาณการเงินและการบัญชี
ทุกประเภทที่อยู่ในความรับผิดชอบ หรือท่ีกรมสรรพสามิตได้มอบอ านาจให้ปฏิบัติกรณีต่าง ๆ 

 ด าเนินการเบิก-จ่าย เงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณด้วยระบบบริหารงานการเงินการคลัง
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิคส์ (GFMIF) ที่อยู่ในความรับผิดชอบ และที่กรมสรรพสามิตได้มอบ
อ านาจให้ปฏิบัติในกรณีต่าง ๆ 

 การจัดท างบเดือนและรายงานทางการเงิน/การรวบรวม ตรวจสอบรายงานทางการเงิน และความถูก
ต้องของข้อมูลการเคลื่อนไหวทางบัญชีของระบบปฏิบัติการ GFMIF ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่และ
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่สาขา 

 การศึกษา วิเคราะห์เพื่อจัดท าแผน/โครงการ หรือปฏิบัติงานตามแผนยุทธศาสตร์/นโยบายของกรม
สรรพสามิต ภาค พ้ืนที่ในส่วนที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนงานควบคุมภายใน แผนบริหารความเสี่ยง 
แผนการประหยัดพลังงาน รวมทั้งติดตาม วิเคราะห์ ประเมินผลเพื่อทราบ/ปรับปรุงแผน และรายงาน
ความก้าวหน้าของงานในความรับผิดชอบ 



 จัดเตรียมรายงานการประชุม การประสานงาน การจดบันทึกการประชุม และการจัดท ารายงานการ
ประชุม 

 ติดตาม และรวบรวมแผน/ผลการปฏิบัติงาน และภารกิจต่าง ๆ ในความรับผิดชอบของส านักงาน
สรรพสามิตพ้ืนที่ 

 รวบรวมตรวจสอบรายงานสถิติ ปริมาณงานต่าง ๆ เพื่อจัดท าข้อเสนอแนะ สนับสนุน เร่งรัด ติดตาม
การปฏิบัติงานของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ และพ้ืนที่สาขา 

 การตรวจตัดปีเงินผลประโยชน์ เอกสารตัวเงิน/แสตมป์สรรพสามิต/เครื่องหมายแสดงการยื่นเสียภาษี 
และพัสดุครุภัณฑ์รายปีของพ้ืนที่และพ้ืนที่สาขา 

 การประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ข่าวสารและความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับบทบาทหน้าที่ของกรม
สรรพสามิต/ภาษีที่กรมสรรพสามิตจัดเก็บ และด้านการป้องกันการกระท าผิดตามกฎหมาย
สรรพสามิต รวมทั้งให้การสนับสนุน ปรึกษาแนะน าในงานที่รับผิดชอบ 

 เป็นศูนย์ข้อมูล กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับงานในหน้าที่ของ
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ 

 ประสานงาน ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับส่วนราชการต่าง ๆ ภายในจังหวัด หรือ
หน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ปฏิบัติงานอื่นซึ่งไม่อยู่ในหน้าที่ของส่วนใดโดยเฉพาะ และตามท่ีได้รับมอบหมาย 

ฝ่ายบริหารการจัดเก็บภาษี 
    หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ก ากับ ดูแล ควบคุมการจัดเก็บภาษีท่ียู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนด และการ
ปฏิบัติงานตามนโยบาย/แผนยุทธศาสตร์กรมสรรพสามิต ส านักงานสรรพสามิตภาคและพ้ืนที่ให้บรรลุ
เป้าหมาย รวมทั้งติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามที่ก าหนด 

 ก าหนดเป้าหมายการจัดเก็บภาษี แผนปฏิบัติงาน/โครงการ และมาตรการต่าง ๆ เกี่ยวกับการบริหาร
การจัดเก็บภาษี และก ากับ ดูแล วิเคราะห์ข้อมูล ประเมินผลการปฏิบัติงานของส านักงานสรรพสามิต
พ้ืนที่ให้เป็นไปตามเป้าประสงค์ในเชิงยุทธศาสตร์พร้อมทั้งให้ความช่วยเหลือ หรือสนับสนุนแก่
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ในความรับผิดชอบ 

 พิจารณาการขออนุญาต อนุมัติ และด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดเก็บภาษีให้เป็นไปตามกฎหมาย
ว่าด้วยภาษีสรรพสามิตกฎหมายว่าด้วยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต กฎหมายว่าด้วยการจัดสรรเงิน
ภาษีสรรพสามิต กฎหมายว่า ด้วยสุรา กฎหมายว่าด้วยการจัดสรรเงินภาษีสุรา กฎหมายว่าด้วยยาสูบ 
กฎหมายว่าด้วยไพ่ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งระเบียบข้อบังคับต่าง ๆ  

 เร่งรัด ก ากับ ติดตาม วิเคราะห์ และประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนงานของส านักงานสรรพสามิต
พ้ืนที่ในความรับผิดชอบ เพ่ือให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ของส านักงานสรรพสามิตภาค และบรรลุ
เป้าหมายของกรมสรรพสามิต 

 พิจารณาปรับปรุงแก้ไข หรือทบทวนแผนปฏิบัติงานให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ท่ีเปลี่ยนแปลง และ
เกิดประสิทธิภาพในการบริหารงานยิ่งขึ้น 

 ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลส าหรับสินค้าและบริการที่กรมสรรพสามิตจัดเก็บภาษีที่อยู่ในพ้ืนที่ความ
รับผิดชอบของส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ เพื่อจัดท าข้อเสนอแนะในการบริหารการจัดเก็บภาษี 
วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามแผนที่ก าหนด 

 



 จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 ประสานงาน/ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและ

ภายนอก 
 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 ฝ่ายปราบปราม 
    หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ตรวจแนะน าผู้ประกอบการสรรพสามิตให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2560 
 ด าเนินการด้านการสืบสวน ป้องกันและปราบปรามการกระท าอันเป็นความผิดตามกฎหมายที่

เกี่ยวกับภาษีสรรพสามิต ซึ่งอยู่ในอ านาจหน้าที่และการควบคุมของกรมสรรพสามิต 
 วิเคราะห์เสนอข้อมูล วิธีการ หรือมาตรการต่าง ๆ เพ่ือปรับปรุง พัฒนางานการป้องกันและ

ปราบปรามผู้กระท าผิดกฎหมายสรรพสามิต 
 ตรวจสอบ ก ากับ ดูแล ติดตาม และวิเคราะห์ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการปราบปรามของ

ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่ในเขตความรับผิดชอบ 
 ตรวจปฏิบัติการผู้ประกอบอุตสาหกรรม ผู้ประกอบกิจการสถานบริการ และผู้น าเข้า ให้ปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2560 
 ให้ค าปรึกษา แนะน า ประสานการปฏิบัติงานด้านข้อมูลข่าวสาร ความเคลื่อนไหวของสถานการณ์ท่ี

เกี่ยวเนื่องโดยตรงและโดยอ้อมกับส่วนราชการ และหน่วยงานเอกชน เพ่ือประโยชน์ในด้านการ
ป้องกันและปราบปรามเชิงบูรณาการ 

 ก ากับดูแล ให้ความสนับสนุน ตลอดจนให้ค าปรึกษาแนะน าแก้ไขปัญหาที่เกิดข้ึนในหน่วยงาน 
 ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานเพ่ือบรรลุผลตามเป้าหมาย 
 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

ฝ่ายกฎหมาย 
    หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ปฏิบัติงานด้านคดีในทางแพ่ง คดีอาญา คดีทางปกครองตามที่ได้รับมอบอ านาจจากกรมสรรพสามิต 
 ปฏิบัติงานด้านเปรียบเทียบปรับผู้กระท าผิดกฎหมายที่อยู่ในความรับผิดชอบและที่กรมสรรพสามิตได้

มอบอ านาจให้ปฏิบัติ 
 ด าเนินการเกี่ยวกับตรวจสอบส านวนการเปรียบเทียบคดีและติดตามผลการเปรียบเทียบคดี การ

จ่ายเงินสินบน รางวัล การรับและน าส่งเงินของส านักงานสรรพสามิตพื้นที่ 
 ด าเนินการเกี่ยวกับของกลางในคดีกระท าผิดกฎหมายสรรพสามิต การตรวจพิสูจน์ของกลาง การ

ตรวจนับ เก็บรักษา การท าลาย การขายทอดตลาด และการด าเนินการขอคืนของกลาง 
 จัดท าระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ และสัญญาต่าง ๆ และเสนอแนะแก้ไขปรับปรุงกฎหมาย กฎกระทรวง 

ระเบียบ ค าสั่ง ประกาศ ข้อบังคับและสัญญาต่าง 

 

 



 งานสืบสวนข้อเท็จจริงในเบื้องต้น กรณีข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราว 
ถูกร้องเรียน/กล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยและงานสืบสวนข้อเท็จจริงในเบื้องต้นตาม พ.ร.บ. ความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติ
เกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 ตามท่ีได้รับมอบอ านาจจากกรมสรรพสามิต 

 ให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบข้อหารือเกี่ยวกับการปฏิบัติตามกฎหมาย และระเบียบต่าง ๆ แก่
ส านักงานสรรพสามิตพ้ืนที่พ้ืนที่สาขาในความรับผิดชอบ 

 การตรวจสอบ แนะน าเกี่ยวกับการด าเนินคดีและการเปรียบเทียบคดีภายในพ้ืนที่ความรับผิดชอบ
ของส านักงานสรรพสามิตภาค 

 ด าเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติท าลาย ขายทอดตลาดและการก าหนดราคาขั้นต่ าในการขาย
ทอดตลาดของกลาง 

 ด าเนินการเกี่ยวกับด้านคดีทั้งในทางอาญาและทางแพ่ง คดีล้มละลาย และคดีทางปกครอง 
 พิจารณาด าเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ์ค าสั่งทางปกครอง ตามท่ีได้รับมอบอ านาจจากกรม

สรรพสามิต 
 ด าเนินการเกี่ยวกับการสั่งปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหา 
 ศึกษา วิเคราะห์และเสนอแนะในการก าหนดระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านคดี ติดตามค าพิพากษา

ที่ศาลตัดสินเพื่อก าหนดแนวทางปฏิบัติให้เกิดมาตรฐานในการด าเนินคดี 
 จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
 ประสานงาน/ปฏิบัติงานร่วม หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและ

ภายนอก 
 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 


