
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานป้องกัน 

และบรรเทาสาธารณะภัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 
 

1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความ
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคม ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่
เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย 
วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของ
สารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน  และมีบทบาท
ภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย  ในลำดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอก
จะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐  
กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหาร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่น
ตน จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะตอ้งเตรียมความพร้อมในการปอ้งกันสา
ธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจาก
สถานการณ์ภัยยุติ 
 
๒. วัตถุประสงค์ 

๑. เพื ่อให้การดำเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งทอง  มี ขั ้นตอน/กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ์เกี่ยวกับการ
จัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไว้อย่างสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื ่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มี
ประสิทธิภาพสามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมี

เอกภาพ 
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 
 

 



 

๓. นิยามคำศัพท ์

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที ่กำหนดขึ้น
ล่วงหน้า ทั้งทางด้านโครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจาก
สาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพื่อหลีกเลี่ยง
และลดผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตหุรอืลดโอกาส
ที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่
ดำเนินการล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถ
รับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency   Management) หมายถึง การจัดตั้ง
องค์กรและการบริหารจัดการด้านต่างๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียมความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพื่อทำให้สิ่งที่ถูกต้อง
หรือได้รับความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม
รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว  

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงาน
อื่นของรัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง  

ผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  
ผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้ง ให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ

ปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด  
กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ

ปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมายถึง องค์กร
ปฏิบัติในการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ
เมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ 
 
๔. การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 



 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลทุ่งทอง  ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทำการโดยให้ใช้ที่ทำ
การ/สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง เป็น สำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น มีนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง เป็นผู้อำนวยการ และมีปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง เป็น
ผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลทุ่งทอง และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งทอง  

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ดำเนินการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ 
หรือใกล้เคียง หรือเขตพ้ืนที่อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ 

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 
รวมทั้งประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุก
ขั้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งทอง  

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ
บริหารส่วนตำบลทุ่งทอง ประกอบด้วย 5 ฝ่าย ได้แก่ 

(๑) ฝ่ายอำนวยการทำหน้าที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางร ะบบการติดตาม
ติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี ่ยวข้องให้ การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื ่องและเชื ่อถือได้
ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการทำหน้าที่เกี่ยวกับงานการวางแผนการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุก
ขั้นตอน งานติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดทำ
โครงการเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการทำหน้าที่ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล 
ประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่างๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้
ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว
การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะทำหน้าที่สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง 
ๆ จัดทำบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสา
ธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทัง้ทางด้านร่างกายและจิตใจแกผู่้ประสบสาธารณ



 

ภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟ้ืนฟูบูรณะส่ิงที่ชำรดุเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดมิ หรือใกล้เคียงกับสภาพเดมิ
ให้มากที่สุด 

(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ 
เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความ
เสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่ สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

เป็นหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอำนวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้
พ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการ อำเภอทราบทันที 

 
๕. สถานที่ตั้ง  

ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง หมู่ 3 ตำบลทุ่งทอง อำเภอท่าม่วง 
จังหวัดกาญจนบุรี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
การปฏิบตัิก่อนเกดิสาธารณภัย 

วัตถุประสงค์ 
เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ

สถานการณ์ สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

หลักการปฏิบัติ 
ให้องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหา

ทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยง
และความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติ  การให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและ
ดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ เพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและ
ทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง  
 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
    ๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 
 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมใน
เขต พ้ืนที่โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัย
และจากการวิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่างๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

    ๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ 

 

- จัดทำฐานข้อมูลเพื ่อสนับสนุนการบริหาร
จัดการสารสนเทศสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัย
ระหว่างหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถ
ใช้งานได้ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงาน
ที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

    ๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ 

 

- สนับสนุนให้ส ื ่อประชาสัมพันธ์ทุกแขนงมี
บทบาทในการตระหนักด้านการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยรณรงค์ประชาสัมพันธ์เพ่ือ
ปล ูกฝ ังจ ิตสาน ึกด ้านความปลอดภัยอย ่าง
ต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่
ป ร ะ ช า ช น เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ค ว า ม ป ล อ ด ภ ั ย ใ น
ชีวิตประจำวัน 
 
 



 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

 - พ ัฒนาร ูปแบบและเน ื ้ อหาการรณรงค์
ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม 
เข ้าถ ึงกลุ ่มเป้าหมายแต่ละกลุ ่มและเป็นที่
น่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนนุใหอ้งคก์รเครือขา่ยในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้ง
ภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วน
ร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง 

    1.๔ การเตรียมการปูองกันด้านโครงสร้าง
และเครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 
 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบ
ภัย สำหรับพื้นที่ที่การหนีภัยทำได้ยาก หรือไม่มี
พ้ืนที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื ่อการส่งกำลัง
บำรุง หรือเส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
    ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

- จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัตกิารฉุกเฉนิและ
แผนสำรองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน
เป็นประจำทุกปี 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื ่อสารหลักและ
สื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ 
ประชาชนและเจ้าหน้าที่ 
- จ ัดเตร ียมระบบการแจ ้งเต ือนภ ัยและส่ง
สัญญาณเตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่
ได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ 
ปลอดภัยสำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความ
สงบเรียบร้อย รวมทั้งการควบคุมการจราจรและ
การสัญจรภายในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบการด ูแลส ิ ่งของบร ิจาคและการ
สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
 



 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

 - จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณี
พิเศษ 

    ๒.๒ ด้านบุคลากร 

 

- จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที ่ร ับผิดชอบงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย และกำหนดวิธีการ
ปฏิบัติตามหน้าที่และขั้นตอนต่างๆ 
- วางระบบการพัฒนาศกัยภาพและการฝึกอบรม 
บุคลากรด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบัญชีผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านต่างๆ หรือ 
เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง 
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย โดยการฝ ึกอบรม
ประชาชน 

    ๒.๓ ด้านเครื ่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ  
อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และพลังงาน 

 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ 
วัสดุ อุปกรณ์ที่จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จ ัดทำบ ัญช ี เคร ื ่ องจ ักรกล ยานพาหนะ 
เคร ื ่องม ือ ว ัสด ุอ ุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคี
เครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์
ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นพื้นฐาน 
สำหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเชื ้อเพลิงสำรอง/แหล่งพลังงาน
สำรอง 

    ๒.๔ ดา้นการเตรียมรับสถานการณ์ 

 

- จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล 
ไฟฟ้า ประปา ผู้นำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารก ิจความร ับผ ิดชอบให ้แก่
หน่วยงานนั้น 
- กำหนดผู ้ประสานงานที ่สามารถติดต ่อได้
ตลอดเวลาของหน่วยงาน 

 

 



 

การปฏิบตัิในภาวะฉกุเฉิน 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่

เกิดขึ้น โดยการประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัย

พิบัติให้สูญเสียน้อยที่สุด 
 

1. กรณเีมื่อเกดิสาธารณภยั ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การแจ้งเหตุ 

 

ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่าย
แจ้งเตือนภัยแจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
และผู ้อำนวยการท้องถิ ่น/ผู ้ท ี ่ผ ู ้อำนวยการ
ท้องถิ่น 
มอบหมายทราบ โดยทางโทรศัพท์สายด่วน  
034 – 540576 ต่อ 1 

๒. การระงับเหตุ 

 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/อปพร./OTOS/อาสาสมัครต่างๆ เข้า
ระงับเหตุตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่างๆ 

 

- กรณีผู ้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลใน
พ้ืนที่ /ข้างเคียง 
- โทรศัพท์สายด่วน 034-540576 ต่อ 1 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชน ในการ
ระงับภัย ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนรายงานต่อ
ผูอ้ำนวยการท้องถิ่นเพื่อขอความช่วยเหลือ 

 
 
 
 
๒. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน /ชุมชนจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดตั้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตัง้ศนูย์อำนวยการ 



 

 เฉพาะกิจ 

๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย  
 

- แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ทราบ 
- แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ 
 

- ผู ้อำนวยการท้องถิ ่นเข้าพื ้นที ่ และตั ้งศูนย์
บัญชาการเหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่ง
การพร้อมจัดบุคลากร เคร ื ่องมือ เคร ื ่องใช้ 
อุปกรณ์ และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

- ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไป
รักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ 
 

จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้
กองอำนวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย
อำเภอและกองอำนวยการปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดทราบจนกระทั่งสถานการณ์
ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ 
 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง 
/ส่วนราชการต่างๆ ในพ้ืนที่/องค์กรสาธารณกศุล 
ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
- โทรศัพท์สายด่วน 034-540576 ต่อ 2 

๘. การอพยพ  
 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพให้ 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 

 

 



 

 

๓. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของ
ท้องถ ิ ่นจะรับสถานการณ์ได ้ให ้รายงานต่อ
ผู ้อำนวยการอำเภอเพื ่อส่งมอบการควบคุม
สถานการณ์ต่อไป 

 
การอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และ

สามารถดำเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของ
ประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่
ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการประชาชนได้ 
หลักการปฏิบัติ 
 

๓. กรณสีาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณ
ภัย 

ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ 
 

ประชุมและสำรวจสถานที่ 
- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชน
และสัตว์เลี้ยง 
- เส้นทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทาง
อพยพทั้งเส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่
จำเป็นต่อการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดย
จ ั ด แบ ่ ง  ประ เภทขอ งบ ุ คคลตามล ำดั บ
ความสำคัญเร่งด่วน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื ้นที่
รองรับการอพยพ 
- จัดทำคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่าย
ต่อการทำความเข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 



 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน
หรือ หน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ำเสมอ 

๔. จัดประช ุมหร ืออบรมให ้ความร ู ้ ในการ
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้
ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะและแบบ 
ปฏิบัติการจริง 
 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร 
 

- ต ิ ด ต ่ อก ั บผ ู ้ ม ี ว ิ ทย ุ ส ื ่ อ ส า ร /หร ื อผ ู ้ มี
โทรศัพท์มือถือเพ่ือเข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

 -ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่
เสี ่ยงภัยว่ามีความเสี ่ยงต่อภัยประเภทใดใน
หมู่บ้าน เช่น อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถล่ม 

การประชุมหมู่บ้าน 

 

๒. การจดัระเบียบสถานทีอ่พยพและการรกัษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 
 

- จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้อพยพ 
และสัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ำ 
อาหาร นำ้ดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน  
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็น
สัดส่วน เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็น
การตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื ่นไว้รองรับใน
กรณีพ้ืนที่ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย 
 

จัดระเบียบเวรยามทั ้งในสถานที ่อพยพ และ
บ้านเรือนของผู้อพยพ 

 
 
 
 



 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. เร ียกประชุมกองอำนวยการปูองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน เมื่อได้รับข้อมูล 
แจ้งเตือนจากอำเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูลเครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลทุง่ทอง 
 

๒. เตรียมความพร้อม /เตรียมพร้อมระบบเตือน
ภัยทั ้งหมด (สัญญาณเตือนภัยว ิทยุส ื ่อสาร 
โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที ่มีอยู่ใน
ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓ .  ต ิดตามสถานการณ ์จากทางราชการ
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา
ธารณภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหาร
ส่วนตำบลทุ่งทอง 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๔. ตรวจสอบขอ้มูลที่จำเป็นในพ้นที่ที่ประสบ
ภัย 
 

- บญัชีรายชือ่ผู้อพยพ 
- บญัชีจำนวนและชนดิของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไว้สำหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครอืข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสญัญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานทีป่ลอดภยัรองรบัผู้อพยพ 
และสตัว์เลี้ยง 

ประสานกบัผู้ดแูลสถานที ่

เมื่อสถานการณ์เลวรา้ยและจำเป็นต้องอพยพ 
 

1. ออกประกาศเตอืนภัยเมือ่อพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสาร 
ของคณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้านออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้
สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียง
ตามสาย วิทยุหอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด 
หรือสัญญาณเสียง/สัญลักษณ์ต่างๆ ที่กำหนดให้
เป็นสัญญาณเตือนภัย 

2. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดหมาย/จุดรวมพลเพ่ือ
รับผู้อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก
และสัตว์ 
เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่
ประสบภัย 

 



 

4. การดำเนินการอพยพเมือ่ภัยสิ้นสดุ 
หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย 
 

สำรวจความเสียหายของพื้นทีป่ระสบภัย รวมทัง้ 
บ้านเรือนของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้ ประชุมผู้เกี่ยวข้องรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ 
อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ช ี ้แจงในท ี ่ประช ุมและดำเน ินการอพยพ
ประชาชนกลับ 

 
การปฏิบตัิหลังเกดิภัย 

วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในเบื้องต้นได้อย่างรวดเร็ว ทั่วถึง และ

ต่อเนื่องตลอดจนการฟ้ืนฟูบูรณะสภาพพ้ืนที่ที่ประสบภัยให้กลับสู่สภาพปกติโดยเร็ว 

หลักการปฏิบัติ 
การฟื้นฟูบูรณะในเขตพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง เป็นหน้าที่ความ

รับผิดชอบของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 
โดยการนำทรัพยากรที่มีอยู่ ทั้งกำลังคนทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ของทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการ
ฟ้ืนฟูบูรณะ ดังนี้ 

๑. จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู้ประสบภัยในเบื้องต้น ถ้าหากผู้ประสบภัยมีอาการ
หนักให้ส่งต่อโรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดต่อไป 

๒. จัดที่พักอาศัยชั่วคราว และระบบสุขาภิบาลแก่ผู้ประสบภัยในกรณีที่ต้องอพยพจาก
พ้ืนที่อันตราย 

๓. ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการ
สงเคราะห์ผู ้ประสบภัยให้เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ ว ทั ่วถึง และหลีกเลี ่ยงความซ้ำซ้อนในการ
สงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดยจัดทำบัญชีรายชื่อผู้ประสบภัยไวเ้ป็นหลักฐานเพ่ือการสงเคราะห์ผู้ประสบภยั 
เพื่อให้สามารถดารงชีวิตได้ตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่ผู้เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิต
หรือไม่สามารถประกอบอาชีพต่อไปได้ เช่น การจัดหาอาชีพให้แก่บุคคลในครอบครัวเป็นต้น 

๔. ให้รื้อถอนซากปรักหักพัง และซ่อมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสร้างพื้นฐาน และ
อาคารบ้านเรือนของผู้ประสบภัย เพ่ือให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป 

๕. สำรวจความเสียหายที่เกิดขึ้น 
๖. จัดทำบัญชีรายชื่อผู้ประสบภัยและทรัพย์สินที่เสียหาย พร้อมทั้งออกหนังสือรับรอง

ให้ผู้ประสบภัย 



 

๗. ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัย
ทดแทนฉบับเดิมที่สูญหายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยที่เกิดขึ้น 

๘. ประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกาลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพ
ปกติโดยเร็ว 

 
7. ช่องทางติดต่อ 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 
หมายเลขโทรศัพท์ 034 – 540576 ต่อ 1 

8. ช่องทางการแจ้งข้อร้องเรียน ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ 
กรณีผู้รับบริการต้องการแจ้งข้อร้องเรียน ร้องทุกข์ ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ 

เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรือให้บริการของเจ้าหน้าที่ องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง สามารถแจ้งผ่าน
ช่องทางต่างๆ ดังนี้ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง โดยผู้รับบริการสามารถขอแบบฟอรม์คำรอ้งได้ทีเ่จ้าหน้าที่ประจำ
ศูนย ์

2) จดหมาย โดยจ่าหน้าซองถึง “ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วน
ตำบลทุ่งทอง หมู่ 3 ตำบลทุ่งทอง อำเภอท่าม่วง จังหวัดกาญจนบุรี 71130” 

3) ทางโทรศัพท์ 034 – 540576 ต่อ 2 
4) ทางโทรสาร 034 – 540576  
5) ทางเว็บไซต์ http://www.thatakro.go.th/ 
6) ตู้รับความคิดเห็น/รับเรื่องร้องเรียน/รอ้งทุกข์ ขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

9. วิธีการติดตามและประเมินผล 
1. จัดทำทะเบียนการปฏิบัติให้เป็นปัจจุบันเสมอ 
2. รายงานผู้บังคับบัญชาทราบทันที 
3. รวบรวมสรุปข้อมูลการปฏิบัติงานต่างๆ ให้ผู้บังคับบัญชา ผู้บริหารท้องถิ่นได้ทราบ 

ภายใน 30 วัน หลังสิ้นปีงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กระบวนการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
วิธีการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการชว่ยเหลือเหตสุาธารภัยกรณฉีกุเฉิน 

 

รับแจ้งเหต ุ รายงานผู้บังคับบัญชา 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตดุ่วนสาธารณภยั 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาท ีหรือ 3 ชั่วโมง) 
 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค 

 

รับแจ้งหนังสือ (1 นาที) 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (5 นาที) 

เสนอปลดั อบต. (10 นาท)ี 

ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 

ดำเนินการ (140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน 

ผลการปฏิบตัิงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 3 ขัน้ตอน 120 นาที หรือ 2 ชั่วโมง) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีส่งน้ำอุปโภค – บรโิภค 

 

รับคำสั่งผู้บังคับบัญชา 

(1 นาที) 

ดำเนินการ  

(140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

(9 นาที) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 3 ขั้นตอนกรณเีกดิเหตุนอกพื้นที่, 5 ขั้นตอนกรณีเกดิเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับอัคคีภัย 

 

รับแจ้งเหต ุ
(1 นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังไดร้ับอนุมัติจากผู้บังคบับัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
เจ้าหน้าที่กลับที่ตั้งปกต ิ

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภยั 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ อบต.) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉกุเฉิน 

 

รับเรื่องร้องทุกข ์

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด 
(5 นาที) 

เสนอปลดั อบต. 
(10 นาท)ี 

ผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาท)ี 

สำรวจความเสียหายรว่มกบักองช่าง 
(120 นาที) 

แจ้ง คกก. ตรวจสอบข้อเทจ็จริง 
(10 นาท)ี 

ประชุม คกก. พิจารณาใหค้วามช่วยเหลือ 
(60 นาท)ี 

สรุปผลพิจารณาให้ความชว่ยเหลือ 
(60 นาท)ี 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาท)ี 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลือ 
อำเภอท่ามว่ง กจ. 



 

 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ด่วนที่สุด ที่  ............./....................   วันท่ี................เดือน.........................พ.ศ. .... 

จาก  นายกองคก์ารบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

ถึง    นายอำเภอท่าม่วง 

 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแล้ง    อัคคีภยั    ไฟป่า    อากาศหนาว 
  แผ่นดินไหวและอาคารถลม่     สารเคมีและวตัถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุ่นระเบิด กับระเบดิ 
  การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ    การก่อวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 
  การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

ความรุนแรงและลักษณะของภยั     เล็กน้อย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 
2. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.  ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา..................น. 
3. สถานท่ีเกิดภยั ดังต่อไปนี.้...................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ...................คน 
 4.3 เสียชีวิต...........คน    4.4 สูญหาย.............คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย.............คน.............ครัวเรือน 
5. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งก่อสร้าง บ้านพักอาศัย..........หลัง  อาคารสูงตั้งแต่ 23 เมตรขึน้ไป...........อาคาร  โรงงาน........แห่ง  
     วัด...........แห่ง  สถานท่ีราชการ............แห่ง  อื่นๆ............................................................................................ 

 ความเสยีหายประมาณ ....................................บาท 
5.2 พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่..............ไร่  นา...........ไร่  สวน..............ไร่  บ่อปลา..............บ่อ 
 บ่อกุ้ง..............บ่อ  สัตวเ์ลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เปด็/ไก่................ตัว) อ่ืนๆ....................... 

 ความเสยีหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน.............สาย  สะพาน................แห่ง  คอสะพาน..............แห่ง  ฝาย............แห่ง 
 อื่นๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ............................................บาท 
6. การบรรเทาภัย   อบต. ทุ่งทอง ไดด้ำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อให้ความช่วยเหลือราษฎรใน 
       เบื้องต้นแล้ว            . 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้  รถดับเพลงิ...........คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก...........คัน      
       เรือ.............ลำ  เครื่องสูบนำ้............. เครื่องมือ  อื่นๆ....................    
 7.1 ส่วนราชการ..............หน่วยงาน  7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุ่ม/คน 
8. การดำเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มลูนิธิในพ้ืนท่ี.......................................................................... 
   ส่วนราชการอื่น  (ช่ือ)..........................................     ภาคเอกชน  (ช่ือ)................................................... 
  

 

                                                                ลงช่ือ........................................................ผูร้ายงาน 

                                                        (...................................................) 

               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งทอง 

ครั้งที่....../............ 



 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด 

(ออกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรอง กรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ร้องขอ 
หลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด พ.ศ.๒๕๕๒) 

เขียนที่....................................................  
วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ..............  

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า....................................................................................อายุ......................ปี สัญชาติ.............................  
อยู่บ้านเลขที่...........................................................ตรอก/ซอย.............................................ถนน..............................................  
ตำบล/แขวง.........................................อำเภอ/เขต.........................................................จังหวัด.................................................  
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................................................................................................................  
ในฐานะ      ผู้ประสบภัย        เจ้าของทรัพย์สิน        ผู้ครอบครองทรัพย์สิน  
                ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ..............................................  
                ผู้รับมอบอำนาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ...............................................  
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์.....................................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย)  
เมื่อวันท่ี.................เดือน...............................พ.ศ........................เวลา................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย ดังนี้  
                    (๑) ................................................................................................................................................................... 
                    (๒) ................................................................................................................................................................... 
                    (๓) .................................................................................................................................................................. 
          ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ.......................................................................................................................................  
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพื่อ..............................................................................................................................  
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ) 
           ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล  
                    บุคคลธรรมดา  
                           สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดท่ีทางราชการออกให้                     
                           สำเนาทะเบียนพาณิชยน์ (ถ้ามี)  
                           อื่น ๆ ………………………………………..………………………………………….  
                     นิติบุคคล  
                           สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล  
                           สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี)  
                           สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี)  
                           อื่น ๆ …………………………………………..………………………………………  
           ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ  
           ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
           ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี)  
           ๕. อ่ืน ๆ ..................................................................................................................  
                                                                                                              รวม................ฉบับ  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  
 

                        (ลงช่ือ)......................................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                     (....................................................................) 

คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘  
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถยื่นคำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม 
ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอำนาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยืน่คำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
สำหรับเจ้าหน้าที ่ 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง  
                                                                          (ลงชื่อ).......................................................................ผู้ตรวจสอบ  
                                                                                (........................................................................) 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


