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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับบํานาญพเิศษของทายาท (กรณข้ีาราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ#นถึงแก่กรรมเนื#องจาก

ปฏิบัติหน้าที#) 
หน่วยงานที
รับผดิชอบ : สาํนกังานส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ
นจงัหวดัเพชรบุรี 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื#อกระบวนงาน : การขอรับบาํนาญพิเศษของทายาท (กรณีขา้ราชการ/พนกังานส่วนทอ้งถิ
นถึงแก่กรรมเนื
องจาก

ปฏิบติัหนา้ที
) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สาํนกังานส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ
นจงัหวดัเพชรบุรี 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุมติั  

5. กฎหมายที#ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที#เกี#ยวข้อง: 

     1) พ.ร.บ.บาํเหนจ็บาํนาญข้าราชการส่วนท้องถิ�นพ.ศ. 2500 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื0นที#ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที#กาํหนดระยะเวลา มาตรา 50 แห่งพ.ร.บ.บาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
น      

พ.ศ. 2500 แกไ้ขเพิ
มเติมโดย (ฉบบัที
 5) พ.ศ. 2530 และ พ.ร.ฎ.วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหารกิจการ

บา้นเมืองที
ดี พ.ศ. 2546  

ระยะเวลาที#กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  46 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี#ยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอที#มากที#สุด 0  

 จํานวนคําขอที#น้อยที#สุด 0  

10. ชื#ออ้างองิของคู่มือประชาชน  การขอรับบาํนาญพิเศษของทายาท  

11. ช่องทางการให้บริการ  

    1) สถานที�ให้บริการ สาํนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ�นจังหวดัเพชรบุรี 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด) ตั(งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื#อนไข (ถ้ามี) ในการยื#นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

      1. สิทธิประโยชน์เกี
ยวกบับาํนาญพิเศษกรณีขา้ราชการ/พนกังานส่วนทอ้งถิ
นเสียชีวติอนัเนื
องมาจากเหตุการณ์ปฏิบติั

หนา้ที
ทายาทมีสิทธิรับบาํนาญพิเศษแทนขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
นที
เสียชีวติตามมาตรา 40 ถึงมาตรา 44 แห่ง

พระราชบญัญติับาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
นพ.ศ. 2500 และที
แกไ้ขเพิ
มเติมนอกเหนือจากเงินบาํเหน็จตกทอด

ที
มีสิทธิไดรั้บอยูแ่ลว้ 

 

      2. ตามมาตรา 43 วรรคห้าแห่งพระราชบญัญติับาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
นพ.ศ. 2500 และที
แกไ้ขเพิ
มเติม

กรณีไม่มีทายาทผูมี้สิทธิไดรั้บบาํนาญพิเศษตามมาตรา 43 (1) และ (2) และ (3) อนัไดแ้ก่บุตรคู่สมรสบิดามารดาหรือบิดา

หรือมารดาใหบุ้คคลที
ผูว้า่ราชการจงัหวดัพิจารณาเห็นวา่มีหลกัฐานแสดงวา่เป็นผูอุ้ปการะขา้ราชการผูต้ายอยูห่รือเป็นผูอ้ยู่
ในอุปการะของขา้ราชการผูต้ายเป็นผูรั้บบาํนาญพิเศษตามส่วนที
ผูว้า่ราชการจงัหวดัจะกาํหนดให้ 
 

      3. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิ
มเติมได ้

ในขณะนั8น ผูรั้บคาํขอและผูย้ื
นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ื
นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ
มเติม หากผูย้ื
นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ
มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที
กาํหนด 

ผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

      4. พนกังานเจา้หนา้ที
จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื
นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ข 

คาํขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั8นเรียบร้อยแลว้ 

 

      5. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ
มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที
ผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที
ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

หมายเหตุ : จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื
นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที
พิจารณาแลว้เสร็จ 
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13. ขั0นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที#รับผดิชอบ 

ที# ประเภทขั0นตอน 
รายละเอยีดของขั0นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที#

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ทายาทหรือผูมี้สิทธิตาม
มาตรา 43 วรรคหา้ยื
นคาํ

ขอรับบาํนาญพิเศษพร้อม
เอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ
นที

ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
น/

พนกังานส่วนทอ้งถิ
นผูต้าย
สังกดัครั8 งสุดทา้ยโดย
เจา้หนา้ที
ขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ
นที

สังกดัฯ บนัทึกวนัเดือนปีที

ไดรั้บเรื
องตรวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐาน 

 

1 ชั
วโมง สาํนกังาน
ส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิ
น
จงัหวดัเพชรบุรี 

(หน่วยงาน

รับผดิชอบคือ
องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ
นที

สังกดั) 

2) การพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจา้หนา้ที
ขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ
นที

สังกดัฯ รวบรวมเอกสาร
หลกัฐานที
เกี
ยวขอ้งเสนอผู ้
มีอาํนาจพิจารณาจดัส่งเรื
อง
ใหจ้งัหวดัเพื
อดาํเนินการ
ออกคาํสั
งจ่าย 

 

 

15 วนั สาํนกังาน
ส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิ
น
จงัหวดัเพชรบุรี 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนั              

นบัจากวนัที
ได ้           
รับเรื
อง 

2. หน่วยงาน

รับผดิชอบคือ
องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ
นที

สังกดั) 
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ที# ประเภทขั0นตอน 
รายละเอยีดของขั0นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที#

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ที
ของสาํนกังาน
ส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถิ
นจงัหวดัตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐานที
ไดรั้บ
จากองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ
นและจดัทาํคาํสั
งจ่าย
ฯจาํนวน 3 ฉบบัเสนอผูว้า่

ราชการจงัหวดัพิจารณา
อนุมติัและจงัหวดัจดัส่ง
คาํสั
งจ่ายฯใหอ้งคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ
นทราบ
เพื
อดาํเนินการแจง้ให้
ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ
นผูมี้
สิทธิรับทราบโดยลงลายมือ
ชื
อพร้อมทั8งวนัเดือนปีและ
ดาํเนินการเบิกจ่ายเงิน
บาํนาญใหต่้อไป 

 

 

21 วนั สาํนกังาน
ส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิ
น
จงัหวดัเพชรบุรี 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 21 วนันบั

จากวนัที
สาํนกังาน
ส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิ
น
จงัหวดัไดรั้บเรื
อง 

2. หน่วยงาน

รับผดิชอบคือ
สาํนกังานส่งเสริม
การปกครอง
ทอ้งถิ
นจงัหวดั
เพชรบุรี) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 37 วนั 

 

14. งานบริการนี0ผ่านการดําเนินการลดขั0นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ผา่นการดาํเนินการลดขั8นตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 37 วนั 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื#นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที#ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที# รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบขอรับบําเหน็จ

หรือบํานาญ 

(แบบบ.ท.1) 

- 3 0 ฉบบั (ขอรับแบบขอรับ
บําเหน็จหรือ

บํานาญที�หน่วยงาน
ต้นสงักดั) 

2) แบบรายการรับ

เงินเดือน 

(แบบบ.ท. 2) 

- 3 0 ฉบบั (หนว่ยงานต้น

สงักดัเป็นผู้จดัทํา) 

3) คําสั�งบรรจ/ุแตง่ตั -ง

เป็นข้าราชการสว่น

ท้องถิ�นและหรือ
หนงัสือรับรองการ

บรรจคุรั -งแรก (กรณี

โอน/ย้ายมาจากสว่น

ราชการอื�น) 

- 0 3 ฉบบั (หนว่ยงานต้น

สงักดัเป็นผู้จดัทํา) 

4) หนงัสือรับรองการมี

สิทธิได้นบัเวลา               

วีคณูของหนว่ยงาน
ตาม ข้อ 16 (10) – 

(12) ของระเบียบ

กระทรวงมหาด 

ไทยวา่ด้วยเงิน

บําเหน็จบํานาญ

ข้าราชการส่วน
ท้องถิ�นพ.ศ. 2546 

(ถ้ามี) 

- 3 0 ฉบบั (รับรองโดย

หนว่ยงานตาม                

ข้อ 16 (10) – (12) 
ของระเบียบ

กระทรวงมหาด 

ไทยวา่ด้วยเงิน

บําเหน็จบํานาญ

ข้าราชการสว่น

ท้องถิ�นพ.ศ. 2546) 

5) ใบมรณบตัร 

 

- 0 3 ฉบบั (-) 
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15.2) เอกสารอื#น ๆ สําหรับยื#นเพิ#มเติม 

ที# รายการเอกสาร
ยื#นเพิ#มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

      1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 0  บาท 

หมายเหตุ   - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ
นจงัหวดัเพชรบุรี โทรศพัท ์032424518-9 

หมายเหตุ (สาํนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ�นจังหวดัเพชรบุรี โทรศัพท์ 032424518-9 

      2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที� 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
      1) แบบขอรับบาํเหน็จหรือบาํนาญ (แบบบ.ท.1), แบบรายการรับเงินเดือน (แบบบ.ท. 2) 

- 

19. หมายเหตุ 

         - 


