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ค าน า 
 
ส ำนักงำนสถิติแห่งชำติ ในฐำนะหน่วยงำนหลักในกำรจัดท ำข้อมูลพื้นฐำนด้ำนเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 

ได้จัดท ำส ำมะโนธุรกิจทำงกำรค้ำและธุรกิจทำงกำรบริกำร และส ำมะโนอุตสำหกรรม ทุก 5 – 10 ปี ตำมข้อเสนอแนะ
ขององค์กำรสหประชำชำติ เพื่อให้ประเทศมีข้อมูลพื้นฐำนที่ส ำคัญทำงด้ำนธุรกิจทำงกำรค้ำ ธุรกิจทำงกำรบริกำร และ
อุตสำหกรรมกำรผลิตอย่ำงต่อเนื่อง โดยส ำมะโนธุรกิจทำงกำรค้ำและธุรกิจทำงกำรบริกำรได้จัดท ำมำแล้ว 4 ครั้งในปี 
2509 ปี 2531 ปี 2545 และปี 2555 ส่วนส ำมะโนอุตสำหกรรมได้จัดท ำมำแล้ว 5 ครั้ง ในปี 2507 ปี 2540 ปี 2550 
ปี 2555 และ ปี 2560 โดยตั้งแต่ปี 2555 ส ำนักงำนสถิติแห่งชำติได้มีกำรปรับระยะเวลำกำรจัดท ำส ำมะโน
อุตสำหกรรมเป็นประจ ำ ทุก 5 ปี เนื่องจำกหน่วยงำนหลักด้ำนเศรษฐกิจของประเทศ ได้แก่ ส ำนักงำนสภำพัฒนำกำร
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ กระทรวงพำณิชย์ ส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม และธนำคำรแห่งประเทศไทย ได้
ขอให้ส ำนักงำนสถิติแห่งชำติ ปรับเปลี่ยนระยะเวลำกำรจัดท ำส ำมะโนอุตสำหกรรมจำกทุก 10 ปี เป็นจัดท ำทุก 5 ปี
เนื่องจำกควำมผันผวนของเศรษฐกิจโลกท ำให้โครงสร้ำงกำรด ำเนินธุรกิจและอุตสำหกรรมมีกำรเปลี่ยนแปลงอย่ำง
รวดเร็ว จึงมีควำมจ ำเป็นต้องใช้ข้อมูลที่ทันสมัยเพื่อใช้ในกำรวิเครำะห์และติดตำมสถำนกำรณ์ด้ำนเศรษฐกิจของ
ประเทศและภูมิภำค ประกอบกับประเทศต่ำงๆ ส่วนใหญ่ได้มีกำรจัดท ำส ำมะโนด้ำนเศรษฐกิจทุก 5 ปี ดังนั้น ในปี 2555 
ซึ่งครบรอบ 10 ปี ในกำรจัดส ำมะโนธุรกิจทำงกำรค้ำและธุรกิจทำงกำรบริกำร และครบรอบ 5 ปี กำรจัดท ำส ำมะโน
อุตสำหกรรม ส ำนักงำนสถิติแห่งชำติจึงได้บูรณำกำรโครงกำรส ำมะโนดังกล่ำวไว้ด้วยกัน ภำยใต้ชื่อ “ส ำมะโนธุรกิจ
และอุตสำหกรรม” ซึ่งนับเป็นครั้งแรกของกำรบูรณำกำรโครงกำรส ำมะโนด้ำนเศรษฐกิจของประเทศ ส ำหรับในปี 
2565 นี้ จะครบรอบ 10 ปีในกำรจัดท ำส ำมะโนธุรกิจทำงกำรค้ำและธุรกิจทำงกำรบริกำร คร้ังที่ 5 และครบรอบ 5 ปี
กำรจัดท ำส ำมะโนอุตสำหกรรม ครั้งที่ 6 ของประเทศไทย ส ำนักงำนสถิติแห่งชำติจึงก ำหนดแผนกำรบูรณำกำร
โครงกำรส ำมะโนดังกล่ำวไว้ด้วยกันอีกครั้ง 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนฉบับนี้ จัดท ำขึ้นเพื่อใช้เป็นหลักกำรและวิธีกำรปฏิบัติงำนกำรส ำรวจ  ซึ่งประกอบด้วย 
ควำมเป็นมำ วัตถุประสงค์ ค ำนิยำม หลักเกณฑ์ในกำรปฏิบัติงำน กำรบันทึกแบบสอบถำม และกำรบรรณำธิกร
แบบสอบถำม ซึ่งผู้ปฏิบัติงำนจะต้องมีควำมรู้ควำมเข้ำใจที่ถูกต้องในสำระส ำคัญของแบบสอบถำม กระบวนกำร
ท ำงำนและรูปแบบกำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน ดังนั้นผู้ปฏิบัติงำนจึงควรศึกษำและท ำควำมเข้ำใจกับ
รำยละเอียดของคู่มือกำรปฏิบัติควบคู่ไปกับแบบสอบถำมก่อนออกปฏิบัติงำนสนำม เพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำร
ตัดสินใจ แก้ปัญหำ ในขณะปฏิบัติงำนสนำมได้ทันทีเมื่อมีข้อสงสัย แต่ในกรณีที่ประสบปัญหำที่นอกเหนือค ำอธิบำยใน
คู่มือกำรปฏิบัติงำนให้บันทึกปัญหำเหล่ำนั้นไว้ แล้วน ำไปปรึกษำกับผู้บังคับบัญชำต่อไป  
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บทที่ 1  บทน า 
   
1.1 หลักการและเหตุผล 

ภาคการค้า การบริการ และอุตสาหกรรมการผลิตเป็นกิจกรรมทางเศรษฐกิจที่มีความส าคัญและรับบทบาท
เป็นหัวจักรส าคัญในการขับเคลื่อนการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจของประเทศ ทั้งในแง่มูลค่าผลผลิตที่ในแต่ละปี
สร้างมูลค่ามากกว่าร้อยละ 50 ของผลิตภัณฑ์มวลรวมในประเทศ (GDP) และก่อให้เกิดการจ้างงานโดยเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 
10 ล้านคน แต่ในช่วงระยะเวลา 10 ปีที่ผ่านมาการเติบโตทางเศรษฐกิจของประเทศกลับมีอัตราที่ชะลอตัวลง 
ส่วนหนึ่งเป็นผลมาจากความสามารถด้านการแข่งขันของผู้ประกอบการที่มีข้อจ ากัดในแง่การสร้างมูลค่าเพิ่มที่จะพัฒนา
ต่อยอดผลิตภัณฑ์ให้มีราคาสูงขึ้น และความเข้มข้นของการใช้เทคโนโลยีและนวัตกรรมใหม่ ๆ ที่เข้ามามีบทบาทมากยิ่งขึ้น 
นอกจากนี้ในสถานการณ์ปัจจุบันและอนาคต ผู้ประกอบการมีแนวโน้มที่จะต้องเผชิญกับกระแสความท้าทายที่รุนแรง
มากยิ่งขึ้น อาทิความขัดแย้งทางการค้าโลก และการแพร่ระบาดของโรคไวรัสโควิด-19 เป็นต้น ซึ่งส่งผลให้โครงสร้าง
ทางเศรษฐกิจและสังคมมีการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมอย่างมาก ทุกภาคส่วนที่เกี่ยวข้องจึงต้องเร่งปรับตัว และร่วมมือกัน
แก้ปัญหา โดยมีความจ าเป็นที่จะต้องปรับกฎระเบียบ ปรับโครงสร้างแรงจูงใจ และปรับนโยบายการแข่งขันทางการคา้ 
เพื่อท าให้ผู้ประกอบการไทยมีความสามารถในการแข่งขันเท่าเทียมต่างประเทศและเติบโตได้ ดังนั้นข้อมูลสถิติจาก
ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรมจึงมีความส าคัญและจ าเป็นอย่างยิ่ง เพื่อให้ประเทศมีโครงสร้างพื้นฐานด้านข้อมูล
ทางเศรษฐกิจส าหรับภาครัฐ และภาคเอกชนใช้เป็นเครื่องมือในการสนับสนุนการก าหนดนโยบาย และวางแผนพัฒนา
เศรษฐกิจของประเทศ ทั้งในระดับประเทศและระดับท้องถิ่น ตลอดจนยกระดับศักยภาพการเติบโตของเศรษฐกิจไทย
ได้ในระยะยาว 

ส าหรับการจัดท าข้อมูลด้านเศรษฐกิจนี้ องค์การสหประชาชาติได้ให้ข้อเสนอแนะประเทศที่ก าลงัพัฒนาควรมี
การจัดท าข้อมูลสถิติในรูปแบบการจัดท าส ามะโนอย่างน้อยทุก 5 - 10 ปี เพื่อเป็นฐานข้อมูลในการศึกษาการกระจายตัว 
การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างธุรกิจและอุตสาหกรรมและภาวการณ์การด าเนินกิจการ 
 
1.2 อ านาจหน้าที่ในการจัดท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม 

ส านักงานสถิติแห่งชาติ ด าเนินการจัดท าส ามะโนโดยอาศัยอ านาจหน้าทีต่ามพระราชบัญญัติสถิติ พ.ศ. 2550 
มาตรา 6 (4) ก าหนดให้ส านักงานสถิติแห่งชาติ มีอ านาจและหน้าที่จัดท าส ามะโนหรือการส ารวจตัวอย่าง หรือ
อ านวยการให้มีการส ารวจด้านต่าง ๆ ของประเทศ  

 
1.3 ความหมายส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม 

ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม หมายถึง การเก็บรวบรวมข้อมูลสถิติเกี่ยวกับจ านวนและลักษณะที่ส าคัญ ๆ 
ของสถานประกอบการในการด าเนินธุรกิจทางการค้า ธุรกิจทางการบริการ และอุตสาหกรรมการผลิตในสถานที่ตั้ง
ที่แน่นอนทุกหน่วยภายในท้องที่ที่ก าหนดทั่วประเทศ     
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1.4 ความเป็นมา 
ส านักงานสถิติแห่งชาติ ได้จัดท าส ามะโนธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ และส ามะโนอุตสาหกรรม 

ทุก 10 ปี ตามข้อเสนอแนะขององค์การสหประชาชาติ เพื่อให้ประเทศมีข้อมูลพื้นฐานที่ส าคัญทางด้านธุรกิจทางการค้า 
ธุรกิจทางการบริการ และอุตสาหกรรมการผลิตอย่างต่อเนื่อง โดยส ามะโนธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
ได้จัดท ามาแล้ว 4 ครั้งในปี 2509 ปี 2531 ปี 2545 และปี 2555 ส่วนส ามะโนอุตสาหกรรมได้จัดท ามาแล้ว 5 ครั้ง 
ในปี 2507 ปี 2540 ปี 2550 ปี 2555 และ ปี 2560 โดยตั้งแต่ปี 2555 ส านักงานสถิติแห่งชาติได้มีการปรับระยะเวลา
การจัดท าส ามะโนอุตสาหกรรมเป็นประจ าทุก 5 ปี เนื่องจากหน่วยงานหลักด้านเศรษฐกิจของประเทศ ได้แก่ 
ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ กระทรวงพาณิชย์  ส านักงานเศรษฐกิจอุตสาหกรรม และ
ธนาคารแห่งประเทศไทย ได้ขอให้ส านักงานสถิติแห่งชาติ ปรับเปลี่ยนระยะเวลาการจัดท าส ามะโนอุตสาหกรรมจาก
ทุก 10 ปี เป็นจัดท าทุก 5 ปี เนื่องจากความผันผวนของเศรษฐกิจโลกท าให้โครงสร้างการด าเนินธุรกิจและ
อุตสาหกรรมมีการเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว จึงมีความจ าเป็นต้องใช้ข้อมูลที่ทันสมัยเพื่อใช้ในการวิเคราะห์และ
ติดตามสถานการณ์ด้านเศรษฐกิจของประเทศและภูมิภาค ประกอบกับประเทศต่าง ๆ ส่วนใหญ่ได้มีการจัดท าส ามะโน
ด้านเศรษฐกิจทุก 5 ปี ดังนั้น ในปี 2555 ซึ่งครบรอบ 10 ปี ในการจัดส ามะโนธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
และครบรอบ 5 ปี การจัดท าส ามะโนอุตสาหกรรม ส านักงานสถิติแห่งชาติจึงได้บูรณาการโครงการส ามะโนดังกล่าว
ไว้ด้วยกันภายใต้ชื่อ “ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม” ซึ่งนับเป็นครั้งแรกของการบูรณาการโครงการส ามะโน
ด้านเศรษฐกิจของประเทศ  

ส าหรับในปี 2565 นี้ จะครบรอบในการจัดท าส ามะโนธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ ครั้งที่ 5 
และส ามะโนอุตสาหกรรม ครั้งที่ 6 ของประเทศไทย ส านักงานสถิติแห่งชาติจึงก าหนดแผนการบูรณาการโครงการฯ 
ไว้ด้วยกันอีกครั้ง 
 
1.5 วัตถุประสงค์ 

เพื่อเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียดการด าเนินงานของสถานประกอบการเกี่ยวกับจ านวนและขนาดของ
สถานประกอบการ ประเภทอุตสาหกรรม จ านวนคนท างาน ลูกจ้าง ค่าตอบแทนแรงงาน ค่าใช้จ่ายในการผลิตและ
ด าเนินงาน มูลค่าขายผลผลิตและรายรับ ส่วนเปลี่ยนแปลงของวัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ มูลค่าของสินทรัพย์ถาวร
ของสถานประกอบการ และข้อมูลอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องกับอุตสาหกรรมการผลิต 
 
1.6 ประโยชน์ที่จะได้รับ 

ข้อมูลที่ได้จะเปน็ประโยชน์ส าหรับผู้ใช้ข้อมูลทั้งในภาครัฐบาลและเอกชนที่ส าคัญ ดังนี้ 
ภาครัฐ 
1. ใช้ในการวางแผนและก าหนดนโยบายการพัฒนาเศรษฐกิจทั้งในระดับประเทศและระดับท้องถิ่น เพื่อเสริมสร้าง

ศักยภาพของผู้ประกอบการให้สามารถแข่งขันได้ในภูมิภาคอาเซียน และเวทีการค้าโลก 
2. ใช้ในการจัดท าดัชนีชี้วัดภาวะเศรษฐกิจและภาวการณ์การด าเนินกิจการ เช่น ผลิตภัณฑ์มวลรวม ตารางปัจจัย-

การผลิต และผลผลิตของประเทศ สัดส่วนแรงงานในภาคอุตสาหกรรม เป็นต้น 
3. ใช้ในการจัดท าแผนวิเคราะห์สถานการณ์ในการส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) ของ

ประเทศ 
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4. ใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย ออกกฎหมาย และมาตรการต่าง ๆ เพื่อส่งเสริมและก าหนด
ทิศทางของภาคเอกชนให้เป็นไปตามแนวนโยบายที่ก าหนดไว้ 

5. เป็นข้อมูลพื้นฐานในการวางแผนจัดหาโครงสร้างพื้นฐาน (Infrastructure) เพื่อสนับสนุนผู้ประกอบการ 
6. ใช้ในการพัฒนาระบบข้อมูลเพื่อการวางแผนเตือนภัยทางเศรษฐกิจและสังคม 
7. ใช้ประโยชน์ในทางสถิติเพื่อจัดท ากรอบตัวอย่าง (Sampling Frame) ส าหรับการเก็บรวบรวมข้อมูลจาก

สถานประกอบการของหน่วยสถิติต่าง ๆ 
 ภาคเอกชน 

1. ผู้ประกอบการใช้ข้อมูลพื้นฐานและข้อมูลการด าเนินกิจการเป็นเครื่องมือส าหรับการวิเคราะห์สถานการณ์
ด้านเศรษฐกิจ รวมทั้งการวางแผนตัดสินใจเกี่ยวกับการลงทนุขยายกิจการ/สาขา บริหารและควบคุมการด าเนินกิจการ
ในด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

2. ใช้ข้อมูลเป็นฐานเพื่อเปรียบเทียบ (Benchmark) ผลการด าเนินงานของตนเองกับกิจการอ่ืน ๆ ในธุรกิจ
ประเภทเดียวกัน 

3. ส าหรับนักวิชาการ นักวิจัย และสถาบันการศึกษา น าไปศึกษาวิเคราะห์ต่อยอดสร้างนวัตกรรม เพื่อสนับสนุน 
ส่งเสริม และพัฒนาธุรกิจและอุตสาหกรรมที่อยู่ในความสนใจ และเร่ืองต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 
1.7 ขอบข่ายและคุ้มรวม  

สถานประกอบการที่ได้จากการเก็บรวบรวมข้อมูลพื้นฐาน (การนับจด) ทั่วประเทศ เฉพาะที่ประกอบ
กิจกรรมทางเศรษฐกิจเกี่ยวกับธุรกิจทางการค้า และธุรกิจทางการบริการ และอุตสาหกรรมการผลิต ตามการจัด
ประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมประเทศไทย ปี 2552 (Thailand Standard Industrial Classification: TSIC-2009) 
ดังนี้ 

 
 
 

หมวดใหญ ่ หมวดย่อย กิจกรรมทางเศรษฐกิจ 
C 10 – 33 การผลิต  
E 37 – 39 การจัดหาน้ า การจัดการ และการบ าบัดน้ าเสีย ของเสีย และสิ่งปฏิกูล 
G 
I 
J 
L 
M 
N 
R 
S 

45 – 47 
55 – 56 

58 - 60, 62- 63 
68 

69 – 74 
77 – 82 
90 – 93 
95 – 96 

การขายส่งและการขายปลีก การซ่อมแซมยานยนต์และจักรยานยนต์ 
ที่พักแรมและบริการด้านอาหาร 
ข้อมูลข่าวสารและการสื่อสาร 
กิจกรรมอสังหาริมทรัพย์ 
กิจกรรมทางวิชาชีพ วิทยาศาสตร์ และเทคนิค 
กิจกรรมการบริหาร และการบริการสนับสนนุ 
ศิลปะ ความบนัเทิง และนันทนาการ 
กิจกรรมการบริการด้านอ่ืน ๆ 
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1.8 งบประมาณ 
งบประมาณส าหรับการจัดท าโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ครอบคลุมแผนงาน ตั้งแต่

ขั้นการวางแผนและเตรียมงาน จนถึงน าเสนอผลข้อมูลเป็นเวลา 3 ปี คือ ตั้งแต่ปีงบประมาณ  2564 – 2566 ดังนี้ 
ปี งบประมาณ 

2564 259.3 ล้านบาท (ได้รบั)                                                                                                        
2565 183.6 ล้านบาท (ได้รบั)                                                                                                        
2566 45.0 ล้านบาท (ขอตั้ง)                                                                                                        

รวมงบประมาณทั้งโครงการ 487.9 ล้านบาท 
 
1.9 แผนการด าเนินงาน 

ส านักงานสถิติแห่งชาติ ก าหนดแผนงานการจัดท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ดังนี้ 
ปี 2564 1) ศึกษาค้นคว้าข้อมูลและข้อปัญหา พร้อมทั้งวางแผนการปฏิบัติงานทุกขั้นตอน 

2) วางแผนเตรียมงานเก็บรวบรวมข้อมูล เช่น การบูรณาการข้อมูลจากระบบทะเบียนกับ
ข้อมูลสถานประกอบการของส านักงานสถิติแห่งชาติ การออกแบบสอบถาม การอบรม/
ประชุมชี้แจงการปฏิบัติงาน เป็นต้น 

3) เก็บรวบรวมข้อมูลพื้นฐานสถานประกอบการทั่วประเทศ (การนับจด) โดยใช้ Tablet ใน
การเก็บรวบรวมข้อมูล 

ปี 2565   1) ประมวลผลข้อมูลพื้นฐาน (การนับจด) ระดับจังหวัด ภาค และทั่วประเทศ 
2) น าเสนอผล โดยจัดท ารายงานข้อมูลพื้นฐาน (การนับจด) : ระดับจังหวัด ภาค และ

ทั่วประเทศ 
3) ท าการเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด (การแจงนับ) สถานประกอบการธุรกิจทางการค้า 

ธุรกิจทางการบริการ และอุตสาหกรรมการผลิต ทั่วประเทศ  
ปี 2566 1) ประมวลผลข้อมูลรายละเอียด (การแจงนับ) ระดับจังหวัด ภาค และทั่วประเทศ  

2) น าเสนอผลโดยจัดท ารายงานข้อมูลรายละเอียด (การแจงนับ) ระดับจังหวัด ภาค และ
ทั่วประเทศ 
 ข้อมูลสถานประกอบการธุรกิจทางการค้า และธุรกิจทางการบริการ 
 ข้อมูลสถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต  

 
1.10 ระเบียบวิธีการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

เนื่องจากการจัดท าส ามะโน (Census หรือ Complete enumeration survey) เป็นการเก็บรวบรวมข้อมูล
ทุกหน่วยที่อยู่ในขอบข่าย ซึ่งต้องใช้งบประมาณ เวลา และผู้ปฏิบัติงานจ านวนมาก ส านักงานสถิติแห่งชาติ จึงก าหนด
แผนการด าเนินงานส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 โดยในขั้นตอนการนับจด (Listing) ท าการเก็บรวบรวม
ข้อมูลพื้นฐานจากทุกสถานประกอบการทั่วประเทศ ส่วนขั้นตอนการแจงนับ (Enumeration) ได้มีการน าระเบียบ
วิธีการส ารวจด้วยตัวอย่างมาใช้ ดังนี้ 
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ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูลพื้นฐานของสถานประกอบการ: การนับจด (Listing) 
เป็นการเก็บรวบรวมข้อมูลโครงสร้างพื้นฐานของสถานประกอบการตามขอบข่ายคุ้มรวมทั่วประเทศ 

เช่น ชื่อ สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ กิจกรรมทางเศรษฐกิจ รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย/ทางเศรษฐกิจ 
ระยะเวลาในการด าเนินกิจการ จ านวนคนท างาน จ านวนลูกจ้าง การขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต 
(E-Commerce) เป็นต้น 
 ขั้นตอนที่ 2 การเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด: การแจงนับ (Enumeration) 

เป็นการเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียดการด าเนินกิจการของสถานประกอบการเฉพาะของสถานประกอบการ
อุตสาหกรรมการผลิต โดยสถานประกอบการที่มีคนท างานมากกว่า 10 คน จะท าการเก็บรวบรวมข้อมูลจากทุกสถานประกอบการ 
(Complete enumeration survey) ส่วนสถานประกอบการที่มีคนท างาน 1 - 10 คน (มีประมาณร้อยละ 90 ของ
จ านวนสถานประกอบการทั้งสิ้น) จะใช้วิธีการส ารวจด้วยตัวอย่าง (Sample survey หรือ Partial enumeration 
survey) โดยมีรายการข้อมูลที่เก็บรวบรวม ดังนี้ 

ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
 ประเภทธุรกิจ และขนาดของสถานประกอบการ 
 จ านวนคนท างาน ลูกจ้างและค่าตอบแทนแรงงาน 
 มูลค่าซื้อสินค้าเพื่อจ าหน่ายหรือให้บริการ 
 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  
 รายรับของสถานประกอบการ 
 สินค้าคงเหลือต้นปี และปลายปี 
 สินทรัพย์ถาวร เป็นต้น 

อุตสาหกรรมการผลิต  
 ประเภทอุตสาหกรรมการผลิต และขนาดของสถานประกอบการ 
 ชนิดของผลิตภัณฑ์ที่ผลิต   
 จ านวนคนท างาน ลูกจ้างและค่าตอบแทนแรงงาน 
 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 ผลผลิตและรายรับ 
 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือต้นปี และปลายปี 
 สินทรัพย์ถาวร เป็นต้น 

 
1.11 วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล 

สัมภาษณ์ผู้ประกอบการ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการให้เป็นผู้ให้ข้อมูล โดยเจ้าหน้าที่ของ
ส านักงานสถิติแห่งชาติ พร้อมทั้งได้มีการเพิ่มช่องทางการตอบแบบสอบถาม Online ให้กับผู้ประกอบการ 
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1.12 คาบเวลาการปฏิบัติงาน 
 1. การเก็บรวบรวมข้อมูล (รวมติดตาม)   พฤษภาคม – สิงหาคม 2565 
 2. การประมวลผลและน าเสนอผลข้อมูลแจงนบั 

 สรุปข้อมูลเบื้องต้น    ภายในธันวาคม 2565 
 รายงานฉบับสมบูรณ์ระดบัจังหวัด ภาค และทั่วประเทศ ภายในมีนาคม 2566 

 
1.13 การอบรม 

เจ้าหน้าที่ของกองสถิติเศรษฐกิจ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และกองอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องจะ
ร่วมกันท าการอบรมเจ้าหน้าที่ของกองบริหารจัดเก็บข้อมูลสถิติ ส านักงานสถิติจังหวัด ได้แก่ เจ้าหน้าที่ผู้อบรม 
เจ้าหน้าที่วิชาการ เก่ียวกับขั้นตอนและวิธีการประมวลผลข้อมูล  
 
1.14 การประมวลผล 

การประมวลผลทุกขั้นตอนและการจัดท ารายงานผลระดับจังหวัด ด าเนินการที่ส านักงานสถิติจังหวัด (สถจ.)
โดยส านักงานสถิติในส่วนกลางให้การสนับสนุนทางด้านวิชาการ เช่น การท าโปรแกรมส าหรับการบันทึกข้อมูลและ
การประมวลผลข้อมูล และการจัดท าร่างต้นฉบับรายงาน เป็นต้น ส าหรับการประมวลผลระดับภาคและทั่วประเทศ 
ด าเนินการที่ส านักงานสถิติแห่งชาติในส่วนกลาง 

การประมวลผลส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 มีข้ันตอนการประมวลผล ดังนี้ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลที่ได้จากงานสนาม สถจ./บจ. 
2. บรรณาธิกรและลงรหัส สถจ./บจ. 
3. บันทึกข้อมูล สถจ./บจ. 
4. บรรณาธิกรด้วยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และท าการแก้ไขข้อมูล (Machine editing 

and Updating) เสร็จแล้วให้ Upload/e-mail เข้าส่วนกลาง 
สถจ./บจ./สศ. 

 
5. ประมวลผลเปน็รูปตารางสถิติ ศท. 
6. จัดท ารายงานผลเบื้องต้น สศ. 
7. จัดท ารายงานผลฉบบัสมบูรณ์  

- ระดับจังหวัด สถจ. 
- กทม. ภาค และทั่วประเทศ สศ. 

 
ส าหรับข้อมูลจากแบบแจงนับนั้น มีข้อมูลที่จะต้องประมวลผลจ านวนมาก และค่อนข้างซับซ้อน เมื่อ สถจ./บจ. 

ท าการประมวลผลผ่าน 4 ขั้นตอน (1 – 4) ดังกล่าวแล้ว ให้ upload data และ error list ที่ FTP Server หรือ e-mail 
(eindust@nso.go.th ส าหรับข้อมูลอุตสาหกรรมการผลิต และ ebusines@nso.go.th ส าหรับข้อมูลธุรกิจทางการค้าและ
ธุรกิจทางการบริการ) เพื่อตรวจสอบข้อมูลซ้ าและประมวลผลเป็นตารางสถิติรายจังหวัด และให้ส านักงานสถิติจังหวัด 
Download ตารางสถิติเพื่อจัดท าเป็นรายงานเสนอผลระดับจังหวัด ส่วนรายงานระดับภาคและทั่วประเทศ 
ด าเนินการที่ส่วนกลาง (สศ.) 
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1.15 การเสนอผลและจัดท ารายงานผล 
การจัดท ารายงานผลส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 จะจัดท ารายงานผล ดังนี้  

1. สรุปข้อมูลเบื้องต้น ระดับภาคและทั่วประเทศ จ านวน 7 ฉบับ ประกอบด้วยสรุปข้อมูลเบื้องต้นของ
กรุงเทพมหานคร ปริมณฑล ภาคกลาง ภาคเหนือ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคใต้ และทั่วประเทศ 

2. รายงานผลระดับจังหวัด จังหวัดละ 1 ฉบับ รวม 76 ฉบับ 
3. รายงานผลระดับภาคและทั่วประเทศ จ านวน 7 ฉบับ ประกอบด้วยรายงานผลของกรุงเทพมหานคร 

ปริมณฑล ภาคกลาง ภาคเหนือ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคใต้ และทั่วประเทศ 
 
1.16 หน่วยงานผู้ใช้ข้อมูล 

1) ส านักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ใช้ประกอบการจัดท ารายได้ประชาชาติ(ด้านการ
ผลิต ด้านการใช้จ่าย และด้านรายได้) ผลิตภัณฑ์มวลรวมภาคและจังหวัด รวมถึงใช้ประกอบการศึกษาและจัดท า
ตารางปัจจัยการผลิตและผลผลิต (I-O Tables) และตารางอุปสงค์อุปทานของประเทศ 

2) ส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ใช้วิเคราะห์โครงสร้างและการเจริญเติบโตของ 
SMEs ในประเทศ 

3) ส านักงานเศรษฐกิจอุตสาหกรรม ใช้เป็นข้อมูลประกอบในการวิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง
ภาคอุตสาหกรรม และการจัดท าตัวชีว้ัดผลติภาพการผลิต (Total Factor Productivity : TFP) รวมถึงใช้ในการปรับ
ปีฐานและเป็นข้อมูลส าหรับจัดท าค่าถ่วงน้ าหนัก (weight) ในการค านวณดัชนีผลผลิตอุตสาหกรรม (Manufacturing 
Production Index : MPI) 

4) ธนาคารแห่งประเทศไทย ใช้วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงโครงสร้างภาคธุรกิจและอุตสาหกรรมในมิติต่าง ๆ 
เช่น สาขาอุตสาหกรรม/บริการ ขนาดธุรกิจ การสร้างมูลค่าเพิ่ม การลงทุน และผลิตภาพ (Productivity) และใช้
วิเคราะห์โครงสร้างภาคอุตสาหกรรม การค้า และการบริการร่วมกับข้อมูลดัชนีผลผลิตอุตสาหกรรม ภาวะเศรษฐกิจมหภาค 
รวมทั้งใช้ข้อมูลในการค านวณโครงสร้างน้ าหนักหมวดย่อยในดัชนีภาคอุตสาหกรรม และดัชนีผลผลิตภาคบริการ 

5) ส านักงานนโยบายและยุทธศาสตร์การค้า ใช้ปรับมูลค่าการผลิต และ/หรือ มูลค่าเพิ่ม และ/หรือ 
ค่าใช้จ่ายขั้นกลาง ณ ราคาปัจจุบัน ให้เป็นมูลค่าที่แท้จริง เพื่อใช้วัดการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจของประเทศ 

6) กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ใช้วิเคราะห์ผลประกอบการของธุรกิจ และสถานการณ์ทางเศรษฐกิจร่วมกับ
ข้อมูลทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า และใช้วิเคราะห์คุณลักษณะของธุรกิจที่อยู่นอกระบบ (Informal Sector) 
รวมทั้งใช้ก าหนดกลุ่มเป้าหมายในการส่งเสริมธุรกิจ e-Commerce 

7) ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา ใช้เป็นตัวชี้วัดเศรษฐกิจการท่องเที่ยวในระดับมหภาคเพื่อ
ทราบถึงแนวโน้มการเปลี่ยนแปลง ทิศทางและความส าคัญของอุตสาหกรรมการท่องเที่ยวที่มีต่อระบบเศรษฐกิจของประเทศ 
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1.17 แผนการปฏิบัตงิานเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด ปี 2565 

 
 
 
 
 

ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด 
(งานแจงนับ)

พ.ค. - ส.ค. 65 

บรรณาธิกรและลงรหัส & บันทึกข้อมูล
(Download โปรแกรม)

พ.ค. - ส.ค. 65

บรรณาธิกรด้วยเครื่องฯ และ
ส่งข้อมูลให้ส่วนกลาง

มิ.ย. - ก.ย. 65

บรรณาธิกรด้วยเครื่องฯ และแก้ไขข้อมูลซ้ า
ในส่วนกลาง

ต.ค. 65 - มี.ค. 66

ประมวลผลเป็นรูปตาราง ตรวจสอบข้อมูล 
ประมวลผลและจัดท าสรุปข้อมูลเบื้องต้น

ต.ค. - ธ.ค. 65

สรุปผล วิเคราะห์ และจัดท ารายงาน
ฉบับสมบูรณ์

สถจ : ระดับจังหวัด ธ.ค. 65 - ก.พ. 66
ส่วนกลาง : กทม. ภาค และท่ัวประเทศ

ม.ค. - มี.ค. 66
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1.18 การอบรมในรูปแบบออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ครั้งที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 

ครั้งที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

- เจ้าหน้าท่ีกองบรหิาร

จัดเก็บข้อมูลสถิต ิ

- เจ้าหน้าท่ีจาก สถจ. 

ภาคเหนือ ภาคกลาง และ

ปริมณฑล 

วันและเวลา 

- ระหว่างวนัที่ 19 – 22 

เมษายน 2565 

- เวลา 9.00 – 16.30 น. 

สถานที่ 

- เจ้าหน้าท่ี บจ. 

ห้องประชุม 201 301 401 402 

ห้องอบรม 1 3 และ 4 

- เจ้าหน้าท่ีจาก สถจ. 

ผ่านระบบ Video Conference 

และระบบ Zoom 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

- เจ้าหน้าท่ีจาก สถจ. 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนอื 

และภาคใต ้

วันและเวลา 

- ระหว่างวนัที่ 26 – 29 

เมษายน 2565 

- เวลา 9.00 – 16.30 น. 

สถานที่ 

- เจ้าหน้าท่ี สศ. 

ห้องประชุม 402 

- เจ้าหน้าท่ีจาก สถจ. 

ผ่านระบบ Video Conference 

และระบบ Zoom 
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บทที่ 2  เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมและปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล และหน้าที่ความรับผิดชอบ 
   

การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 มีเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมและ
ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลระดับต่าง ๆ ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 
2.1 สถิติจังหวัด/ผู้อ านวยการกองบริหารจัดเก็บข้อมูลสถิติ 

เป็นข้าราชการประจ าของส านักงานสถิติแห่งชาติ มีหน้าที่รับผิดชอบบังคับบัญชา ควบคุม และบริหารงาน 
และประสานงานทั้งด้านการเงิน การประชาสัมพันธ์ การจัดหาเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล  และอ่ืน ๆ 
ที่เก่ียวข้องกับการเก็บรวบรวมข้อมูล และรับผิดชอบข้อมูลที่ได้ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เสร็จสิ้นภายในเวลาที่ก าหนด 

 
2.2 เจ้าหน้าที่สถิติประจ าจังหวัด/เจ้าหน้าที่กองบริหารจัดเก็บข้อมูลสถิติ 

เป็นข้าราชการของส านักงานสถิติแห่งชาติที่ปฏิบัติงานประจ าส านักงานสถิติจังหวัด และกองบริหารจัดเก็บข้อมูลสถิติ 
มีหน้าที่ช่วยเหลือสถิติจังหวัด และผู้อ านวยการกองบริหารจัดเก็บข้อมูลสถิติ ในด้านการประสานงาน การประชาสัมพันธ์ 
การเงิน และงานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องกับงานโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
2.3 เจ้าหน้าที่วิชาการ 

เป็นข้าราชการ หรือพนักงานราชการ หรือลูกจ้างชั่วคราวของส านักงานสถิติแห่งชาติ ซึ่งนับเป็นบุคคลที่มี
ความส าคัญต่อความส าเร็จในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลของโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
เป็นอย่างมาก เนื่องจากต้องควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบ เพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้องมีคุณภาพ โดยมีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 

1. การอบรม 
 เข้ารับการอบรมตามวัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด 

2. ก่อนการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล  
 มอบหมายงาน อุปกรณ์การปฏิบัติงาน แบบสอบถามและเอกสารต่าง ๆ โดยก าหนดเขตการปฏิบัติงาน 

และคาบเวลาปฏิบัติงานให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 จดบันทึกที่อยู่อาศัย หมายเลขโทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลทุกคนที่อยู่ใน

ความรับผิดชอบ เพื่อสะดวกในการติดตาม 
 ก าหนด วัน เวลา และสถานที่ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลน าแบบแจงนับมาส่ง

เพื่อตรวจสอบ ความครบถ้วน ถูกต้อง 
3. ขณะปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 ติดตาม สังเกตการณ์ และตรวจสอบการปฏิบัติงานแจงนับอย่างใกล้ชิดและสม่ าเสมอ ตลอดจน

ควบคุมเร่งรัดการปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จ และส่งคืนแบบให้ทันตามคาบเวลาที่ก าหนด ทั้งนี้ขณะปฏิบัติงานเก็บ
รวบรวมข้อมูลจะต้องน าแบบและเอกสารต่าง ๆ ตลอดจนคู่มือการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลติดตัวไปด้วยเสมอ 
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 ให้ค าปรึกษา แนะน า และแก้ไขปัญหา ในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และความแนบนัยในการบันทึกแบบแจงนับอย่างละเอียด ถ้ามี
ข้อสงสัยให้ออกไปท าการสัมภาษณ์ซ้ า 

 ท ารายงานความก้าวหน้าในการปฏิบัติงาน ส่งให้สถิติจังหวัด/ผู้อ านวยการกลุ่มจัดเก็บข้อมูลพื้นที่
(กทม.) ตามคาบเวลาที่ก าหนด 

 เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลประสบปัญหาในการปฏิบัติงาน ต้องหาทางแก้ไข
ตลอดจนตัดสินใจเกี่ยวกับปัญหาเฉพาะหน้า 

 ในกรณีจ าเป็น ต้องช่วยเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลออกท าการแจงนับ เพื่อให้การปฏิบัติงาน
แล้วเสร็จตามคาบเวลาที่ก าหนด 

4. หลังการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 รับมอบแบบสอบถามต่าง ๆ ที่บันทึกข้อมูลแล้ว พร้อมทั้งแบบสอบถามและเอกสารต่าง ๆ ที่เหลือ

จากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 ตรวจจ านวนแบบสอบถามและเอกสารต่าง ๆ ที่ได้รับ ให้ตรงกับที่บันทึกไว้หน้าซองบรรจุแบบ 

เพื่อน าส่งสถิติจังหวัด/ผู้อ านวยการกลุ่มจัดเก็บข้อมูลพื้นที่ (กทม.) 
 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของการแจงนับ ถ้าพบว่าเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

ปฏิบัติงานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลไปแจงนับเพิ่มเติม 
 บันทึกบัญชีเขตแจงนับ เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลปฏิบัติงานในแต่ละเขตแจงนับ

เสร็จเรียบร้อย 
 รวบรวมหลักฐานการเบิกจ่ายเงินทั้งของตน และของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลที่อยู่

ในความรับผิดชอบ เพื่อเสนอสถิติจังหวัด/ผู้อ านวยการกลุ่มจัดเก็บข้อมูลพื้นที่ (กทม.) เบิกจ่ายต่อไป 
 
2.4 เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

เป็นข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวของส านักงานสถิติแห่งชาติ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ดังนี้ 

1. การอบรม 
 เข้ารับการอบรมและออกทดลองปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลตามวัน เวลา และสถานที่ที่ก าหนด 

2. ก่อนการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 รับมอบงาน อุปกรณ์ปฏิบัติงาน แบบสอบถาม และเอกสารต่าง ๆ จากเจ้าหน้าที่วิชาการ 
 ส าหรับเขตปฏิบัติงานที่มีแผนที่เขตแจงนับ ให้ตรวจสอบอาณาเขตของพื้นที่จริงกับที่แสดงไว้ใน

แผนที่ในเขตแจงนับที่ได้รับมอบหมายว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
 ส าหรับที่ไม่มีแผนที่ ต้องขอร้องให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองช่วยชี้แนวเขต ซึ่งต้องระวังไม่ให้ซ้ าซ้อน

กับเขตแจงนับของคนอ่ืน 
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3. ขณะปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 ท าการแจงนับโดยวิธีการสัมภาษณ์ผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายของสถานประกอบการ และหัวหน้าครัวเรือนทุกคนภายในเขตปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย ตามระเบียบวิธี
ที่ก าหนดไว้ในคู่มือการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ทั้งนี้ขณะปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะต้องน าคู่มือ
การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลติดตัวไปด้วยตลอดคาบเวลาปฏิบัติงาน 

 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และความแนบนัยในการบันทึกแบบแจงนับอย่างละเอียด 
4. หลังการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 เมื่อปฏิบัติงานในเขตแจงนับที่ได้รับมอบหมายเสร็จสมบูรณ์ ให้น าแบบแจงนับ แบบมอบงาน/ส่งงาน 

และเอกสารต่าง ๆ ส่งให้เจ้าหน้าที่วิชาการทันที โดยบันทึกลงในแบบมอบงาน/ส่งงาน 
 ท าการแจงนับเพิ่มเติม ในกรณีที่พบว่ามีการแจงนับตก 
 เขียนใบส าคัญค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติราชการ/ใบขอรับเงินค่าตอบแทน ส่งให้เจ้าหน้าที่วิชาการ

ตามคาบเวลาที่ก าหนด 
นอกจากจะปฏิบัติงานตามที่กล่าวมาข้างต้นแล้ว เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ต้องปฏิบัติงานอ่ืน ๆ 

ตามที่เจ้าหน้าที่วิชาการ และสถิติจังหวัด/ผู้อ านวยการกลุ่มจัดเก็บข้อมูลพื้นที่ (กทม.) ได้มอบหมาย  
 

 
 
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บทที่ 3  หลักทั่วไปในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
   
3.1 วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล 

การเก็บรวบรวมข้อมูลในการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ใช้วิธีส่งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
เก็บรวบรวมข้อมูลออกไปสัมภาษณ์ผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือผู้ที่สถานประกอบการมอบหมาย 
หรือหัวหน้าครัวเรือน ตามรายละเอียดที่ก าหนดไว้ในแบบสอบถาม ณ สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 
 
3.2 อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบตามกฎหมายของผู้ที่เกี่ยวข้องในการเก็บรวบรวมข้อมูล 

1. อ านาจของเจ้าหน้าที่ในการเก็บรวบรวมข้อมูล 
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ซึ่งได้รับการแต่งตั้งให้เป็น

เจ้าหน้าที่วิชาการ และเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล มีอ านาจตามพระราชบัญญัติสถิติ พ.ศ. 2550 มาตรา 12 
มาตรา 12 พนักงานที่มีอ านาจหน้าที่เข้าไปในอาคารหรือที่ท าการของบุคคล ซึ่งจะต้องให้ข้อมูลหรือ

กรอกแบบสอบถาม ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาอ่ืนใดที่บุคคลนั้นได้แจ้งให้ทราบ 
เพื่อสอบถามข้อมูลหรือด าเนินการกรอกแบบสอบถาม หรือเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ในการนี้บุคคล
ดังกล่าวต้องอ านวยความสะดวกแก่พนักงานตามสมควรในการปฏิบัติหน้าที่ และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แสดงบัตรประจ าตัว
ต่อบุคคลที่เก่ียวข้อง บัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ให้เป็นไปตามแบบที่ก าหนดในประกาศส านักงานสถิติแห่งชาติ 

2. ความร่วมมือของผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือหัวหน้าครัวเรือน 
ตามพระราชบัญญัติสถิติ พ.ศ. 2550 ผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือหัวหน้าครัวเรือน

จะต้องให้ความสะดวกตามสมควรแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ที่เข้าไปในเคหะสถานหรือส านักงาน  
เพื่อปฏิบัติงานที่กล่าวในข้อ 1 

ในช่วงเวลาที่กล่าวนั้นผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือหัวหน้าครัวเรือน จะต้องชี้แจง
ข้อเท็จจริง หรือตอบข้อถามตามที่เป็นจริงแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

หากผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือหัวหน้าครัวเรือนที่ฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามบทบัญญัติของ
กฎหมายดังกล่าว ย่อมมีความผิดและได้รับโทษตามที่ระบุไว้ในพระราชบัญญัติ พ.ศ. 2550 มาตรา 18 และมาตรา 19 
ดังนี้ 

มาตรา 18 ผู้ใดไม่ให้ข้อมูลหรือไม่กรอกแบบสอบถามตามวิธีการที่ก าหนดในประกาศ มาตรา 10 
หรือไม่ส่งคืนแบบสอบถามที่ได้กรอกรายการแล้วแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือหน่วยงานภายในระยะเวลา หรือไม่ให้
ความสะดวกแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติหน้าที่ตาม มาตรา 12 ต้องวางโทษปรับไม่เกินสามพันบาท 

มาตรา 19 ผู้ใดซึ่งมีหน้าที่ให้ข้อมูลตามมาตรา 11 แต่จงใจให้ข้อมูลเป็นเท็จ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน
สามเดือน หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
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3. การรักษาความลับของข้อมูลที่เก็บรวบรวม      
บรรดาข้อมูลที่เก็บรวบรวมได้จากการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ส านักงานสถิติแห่งชาติ 

จะน าไปประมวลผลและเสนอผลเป็นยอดรวม เช่น เป็นรายจังหวัด ภาค และทั่วราชอาณาจักร เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
และพิมพ์ออกเผยแพร่เพื่อใช้ประโยชน์โดยทั่วไป แต่ข้อความหรือตัวเลขที่เก็บรวบรวมได้จากสถานประกอบการแต่ละ
รายนั้น จะต้องเก็บเป็นความลับไม่สามารถน าไปเปิดเผยแก่ผู้อื่นหรือน าไปเพื่อการอ่ืนที่มิใช่ทางสถิติหรือวิจัย หากฝ่าฝืน
ย่อมมีความผิดและได้รับโทษตามที่ระบุไว้ในพระราชบัญญัติสถิติ พ.ศ. 2550 มาตรา 15 มาตรา 16 และมาตรา 20 

มาตรา 20 ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 15 และ 16 ที่ระบุว่าบรรดาข้อมูลเฉพาะบุคคลหรือเฉพาะรายที่ได้มาตาม
พระราชบัญญัตินี้ ต้องถือเป็นความลับโดยเคร่งครัด ห้ามมิให้ผู้ซึ่งปฏิบัติหน้าที่หรือผู้มีหน้าที่เก็บรักษาหรือเจ้าหน้าที่
ส านักงานสถิติแห่งชาติ เปิดเผยข้อมูลนั้นแก่บุคคลใดซึ่งไม่มีหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ มิฉะนั้นจะต้องโทษจ าคุก
ไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจึงต้องระมัดระวังอย่างเข้มงวด ในการรักษาข้อความหรือ
ตัวเลขที่เก็บรวบรวมจากสถานประกอบการแต่ละรายไว้เป็นความลับโดยเคร่งครัดที่สุด เพื่อป้องกันมิให้เกิดความผิด
ตามกฎหมายดังที่กล่าวข้างต้นขึ้น และควรจะได้ชี้แจงให้ผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการหรือหัวหน้าครัวเรือน 
ได้ทราบถึงความคุ้มครองที่เขาได้รับตามกฎหมายด้วย 
 
3.3 คุณสมบัติของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

1. ต้องเป็นคนที่มีความซื่อสัตย์สุจริต 
2. มีไหวพริบและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
3. ต้องเป็นคนละเอียดรอบคอบ และพร้อมที่จะปฏิบัติตามกฎเกณฑ์ของการปฏิบัติงานสนาม 
4. เป็นผู้ที่สามารถปรับตัวเองให้เข้ากับสภาวะแวดล้อมของการท างานซึ่งเปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ 
5. บุคลิกภาพเป็นคุณสมบัติที่ส าคัญที่สุดของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล เร่ิมตั้งแต่การแต่งกาย 

ลักษณะท่าทาง การพูดจาที่เป็นหลักฐานและสุภาพเรียบร้อย 
6. มีความมานะอดทน เยือกเย็น มีความนึกคิดเป็นกลาง 
7. มีความสนใจ เข้าใจในแนวคิดและข้อสั่งชี้แจงการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล และสามารถปฏิบัติตามได้ 
8. ต้องรักษาความลับของข้อความหรือตัวเลขที่ได้กรอกในใบแบบสอบถามทุกแบบ ห้ามมิให้เปิดเผยแก่

บุคคลใด ๆ 
 
3.4 วิธีปฏิบัติและหลักทั่วไปในการสัมภาษณ์ 

ความส าเร็จในการเก็บรวบรวมข้อเท็จจริงในการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ขึ้นอยู่กับ
ประสิทธิภาพในการสัมภาษณ์ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเป็นส าคัญ ดังนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บ
รวบรวมข้อมูลจึงต้องมีวิธีปฏิบัติที่เหมาะสมและเข้าใจหลักการสัมภาษณ์ เพื่อให้สามารถโน้มน้าวชักจูงให้ผู้ตอบ
สัมภาษณ์เกิดความศรัทธาและให้ความร่วมมือในการให้ข้อมูลที่ถูกต้อง 

หลักการสัมภาษณ์ ซึ่งจะได้กล่าวต่อไปนี้เป็นหลักทั่ว ๆ ไป ซึ่งอาจมีการแก้ไขปรับปรุงให้เหมาะสมกับผู้สัมภาษณ์
แต่ละคน หรือสภาพการณ์และสิ่งแวดล้อมที่แตกต่างกันไป 
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1. การแนะน าตัวและแจ้งวัตถุประสงค์ของการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม 
เมื่อพบผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ หรือหัวหน้าครัวเรือน ต้องแนะน าตัวว่าเป็นใคร 

มาจากไหน มาเพื่ออะไร แสดงบัตรประจ าตัว และต้องแจ้งให้ผู้ตอบสัมภาษณ์ทราบว่า ค าตอบที่ได้จะเก็บเป็นความลบั 
การชี้แจงวัตถุประสงค์ของการท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ให้ใช้ค าพูดที่เข้าใจง่าย เช่น ต้องการ
ทราบจ านวน ประเภท ของสถานประกอบการ ส าหรับเป็นแนวทางให้รัฐบาลได้วางแผนงานและปรับปรุงอุตสาหกรรม
ของประเทศให้เจริญก้าวหน้ายิ่งขึ้น วางแผนงาน การจัดหาสาธารณูปโภคให้เพียงพอกับการขยายตัว ส าหรับพื้นที่เขต
อุตสาหกรรม และหาทางช่วยเหลือผู้ประกอบการในด้านต่าง ๆ เป็นต้น 

2. การแต่งกาย การแสดงกิริยา และการวางตัว         
ความรู้สึกครั้งแรกที่ได้พบเป็นสิ่งส าคัญที่จะโน้มน้าวไปสู่ความรู้สึกที่ดีและการมีไมตรีจิต  เจ้าหน้าที่

ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจึงควรแต่งตัวให้เรียบร้อย และมีท่วงทีวาจาสุภาพอ่อนโยนเป็นกันเอง ไม่วางตัวข่มขู่
ผู้ตอบสัมภาษณ์ ในการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล จะต้องพบกับบุคคลเป็นจ านวนมาก ซึ่งมี
นิสัยใจคอและการให้ความร่วมมือแตกต่างกัน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลควรจะมีความอดทนต่อสิ่งที่ไม่พอใจ
ที่ผู้ตอบสัมภาษณ์แสดงออก เช่น ไม่ยอมตอบค าถาม การต าหนิติเตียนเร่ืองต่าง ๆ เป็นต้น 

3. การตั้งค าถาม  
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลควรจะตั้งค าถามตามแนวทางที่เขียนไว้ในคู่มือการปฏิบัติงาน

เก็บรวบรวมข้อมูล ถ้าผู้ตอบสัมภาษณ์ยังไม่เข้าใจ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องตั้งค าถามใหม่
ด้วยถ้อยค าธรรมดา แต่ให้มีความหมายตรงตามความต้องการ นอกจากนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล
ต้องไม่ตั้งค าถามซึ่งเป็นการแนะน าค าตอบไปในตัว 

4. การบันทึกข้อมูลตามค าตอบ 
ค าตอบที่ผู้ประกอบการ/เจ้าของสถานประกอบการ ตอบในการสัมภาษณ์นั้น ถือว่าเป็นค าตอบที่เป็นจริง

และถูกต้อง เมื่อมีกรณีที่สงสัยว่าค าตอบที่ได้รับไม่ถูกต้องตรงต่อความจริง ก็ให้ซักถามทบทวน ตรวจสอบจนแน่ใจว่า
เป็นค าตอบที่ถูกต้อง 

ในการทบทวน ตรวจสอบ ไล่เลียงและถามซ้ า บางครั้งหากจ าเป็นก็อาจขอดูเอกสาร หลักฐานบางอย่าง
ประกอบได้ เช่น บัญชีคนท างาน รายรับ รายจ่ายของสถานประกอบการ เป็นต้น ทั้งนี้ต้องกระท าโดยมิให้เป็นการล่วง
ละเมิดสิทธิไม่ว่าในประการใด ๆ 

เมื่อรู้สึกว่าข้อมูลที่ผู้ตอบสัมภาษณ์ตอบนั้น ไม่ถูกต้องตรงความเป็นจริงไม่ว่าในกรณีใด  ๆ เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะต้องไม่วิพากษ์วิจารณ์ หรือแสดงกิริยาไม่พอใจ หรือดูหมิ่นผู้ตอบสัมภาษณ์ แต่ให้
พยายามเตือนความจ า หรือพยายามแนะให้ผู้ตอบสัมภาษณ์ระลึกถึงความจริงอีกครั้ง ขอให้พยายามชักจูงให้ได้ค าตอบ
ที่แท้จริง 

5. การปฏิบัติเมื่อไม่ได้รับความร่วมมือ       
เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลไปสัมภาษณ์สถานประกอบการใด แล้วไม่ได้รับความร่วมมือ 

คือ ไม่ยอมให้พบ ไม่ยอมตอบสัมภาษณ์ หรือตอบทั้ง ๆ ที่รู้ว่าเป็นเท็จ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้อง
ชี้แจงวัตถุประสงค์ และประโยชน์ของการท าส ามะโน และรับรองกับผู้ตอบสัมภาษณ์ว่าข้อความหรือตัวเลขที่ตอบ
ทั้งหมดนั้นจะเก็บเป็นความลับ ไม่น าไปเปิดเผยเป็นรายบุคคล 
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ถ้าผู้ตอบสัมภาษณ์บ่ายเบียงว่าไม่สามารถให้ข้อมูลได้ หรือต้องรอผู้มีอ านาจมาให้ค าตอบ ให้ชี้แจงผู้ตอบ
สัมภาษณ์ว่าให้ลองฟังค าถามดูก่อน ข้อใดไม่สามารถให้ข้อมูลได้ หรือข้อใดไม่อยากตอบก็ยังไม่ต้องตอบก็ได้ 

ถ้าผู้ตอบสัมภาษณ์ยังปฏิเสธที่จะให้ความร่วมมือ ให้รายงานเจ้าหน้าที่วิชาการหรือสถิติจังหวัด เพื่อ
พิจารณาด าเนินการต่อไป 

ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ไม่ได้รับความร่วมมือเพราะผู้ตอบสัมภาษณ์ยังไม่
สะดวกที่จะตอบในขณะนั้น ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลรอหรือนัดมาสัมภาษณ์ในโอกาสต่อไป หรือ    
ไปสัมภาษณ์สถานประกอบการ/บ้านใกล้เคียงก่อน 

6. การทบทวนค าตอบในแบบสอบถาม  
เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลสัมภาษณ์และบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว ควรตรวจดูว่าท่านได้

ถามค าถามครบทุกข้อหรือไม่ หากมีข้อใดที่ไม่แน่ใจว่าค าตอบที่ได้รับถูกต้องให้สอบถามอีกครั้งหนึ่ง  การทบทวน
ค าตอบก่อนออกจากสถานที่ของผู้ตอบสัมภาษณ์ เป็นการแก้ปัญหาที่จะต้องกลับมาสัมภาษณ์ใหม่ เมื่อสัมภาษณ์เสร็จ
เรียบร้อยแล้วก่อนที่จะลากลับ ท่านควรกล่าวขอบคุณผู้ตอบสัมภาษณ์ที่ได้ให้ความร่วมมือแก่ทางราชการด้วย 

 
 

 
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บทที่ 4  วิธีการปฏิบัตงิานแจงนับ 
   
4.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงานแจงนับ 

1. เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเดินทางไปถึงสถานที่ตั้งของสถานประกอบการที่จะต้องแจงนับ 
และพบสถานประกอบการตามชื่อ สถานที่ตั้ง และประเภทอุตสาหกรรมถูกต้องตามที่ปรากฏอยู่ในบัญชีรายชื่อ
สถานประกอบการ/ผู้ประกอบการแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลแนะน าตัว แสดงบัตรประจ าตัว
ชี้แจงวัตถุประสงค์ที่มาปฏิบัติงานพร้อมทั้งเสนอหนังสือขอความร่วมมือในการตอบข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการ 
และขอท าการสัมภาษณ์รายละเอียดการประกอบกิจการของสถานประกอบการด้วยแบบสอบถาม สธอ.65 

2. กรณีเจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการไม่สามารถให้ข้อมูลในขณะท าการสัมภาษณ์ได้  ให้เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอธิบายรายละเอียดของรายการข้อมูลที่ต้องการให้เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการทราบ 
และนัดไปสัมภาษณ์ใหม่ในวันอ่ืน โดยมอบแบบสอบถาม สธอ.65 และแบบนัดสัมภาษณ์ (หน้า 29 ในบทที่ 5 แบบธุรการ) 
ไว้ให้กับเจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการ 

ส าหรับแบบนัดสัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะต้องกรอกข้อมูลเหมือนกันทั้งสองส่วน 
และเก็บไว้ส่วนหนึ่งเพื่อใช้ในการติดตามงานต่อไป 

3. กรณีที่ไม่สามารถท าการสัมภาษณ์เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการได้ และจ าเป็นต้องทอดแบบไว้ให้
สถานประกอบการบันทึกข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอธิบายวิธีบันทึกแบบสอบถาม สธอ.65 
ความหมายของค านิยาม และรายละเอียดของรายการที่ส าคัญที่ผู้กรอกข้อมูลจะต้องทราบ พร้อมทั้งแจ้งสถานที่ติดต่อ
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ผู้กรอกข้อมูลของสถานประกอบการต้องการทราบข้อมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับแบบสอบถาม สธอ.65 

เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอธิบายรายละเอียดที่กล่าวข้างต้นเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลนัดวันที่จะไปรับแบบสอบถามที่กรอกข้อมูลแล้วจากสถานประกอบการ 
พร้อมทั้งมอบแบบสอบถาม สธอ.65 และแบบนัดสัมภาษณ์ไว้ให้กับเจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการ 

4. เมื่อถึงวันนัดสัมภาษณ์หรือวันนัดรับแบบฯ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะต้องไปติดต่อตาม
วัน เวลาที่สถานประกอบการนัดไว้ หากมีเหตุสุดวิสัยท าให้ไม่สามารถเดินทางไปตามวัน เวลาที่นัดไว้ ให้รีบติดต่อ
เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการก่อนเวลานัด และแจ้งวัน เวลาที่จะไปสัมภาษณ์หรือรับแบบสอบถามหรือขอนัดใหม่ทันที 

5. กรณีที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลสัมภาษณ์สถานประกอบการ และบันทึกแบบสอบถาม 
ด้วยตนเอง เมื่อสัมภาษณ์และบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว ก่อนยุติการสัมภาษณ์จะต้องท าการตรวจสอบความครบถ้วนของ
การบันทึกแบบสอบถามว่าได้สอบถามและบันทึกข้อมูลครบถ้วนทุกข้อหรือไม่ และจะต้องตรวจสอบความเป็นไปได้
ของข้อมูลในแบบสอบถามตามที่ก าหนดไว้ หากพบว่ายังบันทึกไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง หรือข้อมูลไม่สอดคล้องกัน
ตามที่ก าหนดไว้ ให้รีบสอบถามและบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมทันที 

6. กรณีเจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการกรอกแบบสอบถาม สธอ.65 ด้วยตนเอง และนัดเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลไปรับแบบสอบถาม เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลได้รับแบบสอบถาม 
สธอ.65 แล้ว ก่อนออกจากสถานประกอบการให้ท าการตรวจสอบความครบถ้วนของการบันทึกแบบสอบถามว่าได้
บันทึกข้อมูลครบถ้วนทุกข้อหรือไม่ และจะต้องตรวจสอบความเป็นไปได้ของข้อมูลในแบบสอบถามตามที่ก าหนดไว้ 
หากพบว่ายังบันทึกไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง หรือข้อมูลไม่สอดคล้องกันตามที่ก าหนดไว้ ให้รีบสอบถามและบันทึกข้อมูล
เพิ่มเติมทันที 
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4.2 วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดปัญหาเกี่ยวกับชื่อ/สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ มีการเปลี่ยนแปลงไม่ตรงกับบัญชี
รายชื่อสถานประกอบการ หรือผู้ประกอบการที่ต้องแจงนับ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 1) หาเลขที่บ้านไม่พบ 

กรณีเดินทางไปถึงอาคาร/สถานที่ ที่คาดว่าจะเป็นสถานที่ตั้งของสถานประกอบการที่จะต้องแจงนับแล้ว 
แต่ไม่สามารถหาสถานที่อยู่ของสถานประกอบการ (เลขที่ของอาคาร/สถานที่) นั้นพบ ให้สอบถามจากผู้อยู่อาศัยใน
สถานที่ใกล้เคียงว่ามีสถานประกอบการที่ด าเนินธุรกิจประเภทนี้อยู่ในละแวกใกล้เคียงหรือไม่? ถ้าไม่สามารถหาพบ 
ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และระบุเหตุผลว่า “ย้าย/หาไม่พบ” ที่ผลการแจงนับหน้าปกแบบสอบถาม 
สธอ.65 และยุติการแจงนับ พร้อมทั้งขีดฆ่าออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกในสดมภ์หมายเหตุว่า 
“ย้าย/หาไม่พบ” ท าการปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) 
เพื่อใช้ในการปรับปรุงกรอบตัวอย่าง (Frame) ต่อไป 

2) หาเลขที่บ้านพบ แต่ 

กรณีที่ 1   พบสถานที่อยู่ของสถานประกอบการที่จะต้องแจงนับ แต่ไม่พบสถานประกอบการที่
ต้องการเนื่องจาก 

ก. ไม่ได้ประกอบกิจกรรมทางเศรษฐกิจ 
หากอาคาร/สถานที่นั้นเป็นที่อยู่อาศัยเพียงอย่างเดียว ไม่ได้ใช้ประกอบกิจกรรมทางเศรษฐกิจใด ๆ 

ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และระบุเหตุผลว่า “ไม่เป็นสถานประกอบการ” ที่ผลการแจงนับหน้าปก
แบบสอบถาม สธอ.65 และยุติการแจงนับ พร้อมทั้งให้ขีดฆ่าออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกใน
สดมภ์หมายเหตุว่า “ไม่เป็นสถานประกอบการ” 

ข. เลิกกิจการ รื้อถอน หรือไฟไหม้ 
หากอาคาร/สถานที่ ที่คาดว่าจะเป็นที่ตั้งสถานประกอบการ แต่ได้เลิกกิจการไปแล้ว หรือมีการ

รื้อถอน/ไฟไหม้ ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และระบุเหตุผลว่า “เลิกกิจการ” หรือ “รื้อถอน/ไฟไหม้” 
แล้วแต่กรณี ที่ผลการแจงนับหน้าปกแบบสอบถาม สธอ.65 และยุติการแจงนับ พร้อมทั้งให้ขีดฆ่าออกจากบัญชี -
รายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกในสดมภ์หมายเหตุว่า “เลิกกิจการ” หรือ “รื้อถอน/ไฟไหม้” 

ค. ย้าย 
ให้สอบถามที่ตั้งใหม่ของสถานประกอบการนั้นจากผู้อยู่อาศัยในสถานที่ใกล้เคียงว่าสถาน -

ประกอบการนั้นย้ายไปอยู่ที่ใด 
 ถ้าทราบว่าย้ายไปอยู่สถานที่ตั้งภายในจังหวัด ให้ติดตามแจงนับสถานประกอบการนั้น 

ตามที่ตั้งใหม่ที่ย้ายไปตั้งอยู่ พร้อมทั้งปรับปรุงบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ 
 ถ้าพบว่าย้ายไปอยู่สถานที่ตั้งใหม่ในจังหวัดอื่น ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และ

ระบุเหตุผลว่า “ย้าย/หาไม่พบ” ที่ผลการแจงนับ หน้าปกแบบสอบถาม สธอ.65 และยุติการแจงนับ พร้อมทั้งให้ขีด
ฆ่าออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกในสดมภ์หมายเหตุว่า “ย้ายไปอยู่จังหวัด……………”  

ทั้งนี้จะต้องท าบันทึกแจ้งสถิติจังหวัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายทราบ เพื่อส่งรายชื่อ สถานที่ตั้ง
และรายละเอียดของสถานประกอบการนั้น ไปให้ส านักงานสถิติจังหวัดที่สถานประกอบการนั้นย้ายไปตั้งอยู่  เพื่อใช้
ปรับปรุงกรอบตัวอย่างของจังหวัดนั้น ๆ ต่อไป 
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 ถ้าไม่ทราบว่าสถานประกอบการนั้นย้ายไปอยู่ที่ใด ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไมไ่ด้ 
และระบุเหตุผลว่า “ย้าย/หาไม่พบ” และให้ขีดฆ่าออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และบันทึกในหมายเหตุ
ของบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ ว่า “ย้ายไม่ทราบที่อยู่ใหม่”  

เมื่อได้ท าการตรวจสอบและปรับปรุงแก้ไขในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างแล้ว ให้
แก้ไขปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุงกรอบ
ตัวอย่างต่อไป 

กรณีที่ 2 พบสถานประกอบการตามสถานที่อยู่ แต่ชื่อสถานประกอบการไม่ตรงกับชื่อสถาน-
ประกอบการที่จะต้องแจงนับ 

กรณีที่พบว่ามีสถานประกอบการตั้งอยู่ตามสถานที่ตั้งที่ระบุไว้ในบัญชีรายชื่อฯ แต่ชื่อของสถาน
ประกอบการไม่ตรงกัน ให้สอบถามข้อมูลจากสถานประกอบการนั้นเพิ่มเติม และปฏิบัติดังนี้ 

ก. ถ้าสถานประกอบการเดิมตามบัญชีรายชื่อฯ เลิกกิจการ ย้าย/หาไม่พบ รื้อถอน/ไฟไหม้ และมี
สถานประกอบการใหม่มาตั้งอยู่แทนที่สถานประกอบการเดิม หากพบว่าย้ายมาจากที่อื่น หรือเป็นสถานประกอบการ
ที่ตั้งใหม่ ให้ตรวจสอบว่าสถานประกอบการนี้อยู่ในขอบข่ายคุ้มรวมของโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
หรือไม่? รวมถึงพิจารณาระยะเวลาเร่ิมด าเนินกิจการของสถานประกอบการที่ตั้งใหม่ด้วย และปฏิบัติดังนี้ 

(1) สถานประกอบการเดิมตามบัญชีรายชื่อฯ ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และระบุ
เหตุผลว่า “ย้าย/หาไม่พบ” หรือ “เลิกกิจการ” แล้วแต่กรณี และท าการปรับปรุงบัญชีรายชื่อ โดยขีดฆ่าชื่อสถาน
ประกอบการเดิม 

(2) หากสถานประกอบการย้ายมาจากที่อื่น เริ่มด าเนินกิจการหลัง 31 ธันวาคม 2564 และอยู่ใน
คุ้มรวมการนับจดปี 2564 ให้เพิ่มเติมรายละเอียดของสถานประกอบการแห่งนี้เข้าไว้ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ 
โดยให้ล าดับที่สถานประกอบการต่อจากสถานประกอบการตัวอย่างล าดับสุดท้ายของบัญชีรายชื่อฯ และหมายเหตุใน
บัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ ด้วยว่า “ย้ายมาจากที่อ่ืน/ตั้งใหม่ และเริ่มกิจการหลัง 31 ธ.ค. 64” โดยไม่ต้องมี
บันทึกเลขประจ าสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) 

(3) ถ้าสถานประกอบการย้ายมาจากที่อื่นโดยเริ่มด าเนินกิจการก่อน 31 ธันวาคม 2564 และ
เป็นสถานประกอบการที่ย้ายภายในจังหวัดจะต้องมีรายชื่อบันทึกอยู่ใน Frame ของจังหวัดที่ได้จากการปฏิบัติงานนับจด
ในปี 2564 ด าเนินการดังนี้ 

 ถ้าอยู่ในคุ้มรวมการแจงนับ และตกเป็นตัวอย่าง ให้ท าการแจงนับสถานประกอบการ
นั้นมา แตถ่้าไม่ตกเป็นตัวอย่างก็จะต้องแจงนับสถานประกอบการนั้นด้วย พร้อมทั้งปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ 

 ถ้าสถานประกอบการประกอบกิจกรรมอ่ืนและอยู่ในคุ้มรวมการนับจดปี 2564 ให้
ปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ 

(4) ถ้าสถานประกอบการไม่มีรายชื่ออยู่ใน Frame ของจังหวัด เนื่องจากนับจดตก หรือย้าย
มาจากจังหวัดอ่ืน หรือกรณีใด ๆ ให้สอบถามสถานประกอบการว่าประกอบกิจกรรมประเภทใด ดังนี้ 
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 ถ้าสถานประกอบการที่พบ ประกอบกิจกรรมทางเศรษฐกิจอยู่ในคุ้มรวมของการแจงนับ 
และมีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป ให้ท าการแจงนับตามปกติ แต่ถ้าสถานประกอบการมีคนท างาน 1 – 10 คน 
ไม่ต้องท าการแจงนับมา ให้ปรับปรุงบัญชีรายชื่อโดยการบันทึกชื่อ/ที่ตั้งและรายละเอียดของสถานประกอบการ
เพิ่มเติม และหมายเหตุว่า “สถานประกอบการพบใหม่/ย้ายมาจากที่อ่ืน และเร่ิมกิจการก่อน 31 ธันวาคม 2564” 

 ถ้าสถานประกอบการประกอบกิจกรรมอ่ืนที่อยู่ในคุ้มรวมการนับจดปี 2564 ให้
ปรับปรุงบัญชีรายชื่อและบันทึกรายละเอียดของสถานประกอบการเพิ่มเติม และหมายเหตุให้ทราบด้วยว่า “สถาน
ประกอบการพบใหม่/ย้ายมาจากที่อ่ืน และเร่ิมกิจการก่อน 31 ธันวาคม 2564”  

 ปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง 
(ระบบ 3) ทั้งนี้ในการให้รหัสประจ าสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) ส าหรับสถานประกอบการที่ตั้งขึ้นใหม่ ระบบ
คอมพิวเตอร์จะ Generate ID ให้อัตโนมัติโดยมีหลักการ ดังนี้  

หลักที่ 1 - 2 ปีที่ส ารวจ คือ “65” 
หลักที่ 3 - 4 รหัสจังหวัด 
หลักที่ 5 ประเภทธุรกิจ/อุตสาหกรรม 

1 = ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
2 = อุตสาหกรรมการผลิต 

หลักที่ 6 - 15 ล าดับของสถานประกอบการ 
 
ตัวอย่างการบันทึก ID 15 หลัก 

ประเภทธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
 ปี จังหวัด  ล าดับที ่
 6 5 X X 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

ประเภทอุตสาหกรรมการผลิต 
 ปี จังหวัด  ล าดับที ่
 6 5 X X 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 

 
ข. ถ้าสถานประกอบการมีชื่อไม่ตรงกับที่ระบุไว้ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ แต่มีประเภท

อุตสาหกรรมตามที่ระบุไว้ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ ให้ท าการสอบถามเพิ่มเติมและปฏิบัติดังนี้ 
 ถ้าชื่อไม่ตรงกัน เนื่องมาจากการนับจดไม่ถูกต้อง (ตัวสะกดต่างกัน ไม่ใช่กรณีคนละชื่อ)   

แต่ยังประกอบธุรกิจประเภทเดิม ให้ท าการแจงนับโดยบันทึกชื่อใหม่ให้ถูกต้อง โดยบันทึกชื่อตามป้ายและวงเล็บชื่อที่
จดทะเบียนพร้อมทั้งน าไปปรับปรุงในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และกรอบตัวอย่าง 

 ถ้ามีการขายกิจการ หรือเปลี่ยนเจ้าของและเปลี่ยนชื่อสถานประกอบการใหม่ แต่ยัง
ประกอบธุรกิจประเภทเดิม ให้ถือเสมือนว่าเป็นสถานประกอบการตั้งขึ้นใหม่ ให้ปฏิบัติตาม ข้อ 2 กรณีที่ 2 ข้อ ก. 
หน้า 21 คือ พิจารณาจากเวลาที่เร่ิมด าเนินกิจการ 
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กรณีที่ 3     พบสถานประกอบการตามชื่อ และสถานที่อยู่ ตรงตามที่ระบุไว้ในบัญชีรายชื่อสถานฯ 
แต่ประเภทอุตสาหกรรมที่สถานประกอบการด าเนินการอยู่ไม่ตรงกับที่บันทึกไว้ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการ 

ให้สอบถามข้อมูลสถานประกอบการว่าเคยประกอบกิจกรรมทางเศรษฐกิจ ตามที่บันทึกใน
บัญชีรายชื่อฯ หรือไม่? ถ้าไม่เป็นไปตามที่ระบุไว้ให้พิจารณาและปฏิบัติดังนี้ 

ก. ถ้าเป็นสถานประกอบการนอกคุ้มรวมธุรกิจทางการค้าฯ และอุตสาหกรรมการผลิต เช่น 
สถานประกอบการก่อสร้าง หรือคลังสินค้า เป็นต้น ให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ และระบุเหตุผลว่า “เป็น
สถานประกอบการแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม” และยุติการแจงนับ พร้อมทั้งให้ขีดฆ่าออกจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการ 
และท าการปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุง
กรอบตัวอย่าง (Frame) ต่อไป 

ข. ถ้าเป็นสถานประกอบการในคุ้มรวมธุรกิจทางการค้าฯ และอุตสาหกรรมการผลิต แต่ประเภท
ธุรกิจที่สถานประกอบการด าเนินอยู่ไม่ตรงกับที่บันทึกในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ เช่น เป็นการผลิตรถยนต์ 
แต่สถานประกอบการที่พบจริงเป็นการผลิตชิ้นส่วนและอุปกรณ์รถยนต์ เป็นต้น ให้สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมและ
ปฏิบัติดังนี้ 

1) ถ้ามีการเปลี่ยนเจ้าของ/ผู้ประกอบการ และเปลี่ยนประเภทกิจกรรม ให้ถือเสมือนว่าเป็น
กิจการตั้งใหม่ ให้ปฏิบัติตามข้อ 2 กรณีที่ 2 ข้อ ก. หน้า 21 คือ พิจารณาจากเวลาที่เร่ิมด าเนินกิจการ 

2) ถ้าเป็นเจ้าของ/ผู้ประกอบการรายเดิม แต่เปลี่ยนประเภทกิจกรรมไปจากเดิม ให้ท าการ
แจงนับมาด้วย โดยให้สอบถามผู้ประกอบการว่า ในปี 2564 ได้ประกอบกิจกรรมตามที่ปรากฏในบัญชีรายชื่อหรือไม่ 
หากข้อมูลตรงกันกับบัญชีรายชื่อ ให้แจงนับข้อมูลรายละเอียดของกิจกรรมที่ด าเนินการในปี 2564 และหมายเหตุใน
บัญชีรายชื่อว่า “ในปี 2565 ประกอบ................” เช่น ในปี 2564 ผลิตไม้กวาด แต่ในปี 2565 เปลี่ยนเป็น ทอผ้า
พื้นเมือง ให้แจงนับข้อมูลเป็นผลิตไม้กวาด และในสดมภ์หมายเหตุให้บันทึกว่าในปี 2565 ประกอบกิจรรมทอผ้า
พื้นเมือง เป็นต้น 

ถ้าในปี 2564 สถานประกอบการมีประเภทกิจกรรมไม่ตรงกับบัญชีรายชื่อฯ ให้แจงนับประเภท
กิจกรรมตามจริงและปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ จากนั้นจะต้องท าการปรับปรุง ในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบ
ตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุงกรอบตัวอย่าง (Frame) ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงานต่อไป 
 

กรณีที่ 4     พบสถานประกอบการตามชื่อ สถานที่อยู่ และประเภทอุตสาหกรรม ตรงตามที่บันทึกใน 

บัญชีรายชื่อฯ แต่สถานที่ติดต่อหรือสถานที่ให้ข้อมูลตั้งอยู่ที่อื่น 
เมื่อพบและเข้าไปติดต่อขอข้อมูลแล้ว สถานประกอบการแจ้งว่าจะต้องติดต่อขอข้อมูลจาก

ส านักงานอ่ืน หรือส านักงานบัญชี ซึ่งตั้งอยู่ในสถานที่อื่น ให้สอบถามสถานที่ที่จะติดต่อขอข้อมูล และปฏิบัติดังนี้ 
ก. กรณีที่สถานที่ติดต่อตั้งอยู่ภายในจังหวัดเดียวกัน  ให้ติดตามไปปฏิบัติงานแจงนับสถาน

ประกอบการนั้นยังสถานที่ติดต่อนั้น 
ข. กรณีที่สถานที่ติดต่อตั้งอยู่ในจังหวัดอื่น ให้แจ้งสถิติจังหวัด เพื่อท าบันทึกส่งรายชื่อ สถานที่อยู่ 

และรายละเอียดของสถานประกอบการนั้นไปยังส านักงานสถิติจังหวัดที่สถานประกอบการนั้นมีสถานที่ติ ดต่อตั้งอยู่
เพื่อติดตามแจงนับต่อไป ทั้งนี้ต้องปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ เก่ียวกับสถานที่ติดต่อให้ถูกต้องด้วย 
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4.3 วิธีการปฏิบัติกรณีมีสถานประกอบการตั้งขึ้นใหม่ 
กรณีพบว่ามีสถานประกอบการตั้งขึ้นใหม่ ไม่มีปรากฏในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ และตั้งขึ้นใหม่

หลังจากวันที่ 31 ธันวาคม 2564 ซึ่งได้ปฏิบัติงานนับจดในปี 2564 เสร็จเรียบร้อยไปแล้ว หรืออาจนับจดตก หรือกรณีใด ๆ 
ก็ตาม ขอให้ตรวจสอบว่าสถานประกอบการนี้อยู่ในขอบข่ายคุ้มรวมของโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
(งานแจงนับ) หรือไม่? ถ้าอยู่ในคุ้มรวม ให้เพิ่มเติมรายละเอียดของสถานประกอบการแห่งนี้เข้าไว้ในบัญชีรายชื่อ
สถานประกอบการฯ และกรอบตัวอย่าง (Frame) ของโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
ถือเสมือนว่าเป็นสถานประกอบการตั้งใหม่ โดยให้ปฏิบัติตามข้อ 2 กรณีที่ 2 ข้อ ก หน้า 21 พิจารณาจากเวลา
ที่เริ่มด าเนินกิจการ คือ เริ่มด าเนินกิจการหลังวันที่ 31 ธันวาคม 2564 ไม่ต้องท าการแจงนับสถานประกอบการ
แห่งนี้ แต่ถ้าเริ่มด าเนินกิจการก่อน 31 ธันวาคม 2564 ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

ก. กรณีเป็นสถานประกอบการอุตสาหกรรมที่มีคนท างาน 1 – 10 คน ให้ท าการปรับปรุงกรอบตัวอย่าง 
โดยบันทึกชื่อสถานที่ตั้งและรายละเอียดอ่ืน ๆ พร้อมปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและ
ระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) ทั้งนี้การให้รหัสประจ าสถานประกอบการ ( ID 15 หลัก) ด าเนินการตาม
หลักเกณฑ์ เช่นเดียวกับข้อ 2 กรณีที่ 2 ข้อ ก ข้อย่อย (4) หน้า 21 คือ 

ข. กรณีเป็นสถานประกอบการอุตสาหกรรมที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป ให้แจงนับเพิ่มเติมมาด้วย 
ส่วนรหัสประจ าสถานประกอบการ (ID 15 หลัก) ระบบคอมพิวเตอร์จะ Generate ID ให้อัตโนมัติจากโปรแกรม
บันทึกข้อมูลตามหลักเกณฑ์เช่นเดียวกับที่กล่าวแล้วข้างต้น พร้อมทั้งให้ท าการปรับปรุงบัญชีรายชื่อสถาน
ประกอบการฯ และให้หมายเหตุว่า “สถานประกอบการตั้งขึ้นใหม่” และปรับปรุงในระบบการจัดการฐานข้อมูล
กรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง (ระบบ 3) เพื่อปรับปรุงกรอบตัวอย่าง (Frame) ให้ทันสมัยส าหรับใช้ในการ
ปฏิบัติงานต่อไป 
 
4.4 วิธีการปฏิบัติกรณีที่สถานประกอบการเป็นส านักงานสาขา หรือส านักงานใหญ่ 

1. ถ้าสถานประกอบการเป็นส านักงานสาขาที่มีระบบบัญชีแยกจากบัญชีของส านักงานใหญ่ ให้บันทึกข้อมูล
เฉพาะของสาขา 

2. ถ้าสถานประกอบการเป็นส านักงานสาขา แต่ระบบบัญชีรวมอยู่กับส านักงานใหญ่ ให้บันทึกข้อมูลทั่วไป
ที่สามารถให้รายละเอียดมากที่สุดเท่าที่จะให้ข้อมูลได้ เช่น จ านวนคนท างาน ค่าใช้จ่ายรวม รายรับรวมของสถาน
ประกอบการ เป็นต้น และให้กา  ลงใน  หน้าแจงนับไม่ได้ “ข้อมูลส านักงานใหญ่” 

3. ถ้าสถานประกอบการเป็นส านักงานใหญ่ และข้อมูลที่ได้รับมาเป็นข้อมูลรวมของสาขาทั้งหมด ให้หมายเหตุ
ที่ว่างหน้าปกด้วยว่า “เป็นข้อมูลรวมทุกสาขา” หรือระบุว่าเป็นข้อมูลรวมของสาขาใดบ้าง 
 
4.5 วิธีการปฏิบัติกรณกีารใช้แบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ต 

แบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ตเป็นอีกทางหนึ่งทางเลือกที่จัดท าขึ้นเพื่ออ านวยความสะดวกในการให้ข้อมูล
ของผู้ประกอบการ ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะต้องสอบถามสถานประกอบการว่าต้องการที่จะตอบ
แบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ ถ้าต้องการ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานฯ มอบ Username และ Password 
ให้สถานประกอบการ พร้อมทั้งอธิบายวิธีบันทึกแบบฯ ให้สถานประกอบการเข้าใจ เพื่อที่จะสามารถบันทึกแบบฯ ได้
อย่างถูกต้องและครบถ้วนทุกรายการข้อถาม 
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ส าหรับการติดตามสถานประกอบการที่ตอบแบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ตนั้น เจ้าหน้าที่วิชาการสามารถ
ติดตามโดยใช้ระบบติดตามความก้าวหน้างาน (Web Application) ที่ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ศท.) 
จัดท าขึ้น หากพบว่า 

 สถานประกอบการตอบแบบสอบถามไม่สมบูรณ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานฯ ที่รับผิดชอบ กลับไป
สอบถามสถานประกอบการในส่วนที่ไม่สมบูรณ์ 

 สถานประกอบการไม่ตอบแบบสอบถาม ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานฯ ที่รับผิดชอบ กลับไปสัมภาษณ์
สถานประกอบการนั้นอีกครั้ง 
 

สรุปวิธีการปฏิบัติงานแจงนบั 
เมื่อเกิดปัญหาเกี่ยวกับสถานทีต่ั้ง ประเภทกจิกรรมของสถานประกอบการ 

 
ข้อ 1 หาเลขที่บ้านไม่พบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สอบถามบริเวณใกล้เคียง 

พบ/ทราบ 
ท าการแจงนับ* 

หาเลขที่บ้านไม่พบ 

ไม่พบยุติ** 
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ข้อ 2 หาเลขที่บ้านพบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีที่ 1 
ไม่พบสถานประกอบการ 

หาเลขที่บ้านพบ 
แต ่

ค.ย้าย 

ภายในจังหวัด 
ท าการแจงนับ* 

ก. เป็นที่อยู่อาศยั (ไม่
เป็นสถานประกอบการ) 
ข. เลิกกิจการ/รื้อถอน 
  หรือไฟไหม้ 

ยุติ** 

กรณีที่ 2 
ชื่อสถานประกอบการ 
ไม่ตรงกับบัญชีรายชื่อฯ 

ก. สถานประกอบการเดิม 
   - เลิก       - ย้าย 
   - รื้อถอน   - ไฟไหม ้
   -  มสีถานประกอบการใหม ่
ย้ายจากท่ีอื่นตั้งแทนที่เดิม 

พิจารณาเวลาเริ่ม 
ด าเนนิกิจการและ 
คุ้มรวม 

ตั้งก่อน 
31 ธค. 64 

ประกอบกิจการอ่ืน 
ตามคุ้มรวมนบัจดปี 64 

ยุติ** 

ประกอบธุรกิจการค้า/ 
บริการ/การผลิต 

ข. นับจดผิด 
(สะกดชื่อ 
ไม่ถูกต้อง) 

ท าการ 
แจงนับ* 

ค. เปล่ียน 
เจ้าของ 

ขนาด > 10 คน 

แจงนับเพิ่มเติม* 

ตั้งหลัง 
31 ธค. 64 

ยุติ** 

ขนาด 1 – 10 คน 

ยุติ** 

ภายนอกจังหวัด 
ไม่ทราบ 

ยุติ** 
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หาเลขที่บ้านพบ 

กรณีที่ 3 
ชื่อสถานประกอบการ 

ตรงแต่ประเภท 
กิจกรรมไม่ตรง 
กับบัญชีรายชื่อฯ 

กรณีที่ 4 
สถานที่ติดต่อ 
ขอข้อมูล 
อยู่ที่อื่น 

ข. ประกอบธุรกิจการค้า/ 
บริการ/การผลิต 

เปลี่ยนเจา้ของ และ 
เปลี่ยน/ไม่เปลี่ยน 

ประเภทธุรกิจ/อุตสาหกรรม 

ก. ไม่ได้ประกอบธุรกิจการค้า/ 
บริการ/การผลิต 

ยุติ** 

เจ้าของเดมิ แต่ 
เปลี่ยนประเภทธุรกิจ/อุตสาหกรรม 

ท าการแจงนับ* 

พิจารณาเวลาเริ่ม 
ด าเนนิกิจการและ 
คุ้มรวม 

ตั้งก่อน 
31 ธค. 64 

ตั้งหลัง 
31 ธค. 64 

ยุติ** 

ประกอบธุรกิจการค้า/ 
บริการ/การผลิต 

ประกอบกิจการอ่ืน 
ตามคุ้มรวมนบัจดปี 64 

ยุติ** 
ขนาด > 10 คน 

แจงนับเพิ่มเติม* 
ขนาด 1 – 10 คน 

ยุติ** 

ภายในจังหวัด 

ท าการแจงนับ* 
ภายนอกจังหวัด 
ขอความร่วมมือ
จากสถานประกอบการ 
ติดต่อขอข้อมูลจาก
สถานที่ติดต่อก่อน 
ถ้าไม่ได้แจ้ง สถจ.
เพื่อติดตามแจงนับ
ต่อไป 



 



 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

บทที่ 5  แบบธุรการ 
   
แบบธุรการที่ใช้ในการปฏิบัติงานโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 มี 5 ประเภท ได้แก่ 

5.1 แบบนัดสัมภาษณ์ 
5.2 แบบมอบงาน/ส่งงาน 
5.3 แบบคุมจ านวนสถานประกอบการที่สัมภาษณ์/ทอดแบบ/ตอบแบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ต 
5.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 
5.5 แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 

 
5.1 แบบนัดสัมภาษณ์ 
 

1. วัตถุประสงค์  
ใช้ส าหรับเป็นแบบนัดหมายกับผู้ประกอบการ ซึ่งผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลไปแล้วไม่พบหรือ

สัมภาษณ์รายละเอียดต่าง ๆ ไม่ได้ ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องนัดหมาย วัน เวลา ที่จะไปสัมภาษณ์ใหม่ 
2. การใช้แบบนัดสัมภาษณ์  

ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องมอบแบบนัดสัมภาษณ์ตอนบนให้เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการ 
หรือใส่ไว้ในตู้จดหมาย เพื่อที่จะไปสัมภาษณ์ใหม่ ส่วนตอนล่างของแบบให้ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเก็บไว้ เพื่อ
เตือนความจ าว่าจะต้องกลับไปสัมภาษณ์ ตามวัน เวลา ที่ระบุไว้ในแบบนัดสัมภาษณ์ 

3. วิธีบันทึกแบบนัดสัมภาษณ์  
บันทึกข้อความตอนบนและตอนล่างให้ตรงกัน โดยบันทึกดังนี้ 

1) สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ 
2) วันที่ เดือน ที่มอบแบบนัดสัมภาษณ์ 
3) วันที่ เดือน และเวลาที่นัดสัมภาษณ์ 
4) ลงชื่อผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล แล้วมอบให้เจ้าหน้าที่ของสถานประกอบการ หรือใส่

ตู้จดหมาย 
5) เมื่อกลับไปตามนัดและสัมภาษณ์ได้ ให้  ได้สัมภาษณ์แล้วตามนัด 
6) ถ้ายังไม่ได้สัมภาษณ์ เนื่องจากผู้ตอบสัมภาษณ์ไม่อยู่บ้าน/สถานประกอบการ หรือเพราะเหตุ

ใดก็ตามให้  ยังไม่ได้สัมภาษณ์ต้องนัดใหม่ แล้วมอบแบบนัดสัมภาษณ์ฉบับใหม่ให้ไว้ โดยระบุ วันที่ เดือน และ
เวลาที่นัดสัมภาษณ์ใหม่ให้ชัดเจน 
 
 
 
 
 
 



หน้า 30           บทที่ 5 แบบธุรการ 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

แบบนัดสัมภาษณ ์
ส ามะโนธรุกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

อุตสาหกรรมการผลติ 
 

ชื่อสถานประกอบการ……….……………………………………………………………………………………………........................ 

เลขที่………................…….ตรอก/ซอย……....................................……ถนน…..............................................…….… 

ต าบล/แขวง……......................………อ าเภอ/เขต………….........................….จังหวัด….......................……...... 

วันที่………….............…..…..เดือน……..........................................…………..…....…......พ.ศ. 2565 

เรียน  ผู้จัดการ / เจ้าของ / ผู้ประกอบการ 

ข้าพเจ้า…….....................................................................................................................……….…………เจ้าหน้าที่ของส านักงานสถิติแห่งชาติ 
กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม ได้มาที่สถานประกอบการของท่านเพื่อสัมภาษณ์รายละเอียดเกี่ยวกับ
ข้อมูลการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ ได้แก่ ประเภทอุตสาหกรรม จ านวนคนท างาน ลูกจ้าง และ
ค่าตอบแทนแรงงาน ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน ผลผลิตและรายรับ สินทรัพย์ถาวร การท าธุรกรรมกับต่างประเทศ 
การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และข้อมูลอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการ แต่ไม่พบ จึงใคร่ขอความร่วมมือ
จากท่านโปรดสละเวลาให้แก่ทางราชการ ให้ข้าพเจ้าได้ท าการสัมภาษณ์รายละเอียดดังกล่าว ณ สถานประกอบการของท่าน 

ในวันที่……..................…..…เดือน……...……...............................................................……….พ.ศ. 2565  เวลาประมาณ……….................................……............น. 
ส านักงานสถิติแห่งชาติ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านเป็นอย่างดี และขอแสดงความ

ขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ด้วย 
ลงชื่อ………………..............................................………………........………... 

       (……..…......................................…….......………………………………) 
 
หากท่านมีข้อสงสัยประการใดโปรดติดต่อ…………………………………………...........................................................................………….............................................. 

............................................................................................................................. ......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ......................................................................................................................................................... 

 
แบบนัดสัมภาษณ ์

วันที่………….............…..…..เดือน……..........................................…………..…....…......พ.ศ. 2565 

ชื่อสถานประกอบการ…………………………………………………………………………………………………................................................................................................................... 
สถานที่ตัง้ 

เลขที…่………….....…...........…….ซอย………................................................……......….…………………ถนน…………………......….....................................…….…..……………... 
ต าบล/แขวง…………........................................…………….อ าเภอ/เขต……………………..........................……….จังหวัด…………………….................………………........ 

นัดวันที…่………………………………..……..เดือน……..……………………………………………………………………พ.ศ. 2565   เวลา……………………………….…………….………น. 

 ได้สัมภาษณ์แล้วตามนัด  ยังไม่ได้สัมภาษณ์ต้องนัดใหม่ 
 

 

 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 
บริษัท สถิติ จ ากดั 

88/17                           -                      แจ้งสนิท 

แจระแม                       เมือง                 อุบลราชธานี 
3                     พฤษภาคม       

นายมาดี  มีข้อมูล 

8                   พฤษภาคม                                                              10.00 

นายมาดี  มีข้อมูล 

มาดี  มีข้อมูล 

ส านักงานสถิติจังหวัดอุบลราชธานี 
ศาลากลางจังหวัด ชั้น 2 ถนนแจ้งสนิท ต าบลแจระแม อ าเภอเมือง จังหวัดอุบลราชธานี 34000 
โทรศัพท์ 0 4534 4596  โทรสาร 0 4534 4597  e-mail : ubon@nso.go.th 

3                     พฤษภาคม         

บริษัท สถิติ จ ากดั 

88/17                               -                                   แจ้งสนิท 
แจระแม                                    เมือง                               อุบลราชธานี 

8                                 พฤษภาคม                                                 10.00 



บทที่ 5 แบบธุรการ                หน้า 31 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

แบบนัดสัมภาษณ ์
ส ามะโนธรุกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
ธุรกิจทางการค้าและธรุกิจทางการบริการ 

 
ชื่อสถานประกอบการ……….……………………………………………………………………………………………........................ 

เลขที่………................…….ตรอก/ซอย……....................................……ถนน…..............................................…….… 

ต าบล/แขวง……......................………อ าเภอ/เขต………….........................….จังหวัด….......................……...... 

วันที่………….............…..…..เดือน……..........................................…………..…....…......พ.ศ. 2565 

เรียน  ผู้จัดการ / เจ้าของ / ผู้ประกอบการ 

ข้าพเจ้า…….....................................................................................................................……….…………เจ้าหน้าที่ของส านักงานสถิติแห่งชาติ 
กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม ได้มาที่สถานประกอบการของท่านเพื่อสัมภาษณ์รายละเอียดเกี่ยวกับ
ข้อมูลการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ ได้แก่ ประเภทอุตสาหกรรม จ านวนคนท างาน ลูกจ้าง และ
ค่าตอบแทนแรงงาน ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน ผลผลิตและรายรับ สินทรัพย์ถาวร การท าธุรกรรมกับต่างประเทศ 
การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และข้อมูลอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการ แต่ไม่พบ จึงใคร่ขอความร่วมมือ
จากท่านโปรดสละเวลาให้แก่ทางราชการ ให้ข้าพเจ้าได้ท าการสัมภาษณ์รายละเอียดดังกล่าว ณ สถานประกอบการของท่าน 

ในวันที่……..................…..…เดือน……...……...............................................................……….พ.ศ. 2565  เวลาประมาณ……….................................……............น. 
ส านักงานสถิติแห่งชาติ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านเป็นอย่างดี และขอแสดงความ

ขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ด้วย 
ลงชื่อ………………..............................................………………........………... 

       (……..…......................................…….......………………………………) 
 
หากท่านมีข้อสงสัยประการใดโปรดติดต่อ…………………………………………...........................................................................………….............................................. 

............................................................................................................................. ......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ......................................................................................................................................................... 

 
แบบนัดสัมภาษณ ์

วันที่………….............…..…..เดือน……..........................................…………..…....…......พ.ศ. 2565 

ชื่อสถานประกอบการ…………………………………………………………………………………………………................................................................................................................... 
สถานที่ตัง้ 

เลขที…่………….....…...........…….ซอย………................................................……......….…………………ถนน…………………......….....................................…….…..……………... 
ต าบล/แขวง…………........................................…………….อ าเภอ/เขต……………………..........................……….จังหวัด…………………….................………………........ 

นัดวันที…่………………………………..……..เดือน……..……………………………………………………………………พ.ศ. 2565   เวลา……………………………….…………….………น. 

 ได้สัมภาษณ์แล้วตามนัด  ยังไม่ได้สัมภาษณ์ต้องนัดใหม่ 
 

 

 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 
บริษัท ศิริมหาชัย อุบลราชธานี จ ากัด 

279/3                        -                      แจ้งสนิท 

ในเมือง                      เมือง                   อุบลราชธานี 
6                     พฤษภาคม       

นางสาวสวยใส  สมองดี 

10                   พฤษภาคม                                                              10.00 

นางสาวสวยใส  สมองดี 

สวยใส  สมองดี 

6                     พฤษภาคม         

บริษัท ศิริมหาชัย อุบลราชธานี จ ากัด 

279/3                            -                                     แจ้งสนิท 
ในเมือง                                        เมือง                            อุบลราชธานี 

10                                 พฤษภาคม                                                 10.00 

ส านักงานสถิติจังหวัดอุบลราชธานี 
ศาลากลางจังหวัด ชั้น 2 ถนนแจ้งสนิท ต าบลแจระแม อ าเภอเมือง จังหวัดอุบลราชธานี 34000 
โทรศัพท์ 0 4534 4596  โทรสาร 0 4534 4597  e-mail : ubon@nso.go.th 



หน้า 32           บทที่ 5 แบบธุรการ 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

   5.2 แบบมอบงาน/ส่งงาน 
 

1. วัตถุประสงค์ 
1) เพื่อให้เจ้าหน้าที่วิชาการมอบหมายงานให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล โดยก าหนดเขต

ปฏิบัติงานให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล พร้อมทั้งก าหนดคาบเวลาที่ปฏิบัติงาน 
2) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ส่งมอบงานแจงนับต่อเจ้าหน้าที่วิชาการ  

เมื่อปฏิบัติงานเสร็จตามที่ได้รับมอบหมาย 
2. การใช้แบบมอบงาน/ส่งงาน 

แบบมอบงาน/ส่งงาน ใช้ส าหรับมอบงาน/ส่งงานแจงนับระหว่างเจ้าหน้าที่วิชาการ และเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลแต่ละคน โดยให้จัดท าขึ้น 2 ชุด ให้เจ้าหน้าที่วิชาการเก็บไว้ 1 ชุด และเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเก็บไว้ 1 ชุด 

1) การมอบงานแจงนับ เจ้าหน้าที่วิชาการเป็นผู้จัดท า โดยบันทึกรายละเอียดลงในหัวแบบ และตอนที่ 1 
2) การส่งงานแจงนับ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเป็นผู้จัดท า โดยบันทึกรายละเอียดลงใน

หัวแบบ และตอนที่ 2 
3. วิธีบันทึกแบบมอบงาน/ส่งงาน 

1) การบันทึกหัวแบบ (เจ้าหน้าที่วิชาการเป็นผู้บันทึก) 
ให้บันทึกชื่อ ภาค จังหวัด และอ าเภอ/เขต พร้อมทั้งบันทึกรหัสใน  ดูรหัสจากบัญชีเขตส ามะโนฯ 

หัวแบบ 
2) การบันทึกตอนที่ 1 การมอบงาน (เจ้าหน้าที่วิชาการเป็นผู้บันทึก) 

2.1 บันทึกชื่อ และนามสกุล ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ที่จะมอบงานให้ปฏิบัติ 
2.2 บันทึกจ านวน ต าบล/แขวง ที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องปฏิบัติ 
2.3 บันทึกคาบเวลาทั้งสิ้นที่ก าหนดให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลปฏิบัติงานตามที่

ได้รับมอบหมาย  
2.4 บันทึกรายละเอียด 

สดมภ์ 1 บันทึกล าดับที่ของต าบล/แขวง ที่มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
โดยเริ่มตั้งแต่ล าดับที่ 1.  2.  ……....ไปจนครบทุกต าบล/แขวง ในอ าเภอ/เขต ที่มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
เก็บรวบรวมข้อมูล 

สดมภ์ 2 - 3 บันทึกรหัสต าบล/แขวง และชื่อต าบล/แขวง ที่มอบหมายงานให้เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลไปปฏิบัติ (ดูรหัสจากบัญชีเขตส ามะโนฯ) 

สดมภ์ 4 – 8 บันทึกจ านวนแบบสอบถาม จ านวนซองบรรจุแบบ และบัญชีรายชื่อฯ สธอ.65 
ที่มอบให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเป็นรายต าบล/แขวง 

ให้เจ้าหน้าที่วิชาการและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ลงชื่อและวันที่ที่มอบงาน 
โดยเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องตรวจสอบความถูกต้อง และครบถ้วนของแบบสอบถามและเอกสาร 
ที่ได้รับแต่ละรายการด้วย 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

3) การบันทึกตอนที่ 2 การส่งงาน (เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลเป็นผู้บันทึก) 
3.1 บันทึกชื่อ และนามสกุลของเจ้าหน้าที่วิชาการ ที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจะส่งงานให้ 
3.2 บันทึกจ านวนต าบล/แขวงทั้งสิ้น ที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลปฏิบัติงานเสร็จ

เรียบร้อยแล้ว และได้ส่งมอบให้เจ้าหน้าที่วิชาการ 
3.3 บันทึกคาบเวลาปฏิบัติงาน ที่เจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลได้ปฏิบัติงานจริง

ตั้งแต่ต้นจนแล้วเสร็จ 
3.4 การบันทึกรายละเอียด 

สดมภ์ 9 – 13 บันทึกจ านวนซองที่บรรจุแบบ จ านวนแบบสอบถามที่บันทึกข้อมูลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ที่บรรจุอยู่ในซอง และบัญชีรายชื่อฯ สธอ.65 ที่ปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 

ส าหรับ ต าบล/แขวง ใดที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลปฏิบัติงานเสร็จแล้ว ให้
ทยอยส่งเจ้าหน้าที่วิชาการ และบันทึกวันที่น าส่ง ในสดมภ์ 14 (หมายเหตุ) 

ให้เจ้าหน้าที่วิชาการและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ลงชื่อและวันที่ ที่ส่งงาน
ทั้งสิ้น โดยเจ้าหน้าที่วิชาการต้องตรวจสอบความถูกต้อง และครบถ้วนของแบบสอบถาม และเอกสารที่ผู้ปฏิบัติงาน
เก็บรวบรวมข้อมูลน าส่งแต่ละรายการด้วย 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : หากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจ าเป็นจะต้องใช้
แบบฯ เพิ่มเติม เช่น มีสถานประกอบการแจงนับเพิ่มเติมจากเดิม ก็ให้
เบิกแบบที่ส ารองไว้ที่เจ้าหน้าที่วิชาการ และในทางกลับกันถ้ามีจ านวน
แบบเหลือ จะต้องส่งคืนเจ้าหน้าที่วิชาการด้วย 

 
 
 

 



แบบมอบงาน/ส่งงาน 
ส ามะโนธุรกิจและอตุสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
ก.  ภาค………………………….............................……………... ข.  จังหวัด………………........................……………………. ค.  อ าเภอ/เขต..……………..............………….……........... 

 

ตอนที่ 1 การมอบงาน ตอนที่ 2 การส่งงาน 

1. ชื่อผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ............................................................................................................................................................................... 

2. ปริมาณงานที่มอบ ................................................................................................................................................................................................................... 

3. คาบเวลาปฏบิัติงาน .......................................................................... เดือน ........................................................................................ พ.ศ. 2565 
4. รายละเอียด 

1. ชื่อเจ้าหน้าที่วิชาการ ……………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. ปริมาณงานที่น าส่ง ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. ปฏิบัติงานระหว่างวนัที่ …………………………………... เดือน ……………………………………….. พ.ศ. 2565 
4. รายละเอียด  

ล าดับที่ 
รหัสต าบล/

แขวง 
ชื่อต าบล/แขวง 

แบบและเอกสารที่มอบให ้ แบบและเอกสารที่น าส่ง 
หมายเหต ุแบบ สธ.65 

(แบบ) 
แบบ สอ.65 

(แบบ) 
ซองบรรจุ
แบบ (ซอง) 

บัญชีรายชื่อฯ 
สธ.65 (แผ่น) 

บัญชีรายชื่อ 
สอ.65 (แผ่น) 

จ านวน 
ซอง 

แบบ สธ.65 
(แบบ) 

แบบ สอ.65 
(แบบ) 

บัญชีรายชื่อฯ 
สธ.65 (แผ่น) 

บัญชีรายชื่อฯ 
สอ.65 (แผ่น) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

              
              
              
              
              

รวม            

ลงชื่อ ...................................................................................................................... เจ้าหน้าที่วชิาการ 

( ............................................................................................................... ) 

ลงชื่อ ...................................................................................................................... ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

( ............................................................................................................... ) 

วันที่มอบงาน ........................................ เดือน ............................................................................... พ.ศ. 2565 

ลงชื่อ ...................................................................................... ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 

( .................................................................................. ) 

ลงชื่อ ...................................................................................... เจ้าหน้าที่วิชาการ 

( ................................................................................. ) 

วันที่ส่งงาน ........................................ เดือน ..................................................................... พ.ศ. 2565 
 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

ตะวนัออกเฉยีงเหนอื อบุลราชธาน ี เมอืงอบุลราชธาน ี4 3 4 0 1 

นายมาด ี มขีอ้มลู 

3 

1 – 30                            พฤษภาคม 

นายเมธ ี มะลวิลัย ์

3 

1 – 30               พฤษภาคม 

1       01        ในเมอืง                     -           30          2             -          2            2           -           30          -             2        สง่ 15 พ.ค. 65 

2       04         หวัเรอื                     35          40          4             3            3            4         35          38          3             3        ขาด 2 แบบ 

เมธ ี มะลวิลัย ์

นายเมธ ี มะลวิลัย ์

นายมาด ี มขีอ้มลู 

มาด ี มขีอ้มลู 

1                         พฤษภาคม 

นายมาด ี มขีอ้มลู 

มาด ี มขีอ้มลู 

นายเมธ ี มะลวิลัย ์

เมธ ี มะลวิลัย ์

1                        มถินุายน 

3       05         หนองบอน               50          25          4             5            2            4         50          25          5             2        สง่ 30 พ.ค. 65 

 

85          95         10            8            7           10        85          93          8             7 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
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5.3 แบบคุมจ านวนสถานประกอบการที่สัมภาษณ์/ทอดแบบ/ตอบแบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ต 
 

1. วัตถุประสงค์ 
เพื่อต้องการทราบว่าสถานประกอบการต้องการตอบแบบสอบถามผ่านทางช่องทางใด และเจ้าหน้าที่

สามารถทราบจ านวนการปฏิบัติงานด้วยว่าปฏิบัติงานที่ใดไปแล้ว 
2. การใช้แบบคุมจ านวนฯ 

1) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ฯ สอบถามถึงวิธีการให้ข้อมูลที่สถานประกอบการต้องการ โดยบันทึกแบบคุมจ านวนฯ 
จ านวน 2 ชุด เพื่อเก็บไว้ติดตามงาน 1 ชุด และเก็บไว้ที่ บจ./สถจ. 1 ชุด 

2) ใช้บันทึกชื่อ/ที่ตั้งของสถานประกอบการตามบัญชีรายชื่อฯ สธอ.65 ตามความประสงค์ของสถาน
ประกอบการในการให้ข้อมูล เพื่อสะดวกในการติดตามงาน 

 

3. วิธีบันทึกแบบคุมจ านวนฯ 
1) การบันทึกหัวแบบ 
 ข้อ ก – ง ให้คัดลอกจากรายการในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง สธอ.65 
 แผ่นที่.................ในจ านวน................แผ่น 

ให้บันทึกที่หัวแบบทุกแผ่นว่าเป็นแผ่นที่เท่าใดในจ านวนทั้งหมดของการรายงานในแต่ละคร้ัง 
2) การบันทึกรายละเอียดในสดมภ์ต่างๆ 
 สดมภ์ (1) ให้บันทึกวันที่ไปท าการสัมภาษณ์ และสอบถามความต้องการของผู้ให้ข้อมูล 
 สดมภ์ (2) ให้บันทึกล าดับที่ของสถานประกอบการโดยน าข้อมูลจากบัญชีรายชื่อฯ สธอ.65 
 สดมภ์ (3) – (4) ให้คัดลอกชื่อถนน ตรอก ซอย และชื่อสถานประกอบการโดยน าข้อมูลจาก

บัญชีรายชื่อฯ สธอ.65 
 สดมภ์ (5) – (7) วิธีการให้ข้อมูล 

ให้กา  ในสดมภ์ (5) – (7) เพียงสดมภ์เดียว ตามวิธีการที่ผู้ให้ข้อมูลระบุว่า ต้องการให้
ข้อมูลโดยวิธีใด โดยสดมภ์ (5) สัมภาษณ์ สดมภ์ (6) ทอดแบบ และสดมภ์ (7) ตอบแบบทางอินเทอร์เน็ต 

 สดมภ์ (8) ให้บันทึกวัน เดือน ปี ที่ผู้ตอบสัมภาษณ์ หรือนัดให้มารับแบบเมื่อครบก าหนดวัน
นัดส่งแบบ 

 สดมภ์ (9) – (10) ในกรณีที่นัดให้มารับแบบ (กา  ในสดมภ์ (6) – (7))  
ให้  ได้รับ หรือ  ไม่ได้รับ โดย 
- เมื่อได้รับแบบสอบถามแล้ว เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลต้องบันทึกผลการ

ติดตามในสดมภ์ (9) โดย  ได้รับ 
- ถ้ายังไม่ได้รับแบบสอบถามตามเวลาที่นัดหมาย เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล

ต้องบันทึกผลการติดตามในสดมภ์ (10) โดย  ไม่ได้รับ และติดตามทวงถามให้ได้ตามคาบเวลาปฏิบัติงาน ซึ่งอาจ
จ าเป็นต้องกลับไปสัมภาษณ์ใหม่ 

 สดมภ์ (11) ให้บันทึกชื่อผู้ให้ข้อมูลที่เลือกตอบสัมภาษณ์พร้อมทั้งเบอร์โทรศัพท์ เพื่อใช้ในการ
ติดตามแบบและให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของแบบสอบถามอีกครั้ง 

 
 



แผ่นที่ ............... ในจ ำนวน ............... แผ่น 
 

แบบคุมจ ำนวนสถำนประกอบกำรที่สัมภำษณ/์ทอดแบบ/ตอบแบบสอบถำมทำงอินเทอรเ์นต็ 

ส ำมะโนธุรกิจและอตุสำหกรรม พ.ศ. 2565 
อุตสำหกรรมกำรผลติ 

 

ก. ภำค .......................................... ข. จังหวัด ......................................... ค. อ ำเภอ/เขต .................................. ง. ต ำบล/แขวง .................................. 
 

วันท่ีสอบถำม ล ำดับท่ี ชื่อถนน/ตรอก/ซอย/ละแวกบ้ำน ชื่อสถำนประกอบกำร 

วิธีกำรให้ข้อมูล 

วันท่ีนัดส่งแบบ 

ผลกำรติดตำม หมำยเหตุ 
(บันทึกชื่อผู้ให้ข้อมูล
และเบอร์โทรศัพท์

ติดต่อกลับ) 
สัมภำษณ์ ทอดแบบ 

ทำง
อินเทอร์เน็ต 

ได้รับ ไม่ได้รับ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 

3 พค. 65 12 51 ถ.ทุ่งหัวเสือ แสงงำมพลำสติก    9 พค. 65   นายสนธ์ิ แสงงาม
0837922812 

3 พค. 65 18 283 ถ.ชยำงกูร บจก. ส อภิชำติ อุตสำหกรรม       คุณอภิชาต ิ
0852351212 

3 พค. 65 20 290 ถ.ชยำงกูร ชัยมุ้งลวด       คุณชยัชาญ 
0851651212 

           
           
           
           

 

ลงชื่อ ............................................................................................................................ ผู้ปฏิบัติงำนเก็บรวบรวมข้อมูล 

(……………………………..........................................................................................) 
 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

1                1 

ตะวนัออกเฉยีงเหนอื เมอืงอุบลราชธาน ี4 0  1 อุบลราชธาน ี 3  4 หวัเรอื 0  4 

นายมาด ี มขีอ้มลู 

มาด ี มขีอ้มลู 



แผ่นที่ ............... ในจ ำนวน ............... แผ่น 
 

แบบคุมจ ำนวนสถำนประกอบกำรที่สัมภำษณ/์ทอดแบบ/ตอบแบบสอบถำมทำงอินเทอรเ์นต็ 

ส ำมะโนธุรกิจและอตุสำหกรรม พ.ศ. 2565 
ธุรกิจทำงกำรค้ำและธรุกิจทำงกำรบริกำร 

 

ก. ภำค .......................................... ข. จังหวัด ......................................... ค. อ ำเภอ/เขต .................................. ง. ต ำบล/แขวง .................................. 
 

วันท่ีสอบถำม ล ำดับท่ี ชื่อถนน/ตรอก/ซอย/ละแวกบ้ำน ชื่อสถำนประกอบกำร 

วิธีกำรให้ข้อมูล 

วันท่ีนัดส่งแบบ 

ผลกำรติดตำม หมำยเหตุ 
(บันทึกชื่อผู้ให้ข้อมูล
และเบอร์โทรศัพท์

ติดต่อกลับ) 
สัมภำษณ์ ทอดแบบ 

ทำง
อินเทอร์เน็ต 

ได้รับ ไม่ได้รับ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 

3 พค. 65 8 9 ซ.ต ำบลหวัเรือ Anna coffee roasters huaruea       คุณแอนนา แสง
0806398588 

3 พค. 65 25 130 ซ.ต ำบลหัวเรือ ดีดี ช้อป       คุณดีด ี
0818774646 

           
           
           
           
           

 

ลงชื่อ ............................................................................................................................ ผู้ปฏิบัติงำนเก็บรวบรวมข้อมูล 

(……………………………..........................................................................................) 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

1                1 

ตะวนัออกเฉยีงเหนอื เมอืงอุบลราชธาน ี4 0  1 อุบลราชธาน ี 3  4 หวัเรอื 0  4 

นางสาวสวยใส  สมองด ี

สวยใส  สมองด ี
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
5.4 แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 
 

1. วัตถุประสงค์ 
เพื่อส ำนักงำนสถิติจังหวัด และกองบริหำรจัดเก็บข้อมูลสถิติ รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนให้ส่วนกลำงทรำบ 

นับตั้งแต่กำรปฏิบัติงำนเก็บรวบรวมข้อมูล กำรบรรณำธิกรและลงรหัส และกำรบันทึกข้อมูลด้วยเคร่ือง 
2. วิธีการรายงานผล 
 เข้ำ Web Application 
 เลือกเมนูตำรำงรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 

 
5.5 แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
 

1. วัตถุประสงค์ 
ใช้ส ำหรับ บจ./ สถจ. สรุปผลกำรปฏิบัติงำนและน ำส่งกองสถิติเศรษฐกิจ เพื่อทรำบผลกำรแจงนับล่วงหน้ำ 

2. รายการข้อมูลในแบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
 จ ำนวนสถำนประกอบกำรตำมบัญชีรำยชื่อฯ ตัวอย่ำง 
 ผลกำรแจงนับ 

- จ ำนวนสถำนประกอบกำรที่แจงนับได้ 
- จ ำนวนสถำนประกอบกำรที่แจงนับไม่ได้ 

 สำเหตุที่แจงนับไม่ได้ 
- ย้ำย/หำไม่พบ 
- เลิกกิจกำร 
- รื้อถอน/ไฟไหม้ 
- ไม่ให้ควำมร่วมมือ 
- หยุดกิจกำรชั่วครำว 

- ซ้ ำกับล ำดับที่ ........ 
- เป็นสถำนประกอบกำร แต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม 
- ข้อมูลอยู่ส ำนักงำนใหญ่ 
- ไม่เป็นสถำนประกอบกำร 
- แจงนับได้ไม่สมบูรณ์ 

3. หลักเกณฑ์ในการใช้แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
1) ให้ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มจัดเก็บข้อมูลพื้นที่/ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวิชำกำรสถิติ/ผู้ที่ได้รับมอบหมำย เป็นผู้จัดท ำ 
2) ให้จัดท ำทันทีหลังจำกปฏิบัติงำนเก็บรวบรวมข้อมูลแล้วเสร็จในเดือนสิงหำคม 2565 
3) ให้จัดท ำแบบสรุปผลกำรปฏิบัติงำนแบบ สธอ.65 จ ำนวน 2 ชุด เพื่อเก็บไว้ที่ บจ./สถจ. อย่ำงละ 1 ชุด 

และน ำส่ง สศ. อย่ำงละ 1 ชุด โดยให้ส่งไฟล์แบบสรุปผลกำรปฏิบัติงำนที่ได้จัดท ำแล้วทำงอีเมล์ ภำยใน 15 กันยำยน 2565 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

4. วิธีการบันทึกแบบ 
1) การบันทึกหัวแบบ 

จังหวัด ................... บนัทกึชื่อจังหวัด 
2) การบันทึกรายการต่างๆ 

รายการที่ 1 สถานประกอบการตามบัญชีรายชื่อฯ ตัวอย่าง  
บันทึกจ ำนวนสถำนประกอบกำรทั้งหมดตำมบัญชรีำยชื่อฯ ที่ส ำนักนโยบำยและวชิำกำรสถิติน ำส่งให้ 

รายการที่ 2 “จ านวนสถานประกอบการที่แจงนับได้” 
บันทึกจ ำนวนสถำนประกอบกำรที่แจงนับได้ โดยดูจำกหน้ำปกแบบสอบถำม สธอ.65 
ผลกำรแจงนับของสถำนประกอบกำรนี้ ต้อง  แจงนับได้ หรือ ENU = 1 

รายการที่ 3 “จ านวนสถานประกอบการที่แจงนับไม่ได้”  
บันทึกจ ำนวนสถำนประกอบกำรที่แจงนับไม่ได้ โดยดูจำกหน้ำปกแบบสอบถำม สธอ.65 
ผลกำรแจงนับของสถำนประกอบกำรนี้ ต้อง  แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ....... หรือ ENU = 2 – 11 

3) เมื่อบันทึกแบบรำยงำนสรุปผลกำรปฏิบัติงำนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ลงชื่อผู้อ ำนวยกำรกองบริหำร
จัดเก็บข้อมูลสถิติ/ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวิชำกำรสถิติ/ผู้ที่ได้รับมอบหมำย  
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

รายงานครั้งเดียวภายใน 30 สิงหาคม 2565 
  

แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
ส ามะโนธุรกิจและอตุสาหกรรม พ.ศ. 2565 

อุตสาหกรรมการผลติ 

จังหวัด................................................ 
 

 1.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรตำมบัญชีตัวอย่ำง     ............................          แห่ง 

 2.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรทีแ่จงนับได้             ............................          แห่ง 

 3.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรทีแ่จงนับไม่ได้        ............................          แห่ง 

      3.1  ย้ำย/หำไม่พบ                 ............................          แห่ง 

      3.2  เลิกกิจกำร    ............................          แห่ง 

 3.3  รื้อถอน/ไฟไหม้                       ............................          แห่ง 

 3.4  ไม่ให้ควำมร่วมมือ                       ............................          แห่ง 

 3.5  หยุดกิจกำรชั่วครำว ............................          แห่ง 

 3.6  ซ้ ำกับล ำดับที่ ......... ............................          แห่ง 

 3.7  เป็นสถำนประกอบกำรแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม ............................          แห่ง 

 3.8  ข้อมูลอยู่ส ำนักงำนใหญ่ ............................          แห่ง 

 3.9  ไม่เป็นสถำนประกอบกำร ............................          แห่ง 

 3.10 แจงนับได้ไมส่มบูรณ ์ ............................          แห่ง 
    

 

หมำยเหตุ : ข้อ 1     =  ขอ้ 2 +  ข้อ 3 
  ข้อ 3     =  ข้อ 3.1 + 3.2 +………..+ 3.9 

ลงช่ือ ........................................................................................  

        (.....................................................................................)  
ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรจดัเก็บข้อมูลสถติิ/สถิติจังหวัด/ 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมำย 

รายงานครั้งเดียว สง่ไฟล์แบบรายงานผลที่บันทึกข้อมูลแล้ว 
ที่ e-mail : eindust@nso.go.th ภายใน 15 กันยายน 2565 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

อบุลราชธาน ี

1,500 

1,496 

4 

3 

1 

นายมาด ี มขีอ้มลู 

มาด ี มขีอ้มลู 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

รายงานครั้งเดียวภายใน 30 สิงหาคม 2565 
  

แบบสรุปผลการปฏิบัติงาน 
ส ามะโนธุรกิจและอตุสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ธุรกิจทางการค้าและธรุกิจทางการบริการ 

จังหวัด................................................ 
 

 1.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรตำมบัญชีตัวอย่ำง     ............................          แห่ง 

 2.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรทีแ่จงนับได้             ............................          แห่ง 

 3.  จ ำนวนสถำนประกอบกำรทีแ่จงนับไม่ได้        ............................          แห่ง 

      3.1  ย้ำย/หำไม่พบ                 ............................          แห่ง 

      3.2  เลิกกิจกำร    ............................          แห่ง 

 3.3  รื้อถอน/ไฟไหม้                       ............................          แห่ง 

 3.4  ไม่ให้ควำมร่วมมือ                       ............................          แห่ง 

 3.5  หยุดกิจกำรชั่วครำว ............................          แห่ง 

 3.6  ซ้ ำกับล ำดับที่ ......... ............................          แห่ง 

 3.7  เป็นสถำนประกอบกำรแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม ............................          แห่ง 

 3.8  ข้อมูลอยู่ส ำนักงำนใหญ่ ............................          แห่ง 

 3.9  ไม่เป็นสถำนประกอบกำร ............................          แห่ง 

 3.10 แจงนับได้ไมส่มบูรณ ์ ............................          แห่ง 
    

 

หมำยเหตุ : ข้อ 1     =  ขอ้ 2 +  ข้อ 3 
  ข้อ 3     =  ข้อ 3.1 + 3.2 +………..+ 3.9 

ลงช่ือ ........................................................................................  

        (.....................................................................................)  
ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรจดัเก็บข้อมูลสถติิ/สถิติจังหวัด/ 

ผู้ที่ไดร้ับมอบหมำย 

รายงานครั้งเดียว สง่ไฟล์แบบรายงานผลที่บันทึกข้อมูลแล้ว 
ที่ e-mail : ebusines@nso.go.th ภายใน 15 กันยายน 2565 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

อบุลราชธาน ี

5,000 

4,993 

7 

2 

1 

นางสาวสวยใส  สมองด ี

สวยใส  สมองด ี

1 

1 

2 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 

 

 

 

 

 

 

ตอนที ่1 
อุตสาหกรรมการผลิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 



คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

บทที่ 1  บทนิยาม 
   
 บทนิยามมีความส าคัญมากส าหรับผู้ปฏิบัติงาน เพราะค านิยามนั้นเป็นความหมายของศัพท์ต่าง  ๆ ที่ใช้ใน
ข้อถามของแบบสอบถาม เมื่อผู้ปฏิบัติงานเข้าใจค านิยามหรือความหมายของศัพท์ต่าง ๆ แล้ว จะเข้าใจความหมาย
ของข้อถามได้และสามารถบันทึกแบบสอบถามได้อย่างถูกต้อง และน่าเชื่อถือ ตลอดจนอธิบายให้ผู้ตอบสัมภาษณ์
เข้าใจได้อย่างถูกต้องด้วย ดังนั้นจึงควรศึกษาและท าความเข้าใจกับค านิยามให้ชัดเจนก่อนปฏิบัติงาน 
 
1.1 หน่วยแจงนับ 

หมายถึง สถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต ตามรายชื่อที่ปรากฏอยู่ในบัญชีรายชื่อสถาน
ประกอบการ 
 
1.2 สถานประกอบการ 

หมายถึง สถานที่หรือส่วนของสถานที่ ที่ใช้ในการด าเนินกิจกรรมทางเศรษฐกิจและอยู่ในที่ตั้งที่แน่นอน 
ไม่ว่ากิจกรรมนั้นจะด าเนินงานโดยบุคคลที่เป็นเจ้าของ หรือควบคุมกิจการโดยนิติบุคคลก็ตาม 

การนับจ านวนสถานประกอบการได้พิจารณาดังนี้ 
1. กรณีที่สถานประกอบการมีการด าเนินกิจกรรมทางเศรษฐกิจมากกว่า 1 ประเภท ในสถานที่ตั้งแห่งเดียวกนั 

เช่น ท าการผลิตและขายส่ง หรือขายปลีกและรับเหมาก่อสร้าง หรือตัดเสื้อและเสริมสวย เป็นต้น ซึ่งด าเนินการโดยมี
เจ้าของคนเดียวกัน และอยู่ในสถานที่ตั้งแห่งเดียวกัน และการด าเนินกิจการของแต่ละประเภทมีระบบบัญชีแยกจากกัน
โดยเด็ดขาด สามารถแยกจ านวนคนท างาน วัสดุดิบที่ใช้ และผลผลิตได้ ให้นับแต่ละกิจกรรมเป็นหนึ่งสถานประกอบการ 
แต่ถ้าไม่สามารถแยกบัญชีได้ ให้นับเป็นหนึ่งสถานประกอบการ 

2. กรณีที่สถานประกอบการมีสถานที่ด าเนินกิจการหลายแห่งตั้งอยู่ในสถานที่ต่างกัน ให้นับแต่ละแห่ง
เป็นหนึ่งสถานประกอบการ  
 
1.3 สถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต 

หมายถึง สถานประกอบการที่ด าเนินกิจการเกี่ยวกับการผลิต ซึ่งหมายถึงการเปลี่ยนรูปวัตถุให้เป็นผลิตภัณฑ์
ชนิดใหม่ด้วยเครื่องจักรกลหรือเคมีภัณฑ์ โดยไม่ค านึงถึงว่างานนั้นท าด้วยเครื่องจักรหรือด้วยมือ หรือท าในโรงงาน 
โรงซ่อมหรือเคหะสถาน หรือผลิตภัณฑ์นั้นขายส่งหรือขายปลีกก็ตาม การประกอบชิ้นส่วนของผลิตภัณฑ์ที่ผลิตขึ้น
นับว่าเป็นการผลิตด้วย 

ดังนั้นสถานประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต สามารถจัดจ าแนกประเภทอุตสาหกรรมตามการจัดประเภท
มาตรฐานอุตสาหกรรมประเทศไทย (TSIC 2009) ดังนี้ 

หมวดย่อย 10 การผลิตผลิตภัณฑ์อาหาร 
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับผลิตภัณฑ์ชนิดต่าง ๆ ประกอบด้วยเนื้อสัตว์ สัตว์น้ า ผลไม้และผัก ไขมันและ

น้ ามัน ผลิตภัณฑ์ที่ได้จากการโม่สีธัญพืช อาหารสัตว์และผลิตภัณฑ์อาหารอ่ืน  ๆ การผลิตดังกล่าวอาจเป็นการ
ด าเนินงานเพื่อตนเองหรือผู้อื่น 
 



หน้า 46         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 1 บทนิยาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

หมวดย่อย 11 การผลิตเครื่องดื่ม 
การผลิตเครื่องดื่ม เช่น เครื่องดื่มที่ไม่มีแอลกอฮอล์และน้ าแร่ เครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ที่ได้จากการหมัก 

เช่น เบียร์และไวน์ และเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ที่ได้จากการกลั่น ยกเว้น การผลิตน้ าผลไม้และน้ าผัก การผลิต
เครื่องดื่มที่มีนมเป็นส่วนประกอบหลัก การผลิตผลิตภัณฑ์จากกาแฟ ชา และชามาเต้ 

หมวดย่อย 12 การผลิตผลิตภัณฑ์ยาสูบ 
การผลิตผลิตภัณฑ์ยาสูบให้อยู่ในรูปแบบที่เหมาะสม เพื่อการบริโภคข้ันสุดท้าย 

หมวดย่อย 13 การผลิตสิ่งทอ 
ได้แก่ การจัดเตรียมการปั่นเส้นใยสิ่งทอ การทอสิ่งทอ การแต่งส าเร็จสิ่งทอและเครื่องแต่งกาย ยกเว้น

การผลิตใยประดิษฐ์จากกระบวนการทางเคมี และการผลิตเสื้อผ้าเครื่องแต่งกาย 
หมวดย่อย 14 การผลิตเสื้อผ้าเครื่องแต่งกาย 

การตัดเย็บเสื้อผ้าด้วยวิธีการหรือรูปแบบต่าง ๆ (เสื้อผ้าส าเร็จรูป) จากวัสดุทุกชนิด (เช่น หนัง ผ้า ผ้าที่ได้
จากการถักนิต และโครเชต์ ฯลฯ) เสื้อผ้าทุกประเภทและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย รวมถึงอุตสาหกรรมการผลิต
สิ่งทอที่ท าจากขนสัตว์ 

หมวดย่อย 15 การผลิตเครื่องหนังและผลิตภัณฑ์ที่เกี่ยวข้อง 
การตกแต่งและย้อมสีขนสัตว์ และการเปลี่ยนสภาพจากหนังดิบเป็นหนังฟอก โดยการฟอกหรือการอบ

และดัดแปลงหนังฟอกให้เป็นผลิตภัณฑ์เพื่อการบริโภคขั้นสุดท้าย รวมถึงการผลิตผลิตภัณฑ์ที่คล้ายกันจากวัสดุอ่ืน ๆ 
(หนังฟอกเทียมหรือของที่ใช้แทนหนังฟอก) เช่น รองเท้ายาง กระเป๋าเดินทางที่ท าจากสิ่งทอ เป็นต้น 

หมวดย่อย 16 การผลิตไม้และผลิตภัณฑ์จากไม้และไม้ก๊อก (ยกเว้น เฟอร์นิเจอร์) การผลิตสิ่งของจาก
ฟางและวัสดุถักสานอ่ืน ๆ 

การผลิตผลิตภัณฑ์จากไม้ เช่น ไม้ท่อน ไม้อัดพลายวูด ไม้อัดวีเนียร์ ภาชนะไม้ ไม้ปูพื้น เสาไม้รับหลังคา 
และอาคารไม้ส าเร็จรูป การด าเนินการเกี่ยวกับการเลื่อย การไส การขึ้นรูป การอัดและการประกอบผลิตภัณฑ์ไม้ที่เร่ิม
ตั้งแต่ไม้ซุงที่ถูกตัดเป็นท่อน ๆ ซึ่งอาจจะถูกตัดให้เล็กลงอีกหรือขึ้นรูป โดยเครื่องกลึงหรือเครื่องมือขึ้นรูปอ่ืน ๆ ไม้ที่
เลื่อยออกเป็นท่อน ๆ หรือรูปทรงอ่ืนและถูกแปรรูปเป็นผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป เช่น ภาชนะไม้ ยกเว้นการผลิต
เฟอร์นิเจอร์ การติดตั้งอุปกรณ์ยึดที่ท าจากไม้ที่เป็นส่วนประกอบอาคารและสิ่งก่อสร้าง 

หมวดย่อย 17 การผลิตกระดาษและผลิตภัณฑ์กระดาษ 
ได้แก่ การผลิตเยื่อกระดาษ กระดาษและผลิตภัณฑ์กระดาษแปรรูป ซึ่งผลิตภัณฑ์เหล่านี้มีการด าเนิน

กิจกรรมมากกว่าหนึ่งกิจกรรมในหน่วยผลิตเดียวกัน กิจกรรมที่ส าคัญ 3 กิจกรรม คือ 
1. การผลิตเยื่อกระดาษ รวมถึงการแยกเส้นใยเซลลูโลสจากสิ่งเจือปนอ่ืนที่อยู่ในไม้หรือกระดาษที่ใช้แล้ว 
2. การผลิตกระดาษ รวมถึงการน าเส้นใยมาจัดเรียงตัวให้เป็นแผ่นกระดาษ 
3. ผลิตภัณฑ์กระดาษแปรรูปจากกระดาษและวัสดุอื่น ๆ โดยใช้วิธีการตัดและการขึ้นรูป รวมถึงการเคลือบ

และการลามิเนต 
 
 
 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 1 บทนิยาม              หน้า 47 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

หมวดย่อย 18 การพิมพ์และการผลิตซ้ าสื่อบันทึกข้อมูล 
การพิมพ์ผลิตภัณฑ์ เช่น หนังสือพิมพ์ หนังสือ นิตยสาร แบบฟอร์มทางธุรกิจ การ์ดอวยพร และวัสดุอื่น ๆ 

และกิจกรรมสนับสนุนที่เกี่ยวข้อง เช่น การเข้าเล่มหนังสือ การบริการท าแม่พิมพ์ การท าข้อมูลให้เป็นภาพ แม่พิมพ์ 
หนังสือเย็บเล่ม ดิสค์หรือไฟล์คอมพิวเตอร์ รวมถึงการผลิตซ้ าสื่อบันทึกข้อมูล เช่น คอมแพ็คดิส การบันทึกภาพวีดีโอ 
ซอฟท์แวร์ที่บันทึกในดิสค์หรือเทป สื่อบันทึก ฯลฯ 

หมวดย่อย 19 การผลิตถ่านโค้ก และผลิตภัณฑ์ที่ได้จากการกลั่นปิโตรเลียม 
การแปรรูปปิโตรเลียมดิบและถ่านหิน เป็นผลิตภัณฑ์ที่สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้ ได้แก่ การกลั่น

ปิโตรเลียม ถ่านโค้ก บิวเทน โพรเพน น้ ามันก๊าด น้ ามันเชื้อเพลิง รวมถึงการผลิตก๊าซ เช่น อีเทน โพรเพน และบิวเทน 
ซึ่งเป็นผลิตภัณฑ์ที่ได้จากการกลั่นปิโตรเลียม 

หมวดย่อย 20 การผลิตเคมีภัณฑ์และผลิตภัณฑ์เคมี 
ได้แก่ การแปรรูปวัตถุดิบอินทรีย์และอนินทรีย์โดยกรรมวิธีทางเคมี ซึ่งการผลิตผลิตภัณฑ์ดังกล่าวเป็น

การแยกการผลิตเคมีภัณฑ์ขั้นมูลฐานที่เป็นกลุ่มอุตสาหกรรมขั้นต้น ออกจากการผลิตผลิตภัณฑ์ขั้นกลาง  และ
ขั้นสุดท้ายที่ได้มาจากการน าเคมีขั้นมูลฐานมาผ่านกระบวนการต่อ 

หมวดยอ่ย 21 การผลิตเภสัชภัณฑ์ เคมีภัณฑ์ที่ใช้รักษาโรค และผลิตภัณฑ์จากพืชและสัตว์ที่ใช้รักษาโรค 
ได้แก่ การผลิตเภสัชภัณฑ์ขั้นพื้นฐานและยารักษาโรค รวมถึงการผลิตเคมีภัณฑ์ที่ใช้รักษาโรคและ

ผลิตภัณฑ์ที่ท าจากสมุนไพร 
หมวดย่อย 22 การผลิตผลิตภัณฑ์ยางและพลาสติก 

การผลิตผลิตภัณฑ์ยางและพลาสติก ซึ่งกิจกรรมที่จัดประเภทไว้จะต้องพิจารณาจากวัตถุที่ใช้ใน
กระบวนการผลิต แต่ไม่ใช่การผลิตผลิตภัณฑ์ทุกชนิดที่ท าโดยยางและพลาสติก 

หมวดย่อย 23 การผลิตผลิตภัณฑ์อื่น ๆ ที่ท าจากแรอ่โลหะ 
การผลิตแก้วและผลิตภัณฑ์แก้ว (เช่น แก้ว กระจกแผ่นเรียบ แก้วกลวง ใยแก้ว เครื่องแก้วที่ใช้ในทาง

เทคนิค ฯลฯ) ผลิตภัณฑ์เซรามิก กระเบื้องและผลิตภัณฑ์ดินเผา และซีเมนต์และปูนปลาสเตอร์ ซึ่งได้จากการแปรรูป
วัตถุดิบให้เป็นผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป รวมถึงการผลิตหินขึ้นรูปและหินแต่งส าเร็จและผลิตภัณฑ์แร่อ่ืน ๆ 

หมวดย่อย 24 การผลิตโลหะขั้นมูลฐาน 
กิจกรรมการถลุงและ/หรือการสกัดเหล็กและโลหะที่มิใช่เหล็กจากแร่ แห่งเหล็กถลุง หรือเศษ/ของที่ใช้ไม่ได้ 

รวมถึงการผลิตโลหะผสมและโลหะผสมชนิดพิเศษ ผลผลิตที่ได้จากการถลุงและการสกัดอยู่ในลักษณะแท่งโลหะหล่อ 
ซึ่งถูกน าไปใช้ในกระบวนการรีด ดึง และอัดรีดโลหะ เพื่อผลิตผลิตภัณฑ์ในลักษณะที่เป็นแผ่น แผ่นบาง แถบ ท่อน 
เส้น ลวด หลอด ท่อ และโพรไฟล์กลวง และถูกน าไปใช้ในกระบวนการหลอมละลาย เพื่อน าไปผลิตโลหะหล่อและ
ผลิตภัณฑ์โลหะขั้นมูลฐานอ่ืน ๆ 

หมวดย่อย 25 การผลิตผลิตภัณฑ์โลหะประดิษฐ์ (ยกเว้นเครื่องจักรและอุปกรณ์) 
การผลิตผลิตภัณฑ์โลหะ ที่ได้จากการประกอบหรือผสมผสานผลิตภัณฑ์โลหะ ให้เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีความซับซ้อน

มากข้ึน ที่ท างานร่วมกับส่วนประกอบที่เคลื่อนไหวได้ (ไม่รวมผลิตภัณฑ์โลหะชนิดใช้ไฟฟ้า อิเล็กทรอนิกส์ หรือชนิดใช้
ในทางทัศนศาสตร์) 
 
 



หน้า 48         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 1 บทนิยาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

หมวดย่อย 26 การผลิตผลิตภัณฑ์คอมพิวเตอร์ อิเล็กทรอนิกส์ และอุปกรณ์ที่ใช้ในทางทัศนศาสตร์ 
การผลิตคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ต่อพ่วง อุปกรณ์สื่อสาร และผลิตภัณฑ์อิเล็กทรอนิกส์ที่คล้ายกัน รวมถึง

ส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์ดังกล่าว 
หมวดย่อย 27 การผลิตอุปกรณ์ไฟฟ้า 

การผลิตผลิตภัณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการผลิต การจ่าย และการใช้กระแสไฟฟ้า รวมถึงการผลิตหลอดไฟฟ้า 
เครื่องอุปกรณ์ไฟฟ้าให้สัญญาณ และเครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน ยกเว้นการผลิตผลิตภัณฑ์อิเล็กทรอนิกส์ 

หมวดย่อย 28 การผลิตเครื่องจักรและเครื่องมือ ซึ่งมิได้จัดประเภทไว้ในที่อื่น 
การผลิตเครื่องจักรและเครื่องมือที่ใช้กับวัสดุไม่ว่าจะโดยกระบวนการเชิงกลหรือให้ความร้อนก็ตาม หรือ

ที่ด าเนินการกับวัสดุ (เช่น การยึด การพ่น การชั่ง หรือการบรรจุ) รวมถึงส่วนประกอบเชิงกลและชิ้นส่วนหลักที่ผลิต
ขึ้นมา ยังรวมถึงการผลิตอุปกรณ์ชนิดติดตั้งอยู่กับที่ชนิดเคลื่อนที่ได้หรือชนิดใช้งานด้วยมือ โดยไม่ค านึงว่าจะถูก
ออกแบบมาเพื่อใช้ในงานอุตสาหกรรม 

หมวดย่อย 29 การผลิตยานยนต์ รถพ่วง และรถกึ่งพ่วง 
การผลิตยานยนต์ส าหรับขนส่งผู้โดยสารหรือสินค้า รวมถึงการผลิตชิ้นส่วนและอุปกรณ์เสริม และการผลิต

รถพ่วงและรถกึ่งพ่วง ยกเว้นการบ ารุงรักษาและการซ่อมยานยนต์ที่ผลิตในหมวดย่อยนี้ 
หมวดย่อย 30 การผลิตอุปกรณ์ขนส่งอื่น ๆ 

การผลิตอุปกรณ์ขนส่ง เช่น การต่อเรือและการผลิตเรือ การสร้างตู้รถไฟและหัวรถจักร อากาศยานและ  
ยานอวกาศ และการผลิตชิ้นส่วนของสิ่งดังกล่าว 

หมวดย่อย 31 การผลิตเฟอร์นิเจอร์ 
การผลิตเฟอร์นิเจอร์และผลิตภัณฑ์ที่เกี่ยวข้องที่ท าจากวัสดุทุกชนิด (ยกเว้น หิน คอนกรีต และเซรามิก) 

เนื่องจากการผลิตเฟอร์นิเจอร์ล้วนแต่มีขั้นตอนของการขึ้นรูปวัสดุและการประกอบชิ้นส่วน รวมถึงการตัด การหล่อ 
และการอัดเป็นชั้นเหมือนกันไม่ว่าจะใช้วัสดุใดก็ตาม ทั้งนี้ยังค านึงถึงการออกแบบเพื่อความสวยงามและคุณภาพใน
การใช้งานเป็นส าคัญ 

หมวดย่อย 32 การผลิตผลิตภัณฑ์อื่น ๆ 
การผลิตผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ ซึ่งมิได้จัดประเภทไว้ในที่อ่ืน เนื่องจากเป็นหมวดย่อยสุดท้ายของการผลิต ท าให้

ไม่สามารถพิจารณาจากกระบวนการผลิต วัตถุดิบที่ใช้ และการใช้ประโยชน์จากผลิตภัณฑ์ที่ผลิตได้ 
หมวดย่อย 33 การซ่อมและการติดตั้งเครื่องจักรและอุปกรณ์ 

การซ่อมสินค้าที่ผลิตขึ้นในภาคการผลิต โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อซ่อมแซมเครื่องจักร อุปกรณ์ และ
ผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน และการบริการบ ารุงรักษาที่ท าเป็นประจ า 

หมวดย่อย 37 การจัดการน้ าเสีย 
การด าเนินการของระบบท่อระบายของเสียหรือการบ าบัดสิ่งปฏิกูล โดยการเก็บกัก การบ าบัด และการก าจัด

น้ าเสียและสิ่งปฏิกูล 
หมวดย่อย 38 การเก็บรวบรวมของเสีย การบ าบัดและการก าจัดของเสีย รวมถึงการน าของเสียกลับมา

ใช้ใหม่ 
การเก็บ การบ าบัด การก าจัด และการขนย้ายของเสียจากชุมชนหรือจากอุตสาหกรรม รวมถึงการ

ด าเนินการเพื่อน าของเสียกลับมาใช้ใหม่ (เช่น การคัดวัสดุที่สามารถน ากลับมาใช้ใหม่ได้ออกจากขยะ) 
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หมวดย่อย 39 กิจกรรมการบ าบัด และบริการจัดการของเสียอื่น ๆ 
การบริการบ าบัด เช่น การท าความสะอาดอาคารและสถานที่ พื้นดิน น้ าบนพื้นผิวดิน หรือน้ าใต้ดินที่มี

สิ่งปนเปื้อน 
หมวดย่อย 58 การจัดพิมพ์จ าหน่ายหรือเผยแพร่ 

กิจกรรมการจัดพิมพ์จ าหน่ายหรือเผยแพร่หนังสือ โปรชัวร์ ใบปลิว พจนานุกรม สารานุกรม แผนที่โลก 
แผนที่และแผนภูมิ การจัดพิมพ์จ าหน่ายหรือเผยแพร่หนังสือพิมพ์ วารสาร และนิตยสาร นามานุกรม รวมถึงการจัดท า
ซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป 

 
1.4 คาบเวลาอ้างอิง 

หมายถึง คาบเวลาของข้อมูลที่ต้องการตามงวดบัญชีประจ าปี 2564 ซึ่งโดยปกติจะเป็นคาบเวลาระหว่าง 
1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 

 
1.5 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย 

1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่เป็นนิติบุคคล 
หมายถึง สถานประกอบการที่มีเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคนรวมกัน และให้หมายรวมถึง

ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลด้วย 
2. ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล  

หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยมีบุคคลตั้งแต่ 2 คนขึ้นไปรวมทุนกัน เพื่อประกอบการผลิตและมี
ความรับผิดชอบร่วมกัน โดยการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

3. บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
บริษัทจ ากัด หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยผู้ริเริ่มคณะหนึ่ง และได้จดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมาย 

โดยมีผู้เร่ิมด าเนินการอย่างน้อย 3 คน 
บริษัทจ ากัด (มหาชน) หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท การควบบริษัท 

หรือการแปรสภาพบริษัท และวัตถุประสงค์ที่จะขายหุ้นต่อประชาชน โดยมีผู้ริเริ่มด าเนินการตั้งแต่ 15 คนขึ้นไป 
4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 

หมายถึง สถานประกอบการที่รัฐบาลเป็นเจ้าของหรือมีทุนอยู่ด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 ของทุนทั้งหมด 
ในที่นี้หมายรวมถึงสถานประกอบการที่ด าเนินการโดยรัฐบาลด้วย 

5. สหกรณ์ 
หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นในรูปของสหกรณ์ โดยจดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย

สหกรณ์ โดยมีผู้ก่อตั้งไม่น้อยกว่า 10 คน 
6. การรวมกลุ่ม 

หมายถึง กลุ่มที่เกิดจากความต้องการของสมาชิกที่มารวมกลุ่มกันขึ้นมา เพื่อตอบสนองความต้องการของสมาชิก
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีแนวคิดสร้างสรรค์กลุ่ม เพื่อยกระดับความเป็นอยู่ของสมาชิกให้ดียิ่งขึ้น ทั้งคุณภาพชีวิต 
สิ่งแวดล้อม เศรษฐกิจและสังคม โดยใช้หลักการท างานแบบมีส่วนร่วม คือ ร่วมคิด ร่วมท า ร่วมตัดสินใจและ
ร่วมพัฒนาสมาชิก  
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7. สมาคม  
หมายถึง การก่อตั้งสมาคมเพื่อกระท าการใด ๆ อันมีลักษณะต่อเนื่องร่วมกัน และมิใช่เป็นการหาผลก าไรหรอื

รายได้มาแบ่งกัน ต้องมีข้อบังคับและจดทะเบียนตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายนี้ โดยมีผู้ริเริ่มก่อตั้ง 3 คน 
8. มูลนิธิ  

หมายถึง บุคคลอย่างน้อย 3 คน โดยทรัพย์สินที่จัดสรรโดยเฉพาะส าหรับวัตถุประสงค์เพื่อการกุศล 
สาธารณะ การศาสนา ศิลปะ วิทยาศาสตร์ วรรณคดี การศึกษา หรือเพื่อสาธารณประโยชน์อย่างอ่ืน โดยมิได้มุ่งหวัง
ประโยชน์แบ่งปันกัน และการจัดการทรัพย์สินของมูลนิธิ ต้องมิใช่เป็นการหาผลประโยชน์เพื่อบุคคลใด 

9. วิสาหกิจชุมชน 
หมายถึง กิจการของชุมชนเกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอ่ืน ๆ ที่ด าเนินการโดยคณะบุคคล

ที่มีความผูกพัน มีวิถีชีวิตร่วมกันและรวมตัวกันประกอบกิจการดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคลในรูปแบบใดหรือไม่เป็น
นิติบุคคล เพื่อสร้างรายได้และเพื่อการพึ่งพาตนเองของครอบครัว ชุมชน และระหว่างชุมชน 

10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ  
หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ นอกเหนือจากที่กล่าวแล้วข้างต้น เช่น สโมสร ชมรมต่าง ๆ 

เป็นต้น 
 

1.6 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ 
1. ส านักงานแห่งเดียว 

หมายถึง สถานประกอบการที่ไม่เป็นสาขาหรือหน่วยย่อยของสถานประกอบการอ่ืน และไม่มีสาขาหรือ
หน่วยงานย่อยอ่ืน 

2. ส านักงานใหญ่ 
หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นเจ้าของและควบคุมกิจการของสถานประกอบการอ่ืนที่เป็นส านักงานสาขา

หรือหน่วยงานย่อย 
3. ส านักงานสาขา 

หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นสาขาหรือหน่วยงานย่อยของสถานประกอบการอ่ืนที่เป็นส านักงานใหญ่ 
4. อื่น ๆ  

หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ นอกจากที่กล่าวข้างต้น เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น 
 
1.7 ทุนจดทะเบียน  

ทุนจดทะเบียนหรือทุนรับอนุญาต หมายถึง ทุนด าเนินการซึ่งผู้ริเริ่มก่อการได้ระบุไว้ เมื่อจดทะเบียนจัดตั้ง
เป็นนิติบุคคล หรือทุนที่ได้รับอนุญาตเมื่อขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคล ทุนนี้ไม่ได้แสดงถึงเงินที่ได้รับจากผู้ถือหุ้น แต่เป็นการ
แสดงถึงความประสงค์ของผู้เร่ิมก่อการว่าจะมีทุนด าเนินการเป็นจ านวนเงินเท่าใด 
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1.8 คนท างาน 
หมายถึง คนที่ท างานในสถานประกอบการทั้งที่ได้รับเงินเดือนและไม่ได้รับเงินเดือน ที่สถานประกอบการ

มีอยู่ตามปกติ รวมทั้งผู้ที่ปกติท างานอยู่ในสถานประกอบการแห่งนี้ แต่ในวันดังกล่าวไม่ได้มาท างาน เนื่องจากเจ็บป่วย 
ลาหยุด พักผ่อน โดยได้รับค่าจ้าง/เงินเดือน    

คนท างาน ประกอบด้วย 
1. คนท างานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน 

หมายถึง เจ้าของกิจการหรือหุ้นส่วนที่ท างานให้สถานประกอบการโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน และ
ผู้ที่อาศัยอยู่ในครัวเรือนของเจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วน หรือบุคคลอ่ืนที่ท างานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อย
สัปดาห์ละ 20 ชั่วโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจ า 

2. ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต 
หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดที่ท างานเกี่ยวข้องโดยตรงกับการผลิตในขั้นตอนต่าง  ๆ หรือกิจกรรม

ที่เก่ียวข้องกับการผลิต โดยได้รับค่าจ้างเงินเดือน แบ่งเป็น 
 ผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ เช่น ช่างเทคนิค วิศวกร ช่างคุมเครื่องจักรที่ใช้เทคโนโลยีขั้นสูง เป็นต้น 
 ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ แรงงานขั้นพื้นฐาน เช่น พนักงานควบคุมดูแลเครื่องจักรพื้นฐาน 

พนักงานบรรจุหีบห่อ พนักงานในสายการผลิต เป็นต้น 
3. ลูกจ้างอื่น ๆ 

หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดนอกเหนือจากลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตรวมถึงผู้ปฏิบัติงาน นักบริหาร 
นักวิชาการ เสมียนพนักงาน เช่น ผู้จัดการ ผู้อ านวยการ และกรรมการบริหารที่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ปฏิบัติงานใน
ห้องทดลองและนักวิจัย พนักงานพิมพ์ดีด พนักงานบัญชี และพนักงานขาย เป็นต้น 

ไม่รวมคนท างาน ดังต่อไปนี้ 
1. ผู้บริหารหรือผู้ถือหุ้นที่ได้รับเบี้ยประชุมเป็นคร้ังคราว 
2. คนท างานของสถานประกอบการอ่ืนที่มาปฏิบัติงานประจ าที่สถานประกอบการแห่งนี้ 
3. คนท างานที่รับงานไปท าที่บ้านแล้วน ามาส่งโดยไม่ได้ลงทุนซื้อวัสดุ อุปกรณ์ (หรือถ้ามีการใช้เครื่องมือส่วนตัว

เล็กน้อยได้ เช่น มีด เข็ม ด้าย) 
4. คนงานที่ลางานเป็นระยะเวลานาน เช่น ลาไปราชการทหาร 
5. คนที่สถานประกอบการจ้างมาท างานเฉพาะอย่างเป็นครั้งคราว เช่น กรรมกรที่จ้างมาขนของ 

พนักงานเดินตลาดหรือตัวแทนขายที่ไม่มีเงินเดือนประจ า 
6. ลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า ( Contracting out/Leased employment)  

 
1.9 ค่าตอบแทนแรงงาน 

1. ค่าจ้าง เงินเดือน 
หมายถึง เงินที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้าง ในระหว่างเดือนมกราคม - ธันวาคม 2564 

(ก่อนหักภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา เงินสมทบกองทุนประกันสังคมในส่วนที่ลูกจ้างต้องจ่ายค่าประกันชีวิต และรายจ่าย
อ่ืน ๆ ของลูกจ้าง) ตามข้อตกลงการจ้างแรงงาน โดยอาจจ่ายตามเงื่อนไขของระยะเวลาหรือจ่ายตามปริมาณงาน 
 



หน้า 52         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 1 บทนิยาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชีพ ค่านายหน้า 
หมายถึง เงินนอกเหนือจากค่าจ้าง เงินเดือน ที่สถานประกอบการจ่ายให้แก่ลูกจ้างเป็นค่าตอบแทนใน

การท างาน  
3. สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ 

หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่าย หรือบริการให้แก่ลูกจ้าง 
ได้แก่ ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายเป็นสิ่งของหรือผลผลิต และสวัสดิการที่นายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร 
เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศัย ค่ารักษาพยาบาล บริการดูแลบุตร พาหนะรับส่งมา
ท างาน บันเทิงหรือนันทนาการต่าง ๆ ที่จัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งนี้ไม่รวมเสื้อผ้า เครื่องแบบที่ใช้เฉพาะในการ
ปฏิบัติงาน (ค่าเสื้อผ้า เครื่องแบบ ที่ใช้เฉพาะในการปฏิบัติงาน ถือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานอ่ืน ๆ 
ของสถานประกอบการ) 

4. เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคม ฯลฯ 
หมายถึง เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคมของทั้งรัฐบาลและเอกชน 

เพื่อมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดร้อนเมื่อต้องขาดรายได้ไปบางส่วนหรือทั้งหมด อันเนื่องมาจากการเจ็บป่วยหรือ
ประสบอันตรายทั้งในและนอกเวลาท างาน การคลอดบุตร ทุพพลภาพ การว่างงาน ชราภาพ และเสียชีวิต เงินดังกล่าว 
เช่น เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนเงินทดแทน กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นต้น 
 
1.10 ลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า (Contracting out/Leased employment) 

หมายถึง ลูกจ้างเฉพาะหรืออยู่ในกระบวนการผลิตที่ส่งตัวจากส านักจัดหางาน หรือองค์กรที่คล้ายคลึงกัน 
ให้แก่สถานประกอบการในอุตสาหกรรมการผลิต ส านักจัดหางานดังกล่าวไม่มีหน้าที่บังคับบัญชาลูกจ้างซึ่งอยู่ภายใต้
การควบคุม (การสั่งการหรือการบังคับบัญชา) ของลูกค้าของส านักจัดหางาน ลูกจ้างเช่านี้จะมีชื่อในบัญชีเงินเดือนของ
ส านักจัดหางานไม่ใช่ของสถานประกอบการ ข้อมูลเกี่ยวกับแรงงานเช่าจะเป็นประโยชน์ส าหรับการวิเคราะห์ผลิตภาพแรงงาน
ของหน่วยอุตสาหกรรมที่ท าการผลิต ซึ่งมีการป้อนแรงงานเช่าเป็นวัตถุดิบในการผลิตที่แท้จริง แรงงานต่อไปนี้ไม่จัด
อยู่ในหมวดแรงงานเช่า 

1. เจ้าหน้าที่ชั่วคราวที่ได้รับจากบริการจัดหาเจ้าหน้าที่ 
2. ผู้รับเหมา ผู้รับเหมาช่วงหรือผู้รับเหมาอิสระ 
3. บริการที่อยู่ใต้การบริหารจัดการ เช่น แม่บ้าน พนักงานรักษาความปลอดภัย บริการปรับปรุงภูมิทัศน์ 
4. บริการวิชาชีพหรือบริการด้านเทคนิคที่ซื้อหามาจากกิจการอื่น เช่น บริการที่ปรึกษาด้านซอฟแวร์ 

การจัดท าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ บริการด้านวิศวกรรมหรือบริการด้านบัญชี 
 
1.11 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต 

หมายถึง มูลค่าของวัตถุดิบและส่วนประกอบที่สถานประกอบการจัดซื้อ หรือได้รับมาจากส านักงานใหญ่
ในระหว่างเดือนมกราคม – ธันวาคม 2564 เพื่อใช้ในการผลิตโดยสถานประกอบการเอง หรือจ้างสถานประกอบการอ่ืน
หรือผู้อื่นท าการผลิต มูลค่าดังกล่าวเป็นมูลค่าที่น าส่งถึงสถานประกอบการ ซึ่งรวมค่าภาษีขาเข้า  ค่าขนส่ง 
ค่าประกันภัย ค่าบรรจุหีบห่อ เป็นต้น 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 1 บทนิยาม              หน้า 53 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

1.12 ค่าเชื้อเพลิง 
หมายถึง มูลค่าของเชื้อเพลิงทุกชนิดที่ซื้อมา เพื่อใช้เป็นเชื้อเพลิงส าหรับพลังงานและความร้อน ไม่รวม 

เชื้อเพลิงที่เป็นส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์ หรือที่ใช้ในการผลิตกระแสไฟฟ้า หรือเชื้อเพลิงที่ได้จากผลพลอยได้ของ
กิจกรรมการผลิต เช่น ขี้เลื่อย เป็นต้น 

ชนิดของเชื้อเพลิง หมายถึง เชื้อเพลิงที่ใช้ในกระบวนการผลิต เช่น ถ่านหิน (แปนทราไซต์ บิทูมินัส ถ่านโค้ก 
ลิกไนต์ และถ่านหิน อ่ืน ๆ) ก๊าซธรรมชาติ น้ ามันส าเร็จรูป (ก๊าซปิโตรเลียมเหลว เบนซินไร้สารตะกั่ว ก๊าซโซฮอล์ 
น้ ามันก๊าด น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา) พลังงานหมุนเวียน (ฟืน แกลบ กากอ้อย วัสดุเหลือใช้ทางการเกษตร ขยะ และก๊าซชีวภาพ) 
 
1.13 ค่าไฟฟ้าที่ใช้ในการผลิต 

คือ มูลค่าไฟฟ้าทั้งหมดที่สถานประกอบการซื้อมาระหว่างเดือนมกราคม – ธันวาคม 2564 รวมทั้งค่าไฟฟ้าที่
ได้รับจากหน่วยพลังงานของสถานประกอบการอ่ืนแต่อยู่ในเครือเดียวกัน โดยจะต้องประมาณมูลค่าเหมือนกับการซื้อขาย
โดยปกติ 
 
1.14 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาสินค้าที่จ าหน่ายให้ลูกค้า  

หมายถึง ค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่สถานประกอบการต้องใช้จ่ายในการติดตั้งหรือประกอบชิ้นส่วนของสินค้า
ที่จ าหน่ายให้ลูกค้า รวมทั้งค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซมและบ ารุงรักษาสินค้าที่จ าหน่ายให้ลูกค้าตามระยะเวลาที่ระบุไว้ใน
ใบรับประกัน หรือสัญญาการซื้อขายสินค้า 

 
1.15 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องมือฯ  

หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่สถานประกอบการต้องใช้จ่ายในการติดตั้ง ซ่อมแซม และบ ารุงรักษาเครื่องจักร 
เครื่องมือ และอุปกรณ์ในการผลิตของสถานประกอบการ เพื่อให้อยู่ในสภาพที่สามารถใช้งานได้  

 
1.16 ค่าใช้จ่ายในการผลิตอื่น ๆ  

หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับกระบวนการผลิตสินค้า นอกเหนือจากที่กล่าวข้างต้น เช่น ค่าเช่าเครื่องมือ
เครื่องจักร ที่ใช้ในการผลิตสินค้า เป็นต้น 
 
1.17 ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม 

หมายถึง มูลค่าในการซื้อสินค้าเพื่อน ามาจ าหน่ายในสภาพเดิม โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพ 
 
1.18 ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสินค้าให้ โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ 

หมายถึง จ านวนเงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้กับสถานประกอบการอ่ืนเพื่อท าการผลิตสินค้า โดยวัตถุดิบและ
ส่วนประกอบในการผลิตเป็นของสถานประกอบการผู้จ้าง 

ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการจ่ายเป็นค่าตอบแทนแรงงาน
ของลูกจ้างเช่าให้แก่สถานประกอบการอ่ืน หรือผู้อื่น 
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1.19 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ 
หมายถึง มูลค่าของวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิตและสินค้าคงเหลือ ซึ่งสถานประกอบการเป็น

เจ้าของหรือควบคุมดูแลอยู่ ณ วันที่ 1 มกราคม และวันที่ 31 ธันวาคม 2564 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือเหล่านี้อาจจะ
เก็บไว้ที่สถานประกอบการ หรือที่หน่วยงานช่วยเสริม หรือที่โกดังสินค้า 

 
1.20 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานของสถานประกอบการ 

หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการด าเนินกิจการต่าง ๆ ของสถานประกอบการ เช่น ค่าเช่าที่ดิน ค่าเช่าอาคารและ
ที่ดิน ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรทุกประเภท ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรเลข ค่าโทรศัพท์ ค่าท าบัญชี 
ค่าปรึกษา ค่าดอกเบี้ยจ่าย หนี้สูญ ค่าภาษี ค่าโฆษณา ค่านายหน้า และอ่ืน ๆ เป็นต้น 
 
1.21 มูลค่าขายผลผลิต 

หมายถึง มูลค่าการจ าหน่ายผลิตภัณฑ์ที่สถานประกอบการผลิตขึ้นเอง และ/หรือ ที่สถานประกอบการอ่ืน
ผลิตให้ โดยสถานประกอบการเป็นผู้จ่ายค่าวัสดุ และวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิตในระหว่างเดือนมกราคม – ธันวาคม 
2564 ทั้งนี้ให้รวมมูลค่าผลผลิตที่สถานประกอบการผลิตเพื่อใช้เอง หรือให้คนท างานเป็นส่วนหนึ่งของค่าตอบแทน
แรงงาน ผลผลิตที่จัดส่งให้ส านักงานใหญ่ ส านักงานสาขา หรือส านักงานขายของโรงงาน และรายรับจากการขาย      
ผลพลอยได้และเศษวัสดุ 

 
1.22 รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม 

หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่าย โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพ 
 
1.23 ค่ารับจ้างเหมาท าการผลิตสินค้าให้สถานประกอบการอื่น โดยสถานประกอบการเป็นผู้จัดหาวัสดุให้ 

หมายถึง จ านวนเงินที่ได้รับจากผู้จ้างในการรับจ้างเหมาท าการผลิตสินค้าโดยผู้จ้างจัดหาวัสดุให้ ถ้าเป็น
การรับจ้างเหมาผลิตสินค้าให้สถานประกอบการในเครือเดียวกัน  ให้คิดค่าบริการในการผลิตตามราคาตลาด 
ถ้าประมาณไม่ได้ก็ให้คิดจากค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นจริง โดยไม่รวมค่าวัสดุที่ผู้จ้างจัดหามาให้ 
 
1.24 รายรับจากการให้บริการ บ ารุงรักษา ซ่อมแซมและติดตั้งให้แก่สถานประกอบการอื่น 
 หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการให้บริการ บ ารุงรักษาซ่อมแซมและติดตั้งเครื่องจักร
หรือโรงงานให้กับสถานประกอบการอ่ืนหรือลูกค้า ส าหรับค่าบริการในการให้บริการแก่สถานประกอบการอ่ืนในเครือ
เดียวกัน ให้คิดมูลค่าการบริการโดยรวมค่าแรงงาน ค่าด าเนินการ และค่าวัสดุที่ใช้ในการให้บริการ 
 
1.25 รายรับจากการให้เช่าที่ดิน 

หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการอนุญาตให้สถานประกอบการอ่ืน หรือผู้ อ่ืนใช้
ประโยชน์จากที่ดินซึ่งครอบครองโดยสถานประกอบการ 
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1.26 รายรับจากการให้เช่าอาคาร อาคารพร้อมที่ดิน ยานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ 
หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการอนุญาตให้สถานประกอบการอ่ืน หรือผู้ อ่ืนใช้

ประโยชน์จากอาคาร เคร่ืองมือ เคร่ืองจักร อุปกรณ์หรือยานพาหนะซึ่งครอบครองโดยสถานประกอบการ 
 
1.27 เงินปันผลรับ 

หมายถึง รายรับที่สถานประกอบการรับจากการน าเงินไปลงทุนในธุรกิจอ่ืน ๆ ในฐานะผู้ถือหุ้น ซึ่งเมื่อเกิด
ประโยชน์ก็ได้รับผลตอบแทนเป็นเงินสด หุ้นหรือสิทธิ์ที่จะซื้อหุ้นเพิ่มในราคาต่ ากว่าราคาตลาด 

 
1.28 ดอกเบี้ยรับ 

หมายถึง ผลตอบแทนที่สถานประกอบการนี้ได้รับจากการฝากเงินกับสถาบันการเงิน หรือจากการให้เอกชนอ่ืน
กู้ยืม 

 
1.29 ก าไรจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 

หมายถึง กรณีที่สถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหนี้สินที่ก าหนดราคาเป็นมูลค่าเงินตรา
ต่างประเทศ ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเป็นผลให้มูลค่าสินทรัพย์เป็นเงินตรา
ต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทเพิ่มขึ้น จะเรียกมูลค่าส่วนที่เพิ่มขึ้นว่า “ก าไรจาการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราระหว่างประเทศ” 
 
1.30 การโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

หมายถึง การโอนเงิน/ช าระด้วยสื่อการช าระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การโอน/ช าระเงินด้วย
ธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking) ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่  (Mobile banking) กระเป๋าเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) 
บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร e-money) 
 
1.31 e-Money 

หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซึ่งจะระบุ
ชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการช าระเงินให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้า เพื่อน าไปใช้ช าระค่าสินค้า ค่าบริการ หรือค่าอ่ืนใด
แทนการช าระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจ านวนเงินที่ช าระไว้ล่วงหน้า เช่น True wallet, Rabbit card 
เป็นต้น 
 
1.32 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) 

หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซึ่งออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed 
Ledger Technology (DLT)) หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล๊อกเชน (Blockchain) ในการสร้างและบันทึกธุรกรรม เช่น 
บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น 
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1.33 ซัพพลายเออร์ (Supplier) 
หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอ่ืน 

 
1.34 สินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง สินทรัพย์ที่เปลี่ยนเป็นเงินสดได้ช้าหรือปกติมีอายุการใช้งานมากกว่า 1 ปีขึ้นไป เช่น ที่ดิน อาคาร 
สิ่งก่อสร้าง เครื่องจักร ยานพาหนะ เป็นต้น รวมถึงส่วนเพิ่มเติม ดัดแปลง ปรับปรุง เพื่อยืดอายุการใช้งานหรือเพิ่ม
ประสิทธิภาพ มูลค่าของสินทรัพย์เหล่านี้ ต้องคิดเป็นมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรใหม่ 

สินทรัพย์ถาวร แบ่งออกเป็น 
 ที่ดิน 
 อาคาร และสิ่งก่อสร้าง 
 เครื่องจักร เช่น หุ่นยนต์ เครื่องก าเนิดไฟฟ้า เครื่องมือที่ใช้ในงานโลหะ หรือเหมืองแร่ เครื่องมือก่อสร้าง 

เครื่องมือที่ใช้ในงานอุตสาหกรรม เช่น รถเครนเคร่ืองยกและอ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน เป็นต้น 
 ยานพาหนะ ได้แก่ รถยนต์ แทรกเตอร์ รถบรรทุก เป็นต้น 
 เครื่องใช้ในส านักงาน (ครุภัณฑ์) ได้แก่ เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เครื่องค านวณ เฟอร์นิเจอร์ เครื่องตกแต่ง

ส านักงาน เป็นต้น 
 เครื่องมือ เช่น สว่าน เลื่อย เป็นต้น 
 สินทรัพย์ถาวรอ่ืน ๆ เช่น ซอฟต์แวร์ (MS - OFFICE) ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เป็นต้น 

 
1.35 เครื่องจักรระบบอัตโนมัติ (Full Automation) 

หมายถึง เครื่องจักรหรือุปกรณ์ที่มีระบบใช้ส าหรับการผลิตหรือบริการ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อทดแทน
แรงงานมนุษย์ มีการออกแบบและก าหนดขั้นตอนการท างานไว้ล่วงหน้าแล้วมากกว่าหนึ่งขั้นตอน มีการท างานอย่าง
ต่อเนื่อง (Continuous) โดยไม่มีแรงงานมนุษย์เข้าไปร่วมในกระบวนการท างาน  เช่น การผลิตชิ้นงานด้วย
เครื่องจักรระบบอัตโนมัติ ซึ่งมีระบบการป้อนชิ้นงานเข้าอัตโนมัติและหยิบชิ้นงานออกด้วยหุ่นยนต์ จากนั้นวางชิ้นงาน
ลงสายพานล าเลียง เครื่องจักรระบบอัตโนมัติจะผลิตชิ้นงานอย่างต่อเนื่องโดยไม่ต้องรอค าสั่งเปิด-ปิดเครื่องจากมนุษย์ 
 
1.36 เครื่องจักรระบบกึ่งอัตโนมัติ (Semi Automation) 

หมายถึง เครื่องจักรหรือุปกรณ์ที่มีระบบใช้ส าหรับการผลิตหรือบริการ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อทดแทน
แรงงานมนุษย์ มีการออกแบบและก าหนดขั้นตอนการท างานไว้ล่วงหน้าแล้วมากกว่าหนึ่งขั้นตอน ให้เกิดการท างาน
อย่างต่อเนื่องเฉพาะในวงรอบการท างาน (Cycle Time) ก าหนดให้มีแรงงานมนุษย์เข้าไปร่วมในกระบวนการท างาน 
เช่น การผลิตชิ้นงานด้วยเครื่องจักรระบบกึ่งอัตโนมัติจะใช้แรรงานมนุษย์ในการป้อนชิ้นงานเข้าหรือหยิบชิ้นงานออก
โดยในการผลิตชิ้นงาน 1 ชิ้น ต้องรอค าสั่งเปิด-ปิดเครื่องจากมนุษย์ 
 
1.37 หุ่นยนต์ (Robot) 

หมายถึง เครื่องจักรกลอัตโนมัติที่มีการเคลื่อนที่ตั้งแต่ 3 แกนขึ้นไป วัตถุประสงค์เพื่อทดแทนแรงงานมนุษย์ 
โดยสามารถเขียนโปรแกรมและแก้ไขโปรแกรมได้หลากหลายตามภารกิจที่เปลี่ยนแปลงไป 
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1.38 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี 
หมายถึง สินทรัพย์ถาวรที่สถานประกอบการซื้อมาเพิ่มเติมหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างเดือนมกราคม  – 

ธันวาคม 2564 
 สินทรัพย์ถาวรใหม่ หมายถึง สินทรัพย์ถาวรที่ยังไม่เคยถูกใช้ภายในประเทศมาเลย ก่อนที่สถาน

ประกอบการจะซื้อมา โดยไม่ค านึงว่าสินทรัพย์ถาวรนั้นจะถูกใช้ในต่างประเทศมาก่อนหรือไม่ 
 สินทรัพย์ถาวรที่ผลิตขึ้นใช้เอง หมายถึง ค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในการสร้างหรือผลิตสินทรัพย์ถาวร

ขึ้นเพื่อใช้งานในสถานประกอบการ และที่ใช้ในการซ่อมแซมใหญ่ที่สามารถเพิ่มประสิทธิภาพการท างานหรือยืดอายุ
การใช้งานของสินทรัพย์ถาวรนั้น ค่าใช้จ่ายดังกล่าว ได้แก่ ค่าแรงงาน ค่าวัสดุ เป็นต้น  
 
1.39 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายระหว่างปี 

หมายถึง มูลค่าตามราคาขายสินทรัพย์ถาวรที่ขายไประหว่างเดือนมกราคม – ธันวาคม 2564 รวมถึงมูลค่า
สินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้วและได้น าไปแลกเปลี่ยนเป็นสินทรัพย์ใหม่โดยการจ่ายเงินเพิ่มขึ้น  ให้ถือว่าราคาสินทรัพย์เดิม 
คือ มูลค่าขายสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว และราคาสินทรัพย์เดิมบวกจ านวนเงินที่จ่ายเพิ่มเป็นมูลค่าซื้อสินทรัพย์ถาวรใหม่ 
การบันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายระหว่างปี ให้บันทึกตามราคาที่ขายได้จริง 

 
1.40 ค่าโอนกรรมสิทธิ์ 

หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายในการโอนสิทธิครอบครองสินทรัพย์ ระหว่างเจ้าของสินทรัพย์นั้นให้กับบุคคลอ่ืน 
 
1.41 คอมพิวเตอร ์

หมายถึง หมายถึง คอมพิวเตอร์ที่สถานประกอบการมีไว้ใช้ในการด าเนินธุรกิจ และสามารถใช้งานได้ จ าแนกเป็น 
1. คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล (Personal Computer : PC) ประกอบด้วย 

1.1 คอมพิวเตอร์เดสก์ท็อป (Desktop) หมายถึง เครื่องคอมพิวเตอร์
ที่ใช้งานตามบ้านและส านักงาน ซึ่งถูกออกแบบมาให้ตั้งบนโต๊ะ มีการแยกชิ้นส่วน
ประกอบเป็น ซีพียู จอภาพ และแป้นพิมพ์ และรวมถึงคอมพิวเตอร์เดสก์ท็อปแบบ
ออลอินวัน (All In One Desktop) ซึ่งออกแบบมาส าหรับใช้งานแบบตั้งโต๊ะ แต่รวม
เอาซีพียูผนวกเข้าไว้ร่วมกับจอภาพ 

1.2 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค (Notebook/Netbook) หมายถึง เครื่องคอมพิวเตอร์พกพาส าหรับ
เคลื่อนย้ายไปใช้งานในที่ต่าง ๆ มีน้ าหนักประมาณ 1 – 3 กิโลกรัม สามารถใช้พลังงานทั้งจากแบตเตอรี่หรือพลังงาน

ไฟฟ้าจากการเสียบปลั๊กไฟ โดยทั่วไป Netbook จะมีขนาดหน้าจอประมาณ 
10 นิ้ว และมีประสิทธิภาพการประมวลผลที่ด้อยกว่า Notebook แต่
ประหยัดพลังงานมากกว่า ซึ่งเหมาะส าหรับการใช้งานเชื่อมต่อไร้สาย 
อินเทอร์เน็ต แอพพลิเคชั่น และโปรแกรมที่ใช้ประสิทธิภาพการประมวลผลต่ า 
ขณะที่ Notebook จะมีหน้าจอประมาณ 13 – 17 นิ้ว และมีประสิทธิภาพ

การประมวลผลด้านวิดีโอ และกราฟฟิกที่สูงกว่า Netbook โดยขึ้นอยู่กับอุปกรณ์ที่ใช้ 
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1.3 แท็บเล็ตพีซี (Tablet PC) หมายถึง คอมพิวเตอร์ชนิดพกพาที่ท างานด้วยระบบสัมผัส (Touch 
Screen) มีขนาดหน้าจอระหว่าง 7 – 10 นิ้ว รองรับการเชื่อมต่อแบบไร้สาย 
เหมาะส าหรับการใช้งานอินเทอร์เน็ต และแอพพลิเคชั่น เป็นพื้นฐานเช่นเดียวกับ 
Netbook ส าหรับประเภทของ Tablet PC นั้นมีทั้งแบบที่มีแป้นพิมพ์ซึ่งสามารถ
หมุนและพับหน้าจอได้ (Convertible Tablet) และไม่มีแป้นพิมพ์ แต่สั่งการด้วย
แป้นพิมพ์ดิจิทัลที่อยู่บนหน้าจอ (Slate Tablet) โดยการใช้นิ้วมือสัมผัส หรือใช้
ปากกา Stylus สั่งการท างาน 

1.4 เวิร์คสเตชั่น (Workstation) หมายถึง คอมพิวเตอร์แบบตั้งโต๊ะที่มีความสามารถในการค านวณ
ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม หรืองานอ่ืน ๆ ที่เน้นการแสดงผลด้านกราฟฟิกต่าง ๆ เช่น การน ามาช่วยออกแบบภาพ

กราฟฟิกในโรงงานอุตสาหกรรมเพื่อออกแบบชิ้นส่วนใหม่ ๆ เป็นต้น ซึ่งจากการที่
ต้องท างานกราฟฟิกที่มีความละเอียดสูงท าให้เวิร์คสเตชั่นใช้หน่วยประมวลผลที่มี
ประสิทธิภาพมาก รวมทั้งมีหน่วยเก็บข้อมูลส ารองจ านวนมากด้วย มีผู้ใช้บางกลุ่ม
เรียกเครื่องระดับเวิร์คสเตชั่นนี้ว่า ซูเปอร์ไมโคร (supermicro) เพราะออกแบบมา
ให้ใช้งานแบบตั้งโต๊ะ แต่ชิปที่ใช้ท างานนั้นแตกต่างกันมาก เนื่องจากเวิร์คสเตชั่น

ส่วนมากใช้ชิปประเภท RISC (reduce instruction set computer) ซึ่งเป็นชิปที่ลดจ านวนค าสั่งที่สามารถใช้สั่งงาน
ให้เหลือเฉพาะที่จ าเป็น เพื่อให้สามารถท างานได้ด้วยความเร็วสูง 

1.5 เทอร์มินัล (Terminal) เป็นเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ไม่สามารถประมวลผลข้อมูลได้ด้วยตนเอง 
มีความสามารถในการท างานช้า เพราะต้องรอการประมวลผลจากเครื่องแม่ข่ายเท่านั้น 
เครื่องเทอร์มินัลประกอบไปด้วย จอคอมพิวเตอร์ แป้นพิมพ์ และเมาส์ เพื่อใช้ในการแสดงข้อมูล
และส่งข้อมูลไปยังเครื่องแม่ข่าย ท าให้ประหยัดค่าอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ได้อย่างมาก 
เครื่องเทอร์มินัลเมื่อออกจากเครือข่ายจะไม่สามารถท างานได้ แต่การดูแลรักษาระบบ
เครือข่ายที่ใช้เครื่องเทอร์มินัลจะง่ายกว่าระบบเครือข่ายที่ใช้เครื่องเวิร์คสเตชั่น 

2. คอมพิวเตอร์เพื่อการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง หมายถึง คอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งไว้ส่วนกลาง 
เพื่อควบคุมการท างานและให้บริการคอมพิวเตอร์เครื่องอ่ืนๆ ได้แก่ เซิร์ฟเวอร์ (Server) เมนเฟรม (Mainframe) 
มินิคอมพิวเตอร์ (Minicomputer) ซุปเปอร์คอมพิวเตอร์ (Supercomputer) 
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1.42 VoIP (Voice over Internet Protocol) เป็นการสื่อสารทางเสียงผ่านโครงข่ายอินเทอร์เน็ต หรือโครงข่ายอ่ืน ๆ 
ที่ใช้อินเทอร์เน็ตโพรโทคอล สัญญาณเสียงจะถูกตัดแบ่งเป็นแพ็คเก็ตวิ่งผ่านไปบนโครงข่ายที่ใช้ส าหรับการสื่อสาร
ข้อมูลทั่วไปแทนการใช้วงจรเฉพาะตามวิธีการสื่อสารในระบบโทรศัพท์แบบดั้งเดิม 

 
1.43 เว็บไซต์ (Web site) คือ ข้อมูลเอกสารหนึ่งชุดบน เวิล์ด ไวด์ เว็บ (World Wide Web) ที่รวบรวมขึ้นจากเว็บเพจ 
(Webpage) จ านวนหลาย ๆ หน้าเข้าด้วยกัน และเว็บเพจที่เห็นเป็นหน้าแรก เมื่อเปิดเว็บไซต์ขึ้นมา เรียกว่า โฮมเพจ 
(Homepage) สรุปได้ว่า เว็บไซต์เปรียบได้กับหนังสือหนึ่งเล่มที่แต่ละหน้า คือ เว็บเพ็จ มีโฮมเพจเป็นหน้าปก และถูก
จัดเก็บอยู่ในห้องสมุดขนาดใหญ่บนอินเทอร์เน็ต ที่เรียกว่า เวิล์ด ไวด์ เว็บ (World Wide Web) 
 
1.44 เวิล์ด ไวด์ เว็บ (World Wide Web) หรือ ที่เรียกสั้นๆ ว่า เว็บ (Web) คือ แหล่งข้อมูลจ านวนมากมาย
มหาศาลที่อยู่บนอินเทอร์เน็ตที่สามารถเข้าถึงได้จากคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต ข้อมูลดังกล่าวเป็นไปได้ทั้ง
อักษร ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว หรือแม้กระทั่งเสียง 
 
1.45 ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซื้อขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซื้อผู้ขายที่
ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็นสมาชิกและสามารถแลกเปลี่ยนข้อมูลหรือท าการซื้อขายระหว่างกันได้ เช่น 
Tarad.com, Inwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee เป็นต้น 
 
1.46 โซเชียลมีเดีย (Social Media) แพลตฟอร์มดิจิทัลที่ถูกน ามาใช้เป็นเครื่องมือในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความ
คิดเห็นและแบ่งปันเรื่องราวกับสาธารณชนผ่านอินเทอร์เน็ต โดยผู้ให้บริการรายใหญjที่รู้จักกันดี ได้แก่ Facebook, 
Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter และ YouTube 
 
1.47 Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบ
มาตรฐานผ่านทางเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แบบ VAN (Value Added Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้อง
ได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการพัฒนาของสถาบันที่ได้รับการยอมรับในมาตรฐานต่าง ๆ 
เช่น UN/EDIFACT เป็นต้น 
 
1.48 Intranet หมายถึง เครือข่ายการสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับ
อินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 

 

 

พนักงานในองค์กร 

พนักงานในองค์กร 

ผู้บริหารในองค์กร 
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1.49 Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้อินเทอร์เน็ตโพรโทคอลเชื่อมต่อกับ
ระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอกเป็น Intranet ที่มีความเป็นส่วนตัวและ
ปลอดภัย ซึ่งอนุญาตให้ผู้ใช้ภายนอกที่ได้รับเลือกสามารถเข้าถึงอินทราเน็ต
ขององค์กรบางส่วนได้  
 

 

 

1.50 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่
ระยะใกล้ เช่น บริเวณอาคารเดียวกัน แผนกหรือสถานที่เดียวกัน 

 
 
 
 
 

 
1.51 Analogue modem เป็นระบบเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตโดยผ่านทางสายโทรศัพท์  
 
1.52 ISDN (Integrated Services Digital Network) เป็นระบบเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตที่สามารถส่งข้อมูลภาพและ
เสียงผ่านสายโทรศัพท์เส้นเดียวกันเป็นระบบมาตรฐานระหว่างประเทศมีความเร็วในการส่งข้อมูลที่ 64 Kbps  
 
1.53 xDSL (x Digital Subscriber Line) เป็นการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตด้วยความเร็วสูงใช้เทคโนโลยีใกล้เคียงกับ 
ISDN แต่ให้ความเร็วที่สูงกว่ามาก ประเภทที่พบได้บ่อยๆ คือ ADSL และ SDSL 
 
1.54 เคเบิ้ล โมเด็ม หมายถึง โมเด็มที่เชื่อมต่อโดยใช้สายเคเบิ้ลของโทรทัศน์ การเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตโดยมากจะผ่าน
โมเด็มทั่วไปที่มีการเชื่อมต่อกับสายโทรศัพท์ แต่เมื่อใช้โมเด็มที่ต่อกับสายเคเบิ้ลโทรทัศน์แล้วจะท าให้การรับส่งข้อมูล
รวดเร็วขึ้นกว่าเดิมมากเพราะสายเคเบิ้ลโทรทัศน์มีแถบความกว้างในการส่งสัญญาณสูง 
 
1.55 สายวงจรเช่า (Leased Line) เป็นการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต โดยใช้สายวงจรเช่าซึ่งเป็นสายที่ลูกค้าเช่าไว้ใช้
ภายในองค์กรของตัวเองไม่ปนกับหน่วยงานอ่ืนท าให้มีความเร็วสูง
สามารถรับส่งข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
 
 
 
 

ลูกค้า 

องค์กร 
ผู้จัดหาวัตถุดิบ 
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1.56 สายวงจรเช่าแบบจุดเดียวสู่หลายจุด (Frame Relay)  
ตามปกติแล้วสายวงจรเช่าทั่วไป (Leased Line) จะท าการเชื่อมต่อแบบจุด
ต่อจุด เช่น เชื่อมต่อระหว่างลูกค้ากับผู้ให้บริการอินเทอร์เน็ตแต่สายวงจรเช่า
แบบ Frame Relay เป็นการเชื่อมต่อจากจุดใดจุดหนึ่งกระจายไปยังหลายจุด 
เช่น ส านักงานใหญ่ต้องการเชื่อมต่อระบบเข้ากับส านักงานสาขา 4 แห่งท าได้
โดยใช้ Frame Relay เชื่อมต่อที่ส านักงานใหญ่จุดเดียวสู่ส านักงานสาขา 4 แห่ง
พร้อมกัน 

 
1.57 เครือข่ายส่วนตัวผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (VPN – Virtual Private Network) ตามปกติแต่ละบริษัท 
หากต้องการต่อกับส านักสาขาหลาย ๆ แห่ง แต่ในสาขาต้องต่อคุยกันได้อีก
ต้องใช้สายวงจรเช่า Leased Line จ านวนมาก เพื่อเชื่อมต่อระบบเข้าด้วยกัน
จึงนับเป็นการสิ้นเปลือง แต่เมื่อมีเทคโนโลยี VPN ท าให้องค์กรหลักสามารถ
เชื่อมต่อส านักงานหลาย ๆ แห่ง โดยผ่านอินเทอร์เน็ต VPN จะท าหน้าที่สร้าง
การเข้ารหัสข้อมูลให้ทุกสาขาที่เชื่อมต่อกันรู้สึกเหมือนมีโครงข่ายสายส่วนตัว
ติดต่อกันตลอดเวลา 
 
1.58 FTTX เป็นบริการบรอดแบนด์อินเทอร์เน็ตผ่านโครงข่ายเคเบิลใยแก้วน าแสง (Optical Fiber Cable) สามารถใช้งาน
ด้านธุรกิจและส่วนบุคคลได้อย่างไร้ขีดจ ากัด ด้วยความเร็วตั้งแต่ 10 Mb ถึง 100 Mb รัศมีครอบคลุมพื้นที่ให้บริการ
ได้ถึง 20 กิโลเมตรจากชุมสายโทรศัพท์ จึงหมดปัญหาเรื่องระยะทางที่มีผลต่อระดับความเร็วของการบริการ น าคุณเข้าสู่ 
Triple Play เชื่อมต่อทั้งเสียง (Voice) ข้อมูล (Data) และวิดีโอ (Video) 
 

 
 
 

 
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บทท่ี 2 วิธกีารบันทึกแบบสอบถาม 
   
2.1 หลักเกณฑ์ทั่วไปในการใช้และบันทึกแบบสอบถาม 

1. ใช้แบบสอบถามส าหรับบันทึกรายละเอียดการประกอบกิจการอุตสาหกรรมของสถานประกอบการ ที่ตั้งอยู่
ในเขตปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 

2. ใช้แบบจ านวน 1 แบบ ส าหรับบันทึกข้อมูลของสถานประกอบการหนึ่งแห่ง 
3. การบันทึกแบบ ให้บันทึกด้วยดินสอด า หรือปากกา 
4. สดมภ์ใดที่ให้บันทึกข้อความหรือตัวเลข จะต้องเขียนให้ชัดเจน หรือสัมภาษณ์แล้วไม่มีข้อมูลให้ขีด “-” 
5. ส าหรับการบันทึกแบบข้อถาม มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 บันทึกเป็นตัวเลขให้ชัดเจน อ่านออก เช่น จ านวนเงิน บันทึกเป็นจ านวนเต็ม (บาท) ไม่มีทศนิยม 

ตัวเลขร้อยละ จะต้องบันทึกเป็นตัวเลขและต้องไม่เกิน 100% (ยกเว้นอัตราการใช้ก าลังการผลิต) 
 บันทึกหลักหน่วยชิดขวามือ 
 สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ (IDENTIFICATION) จะต้องบันทึกจ านวนเลขเต็มช่องเสมอ เช่น 

SIZE_R  
6. หากต้องการแก้ไขข้อมูลที่บันทึกไปแล้ว ให้ขีดฆ่ารอยเดิมโดยไม่ต้องลบ แล้วบันทึกใหม่ให้ถูกต้อง 
7. ส าหรับ           ใช้ส าหรับบันทึกรหัสในส านักงานเท่านั้น   

 
2.2 โครงสร้างของแบบสอบถาม 

รายการข้อถาม วัตถุประสงค์ของข้อถาม 
หน้าปก  
ID (เลขประจ าสถานประกอบการ)  
 1.  ชื่อสถานประกอบการ 

  - สถานที่ตัง้และการกระจายตวัของสถานประกอบการ 
 2.  สถานที่ตั้ง 
 3.  ชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการผลิต   - ประเภทอุตสาหกรรม ตามรหัส TSIC 
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ  
 1.  รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย 

  - รูปแบบการจัดตัง้ 
 2.  รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ 
 3.  ระยะเวลาด าเนนิกิจการ   - ระยะเวลาในการด าเนินกิจการ 
 4.  ทุนจดทะเบียน   - ขนาดของกิจการ 
 5.  การมีต่างประเทศร่วมลงทนุหรือถือหุ้น   - สถิติดุลการช าระเงิน 
 6.  การส่งเสริมการลงทุนจาก BOI 

  - การด าเนินกิจการ 
 7.  การส่งออกผลผลิตไปจ าหนา่ยต่างประเทศ 
 8.  การใช้วัตถุดิบจากต่างประเทศ 
 9.  ก าลังการผลิตฉลีย่ต่อป ี

 

0 5 
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รายการข้อถาม วัตถุประสงค์ของข้อถาม 

ตอนที่ 2 คนท างานและค่าตอบแทนแรงงาน  

10. จ านวนคนท างาน   - ขนาดของกิจการ 
11. เวลาการท างานของคนท างาน   - ประสิทธิภาพการผลิต 
12. ค่าตอบแทนแรงงาน   - ค่าตอบแทนแรงงาน 
13. ลูกจ้างเช่า/แรงงานเชา่   - ประเภทและเพศของลูกจ้างเช่า 
ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
14. ต้นทุนการผลิตและตน้ทุนสนิค้าที่ขาย  
15. วัตถุดิบและสินคา้คงเหลือ   - การเปลี่ยนแปลงของ Stock ค่าใช้จ่ายขัน้กลาง  
16. ค่าใช้จ่ายในการขาย     มูลค่าเพิ่ม 
17. ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน     
18. ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้ออุปกรณ์ส าหรับใช้ในการ  
     ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

  - ค่าใช้จ่ายในการป้องกันการแพร่ระบาดของ 
    โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

19. ช่องทางการจ่ายช าระเงนิส าหรับธุรกรรมประเภทตา่ง  ๆ   - เพื่อวิเคราะห์ความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกับ Digital literacy 
ตอนที่ 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 
20. มูลค่าขายผลผลิต 

  - ผลผลติ มูลค่าเพิ่ม 
21. รายรับอื่น ๆ 
22. ช่องทางการรับช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ   - ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital literacy 
ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
23. มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์   - จ านวนสนิทรัพย์และขนาดของสถานประกอบการ 
24. การเปลี่ยนแปลงมลูค่าสนิทรัพย์ถาวร   - บัญชีงบดุลแห่งชาติ การสะสมทุน 
ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
25. การช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธบิตัร เคร่ืองหมายการค้า 
     ให้กับต่างประเทศ 

 

26. การได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธบิตัร เคร่ืองหมายการค้า 
     จากต่างประเทศ 

 
  - สถิติดุลการช าระเงิน และฐานะการลงทุนระหวา่ง 

27. การเป็นคนกลางซื้อสนิค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อ   
     จ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง โดยมีการขนสินคา้ 
     เข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย 

    ประเทศ 

ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
28. การใช้อุปกรณ์ ICT ในการด าเนินกิจการ  
29. จ านวนบุคลากรที่ใช้คอมพวิเตอร์ในการปฎิบัติงาน   - การใช้คอมพิวเตอร์/อินเทอร์เน็ต/เว็บไซต ์
30. การใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ     ในการด าเนินธุรกิจของสถานประกอบการ 
31. วัตถุประสงค์ของการใช้อินเทอร์เน็ต  
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รายการข้อถาม วัตถุประสงค์ของข้อถาม 
ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ (ต่อ) 
32. การมีเว็บไซต์ในการด าเนนิกิจการ  
33. การสั่งซื้อสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต   - การใช้คอมพิวเตอร์/อินเทอร์เน็ต/เว็บไซต ์
34. การขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต     ในการด าเนินธุรกิจของสถานประกอบการ 
35. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร   - ลักษณะระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร 
36. ระบบการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต  
ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
37. ระดับของผลกระทบทีไ่ด้รับ  
38. แนวทางแก้ไขปัญหา   - ปัญหาจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของ 
39. การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบ

กับสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับปี 2562 
    โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ของสถานประกอบการ 
  - เพื่อน าไปใช้ในการก าหนดนโยบาย/ 

40. ความเพียงพอจากมาตรการภาครัฐที่ช่วยเหลือ     ความช่วยเหลือได้ตรงจุด 
ตอนที่ 9 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
41. ปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการ   - ปัญหา/อุปสรรคของสถานประกอบการ 
42. ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ   - ความต้องการความชว่ยเหลือจากรัฐ 

 
2.3 ข้อความค าชี้แจงโครงการ  

ให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล บันทึกชื่อและที่อยู่พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ให้เรียบร้อยและ
ชัดเจนในปกหน้า แล้วฉีกมอบให้สถานประกอบการไว้เพื่อความสะดวกในการติดต่อสอบถามหากสถานประกอบการ
มีข้อสงสัย และเพื่อสถานประกอบการจะได้เชื่อมั่นว่าได้ให้ข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ของส านักงานฯ ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ของ
ทางราชการจริง 

 
2.4 การบันทึกข้อมูล 

ข้อมูลที่จะบันทึกในแบบส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 : อุตสาหกรรมการผลิต จะต้องเป็น
ข้อมูลของการด าเนินกิจการในปี 2564 (ระหว่าง 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564) ถ้าสถานประกอบการมีงวดบัญชี
แตกต่างไปจากนี้ ให้ระบุไว้หน้าแบบสอบถามด้วย 

ส าหรับการจัดท าส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 ได้จัดท าแบบสอบถามทางอินเทอร์เน็ต เพื่อเป็น
ช่องทางให้สถานประกอบการในการกรอกข้อมูล 
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2.5 รายละเอียดการบันทึกแบบสอบถาม  
1. การบันทึกหน้าปกแบบสอบถาม 

ข้อ ก. เลขประจ าสถานประกอบการ 

 
✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกเลขประจ าสถานประกอบการ  

ให้บันทึกเลขประจ าสถานประกอบการ (ID) ดูจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ สดมภ์ 2 “เลขประจ า
สถานประกอบการ” 
 

ข้อควรระวัง : หากคัดลอก ID ผิด จะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได ้
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการด าเนินกิจการระหว่างวันท่ี 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีก าหนดไว้ โปรดระบุ ............................................  

แบบสอบถามอุตสาหกรรมการผลิต 
                ID 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

 

ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการด าเนินกิจการระหว่างวันท่ี 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีก าหนดไว้ โปรดระบุ ............................................  

แบบสอบถามอุตสาหกรรมการผลิต 
                ID 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

4  5 1 0 6 9 0 0 0 9 0 2 9 9 1 
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ข้อ ข. ชื่อ และสถานที่ตั้งสถานประกอบการ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ :  
 ชื่อสถานประกอบการ 

บันทึกชื่อสถานประกอบการ/สถานที่ตัง้ (ได้แก่ เลขที่ ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน ห้องเลขที่/ชั้นที่ ถนน ตรอก ซอย 
ต าบล/แขวง  อ าเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์ E-mail, Web site และ Social Network) ตามที่เป็น
จริง ในปัจจุบ ัน  หากพบว่าชื่อสถานประกอบการ/สถานที่ตั้งคลาดเคลื่อน หรือไม่ตรงกับบัญชีรายชื่อสถาน
ประกอบการ ให้แก้ไขปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ และบันทึกรายละเอียดให้ถูกต้อง เพื่อท าการปรับปรุงกรอบตัวอย่าง 
(Frame) ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงานต่อไป 
 เขตการปกครอง  

กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้ตั้งอยู่ในเขตเทศบาล กา  1. ในเขตเทศบาล 
ถ้าตั้งอยู่นอกเขตเทศบาล กา  2. นอกเขตเทศบาล 
 ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรมหรือไม่ 

กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว โดยให้สอบถามว่าสถานประกอบการแห่งนี้ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรมหรือไม่ 
ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม ให้กา  2. ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม 

และบันทึกชื่อนิคม/สวนอุตสาหกรรมลงบนเส้นประ................. 
 

นิคมอุตสาหกรรม หมายถึง เขตอุตสาหกรรมทั่วไปหรือเขตประกอบการเสรี 

 เขตอุตสาหกรรมทั่วไป หมายถึง เขตพื้นที่ที่ก าหนดไว้ส าหรับการประกอบอุตสาหกรรม การบริการ หรือกิจการอื่น
ที่เป็นประโยชน์ หรือเกี่ยวเนื่องกับการประกอบอุตสาหกรรมหรือบริการ 

 เขตประกอบการเสร ีหมายถึง เขตพื้นที่ที่ก าหนดไว้ส าหรับการประกอบอุตสาหกรรม พาณิชยกรรม หรือกิจกรรมอื่น
ที่เกี่ยวเนื่องกับการประกอบอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม เพื่อประโยชน์ในทางเศรษฐกิจ การรักษาความมั่นคงของรัฐ 
สวัสดิภาพของประชาชน การจัดการด้านสิ่งแวดล้อม หรือความจ าเป็นอื่นตามที่คณะกรรมการก าหนด โดยของที่น าเข้าไปใน
เขตดังกล่าวจะได้รับสิทธิประโยชน์ทางภาษีอากร และค่าธรรมเนียมเพิ่มขึ้นตามกฎหมาย 

สวนอุตสาหกรรม เป็นการพัฒนาพื้นที่ของภาคเอกชนและด าเนินการเอง โดยไม่ได้ขอรับการสนับสนุนจากภาคราชการ 
โรงงานที่ตั้งอยู่ในพื้นที่สวนอุตสาหกรรมต้องขออนุญาตตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 เหมือนตั้งอยู่ในพื้นที่ทั่วไป 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ข้อ ค. สถานที่ตั้งส านักงาน หรือ สถานที่ติดต่อซึ่งแตกต่างจากข้อ 1. 

 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ :  
บันทึกสถานที่ตั้งของส านักงานของสถานประกอบการแห่งนี้ ซึ่งเป็นสถานที่ตั้งส านักงานหรือสถานที่ติดต่อ

แยกต่างหากจากข้อ 1. และอาจจะตั้งอยู่ในจังหวัดนี้หรือจังหวัดอื่นก็ได้ 
ในกรณีที่สถานประกอบการมีส านักงานขาย ซึ่งแยกระบบฯ บัญชีกับโรงงานโดยเด็ดขาด ไม่ต้องบันทึก

สถานที่ตั้งของส านักงานขายนั้น เนื่องจากถือว่าเป็นสถานประกอบการหนึ่งแยกต่างหาก แต่ถ้าส านักงานขายดังกล่าว 
ท าหน้าที่ในลักษณะที่เป็นส านักงานควบคุมดูแลบริหารหรือจัดการในด้านต่าง ๆ ให้กับโรงงาน เช่น การจัดท าบัญชี 
การเงิน การบริหารงานบุคคลด้วย ก็ให้บันทึกสถานที่ตั้งของส านักงานนั้นด้วย 
 

ข้อ ง. ชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการผลิต 

 
✎ วิธีบันทึกแบบ :  

บันทึกชนิดของผลผลิตทีส่ถานประกอบการผลิตอย่างละเอียด ลงบนเส้นประ......... โดยระบุชนิดของผลผลติ
ให้ชัดเจน เพื่อสามารถน าไปจัดประเภทอุตสาหกรรมได้อย่างถูกต้อง เช่น ผลิตหลอดอิเล็กทรอนิกส์ ผลิตยาสระผมจาก
สมุนไพร ผลิตขวดแก้ว ผลิตอิฐบล็อก ผลิตผ้ามัดย้อมจากเส้นใยประดิษฐ์ ผลิตกระป๋องสังกะสี ผลิตข้าวสารบรรจุถุง และ
ผลิตเฟอร์นิเจอร์จากไม้ยางพารา เป็นต้น 

กรณีถ้าผลิตมากกว่าหนึ่งชนิดให้บันทึกชนิดของผลผลิตที่ผลิตและจ าหน่ายได้มูลค่าสูงสุด บนเส้นประ......... 
เพื่อสามารถน ามาใช้ในการจัดรหัสประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมไทย (TSIC CODE) ให้ถูกต้อง 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

กรณีที่พบว่าประเภทอุตสาหกรรมตามกิจกรรมทางเศรษฐกิจไม่ตรงกับบัญชื่อรายซื่อฯ เนื่องจากในบัญชี
รายชื่อฯ ไม่ถูกต้องหรือสถานประกอบการเปลี่ยนประเภทอุตสาหกรรมตามกิจกรรมภายหลัง ให้บันทึกชนิดผลผลิต/
ประเภทกิจกรรมที่สถานประกอบการด าเนินการลงบนเส้นประ......... เพื่อสามารถน าไปใช้ในการจัดรหัส TSIC CODE 
ให้ถูกต้อง เพื่อกองนโยบายและวิชาการสถิติ (นว.) ใช้ในการปรับปรุงกรอบตัวอย่าง (Frame) ส าหรับใช้ในการ
ปฏิบัติงานต่อไป 

 
 
 

 
 
ข้อ จ. ชื่อ สถานที่ตั้งส าหรับติดต่อสอบถาม 

ต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการบันทึกแบบฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ 
     
     
 

  

✎ วิธีบันทึกแบบ :  
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่เก็บรวบรวมข้อมูลจ าเป็นต้องทอดแบบไว้ที่สถานประกอบการ ให้บันทึกชื่อส านักงานฯ 

ชื่อเจ้าหน้าที่/พนักงาน และสถานที่ตั้งพร้อมหมายเลขโทรศัพท์ หรือประทับตรายางที่ตั้งของส านักงานฯ เพื่อความ
สะดวกของสถานประกอบการในการติดต่อสอบถามหากมีข้อสงสัย และเพื่อให้สถานประกอบการเชื่อมั่นว่าได้ให้
ข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ของส านักงานฯ ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ของทางราชการจริง 
 

ข้อ ฉ. ผลการแจงนับของสถานประกอบการนี้ 

 ผลการแจงนับ (โปรด กา  ใน ) 
  แจงนับได้     
  แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ......................................................... 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ใน  เพียงข้อเดียว 
ให้บันทึกผลของการแจงนับ โดยกา  ใน  เพียงข้อเดียว และน ารหัสไปบันทึกในช่อง  สดมภ์ ENU 
 กรณีที่แจงนับได้ ให้  แจงนับได้ 
 กรณีที่แจงนับไม่ได้ ให้  แจงนับไม่ได้ (ระบุ)..............................กรณีแจงนับไม่ได้ ต้องระบุ

สาเหตุผลที่แจงนับไม่ได้ลงบนส้นประ............ด้วย 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

ผลิตภาชนะบรรจุอาหารท่ีท าจากพลาสติก 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

โดยบันทึกผลการแจงนับ หรือ ENU ประกอบด้วย 
ENU = 1 แจงนับได้ ENU = 6 หยุดกิจการชั่วคราว 
ENU = 2 – 10  แจงนับไม่ได้ ENU = 7 ซ้ ากับล าดับที่...................... 
ENU = 2 ย้าย/หาไม่พบ ENU = 8 เป็นสถานประกอบการแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม 
ENU = 3 เลิกกิจการ ENU = 9 ข้อมูลอยู่ส านักงานใหญ่ 
ENU = 4 รื้อถอน/ไฟไหม้ ENU = 10 ไม่เป็นสถานประกอบการ 
ENU = 5 ไม่ให้ความร่วมมือ ENU = 11 แจงนับได้แต่ไม่สมบูรณ์ 

 

แจงนับไม่ได้ ได้แก่ ย้าย/หาไม่พบ เลิกกิจการ รื้อถอน/ไฟไหม้ ไม่ให้ความร่วมมือ หยุดกิจการ
ชั่วคราว ซ้ ากับล าดับที่..........เป็นสถานประกอบการแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม ข้อมูลอยู่ส านักงานใหญ่ และไม่เป็น         
สถานประกอบการ หรือ ENU = 2 – 10 ให้บันทึกข้อมูลเฉพาะหน้าปกเท่านั้น 

 

กรณีที่แจงนับไม่ได้ ENU = 2 – 10 ให้บันทึกข้อมูล 
เฉพาะหน้าปกเท่านั้น 

 
 
 

 ผลการแจงนับ (โปรด กา  ใน ) 
  แจงนับได้     
  แจงนับไม่ได้ (ระบุ) .................................................................................... 

 
2. การบันทึกข้อมูลแบบสอบถามมีตอนที่ 1 – 9 ได้แก่ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 2 คนท างานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเก่ียวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
ตอนที่ 9 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

 
 
 
 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

เลิกกิจการ 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  
 ต้องการทราบรูปแบบการจัดตั้งของสถานประกอบการ เพื่อน าไปใช้ในการจ าแนกประเภทของสถาน
ประกอบการ และต้องการทราบเลขบัตรประจ าตวัประชาชนของสถานประกอบการที่เป็นสว่นบคุคล หรือเลขทะเบียน
นิติบุคคลที่สถานประกอบการจดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ถ้าสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่เป็นนิติบุคคลให้

กา   ข้อย่อย 1 และบันทึกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน หากสถานประกอบการมีรูปแบบเป็นนิติบุคคล คือ ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้กา  ข้อย่อย 2 หรือบริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) ให้กา  
ข้อย่อย 3 และให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลักด้วย หากสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตาม
กฎหมายนอกเหนือจากค าตอบที่ระบุไว้ ให้  10. การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ และบันทึกรูปแบบการจัดตั้งฯ ที่เป็น
ลักษณะอ่ืนๆ ลงบนเส้นประ……..ด้วย 

 

ทั้งน้ี ขอให้ตรวจสอบกับการบันทึกชื่อสถานประกอบการ (หน้าปก) ด้วยว่า 
สอดคล้องตรงกันหรอืไม ่? 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่งการบนัทกึ 

ข้อควรทราบ : 

ส าหรับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก จะปรากฎอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์ 
ซึ่งตามปกติสถานประกอบการต้องเปิดเผยในที่ที่มองเห็นได้ชัด สสช. สอบถาม 
เลขทะเบียนฯ มาเพื่อใช้ประโยชน์ในงานสถิติ เช่น ใช้ในการปรับปรุงบัญชีรายช่ือ 
สถานประกอบการส าหรับใช้เป็นกรอบตัวอย่าง และใช้ในการประมาณค่าข้อมูล 
ทีข่าดหาย (Impute) นอกจากนั้นยังอาจน าไปเช่ือมโยงข้อมูลกับข้อมูลทะเบียน 
อื่น ๆ ได้ 

 
0  1  0  5  5  3  8  0  5  0  1  6  4 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบลักษณะการด าเนินการของสถานประกอบการ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการเป็นส านักงานสาขาของสถานประกอบการอ่ืน คือ  3.ส านักงานสาขา 

ให้บันทึกชื่อและสถานที่ตั้งของส านักงานใหญ่ 
 ถ้า  4. อ่ืน ๆ (ระบุ) ให้บันทึกรูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจนอกเหนือจากข้อ 1 – 3 ลงบนเส้นประ ........ 
 

ทั้งนี้ ขอให้ตรวจสอบกับการบันทึกชื่อสถานประกอบการ (หน้าปก) ด้วยว่า
สอดคล้องตรงกันหรือไม ่? 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 
 ต้องการทราบระยะเวลาหรืออายุของการด าเนินกิจการของสถานประกอบการที่ผลิตสินค้าประเภทต่าง ๆ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนปี ลงบนเส้นประ.............. 
 ให้บันทึกจ านวนปีตั้งแต่เริ่มด าเนินกิจการจนถึงปัจจุบัน (ในปี 2564) 

 กรณีมีเศษของปีให้นับเป็นอีกหนึ่งปี เช่น ด าเนินการ 1 ปี 5 เดือน ให้นับเป็น 2 ปี 
 กรณีที่เพิ่งเร่ิมด าเนินกิจการยังไม่ครบปีให้นับเป็นหนึ่งปี เช่น ด าเนินการมา 3 เดือน ให้นับเป็นหนึ่งป ี

 ถ้าสถานประกอบการมีการเปลี่ยนแปลงกิจการชนิดของผลผลิต ให้นับระยะเวลาด าเนินกิจการ
ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงผลผลิต จากการผลิตสินค้าชนิดหนึ่งไปเป็นชนิดใหม่ ให้นับระยะเวลาด าเนินกิจการ
ตั้งแต่ท าการผลิตสินค้าชนิดที่ระบุไว้ในข้อ 3 ที่หน้าปกของแบบสอบถาม 

2. ถ้าสถานประกอบการหยุดท าการผลิตชั่วคราว ให้นับระยะเวลาด าเนินกิจการต่อเนื่องกับระยะเวลา
ก่อนหยุดท าการผลิต 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

เพื่อทราบก าลังการผลิตของสถานประกอบการ โดยพิจารณาจากข้อมูลระยะเวลาที่ท าการผลิตในรอบปี    
ซึ่งแปรผันโดยตรงกับปริมาณการผลิต 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเดือนที่ท าการผลิตในรอบปีและจ านวนชั่วโมงที่ท าการผลิตต่อวัน ลงบนเส้นประ........... 
ถ้าสถานประกอบการด าเนินการผลิตมากกว่าหนึ่งกะต่อวัน การนับชั่วโมงที่ท าการผลิตต่อวันให้บวกจ านวน

ชั่วโมงที่ท าการผลิตของทุกกะรวมกัน 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบขนาดของสถานประกอบการ โดยพิจารณาจากเงินทุนจดทะเบียนของสถานประกอบการที่แจ้งไว้กับ
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้ มีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นนิติบุคคล จะต้อง   2. มี และบันทึก

จ านวนเงินทุนจดทะเบียน ลงบนเส้นประ.............  
ในกรณีที่มีการเพิ่มทุนจดทะเบียนภายหลังจากการขอจดทะเบียนเงินทุนครั้งแรก ให้บันทึกจ านวนเงินทุนจดทะเบียนทั้งสิ้น 

ซึ่งจะรวมทั้งทุนที่ขอเพิ่มในปี 2564 ด้วย 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบภาวะการลงทุนของต่างประเทศในอุตสาหกรรมการผลิตของประเทศไทยว่าอุตสาหกรรมการผลิต
ประเภทใดบ้างที่มีต่างประเทศมาร่วมลงทุนหรือถือหุ้น 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 โดยด าเนินการดังนี้ 

 ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้ไม่มีต่างประเทศมาร่วมลงทุนหรือถือหุ้น จะต้องกา  1. ไม่มี  
 ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีชาวต่างชาติแต่ละรายร่วมลงทุนหรือถือหุ้นต่ ากว่าร้อยละ 10 จะต้อง

กา  2. มี โดยมีผู้ถือหุ้นต่างชาติแต่ละรายถือหุ้นต่ ากว่าร้อยละ 10 
 ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีชาวต่างชาติอย่างน้อย 1 รายร่วมลงทุนหรือถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ขึ้นไป 

จะต้องกา  3. มี โดยมีผู้ถือหุ้นต่างชาติอย่างน้อย 1 ราย ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ขึ้นไป 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบจ านวนและประเภทของสถานประกอบการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุนจากส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI)  
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ถ้าสถานประกอบการเคยได้รับการส่งเสริมการลงทุนก่อนปี 2564 และปัจจุบันนี้ไม่ได้รับการส่งเสริมฯ แล้ว 

ให้ถือว่าไม่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน ให้  1. ไม่ได้รับ แต่ถ้าบางช่วงเวลาในปี 2564 ได้รับการส่งเสริมการลงทุน 
แม้ในปัจจุบันจะไม่ได้รับการส่งเสริมฯ แล้ว ให้ถือว่าได้รับการส่งเสริมฯ ให้  2. ได้รับ 

 
 
 

  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI)  
 

เป็นหน่วยงานซ่ึงมีหน้าที่ด าเนินการส่งเสริมให้เกิดการลงทุนในประเทศในกิจการที่ส าคัญ ซึ่งเป็นประโยชน์
แก่เศรษฐกิจ สังคม และความม่ันคงของประเทศ ทั้งน้ีเพราะ BOI มีมาตรการในการใช้สิทธิและประโยชน์ต่าง ๆ 
ตลอดจนให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่นักลงทุน เพื่อให้เกิดการลงทุนขึ้นในประเทศ 

สิทธิและประโยชน์ที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน จะให้แก่ผู้ ได้รับการส่งเสริมตาม
พระราชบัญญัติส่งเสริมการลงทุน คือ 

1. การให้หลักประกัน เป็นการให้ความม่ันใจแก่นักลงทุนในเรื่องต่างๆ เช่น ไม่โอนกิจการเป็นของรัฐ 
ไม่ประกอบกิจการขึ้นใหม่แข่งขัน ไม่ควบคุมราคาผลิตภัณฑ์ อนุญาตให้ส่งออก เป็นต้น 

2. มาตรการคุ้มครอง เพ่ือเป็นการช่วยเหลืออุตสาหกรรมประเภทที่ต้องประสบกับการแข่งขันที่ไม่
เป็นธรรมจากต่างประเทศ เช่น ห้ามการน าเข้าผลิตภัณฑ์ชนิดเดียวกันกับที่ผลิตในประเทศ เรียกเก็บค่าธรรมเนียม
การน าเข้าผลิตภัณฑ์ชนิดเดียวกันกับที่ผลิตได้ในประเทศ มีอ านาจสั่งให้ช่วยเหลือหรือแก้ไขวิธีการจัดเก็บภาษีอากร
ที่เป็นอุปสรรคต่อกิจการขอผู้ได้รับการส่งเสริมการลงทุน 

3. การอนุญาตให้น าคนต่างด้าวเข้ามาเพ่ือการศึกษาลู่ทางการลงทุน ให้น าช่างฝีมือผู้ช านาญการเข้า
มาท างานในกิจการได้ ให้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน ให้น าเข้าหรือส่งออกซึ่งเงินตราต่างประเทศ 

4. สิทธิและประโยชน์ด้านภาษี อาจได้รับการงดหรือลดหย่อนอากรขาเข้าและภาษีการค้า ส าหรับ
เครื่องจักร วัตถุดิบ ภาษีเงินได้นิติบุคคล ไม่ต้องน าเงินปันผลจากกิจการไปรวมค านวณเพื่อเสียภาษีเงินได้ เป็นต้น 

5. สิทธิประโยชน์เพ่ิมเติม สิทธิประโยชน์เพ่ิมเติมเกี่ยวกับภาษีอากรขาเข้าขาออก การค านวณเงินได้
ในการหักภาษี ส าหรับกิจการในเขตส่งเสริมการลงทุนและกิจการส่งออก เป็นต้น 

 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 77 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการส่งผลผลิตออกไปจ าหน่ายยังต่างประเทศของสถานประกอบการ  ว่ามี
อุตสาหกรรมประเภทใดบ้างที่ผลิตและส่งสินค้าไปจ าหน่ายต่างประเทศ และสัดส่วนของผลผลิตที่ส่งออกไปจ าหน่าย 
เมื่อเปรียบเทียบกับมูลค่าผลผลิตทั้งสิ้นเป็นเท่าใด 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้ามีการส่งผลผลิตออกไปจ าหน่ายในต่างประเทศ ให้  2. มี และบันทึกสัดส่วนของผลผลิตทีส่่งออกไป
จ าหน่ายต่างประเทศลงบนเส้นประ........  

กรณีที่สถานประกอบการส่งสินค้ากึ่งส าเร็จรูปไปท าการผลิตในขั้นตอนต่อไปในต่างประเทศ ให้นับการส่งออก
สินค้ากึ่งส าเร็จรูปไปผลิตต่อเป็นการส่งออกผลผลิตด้วย เช่น สถานประกอบการส่งผ้าดิบไปฟอกย้อม และพิมพ์ลาย
ในต่างประเทศ ให้ถือว่าสถานประกอบการนั้นมีการส่งออกผลผลิตด้วย 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการใช้วัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตที่มาจากต่างประเทศของสถาน -
ประกอบการว่ามีอุตสาหกรรมการผลิตประเภทใดบ้างที่มีการพึ่งพาวัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตจากต่างประเทศ 
และสัดส่วนการใช้เมื่อเปรียบเทียบกับมูลค่าวัตถุดิบที่ใช้ในการผลิตทั้งสิ้น  
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้ามีการใช้วัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตจากต่างประเทศ ให้  2. ใช้ และบันทึกสัดส่วนของมูลค่า
วัตถุดิบฯ ที่ใช้ในการผลิตทั้งสิ้นในปี 2564 ลงบนเส้นประ........  
 
 
 
 
 



หน้า 78         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบอัตราการใช้ก าลังการผลิต (Capacity Utilization) ของภาคอุตสาหกรรมประเภทต่าง ๆ และ
ภาพรวมทั้งประเทศ ใช้เป็นสัญญาณเตือนภัยทางเศรษฐกิจของประเทศ ใช้วิเคราะห์แนวโน้มการลงทุนใน
ภาคอุตสาหกรรม และแรงกดดันต่อเงินเฟ้อในระบบเศรษฐกิจ 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกตัวเลข ลงบนเส้นประ ............  
 ให้บันทึกสัดส่วน (ร้อยละ) ของอัตราการใช้ก าลังการผลิตเฉลี่ยในปี 2564 ต่ ากว่าหรือมากกว่า 100% โดย
เทียบกับการใช้เครื่องจักรในการผลิต และให้ประมาณก าลังการผลิตโดยเฉลี่ย ตัวอย่าง 

กรณีที่ 1 สถานประกอบการใช้เคร่ืองจักร ให้ประมาณก าลังการผลิตโดยเฉลี่ย 
กรณีที่ 2 สถานประกอบการไม่ใช้เครื่องจักร เช่น สถานประกอบการผลิตไม้กวาด โดยสถานประกอบการ

ตั้งเป้าหมายในการท าการผลิตไม้กวาดทั้งปี ท าได้ 1,200 อัน แต่ท าการผลิตจริงได้ประมาณ 1,000 อัน ดังนั้นสถาน-
ประกอบการแห่งนี้มีก าลังการผลิตร้อยละ 83 หรือถ้าสถานประกอบการสามารผลิต 1,500 อันต่อปี แสดงว่าสถาน-
ประกอบการมีก าลังการผลิตร้อยละ 125 
 

อัตราการใช้ก าลังการผลิต (Capacity Utilization)  
 
หมายถึง สัดส่วนระหว่างปริมาณผลผลิตจริง (Production) กับก าลังการผลิตสูงสุด (Capacity) ที่สามารถ

ผลิตได้ในชว่งเวลาหนึ่ง ค านวณโดยปริมาณการผลิตจริงหารด้วยก าลังการผลิต 
หมวดอุตสาหกรรมที่มีอัตราการใช้ก าลังการผลิตตั้งแต่ร้อยละ 80 ขึ้นไป ถือว่ามีการใช้ก าลังการผลิตที่ใกล้เต็ม

ก าลังการผลิต (Fully Capacity Utilization) 
หมวดอุตสาหกรรมที่มีอัตราการใช้ก าลังการผลิตที่ต่ ากว่าร้อยละ 50 ถือว่ ามีการใช้ก าลังการผลิตที่ต่ ากว่า

เกณฑ์เฉลี่ย และมีศักยภาพในการผลิตค่อนข้างต่ าเป็นจุดไม่คุ้มทุน 
 

ก าลังการผลิต 
 
หมายถึง ระดับการผลิตสูงสุดตามการออกแบบเครื่องจักรหรืออุปกรณ์ 
 

ระดับการผลิตสูงสุด 
 
หมายถึง ระดับการผลิตที่เครื่องจักรมีศักยภาพผลิตได้อย่างเต็มที่ ณ จุดที่ใช้ปัจจัยการผลิต (วัตถุดิบ แรงงาน) 

อย่างเต็มที่ โดยไม่ก่อให้เกิดต้นทุนการผลิตสูงเกินความจ าเป็น และเป็นจุดที่เครื่องจักรสามารถด ารงได้ในระยะยาว 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 

 ตอนที่ 2 คนท างานและค่าตอบแทนแรงงาน 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบข้อมูลจ านวนคนท างานของสถานประกอบการ ซึ่งจะน าไปใช้จัดขนาดของสถานประกอบการ
โดยวัดขนาดจากจ านวนคนท างาน 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนคนท างานแต่ละประเภท ลงบนเส้นประ…......  
จ านวนคนท างานดังกล่าวถ้ามีการเปลี่ยนแปลงเข้าออกจากงาน ให้บันทึกจ านวนคนท างานโดยเฉลี่ยของแต่ละประเภท

ในปี 2564 โดยเฉพาะลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตจะต้องบันทึก พร้อมทั้งรวมยอดจ านวนคนท างานในแต่ละประเภท 
 

คนท างาน 

หมายถึง คนที่ท างานในสถานประกอบการทั้งที่ได้รับเงินเดือนและไม่ได้รับเงินเดือน ที่สถานประกอบการ
มีอยู่ตามปกติ รวมทั้งผู้ที่ปกติท างานอยู่ในสถานประกอบการแห่งนี้ แต่ในวันดังกล่าวไม่ได้มาท างาน เนื่องจากเจ็บป่วย 
ลาหยุด พักผ่อน โดยได้รับค่าจ้าง/เงินเดือน (คนท างาน ไม่นับรวมผู้บริหารหรือผู้ถือหุ้นที่ได้รับเบี้ยประชุมเป็นครั้งคราว 
คนท างานของสถานประกอบการอื่นที่มาปฏิบัติงานประจ าที่สถานประกอบการแห่งนี้ คนท างานที่รับงานไปท าที่บ้าน
แล้วน ามาส่งโดยไม่ได้ลงทุนซื้อวัสดุ อุปกรณ์ คนงานที่ลางานเป็นระยะเวลานาน เช่น ลาไปราชการทหาร และ  
คนที่สถานประกอบการจ้างมาท างานเฉพาะอย่างเป็นครั้งคราว เช่น กรรมกรที่จ้างมาขนของ เป็นต้น)  
 

ผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ 

หมายถึง ผู้ที่ท างานด้านการผลิต ซึ่งเคยได้รับการฝึกฝนอบรมมาก่อนอย่างน้อย 3 เดือน หรือผู้ที่มี
ประสบการณ์ในการท างาน 5 ปีขึ้นไป ในงานเฉพาะที่ท าอยู่ เช่น ช่างเทคนิค วิศวกร ช่างคุมเครื่องจักรที่ใช้เทคโนโลยี
ขั้นสูง เป็นต้น 
 

ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ 

 หมายถึง ผู้ที่ท างานด้านการผลิตที่ได้รับการฝึกงานก่อนปฏิบัติงานน้อยกว่า 2 สัปดาห์ เช่น พนักงานควบคุมดูแล
เครื่องจักรพื้นฐาน พนักงานบรรจุหีบห่อ เป็นต้น 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับระยะเวลาที่ใช้ในการท างานของคนท างาน โดยเฉพาะชั่วโมงการท างานของ
ลูกจ้าง เพื่อน าไปพิจารณากับปริมาณหรือมูลค่าผลผลิตสามารถน าไปค านวณประสิทธิภาพของแรงงาน (Labour 
Productivity) ได้ 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนวันและชั่วโมงการท างาน ลงบนเส้นประ..........  
กรณีที่บางวันท างานเพียงครึ่งวันก็ให้นับเป็นอีกหนึ่งวันด้วย เช่น วันธรรมดาท างานเต็มวันแต่วันเสาร์ท างานครึ่งวัน 

ก็ให้นับเป็นท างานสัปดาห์ละ 6 วัน ส าหรับการนับชั่วโมงการท างานต่อวัน ถ้ามีคนท างานมากกว่าหนึ่ งกะต่อวัน 
การนับชั่วโมงท างานให้นับชั่วโมงท างานโดยเฉลี่ยของทุกกะ 

 
 

ตัวอย่างเช่น   สถานประกอบการท าการผลิต 2 กะ 
กะแรก    7  ช่ัวโมง 
กะที่สอง   8  ช่ัวโมง 
ให้บันทึกช่ัวโมงท างานเฉลี่ยต่อวัน เท่ากับ 8 ช่ัวโมง  (7 + 8) = 15 = 7.5 = 8 ช่ัวโมง  

                                                                            
 
 
 
 
 
 

2 2 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าตอบแทนแรงงานที่สถานประกอบการจ่ายให้กับคนท างานประเภทต่าง  ๆ 
ข้อมูลดังกล่าวสามารถแสดงให้เห็นถึงความแตกต่างหรือความไม่เท่าเทียมกันของค่าตอบแทนแรงงานระหว่าง
คนท างานในอุตสาหกรรมการผลิตประเภทต่าง ๆ ได้ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ...........  
การบันทึกค่าตอบแทนแรงงานในข้อ 12 คือ ค่าจ้าง เงินเดือน ค่าล่วงเวลาฯ สวัสดิการ และผลประโยชน์

ตอบแทนอ่ืน ๆ และเงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคม ฯลฯ ให้บันทึกจ านวนเงิน   
แต่ละข้อแยกตามประเภทของลูกจ้าง คือ จ านวนเงินของลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต และจ านวนเงินของลูกจ้างอื่น ๆ  
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 82         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบจ านวนลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่าของสถานประกอบการ และข้อมูลเกี่ยวกับเวลาที่ใช้ในการ
ท างานของลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า เพื่อน าไปค านวณประสิทธิภาพของแรงงานในกระบวนการผลิต ( Labour 
productivity) ได้ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว และบันทึกจ านวนลูกจ้างเช่า จ านวนวัน เวลาการท างาน ลงบน
เส้นประ............  

ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีลูกจ้างเช่า จะต้อง  2. มี และบันทึกจ านวนลูกจ้างเช่า ลงบนเส้นประ...... 
หากมีการเปลี่ยนแปลงจ านวนลูกจ้างเช่าระหว่างปี ให้บันทึกจ านวนลูกจ้างเช่า (ผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ และผู้ปฏิบัติงาน
ไม่มีฝีมือ) โดยเฉลี่ย 

บันทึกจ านวนวัน และจ านวนชั่วโมงการท างานลงบนเส้นประ............  
 กรณีที่บางวันท างานเพียงครึ่งวันก็ให้นับเป็น 1 วัน 
 การนับชั่วโมงการท างานต่อวัน ถ้ามีคนท างานมากกว่าหนึ่งกะต่อวัน การนับชั่วโมงท างาน    

ให้นับชั่วโมงท างานโดยเฉลี่ยของทุกกะ 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับต้นทุนการผลิต ค่าใช้จ่ายในการผลิตประเภทต่าง ๆ รวมทั้งต้นทุนสินค้าที่จ าหน่าย 
ได้แก่ ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม และค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอ่ืนท าการผลิตสินค้าให้  
ข้อมูลเหล่านี้นอกจากจะเป็นประโยชน์ในการศึกษาต้นทุนการผลิต ค่าใช้จ่ายในการผลิตประเภทต่าง ๆ และก าไรของ
สถานประกอบการแล้วยังน าไปใช้ในการประมาณรายได้ประชาชาติ โดยค านวณจากค่าใช้จ่ายขั้นกลางในการผลิต 
(Intermediate Costs หรือ IC) และมูลค่าเพิ่ม 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ...........  
 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต รายการที่ 1 นั้น นอกจากส่วนที่สถานประกอบการ

จัดซื้อเองแล้ว หากได้รับมาจากส านักงานใหญ่ หรือส านักงานสาขาของสถานประกอบการ จะต้องบันทึกมูลค่าในส่วน
ที่ได้รับมาไว้ในรายการนี้ด้วย (กรณีที่สถานประกอบการแยกระบบบัญชีฯ กับส านักงานใหญ่ และส านักงานสาขา) 

 ค่าใช้จ่ายในการผลิต รายการย่อยที่ 2.4 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องมือ กรณีที่
เป็นการซ่อมแซมใหญ่ที่เป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต หรือยืดอายุการใช้งานของเครื่องจักร เครื่องมือ ไม่นับเป็น
ค่าใช้จ่ายในการผลติในข้อนี้ ให้นับเป็นการเพิ่มมูลค่าสินทรัพย์ถาวร ในข้อ 24 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงระหว่างป ี

การติดตั้ง ซ่อมแซม และบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องมือฯ ให้กับส านักงานใหญ่ หรือ
ส านักงานสาขาที่ไม่ได้แยกระบบบัญชีฯ จากสถานประกอบการ ให้นับรวมไว้ในรายการน้ีด้วย 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอ่ืนผลิตสินค้าให้โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ 
 

หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการจ่ายเป็นค่าจ้างให้สถานประกอบการอื่นหรือผูอ้ื่น เพื่อท าการผลิต
สินค้าให้สถานประกอบการแห่งนี้ โดยสถานประกอบการแห่งนี้เป็นผู้จัดหาวัตถุดิบให้ 

กรณีที่สถานประกอบการจ้างหรือสั่งท าสินค้าโดยผู้รับจ้างท าเป็นผู้ออกค่าวัตถุดิบเอง ให้นับเป็นการซื้อสินค้า 
ถ้าสินค้าดังกล่าว 

 น ามาใช้เป็นวัตถดุิบในการผลิต   ให้บันทึกไว้เป็นค่าซื้อวัตถุดบิฯ (ข้อ 14) รายการที่ 1 

 น ามาจ าหน่ายโดยไม่มีการเปลีย่นแปลง  ให้บันทึกไว้ในค่าซื้อสิ้นค้าสภาพเดิม (ข้อ 14) รายการที่ 3 
 
ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า 
 

หมายถึง จ านวนเงินที่สถานประกอบการจ่ายเป็นค่าตอบแทนแรงงานของลูกจ้างเช่าให้แก่                 
สถานประกอบการอื่น หรือผู้อื่น 

 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับสต๊อก (Stocks) ของวัตถุดิบและสินค้าของสถานประกอบการ ข้อมูลวัตถุดิบ
และวัสดุประกอบฯ คงเหลือต้นงวดและปลายงวด น าไปใช้ในการค านวณวัตถุดิบฯ ที่ใช้ไประหว่างปี ซึ่งถือเป็น
ค่าใช้จ่ายขั้นกลางในการผลิต ข้อมูลสินค้าระหว่างผลิตคงเหลือต้นงวดและปลายงวด น าไปใช้ในการค านวณต้นทุน
การผลิตสินค้าส าเร็จรูป ข้อมูลสินค้าส าเร็จรูปคงเหลือต้นงวดและปลายงวด และสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม
ต้นงวดและปลายงวด น าไปใช้ในการค านวณต้นทุนสินค้าที่ขาย  

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ.........  
 การบันทึกมูลค่าต้นงวดและปลายงวดของวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ สินค้าระหว่างผลิต สินค้าส าเร็จรปู 

และสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม ให้บันทึกตามราคาตลาดในปัจจุบัน ซึ่งได้รวมค่าภาษีขาเข้า ค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ 
ในการจัดซื้อซึ่งผู้ซื้อจะต้องจ่ายเอง 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

 ส าหรับสถานประกอบการที่รอบบัญชีเป็นวันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 ให้นับวันที่ 1 มกราคม 
2564 เป็นวันต้นงวด และวันที่ 31 ธันวาคม 2564 เป็นวันปลายงวด ส่วนสถานประกอบการที่งวดบัญชีแตกต่างไป
จากนี้ ให้นับวันต้นงวดบัญชีและปลายงวดบัญชีเป็นวันต้นงวดและปลายงวด ส าหรับการบันทึกมูลค่าวัตถุดิบและ
สินค้าคงเหลือในข้อนี้ 

 
วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ 
 

 วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ หมายถึง มูลค่าของวัสดุและส่วนประกอบทั้งหมดที่ใช้ในการผลิต
สินค้าและสินทรัพย์ถาวรขึ้นใช้เองของสถานประกอบการ รวมถึงเชื้อเพลิงที่ใช้เป็นส่วนประกอบของ
ผลิตภัณฑ์ และวัสดุที่ใช้ในการซ่อมแซม บ ารุงรักษา และบรรจุหีบห่อ วัสดุฯ ดังกล่าวให้นับรวมส่วนที่สถาน-
ประกอบการเปน็เจ้าของ แต่เก็บไว้ที่อ่ืนเพ่ือการผลิต 

 สินค้าระหว่างผลิต หมายถึง มูลค่าสินค้ากึ่งส าเร็จรูปที่ยังอยู่ในกรรมวิธีการผลิต โดยได้ผ่าน
ขบวนการผลิตบางขั้นตอนแล้ว แต่ยังไม่สามารถน าไปจ าหน่ายได้ รวมถึงมูลค่าสินค้ากึ่งส าเร็จรูปที่สถาน-
ประกอบการจ้างเหมาให้สถานประกอบการอ่ืนผลิตให้เพื่อน ามาผลิตต่อ 

 สินค้าส าเร็จรูป หมายถึง มูลค่าของสินค้าที่ผลิตเสร็จแล้วพร้อมที่จะน าออกจ าหน่าย ซึ่งรวมถึง
สินค้าส าเร็จรูปที่สถานประกอบการจ้างเหมาให้สถานประกอบการอ่ืนผลิตให้  โดยสถานประกอบการแห่งนี้
เป็นผู้จัดหาวัตถุดิบให้ แต่ไม่นับรวมมูลค่าสินค้าส าเร็จรูปที่สถานประกอบการแห่งนี้รับจ้างเหมาท าการผลิต
ให้สถานประกอบการอื่น 

 สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม หมายถึง มูลค่าของสินค้าที่สถานประกอบการซื้อมาและ
จ าหน่ายไปโดยไม่เปลี่ยนแปลงสภาพ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการขายของสถานประกอบการ ได้แก่ ค่าโฆษณา ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย 
ค่านายหน้า และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ข้อมูลเหล่านี้นอกจากจะเป็นประโยชน์ในการค านวณจากค่าใช้จ่ายขั้นกลางในการผลิต 
(Intermediate Costs หรือ IC) และมูลค่าเพิ่ม 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ.........  
การบันทึกค่าใช้จ่ายในการขาย ให้บันทึกเป็นยอดรวมลงบนเส้นประ .................. 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานของสถานประกอบการ เพื่อน าไปค านวณ
ค่าใช้จ่ายขั้นกลางในการผลิต และมูลค่าเพิ่ม 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ.........  
การบันทึกค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน ให้บันทึกจ านวนเงินค่าใช้จ่ายแต่ละประเภทลง บน

เส้นประ......... เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ค่าน้ ามันรถ ค่าท าบัญชี ค่าบริการอินเทอร์เน็ต ค่าเครื่องเขียน 
ค่าประกันภัย ค่าวิจัยวางแผนและพัฒนา ค่าเช่าอาคาร ฯลฯ ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานบางรายการ 
แม้จะเป็นจ านวนไม่มากแต่เป็นรายการที่จะต้องทราบ เพื่อน าไปใช้ในการค านวณรายได้ประชาชาติ ค านวณค่าใช้จ่าย
ขั้นกลาง และมูลค่าเพิ่ม ดังนั้นจึงจ าเป็นต้องทราบจ านวนเงินของรายการดังกล่าวด้วย 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของ
โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพื่อใช้ในการวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการที่เกิดจากผลกระทบของสถานการณ์
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ.........  
การบันทึกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

ให้บันทึกเป็นยอดรวมลงบนเส้นประ ................... 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการจ่ายเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการว่าช าระผ่าน
ช่องทางใด เพื่อวิเคราะห์การใช้ช่องทางการช าระเงิน ส าหรับน าไปสู่การออกนโยบายที่สนับสนุนให้ประชาชนและภาค
ธุรกิจมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ Digital literacy  
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าสถานประกอบการมีการช าระเงินด้วยเงินสด ให้  ในช่องเงินสด ช าระด้วยเช็ค ให้  ในช่องเช็ค 
ช าระด้วยการโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้  ในช่องการโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือช าระ
ด้วยคริปโทเคอร์เรนซี ให้  ในช่องคริปโทเคอร์เรนซี   
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่าขายผลผลิตทั้งสิ้นของสถานประกอบการ เพื่อน าไปใช้การค านวณหา
ผลผลิตรวม และมูลค่าเพิ่ม ส าหรับการจัดท าผลิตภัณฑ์มวลรวมของประเทศ 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกชนิดของผลผลิต และสัดส่วน ลงบนเส้นประ.........  
มูลค่าขายผลผลิตที่จะบันทึกในข้อ 20 นี้ นอกจากจะหมายถึงมูลค่าขายผลผลิตที่สถานประกอบการผลิตขึ้นเอง

หรือจ้างผู้อ่ืนผลิตแล้ว ยังหมายถึงมูลค่าผลผลิตที่ผลิตแล้วไม่ได้ขาย แต่น าไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น เช่น น าไปใช้เองใน
สถานประกอบการ หรือให้คนท างานเป็นส่วนหนึ่งของค่าตอบแทนแรงงาน จัดส่งไปส านักงานใหญ่ ส านักงานสาขา 
หรือส านักงานขายของโรงงาน (ในกรณีโรงงานและส านักงานขายแยกระบบบัญชีจากกัน) และยังหมายรวมถึงรายรับ
จากการขายผลพลอยได้และเศษวัสดุซึ่งเกิดจากการผลิตผลผลิตเหล่านั้นด้วย 

การบันทึกมูลค่าขายผลผลิต ให้บันทึกเฉพาะยอดรวมมูลค่าขายผลผลิตของสินค้าทุกชนิดของสถาน
ประกอบการเพียงยอดเดียวในข้อ 20 ข้อย่อย 1 และให้บันทึกชนิดของผลผลิตให้ละเอียดถูกต้อง สามารถน ามาบันทกึ
รหัสประเภทผลิตภัณฑ์ (TCPC) ได้ บนเส้นประ…………… ถ้าสถานประกอบการผลิตสินค้ามากกว่า 1 ชนิด ให้บันทึก
ชนิดของผลผลิตนั้นๆ ลงบนเส้นประ……….ในรายการที่ 1 ถึง 4 พร้อมทั้งบันทึกสัดส่วน หรือร้อยละของมูลค่า
ขายผลผลิตแต่ละชนิดต่อมูลค่าขายผลผลิตทั้งสิ้นบนเส้นประ......... ในช่องสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิตด้วย 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 89 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับรายรับของสถานประกอบการ นอกเหนือจากรายรับจากการขายผลผลิตที่ผลิต
ขึ้นเอง ข้อมูลดังกล่าวจะน าไปรวมกับมูลค่าขายผลผลิตในข้อ 20 เพื่อค านวณหามูลค่าเพิ่ม และก าไรของสถาน-
ประกอบการ 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ.........  
รายรับบางรายการของสถานประกอบการ แม้จะเป็นจ านวนเงินที่ไม่มากนัก แต่เป็นรายการที่จะต้องทราบ

เพื่อน าไปใช้ค านวณมูลค่าเพิ่มส าหรับจัดท าผลิตภัณฑ์มวลรวมของประเทศ จึงจ าเป็นต้องถามจ านวนเงินแยกเป็นของ
แต่ละรายการ 
 
 
 
 
 
 



หน้า 90         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการรับช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ ของสถานประกอบการว่าได้รับช าระผ่าน
ช่องทางใด เพื่อวิเคราะห์การใช้สื่อการช าระเงินส าหรับน าไปสู่การออกนโยบายที่สนับสนุนให้ประชาชนและภาคธุรกิจ
มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital literacy  
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าสถานประกอบการได้รับช าระเงินด้วยเงินสด ให้  ในช่องเงินสด ได้รับช าระด้วยเช็ค ให้  ในช่องเช็ค 
ได้รับช าระด้วยการโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้  ในช่องการโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ได้รับช าระด้วยคริปโทเคอร์เรนซี ให้  ในช่องคริปโทเคอร์เรนซี   
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบข้อมูลการเปลี่ยนแปลงของสินทรัพย์ของสถานประกอบการในระหว่างปี 2564 ผลต่างของ
มูลค่าสินทรัพย์ถาวรระหว่างต้นงวดกับปลายงวด จะแสดงให้เห็นถึงมูลค่าสินทรัพย์ของสถานประกอบการที่เพิ่มขึ้น
หรือลดลงระหว่างปี 

ผลต่างของมูลค่าสินทรัพย์ถาวรต้นงวดและปลายงวด อาจเนื่องมาจากมีการซื้อหรือขาย หรือปรับปรุงเพื่อ
เพิ่มมูลค่าของสินทรัพย์บางประเภทในรอบปีที่ผ่านมา รวมทั้งมูลค่าตามบัญชีลดลง เนื่องจากมีการหักค่าเสื่อมราคา
ของสินทรัพย์ถาวรบางประการ 

อนึ่งการบันทึกมูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร ถ้าสถานประกอบการไม่ได้จัดท าบัญชีไว้ ให้ใช้ราคาตลาด
หรือราคาปัจจุบัน (กรณีมีการซื้อ/ขายสินทรัพย์ถาวร) 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกมูลค่าสินทรัพย์ต้นงวดและปลายงวด ลงบนเส้นประ.........  
กรณีที่รอบบัญชีของสถานประกอบการเป็นปีปฏิทิน ให้บันทึกมูลค่าของสินทรัพย์ของสถานประกอบการ

ต้นงวดและปลายงวด ณ วันที่ 1 มกราคม 2564 และ 31 ธันวาคม 2564 ตามประเภทของสินทรัพย์ 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบข้อมูลการเปลี่ยนแปลงของสินทรัพย์ถาวรที่เพิ่มขึ้น อันเนื่องจากการซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เองในปี 2564 

และที่ลดลงเนื่องจากการขายไปในปีดังกล่าว ข้อมูลการเปลี่ยนแปลงมูลค่าสินทรัพย์เหล่านี้ จะแสดงให้เห็นถึง
การเปลี่ยนแปลงของการสะสมทุน และเป็นเครื่องชี้วัดการลงทุนและประสิทธิภาพในการผลิตของภาคอุตสาหกรรม 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนเงิน ลงบนเส้นประ .....  
การบันทึกให้บันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซื้อใหม่หรือผลิตขึ้นใช้เอง มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แลว้

และมูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายไปในปี 2564 (ระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564) ในการขายสินทรัพย์ถาวร 
ส่วนใหญ่มักจะมีค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ ให้บันทึกค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ในรายการที่ 3 ด้วย 
 

ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด บริษัจ ากัด (มหาชน) เท่านั้น 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศของสถาน-
ประกอบการ ส าหรับใช้ในการจัดท าสถิติดุลการช าระเงิน และฐานะการลงทุนระหว่างประเทศ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการมีการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ ให้  2. มี 
และให้บันทึกร้อยละของค่าใช้จ่ายในการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้า ลงบนเส้นประ........  
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศของสถาน-
ประกอบการ ส าหรับใช้ในการจัดท าสถิติดุลการช าระเงิน และฐานการลงทุนระหว่างประเทศ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ ให้  2. มี และให้
บันทึกร้อยละของรายรับที่ได้จากค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร และเครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศลงบนเส้นประ........ 
เปรียบเทียบกับรายรับทั้งสิ้นของสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ : 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง 
โดยไม่มีการขนส่งสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย ส าหรับใช้ในการจัดท าสถิติดุลการช าระเงิน และฐานการลงทุน
ระหว่างประเทศ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง โดยไม่มี
การขนส่งสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย ให้  2. มี และให้บันทึกร้อยละของค่าใช้จ่ายจากการซื้อสินค้าจาก
ต่างประเทศ และร้อยละของรายรับจากการจ าหน่ายสินค้าให้ต่างประเทศ ลงบนเส้นประ........  
 

ถ้า  2. มี จะต้องมีการบันทึกร้อยละจากการซื้อสินค้า 

และการจ าหน่ายสินค้าทั้ง 2 รายการ 

(มีรายการใดรายการหนึ่งไม่ได้) 



หน้า 94         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการใช้อุปกรณ์ ICT ในการประกอบกิจการของสถานประกอบการ เพื่อน าไปใช้ในการ
จัดท าตัวชี้วัดต่าง ๆ เช่น สัดส่วนของสถานประกอบการที่มี/ ไม่มีการใช้คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว  
1. คอมพิวเตอร์ โดยจ าแนกออกเป็น คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล, คอมพิวเตอร์เพื่อการบริการและประมวลผล

จากส่วนกลาง และ Tablet PC  ซึ่งในแต่ละประเภท ให้กา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

 ถ้า “ไม่ใช้” ให้  1. ไม่ใช้ 
 ถ้า “ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ” ให้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  
 ถ้า “ใช้ โดยใช้ที่อื่น” ให้  3. ใช้ โดยใช้ที่อื่น  
ข้อสังเกต : กรณีที่ใช้ทั้งในสถานประกอบการและที่อื่น ให้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  

2. โทรศัพท์มือถือ 
 ถ้า “ไม่ใช้” ให้  1. ไม่ใช้ 
 ถ้า “ใช้” ให้  2. ใช้  
ข้อสังเกต : กรณีที่ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ประเภทใดเลย ให้ข้ามไปถามข้อ 30 แต่ถ้าใช้คอมพิวเตอร์บางประเภท

หรือทุกประเภท ให้ถามต่อข้อ 29 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบสัดส่วนของบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ า 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจ านวนคนลงบนเส้นประ .......... 
บันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน เป็นประจ า เฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

แล้วถามต่อข้อ 30 
ข้อสังเกต : กรณีที่สถานประกอบการมีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการด าเนินกิจการเฉลี่ยน้อยกว่าสัปดาห์ละ 

1 ครั้ง เช่น มีการใช้คอมพิวเตอร์ในการด าเนินกิจการประมาณเดือนละ 1 ครั้ง ให้บันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้
คอมพิวเตอรใ์นการปฏิบัติงานเป็นประจ า เป็น “ 0 ” 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการใช้อินเทอร์เน็ตในการประกอบกิจการของสถานประกอบการ และจ านวนบุคลากรที่ใช้
อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน เพื่อน าไปใช้ในการจัดท าตัวชี้วัดต่าง ๆ เช่น สัดส่วนของสถานประกอบการที่มี/ไม่มีการใช้
อินเทอร์เน็ต สัดส่วนของบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน เป็นต้น 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว  
 ถ้าไม่ใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ ให้  1. ไม่ใช้ แล้วข้ามไปถามข้อ 35 
 ถ้าใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ ให้  2. ใช้ และให้บันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตใน

การปฏิบัติงาน เป็นประจ า หรือเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง แล้วถามต่อข้อ 31 
ข้อสังเกต :  
 การใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ รวมถึงการใช้โดยผ่านอุปกรณ์ทุกชนิดที่สามารถเข้าถึงอินเทอร์เน็ต

ได้ เช่น คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์มือถือ ทีวีดิจิทัล เป็นต้น 
 กรณีที่สถานประกอบการมีบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการเฉลี่ยน้อยกว่าสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 

เช่น มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการประมาณเดือนละ 1 คร้ัง บันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการ
ปฏิบัติงานเป็นประจ า เป็น “ 0 ” 

 
 



หน้า 96         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบวัตถุประสงค์ในการใช้อินเทอร์เน็ตของสถานประกอบการ 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ  
โดยสอบถามสถานประกอบการว่ามีวัตถุประสงค์ในการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่ออะไร โดย   หน้าข้อนั้น ๆ 

ซึ่งสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ (ถ้า  16. อื่น ๆ (ระบุ) จะต้องบันทึกอื่น ๆ บนเส้นประ .................มาด้วย) 
แล้วถามต่อข้อ 32 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการมีเว็บไซต์ในการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ เพื่อน าไปใช้ในการจัดท าตัวชี้วัดด้าน ICT 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ  
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 33 
 ถ้ามี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง ให้  2. มี โดยมีชื่อเว็บไซตข์องตัวเอง แล้วถามต่อข้อ 33 
 ถ้ามี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อื่น ให้  3. มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อื่น แล้วถามต่อข้อ 33 
ข้อสังเกต : กรณีที่ “มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง” และ “มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อื่น” ให้  

ทั้งหน้ารหัส 2 และหน้ารหัส 3 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการมีการสั่งซื้อสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต เพื่อน าไปใช้ในการจัดท าตัวชี้วัดด้าน ICT 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว  
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 34 
 ถ้ามี ให้  2. มี แล้วถามต่อข้อ 34 

 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการมีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต เพื่อน าไปใช้ในการจัดท าตัวชี้วัดด้าน ICT 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว  
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 35 
 ถ้ามี ให้  2. มี แล้วถามต่อข้อ 35 
ข้อสังเกต : สถานประกอบการที่มีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต  (สถาน-

ประกอบการที่ด าเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีคอมเมิร์ ซ (e - Commerce)) ในการส ารวจ
ครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซื้อ สั่งจองสินค้าหรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต  (ผ่าน
ทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e – mail ก็ได้) ส่วนการช าระเงินหรือ
จัดส่งจะท าผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 98         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบการมีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบ Intranet, Extranet และ LAN ของสถานประกอบการ 
เพื่อน าไปใช้ในการจัดท าตัวชี้วัดด้าน ICT 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : ให้สอบถามสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีการใช้คอมพิวเตอร์ใน
สถานประกอบการ  (G01 – G03 = 2 หรือ 3) โดยบันทึกระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแต่ละประเภท (ข้อ 1 – 3) 
ดังนี้ 

1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต (Intranet)  ให้  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 2 
 ถ้ามี ให้  2. มี แล้วถามต่อข้อ 2 

2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซท์ราเน็ต (Extranet)  ให้  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 3 
 ถ้ามี ให้  2. มี แล้วถามต่อข้อ 3 

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN)  ให้  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
 ถ้าไม่มี ให้  1. ไม่มี แล้วถามต่อข้อ 36 
 ถ้ามี ให้  2. มี แล้วถามต่อข้อ 36 

ข้อสังเกต : สถานประกอบการที่มีเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) จะต้องมีอินทราเน็ต (Intranet) ด้วย  
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ตของสถานประกอบการว่าเชื่อมต่อโดยวิธีใดบ้าง 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : ให้สอบถามสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีการใช้อินเทอร์เน็ตใน
การด าเนินกิจการ (G06 = 2) โดยบันทึก ดังนี้ 

 ให้บันทึกระบบที่เชื่อมต่อ โดย  หน้าข้อนั้น ๆ ซึ่งสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าไม่ทราบ ให้  3. ไม่ทราบ 
 ถ้า  4. อื่น ๆ (ระบุ) จะต้องบันทึกอ่ืน ๆ ลงบนเส้นประ.............. มาด้วย 
ข้อสังเกต :  หาก  3. ไม่ทราบ ก็ไม่ควร  หน้าตัวเลข 1.1 - 1.3, 2.1 – 2.6, 4 ข้อใดข้อหนึ่งหรือทุกรายการ 

หรือหาก  หน้าตัวเลข 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6, 4 ข้อใดข้อหนึ่งหรือทุกรายการ ก็ไม่ควรจะมีการ  3. ไม่ทราบ 
 
 
 
 
 



หน้า 100         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบระดับผลกระทบที่สถานประกอบการได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโควิด 19 ในด้านต่าง ๆ ในปี 2564 และ 2565 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : วงกลมรอบตัวเลขของระดับผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และปี 2565  
ให้สอบถามสถานประกอบการถึงผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิค 19 

ในปี 2564 และปี 2565 ในรายการด้านต่าง ๆ ว่าอยู่ในระดับใด โดยให้วงกลมรอบตัวเลขทุกรายการ 
 
 
 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 101 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อโควิด 19 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ให้สอบถามสถานประกอบการว่าได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อโควิด 19 

หรือไม่ และแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการเมื่อได้รับผลกระทบจากสถานการณ์แพร่ระบาดของโรค
ติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

 ถ้า  1. ไม่ได้รับผลกระทบ ให้ข้ามไปตอบข้อ 39 
 ถ้า  2. ได้รับผลกระทบ ให้บันทึกแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการ โดย  ได้

มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุแนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการด้วย 

 
 
 
 



หน้า 102         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบว่าสถานประกอบการแห่งนี้ ได้ฟื้นตัวจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส
โควิด 19 แล้วหรือยัง โดยการเปรียบเทียบกับสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562 ซึ่งเป็นปีก่อนเกิด
สถานการณ์โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว  
ให้สอบถามสถานประกอบการว่าในปี 2565 สถานประกอบการแห่งนี้ได้ฟื้นตัวจากสถานการณ์โรคติดเชื้อ

ไวรัสโควิด 19 ในระดับใด โดยเปรียบเทียบสัดส่วนของรายรับในปี 2565 กับปี 2562 
 ถ้า  1. ยังหดตัวมาก” หรือ  2. ยังคงหดตัว” ให้บันทึกอุปสรรคที่ท าให้สถานประกอบการ

ไม่สามารถฟื้นตัว โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  3. อยู่ในระดับทรงตัว หรือ  4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว หรือ  5. ขยายตัวได้ดี 

ให้ข้ามไปตอบข้อ 40 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุอุปสรรคที่ท าให้ไม่สามารถฟื้นตัวด้วย 

 
 
 
 
 
 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 103 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 
 
วัตถุประสงค์ :  

เพื่อต้องการทราบว่ามาตรการความช่วยเหลือของภาครัฐที่มีให้สถานประกอบการในสถานการณ์การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ ซึ่งจะเป็นข้อมูลที่จะท าให้ภาครัฐเข้าช่วยเหลือได้ตรงตามความ
ต้องการของสถานประกอบการ 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ให้สอบถามสถานประกอบการว่าได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ

ไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ 
 ถ้า  1. ไม่เพียงพอ ให้ระบุความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม ลงบนเส้นประ .......... 
 ถ้า  2. เพียงพอ 

 
ตอนที่ 9 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

 

 
 

วัตถุประสงค์ 

ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ เพื่อเป็นข้อมูล
ส าหรับผู้เก่ียวข้องน าไปใช้ประโยชน์ในการวางแผนและก าหนดนโยบายเพื่อพัฒนาอุตสาหกรรมการผลิตของประเทศ 
 
 
 



หน้า 104         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ให้สอบถามสถานประกอบการว่ามีปัญหาในการด าเนินกิจการหรือไม่ 
 ถ้า  1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้ข้ามไปตอบข้อ 42 
 ถ้า  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการของสถาน-

ประกอบการ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการด้วย 

 

 
 
วัตถุประสงค์ 

ต้องการทราบความคิดเห็นของสถานประกอบการว่าต้องการให้ภาครัฐเข้ามามีบทบาทในการช่วยเหลือ
การประกอบกิจการของสถานประกอบการอย่างไรบ้าง เพื่อให้การด าเนินกิจการของสถานประกอบการดีขึ้น ข้อมูล
ดังกล่าวเป็นประโยชน์ส าหรับหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ในการส่งเสริมและสนับสนุนอุตสาหกรรมการผลิตของ
ประเทศ ให้ได้รับการสนับสนุนอย่างถูกต้องตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อ
สถานประกอบการโดยตรง 

 

✎ วิธีบันทึกแบบ : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ให้สอบถามสถานประกอบการว่าต้องการความช่วยเหลือจากหน่วยงานของรัฐหรือไม่ 
 ถ้า  1. ไม่ต้องการ 
 ถ้า  2. ต้องการ ให้บันทึกความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือด้วย 
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วัตถุประสงค์ 

 เพื่อส านักงานสถิติแห่งชาติ จะได้สามารถติดต่อสอบถามได้ในกรณีต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม 
 ใช้ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานฯ ได้แก่ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล เจ้าหน้าที่บรรณาธิกร

และลงรหัส เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล และผู้ตรวจ ได้บันทึกแบบฯ และท าการตรวจความครบถ้วน ถูกต้องของการบันทึก
ข้อมูลที่สถานประกอบการบันทึกมาให้เสร็จเรียบร้อยแล้วลงชื่อ และรหัสของเจ้าหน้าที่ เพื่อให้ทราบว่าเจ้าหน้าที่คนใด
เป็นผู้ปฏิบัติงาน 
 

✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ลงบนเส้นประ .................. 
 ให้บันทึกชื่อผู้ให้ข้อมูล ต าแหน่ง และหมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ลงบนเส้นประ .................... 
 ใหบันทึก ชื่อ-สกุล และรหัสประจ าตัว 7 หลักของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล เจ้าหน้าที่

บรรณาธิกรและลงรหัส เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล และผู้ตรวจ ลงบนเส้นประ .................... 
 
 

 
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บทที่ 3  การตรวจสอบการบันทึกแบบสอบถาม 
   

ในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 แม้จะก าหนดให้ท า
การสัมภาษณ์ แต่ในทางปฏิบัติแล้วอาจจะต้องทอดแบบไว้ให้สถานประกอบการได้ใช้เวลาในการบันทึกข้อมูลรายการ
ต่าง ๆ ซึ่งส่วนใหญ่จะเป็นข้อมูลจากบัญชีของสถานประกอบการ การบันทึกแบบสอบถามอาจจะไม่ครบถ้วนถูกต้อง 
มีความผิดพลาดเนื่องจากผู้บันทึกข้อมูลอาจจะเข้าใจข้อถามคลาดเคลื่อน หรือผู้บันทึกข้อมูลอาจจะไม่ใช่บุคคลที่ได้รับฟัง
ค าชี้แจงวิธีการบันทึกแบบฯ จากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลที่มาติดต่อ หรือไม่บันทึกข้อมูลบางรายการ
โดยเจตนา ท าให้ข้อมูลที่บันทึกในแบบสอบถามไม่สอดคล้องกันระหว่างรายการ หรือสถานประกอบการเจตนาจะ
ปิดบังไม่ให้ข้อมูลที่ถูกต้องและเหตุผลอื่น ๆ 

ฉะนั้นจึงต้องมีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ความสอดคล้องและความเป็นไปได้ของข้อมูลที่บันทึกใน
แบบสอบถามเมื่อเสร็จสิ้นการสัมภาษณ์ โดยเฉพาะเมื่อไปรับแบบฯ กลับคืนจากสถานประกอบการ หากตรวจสอบ
แบบสอบถามแล้ว พบว่าไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการตรวจสอบที่ระบุไว้ในคู่มือฯ นี้ ให้สอบถามเพิ่มเติมจากสถาน-
ประกอบการทันที 

แบบสอบถามมีทั้งหมด 9 ตอน จะต้องมีการบันทึกครบทุกตอน รายละเอียดการตรวจสอบมีดังนี้ 
 
หน้าปก 

1. ต้องมีบันทึกชื่อและสถานที่ตั้งของสถานประกอบการอย่างชัดเจน 
2. ต้องมีบันทึกสถานที่ตั้งของโรงงานให้ชัดเจนและอาจจะต้องมีบันทึกที่ตั้งของส านักงาน ในกรณีที่สถาน -

ประกอบการมีส านักงานแยกจากโรงงาน 
3. ต้องมีบันทึกชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการท าการผลิตอย่างละเอียด 

 
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 

1. ข้อ 1 ถึง ข้อ 9 จะต้องมีบันทึกทุกข้อ โดยกา  ลงใน  หน้าตัวเลข และบันทึกข้อความหรือตัวเลข
ลงบนเส้นประ......... 

2. ข้อถามที่มีการถามต่อเนื่องจะต้องตรวจสอบดูว่ามีการบันทึกข้อมูลในข้อที่เก่ียวข้องกันหรือไม่ 
3. การกา  หน้าตัวเลขค าตอบ ต้องตรวจสอบให้ถูกต้องตามระบุไว้ในข้อถามแต่ละข้อ 

 
ตอนที่ 2 คนท างานและค่าตอบแทนแรงงาน 

1. ข้อ 10 “จ านวนคนท างานเฉลี่ยของสถานประกอบการในปี 2564” การบันทึกจ านวนคนท างานของ
สถานประกอบการต้องมีความสัมพันธ์กับข้อ 1 “รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย” ดังนี้ 

 ถ้าข้อ 1 บันทึกรหัส 1 “ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่เป็นนิติบุคคล” 
ข้อ 10 รายการที่ 1 “คนท างานโดยไม่ได้รับค่าจ้างเงินเดือน” ควรมีบันทึก ชายหรือหญิง 

รายการที่ 2 “ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ (ดูความเป็นไปได้ของ
ข้อมูลประกอบ) 

รายการที่ 3 “ลูกจ้างอื่น ๆ” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
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 ถ้าข้อ 1 (ตอนที่ 1) บันทึกรหัส 2 – 5 และ 7 – 8 “(นิติบุคคล)” 
ข้อ 10  รายการที่ 1 “คนท างานโดยไม่ได้รับค่าจ้างเงินเดือน” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

รายการที่ 2 “ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต” ต้องมีบันทึก ชายหรือหญิง 
รายการที่ 3 “ลูกจ้างอื่น ๆ” ควรมีบันทึกชายหรือหญิง  

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
2. ข้อ 11 “เวลาในการท างานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564”  
 ต้องมีบันทึกจ านวนวันท างานต่อสัปดาห์และจ านวนชั่วโมงท างานเฉลี่ยต่อวัน 

3. ข้อ 12 “ค่าตอบแทนแรงงาน” จะต้องสอดคล้องกับการบันทึกข้อ 10 “จ านวนคนท างาน” ดังนี้ 
 ถ้าข้อ 10 มีบันทึกรายการที่ 2 และ/หรือ รายการที่ 3 “ลูกจ้าง” 

ต้องมีบันทึกข้อ 12 จ านวนเงินรายการที่ 1 “ค่าจ้าง เงินเดือน” และรายการที่  4 “เงินที่            
สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน” ถ้าไม่บันทึกมาให้สอบถามเพิ่ม 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
4. ข้อ 13 “ลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า” ถ้ามีบันทึกลูกจ้างเช่าต้องสอดคล้องกับข้อ 14 “รายการย่อยที่ 5 

ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า” 
 ต้องมีบันทึกผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือและ/หรือผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ 
 ต้องมีบันทึกจ านวนวันท างานต่อสัปดาห์และจ านวนชั่วโมงท างานเฉลี่ยต่อวัน 

 
ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 

1. ข้อ 14 “ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย” 
 ต้องมีบันทึกจ านวนเงินในรายการที่ 1 “ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต” และ

รายการที่ 2 “ค่าใช้จ่ายในการผลิต”  
 รายการที่ 3 “ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม” รายการที่ 4 “ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถาน-

ประกอบการอ่ืนผลิตสินค้าให้” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
 ถ้ามีบันทึกจ านวนเงินในรายการที่ 3 “ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม” ต้องมีบันทึก

จ านวนเงินในข้อ 21 รายการที่ 1 “รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายสภาพเดิม” ถ้าไม่มีบันทึกจ านวนเงินใน
ข้อ 21 รายการที่ 1 มา ต้องมีบันทึกจ านวนเงินในข้อ 15 รายการที่ 4 “สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมปลายงวด” 

 รายการที่ 5 “ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ แต่ถ้ามี
บันทึกมาในข้อ 13 ต้องมีบันทึกลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
 2. ข้อ 15 “วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ” 

 รายการที่ 1 - 3 ต้องมีบันทึกจ านวนเงินต้นงวด และ/หรือปลายงวด หากไม่มีบันทึกให้สอบถาม
สถานประกอบการอีกครั้ง เพื่อยืนยันว่าไม่มีรายการดังกล่าวทั้งต้นงวดและปลายงวด ส าหรับรายการ 4 จะมีหรือไม่ก็ได้ 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
3. ข้อ 16 “ค่าใช้จ่ายในการขาย” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้                      
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4. ข้อ 17 “ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน” 
 ต้องมีบันทึกจ านวนเงินค่าใช้จ่าย ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ค่าท าบัญชี ค่าทนายความ ค่าเลี้ยง

รับรอง ค่าบ ารุงสโมสร สมาคม ค่าก าจัดขยะ ค่ายาม ค่าจัดสวน ค่าน้ ามันรถ ค่าไปรษณีย์ โทรศัพท์ โทรสาร ค่าบริการ
อินเทอร์เน็ต ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์ และวัสดุสิ้นเปลือง ค่าประกันภัย ค่าวิจัย 
วางแผนและพัฒนา ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช้ฯ ค่าเช่าอาคารพร้อมที่ดิน ค่าเช่า
ที่ดิน ค่าดอกเบี้ยจ่าย หนี้สูญ ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยน และค่าใช้จ่ายในการบริหารและ
ด าเนินงานอ่ืนๆ รายการใดรายการหนึ่งหรือทุกรายการ ถ้าไม่มีการบันทึกรายการใดมาเลยให้สอบถามเพ่ิมเติม 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
5. ข้อ 18 “ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ

ไวรัสโควิด 19” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
6. ข้อ 19 “ช่องทางการจ่ายช าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ” ต้องมีบันทึกประเภทธุรกรรม

รายการใดรายการหนึ่ง                      
 
ตอนที่ 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 

1. ข้อ 20 “มูลค่าขายผลผลิตของสถานประกอบการในปี 2564” มีความสัมพันธ์กับข้อ 14 รายการที่ 1 
“ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต”                 

 ถ้ามีบันทึกจ านวนเงินในข้อ 14 รายการที่ 1 ต้องมีบันทึกจ านวนเงินที่ข้อ 20 “มูลค่าขายผลผลิต” 
และ 

 ต้องมีบันทึกทั้งชนิดของผลผลิต และสัดส่วนของผลผลิตต่อมูลค่าขายทั้งสิ้น  
2. ข้อ 21 รายรับของสถานประกอบการ รายการที่ 1 – 9 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้    
 ถ้ามีบันทึกจ านวนเงินในรายการข้อ 21 รายการที่ 1 “รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่าย

ในสภาพเดิม” ต้องมีบันทึกจ านวนเงินในข้อ 14 รายการที่ 3 “ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม” ถ้าไม่มี
ค่าซื้อสินค้าฯ ในข้อ 14 รายการที่ 3 ต้องมีบันทึกข้อ 15 รายการที่ 4 “สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด”  

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
3. ข้อ 22 “ช่องทางการรับช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ  ของสถานประกอบการ” ต้องมีบันทึกช่องทางการรับเงิน                 

 
ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 

1. ข้อ 23 “มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในปี 2564” 
 ต้องมีบันทึกมูลค่าสินทรัพย์ต้นงวดและปลายงวด ตามรายการที่ 1 - 7 จะเป็นกี่รายการก็ได้ แล้วแต่

ประเภทของสินทรัพย์ที่สถานประกอบการครอบครองอยู่ 
 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 

2. ข้อ 24 “มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่างมกราคม – ธันวาคม 2564”  
 “มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซื้อหรือผลิตขึ้นเองระหว่างปี” และ “มูลค่าสินทรัพย์ถาวร     

ทุกประเภทที่ขายระหว่างปี” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 



หน้า 110         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 3 การตรวจสอบการบันทึกแบบ 

คู่มือการปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
 

ข้อ 25 – 27 ถามเฉพาะสถานประกอบการท่ีมีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
และมีรูปแบบการจัดตั้งเป็น หสน. หจก. บจก. บมจ. เท่านั้น 

 
1. ข้อ 25 “สถานประกอบการมีการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ

หรือไม่”  
 ต้องมีการกา  ลงใน  
 ถ้า  1. ไม่มี ให้ข้ามไปตอบข้อ 26 
 ถ้า  2. มี ให้บันทึกร้อยละของค่าใช้จ่ายในการช าระค่าลิขสิทธิ์ฯ ลงบนเส้นประ ................. 

2. ข้อ 26 “สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่” 
 ต้องมีการกา  ลงใน  
 ถ้า  1. ไม่มี ให้ข้ามไปตอบข้อ 27 
 ถ้า  2. มี ให้บันทึกร้อยละของรายรับจากการได้รับค่าลิขสิทธิ์ฯ ลงบนเส้นประ ................. 

3. ข้อ 27 “สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง 
โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting)”  

 ต้องมีการกา  ลงใน  
 ถ้า  1. ไม่มี ให้ข้ามไปตอบข้อ 28 
 ถ้า  2. มี ให้บันทึกร้อยละของค่าใช้จ่ายจากการซื้อสินค้าจากต่างประเทศ และบันทึกร้อยละ

ของรายรับจากการจ าหน่ายสินค้าให้กับต่างประเทศ ลงบนเส้นประ ................. 
 
ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 

1. ข้อ 28 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการด าเนินกิจการหรือไม่” 
 คอมพิวเตอร์ โดยจ าแนกออกเป็น คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล, คอมพิวเตอร์เพื่อการบริการและ

ประมวลผลจากส่วนกลาง และ Tablet PC  ซึ่งในแต่ละประเภท ให้  เพียงข้อเดียว 

 โทรศัพท์มือถือ ให้  เพียงข้อเดียว 

2. ข้อ 29 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ าจ านวน
เท่าไร” ส าหรับสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ จะต้องมีบันทึกจ านวนคนบนเส้นประ ................  

3. ข้อ 30 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการหรือไม่”  
 ต้องมีการ  
 ถ้า  1. ไม่ใช้ ให้ข้ามไปตอบข้อ 35 
 ถ้า  2. ใช้ ให้บันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตฯ ลงบนเส้นประ ...............  

 
 



ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 3 การตรวจสอบการบันทึกแบบ             หน้า 111 

คู่มือการปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

4. ข้อ 31 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด”  
 สามารถ  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  16. อื่น ๆ (ระบุ) ให้บันทึกวัตถุประสงค์การใช้อินเทอร์เน็ตฯ นอกเหนือจากข้อ 1 – 15 

ลงบนเส้นประ ................... 
5. ข้อ 32 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซตืในการด าเนินกิจการหรือไม่”  
 สามารถ  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  1. ไม่มี ข้ามไปตอบข้อ 33 

6. ข้อ 33 – ข้อ 34 จะต้องมีบันทึกทุกข้อ โดย    
 

ข้อ 35 – 36 ถามเฉพาะสถานประกอบการท่ีมีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไปเท่านั้น 
 

7. ข้อ 35 “สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่”  
 ถามเฉพาะสถานประกอบการที่ตอบข้อ 28 ข้อย่อย 1. คอมพิวเตอร์ โดย  2. ใช้ โดยใช้ที่สถาน

ประกอบการ 

 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต เอกซ์ทราเน็ต และแลน ซึ่งในแต่ละประเภท 
ให้  เพียงข้อเดียว 

8. ข้อ 36 “ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง 
 ถามเฉพาะสถานประกอบการที่ตอบข้อ 30 โดย  2. ใช้ 

 จะต้องบันทึกทุกข้อ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 
ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  

1. ข้อ 37 “ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19” 
 ต้องมีการ  รอบตัวเลขระดับผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และปี 2565 
 จะต้องมีการบันทึกทุกข้อ 
 ถ้า  อ่ืน ๆ ให้ระบุผลกระทบที่ได้รับลงบนเส้นประ .......... 

2. ข้อ 38 “แนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19” 

 ต้องมีการ  
 ถ้า  1. ไม่ได้รับผลกระทบ ให้ข้ามไปตอบข้อ 39 
 ถ้า  2. ได้รับผลกระทบ ให้บันทึกแนวทางการแก้ไขปัญหา โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  7. อ่ืน ๆ ให้บันทึกปัญหาลงบนเส้นประ ............ 

 
 



หน้า 112         ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการผลิต  บทที่ 3 การตรวจสอบการบันทึกแบบ 

คู่มือการปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด 
โครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

3. ข้อ 39 “การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 
2562 (ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19)” 

 ต้องมีการ  โดยตอบได้เพียงข้อเดียว 
 ถ้า  1. ยังหดตัวมาก หรือ  2. ยังคงหดตัว ให้บันทึกอุปสรรคที่ท าให้ไม่สามารถฟื้นตัวได้ โดย 

 ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  3. อยู่ในระดับทรงตัว หรือ  4. เริ่มพื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว หรือ  5. ขยายตัวได้ดี 

ให้ข้ามไปตอบข้อ 40 
 ถ้า  9. อ่ืน ๆ ให้บันทึกอุปสรรคลงบนเส้นประ .......... 

4. ข้อ 40 “ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19” 
 ต้องมีการ  โดยตอบได้เพียงข้อเดียว 
 ถ้า  ไม่เพียงพอ ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม ลงบนเส้นประ ................... 

 
ตอนที่ 9 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

1. ข้อ 41 “ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการหรือไม่” 
 ต้องมีการ  
 ถ้า  1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้ข้ามไปตอบข้อ 42 
 ถ้า  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการของสถาน

ประกอบการ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้า  12. อ่ืน ๆ ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรคฯ ลงบนเส้นประ .......... 

2. ข้อ 42 “ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ” 
 ต้องมีการกา  ลงใน  
 ถ้า  2. ต้องการ ให้บันทึกความช่วยเหลือที่ต้องการ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 
 

 
 



 

 

ส ำมะโนธุรกิจและอุตสำหกรรม พ.ศ. 2565 
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    (บันทึกชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการผลิตโดยละเอียด เช่น ผลิตเสาเข็ม ผลิตสุขภัณฑ์สแตนเลส ผลิตวงกบไม้ 
    ผลิตหลอดอิเล็กทรอนิกส์ ผลิตขวดแก้วส าหรับบรรจุยาน้ า/ยาเม็ด ผลิตผ้าทอที่ท าจากไหม ผลิตแชมพูสระผม เป็นต้น 
    ถ้ำผลิตมำกกว่ำหนึ่งชนิด ให้บันทึกชนิดของผลผลิตที่ผลิตและจ ำหน่ำยได้มูลค่ำสูงสุด) 

ผลกำรแจงนับ (โปรดกา  ลงใน ) 
 

 แจงนับได้ 
 

 แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ................................ 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

4 4 3 4 0 0 0 8 2 8 7 1 8 1 0 

บริษัท ที.ดี.อินเนอร์กรุ๊ป จ ำกัด 

199                         -                               - 

โพนงำม                       เดชอุดม 

อุบลรำชธำนี              31460          045-872-156 
sale@tdinner.com                  www.tdinner.com 

id line : @tdinner 

บ้ำนหนองยำง               -               บ้ำนหนองยำง 13 

ผลิตเสื้อชั้นในและ 

4 

3 4 

0 7 

2 0 

1 

1 

1 4 1 1 3 

1 4 1 1 3 

1 1 

1 1 

0 0 0 0 3 

0 1 

กำรตรวจสอบ

กำรบันทึกแบบ 

สธอ.65 เบื้องตน้ 

ตัวอย่ำงกำรบันทึก

แบบสอบถำม 

บันทึกรหัส ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

บันทึกชื่อ สถำนที่ตั้งให้ชัดเจน ถูกต้อง และ

ตรงตำมควำมเป็นจริง (ตำมบัญชีตัวอย่ำง) 

ชนิดของผลผลิตต้องบันทึกอย่ำงละเอียด 

ไม่เช่นน้ันจะจัดรหัสประเภทกิจกรรม 

ทำงเศรษฐกิจไม่ได้ 

ผลการแจงนบั (ENU) 

ENU 1 = แจงนบัได ้
ENU 2-11 = แจงนบัไมไ่ด ้

ENU  2 = ยา้ย/หาไมพ่บ 

ENU  3 = เลกิกจิการ 
ENU  4 = รือ้ถอน/ไฟใหม ้

ENU  5 = ไมใ่หค้วามร่วมมอื 
ENU  6 = หยุดกจิการชัว่คราว 

ENU  7 = ซ ้ากบัล าดับที.่..    

ENU  8 = เป็นสถานฯ แตไ่มอ่ยู ่ 
               ในคุม้รวม                

ENU  9 = ขอ้มลูอยู่ที ่
               ส านักงานใหญ่ 

ENU 10 = ไมเ่ป็น 
               สถานประกอบการ 

ENU 11 = แจงนับได ้
               ไม่สมบรูณ์ 

กำ  หน้ำผลกำรแจงนบั 

แล้วน ำไปบนัทึก 

ถ้ำ  แจงนับไม่ได้ ให้บันทึก 

ENU 2 - 10 
บันทึกเฉพำะหน้ำปกเท่ำนั้น 

อย่ำลืม สถำนที่ติดต่อของ 
สถจ./บจ. ส ำหรับสถำน

ประกอบกำรติดต่อสอบถำม  

กรณีที่ทอดแบบฯ ไว้ 

กำงเกงชั้นใน 
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ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 

ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.01 [A01] 
 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไมเ่ป็นนิติบุคคล 

ให้บันทึกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน              [A021] 

 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากดั 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล              [A022] 

 3. บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 0 3 4 5 5 4 3 0 0 0 0 7 1 [A022] 

 4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 

 5. สหกรณ ์

 6. การรวมกลุม่ (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุม่แม่บ้าน เป็นต้น) 

 7. สมาคม 

 8. มูลนิธ ิ

 9. วิสาหกิจชุมชน 

 10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ (ระบุ) ....................................................................................................................................... 
          (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) [A023]   
 

ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา  ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [A03] 

 1. ส านักงานแห่งเดียว (ไมม่ีสาขาและไม่เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่น) 

 2. ส านักงานใหญ่ (เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เป็นสาขา)  

 3. ส านักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นส านักงานใหญ่) 

ถ้า  3. ส านักงานสาขา ให้บันทึก  

 ชื่อและที่ตั้งของส านักงานใหญ่ [NAME_2] 

   

   

   

   

   

   
   

   

 4. อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................................................................... 
          (เช่น แฟรนไซส์ เป็นต้น) [A031]   
 

 
 
 

ช่ือส านักงานใหญ่ ....................................................................................................................................................................................... 

เลขท่ี .............................. ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ..................................... 

ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ........................................................................  
ต าบล/แขวง ............................................................................ อ าเภอ/เขต ............................................................................................. 

จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................... โทรศัพท์ .................................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………......………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ................................................................ 
 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

ข้อถามต่อเน่ือง 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

ข้อถามต่อเน่ือง 



115 

ข้อ 3 ระยะเวลาในการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ ........................................... ปี [A04] 

บันทึกจ านวนปีตั้งแต่เริม่ด าเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี 
ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการผลติ ให้บันทึกจ านวนปีตั้งแต่ท าการผลติ ผลผลติชนิดท่ีบันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก 

ระยะเวลาที่ท าการผลิตในปี 2564 

 จ านวนเดือนที่ท าการผลิตในรอบปี ……………………………..…….......................……………......... เดือน [A05]   

ถ้าท าการผลิตน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบุเหตุผล .......................................................................................... 

 จ านวนชั่วโมงที่ท าการผลิตต่อวัน ……………………………..…….......................……………......... ชั่วโมง [A06]   
 

ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A07] 

 1. ไม่ม ี   

 2. ม ี ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ จ านวน …………...............................................……… บาท [A08] 
 

ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A09] 

 1. ไม่ม ี

 2. มี โดยผู้ถือหุ้นตา่งชาติแต่ละรายถือหุ้นต่ ากว่าร้อยละ 10 

 3. มี โดยผู้ถือหุ้นตา่งชาติอย่างน้อย 1 ราย ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป 
 

ข้อ 6 ในปัจจุบันสถานประกอบการของท่านได้รับสิทธิประโยชน์จากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน  

(BOI) หรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)    [A10]   

 1. ไม่ไดร้ับ   

 2. ได้รับ  
 

ข้อ 7 การส่งผลผลิตออกไปจ าหน่ายต่างประเทศในปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A11] 

 1. ไม่ม ี   

 2. ม ี ให้บันทึกการส่งออก ประมาณร้อยละ …………..........................……… ของมูลค่าผลผลิตท้ังสิน้ในป ี2564 [A12] 
 

ข้อ 8 การใช้วัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตที่มาจากต่างประเทศในปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A13] 

 1. ไม่ใช้   

 2. ใช้  ให้บันทึกการใช้วัตถุดิบฯ ประมาณร้อยละ ………….......……… ของมูลค่าวัตถุดิบฯ ที่ใช้ในการผลิตทั้งสิ้นในปี 2564 [A14] 
 

ข้อ 9 อัตราการใช้ก าลังการผลิตเฉลี่ยในปี 2564 ประมาณร้อยละ  ............ ............................................................... [A15] 

 

 ค าอธิบายศัพท์  
 อัตราการใช้ก าลังการผลิตเฉลี่ย หมายถึง สัดส่วนระหว่างปริมาณผลผลิตจริงกับก าลังการผลติสูงสดุทีส่ามารถผลติได้ในช่วงเวลาหนึง่ 

ค านวณโดยปรมิาณการผลิตจริงหารด้วยก าลังการผลิต 
 ก าลังการผลิต หมายถึง ระดบัการผลิตสูงสุดตามการออกแบบเครื่องจักรหรืออุปกรณ์ 
 ระดับการผลิตสูงสุด หมายถึง ระดับการผลิตทีเ่ครื่องจักรมีศักยภาพผลิตได้อย่างเต็มที่ ณ จดุที่ใช้ปัจจัยการผลิต (วัตถดุิบ แรงงาน) 

อย่างเต็มที่ โดยไม่ก่อให้เกดิต้นทุนการผลิตสูงเกินความจ าเป็น และเป็นจุดที่เครื่องจักรสามารถด ารงได้ในระยะยาว 
 

25 

12 

8 
ไม่เกิน 24 ชม. 

บันทึกจ านวนปี 

เศษของปีนับเป็น 1 ปี 
 ไม่เกิน 12 เดือน 

 เกิน 12 เดือน

ต้องระบุเหตุผล 

บันทึกจ านวนเงิน 
หน่วยเป็น “บาท” 

 2,000,000 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

30 กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

ข้อถามต่อเน่ือง 

ข้อถามต่อเน่ือง 

บันทึกร้อยละ 80 
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ตอนที่ 2 คนท ำงำนและค่ำตอบแทนแรงงำน 

ข้อ 10 จ ำนวนคนท ำงำนเฉลี่ยของสถำนประกอบกำรในปี 2564 Rec.02 

ส ำหรับลูกจ้ำง ให้นับทั้งลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำว (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ) 

 ชำย (คน) หญิง (คน) 

1. คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำงเงินเดือน - [B01] - [B05] 

2. ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต (รวมรายการ 2.1 + 2.2) 139 [B02] 395 [B06] 

2.1 ผู้ปฏิบัติงานมฝีีมือ 50 [B021] 95 [B061] 

2.2 ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝมีือ 89 [B022] 300 [B062] 

3. ลูกจ้ำงอื่น ๆ 5 [B03] 13 [B07] 

รวม (รำยกำร 1 + 2 + 3) 144 [B04] 408 [B08] 
 

ข้อ 11 เวลำกำรท ำงำนของคนท ำงำนในสถำนประกอบกำรในปี 2564 (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ)  

 จ ำนวนวันท ำงำนต่อสัปดำห ์
(วัน) 

จ ำนวนชั่วโมงท ำงำนเฉลี่ยต่อวัน 
(เฉลี่ยทุกกะ) (ชั่วโมง) 

1. คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำงเงินเดือน - [B09]  [B12] 

2. ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต 6 [B10]  [B13] 

3. ลูกจ้ำงอื่น ๆ 6 [B11]  [B14] 
 

ข้อ 12 ค่ำตอบแทนแรงงำนที่จ่ำยให้ลูกจ้ำงทุกแผนกตลอดปี 2564 ตำมรำยกำรต่อไปนี้ (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ)  

 ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต (บำท) ลูกจ้ำงอืน่ ๆ (บำท) 

1. ค่ำจ้ำง เงินเดือน  [B15] 2,160,000 [B20] 

2. ค่ำล่วงเวลำ โบนัส เงินรำงวัลพิเศษ เงินเพ่ิมค่ำครองชีพ 
ค่ำนำยหน้ำ  

[B16] 
- 

[B21] 

3. ค่ำสวัสดิกำรและผลประโยชนต์อบแทนอื่น ๆ   

174,000 

 

เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเส้ือผ้า/เครื่องแต่งกาย เป็นต้น  [B17] [B22] 

4. เงินที่สถำนประกอบกำรจ่ำยสมทบเข้ำกองทุน 

เช่น กองทุนประกันสังคม กองทุนเงินทดแทน  
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นต้น  [B18] 108,000 [B23] 

รวม (รำยกำร 1 + 2 + 3 + 4)  
[B19] 

2,442,000 
[B24] 

 

 ค ำอธิบำยศัพท์  
ข้อ 10 คนท ำงำน 
 คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำง เงินเดือน หมายถึง เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนที่ท างานให้สถานประกอบการโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน และผู้ที่อาศัยอยู่ใน
ครัวเรือนของเจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนหรือบุคคลอื่นที่ท างานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อยสัปดาห์ละ 20 ชั่วโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจ า 
 ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดที่ท างานเกี่ยวข้องโดยตรงกับการผลิตในขั้นตอนต่าง ๆ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการผลิต โดยได้รับค่าจ้าง 
เงินเดือน โดยแบ่งเป็น 

- ผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ เช่น ช่างเทคนิค วิศวกร ช่างคุมเครื่องจักรที่ใช้เทคโนโลยีขั้นสูง เป็นต้น 
- ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ แรงงานขั้นพื้นฐาน เช่น พนักงานควบคุมดูแลเครื่องจักรพื้นฐาน พนักงานบรรจุหีบห่อ พนักงานในสายการผลิต เป็นต้น 

 ลูกจ้ำงอ่ืน ๆ หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดนอกเหนือจากลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต รวมถึงผู้ปฏิบัติงานนักบริหาร นักวิชาการ เสมียนพนักงาน เช่น ผู้จัดการ 
ผู้อ านวยการ และกรรมการบริหารที่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ปฏิบัติงานในห้องทดลองและนักวิจัย พนักงานพิมพ์ดีด พนักงานบัญชี และพนักงานขาย เป็นต้น 

 

รายการที่ 1  
จะบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

รายการที่ 2 และ/หรือ 3  

จะต้องมีบันทึก 

ชายและ/หรือหญิง 

รายการที่ 1  

จะบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

อย่าลืมรวมยอด 

รายการที่ 1 - 3 แต่ละเพศด้วย 

อย่าลืมรวมยอด 

รายการที่ 2.1 และ 2.2 

ถ้ามีบันทึกลูกจ้างในข้อ 10 

รายการที่ 2 และ/หรือ 3 จะต้อง

บันทึกค่าจ้างฯ ในข้อ 12 

รายการที่ 1 และ 4 ด้วย 

อย่าลืมรวมยอดรายการที่ 1-4 

ไม่เกิน 7 วัน          

ไม่เกิน 12 ชั่วโมง 

ถ้ามากกว่า 

ให้สอบถามเพ่ิมเติม                      
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ข้อ 13 ในปี 2564 สถำนประกอบกำรแห่งนี้มีลูกจ้ำงเช่ำ/แรงงำนเช่ำหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [B25] 

 1. ไม่ม ี  2. มี ให้บันทึกจ ำนวนคนและเวลำท ำงำนของลูกจ้ำงเช่ำ   

 ชำย (คน) หญิง (คน) 

1. จ ำนวนลูกจ้ำงเช่ำในกรรมวิธกีำรผลิต (รวมรายการ 1.1 + 1.2)  [B26]  [B27] 

1.1 ผู้ปฏิบัติงานมฝีีมือ  [B261]  [B271] 

1.2 ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝมีือ  [B262]  [B272] 

2. เวลำท ำงำนของลูกจ้ำงเช่ำ   

2.1 จ านวนวันท างานต่อสัปดาห ์ จ านวน ........................................... วัน [B28] 

2.2 จ านวนช่ัวโมงท างานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ) จ านวน ........................................... ช่ัวโมง [B29] 
 

 ค ำอธิบำยศัพท์  
ข้อ 12 ค่ำตอบแทนแรงงำน 
 ค่ำจ้ำง เงินเดือน หมายถึง เงินที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้างในระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 ตามข้อตกลงการจ้างแรงงาน  
โดยอาจจ่ายตามเง่ือนไขของระยะเวลา หรือจ่ายตามปริมาณงาน (ไม่รวมค่ำล่วงเวลำ โบนัส เงินรำงวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วยค่ำครองชีพ ค่ำนำยหน้ำ สวัสดิกำร 
และผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ) 
 สวัสดิกำรและผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานที่นายจ้าง หรือสถานประกอบการจ่าย หรือบริการให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ 
ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายเป็นสิ่งของหรือผลผลิตและสวัสดิการที่นายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศัย 
ค่ารักษาพยาบาล บริการดูแลบุตร พาหนะรับส่งมาท างาน บันเทิงหรือสันทนาการต่าง  ๆ ที่จัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งน้ีไม่รวมเสื้อผ้ำเครื่องแบบที่ใช้เฉพำะใน
ห้องปฏิบัติกำร (ค่ำเสื้อผ้ำเครื่องแบบที่ใช้เฉพำะในห้องปฏิบัติกำร ให้บันทึกรวมไว้ในข้อ 17 รำยกำร 20 ค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรและด ำเนินงำนอ่ืน ๆ) 
 เงินที่สถำนประกอบกำรจ่ำยสมทบเข้ำกองทุนเพื่อกำรประกันสังคม หมายถึง เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เพื่อการประกันสังคมของทั้ง
รัฐบาลและเอกชน เพื่อมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดร้อนเมื่อต้องขาดรายได้ไปบางส่วนหรือทั้งหมด อันเนื่องมาจากการเจ็บป่วยหรือประสบอั นตรายทั้งในและ
นอกเวลาท างาน การคลอดบุตร ทุพพลภาพ การว่างงาน ชราภาพ และเสียชีวิต เงินดังกล่าว ได้แก่ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนเงินทดแท น 
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นต้น 
 
ข้อ 13 ลูกจ้ำงเช่ำ/แรงงำนเช่ำ (Contracting out/Leased employment) หมายถึง ลูกจ้างเฉพาะหรืออยู่ในกระบวนการผลิตที่ส่งตัวจากส านักจัดหางาน 
หรือองค์กรที่คล้ายคลึงกัน ให้แก่สถานประกอบการในอุตสาหกรรมการผลิต ส านักจัดหางานดังกล่าวไม่มีหน้าที่บังคับบัญชาลูกจ้างซ่ึงอยู่ภายใต้การควบคุม (การสั่งการ
หรือการบังคับบัญชา) ของลูกค้าของส านักจัดหางาน ลูกจ้างเช่านี้จะมีชื่อในบัญชีเงินเดือนของส านักจัดหางาน ไม่ใช่ของสถานประกอบการ ข้อมูลเกี่ยวกับแรงงานเช่า 
จะเป็นประโยชน์ส าหรับการวิเคราะห์ผลิตภาพแรงงานของหน่วยอุตสาหกรรมที่ท าการผลิต ซ่ึงมีการป้อนแรงงานเช่าเป็นวัตถุดิ บในการผลิตที่แท้จริง แรงงาน
ต่อไปนี้ไม่จัดอยู่ในหมวดแรงงานเช่า 

1. เจ้าหน้าที่ชั่วคราวที่ได้รับจากบริการจัดหาเจ้าหน้าที่ 
2. ผู้รับเหมา ผู้รับเหมาช่วงหรือผู้รับเหมาอิสระ 
3. บริการที่อยู่ใต้การบริหารจัดการ เช่น แม่บ้าน พนักงานรักษาความปลอดภัย บริการปรับปรุงภูมิทัศน์ 
4. บริการวิชาชีพหรือบริการด้านเทคนิคที่ซ้ือหามาจากกิจการอื่น เช่น บริการที่ปรึกษาด้านซอฟแวร์ การจัดท าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ บริกา รด้านวิศวกรรม

หรือบริการด้านบัญชี 
 

 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

ข้อถามต่อเน่ือง 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่เกิน 12 ชม. 

ถ้ามากกว่าให้

สอบถามเพ่ิมเติม  

ถ้ามีบันทึกลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า 

ต้องมีบันทึกค่าธรรมเนียมฯ 

ในข้อ 14 รายการที่ 5 ด้วย 

6 

8 
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ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลติและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 

ข้อ 14 ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขายในปี 2564 Rec.03 

1. ค่าซ้ือวัตถุดิบและวัสดุประกอบท่ีใช้ในการผลิต จ านวน ........................................................... บาท [C01] 

หมายรวมถึง ค่าซ้ือวัตถุดิบในการผลิต วัสดุที่ใช้ในการบรรจุหีบหอ่ ค่าขนส่งขาเข้า ค่าภาษีขาเขา้ ค่าประกันภยั (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม วัตถุดิบฯ ที่ส่งคืน ส่วนลดรับ) 
มูลค่าวัตถุดิบและวัสดุฯ ที่ได้รับจากส านักงานใหญ่ หรือส านักงานสาขา ใหบ้ันทึกรวมไว้ในข้อนี้ด้วย 

2. ค่าใช้จ่ายในการผลิต (รวมรายการ 2.1 + 2.2 + 2.3 + 2.4 + 2.5) จ านวน ........................................................... บาท [C02] 

2.1 ค่าเชื้อเพลิง จ านวน ............................................................. บาท [C021] 

2.2 ค่าไฟฟ้าที่จ่ายในการผลิต จ านวน ............................................................. บาท [C022] 

2.3 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรกัษาสินค้าท่ีจ าหน่ายให้ลูกค้า จ านวน ............................................................. บาท [C023] 

2.4 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรกัษาเครื่องจักร เครื่องมือฯ จ านวน ............................................................. บาท [C024] 

2.5 ค่าใช้จ่ายในการผลิตอื่น ๆ (ระบุ) ................................................................ 

(เช่น ค่าซ่อมแซม/ปรับปรุงโรงงาน เป็นต้น) จ านวน ............................................................. บาท [C025] 

3. ค่าซ้ือสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม จ านวน ........................................................... บาท [C03] 

4. ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสนิค้าให้   

โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ จ านวน ........................................................... บาท [C04] 

5. ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า จ านวน ........................................................... บาท [C05] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4 + 5) จ านวน ........................................................... บาท [C06] 

 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 14 ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย 
 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต หมายถึง มูลค่าของวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ ที่สถานประกอบการจัดซ้ือ หรือได้รับมาจากส านักงานใหญ่ 
ในระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 เพื่อใช้ในการผลิตโดยสถานประกอบการเอง หรือจ้างสถานประกอบการอื่น หรือผู้อื่นท าการผลิต มูลค่าดังกล่าว
เป็นมูลค่าที่น าส่งถึงสถานประกอบการซ่ึงรวมค่าภาษีขาเข้า ค่าขนส่ง ค่าประกันภัย ค่าบรรจุหีบห่อ เป็นต้น 
 ค่าเชื้อเพลิง หมายถึง มูลค่าของเชื้อเพลิงทุกชนิดที่ซ้ือมาเพื่อใช้เป็นเชื้อเพลิงส าหรับพลังงานและความร้อน ไม่รวมเชื้อเพลิงที่เป็นส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์หรือ
ที่ใช้ในการผลิตกระแสไฟฟ้า หรือเช้ือเพลิงที่ได้จากผลพลอยได้ของกิจกรรมการผลิต เช่น ขี้เลื่อย เป็นต้น 
 ชนิดของเชื้อเพลิง หมายถึง เชื้อเพลิงที่ใช้ในกระบวนการผลิต เช่น ถ่านหิน (แปนทราไซต์ บิทูมินัส ถ่านโค้ก ลิกไนต์ และถ่านหิน อื่น ๆ) ก๊าซธรรมชาติ น้ ามันส าเร็จรูป 
(ก๊าซปิโตรเลียมเหลว เบนซินไร้สารตะกั่ว ก๊าซโซฮอล์ น้ ามันก๊าด น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา) พลังงานหมุนเวียน (ฟืน แกลบ กากอ้อย วัสดุเหลือใช้ทางการเกษตร ขยะ และ
ก๊าซชีวภาพ) 
 ค่าไฟฟ้าที่ใช้ในการผลิต หมายถึง มูลค่าไฟฟ้าทั้งหมดที่สถานประกอบการซ้ือมาระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 รวมทั้งค่าไฟฟ้าที่ได้รับจากหน่วย
พลังงานของสถานประกอบการอื่น แต่อยู่ในเครือเดียวกัน 
 ค่าใช้จ่ายในการติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาเครื่องจักรหรือโรงงานโดยสถานประกอบการอ่ืน หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในการซ่อมแซมและ
บ ารุงอาคาร และสินทรัพย์ถาวรอื่น ๆ เพื่อให้อยู่ในสภาพที่ดีใช้งานต่อไปได้ ทั้งนี้ให้รวมค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษาซ่อมแซมที่จัดท าโดยสถานประกอบการที่อยู่ในเครือเดียวกัน 
 ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม หมายถึง มูลค่าในการซ้ือสินค้าเพื่อน ามาจ าหน่ายในสภาพเดิม โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพ 
 ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสินค้าให้ โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ หมายถึง จ านวนเงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้กับสถานประกอบการอื่น 
เพื่อท าการผลิตสินค้าโดยวัตถุดิบและส่วนประกอบในการผลิตเป็นของสถานประกอบการผู้จ้าง 
ข้อ 15 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ 
 มูลคา่สินค้า วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ คงเหลือ หมายถึง มูลค่าสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูป และสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบ
และวัสดุประกอบฯ ของสถานประกอบการที่ยังคงเหลืออยู่ โดยไม่ค านึงว่าจะเก็บไว้ ณ ที่ใดก็ตาม 

- มูลค่าสินค้าคงเหลือต้นปี หมายถึง มูลค่าของสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูปและสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ 
ที่เหลือมาจากปีก่อนเมื่อ 1 มกราคม 2564 

- มูลค่าสินค้าคงเหลือปลายปี หมายถึง มูลค่าของสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูป และสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบและ
วัสดุประกอบฯ ที่เหลืออยู่เมื่อ 31 ธันวาคม 2564 

 

ถ้ามีบันทึกค่าซื้อ..สภาพเดิม ในข้อ 14 รายการที่ 3 
ต้องมีบันทึกขาย..สภาพเดิม ในข้อ 21 รายการที่ 1  
ถ้าไม่มีบันทึกขาย..สภาพเดิม ในข้อ 21 รายการที่ 1 
ต้องมีสินค้าคงเหลือปลายงวด ในข้อ 15 รายการที่ 4  

 

ถ้ามีบันทึกค่าธรรมเนียมฯ ลูกจ้างเช่า 

ต้องมีบันทึกลูกจ้างเช่าในข้อ 13 ด้วย 

อย่าลืมรวมยอด 

88,867,675 

17,111,406 
- 

14,837,844 

- 
17,111,406 

ต้องมีบันทึกในข้อ 14 

รายการที่ 1 และ 2 
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ข้อ 15 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือในปี 2564  

 ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) ปลายงวด หรือ 31 ธ.ค. 64 (บาท) 

1. วัตถุดิบและวสัดุประกอบฯ 14,000,000 [C07] 4,400,000 [C12] 

2. สินค้าระหว่างผลติ 7,000,000 [C08] 
6,300,000 [C13] 

3. สินค้าส าเร็จรูป 7,677,800 [C09] 
11,484,000 [C14] 

4. สินค้าท่ีซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม - [C10] - [C15] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) 28,677,800 [C11] 
22,184,000 [C16] 

 

ข้อ 16 ค่าใช้จ่ายในการขายของสถานประกอบการในปี 2564  

เช่น ค่าโฆษณา ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย ค่านายหนา้/ค่าคอมมิชชั่น เป็นต้น  จ านวน ........................................................... บาท  [C17] 

 

ข้อ 17 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานของสถานประกอบการในปี 2564  

1. ค่าไฟฟ้า จ านวน ............................................................. บาท [C18] 

2. ค่าน้ าประปา จ านวน ............................................................. บาท [C19] 

3. ค่าท าบัญช ีค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จ านวน ............................................................. บาท [C20] 

4. ค่ารับรอง ค่าบ ารุงสโมสร สมาคมฯ จ านวน ............................................................. บาท [C21] 

5. ค่าก าจัดขยะ จ านวน ............................................................. บาท [C22] 

6. ค่ายาม ค่าจัดสวน จ านวน ............................................................. บาท [C23] 

7. ค่าก๊าซ/ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง จ านวน ............................................................. บาท [C24] 

8. ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บรกิารอินเทอร์เน็ต จ านวน ............................................................. บาท [C25] 

9. ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ (เช่น Cloud, Software license, Web site, 
Market place เป็นต้น)  จ านวน ............................................................. บาท [C26] 

10. ค่าวัสดุส านักงาน/วัสดสุิ้นเปลอืง (เช่น ค่าเครื่องเขียน แบบพิมพ์ ค่าหนังสือพิมพ์ 

วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น)  จ านวน ............................................................. บาท 
[C27] 

11. ค่าเบี้ยประกันภัย จ านวน ............................................................. บาท [C28] 

12. ค่าวิจัย วางแผนและพัฒนา และผูเ้ชี่ยวชาญ จ านวน ............................................................. บาท [C29] 

13. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม จ านวน ............................................................. บาท [C30] 

14. ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จ านวน ............................................................. บาท [C31] 

15. ค่าเช่าอาคาร/อาคารพร้อมท่ีดิน จ านวน ............................................................. บาท [C32] 

16. ค่าเช่าที่ดิน จ านวน ............................................................. บาท [C33] 

17. ค่าดอกเบี้ยจ่าย จ านวน ............................................................. บาท [C34] 

18. หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จ านวน ............................................................. บาท [C35] 

19. ขาดทุนจากการเปลีย่นแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จ านวน ............................................................. บาท [C36] 

20. ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานอ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................... 
(เช่น ค่าเครื่องแบบในห้องปฏิบัติการ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าบ ารุงการกุศล/บริจาค เป็นต้น) จ านวน ............................................................. บาท [C37] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + ... + 20)  จ านวน ........................................................... บาท [C38] 
 

อย่าลืมรวมยอด 

ควรจะต้องมีบันทึก 
โดยเฉพาะค่าวัตถุดิบฯ

รายการท่ี 1  

ถ้าไม่มีบันทึกให้

สอบถามเพิ่มเติมให้แนใ่จ 

 

จะมีบันทึก
หรือไม่ก็ได้ 

 

175,200 

ต้องมีบันทึก 

โดยเฉพาะค่าไฟฟ้า     

ค่าน้้าประปา ฯลฯ 

ถ้าไม่มีบันทึกค่าใช้จ่ายเลย 

ให้สอบถามสถานฯ 

ให้แน่ใจอีกครั้ง 

 

802,993 

85,000 

172,864 

120,000 

240,000 
633,767 

265,773 

150,000 

120,000 

905,716 

50,000 

3,546,113 

- 

- 

- 
- 
- 
- 
- 
- 

- 
อย่าลืมรวมยอด 
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ข้อ 18 ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 

เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเช้ือโควิด 19 (Antigen Test Kits : ATK) เป็นต้น จ านวน ..................................................... บาท [C39] 

 

ข้อ 19 ช่องทางการจ่ายช าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  
(โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ขอ้) 

ประเภทธุรกรรม 

ช่องทางการช าระเงิน 

เงินสด เช็ค 

การโอนและช าระเงิน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) เช่น 
การโอน/ช าระเงิน 
ผ่านบัญชีธนาคาร 

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin 
Ethereum 

1. การช าระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์  [C40]  [C41]  [C42]  [C43] 

2. การช าระค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  [C44]  [C45]  [C46]  [C47] 

3. การจ่ายเงินเดือนพนักงาน  [C48]  [C49]  [C50]  [C51] 

4. การลงทุน  [C52]  [C53]  [C54] 
 [C55] 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 19 ช่องทางการจ่ายข าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 
 การโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  หมายถึง การโอนเงิน/ช าระด้วยสื่อการช าระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การโอน/ช าระเงิน
ด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต ( Internet banking) ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking) กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) และ
บัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร e-Money) 
 e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซึ่งจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม  โดยมีการช าระเงิน
ให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้า เพื่อน าไปใช้ช าระค่าสินค้า ค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการช าระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจ านวนเงินที่ช าระไว้ล่วงหนา้ 
เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 
 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger 
Technology (DLT) หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้างและบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น 

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 

 

1,722,240 
จะมีบันทึก
หรือไม่ก็ได้ 

 

ประเภทธุรกรรม 
ต้องมีบันทึกอย่างน้อย 1 รายการ ช่องทางการช้าระเงิน 

สามารถบันทึกได้มากกว่า 1 ข้อ 
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ตอนที่ 4 ผลผลติและรายรับของสถานประกอบการ 

ข้อ 20 มูลค่าขายผลผลิตของสถานประกอบการในปี 2564 Rec.04 

1. มูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิด รวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม และหักสว่นลดจ่ายแล้ว จ านวน ........................................................... บาท [D01] 

ส ำหรับมูลคำ่ขำยสินคำ้ที่ซื้อมำจ ำหน่ำยในสภำพเดิม ให้บันทึกข้อ 21 รำยกำร 1 

2. ชนิดของผลผลิตและสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต (%) บันทกึชนิดของผลผลิตเรียงล ำดับตำมสัดส่วนของมูลค่ำขำย (%) จำกมำกไปน้อย 
ชนิดของผลผลิต รหัสประเภทผลิตภัณฑ์กลาง 

ประเทศไทย (TCPC) 
สัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต 
(รวม 1 + 2 + 3 + 4 = 100%) 

1. ........................................................................................................................... [D02_1]      [D021] ................................................................ % [D031] 

2. ........................................................................................................................... [D02_2]      [D022] ................................................................ % [D032] 

3. ........................................................................................................................... [D02_3]      [D023] ................................................................ % [D033] 

4. ........................................................................................................................... [D02_4]      [D024] ................................................................ % [D034] 

ข้อ 21 รายรับอ่ืน ๆ (นอกเหนือจากรายรับในข้อ 20) ของสถานประกอบการในปี 2564  

1. รำยรับจำกกำรขำยสินค้ำท่ีซื้อมำจ ำหน่ำยในสภำพเดิม จ ำนวน ............................................................. บำท [D04] 

2. รำยรับจำกกำรรับจำ้งเหมำท ำกำรผลิตสินค้ำให้สถำนประกอบกำรอื่น 
โดยสถำนประกอบกำรอื่นจัดหำวัสดุให ้ จ ำนวน ............................................................. บำท [D05] 

3. รำยรับจำกกำรให้บริกำร บ ำรุงรักษำ ซ่อมแซมและตดิตั้งให้แก่สถำนประกอบกำรอื่น จ ำนวน ............................................................. บำท [D06] 

4. รำยรับจำกกำรให้เช่ำท่ีดิน จ ำนวน ............................................................. บำท [D07] 

5. รำยรบัจำกกำรให้เช่ำอำคำร/อำคำรพร้อมที่ดิน ยำนพำหนะ เครื่องจกัรและเครื่องมือ ฯลฯ จ ำนวน ............................................................. บำท [D08] 

6. เงินปันผลรับ จ ำนวน ............................................................. บำท [D09] 

7. ดอกเบี้ยรับ จ ำนวน ............................................................. บำท [D10] 

8. ก ำไรจำกกำรเปลีย่นแปลงอัตรำแลกเปลี่ยนฯ จ ำนวน ............................................................. บำท [D11] 

9. รำยรับอ่ืน ๆ (ระบุ) ........................................................................................................................................... 
(เช่น รำยรับจำกกำรซ่อมแซม/ปรับปรุงโรงงำนให้กับสถำนประกอบกำรอื่น ค่ำที่ปรึกษำให้กบั
สถำนประกอบกำรอื่น ค่ำธรรมเนียมสัญญำลูกจ้ำงเช่ำที่ปฏิบัติงำนให้กับสถำนประกอบกำรอื่น เป็นต้น) จ ำนวน ............................................................. บำท [D12] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + ... + 9)  จ านวน ........................................................... บาท [D13] 
 

ข้อ 22 ช่องทางการรับช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564 (โปรดกำ  ลงใน  ได้มำกกว่ำ 1 ข้อ) 

ประเภทธุรกรรม 

ช่องทางการช าระเงิน 

เงินสด เช็ค 

การโอนและช าระเงิน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) เช่น 
การโอน/ช าระเงิน 
ผ่านบัญชีธนาคาร 

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin 
Ethereum 

กำรรับโอนและรับช ำระเงินค่ำสินค้ำและบริกำรจำกลูกค้ำ  [D14]  [D15]  [D16]  D17] 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 20 มูลค่าขายผลผลิต หมำยรวมถึง มูลค่ำขำยผลผลิตที่สถำนประกอบกำรผลิตขึ้นเอง หรือมูลค่ำขำยผลผลิตที่สถำนประกอบกำรอื่นผลิตให้ โดยสถำนประกอบกำร
แห่งนี้เป็นผู้จัดหำวัตถุดิบหรือวัสดุประกอบฯ ให้ หรือมูลค่ำผลผลิตที่สถำนประกอบกำรใช้เอง หรือให้คนท ำงำนเป็นส่วนหนึ่งของค่ำตอบแทนแรงงำน หรือมูลค่ำผลผลิต
ที่จัดส่งไปให้ส ำนักงำนใหญ่ ส ำนักงำนสำขำ หรือส ำนักงำนขำยของโรงงำน (ในกรณีโรงงำนและส ำนักงำนขำยแยกระบบบัญชีจำกกัน) หรือรำยรับจำกกำรขำยผลพลอยได้
และเศษวัสดุ 

 

รวม = 100% 

ต้องมีบันทึก 

ชนิดของผลผลิตและสัดส่วนของ

มูลค่าขายผลผลิต 

แต่ละชนิดเท่ากับ 100% 

ต้องมีบนัทึกมูลค่าขายผลผลิต ชนิดของผลผลิต และสัดส่วนฯ ถ้าไม่มีให้พจิารณาดังนี ้

1. ข้อ 3 ระยะเวลาด าเนินกิจการว่ากี่ป ี

2. ถ้าต่ ากว่า 1 ปี อาจไม่ได้ขายผลผลิตหรือดจูากข้อ 2 รูปแบบการจัดตัง้ทางเศรษฐกจิ 

เป็นส านักงานใหญห่รือสาขา ให้สอบถามเพิ่มเติม 

        กางเกงชั้นในบุรุษ                                                       20 

         กางเกงในสตรี                                                           30 

         เสื้อชั้นในสตรี                                                           50 

ถ้ามีบันทึกขาย...สภาพเดิม ในข้อ 21 รายการท่ี 1 

ต้องมีบนัทึกซื้อ...สภาพเดิม ในข้อ 14 รายการท่ี 3 ด้วย 

ถ้าไม่มีการซือ้...สภาพเดิม ในข้อ 14 รายการที ่3 

ต้องมสีินคา้ที่ซ้ือมาในสภาพเดิมคงเหลือต้นงวดในขอ้ 15 รายการท่ี 4 

222,444 

222,444 

- 

- 

ต้องมีบันทึก 
กา  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
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ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 

ข้อ 23 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในปี 2564 Rec.05 

 ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) ปลายงวด หรือ 31 ธ.ค. 64 (บาท) 

1. ที่ดิน  [E01]  [E09] 

2. อาคารและสิ่งก่อสร้าง  [E02]  [E10] 

3. เครื่องจักร (รวมรายการ 3.1 + 3.2)  [E03]  [E11] 

3.1 เครื่องจักรอัตโนมตัิ/เครื่องจักรกึ่งอัตโนมัต/ิหุ่นยนต์  [E031]  [E111] 

3.2 เครื่องจักรอื่น ๆ  [E032] 
 

[E112] 

4. ยานพาหนะ  [E04]  [E12] 

5. เครื่องใช้ส านักงาน (ครุภัณฑ์)  [E05]  [E13] 

6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (เช่น สว่าน เล่ือย เป็นต้น)  [E06]  [E14] 

7. สินทรัพย์ถาวรอื่น ๆ (ระบุ) ............................................  [E07]  [E15] 

(เช่น ซอฟต์แวร์ ลิขสิทธิ์ สิทธบิัตร เป็นต้น)     

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + … + 7) ............................................................ [E08] ............................................................ [E16] 

ข้อ 24 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่างมกราคม – ธันวาคม 2564  

1. มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรือผลติขึ้นใช้เองระหว่างป ี จ านวน ............................................................. บาท [E17] 

2. มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีขายระหว่างป ี จ านวน ............................................................. บาท [E18] 

3. ค่าโอนกรรมสิทธ์ิ จ านวน ............................................................. บาท [E19] 

ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบรกิารกับต่างประเทศ 
ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 

ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) เท่านั้น 

ข้อ 25 สถานประกอบการมีการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศหรือไม่  Rec.06 [F01] 

 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ม ี  2. มี ประมาณร้อยละ ............................................... ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [F02] 

ข้อ 26 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่  [F03] 

 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ไดร้ับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ ....................................... ของรายรับทั้งสิ้น [F04] 

ข้อ 27 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง [F05] 

 โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ม ี  2. มี ให้บันทึกการซ้ือสินค้าจากต่างประเทศ ประมาณร้อยละ................................. ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [F06] 

 ให้บันทึกการจ าหน่ายสนิค้าให้ต่างประเทศ ประมาณร้อยละ .......................... ของรายรับทั้งสิ้น [F07] 
   

 

อายุการใช้งานโดยประมาณของ
สินทรัพย์ถาวร ดังนี้: 
อาคาร………………..………….…..20 ปี (5%) 

เครื่องจักร เครื่องมือ…………….5 ป ี(20%) 

เครื่องใช้ส านักงาน……..………10 ปี (10%) 

ยานพาหนะ………….………….….5 ปี (20%) 

ซอฟต์แวร์……………..…………….5 ป ี(20%) 

สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ………..……5 ป ี(20%) 
 

ต้องมีบันทึกด้วย 

 ถ้าไม่มีบันทึกมาเลย ต้องสอบถามเพ่ิมเติม 

(ยกเวน้ ค่าเช่า….ต้องมีบันทึกค่าเช่าในข้อ 17) 

ไม่มีให้ ”-” 

อย่าลืมรวมยอด 

 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

 ถ้าสอบถามแล้วไม่มีให้ ”-” 

20 

10 

20 

30 

ถ้า  2. ไดร้ับ 
ต้องมีบันทึกร้อยละด้วย 

ถ้า  2. มี 
ต้องมีบันทึกร้อยละในการซื้อสินค้าฯ และ
การจ าหน่ายสินค้าฯ ทั้ง 2 รายการ 

มีรายการใดรายการหนึ่งไม่ได้ 
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ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในสถานประกอบการ 

ข้อ 28 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการด าเนินกจิการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.07  

1. คอมพิวเตอร์  

  คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [G01] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [G02] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
  Tablet PC [G03] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
2. โทรศัพท์มือถือ  1. ไม่ใช้  2. ใช้                                     [G04] 

1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

ข้อ 29 สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ าจ านวนเท่าไร [G05] 

จ านวน .................................................... คน  (บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏบิัติงานเป็นประจ าเฉลีย่อย่างน้อยสปัดาห์ละ 1 ครั้ง) 

ข้อ 30 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [G06] 

 1. ไม่ใช้ (ข้ามไปถามข้อ 35)  

 2. ใช้ ให้บันทึกจ านวนบุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจ า ....................................................... คน 
(บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัตงิานเป็นประจ าเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

[G07] 

ข้อ 31 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [G08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรือบริการ [G09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [G10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [G11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นช าระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น [G12] 

  6. การซ้ือ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการท าการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น [G13] 

  7. การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น [G14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [G15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนท่ี (Mobile banking)/  
บริการกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอื่น ๆ 

[G16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [G17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผ่านระบบ e-learning [G18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [G19] 

  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/ 
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[G20] 

  14. ใชโ้ซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [G21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [G22] 

  16. อื่น ๆ (ระบุ) .....................................................................................................................................................  [G23] 

ข้อ 32 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการด าเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้) [G24] 

 1. ไม่ม ี  2. มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง  3. มี โดยฝากข้อมลูไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน [G25] 
 
 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ในแต่ละประเภท 

 
 

 ถ้าข้อ 28 ข้อย่อย 1 คอมพิวเตอร์  2. หรือ 3. ใช้ 

ต้องมีบันทึกจ านวนคนบนเส้นประ... 40 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ถ้า  ใช้ ให้บันทึกจ านวนลงบนเส้นประ ... 

กา   ไดม้ากกว่า 1 ข้อ 
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ข้อ 33 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ [G26] 

(ท าผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 34 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  [G27] 

              (ท าผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตัง้แต่ 11 คนขึ้นไปเท่านัน้ 

ข้อ 35 สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่  
 (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 

1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา  ลงใน  เพยีงข้อเดียว) [G28] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา  ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [G29] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบแลน (LAN) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [G30] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

ข้อ 36 ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ) (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

1. ความเร็วต่ า (ต่ ากว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [G31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network)  [G32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [G33] 

2. ความเร็วสูง (ต้ังแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 
  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [G34]   2.5 broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วน าแสง  [G38] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) [G35] (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX)  

  2.3 Cable modem [G36]   2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO [G39] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [G37]   

 3. ไม่ทราบ [G40]  4. อื่น ๆ (ระบุ) ......................................................................................................................... [G41] 

 ค าอธิบายศัพท์  
 สถานประกอบการท่ีมีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต (สถานประกอบการที่ด าเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีคอมเมิร์ซ (e-Commerce)) 
ในการส ารวจครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซ้ือสั่งจองสินค้า หรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้าเว็บ ไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media 
Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) ส่วนการช าระเงินหรือจัดส่งจะท าผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 
 ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซ้ือขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซื้อผู้ขายที่ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็นสมาชิกและสามารถแลกเปลี่ยนข้อมลู
หรือท าการซ้ือขายระหว่างกันได้ เช่น Tarad.Com, Inwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee เป็นต้น 
 โซเชียลมีเดีย (Social Media) หมายถึง แพลตฟอร์มดิจิทัลทีถู่กน ามาใช้เป็นเครื่องมือในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแบ่งปันเรื่องราวกบัสาธารณชนผ่านอินเทอรเ์นต็ 
โดยผู้ให้บริการรายใหญ่ที่รู้จักกันดี ได้แก่ Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter และ YouTube 
 Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบมาตรฐานผ่านทางเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แบบ VAN (Value Added 
Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้องได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการพัฒนาของสถาบันที่ได้รับการยอมรับในมาตรฐานต่างๆ เช่น UN/EDIFACT เป็นต้น 
 Intranet หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 
 Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ตเชื่อมต่อกับระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอก ที่มีความเป็นส่วนตัวและปลอดภัย ซ่ึงอนุญาตให้ผู้ใช้ ภายนอกที่
ได้รับเลือกสามารถเข้าถึง Intranet ขององค์กรบางส่วนได้ 
 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่ระยะใกล้ เช่น บริเวณอาคารเดียวกัน แผนกหรือ
สถานที่เดียวกัน เป็นต้น 

 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

กา   ไดม้ากกว่า 1 ข้อ 
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ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19 

ข้อ 37 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.08 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

ผลกระทบ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซ้ือสินค้าลดลง 1 2 3 4 5 6 [H01] 1 2 3 4 5 6 [H11] 

2. จ านวนลูกคา้ลดลง 1 2 3 4 5 6 [H02] 1 2 3 4 5 6 [H12] 

3. สภาพคล่องทางการเงินลดลง 1 2 3 4 5 6 [H03] 1 2 3 4 5 6 [H13] 

4. ชะลอการจา้งพนักงานใหม ่ 1 2 3 4 5 6 [H04] 1 2 3 4 5 6 [H14] 

5. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 [H05] 1 2 3 4 5 6 [H15] 

6. ลดการผลิตสินค้า 1 2 3 4 5 6 [H06] 1 2 3 4 5 6 [H16] 

7. ความล่าช้าในการขนส่งสินค้า 1 2 3 4 5 6 [H07] 1 2 3 4 5 6 [H17] 

8. ขาดแคลนวัตถุดิบ 1 2 3 4 5 6 [H08] 1 2 3 4 5 6 [H18] 

9. การขยายการลงทุนท าได้ล่าช้า 1 2 3 4 5 6 [H09] 1 2 3 4 5 6 [H19] 

10. อื่น ๆ (ระบุ) ............................. 1 2 3 4 5 6 [H10] 1 2 3 4 5 6 [H20] 

ข้อ 38 แนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด [H21] 

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ไดร้ับผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 39)  2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทกึแนวทางการแก้ไขปัญหา) 

 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. หยุดกิจการชั่วคราว/เปิดด าเนินกิจการบางส่วน [H22]  5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการท างาน เช่น การท างานทางไกล [H26] 
 2. เปลี่ยนไปผลิตสินค้าอื่น/ลงทุนในรูปแบบธุรกิจใหม่ ๆ [H23] (Teleworking) เป็นต้น  

 3. ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน เช่น ลดชั่วโมงการท างาน [H24]  6. ย้ายฐานการผลิตไปต่างประเทศ [H27] 

จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น   7. อื่น ๆ (ระบุ) .............................................................................. [H28] 

 4. ปรับเปลี่ยนกระบวนการผลิตโดยการน าเทคโนโลยี [H25]   

เข้ามาใช้ (Automation)    

ข้อ 39 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562  [H29] 

(ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ยังหดตัวมาก (สัดส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)   4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแลว้ (สัดส่วนรายรับอยู่ระหวา่ง 100-110%) 

 2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 80 – 90%)  5. ขยายตัวได้ดี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%)  

 3. อยู่ในระดับทรงตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 90 - 100%)   

 ถ้าบันทึกค าตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคที่ท าให้ไม่สามารถฟ้ืนตัว (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. ก าลังซื้อยังคงอ่อนแอ [H30]  6. ลูกค้าย้ายค าสั่งซื้อไปประเทศอ่ืนถาวร [H35] 

 2. การขนส่ง/การเดินทางยังไม่กลับสูร่ะดับปกต ิ [H31]  7. พฤติกรรมของผู้บรโิภคเปลีย่นแปลง [H36] 

 3. ลูกค้า/ผู้คา้ยังคงปิดโรงงาน [H32]  8. มาตรการภาครัฐ [H37] 

 4. ขาดแคลนแรงงาน [H33]  9. อื่น ๆ (ระบุ) ................................................................................... [H38] 

 5. ลูกค้ามีการสั่งซ้ือจากประเทศอื่น ๆ บ้าง (Diversification) [H34]   
 

วงกลมรอบตัวเลขใดตัวเลขหนึ่งในทุกรายการทั้งปี 2564 และปี 2565 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเน่ือง 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเน่ือง อื่นๆ ระบดุ้วย 

อื่นๆ ระบดุ้วย 
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ข้อ 40 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ [H39] 

เช่น มาตราการสินเชื่อดอกเบี้ยต่ า ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น (โปรดกา  ลงใน  เพยีงข้อเดียว) 

 1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐชว่ยเหลือเพิ่มเติม)  

 ความต้องการใหภ้าครัฐช่วยเหลือเพิ่มเตมิ ........................................................................................................................................................................... [H40] 

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

 2. เพียงพอ  

ตอนที่ 9 ความคดิเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

ข้อ 41 ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการหรือไม่ Rec.09 [I01] 

(โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 42)  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค) 

 ปัญหา/อุปสรรคที่ม ี(โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. เศรษฐกิจไมด่ี/ชะลอตัว [I02]   7. ตลาดอิ่มตัว ไม่สามารถขยายฐานลูกคา้ได้ [I08] 

 2. ต้นทุนในการผลิตสูงขึ้น [I03]   8. ปัญหาความไมเ่สถยีรภาพทางการเมือง [I09] 

 3. คู่แข่งในอุตสาหกรรมมากขึน้ [I04]   9. ขาดความสามารถในการท าการตลาด [I10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการประกอบการ [I05]  10. ภัยธรรมชาต ิ [I11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [I06]  11. การแพร่ระบาดของโรคตดิเช้ือไวรสัโควิด 19 [I12] 

 6. ขาดแคลนวัตถุดิบ [I07]  12. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................. [I13] 

ข้อ 42 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I14] 

 1. ไม่ต้องการ  2. ต้องการ (ให้บันทึกความชว่ยเหลือที่ต้องการ) 

 ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. ลดต้นทุนการผลิต [I15]  7. ลดภาษีหรือยกเว้นภาษีน าเข้าวัตถุดิบ เครื่องมือฯ [I21] 
 2. ส่งเสริมการลงทุนให้แก่ผู้ประกอบการ [I16]  8. ร่วมกับสถาบันการศึกษาในการพัฒนาฝีมือแรงงาน [I22] 

 3. จัดหาแหล่งเงินกู้ดอกเบี้ยต่ า/ผ่อนปรนเงื่อนไข [I17]  9. สนับสนุนเทคโนโลยีและเครื่องจักรท่ีทันสมัย [I23] 

การเข้าถึงแหล่งเงินกู้   10. จัดงานแสดงสินค้าให้แก่ผู้ประกอบการท้องถิ่น [I24] 

 4. พักเงินต้นและดอกเบี้ย ( 3 – 6 เดือน) [I18]  11. แก้ไขกฎระเบียบภาครัฐ [I25] 

 5. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [I19]  12. อื่น ๆ (ระบุ) .............................................................................. [I26] 

 6. ขยายตลาดรับซ้ือผลผลิต/ส่งเสริมการส่งออก [I20]   

รายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

ชื่อผู้ให้ข้อมูล ........................................................................................................................................................................................................................................................................... 

ต าแหน่ง ............................................................................................................ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ .............................................................................................................. 

ใช้ในส านักงาน Rec.10 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมขอ้มูล รหัส ................................... [J01] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบรรณาธิกรและลงรหัส รหัส ................................... [J02] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล รหัส ................................... [J03] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... ผู้ตรวจ รหัส ................................... [J04] 

 

 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเน่ือง 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเน่ือง 

กา   ได้เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเน่ือง 

อื่นๆ ระบดุ้วย 

อื่นๆ ระบดุ้วย 

บันทึกรายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 
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บทที่ 4  การบรรณาธิกรและลงรหัส 
   
4.1 หลักเกณฑ์ทั่วไป 

1. การบรรณาธิกร 
การบรรณาธิกร คือ การตรวจสอบและปรับแก้ไขข้อมูลในแบบสอบถาม ซึ่งพนักงานปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล

ได้บันทึกมาจากสนาม แม้ว่าแบบสอบถามเหล่านั้นจะได้ผ่านการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าการ
ตรวจสอบแล้วก็ตาม ยังอาจจะพบข้อผิดพลาดในการบันทึกข้อมูลหลงเหลืออยู่บ้าง  ซึ่งจ าเป็นต้องแก้ไขให้ถูกต้อง
ครบถ้วนก่อนที่จะลงรหัสและน าแบบสอบถามไปประมวลผลขั้นต่อไป โดยมักพบข้อผิดพลาดต่าง ๆ ได้แก ่

1) ข้อมูลไม่ครบถ้วน อาจเกิดจากสาเหตุดังต่อไปนี้ 
 การลืมถามข้อมูล พนักงานปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอาจลืมถามค าถามบางข้อ ท าให้ค าตอบ

บางเร่ืองขาดหายไป 
 การลืมบันทึก พนักงานปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอาจลืมบันทึกค าตอบบางข้อลงไป                  

ในแบบสอบถาม 
 ถ้าสถานประกอบการเป็นผู้บันทึกข้อมูลเอง แล้วส่งกลับคืนส านักงานสถิติแห่งชาติ ข้อถามบางข้อ

อาจขาดการบันทึก ซึ่งเกิดจากความไม่เข้าใจในค าถาม 
2) บันทึกข้อมูลไม่ถูกต้อง อาจเกิดจากสาเหตุดังต่อไปนี้ 
 การบันทึกไม่ถูกต้องตามวิธีการที่ก าหนด เช่น อาจจะมีข้อถามบางข้อที่ก าหนดให้สอบถามเฉพาะ

สถานประกอบการบางประเภท แต่พนักงานเก็บรวบรวมข้อมูลบันทึกมาทุกประเภท 
 การบันทึกข้อมูลที่ไม่แนบนัย ข้อมูลบางเรื่องมีความสัมพันธ์กัน เช่น การบันทึกค่าจ้าง เงินเดือน 

โบนัส ที่จ่ายให้ลูกจ้าง แต่ขาดบันทึกจ านวนลูกจ้าง เป็นต้น 
 การบันทึกข้อมูลที่ไม่น่าจะเป็นไปได้ เช่น บันทึกมูลค่าขายผลิตของสถานประกอบการในปี 2564 

น้อยมาก เมื่อเปรียบเทียบกับค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นที่ใช้ในการผลิตสินค้านั้น 
 การบันทึกข้อมูลผิดพลาด อาจเกิดจากการวงรอบเลขรหัสค าตอบที่ไม่ถูกต้อง 

2. การลงรหัส 
การลงรหัส คือ การแปลงข้อมูลให้เป็นตัวเลข ก่อนที่จะท าการบันทึกข้อมูลเข้าเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพื่อน าไป

ประมวลผลต่อไป การบันทึกเลขรหัสบางเรื่องอาจน ามาบันทึกในส านักงานหรือบันทึกมาแล้วจากงานสนาม  
โดยพนักงานเก็บรวบรวมข้อมูลบันทึกค าตอบเป็นตัวเลขรหัสมาให้ พนักงานบรรณาธิกรต้องตรวจสอบเลขรหัสที่บันทึกมา
ว่าถูกต้องตามรหัสที่ก าหนดไว้ใน Data Dictionary หรือไม่ 

3. หลักเกณฑ์ในการบรรณาธิกรและลงรหัส 
1) ใช้ปากกาแดงบันทึกเลขรหัส ขีดฆ่า แก้ไข หรือเพิ่มเติมข้อความ ตัวเลขที่บันทึกมาในแบบแจงนับ 
2) เมื่อต้องมีการแก้ไขรายการใด ให้ขีดทับรายการนั้นด้วยปากกาแดง แล้วเขียนข้อความที่ต้องการไว้เหนือ

รายการเดิมให้ชัดเจน ห้ามลบแก้ไข หรือขีดทับข้อความเดิม ต้องระวังอย่าให้เลอะเทอะจนอ่านข้อความเดิมไม่ได้ 
เพราะข้อความเดิมจะต้องมีไว้เพื่อประกอบการพิจารณา 
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3) การบันทึกตัวเลขจ านวนในเส้นประ ................. ของทุกรายการ ที่ต้องบันทึกจ านวนเงิน ให้บันทึกเฉพาะ
จ านวนเต็ม ถ้าไม่เป็นไปตามนี้ให้ขีดทับแล้วเขียนไว้ด้านบน 

4) ในกรณีที่มีการบันทึกในข้อถามที่ไม่ต้องการให้บันทึก ให้ขีดข้อความที่บันทึกนั้นออก 
5) หากพบว่ารายการใดไม่สามารถตัดสินใจแก้ไขด้วยตัวเอง หรือไม่แน่ใจว่าจะแก้ไขได้ถูกต้องหรือไม่              

ให้ปรึกษาเจ้าหน้าที่โครงการ 
4. ขั้นตอนการบรรณาธิกรและลงรหัส 

เมื่อสิ้นสุดการอบรมวิธีการบรรณาธิกรและลงรหัสแบบแจงนับแล้ว ผู้ควบคุมจะต้องมอบหมายแบบสอบถาม 
(สธอ.65) พร้อมคู่มือการบรรณาธิกรและลงรหัส ให้พนักงานบรรณาธิกรและลงรหัสปฏิบัติงานตามล าดับ ดังนี้ 

1) ตรวจนับแบบแจงนับที่ได้รับมอบหมายว่ามีจ านวนแบบครบถ้วนตามที่ได้รับมอบหมายหรือไม่  
2) ตรวจล าดับที่ของแบบแจงนับ (สธอ.65) ให้มีล าดับที่เรียงต่อเนื่องกัน (ล าดับที่ของแบบสอบถาม สธอ.65 

ต้องเป็นล าดับที่เดียวกันกับล าดับที่ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการ/ผู้ประกอบการตัวอย่าง)  
3) จ านวนแบบแจงนับทั้งสิ้นจะต้องมีจ านวนเท่ากับจ านวนสถานประกอบการในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการ/

ผู้ประกอบการตัวอย่าง ที่กองนโยบายและวิชาการสถิติก าหนด 
 
4.2 การบรรณาธิกรและลงรหัสแบบสอบถาม 

แบบสอบถามโครงการส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 (สธอ.65) อุตสาหกรรมการผลิต 
ประกอบด้วยแผ่นปก และข้อถาม จ านวน 9 ตอน ดังนี้ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 2 คนท างานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 4 ผลผลิตและรายรับของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเก่ียวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
ตอนที่ 9 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

นอกจากนี้ โครงการ สธอ.65 ยังได้จัดท าแบบสอบถามทางอินเตอร์เน็ตส าหรับสถานประกอบการที่มีความประสงค์จะกรอก
แบบสอบถามผ่านทางอินเตอร์เน็ต 
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1. การบรรณาธิกรและลงรหัสหน้าปก 
1.1 การตรวจสอบการบันทึกข้อถามหน้าปก 

ข้อ ก. เลขประจ าสถานประกอบการ 

 
✎ วิธีบันทึกแบบ : บันทึกเลขประจ าสถานประกอบการ  

ให้บันทึกเลขประจ าสถานประกอบการ (ID) ดูจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ สดมภ์ 2 “เลขประจ า
สถานประกอบการ” 
 

ข้อควรระวัง : หากคัดลอก ID ผิด จะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได ้
 

ข้อ ข. ชื่อ และสถานที่ตั้งสถานประกอบการ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ข้อ 1 ชื่อ/สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ ให้ตรวจสอบการบันทึกชื่อของสถานประกอบการ และ

สถานที่ตั้งให้ถูกต้องตามที่เป็นจริงในปัจจุบัน หากพบว่าชื่อสถานประกอบการ/สถานที่ตั้งของโรงงานคลาดเคลื่อนไปจาก
บัญชีรายชื่อสถานเขตการปกครอง ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
 
 
 

 

ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ .ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการด าเนินกิจการระหว่างวันท่ี 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีก าหนดไว้ โปรดระบุ ............................................  

แบบสอบถามอุตสาหกรรมการผลิต 
                ID 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

4  5 1 0 6 9 0 0 0 9 0 2 9 9 1 

บรษัิท ท.ีด.ีอนิเนอรก์รุ๊ป จ ำกัด 

199                                  -                                      - 

บำ้นหนองยำง                  -                      บำ้นหนองยำง 13 

โพนงำม                                 เดชอดุม 

อบุลรำชธำน ี                 31460             0 4587 2156 
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 สถานที่ตั้งของสถานประกอบการตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรมหรือไม่  
 ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
 ถ้ากา  1. ไม่ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม ไม่ต้องมีบันทึกชื่อนิคม/สวนอุตสาหกรรม 

หากมีบันทึกมาให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 2 
 ถ้ากา  2. ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม ต้องมีบันทึกชื่อนิคม/สวนอุตสาหกรรม

ลงบนเส้นประ ................ 
 ถ้าไม่มีบันทึกใด ๆ มาเลยให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1. ไม่ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม 

 

 
 

ข้อ 2 สถานที่ตั้งของส านักงาน หรือสถานที่ติดต่อซึ่งแตกต่างจากข้อ 1 ให้ตรวจสอบว่าสถาน
ที่ตั้งของส านักงานของสถานประกอบการแห่งนี้เป็นสถานที่ตั้งส านักงาน หรือสถานที่ติดต่อแยกต่างหากจากข้อ 1 
หรือไม่ ถ้าพบว่าเป็นสถานที่ตั้งแห่งเดียวกับข้อ 1 ให้ขีดฆ่าที่ตั้งส านักงานฯ ในข้อนี้ออก 

 
 
 

ข้อพึงระวัง กรณีสถานประกอบการเป็นส านักงานสาขา และมีส านักงานใหญ่

ตั้งอยู่ในจังหวัดอ่ืน สถานประกอบการสาขาแห่งนี้ จ าเป็นต้องส่งแบบสอบถามไปให้
ส านักงานใหญ่กรอก ส าหรับการบันทึกชื่อสถานประกอบการและสถานที่ตั้งในข้อ 1 นั้น 
ต้องเป็นชื่อสถานประกอบการที่ตกเป็นตัวอย่างตามบัญชีรายชื่อฯ ที่ได้จัดท าไว้ส าหรับ
การปฏิบัติงานรวมทั้งข้อมูลที่บันทึกต้องเป็นเฉพาะสถานประกอบการแห่งนี้เท่านั้น 
ส่วนชื่อและสถานที่ตั้งของส านักงานใหญ่ที่เป็นผู้กรอกข้อมูล ให้น าไปบันทึกในข้อ 2 
สถานที่ตั้งหรือสถานที่ติดต่อซึ่งแตกต่างจากข้อ 1 ถ้าบันทึกสลับกัน ให้แก้ไขให้ถูกต้อง 
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ข้อ 3 ชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการผลิต ต้องมีบันทึกชนิดของผลผลิตที่
สถานประกอบการผลิตโดยละเอียด และต้องสอดคล้องกับการบันทึกชนิดของผลผลิตของข้อ 20 ในรายการที่ 1 
(D02_1) ถ้าไม่มีบันทึก ให้พิจารณาดังนี้ 

 น าเอา ชนิดของผลผลิต ของข้อ 20 รายการที่ 1  (D02_1) ของแบบสอบถาม มาบันทึก
ที่หน้าปก ข้อ 3 

 ถ้าข้อมูลในข้อ 20 ของแบบสอบถาม ไม่ละเอียดพอที่จะน าไปจัดรหัสประเภท
อุตสาหกรรมการผลิตได้ ต้องกลับไปสอบถามสถานประกอบการเพ่ิมเติม 
 

1.2 การตรวจสอบและการบันทึกรหัสหน้าปก (ใช้ในส านักงาน) 

 
ให้ตรวจสอบการบันทึกรหัสเลขประจ าสถานประกอบการ ( ID) โดยดูจากบัญชีรายชื่อ -

สถานประกอบการตัวอย่างในสดมภ์ เลขประจ าสถานประกอบการ 
ให้บันทึกรหัสภาค จังหวัด อ าเภอ เขตการปกครอง ประเภทอุตสาหกรรม กลุ่ม และล าดับที่ของ

สถานประกอบการลงใน  สดมภ์ ใช้ในส านักงาน ด้านขวาของแบบสอบถาม โดยพิจารณาจากข้อมูลที่บันทึกมาใน
แบบสอบถาม ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส ามะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ .ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการด าเนินกิจการระหว่างวันท่ี 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีก าหนดไว้ โปรดระบุ ............................................  

แบบสอบถามอุตสาหกรรมการผลิต 
                ID 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

ผลิตเสื้อชั้นในและกางเกงชั้นใน 

4  5 1 0 6 9 0 0 0 9 0 2 9 9 1 
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ใช้ในส านักงาน รหัสรายการ การพิจารณาลงรหัส 

 REG (Region) บันทึกรหัสภาค 

 CWT (Province) บันทึกรหัสจังหวัด 

 AMP (District) บันทึกรหัสอ าเภอ 

 TAM (Sub-District) บันทึกรหัสต าบล 

 MUN (Municipal) บันทึกรหัสเขตการปกครอง 

 IND_DIST (Industrial estate) บันทึกรหัสสถานที่ตั้งตามเขตนิคม/ 
สวนอุตสาหกรรม 

 TSIC_R (Real TSIC code) บันทึกรหัสประเภทอุตสาหกรรมตาม 
TSIC 2009 โดยดูจากชนิดของสินค้าที่
ผลิต ซึ่งบันทึกมาในข้อ 3ของแผ่น
หน้าปก สธอ.65เปรียบเทียบกับรหัส
อุตสาหกรรมฯ 

 TSIC_L (TSIC code from listing) บันทึกรหัสประเภทอุตสาหกรรมจาก
บัญชีรายช่ือสถานประกอบการตัวอย่าง 

 SIZE_R (Real size) บันทึกรหัสขนาดของ 
สถานประกอบการโดยรวมยอดจ านวน
คนท างานชายและหญิง 
ที่บันทึกมาในข้อ 10 (B04+B08) ของ
แบบ สธอ.65 แล้วบนัทึกรหสั ดังนี ้

  1 – 5 คน  รหัส 01 

  6 – 10 คน รหัส 02 

  11 – 15 คน รหัส 03 

  16 – 20 คน รหัส 04 

  21 – 25 คน  รหัส 05 

  26 – 30 คน  รหัส 06 

  31 – 50 คน  รหัส 07 

  51 – 100 คน  รหัส 08 

  101 – 200 คน รหัส 09 

  201 – 500 คน รหัส 10 

  501 – 1,000 คน รหัส 11 

  มากกว่า 1,000 คน   รหัส 12 
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ใช้ในส านักงาน รหัสรายการ การพิจารณาลงรหัส 

 SIZE_L (Size from listing) บันทึกรหัสขนาดของสถานประกอบการ
จากบัญชีรายช่ือสถานประกอบการ
ตัวอย่าง 

 NO. (Number) บันทึกล าดับที่ของสถานประกอบการ
ตามบัญชีรายช่ือสถานประกอบการ
ตัวอย่าง 

 YR (Year) ปีท่ีท าส ามะโน 

 ENU (Enumeration) บันทึกผลการแจงนับ โดยบันทึกรหัส
ดังนี ้

  แจงนับได้ รหัส 01 

  แจงนับไม่ได้ ประกอบด้วย  

  ย้าย/หาไม่พบ รหัส 02 

  เลิกกิจการ รหัส 03 

  รื้อถอน/ไฟไหม้ รหัส 04 

  ไม่ให้ความร่วมมือ รหัส 05 

  หยุดกิจการช่ัวคราว รหัส 06 

  ซ้ ากับล าดับที่ ... รหัส 07 

  เป็นสถานประกอบการแต่
ไม่อยู่ในคุ้มรวม 

รหัส 08 

  ข้อมูลอยู่ที่ส านักงานใหญ่ รหัส 09 

  ไม่เป็นสถานประกอบการ รหัส 10 

  แจงนับได้ไม่สมบูรณ ์ รหัส 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ในกรณีที่แบบสอบถามแจงนับไม่ได้ (ENU = 02 – 07 

และ 09 - 10) ให้บันทึกเฉพาะหน้าปกเท่าน้ัน และ

ก าหนดให้บันทึกรหัส 

 TSIC_R = TSIC_L 

 SIZE_R = SIZE_L 

ส่วน ENU = 08 ให้บันทึก 

 TSIC_R ตามจริง 

 SIZE_R = SIZE_L 
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1.2 การบันทึก และการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน และความแนบนัยของการบันทึก
แบบสอบถาม 

ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน และความแนบนัยของการบันทึกข้อมูลในแบบสอบถาม ดังนี้ 

 
 
รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (A01) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
 ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 10 เพียงรหัสเดียว 
 ถ้าไม่มีการบันทึก ให้พิจารณาจากการบันทึกชื่อสถานประกอบการจากหน้าปก ข้อ 1 ดังนี้ 

พิจารณาจากชื่อสถานประกอบการ ให้บันทึกรหัส 
1. ถ้าเป็น ชื่อร้านธรรมดา หรือ ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือ ชื่อเจ้าของสถานประกอบการ 
2. ถ้าเป็นชื่อสถานประกอบการที่แสดงถึงรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายที่ชัดเจน ได้แก่ 
 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล (หสน.) ห้างหุ้นส่วนจ ากัด (หจก.) 
 บริษัท ... จ ากัด (บจก.) บริษัท ... จ ากัด (มหาชน) (บมจ.) 
 ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
 สหกรณ์ 
 การรวมกลุ่ม 
 สมาคม 
 มูลนิธ ิ
 วิสาหกิจชุมชน 
 การจัดตั้งในรูปแบบอื่นๆ (ระบุ) .................................... 

1 
 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
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 ถ้ากา  1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่เป็นนิติบุคคล (A01 = 1) ต้องมีการบันทึกเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชน (A021) 
 ถ้ากา  2. การจัดตั้งตามกฎหมายเป็น ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจ ากัด  (A01 = 2) หรือ

กา  3. การจัดตั้งตามกฎหมายเป็น บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) (A01 = 3) ต้องมีการบันทึกเลขทะเบียนนิติ
บุคคล (A022) ด้วย 
 ถ้ากา  10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่นๆ (A01 = 10) ต้องระบุรูปแบบการจัดตั้งนั้นมาโดยละเอียด ลงบน

เส้นประ..................................... 
 ถ้ามีการกา  หน้ารหัส 1 – 10 มากกว่า 1 รหัส ให้บรรณาธิกร โดยใช้หลักเกณฑ์พิจารณา ดังกล่าวข้างตน้ 

 

 
 
รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกจิ (A03) ให้ตรวจสอบการบันทกึ ดังนี ้
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 3 เพียงรหัสเดียว และตรวจสอบความถูกต้อง โดยพิจารณาจากชื่อสถาน-

ประกอบการในหน้าปกข้อ 1 ดังนี้ 
 ถ้าชื่อสถานประกอบการมีค าว่า สาขา ประกอบด้วย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 3 
 ถ้ามีบันทึกรายละเอียด ชื่อและสถานที่ตั้งของส านักงานใหญ่ ที่ไม่ใช่ชื่อและสถานที่ตั้งที่บันทึกไว้ใน

หน้าปกข้อ 1 และข้อ 2 แสดงว่าสถานประกอบการแห่งนี้ควรจะเป็นสาขา ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 3 
  กา  3. ส านักงานสาขา จะต้องบันทึกและที่ตั้งของส านักงานใหญ่ด้วย  
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ระยะเวลาในการด าเนินกิจการ (A04) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
 บันทึกจ านวนปีตัง้แต่เริ่มด าเนินการจนถึงปัจจบุัน 
 กรณีมีเศษของปีให้นับเป็นอีกหนึ่งปี เชน่ ด าเนินกิจการ 1 ปี 3 เดือน ให้นับเป็น 2 ป ี
 กรณีที่เพิ่งด าเนินกิจการยังไม่ครบปี เชน่ ด าเนนิกิจการมา 5 เดอืน ให้นับเป็น 1 ป ี

ระยะเวลาที่ท าการผลติในปี 2564 (A05 - A06) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  
  จ านวนเดือนที่ท าการผลิตในรอบปี (A05) ให้ตรวจสอบตัวเลขที่บันทึกต้องเป็นตัวเลขที่แสดงจ านวนเดือน

ที่ท าการผลิต ในปี 2564 ทั้งปี 
 ถ้าตัวเลขที่บันทึกน้อยกว่า 12 เดือน ต้องมีระบุเหตุผลบนเส้นประ ..................... 
 ถ้าไม่บันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 

  จ านวนชั่วโมงที่ท าการผลิตต่อวัน (A06) ให้ตรวจสอบว่าตัวเลขที่บันทึกต้องไม่เกิน 24 ชั่วโมง 
 
 
 
 

ตัวอย่างการประกอบการที่ด าเนินการผลิตไม่ถึง 12 เดือน 

 ผลิตตามฤดูกาล เช่น ผลิตมะม่วงดอง ผลิตโคมยี่เป็ง เป็นต้น 

 ประสบภัยธรรมชาติ 

ฯลฯ 
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ทุนจดทะเบียน (A07 - A08) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
 ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
 ต้องสอดคล้องกับการบันทึกใน ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย ดังนี้  
 ถ้าในข้อ 1 สถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งเป็นส่วนบุคคล (A01 = 1) ต้องกา  1. ไม่มีทุน

จดทะเบียน และไม่มีการบันทึกจ านวนเงินทุนจดทะเบียน ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการให้แน่ใจ 
เนื่องจากสถานประกอบการนั้นอาจเป็นนิติบุคคล ซึ่งต้องแก้ไข ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย ให้เป็นรูปแบบ
ที่ถูกต้อง แต่ถ้าเป็นส่วนบุคคลจริงให้ขีดฆ่าข้อมูลทุนจดทะเบียนที่บันทึกมา 

 ถ้าในข้อ 1 สถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นนิติบุคคล (A01 = 2 – 3) ต้องกา 
 2. มีทุนจดทะเบียน และบันทึกจ านวนเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ (เต็มบาท) ลงบนเส้นประ ....... ..................... 
ถ้าไม่บันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 

 ถ้าในข้อ 1 สถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นนิติบุคคล (A01 = 2 – 3) และใน
ข้อ 2 สถานประกอบการเป็นส านักงานสาขา (A02 = 3) ต้องไม่มีการบันทึกจ านวนเงินทุนจดทะเบียน 
 

 
 

การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรอืถือหุ้น (A09) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
 ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 3 เพียงรหัสเดียว 
 ถ้าไม่บันทึกรายการใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 

 
 

การส่งเสริมการลงทุนจากส านกังานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI) (A10) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้าไม่บันทึกรายการใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 
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การส่งผลผลิตออกไปจ าหน่ายต่างประเทศในปี 2564 (A11 - A12) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้ากา  1. ไม่มี ต้องไม่มีการบันทึกร้อยละของมูลค่าของการผลิตที่ส่งออกในปี 2564 แต่ถ้ามีการบันทึกมา

ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. มี ต้องมีการบันทึกร้อยละของมูลค่าผลผลิตที่ส่งออกในปี 2564 ลงบนเส้นประ ...................... 

ถ้าไม่มีบันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ถ้าไม่มีการกา  และไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 

 
 

การใช้วัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตที่มาจากต่างประเทศในปี 2564 (A13 - A14) ให้ตรวจสอบการบันทึก 
ดังนี้ 
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้ากา  1. ไม่ใช้ ต้องไม่มีการบันทึกร้อยละของมูลค่าวัตถุดิบฯ แต่ถ้ามีการบันทึกมาให้บรรณาธิกร เป็น

รหัส 2 
  ถ้ากา  2. ใช้ ต้องมีการบันทึกร้อยละของมูลค่าวัตถุดิบฯ ลงบนเส้นประ ................... ถ้าไม่มีบันทึกมา 

ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ถ้าไม่มีการกา  และไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 1 

 

 
 
อัตราการใช้ก าลังการผลติเฉลีย่ (A15) ให้ตรวจสอบการบันทกึ ดังนี ้
 ต้องมีการบันทึกร้อยละของก าลังผลิตเฉลี่ยต่อปี 
 ถ้าไม่บันทึกใด ๆ มา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม  
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จ านวนคนท างาน (B01 – B08) จ าแนกตามประเภทของคนท างานและเพศ ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
  คนท างานโดยไม่ได้รบัค่าจ้างเงินเดือน จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
  ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ และต้องสอดคล้องกับรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย ดังนี้ 
 ถ้าในข้อ 1 สถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นส่วนบุคคล (A01 = 1) จ านวน

ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต ในรายการที่ 2 (B02 หรือ B06) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ แต่ต้องมีบันทึกจ านวนคนท างาน
โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ในรายการที่ 1 (B01 หรือ B05) 

 ถ้าในข้อ 1 สถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็น หสน. หจก. บจก. บมจ. ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ สหกรณ์ การรวมกลุ่ม สมาคม มูลนิธิ วิสาหกิจชุมชน หรือในรูปแบบอื่น ๆ (A01 = 2 - 10) ต้องมี
บันทึกจ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตในรายการที่ 2 (B02 หรือ B06) และต้องจ าแนกตามผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ 
ในรายการที่ 2.1 (B021 หรือ B061) หรือผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ ในรายการที่ 2.2 (B022 หรือ B062) ด้วย ถ้าไม่มี
บันทึกมาต้องสอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม  

 ตรวจสอบยอดรวมจ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต (B02 และ B06) ดังนี้ 
จ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต = รายการที่ 2.1 + รายการที่ 2.2 
นั่นคือ จ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตชาย : B02 = B021 + B022 

จ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตหญิง : B06 = B061 + B062 
  ลูกจ้างอื่นๆ จะมีบนัทึกหรือไม่มีก็ได้ 
  ตรวจสอบการยอดรวมจ านวนคนท างาน (B04 และ B08) ดังนี้ 

จ านวนคนท างาน = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + รายการที่ 3 
นั่นคือ จ านวนคนท างานชาย : B04 = B01 + B02 + B03 

จ านวนคนท างานหญิง : B08 = B05 + B06 + B07 
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เวลาการท างานของคนท างานในสถานประกอบการ (B09 – B14) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
  จ านวนวันท างานของคนท างานต่อสัปดาห์ ต้องไม่เกิน 7 วัน ถ้าไม่บันทึกมาให้บรรณาธิกร เป็น 6 วัน 
  จ านวนชั่วโมงท างานของคนท างานเฉลี่ยต่อวัน  ต้องไม่เกิน 12 ชั่วโมง ถ้าบันทึกมาเกิน  12 ชั่วโมง 

ให้สอบถามสถานประกอบการให้แน่ใจ หรือพิจารณาจากค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต (ข้อ 14 
รายการที่ 1) และมูลค่าขายผลผลิต (ข้อ 20 รายการที่ 1) ประกอบ (ซึ่งจะมีมูลค่ามาก) 
 

 
 
จ านวนเงินค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้าง จ าแนกตามประเภทลูกจ้าง (B01 - B14) ให้ตรวจสอบการบันทึก 
ดังนี้ 
 รายการที่ 1 ค่าจ้าง เงินเดือน (B15 และ B20) ต้องบรรณาธกิร ดังนี้ 
 ถ้าในข้อ 10 รายการที่ 2 มีบันทึกจ านวนลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต (B02 หรือ B06) ต้องมีบันทึกจ านวน

เงินค่าจ้าง เงินเดือน ในส่วนของลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต (B15) 
 ถ้าในข้อ 10 รายการที่ 3 มีบันทึกจ านวนลูกจ้างอ่ืน ๆ (B03 หรือ B07) ต้องมีบันทึกจ านวนเงินค่าจ้าง

เงินเดือนในส่วนของลูกจ้างอื่น ๆ (B20) 
 ถ้าค่าจ้าง เงินเดือนของลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิตและลูกจ้างอ่ืน ๆ ถูกบันทึกรวมกัน หรือไม่มีการบันทึก

มา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
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 รายการที่ 2 ค่าล่วงเวลาโบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชีพ ค่านายหน้า (B16 และ B21)          
จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

 ถ้ามีบันทึก มูลค่าที่บันทึกจะต้องจ าแนกตามประเภทของลูกจ้างด้วย ถ้าไม่สามารถแยก มูลค่าตาม
ประเภทของลูกจ้างได้ ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
 รายการที่ 3 สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่นๆ (B17 และ B22) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได ้
 ถ้ามีบันทึกมูลค่าที่บันทึกจะต้องจ าแนกตามประเภทของลูกจ้างด้วย ถ้าไม่สามารถแยกมูลค่าตามประเภท

ของลูกจ้างได้ ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน (B18 และ B23) ต้องมีการบันทึกจ านวนเงินที่สถาน-

ประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคม  
 มูลค่าที่บันทึกให้จ าแนกตามประเภทของลูกจ้าง ถ้าไม่สามารถจ าแนกมูลค่าตามประเภทของลูกจ้างได้ 

หรือไม่บันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 

ยกเว้น ในกรณีที่สถานประกอบการมีหมายเหตุระบุสาเหตุท่ีไม่มีการบันทึกมาให้ เช่น เนื่องจาก
สถานประกอบการไม่ได้เข้าเป็นสมาชิกกองทุนฯ ฯลฯ ให้บรรณาธิกร เป็น 1 

  ตรวจสอบยอดรวมค่าตอบแทนแรงงาน ฯ (B19 และ B24) ดังนี้ 
ค่าตอบแทนแรงงาน = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 4 
นั่นคือ  ค่าตอบแทนแรงงานลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต : B19 = B15 + B16 + B17 + B18 

ค่าตอบแทนแรงงานลูกจ้างอื่น ๆ  : B24 = B20 + B21 + B22 + B23 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ให้ตรวจสอบค่าจ้าง เงินเดือน ท่ีบันทึกไว้ในข้อ 12 รายการท่ี 1 (B15 B20) เปรียบเทียบกับจ านวนลูกจ้าง

ท่ีบันทึกไว้ในข้อ 10 รายการท่ี 2 ลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต (B02 B06) และรายการท่ี 3 ลูกจ้างอื่น ๆ 

(B03 B07) ว่ามีความสมเหตุสมผลหรือไม่ เนื่องจากสถานประกอบการบางแห่งอาจบันทึกค่าจ้าง 

เงินเดือน เพียงเดือนเดียว ไม่ใช่ค่าจ้างฯ ตลอดปี 2564 หรือบันทึกจ านวนเงินไม่ถูกต้อง โดยตรวจสอบ

ค่าจ้าง เงินเดือน เฉลี่ยต่อคนต่อเดือน ดังนี้ 

ค่าจ้าง เงินเดือน โดยเฉลีย่ของลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต: 

 
ค่าจ้าง เงินเดือน ของลูกจ้างในกรรมวิธกีารผลิต

จ านวนลกูจ้างในกรรมวธิีการผลติ (ชาย + หญิง)
/จ านวนเดือนที่ท าการผลิต 

           นั่นคือ (
𝐵15

𝐵02+𝐵06
) /𝐴05 

ค่าจ้าง เงินเดือน โดยเฉลีย่ของลูกจ้างอื่น ๆ: 

 
ค่าจ้าง เงินเดือน ของลูกจ้างในกรรมวิธกีารผลิต

จ านวนลกูจ้างในกรรมวธิีการผลติ (ชาย + หญิง)
/จ านวนเดือนที่ท าการผลิต 

           นั่นคือ (
𝐵20

𝐵03+𝐵07
) /𝐴05 

 

ถ้าค่าจ้าง เงินเดือนท่ีได้ต่ ามาก/สูงมากเกินไป ให้พิจารณารายละเอียดข้อมูลในแบบสอบถาม

ประกอบด้วย เนื่องจากสถานประกอบการอาจไม่ได้เปิดด าเนินการตลอดปี เพิ่งเริ่มด าเนินกิจการ 

หรือเหตุผลอื่น ๆ ท่ีสถานประกอบการชี้แจงเพิ่มเติมมา หากไม่ชัดเจนต้องสอบถามเพิ่มเติม 
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จ านวนลูกจ้าง และเวลาการท างานของลูกจ้างเช่า (B25 – B29) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
  ถ้ากา  1. ไม่มี ต้องไม่มีบันทึกจ านวนลูกจ้างเช่าในรายการ 1 และเวลาการท างานของลูกจ้างเช่า ใน

รายการ 2 ถ้ามีบันทึกมา ให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. มี ต้องมีบันทึกจ านวนลูกจ้างเช่า ในรายการที่ 1 และเวลาการท างานของลูกจ้างเช่า ใน

รายการที่ 2 ถ้าไม่บันทึกมา ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 
  ถ้ามีการบันทึกจ านวนลูกจ้างเช่าในกรรมวิธีการผลิต (B26 – B27) ตรวจสอบยอดรวม ดังนี้ 

จ านวนลูกจ้างเช่าในกรรมวิธีการผลิต = รายการที่ 1.1 + รายการที่ 1.2 
นั่นคือ จ านวนลูกจ้างเช่าในกรรมวิธีการผลิตชาย : B26 = B261 + B262 

จ านวนลูกจ้างเช่าในกรรมวิธีการผลิตหญิง : B27 = B271 + B272 
 เวลาท างานของลูกจ้างเช่า 
 จ านวนวันท างานต่อสัปดาห์ต้องไม่เกิน 7 วัน ถ้าไม่บันทึกมา ให้บรรณาธิกร เป็น 6 วัน 
 จ านวนชั่วโมงลูกจ้างเช่าเฉลี่ยต่อวันต้องไม่เกิน 12 ชั่วโมง ถ้าบันทึกมาเกิน 12 ชั่วโมง ให้สอบถามสถาน-

ประกอบการให้แน่ใจ 
 ถ้าไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกรข้อ 13 (B25) เป็นรหัส 1. ไม่มีลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า 
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ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย (C01 - C06) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  
  รายการที่ 1 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต (C01) ต้องมีบันทึกค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุ

ประกอบที่ใช้ในการผลิต ถ้าไม่บันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
 

ยกเว้น สถานประกอบการท าการผลิตในลักษณะรับจ้างผลิตให้สถานประกอบการอ่ืนหรือผู้อ่ืน 
พิจารณาจากการบันทึกมูลค่ารายรับจากการรับจ้างเหมาท าการผลิตฯ ในข้อ 21 รายการที่ 2 
(D05) และไม่มีการบันทึกมูลค่าขายผลผลิตในข้อ 20 รายการที่ 1 (D01) ซึ่งสถานประกอบการอ่ืน
หรือผู้อ่ืนเป็นผู้จัดหาวัตถุดิบมาให้ ให้บรรณาธิกรรายการที่ 1 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ใน
การผลิต (C01) เป็น 1 

 

  รายการที่ 2 ค่าใช้จ่ายในการผลิต (C02) ต้องมีการบันทึกยอดรวมของของค่าใช้จ่ายในการผลิตในรายการที่ 2 
และรายการย่อย ดังนี้ 

 ต้องมีการบันทึกรายการที่ 2.1 ค่าเชื้อเพลิง (C021) และรายการที่ 2.2 ค่าไฟฟ้าที่จ่ายในการผลิต (C022) 
ถ้าไม่บันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 

 รายการที่ 2.3 – 2.5 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
 ตรวจสอบยอดรวมค่าใช้จ่ายในการผลิต (C02) ดังนี้ 

ค่าใช้จ่ายในการผลิต = รายการที่ 2.1 + รายการที่ 2.2 + … + รายการที่ 2.5 
นั่นคือ ค่าใช้จ่ายในการผลิต : C02 = C021 + C022 + C023 + C024 + C025 

 

ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลิตและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 

ข้อ 14 ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขายในปี 2564 Rec.03 

1. ค่าซ้ือวัตถุดิบและวัสดุประกอบท่ีใช้ในการผลิต จ านวน ...........................................................  บาท [C01] 

หมายรวมถึง ค่าซ้ือวัตถุดิบในการผลิต วัสดุที่ใช้ในการบรรจุหีบห่อ ค่าขนส่งขาเข้า ค่าภาษีขาเข้า ค่าประกันภัย (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม วัตถุดิบฯ ที่ส่งคืน ส่วนลดรับ) 
มูลค่าวัตถุดิบและวัสดุฯ ที่ได้รับจากส านักงานใหญ่ หรือส านักงานสาขา ให้บันทึกรวมไว้ในข้อนี้ด้วย 

2. ค่าใช้จ่ายในการผลิต (รวมรายการ 2.1 + 2.2 + 2.3 + 2.4 + 2.5) จ านวน ...........................................................  บาท [C02] 

2.1 ค่าเชื้อเพลิง จ านวน .............................................................  บาท [C021] 

2.2 ค่าไฟฟ้าที่จ่ายในการผลิต จ านวน .............................................................  บาท [C022] 

2.3 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาสินค้าท่ีจ าหน่ายให้ลูกค้า จ านวน .............................................................  บาท [C023] 

2.4 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องมือฯ จ านวน .............................................................  บาท [C024] 

2.5 ค่าใช้จ่ายในการผลิตอื่น ๆ (ระบุ) ................................................................  

(เช่น ค่าซ่อมแซม/ปรับปรุงโรงงาน เป็นต้น)  จ านวน .............................................................  บาท [C025] 

3. ค่าซ้ือสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม จ านวน ...........................................................  บาท [C03] 

4. ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสินค้าให ้   

โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให ้ จ านวน ...........................................................  บาท [C04] 

5. ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า จ านวน ...........................................................  บาท [C05] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4 + 5) จ านวน ...........................................................  บาท [C06] 

 

 

88,867,675 

2,200,000 

- 
1,200,000 

1,000,000 

- 

- 

- 
1,440,000 

92,507,675 
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 รายการที่ 3 ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) จะมีบนัทึกหรือไม่ก็ได ้
 ถ้ามีบันทึกจะต้องสอดคล้องกับข้อ 20 รายการที่ 1 รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม 

(D04) และข้อ 15 รายการที่ 4 สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) หรือสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพ
เดิมปลายงวด (C15) ดังนี้ 

 ถ้ามีบันทึกค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) ต้องมีบันทึกรายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมา
จ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) หรือสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมปลายงวด (C15) ต้องมีบันทึกรายการใดรายการ
หนึ่งหรือทั้งสองรายการ 

 ถ้าไม่มีบันทึกค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) แต่มีบันทึกรายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อ
มาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) ต้องมีบันทึกสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) ถ้าไม่บันทึกมา 
ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
 รายการที่ 4 ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลติสนิค้าให้ (C04) จะมีบนัทึกหรือไม่ก็ได้ 
 รายการที่ 5 ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเชา่ (C05) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
 ถ้ามีบันทึกจะต้องสอดคล้องกับข้อ 13 ข้อมูลลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า 
 ถ้ามีบันทึกจ านวนลูกจา้งเชา่ในกรรมวิธีการผลิต (B26 หรือ B27) ต้องมีบันทึกค่าธรรมเนียมทีจ่า่ยส าหรับ

ลูกจ้างเชา่ (C05) ถ้าไม่บนัทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ตรวจสอบยอดรวมต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย (C06) ดังนี้ 

ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 5 
นั่นคือ ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย : C06 = C01 + C02 + C03 + C04 + C05 

 

 
 
วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ (C07 – C16) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
 รายการที่ 1 วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ (C07 และ C12) ต้องมีบันทึกวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ ต้นงวด 

(C07) หรือปลายงวด (C12) รายการใดรายการหนึ่ง หรือทั้ง 2 รายการ 
 ถ้าไม่บันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม  
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ในกรณีที่เป็นสถานประกอบการที่รับจ้างท าการผลิต ให้บรรณาธิกรวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ 
ต้นงวด (C07) และวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ ปลายงวด ใน (C12) เป็น 1 และมีหมายเหตุระบุ
ให้ทราบสาเหตุด้วย 

 
  รายการที่ 2 – 3 สินค้าระหว่างผลิต (C08 และ C13) และสนิค้าส าเร็จรูป (C09 และ C14) จะมีบนัทึก

หรือไม่ก็ได้ 
  รายการที่ 4 สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (C10 และ C15) จะมีบันทึกหรือไม่มีก็ได้ ถ้าไม่มีบันทึก 

ต้องสอดคล้องกัน ดังนี้ 
 สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) ต้องมีบันทึก ถ้าไม่มีบันทึกค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมา

จ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) และมีบันทึกรายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) (ไม่ซื้อแต่มี
การขาย) 

 สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมปลายงวด (C15) ต้องมีบันทึก ถ้ามีบันทึกค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมา
จ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) และไม่มีบันทึกรายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) (ซื้อแต่
ไม่ได้มีการขาย)  

  ตรวจสอบยอดรวมของวัตถุดิบและสินค้าคงเหลือต้นงวด และปลายงวด (C11 และ C16) ดังนี้ 
วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 4 
นั่นคือ  วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือต้นงวด : C11 = C07 + C08 + C09 + C10 

วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือปลายงวด : C16 = C12 + C13 + C14 + C15 

 

 
 
ค่าใช้จ่ายในการขาย (C17) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
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ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน (C22 – C41) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  
  รายการที่ 1 ค่าไฟฟ้า (C18) และรายการที่ 2 ค่าน้ าประปา (C19) ต้องมีบันทึก 
  รายการที่ 3 – 20 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินการ (C20 – C37) ควรมีบันทึกตามความเป็นจริง  
  รายการที่ 20 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินการอ่ืน ๆ (C37) ที่ระบุมา ถ้าสามารถน าไปบันทึกใน

รายการที่ 1 – 19 (C18 – C36) ได้ ให้ย้ายจ านวนเงินในข้อนี้ไปบันทึกไว้ในค่าใช้จ่ายประเภทนั้น ๆ 
  ถ้าไม่มีการบันทึกค่าใช้จ่ายในรายการที่ 1 – 20 (C18 – C37) ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ตรวจสอบยอดรวมค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน (C38) ดังนี้ 

ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 20 
นั่นคือ ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงาน : C38 = C18 + C19 + … + C37 

 

ข้อ 17 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานของสถานประกอบการในปี 2564  

1. ค่าไฟฟ้า จ านวน .............................................................  บาท [C18] 

2. ค่าน้ าประปา จ านวน .............................................................  บาท [C19] 

3. ค่าท าบัญชี ค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จ านวน .............................................................  บาท [C20] 

4. ค่ารับรอง ค่าบ ารุงสโมสร สมาคมฯ จ านวน .............................................................  บาท [C21] 

5. ค่าก าจัดขยะ จ านวน .............................................................  บาท [C22] 

6. ค่ายาม ค่าจัดสวน จ านวน .............................................................  บาท [C23] 

7. ค่าก าซ/ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง จ านวน .............................................................  บาท [C24] 

8. ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เน็ต จ านวน .............................................................  บาท [C25] 

9. ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ (เช่น Cloud, Software license, Web site, 
Market place เป็นต้น)  จ านวน .............................................................  บาท [C26] 

10. ค่าวัสดุส านักงาน/วัสดุสิ้นเปลือง (เช่น ค่าเครื่องเขียน แบบพิมพ์ ค่าหนังสือพิมพ ์

วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น)  จ านวน .............................................................  บาท 
[C27] 

11. ค่าเบี้ยประกันภัย จ านวน .............................................................  บาท [C28] 

12. ค่าวิจัย วางแผนและพั นา และผู้เชี่ยวชาญ จ านวน .............................................................  บาท [C29] 

13. ค่าใช้จ่ายในการฝ กอบรม จ านวน .............................................................  บาท [C30] 

14. ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จ านวน .............................................................  บาท [C31] 

15. ค่าเช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดิน จ านวน .............................................................  บาท [C32] 

16. ค่าเช่าท่ีดิน จ านวน .............................................................  บาท [C33] 

17. ค่าดอกเบี้ยจ่าย จ านวน .............................................................  บาท [C34] 

18. หนี้สูญ/หนี้สงสัยจะสูญ จ านวน .............................................................  บาท [C35] 

19. ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จ านวน .............................................................  บาท [C36] 

20. ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานอ่ืน ๆ (ระบุ) ..................................................... ............... 

(เช่น ค่าเครื่องแบบในห้องปฏิบัติการ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าบ ารุงการกุศล/บริจาค เป็นต้น) จ านวน .............................................................  บาท [C37] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + ... + 20)  จ านวน ...........................................................  บาท [C38] 

 

802,993 

85,000 

172,864 
- 

120,000 

240,000 
633,767 

265,773 

50,000 

150,000 

120,000 
- 

905,716 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

- 

3,546,113 
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ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (C39) 
จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
 

 
 
ช่องทางการจ่ายช าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ (C40 – C55) ต้องมีบันทึกอย่างน้อย 1 ประเภทธุรกรรม 
โดยสามารถบันทึกช่องทางการช าระเงินได้มากกว่า 1 ข้อ 
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มูลค่าขายผลผลิต ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
  รายการที่  1 มูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิดฯ (D01) ต้องมีการบันทึกมูลค่าขายผลผลิตที่สถาน-

ประกอบการด าเนินการผลิตรวมทุกชนิด 
 

ในกรณีที่สถานประกอบการ เพิ่งเริ่มด าเนินกิจการ ยังไม่มีการขายผลผลิต (พิจารณาระยะเวลา
การด าเนินกิจการข้อ 3 (A04) หรือเป็นอุตสาหกรรมการผลิตที่ต้องใช้เวลาในการผลิตมากกว่า 1 ปี จึงจะ
ส าเร็จเป็นผลผลิตที่ขายได้) ให้บรรณาธิกรมูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิดฯ (D01) เป็น 1 

ในกรณีที่สถานประกอบการรับจ้างผลิตสินค้าให้สถานประกอบการอื่นหรือผู้อื่นอย่างเดียว
โดยไม่ได้ท าการผลิตเอง สถานประกอบการต้องมีบันทึกในข้อ 21 รายการที่ 2 รายรับจากการรับจ้างเหมา
ท าการผลิตสินค้า (D05) และบรรณาธิกรมูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิดฯ (D01) เป็น 1 
 
  รายการที่ 2 ชนิดของผลผลิต (D02) และสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต (D03) ให้ตรวจสอบการบันทึก 

ดังนี้ 

 ต้องมีการบันทึกชนิดของผลผลิต (D02) อย่างน้อย 1 ชนิดลงบนเส้นประ ... (D02_1 – D02_4)  

 ต้องมีการบันทึกสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต (D03) ในรายการที่มีการบันทึกชนิดของผลผลิต 
เรียงล าดับตามสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิตมากไปน้อย (D031 – D034) โดยผลรวมสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต
ทุกชนิดต้องเท่ากับ 100 

 ถ้ามีบันทึกชนิดของผลผลิต (D02_1 – D02_4) รายการใด จะต้องบันทึกรหัสประเภทผลิตภัณฑ์กลาง
ประเทศไทย (TCPC) โดยดูรหัสจากคู่มือ “การจัดประเภทผลิตภัณฑ์กลางประเทศไทย ปี 2563 (Thailand 
Central Product Classification 2020)” 
  ตรวจสอบการบันทึกชนิดผลผลิต ให้สอดคล้องกับชนิดของผลผลิตที่บันทึกไว้ที่หน้าปก ข้อ 3 ถ้าไม่

สอดคล้องกัน ให้บรรณาธิกรหน้าปก ข้อ 3 ให้ตรงกับชนิดของผลผลิตที่ระบุไว้ในข้อ 20 รายการที่ 2 ด้วย 
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รายรับอื่นๆ (D04 - D13) ให้ตรวจสอบการบนัทึก ดังนี ้
  รายการที่ 1 รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ ถ้ามี

บันทึกต้องสอดคล้องกับข้อ 14 รายการที่ 3 ค่าซื้อสินค้ามาจ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) และข้อ 15 รายการที่ 4 
สินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) หรือปลายงวด (C15) ดังนี้  

 รายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) ต้องมีบันทึก ถ้ามีบันทึกค่าซื้อสินค้ามา
จ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) หรือสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) 

 ถ้ารายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) ไม่มีบันทึก แต่มีบันทึกค่าซื้อสินค้ามา
จ าหน่ายในสภาพเดิม (C03) และสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมต้นงวด (C10) ต้องมีบันทึกสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่าย
ในสภาพเดิมปลายงวด (C15) ด้วย และถ้ารายรับจากการขายสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม (D04) และสินค้าที่
ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิมปลายงวด (C15) ไม่บันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  รายการที่ 2 รายรับจากการรับจ้างเหมาท าการผลิตสินค้าให้กับสถานประกอบการอื่นฯ (D05) จะมี

บันทึกหรือไม่ก็ได้ ยกเว้น ถ้าสถานประกอบการนั้น ๆ ไม่มีบันทึกมูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิดฯ (D01) เนื่องจาก
รับจ้างท าการผลิตอย่างเดียว แต่ต้องมีบันทึกรายรับจากการรับจ้างเหมาฯ (D05) หากไม่มีบันทึกรายการใดมาเลยต้อง
สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  รายการที่ 3 – 8 (D06 - D11) จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
  รายการที่ 9 รายรับอื่น ๆ (D12) ถ้ามีบันทึก ต้องระบุประเภทของรายรับอ่ืน ๆ ลงบนเส้นประ .............  

และถ้าสามารถน าไปบันทึกในรายการที่ 1 – 8 (D04 – D11) ได้ ให้ย้ายจ านวนเงินในรายการนี้ไปบันทึกไว้ในรายรับ
ประเภทนั้น ๆ 
  ตรวจสอบยอดรวมรายรับอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการ (D13) ดังนี้ 

รายรับอื่น ๆ ของสถานประกอบการ = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 12 
นั่นคือ รายรับอื่น ๆ ของสถานประกอบการ : D13 = D04 + D05 + … + D12  
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ข้อ 14 รายการ 3 
ค่าซื้อสินค้ามาจ าหนา่ย 

ในสภาพเดิม 
(C03) 

ข้อ 21 รายการ 1 
รายรับจากการขายสินคา้ 

ที่ซื้อมาจ าหนา่ยในสภาพเดิม 
(D04) 

ข้อ15 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลอื 
รายการ 4 

สินค้าที่ซื้อมาจ าหนา่ยในสภาพเดิม 
ต้นงวด (C10) ปลายงวด (C15) 

มี 
มี 

มีหรือไม่มีก็ได้ 
มีหรือไม่มีก็ได้ 

ไม่มี มี 

ไม่มี 
มี มี มีหรือไม่มีก็ได้ 

ไม่มี มีหรือไม่มีก็ได้ มีหรือไม่มีก็ได้ 
 

 
 
ช่องทางการรับช าระเงินผ่านชอ่งทางต่าง ๆ (D14 – D17) ต้องมีบันทึก โดยสามารถบันทึกได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

สรุปความแนบนัยของการบันทึกมูลค่าสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม 
(ซื้อ/ ขาย/ สินค้าคงเหลือ) 
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มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร (E01 – E16) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้
  ต้องมีการบันทึกมูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรต้นงวด และปลายงวดที่สถานประกอบการเป็นเจ้าของ 
  หากไม่มีบันทึกมูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร ต้องมีบันทึกค่าเช่าอาคารพร้อมที่ดิน  (C32) ในตอนที่ 3 

ข้อ 15 
  ให้ตรวจสอบยอดรวมมูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรต้นงวด และปลายงวด (E08 และ E16) ดังนี้ 

มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร = รายการที่ 1 + รายการที่ 2 + … + รายการที่ 7 
นั่นคือ มูลค่าตามบัญชีของสนิทรัพย์ถาวรต้นงวด : E08 = E01 + E02 + … + E07 > 0 

มูลค่าตามบัญชีของสนิทรัพย์ถาวรปลายงวด : E16 = E09 + E10 + … + E15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

960,000 
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ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 

และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
 

 
 
การช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ (F01 – F02) 
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้ากา  1. ไม่มี ต้องไม่มีการบันทึกร้อยละของค่าใช้จ่าย แต่ถ้ามีการบันทึกมาให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. มี ต้องมีการบันทึกร้อยละของค่าใช้จ่าย ลงบนเส้นประ ............. ถ้าไม่มีบนัทกึมา ให้สอบถาม

สถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ถ้าไม่มีการกา  และไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 1 

 

 
 
การได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ (F03 – F04) 
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้ากา  1. ไมไ่ด้รับ ต้องไม่มีการบันทึกร้อยละของรายรับ แต่ถ้ามีการบันทึกมาให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. ได้รับ ต้องมีการบันทึกร้อยละของรายรับ ลงบนเส้นประ ........... ถ้าไม่มีบันทึกมา ให้สอบถาม

สถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ถ้าไม่มีการกา  และไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 1 
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การเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง (F05 – F07) 
  ต้องกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว 
  ถ้ากา  1. ไม่มี ต้องไม่มีการบันทึกร้อยละของการซื้อสินค้าจากต่างประเทศ และการจ าหน่ายสินค้า

ให้กับต่างประเทศ แต่ถ้ามีการบันทึกมาให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. มี ต้องมีการบันทึกร้อยละของการซื้อสินค้าจากต่างประเทศ และการจ าหน่ายสินค้าให้กับ

ต่างประเทศ ลงบนเส้นประ ................... ถ้าไม่มีบันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
  ถ้าไม่มีการกา  และไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ มาเลย ให้บรรณาธิกรเป็นรหัส 1 

 

 
 
การใช้อุปกรณ์ ICT ในการด าเนินกิจการ (G01 – G04) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  หน้ารหัสเพียงข้อเดียว ในแต่ละประเภทของอุปกรณ์ ICT โดยพิจารณาจาก 
1) คอมพิวเตอร์ โดยจ าแนกออกเป็น คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล, คอมพิวเตอร์เพื่อการบริการและประมวลผล

จากส่วนกลาง และ Tablet PC  
 ถ้ากา  1. ไม่ใช้ ต้องบันทึกรหัส 1 ใน G01 – G03 
 ถ้ากา  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ ต้องบันทึกรหัส 2 ใน G01 – G03 
 ถ้ากา  3. ใช้ โดยใช้ที่อื่น ต้องบันทึกรหัส 3 ใน G01 – G03 

2) โทรศัพท์มือถือ 
 ถ้ากา  1. ไม่ใช้ ต้องบันทึกรหัส 1 ใน G04 
 ถ้ากา  2. ใช้ ต้องบันทึกรหัส 2 ใน G04 
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บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ า (G05) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 สถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ประเภทใดประเภทหนึ่งหรือทุกประเภท (G01 – G03 = 2 หรือ 3) 
ต้องมีบันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ า (เฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) ใน G05 
แต่ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีจ านวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานฯ เฉลี่ยน้อยกว่าสัปดาห์ละ 1 ครั้ง 
ต้องบันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานฯ ใน G05 เป็น “0” ถ้าไม่มีบันทึกจ านวนบุคลากรฯ มา
ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
 

 
 
การใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ (G06 – G07) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  หน้ารหัสเพียงข้อเดียว โดย 
 ถ้ากา  1. ไม่ใช้ ให้บันทึกรหัส 1 ใน G06 และไม่ต้องบันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการ

ปฏิบัติงานเป็นประจ า G07 
 ถ้ากา  2. ใช้ ให้บันทึกรหัส 2 ใน G06 และต้องมีการบันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการ

ปฏิบัติงานเป็นประจ า (เฉลี่ยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง) ใน G07 แต่ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีจ านวนบุคลากรที่ใช้
อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานฯ น้อยกว่าสัปดาห์ละ 1 คร้ัง ต้องบันทึกจ านวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตปฏิบัติงานเป็น
ประจ าใน G07 เป็น “0” ถ้าไม่มีบันทึกจ านวนบุคลากรฯ มาให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม  
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วัตถุประสงค์ในการใช้อินเทอร์เน็ต (G08 – G23) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 จะต้องสอดคล้องกับข้อ 30 “การใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ” ดังนี้ 
1) ถ้าข้อ 30 กา  1. ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต ต้องไม่มีบันทึกในข้อ 31 ถ้ามีบันทึกมา ให้สอบถามให้แน่ใจ 

เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้
อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 31 ที่บันทึกมาออก 

2) ถ้าข้อ 30 กา  2.ใช้อินเทอร์เน็ต ต้องมีบันทึกรหัสใน G08 – G23 ซึ่งสามารถบันทึกได้มากกว่า 1 รหัส 
ดังนี้ 

 ถ้า  1. รับส่งอีเมล (e-mail) ให้บันทึกรหัส 1 ใน G08 

 ถ้า  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรือบริการ ให้บันทึกรหัส 1 ใน G09 

 ถ้า  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ ให้บันทึกรหัส 1 ใน G10 

 ถ้า  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ ให้บันทึกรหัส 1 ใน G11 

 ถ้า  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นช าระภาษี ดาวน์โหลด/ 
ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G12 

 ถ้า  6. การซื้อ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการท าการตลาดออนไลน์  
เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G13 

 ถ้า  7. การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า 
ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G14 

 

ข้อ 31 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [G08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรือบริการ [G09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [G10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [G11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นช าระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น  [G12] 

  6. การซ้ือ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการท าการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น  [G13] 

  7. การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น  [G14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์  ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [G15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนท่ี (Mobile banking)/  
บริการกระเป าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอื่น ๆ 

[G16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [G17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผ่านระบบ e-learning [G18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [G19] 

  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/ 
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[G20] 

  14. ใชโ้ซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [G21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [G22] 

  16. อื่น ๆ (ระบุ) .....................................................................................................................................................   [G23] 
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 ถ้า  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง  
วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G15 

 ถ้า  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ 
บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลือ่นที่ (Mobile banking)/ 
บริการกระเป าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึง
บริการทางการเงนิอ่ืน ๆ 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G16 

 ถ้า  10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล  
ซอฟต์แวร์ เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G17 

 ถ้า  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/  
อบรมความรู้ผ่านระบบ e – learning 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G18 

 ถ้า  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VolP/video conferencing)  
เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G19 

 ถ้า  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, 
WeChat, MSN Messenger, Google Talk/  
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G20 

 ถ้า  14. ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram,  
LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G21 

 ถ้า  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ ให้บันทึกรหัส 1 ใน G22 
 ถ้า  16. อ่ืน ๆ (ระบุ) .......................... ให้บันทึกรหัส 1 ใน G23 
 ถ้ากา  หน้ารหัสใดรหัสหนึ่งใน 1 – 16 แล้ว ข้อที่ไม่ได้ กา  ให้ใส่รหัส 0 

 

 
 
การใช้เว็บไซต์ในการด าเนินกิจการ (G24 – G25) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 จะต้องสอดคล้องกับข้อ 30 “การใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ” ดังนี้ 
1) ถ้าข้อ 30 กา  1. ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต ต้องไม่มีบันทึกใน ข้อ 32 ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ 

เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการและน าไปสู่การใช้เว็บไซต์ในการ
ด าเนินกิจการก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 32 ที่บันทึก
มาออก 

2) ถ้าข้อ 30 กา  2. ใช้อินเทอร์เน็ต ข้อ 32 ต้องมี กา  ได้มากกว่า 1 ข้อ โดย  
 ถ้ากา  1. ไม่มี ให้บรรณาธิกร G24 เป็นรหัส 1 
 ถ้ากา  2. มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง เพียงรหัสเดียว ให้บรรณาธิกร G24 เป็นรหัส 2  
 ถ้ากา  3. มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อื่น เพียงรหัสเดียว ให้บรรณาธิกร G24 เป็นรหัส 3  
 ถ้ากา  หน้ารหัส 2 และ 3 ให้บรรณาธิกร G24 เป็นรหัส 2 และ G25 เป็นรหัส 3  
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การสั่งซื้อสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต (G26) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  เพียงข้อเดียว ดังนี้  
 ถ้ากา  1. ไม่ม ีให้บรรณาธิกร G26 เป็นรหัส 1  
 ถ้ากา  2. มี ให้บรรณาธิกร G26 เป็นรหัส 2 

 

 
 
การขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต (G27) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี ้

 ต้องมีกา  เพียงข้อเดียว ดังนี้  
 ถ้ากา  1. ไม่มี ให้บรรณาธิกร G27 เป็นรหัส 1  
 ถ้ากา  2. มี ให้บรรณาธิกร G27 เป็นรหัส 2 

 
 

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไปเท่านั้น 
 

 
 
ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร (G28 – G30) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 จะต้องเป็นสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และสอดคล้องกับข้อ 28 (การใช้
คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) ดังนี้ 
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1) ถ้าข้อ 28 ไม่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ (กา  หน้าข้อ 1 หรือ 3 (ไม่ใช้ หรือ ใช้อ่ืน) 
(G01 – G03 = 1 หรือ 3)) ต้องไม่มีบันทึกใน ข้อ 35 ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง 

2) ถ้าข้อ 28 มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ (กา  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ (G01 
หรือ G02 หรือ G03 = 2)) ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 หรือ 2 เพียงรหัสเดียวในแต่ละประเภท ดังนี้ 

35.1 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต (Intranet)  ให้กา  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
-  ถ้ากา  1. ไม่มี ให้บันทึกรหัส 1 ใน G28 
-  ถ้ากา  2. มี  ให้บันทึกรหัส 2 ใน G28 

35.2 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet)  ให้กา  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
-  ถ้ากา  1. ไม่ม ี ให้บันทึกรหัส 1 ใน G29 
-  ถ้ากา  2. ม ี ให้บันทึกรหัส 2 ใน G29 

35.3 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN)  ให้กา  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
-   ถ้ากา  1. ไม่ม ี ให้บันทึกรหัส 1 ใน G30 
-  ถ้ากา  2. มี  ให้บันทึกรหัส 2 ใน G30 

3) ถ้าบันทึกรหัส 2 ใน G29 (Extranet) จะต้องมีการบันทึกรหัส 2 ใน G28 (Intranet) ด้วยเช่นกัน 
 

 
 
การเชื่อมต่อระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต (G31 – G41) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 จะต้องเป็นสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป  และสอดคล้องกับข้อ 30 “การใช้
อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ” ดังนี้ 

1) ถ้าข้อ 30 กา  1. ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต ต้องไม่มีบันทึกในข้อ 36 ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ 
เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้
อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ ให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 36 ที่บันทึกมาออก 
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2) ถ้าข้อ 30 กา  2. ใช้อินเทอร์เน็ต 
 หากทราบ กา  หนา้รหัส ซึ่งสามารถบนัทึกได้มากกว่า 1 รหัส โดย 
ถ้า  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) ให้บันทึกรหัส 1 ใน G31 

ถ้า  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) ให้บันทึกรหัส 1 ใน G32 

ถ้า  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS ให้บันทึกรหัส 1 ใน G33 

ถ้า  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) ให้บันทึกรหัส 1 ใน G34 

ถ้า  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) ให้บันทึกรหัส 1 ใน G35 

ถ้า  2.3 Cable modem ให้บันทึกรหัส 1 ใน G36 

ถ้า  2.4 Frame Relay หรือ VPN ให้บันทึกรหัส 1 ใน G37 

ถ้า  2.5 Broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วน าแสง (FTTX),  
Fixed Wireless, WLAN WiMax) 

ให้บันทึกรหัส 1 ใน G38 

ถ้า  2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G  ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO ให้บันทึกรหัส 1 ใน G39 

ถ้า  หน้ารหัสใดรหัสหนึ่งใน 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6 แล้ว ข้อที่ไม่ได้  ให้ใส่รหัส 0 
 หากไม่ทราบ กา  หน้ารหัส 3 และบันทึกรหัส 1 ใน G40 
 หากเชื่อมต่อด้วยวิธีอื่น ๆ กา  หน้ารหัส 4 พร้อมระบุวิธีเชื่อมต่อ และบันทึกรหัส 1 ใน G41 

 
 

ข้อสังเกต  

ในการบันทึกข้อ 36 หากสถานประกอบการ กา  3. ไม่ทราบ  

ก็ไม่ควร กา  หน้าตัวเลข 1.1 - 1.3, 2.1 – 2.6, 4 หรือหากสถานประกอบการ 

กา  หน้าตัวเลข 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6, 4 ข้อใดข้อหนึ่งหรือทุกรายการ 

ก็ไม่ควรจะมีการกา  3. ไม่ทราบ 
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ระดับผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (H01 – H20) ให้ตรวจสอบ
การบันทึกดังนี ้

  ต้องมีการบันทึกผลกระทบทุกข้อทั้งในปี 2564 และปี 2565 ตามผลกระทบทีไ่ด้รับ 
  ถ้าไม่มีการบนัทึกผลกระทบข้อใดให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 ไม่มีผลกระทบ 

 

 
 
แนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการทีไ่ด้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโควิด 19 (H21 – H28) ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี ้

  ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว (H21) 
 

ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

ข้อ 37 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.08 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565  ดยวงกลมรอบตัวเลข) 

ผลกระทบ 

ป  2564 ป  2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รับ ระดับผลกระทบที่ได้รับ 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่ง  ้อสิน ้าลดลง 1 2 3 4 5 6 [H01] 1 2 3 4 5 6 [H11] 

2. จ านวนล ก ้าลดลง 1 2 3 4 5 6 [H02] 1 2 3 4 5 6 [H12] 

3. ส าพ ล่องทางการเงินลดลง 1 2 3 4 5 6 [H03] 1 2 3 4 5 6 [H13] 

4.  ะลอการจ้างพนักงานใหม ่ 1 2 3 4 5 6 [H04] 1 2 3 4 5 6 [H14] 

5. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 [H05] 1 2 3 4 5 6 [H15] 

6. ลดการผลิตสิน ้า 1 2 3 4 5 6 [H06] 1 2 3 4 5 6 [H16] 

7.  วามล่า ้าในการขนส่งสิน ้า 1 2 3 4 5 6 [H07] 1 2 3 4 5 6 [H17] 

8. ขาดแ ลนวัตถุดิบ 1 2 3 4 5 6 [H08] 1 2 3 4 5 6 [H18] 

9. การขยายการลงทุนท าได้ล่า ้า 1 2 3 4 5 6 [H09] 1 2 3 4 5 6 [H19] 

10. อ ่น   (ระบุ) .............................  1 2 3 4 5 6 [H10] 1 2 3 4 5 6 [H20] 
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  ถ้ากา  1. ไม่ได้รับผลกระทบ ต้อง ไม่มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 7 (H22 – H28) แต่ถ้ามีการบันทึก 
ใน H22 – H28 ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 

  ถ้ากา  2. ได้รับผลกระทบ ต้อง มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 7 (H22 – H28) ได้มากกว่า 1 รายการ 

 ถ้ากา  หน้ารายการใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 ถ้าไม่มีกา  หน้ารหัสใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 0 
  ถ้าไม่มีการบนัทึกใด   มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1. ไมไ่ด้รับผลกระทบ  

 

 
 
การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสดัส่วนรายรับในป  2565 กับรายรับป  2562 (ป ก่อนเกิด
สถานการณ์โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (H29 – H38) ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี ้

  ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 – 5 เพียงรหัสเดียว (H29) 
  ถ้ากา  1. ยังหดตัวมาก หรือ 2. ยังคงหดตัว ต้อง มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 9 (H30 – H38) ได้

มากกว่า 1 รายการ 

 ถ้ากา  หน้ารายการใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 ถ้าไม่มีกา  หน้ารหัสใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 0 
  ถ้ากา  หน้ารหัส 3 – 5 ตอ้ง ไม่มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 9 (H30 – H38) แต่ถ้ามีการบันทึก ใน 

H30 – H38 ให้สอบถามสถานประกอบการอีก รั้ง 
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ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ (H39 – H40) 
ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี ้

  ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว (H39) 
  ถ้ากา  1. ไม่เพียงพอ ต้อง มี การบันทึก วามต้องการให้ า รัฐ ่วยเหล อเพิ่มเติม บนเส้นประ ..... (H40) 
  ถ้ากา  2. เพียงพอ ต้อง ไม่มี การบันทึก วามต้องการให้ า รัฐ ่วยเหล อเพิ่มเติม (H40) แต่ถ้ามีการ

บันทึกใน H40 ให้บรรณาธิกรเป็น รหัส 1 
 

 
 
ปัญหา/อปุสรรคในการด าเนินกิจการ (I01 – I17) ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี ้

  ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว (I01) 
  ถ้ากา  1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค ต้อง ไม่มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 12  (I02 – I13) แต่ถ้ามี

การบันทึก ใน I02 – I13 ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค ต้อง มี การบันทึก ในรายการที่ 1 - 12 (I15 – I26) ได้มากกว่า 1 รายการ 

 ถ้ากา  หน้ารายการใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 ถ้าไม่มีกา  หน้ารหัสใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 0 
  ถ้าไม่มีการบันทึกใด   มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค 
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ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (I14 – I26) ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี ้

  ต้องมีกา  หน้ารหัส 1 – 2 เพียงรหัสเดียว (I14) 
  ถ้ากา  1. ไม่ต้องการ ต้อง ไม่มี การบันทึก ในรายการที่ 1 – 12 (I15 – I26) แต่ถ้ามีการบันทึกใน I15 – 

I26 ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 2 
  ถ้ากา  2. ต้องการ ต้อง มี การบันทึก ในรายการที่ 1 - 12 (I15 – I26) ได้มากกว่า 1 รายการ 

 ถ้ากา  หน้ารายการใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1 

 ถ้าไม่มีกา  หน้ารหัสใด ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 0 

  ถ้าไม่มีการบันทึกใด   มาเลย ให้บรรณาธิกร เป็นรหัส 1. ไม่ต้องการ 
 
 



 

 

ส ำมะโนธุรกิจและอุตสำหกรรม พ.ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการด าเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีก าหนดไว้ โปรดระบุ ............................................ 

แบบสอบถำมอุตสำหกรรมกำรผลิต 
                ID 
 

ใช้ในส ำนักงำน 1. ช่ือสถำนประกอบกำร... .............................................................................................. 
สถำนที่ตั้ง       REG 

       

      CWT 
       

      AMP 
       

      TAM 
       

      MUN 
       

      IND_DIST 
       

      TSIC_R 
       

       TSIC_L 
       

      SIZE_R 
       

      SIZE_L 
       

      NO. 
       

          YR 
       

      ENU 

       

 
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 

 

    
 

   

ต้องกำรทรำบรำยละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับกำรบันทึกแบบฯ ติดต่อสอบถำมได้ที่  
 
 
 
 

 
 
 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

เลขท่ี .............................. ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน .................................................................. ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ................................ 

ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ..................................................................  
ต าบล/แขวง ............................................................................ อ าเภอ/เขต ....................................................................................... 

จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................. โทรศัพท์ .............................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น .......................................................... 

เขตกำรปกครอง (โปรดกา  ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

ต้ังอยู่ในนิคม/สวนอุตสำหกรรมหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน )      

 1. ไม่ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม           2. ตั้งอยู่ในนิคม/สวนอุตสาหกรรม 

                              ถ้ำ  2. ตัง้อยู่ในนิคม/สวนอุตสำหกรรม ให้บันทกึ  

บันทึกช่ือนิคม/สวนอุตสาหกรรม ............................................................................................................................................... 

6 5 

เลขท่ี .............................. ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ............................... 
ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ..................................................................  
ต าบล/แขวง ............................................................................ อ าเภอ/เขต ....................................................................................... 
จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................. โทรศัพท์ .............................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น .......................................................... 
เขตกำรปกครอง (โปรดกา  ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

2. สถำนที่ตั้งของส ำนักงำน หรือสถำนที่ติดต่อซึ่งแตกต่ำงจำกข้อ 1. 

     (หากเป็นสถานท่ีตั้งเดียวกันไม่ต้องบันทึก) 

3. ชนิดของผลผลิตที่สถำนประกอบกำรผลิต ........................................................................................................ 

............................................................................................................................. ................................................................................................. 
    (บันทึกชนิดของผลผลิตที่สถานประกอบการผลิตโดยละเอียด เช่น ผลิตเสาเข็ม ผลิตสุขภัณฑ์สแตนเลส ผลิตวงกบไม้ 
    ผลิตหลอดอิเล็กทรอนิกส์ ผลิตขวดแก้วส าหรับบรรจุยาน้ า/ยาเม็ด ผลิตผ้าทอที่ท าจากไหม ผลิตแชมพูสระผม เป็นต้น 
    ถ้ำผลิตมำกกว่ำหนึ่งชนิด ให้บันทึกชนิดของผลผลิตที่ผลิตและจ ำหน่ำยได้มูลค่ำสูงสุด) 

ผลกำรแจงนับ (โปรดกา  ลงใน ) 
 

 แจงนับได้ 
 

 แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ................................ 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

4 4 3 4 0 0 0 8 2 8 7 1 8 1 0 

บริษัท ที.ดี.อินเนอร์กรุ๊ป จ ำกัด 

199                         -                               - 

โพนงำม                       เดชอุดม 

อุบลรำชธำนี              31460          045-872-156 
sale@tdinner.com                  www.tdinner.com 

id line : @tdinner 

บ้ำนหนองยำง               -               บ้ำนหนองยำง 13 

ผลิตเสื้อชั้นในและ 

4 

3 4 

0 7 

2 0 

1 

1 

1 4 1 1 3 

1 4 1 1 3 

1 1 

1 1 

0 0 0 0 3 

0 1 

กำรบรรณำธิกรและลงรหัส 

ดูจากบัญชีรายชื่อฯ ห้ำมแก้ไข 

ชนิดของผลผลิตต้องบันทกึอย่ำงละเอียด 

ไม่เช่นนั้นจะจัดรหัสประเภทกิจกรรม 

ทำงเศรษฐกิจไม่ได ้

กำงเกงชั้นใน 

ดูจำก 

รหัสเขต 

กำร

ปกครอง 

บันทึกชื่อ 

สถำนที่ตั้ง 

ให้ถูกต้อง 

ชัดเจน 

และตรงตำม 

ควำมเป็นจริง 

ดูจำก 
บัญชรีำยชื่อ 

สถำน
ประกอบกำร
ตัวอย่ำงฯ 

ดูจำกจ ำนวน 
คนท ำงำน ข้อ10 

B04 + B08 
ขนำดสถำนประกอบกำร 

รหัส 01  
รหัส 02  
รหัส 03  
รหัส 04  
รหัส 05  
รหัส 06  
รหัส 07  
รหัส 07  
รหัส 09  
รหัส 10  
รหัส 11  
รหัส 12 

1 – 5 คน 
6 – 10 คน  

11 – 15 คน 
16 – 20 คน 
21 – 25 คน 
26 – 30 คน 
31 – 50 คน 

51 – 100 คน 
101 - 200 คน 
201 - 500 คน 

501 – 1,000 คน 
มำกกว่ำ 1,000 คน 

 

หำกแจงนับไม่ได้ ต้องระบุเหตุผล ดังน้ี 
รหัส 02 ย้ำย/หำไม่พบ 

รหัส 03 เลิกกิจกำร 

รหัส 04 รื้อถอน/ไฟไหม้ 

รหัส 05 ไม่ให้ควำมร่วมมือ 

รหัส 06 หยุดกิจกำรชั่วครำว            

รหัส 08 เป็นสถำนประกอบกำรแต่ไม่อยู่ 

           ในคุ้มรวม 

รหัส 09 ข้อมูลอยู่ที่ส ำนักงำนใหญ่ 

รหัส 10 ไมเ่ป็นสถำนประกอบกำร 

รหัส 11 แจงนับได้ไม่สมบรูณ ์

รหัส 07 ซ้ ำกับล ำดบัที ่

ในกรณีที่แจงนับไม่ได้ 
(ENU = 02 – 07 และ 09 - 10) 

ให้บันทึกเฉพำะหน้ำปกเท่ำน้ัน โดยก ำหนดให้ 
TSIC_R = TSIC_L 
SIZE_R = SIZE_L 

ส่วน ENU = 08 ใหบ้ันทึก TSIC_R ตำมจริง 
และ SIZE_R = SIZE_L 
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ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 

ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.01 [A01] 
 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไมเ่ป็นนิติบุคคล 

ให้บันทึกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน              [A021] 

 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากดั 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล              [A022] 

 3. บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 0 3 4 5 5 4 3 0 0 0 0 7 1 [A022] 

 4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 

 5. สหกรณ ์

 6. การรวมกลุม่ (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุม่แม่บ้าน เป็นต้น) 

 7. สมาคม 

 8. มูลนิธ ิ

 9. วิสาหกิจชุมชน 

 10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ (ระบุ) ....................................................................................................................................... 
          (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) [A023]   
 

ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา  ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [A03] 

 1. ส านักงานแห่งเดียว (ไมม่ีสาขาและไม่เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่น) 

 2. ส านักงานใหญ่ (เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เป็นสาขา)  

 3. ส านักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นส านักงานใหญ่) 

ถ้า  3. ส านักงานสาขา ให้บันทึก  

 ชื่อและที่ตั้งของส านักงานใหญ่ [NAME_2] 

   

   

   

   

   

   
   

   

 4. อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................................................................... 
          (เช่น แฟรนไซส์ เป็นต้น) [A031]   
 

 
 
 

ช่ือส านักงานใหญ่ ....................................................................................................................................................................................... 

เลขท่ี .............................. ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ..................................... 

ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ........................................................................  
ต าบล/แขวง ............................................................................ อ าเภอ/เขต ............................................................................................. 

จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................... โทรศัพท์ .................................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………......………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ................................................................ 
 

ถ้า  หน้ารหัส 1 

ต้องบนัทึก A021 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 

 

ถ้ากา  หน้ารหัส 3. 

ต้องมีบนัทึกชื่อและที่ตัง้

ของส านักงานใหญ่ด้วย 

ถ้า  หน้ารหัส 2 หรือ 3 

ต้องบนัทึก A022 

กา  ได้ 

ข้อเดียว 
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ข้อ 3 ระยะเวลาในการด าเนินกิจการของสถานประกอบการ ........................................... ปี [A04] 

บันทึกจ านวนปีตั้งแต่เริม่ด าเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี 
ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการผลติ ให้บันทึกจ านวนปีตั้งแต่ท าการผลติ ผลผลติชนิดท่ีบันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก 

ระยะเวลาที่ท าการผลิตในปี 2564 

 จ านวนเดือนที่ท าการผลิตในรอบปี ……………………………..…….......................……………......... เดือน [A05]   

ถ้าท าการผลิตน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบุเหตุผล .......................................................................................... 

 จ านวนชั่วโมงที่ท าการผลิตต่อวัน ……………………………..…….......................……………......... ชั่วโมง [A06]   
 

ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A07] 

 1. ไม่ม ี   

 2. ม ี ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ จ านวน …………...............................................……… บาท [A08] 
 

ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A09] 

 1. ไม่ม ี

 2. มี โดยผู้ถือหุ้นตา่งชาติแต่ละรายถือหุ้นต่ ากว่าร้อยละ 10 

 3. มี โดยผู้ถือหุ้นตา่งชาติอย่างน้อย 1 ราย ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป 
 

ข้อ 6 ในปัจจุบันสถานประกอบการของท่านได้รับสิทธิประโยชน์จากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน  

(BOI) หรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)    [A10]   

 1. ไม่ไดร้ับ   

 2. ได้รับ  
 

ข้อ 7 การส่งผลผลิตออกไปจ าหน่ายต่างประเทศในปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A11] 

 1. ไม่ม ี   

 2. ม ี ให้บันทึกการส่งออก ประมาณร้อยละ …………..........................……… ของมูลค่าผลผลิตท้ังสิน้ในป ี2564 [A12] 
 

ข้อ 8 การใช้วัตถุดิบหรือวัสดุประกอบการผลิตที่มาจากต่างประเทศในปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A13] 

 1. ไม่ใช้   

 2. ใช้  ให้บันทึกการใช้วัตถุดิบฯ ประมาณร้อยละ ………….......……… ของมูลค่าวัตถุดิบฯ ที่ใช้ในการผลิตทั้งสิ้นในปี 2564 [A14] 
 

ข้อ 9 อัตราการใช้ก าลังการผลิตเฉลี่ยในปี 2564 ประมาณร้อยละ  ............ ............................................................... [A15] 

 

 ค าอธิบายศัพท์  
 อัตราการใช้ก าลังการผลิตเฉลี่ย หมายถึง สัดส่วนระหว่างปริมาณผลผลิตจริงกับก าลังการผลติสูงสดุทีส่ามารถผลติได้ในช่วงเวลาหนึง่ 

ค านวณโดยปรมิาณการผลิตจริงหารด้วยก าลังการผลิต 
 ก าลังการผลิต หมายถึง ระดบัการผลิตสูงสุดตามการออกแบบเครื่องจักรหรืออุปกรณ์ 
 ระดับการผลิตสูงสุด หมายถึง ระดับการผลิตทีเ่ครื่องจักรมีศักยภาพผลิตได้อย่างเต็มที่ ณ จดุที่ใช้ปัจจัยการผลิต (วัตถดุิบ แรงงาน) 

อย่างเต็มที่ โดยไม่ก่อให้เกดิต้นทุนการผลิตสูงเกินความจ าเป็น และเป็นจุดที่เครื่องจักรสามารถด ารงได้ในระยะยาว 
 

25 

12 

8 
ไม่เกิน 24 ชม. 

บันทึกจ านวนป ี

เศษของปนีับเปน็ 1 ป ี

 ไม่เกิน 12 เดือน 

 ถ้าน้อยกว่า 12 เดือนต้องระบุเหตุผล 

สอดคล้องกับข้อ 1 

 ถ้า A01 = 1 และ A07 = 1 A08 ต้องไม่มีบันทึก 

 ถ้า A01 = 2 - 10 และ A07 = 2 A08 ต้องมีบันทึก 

2,000,000 

กา  ได้ข้อเดียว 

 

กา  ได้ข้อเดียว 

 

30 

ถ้า A11 = 2  

A12 ต้องมีบนัทึก 

บันทึกร้อยละ 80 

กา  ได้ข้อเดียว 

 

กา  ได้ข้อเดียว 

 

กา  ได้ข้อเดียว 

 

ถ้า A13 = 2  

A14 ต้องมบีันทกึ 
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ตอนที่ 2 คนท ำงำนและค่ำตอบแทนแรงงำน 

ข้อ 10 จ ำนวนคนท ำงำนเฉลี่ยของสถำนประกอบกำรในปี 2564 Rec.02 

ส ำหรับลูกจ้ำง ให้นับทั้งลูกจ้ำงประจ ำและลูกจ้ำงชั่วครำว (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ) 

 ชำย (คน) หญิง (คน) 

1. คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำงเงินเดือน - [B01] - [B05] 

2. ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต (รวมรายการ 2.1 + 2.2) 139 [B02] 395 [B06] 

2.1 ผู้ปฏิบัติงานมฝีีมือ 50 [B021] 95 [B061] 

2.2 ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝมีือ 89 [B022] 300 [B062] 

3. ลูกจ้ำงอื่น ๆ 5 [B03] 13 [B07] 

รวม (รำยกำร 1 + 2 + 3) 144 [B04] 408 [B08] 
 

ข้อ 11 เวลำกำรท ำงำนของคนท ำงำนในสถำนประกอบกำรในปี 2564 (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ)  

 
จ ำนวนวันท ำงำนต่อสัปดำห ์

(วัน) 
จ ำนวนชั่วโมงท ำงำนเฉลี่ยต่อวัน 

(เฉลี่ยทุกกะ) (ชั่วโมง) 

1. คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำงเงินเดือน - [B09]    - [B12] 

2. ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต 6 [B10]    8 [B13] 

3. ลูกจ้ำงอื่น ๆ 6 [B11]    8 [B14] 
 

ข้อ 12 ค่ำตอบแทนแรงงำนที่จ่ำยให้ลูกจ้ำงทุกแผนกตลอดปี 2564 ตำมรำยกำรต่อไปนี้ (ไม่รวมลูกจ้ำงเช่ำ)  

 ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต (บำท) ลูกจ้ำงอืน่ ๆ (บำท) 

1. ค่ำจ้ำง เงินเดือน 5,287,000 [B15] 2,160,000 [B20] 

2. ค่ำล่วงเวลำ โบนัส เงินรำงวัลพิเศษ เงินเพ่ิมค่ำครองชีพ 
ค่ำนำยหน้ำ - 

[B16] 
- 

[B21] 

3. ค่ำสวัสดิกำรและผลประโยชนต์อบแทนอื่น ๆ   

174,000 

 

เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเส้ือผ้า/เครื่องแต่งกาย เป็นต้น 1,740,000 [B17] [B22] 

4. เงินที่สถำนประกอบกำรจ่ำยสมทบเข้ำกองทุน 

เช่น กองทุนประกันสังคม กองทุนเงินทดแทน  
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นต้น 264,350 [B18] 108,000 [B23] 

รวม (รำยกำร 1 + 2 + 3 + 4) 7,291,350 
[B19] 

2,442,000 
[B24] 

 

 ค ำอธิบำยศัพท์  
ข้อ 10 คนท ำงำน 
 คนท ำงำนโดยไม่ได้รับค่ำจ้ำง เงินเดือน หมายถึง เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนที่ท างานให้สถานประกอบการโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน และผู้ที่อาศัยอยู่ใน
ครัวเรือนของเจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนหรือบุคคลอื่นที่ท างานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อยสัปดาห์ละ 20 ชั่วโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจ า 
 ลูกจ้ำงในกรรมวิธีกำรผลิต หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดที่ท างานเกี่ยวข้องโดยตรงกับการผลิตในขั้นตอนต่าง ๆ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการผลิต โดยได้รับค่าจ้าง 
เงินเดือน โดยแบ่งเป็น 

- ผู้ปฏิบัติงานมีฝีมือ เช่น ช่างเทคนิค วิศวกร ช่างคุมเครื่องจักรที่ใช้เทคโนโลยีขั้นสูง เป็นต้น 
- ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝีมือ แรงงานขั้นพื้นฐาน เช่น พนักงานควบคุมดูแลเครื่องจักรพื้นฐาน พนักงานบรรจุหีบห่อ พนักงานในสายการผลิต เป็นต้น 

 ลูกจ้ำงอ่ืน ๆ หมายถึง ลูกจ้างทั้งหมดนอกเหนือจากลูกจ้างในกรรมวิธีการผลิต รวมถึงผู้ปฏิบัติงานนักบริหาร นักวิชาการ เสมียนพนักงาน เช่น ผู้จัดกา ร 
ผู้อ านวยการ และกรรมการบริหารที่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ปฏิบัติงานในห้องทดลองและนักวิจัย พนักงานพิมพ์ดีด พนักงานบัญชี และพนักงานขาย เป็นต้น 

ตรวจสอบยอดรวม 
B02 = B021 + B022 

ตรวจสอบยอดรวม 
B06 = B061 + B062 

ตรวจสอบยอดรวม 
B04 = B01 + B02 + B03 
B08 = B05 + B06 + B07 

 
 ตรวจสอบ B04 + B08 

สอดคล้องกับ SIZE_R 
บนหน้ำปก 

 
 

ควรมีบันทึก B02 หรือ B06 

B09 B10 B11 
≤ 7 

B12 B13 B14 
≤ 12 

ถ้ำมี B02 หรือ B06 ต้องม ีB15 
ถ้ำมี B03 หรือ B07 ต้องม ีB20 

 
 

ตรวจสอบยอดรวม 
B19 = B15 + B16 + B17 + B18 
B24 = B20 + B21 + B22 + B23 
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ข้อ 13 ในปี 2564 สถำนประกอบกำรแห่งนี้มีลูกจ้ำงเช่ำ/แรงงำนเช่ำหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [B25] 

 1. ไม่ม ี  2. มี ให้บันทึกจ ำนวนคนและเวลำท ำงำนของลูกจ้ำงเช่ำ   

 ชำย (คน) หญิง (คน) 

1. จ ำนวนลูกจ้ำงเช่ำในกรรมวิธกีำรผลิต (รวมรายการ 1.1 + 1.2) 5 [B26] 7 [B27] 

1.1 ผู้ปฏิบัติงานมฝีีมือ 5 [B261] 2 [B271] 

1.2 ผู้ปฏิบัติงานไม่มีฝมีือ - [B262] 5 [B272] 

2. เวลำท ำงำนของลูกจ้ำงเช่ำ   

2.1 จ านวนวันท างานต่อสัปดาห ์ จ านวน ........................................... วัน [B28] 

2.2 จ านวนช่ัวโมงท างานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ) จ านวน ........................................... ช่ัวโมง [B29] 
 

 ค ำอธิบำยศัพท์  
ข้อ 12 ค่ำตอบแทนแรงงำน 
 ค่ำจ้ำง เงินเดือน หมายถึง เงินที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้างในระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 ตามข้อตกลงการจ้างแรงงาน  
โดยอาจจ่ายตามเง่ือนไขของระยะเวลา หรือจ่ายตามปริมาณงาน (ไม่รวมค่ำล่วงเวลำ โบนัส เงินรำงวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วยค่ำครองชีพ ค่ำนำยหน้ำ สวัสดิกำร 
และผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ) 
 สวัสดิกำรและผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานที่นายจ้าง หรือสถานประกอบการจ่าย หรือบริการให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ 
ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายเป็นสิ่งของหรือผลผลิตและสวัสดิการที่นายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศัย 
ค่ารักษาพยาบาล บริการดูแลบุตร พาหนะรับส่งมาท างาน บันเทิงหรือสันทนาการต่าง  ๆ ที่จัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งน้ีไม่รวมเสื้อผ้ำเครื่องแบบที่ใช้เฉพำะใน
ห้องปฏิบัติกำร (ค่ำเสื้อผ้ำเครื่องแบบที่ใช้เฉพำะในห้องปฏิบัติกำร ให้บันทึกรวมไว้ในข้อ 17 รำยกำร 20 ค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรและด ำเนินงำนอ่ืน ๆ) 
 เงินที่สถำนประกอบกำรจ่ำยสมทบเข้ำกองทุนเพื่อกำรประกันสังคม หมายถึง เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เพื่อการประกันสังคมของทั้ง
รัฐบาลและเอกชน เพื่อมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดร้อนเมื่อต้องขาดรายได้ไปบางส่วนหรือทั้งหมด อันเนื่องมาจากการเจ็บป่วยหรือประสบอั นตรายทั้งในและ
นอกเวลาท างาน การคลอดบุตร ทุพพลภาพ การว่างงาน ชราภาพ และเสียชีวิต เงินดังกล่าว ได้แก่ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนเงินทดแท น 
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นต้น 
 
ข้อ 13 ลูกจ้ำงเช่ำ/แรงงำนเช่ำ (Contracting out/Leased employment) หมายถึง ลูกจ้างเฉพาะหรืออยู่ในกระบวนการผลิตที่ส่งตัวจากส านักจัดหางาน 
หรือองค์กรที่คล้ายคลึงกัน ให้แก่สถานประกอบการในอุตสาหกรรมการผลิต ส านักจัดหางานดังกล่าวไม่มีหน้าที่บังคับบัญชาลูกจ้างซ่ึงอยู่ภายใต้การควบคุม (การสั่งการ
หรือการบังคับบัญชา) ของลูกค้าของส านักจัดหางาน ลูกจ้างเช่านี้จะมีชื่อในบัญชีเงินเดือนของส านักจัดหางาน ไม่ใช่ของสถานประกอบการ ข้อมูลเกี่ยวกับแรงงานเช่า 
จะเป็นประโยชน์ส าหรับการวิเคราะห์ผลิตภาพแรงงานของหน่วยอุตสาหกรรมที่ท าการผลิต ซ่ึงมีการป้อนแรงงานเช่าเป็นวัตถุดิ บในการผลิตที่แท้จริง แรงงาน
ต่อไปนี้ไม่จัดอยู่ในหมวดแรงงานเช่า 

1. เจ้าหน้าที่ชั่วคราวที่ได้รับจากบริการจัดหาเจ้าหน้าที่ 
2. ผู้รับเหมา ผู้รับเหมาช่วงหรือผู้รับเหมาอิสระ 
3. บริการที่อยู่ใต้การบริหารจัดการ เช่น แม่บ้าน พนักงานรักษาความปลอดภัย บริการปรับปรุงภูมิทัศน์ 
4. บริการวิชาชีพหรือบริการด้านเทคนิคที่ซ้ือหามาจากกิจการอื่น เช่น บริการที่ปรึกษาด้านซอฟแวร์ การจัดท าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ บริกา รด้านวิศวกรรม

หรือบริการด้านบัญชี 
 

 
 
 
 
 
 
 

6 

8 

ตรวจสอบยอดรวม 
B26 = B261 + B262 
B27 = B271 + B272 

 
 

B28 ≤ 7 

B29 ≤ 12 

สอดคล้องกับ C05 
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ตอนที่ 3 ต้นทุนการผลติและค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 

ข้อ 14 ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขายในปี 2564 Rec.03 

1. ค่าซ้ือวัตถุดิบและวัสดุประกอบท่ีใช้ในการผลิต จ านวน ........................................................... บาท [C01] 

หมายรวมถึง ค่าซ้ือวัตถุดิบในการผลิต วัสดุที่ใช้ในการบรรจุหีบหอ่ ค่าขนส่งขาเข้า ค่าภาษีขาเขา้ ค่าประกันภยั (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม วัตถุดิบฯ ที่ส่งคืน ส่วนลดรับ) 
มูลค่าวัตถุดิบและวัสดุฯ ที่ได้รับจากส านักงานใหญ่ หรือส านักงานสาขา ใหบ้ันทึกรวมไว้ในข้อนี้ด้วย 

2. ค่าใช้จ่ายในการผลิต (รวมรายการ 2.1 + 2.2 + 2.3 + 2.4 + 2.5) จ านวน ........................................................... บาท [C02] 

2.1 ค่าเชื้อเพลิง จ านวน ............................................................. บาท [C021] 

2.2 ค่าไฟฟ้าที่จ่ายในการผลิต จ านวน ............................................................. บาท [C022] 

2.3 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรกัษาสินค้าท่ีจ าหน่ายให้ลูกค้า จ านวน ............................................................. บาท [C023] 

2.4 ค่าติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรกัษาเครื่องจักร เครื่องมือฯ จ านวน ............................................................. บาท [C024] 

2.5 ค่าใช้จ่ายในการผลิตอื่น ๆ (ระบุ) ................................................................ 

(เช่น ค่าซ่อมแซม/ปรับปรุงโรงงาน เป็นต้น) จ านวน ............................................................. บาท [C025] 

3. ค่าซ้ือสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม จ านวน ........................................................... บาท [C03] 

4. ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสนิค้าให้   

โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ จ านวน ........................................................... บาท [C04] 

5. ค่าธรรมเนียมที่จ่ายส าหรับลูกจ้างเช่า/แรงงานเช่า จ านวน ........................................................... บาท [C05] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4 + 5) จ านวน ........................................................... บาท [C06] 

 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 14 ต้นทุนการผลิตและต้นทุนสินค้าที่ขาย 
 ค่าซื้อวัตถุดิบและวัสดุประกอบที่ใช้ในการผลิต หมายถึง มูลค่าของวัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ ที่สถานประกอบการจัดซ้ือ หรือได้รับมาจากส านักงานใหญ่ 
ในระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 เพื่อใช้ในการผลิตโดยสถานประกอบการเอง หรือจ้างสถานประกอบการอื่น หรือผู้อื่นท าก ารผลิต มูลค่าดังกล่าว
เป็นมูลค่าที่น าส่งถึงสถานประกอบการซ่ึงรวมค่าภาษีขาเข้า ค่าขนส่ง ค่าประกันภัย ค่าบรรจุหีบห่อ เป็นต้น 
 ค่าเชื้อเพลิง หมายถึง มูลค่าของเชื้อเพลิงทุกชนิดที่ซ้ือมาเพื่อใช้เป็นเชื้อเพลิงส าหรับพลังงานและความร้อน ไม่รวมเชื้อเพลิงที่เป็นส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์หรือ
ที่ใช้ในการผลิตกระแสไฟฟ้า หรือเช้ือเพลิงที่ได้จากผลพลอยได้ของกิจกรรมการผลิต เช่น ขี้เลื่อย เป็นต้น 
 ชนิดของเชื้อเพลิง หมายถึง เชื้อเพลิงที่ใช้ในกระบวนการผลิต เช่น ถ่านหิน (แปนทราไซต์ บิทูมินัส ถ่านโค้ก ลิกไนต์ และถ่านหิน อื่น ๆ) ก๊าซธรรมชาติ น้ ามันส าเร็จรูป 
(ก๊าซปิโตรเลียมเหลว เบนซินไร้สารตะกั่ว ก๊าซโซฮอล์ น้ ามันก๊าด น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา) พลังงานหมุนเวียน (ฟืน แกลบ กากอ้อย วัสดุเหลือใช้ทางการเกษตร ขยะ และ
ก๊าซชีวภาพ) 
 ค่าไฟฟ้าที่ใช้ในการผลิต หมายถึง มูลค่าไฟฟ้าทั้งหมดที่สถานประกอบการซ้ือมาระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 2564 รวมทั้งค่าไฟฟ้าที่ได้รับจากหน่วย
พลังงานของสถานประกอบการอื่น แต่อยู่ในเครือเดียวกัน 
 ค่าใช้จ่ายในการติดตั้ง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาเครื่องจักรหรือโรงงานโดยสถานประกอบการอ่ืน หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในการซ่อมแซมและ
บ ารุงอาคาร และสินทรัพย์ถาวรอื่น ๆ เพื่อให้อยู่ในสภาพที่ดีใช้งานต่อไปได้ ทั้งนี้ให้รวมค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษาซ่อมแซมที่จัดท าโดยสถานประกอบการที่อยู่ในเครือเดียวกัน 
 ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม หมายถึง มูลค่าในการซ้ือสินค้าเพื่อน ามาจ าหน่ายในสภาพเดิม โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพ 
 ค่าจ้างเหมาจ่ายให้สถานประกอบการอื่นผลิตสินค้าให้ โดยสถานประกอบการจัดหาวัสดุให้ หมายถึง จ านวนเงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้กับสถานประกอบการอื่น 
เพื่อท าการผลิตสินค้าโดยวัตถุดิบและส่วนประกอบในการผลิตเป็นของสถานประกอบการผู้จ้าง 
ข้อ 15 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือ 
 มูลค่าสินค้า วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ คงเหลือ หมายถึง มูลค่าสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูป และสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบ
และวัสดุประกอบฯ ของสถานประกอบการที่ยังคงเหลืออยู่ โดยไม่ค านึงว่าจะเก็บไว้ ณ ที่ใดก็ตาม 

- มูลค่าสินค้าคงเหลือต้นปี หมายถึง มูลค่าของสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูปและสินค้าที่ซ้ือมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบและวัสดุประกอบฯ 
ที่เหลือมาจากปีก่อนเมื่อ 1 มกราคม 2564 

- มูลค่าสินค้าคงเหลือปลายปี หมายถึง มูลค่าของสินค้าทั้งสินค้าระหว่างการผลิต สินค้าส าเร็จรูป และสินค้าที่ซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม วัตถุดิบและ
วัสดุประกอบฯ ที่เหลืออยู่เมื่อ 31 ธันวาคม 2564 

 

88,867,675 

2,200,000 
- 

1,200,000 

- 
1,440,000 

- 

- 
- 

1,000,000 

92,507,675 

ตรวจสอบยอดรวม 
C02 = C021 + C022 + C023 + C024 + C025 

C01 ต้องมบีันทึก 
ยกเว้น รับจา้งท าการผลิตอย่างเดยีว 

 

ต้องมีบันทึก 

ถ้ามี C03 (ซื้อสินค้าจ าหน่ายใน
สภาพเดมิ) 

ต้องมี D04 (ขายฯ) 
ถ้าไม่มีต้องมบีันทึก C15 
(สินค้าคงเหลือปลายงวด) 

ถ้ามี  
B26 หรือ B27  

C05 ต้องมบีันทึก 
C15 หรือ D04 

 ตรวจสอบยอดรวม 
C06 = C01 + C02 + C03 + C04 + C05 
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ข้อ 15 วัตถุดิบและสินค้าคงเหลือในปี 2564  

 ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) ปลายงวด หรือ 31 ธ.ค. 64 (บาท) 

1. วัตถุดิบและวสัดุประกอบฯ 14,000,000 [C07] 4,400,000 [C12] 

2. สินค้าระหว่างผลติ 7,000,000 [C08] 
6,300,000 [C13] 

3. สินค้าส าเร็จรูป 7,677,800 [C09] 
11,484,000 [C14] 

4. สินค้าท่ีซื้อมาจ าหน่ายในสภาพเดิม - [C10] - [C15] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) 28,677,800 [C11] 
22,184,000 [C16] 

 

ข้อ 16 ค่าใช้จ่ายในการขายของสถานประกอบการในปี 2564  

เช่น ค่าโฆษณา ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย ค่านายหนา้/ค่าคอมมิชชั่น เป็นต้น  จ านวน ........................................................... บาท  [C17] 

 

ข้อ 17 ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานของสถานประกอบการในปี 2564  

1. ค่าไฟฟ้า จ านวน ............................................................. บาท [C18] 

2. ค่าน้ าประปา จ านวน ............................................................. บาท [C19] 

3. ค่าท าบัญช ีค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จ านวน ............................................................. บาท [C20] 

4. ค่ารับรอง ค่าบ ารุงสโมสร สมาคมฯ จ านวน ............................................................. บาท [C21] 

5. ค่าก าจัดขยะ จ านวน ............................................................. บาท [C22] 

6. ค่ายาม ค่าจัดสวน จ านวน ............................................................. บาท [C23] 

7. ค่าก๊าซ/ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง จ านวน ............................................................. บาท [C24] 

8. ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บรกิารอินเทอร์เน็ต จ านวน ............................................................. บาท [C25] 

9. ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ (เช่น Cloud, Software license, Web site, 
Market place เป็นต้น)  จ านวน ............................................................. บาท [C26] 

10. ค่าวัสดุส านักงาน/วัสดสุิ้นเปลอืง (เช่น ค่าเครื่องเขียน แบบพิมพ์ ค่าหนังสือพิมพ์ 

วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น)  จ านวน ............................................................. บาท 
[C27] 

11. ค่าเบี้ยประกันภัย จ านวน ............................................................. บาท [C28] 

12. ค่าวิจัย วางแผนและพัฒนา และผูเ้ชี่ยวชาญ จ านวน ............................................................. บาท [C29] 

13. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม จ านวน ............................................................. บาท [C30] 

14. ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จ านวน ............................................................. บาท [C31] 

15. ค่าเช่าอาคาร/อาคารพร้อมท่ีดิน จ านวน ............................................................. บาท [C32] 

16. ค่าเช่าที่ดิน จ านวน ............................................................. บาท [C33] 

17. ค่าดอกเบี้ยจ่าย จ านวน ............................................................. บาท [C34] 

18. หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จ านวน ............................................................. บาท [C35] 

19. ขาดทุนจากการเปลีย่นแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จ านวน ............................................................. บาท [C36] 

20. ค่าใช้จ่ายในการบริหารและด าเนินงานอ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................... 
(เช่น ค่าเครื่องแบบในห้องปฏิบัติการ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าบ ารุงการกุศล/บริจาค เป็นต้น) จ านวน ............................................................. บาท [C37] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + ... + 20)  จ านวน ........................................................... บาท [C38] 
 

175,200 

802,993 

85,000 

172,864 

120,000 

240,000 
633,767 

265,773 

150,000 

120,000 

905,716 

50,000 

3,546,113 

- 

- 

- 
- 
- 
- 
- 
- 

- 

ต้องมีบันทึก C07  
และ/หรือ C12 
ถ้าไม่มีบันทึก 

ให้สอบถามเพิ่มเติม 

ตรวจสอบยอดรวม 
C11 = C07 + C08 + C09 + C10 
C16 = C12 + C13 + C14 + C15 

 
 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได ้

รายการ C18, C19, ..., C37 
ต้องมีบันทึก 

รายการใดรายการหน่ึง 
หรือทุกรายการ 

ถ้าไม่มีต้องสอบถาม 
สถานประกอบการเพิ่มเติม 

โดยเฉพาะ 
ค่าไฟฟ้า และค่าน้ าประปา 

ตรวจสอบยอดรวม 
C38 = C18 + C19 + ... + C36 + C37 
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ข้อ 18 ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 

เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเช้ือโควิด 19 (Antigen Test Kits : ATK) เป็นต้น จ านวน ..................................................... บาท [C39] 

 

ข้อ 19 ช่องทางการจ่ายช าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  
(โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ขอ้) 

ประเภทธุรกรรม 

ช่องทางการช าระเงิน 

เงินสด เช็ค 

การโอนและช าระเงิน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) เช่น 
การโอน/ช าระเงิน 
ผ่านบัญชีธนาคาร 

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin 
Ethereum 

1. การช าระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์  [C40]  [C41]  [C42]  [C43] 

2. การช าระค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน  [C44]  [C45]  [C46]  [C47] 

3. การจ่ายเงินเดือนพนักงาน  [C48]  [C49]  [C50]  [C51] 

4. การลงทุน  [C52]  [C53]  [C54]  [C55] 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 19 ช่องทางการจ่ายข าระเงินส าหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 
 การโอนและช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  หมายถึง การโอนเงิน/ช าระด้วยสื่อการช าระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การโอน/ช าระเงิน
ด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต ( Internet banking) ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking) กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) และ
บัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร e-Money) 
 e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซึ่งจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการช าระเงิน
ให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้า เพื่อน าไปใช้ช าระค่าสินค้า ค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการช าระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจ านวนเงินที่ช าระไว้ล่วงหนา้ 
เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 
 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger 
Technology (DLT) หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้างและบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น 

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 

 

1,722,240 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได ้

ต้องมีบันทึก 
รายการใดรายการหน่ึง 

หรือทุกรายการ 
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ตอนที่ 4 ผลผลติและรายรับของสถานประกอบการ 

ข้อ 20 มูลค่าขายผลผลิตของสถานประกอบการในปี 2564 Rec.04 

1. มูลค่าขายผลผลิตรวมทุกชนิด รวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม และหักสว่นลดจ่ายแล้ว จ านวน ........................................................... บาท [D01] 

ส ำหรับมูลคำ่ขำยสินคำ้ที่ซื้อมำจ ำหน่ำยในสภำพเดิม ให้บันทึกข้อ 21 รำยกำร 1 

2. ชนิดของผลผลิตและสัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต (%) บันทกึชนิดของผลผลิตเรียงล ำดับตำมสัดส่วนของมูลค่ำขำย (%) จำกมำกไปน้อย 
ชนิดของผลผลิต รหัสประเภทผลิตภัณฑ์กลาง 

ประเทศไทย (TCPC) 
สัดส่วนของมูลค่าขายผลผลิต 
(รวม 1 + 2 + 3 + 4 = 100%) 

1. ........................................................................................................................... [D02_1]      [D021] ................................................................ % [D031] 

2. ........................................................................................................................... [D02_2]      [D022] ................................................................ % [D032] 

3. ........................................................................................................................... [D02_3]      [D023] ................................................................ % [D033] 

4. ........................................................................................................................... [D02_4]      [D024] ................................................................ % [D034] 

ข้อ 21 รายรับอ่ืน ๆ (นอกเหนือจากรายรับในข้อ 20) ของสถานประกอบการในปี 2564  

1. รำยรับจำกกำรขำยสินค้ำท่ีซื้อมำจ ำหน่ำยในสภำพเดิม จ ำนวน ............................................................. บำท [D04] 

2. รำยรับจำกกำรรับจำ้งเหมำท ำกำรผลิตสินค้ำให้สถำนประกอบกำรอื่น 
โดยสถำนประกอบกำรอื่นจัดหำวัสดุให ้ จ ำนวน ............................................................. บำท [D05] 

3. รำยรับจำกกำรให้บริกำร บ ำรุงรักษำ ซ่อมแซมและตดิตั้งให้แก่สถำนประกอบกำรอื่น จ ำนวน ............................................................. บำท [D06] 

4. รำยรับจำกกำรให้เช่ำท่ีดิน จ ำนวน ............................................................. บำท [D07] 

5. รำยรบัจำกกำรให้เช่ำอำคำร/อำคำรพร้อมที่ดิน ยำนพำหนะ เครื่องจกัรและเครื่องมือ ฯลฯ จ ำนวน ............................................................. บำท [D08] 

6. เงินปันผลรับ จ ำนวน ............................................................. บำท [D09] 

7. ดอกเบี้ยรับ จ ำนวน ............................................................. บำท  [D10] 

8. ก ำไรจำกกำรเปลีย่นแปลงอัตรำแลกเปลี่ยนฯ จ ำนวน ............................................................. บำท [D11] 

9. รำยรับอ่ืน ๆ (ระบุ) ........................................................................................................................................... 
(เช่น รำยรับจำกกำรซ่อมแซม/ปรับปรุงโรงงำนให้กับสถำนประกอบกำรอื่น ค่ำที่ปรึกษำให้กบั
สถำนประกอบกำรอื่น ค่ำธรรมเนียมสัญญำลูกจ้ำงเช่ำที่ปฏิบัติงำนให้กับสถำนประกอบกำรอื่น เป็นต้น) จ ำนวน ............................................................. บำท [D12] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + ... + 9)  จ านวน ........................................................... บาท [D13] 
 

ข้อ 22 ช่องทางการรับช าระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564 (โปรดกำ  ลงใน  ได้มำกกว่ำ 1 ข้อ) 

ประเภทธุรกรรม 

ช่องทางการช าระเงิน 

เงินสด เช็ค 

การโอนและช าระเงิน 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) เช่น 
การโอน/ช าระเงิน 
ผ่านบัญชีธนาคาร 

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin 
Ethereum 

กำรรับโอนและรับช ำระเงินค่ำสินค้ำและบริกำรจำกลูกค้ำ  [D14]  [D15]  [D16]  D17] 

 ค าอธิบายศัพท์  
ข้อ 20 มูลค่าขายผลผลิต หมำยรวมถึง มูลค่ำขำยผลผลิตที่สถำนประกอบกำรผลิตขึ้นเอง หรือมูลค่ำขำยผลผลิตที่สถำนประกอบกำรอื่นผลิตให้ โดยสถำนประกอบกำร
แห่งนี้เป็นผู้จัดหำวัตถุดิบหรือวัสดุประกอบฯ ให้ หรือมูลค่ำผลผลิตที่สถำนประกอบกำรใช้เอง หรือให้คนท ำงำนเป็นส่วนหนึ่งของค่ำตอบแทนแรงงำน หรือมูลค่ำผลผลิต
ที่จัดส่งไปให้ส ำนักงำนใหญ่ ส ำนักงำนสำขำ หรือส ำนักงำนขำยของโรงงำน (ในกรณีโรงงำนและส ำนักงำนขำยแยกระบบบัญชีจำกกัน) หรือรำยรับจำกกำรขำยผลพลอยได้
และเศษวัสดุ 

 

        กางเกงชั้นในบุรุษ               2   8   2   2   2                    20 

         กางเกงในสตรี                   2   8   2   2   5                    30 

         เสื้อชั้นในสตรี                    2   8  2   2   5                     50 

222,444 

222,444 

- 

- 

ต้องมีบันทึก และสอดคล้องกับ TSIC 
โดยดูจากคู่มือการจัดประเภทผลติภณัฑ์กลาง
ประเทศไทย ปี 2563 (Thailand Central 
Product Classification 2020 : TCPC) 

30,000,000 
ต้องมีบันทึก 

และสอดคล้องกับชนิดของผลผลิต
ในหน้าปก ข้อ 3 

ต้องมีบันทึกมูลค่าขายผลผลิต ถ้าไมม่ี ให้พิจารณาจาก 
 ข้อ 2 ถ้าเป็นส านักงานใหญ่ หรือส านักงานสาขา                  

ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 
 ข้อ 3 ด าเนินกิจการไม่ถึง 1 ปี อาจยงัไม่มีการขายผลผลิต 

ให้บันทึก D01 = 1 
 หรือรับจ้างท าการผลิตอยา่งเดียว ให้บนัทึก D01 = 1 
 

ตรวจสอบยอดรวม 
D031 + D032 + D033 + D034 เท่ากับ 100% 

 
 

- 

- 

- 

- 

- 

- 
ถ้ามี D04 (ขายสินค้าที่ซื้อมา

จ าหน่ายในสภาพเดมิ) 
ต้องมี C03 (ซื้อฯ) 

ถ้าไม่มีต้องมบีันทึก C10 
(สินค้าคงเหลือต้นงวด) 

ตรวจสอบยอดรวม 
D13 = D04 + D05 + ... + D11 + D12 

 
 

ต้องมีบันทึก 
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ตอนที่ 5 สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 

ข้อ 23 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในปี 2564 Rec.05 

 ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) ปลายงวด หรือ 31 ธ.ค. 64 (บาท) 

1. ที่ดิน  [E01]  [E09] 

2. อาคารและสิ่งก่อสร้าง  [E02]  [E10] 

3. เครื่องจักร (รวมรายการ 3.1 + 3.2)  [E03]  [E11] 

3.1 เครื่องจักรอัตโนมตัิ/เครื่องจักรกึ่งอัตโนมัต/ิหุ่นยนต์  [E031]  [E111] 

3.2 เครื่องจักรอื่น ๆ  [E032]  [E112] 

4. ยานพาหนะ  [E04]  [E12] 

5. เครื่องใช้ส านักงาน (ครุภัณฑ์)  [E05]  [E13] 

6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (เช่น สว่าน เล่ือย เป็นต้น)   [E06]  [E14] 

7. สินทรัพย์ถาวรอื่น ๆ (ระบุ) ............................................  [E07]  [E15] 

(เช่น ซอฟต์แวร์ ลิขสิทธิ์ สิทธบิัตร เป็นต้น)     

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + … + 7)  ............................................................ [E08] ............................................................ [E16] 

ข้อ 24 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่างมกราคม – ธันวาคม 2564  

1. มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรือผลติขึ้นใช้เองระหว่างป ี จ านวน ............................................................. บาท [E17] 

2. มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีขายระหว่างป ี จ านวน ............................................................. บาท [E18] 

3. ค่าโอนกรรมสิทธ์ิ จ านวน ............................................................. บาท [E19] 

ตอนที่ 6 การท าธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบรกิารกับต่างประเทศ 
ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 

ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด บริษัทจ ากัด (มหาชน) เท่านั้น 

ข้อ 25 สถานประกอบการมีการช าระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศหรือไม่  Rec.06 [F01] 

 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)   

 1. ไม่ม ี  2. มี ประมาณร้อยละ ............................................... ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [F02] 

ข้อ 26 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่  [F03] 

 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)   

 1. ไม่ไดร้ับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ ....................................... ของรายรับทั้งสิ้น [F04] 

ข้อ 27 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจ าหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง [F05] 

 โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ม ี  2. มี ให้บันทึกการซ้ือสินค้าจากต่างประเทศ ประมาณร้อยละ................................. ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [F06] 

 ให้บันทึกการจ าหน่ายสนิค้าให้ต่างประเทศ ประมาณร้อยละ .......................... ของรายรับทั้งสิ้น [F07] 
   

 

อายุการใช้งานโดยประมาณของสินทรัพย์ถาวร ดังนี้: 
อาคาร………………..……………….20 ป ี(5%) 
เครื่องจักร เครื่องมอื………………….5 ปี (20%) 
เครื่องใช้ส านักงาน……………………10 ป ี(10%) 
ยานพาหนะ……………………..….….5 ปี (20%) 
ซอฟต์แวร์………………………….….5 ปี (20%) 
สินทรัพย์ถาวรอื่น ๆ…..…………….…5 ปี (20%) 

 

ต้องมีบนัทึกด้วย 
ถ้าไม่มีบันทึกมาเลย ตอ้งสอบถามเพิ่มเติม 

(ยกเว้น ค่าเช่า….ต้องมีบันทึกค่าเช่าในข้อ 17) 
ไม่มีให้ ”-” 

 จะมีบนัทึกหรือไม่ก็ได ้
 ถ้าสอบถามแล้วไม่มีให ้”-” 

20 

10 

20 

30 

1,850,000               1,850,000 

650,000                   617,000 

-                                    - 

-                                    - 

3,200,000                 3,027,000 

ถ้า F01 = 2 
F02 ต้องมบีันทึก 

ถ้า F03 = 2 
F04 ต้องมบีันทึก 

ถ้า F05 = 2 
F06 และ F07 
ต้องมีบันทึก 
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ตอนที่ 7 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในสถานประกอบการ 

ข้อ 28 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการด าเนินกจิการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.07  

1. คอมพิวเตอร์  

  คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [G01] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [G02] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
  Tablet PC [G03] 

 1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
2. โทรศัพท์มือถือ  1. ไม่ใช้  2. ใช้                                     [G04] 

1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

ข้อ 29 สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจ าจ านวนเท่าไร [G05] 

จ านวน .................................................... คน  (บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏบิัติงานเป็นประจ าเฉลีย่อย่างน้อยสปัดาห์ละ 1 ครั้ง) 

ข้อ 30 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [G06] 

 1. ไม่ใช้ (ข้ามไปถามข้อ 35)  

 2. ใช้ ให้บันทึกจ านวนบุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจ า ....................................................... คน 
(บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัตงิานเป็นประจ าเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

[G07] 

ข้อ 31 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [G08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรือบริการ [G09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [G10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [G11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นช าระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น [G12] 

  6. การซ้ือ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการท าการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น [G13] 

  7. การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น [G14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [G15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนท่ี (Mobile banking)/  
บริการกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอื่น ๆ 

[G16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [G17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผ่านระบบ e-learning [G18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [G19] 

  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/ 
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[G20] 

  14. ใชโ้ซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [G21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [G22] 

  16. อื่น ๆ (ระบุ) .....................................................................................................................................................  [G23] 

ข้อ 32 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการด าเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้) [G24] 

 1. ไม่ม ี  2. มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง  3. มี โดยฝากข้อมลูไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน [G25] 
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ในแต่ละประเภท 
ถ้า  หน้ารหัส 1 G01 – G03 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G01 – G03 = 2 
ถ้า  หน้ารหัส 3 G01 – G03 = 3 
      

กา   ได้ 
เพียงข้อเดียวใน
แต่ละประเภท 

 
 

 
ถ้า  หน้ารหัส 1 G04 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G04 = 2      

 ถ้า G06 = 1 

 G07 ต้องไมม่ีบนัทึก 
     แล้วข้ามไปถามข้อ 35 
 
 

 ถ้า G06 = 2 

 G07 ต้องมบีันทึก 
    
 
 

 ถ้า G01 – G03 = 2 หรือ 3 

 G05 ต้องมีบันทึก 
    
 
 

 ถา้ G06 = 2 
 G08 – G23 

ต้องมีบันทึก 
 

กา   ได ้
มากกว่า 1 ข้อ 

 

ถ้ากา  หน้าข้อ 1 G08 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 2 G09 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 3 G10 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 4 G11 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 5 G12 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 6 G13 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 7 G14 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 8 G15 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 9 G16 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 10 G17 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 11 G18 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 12 G19 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 13 G20 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 14 G21 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 15 G22 = 1 
ถ้ากา  หน้าข้อ 16 G23 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัสใดรหัสหน่ึงใน 
1-16 แล้ว  
ข้อที่ไม่ได้กา  ให้ใส่รหัส 0 
 

ถ้า  หนา้รหัส 16 
ต้องระบุรายละเอียด 
บนเสน้ประ ……. ด้วย 

 ถ้า G06 = 2 
 G24 ต้องมบีันทึก  

กา  ได ้
 มากกว่า 1 ข้อ 

 

ถ้า  หน้ารหัส 1 G24 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G24 = 2 
ถ้า  หน้ารหัส 3 G24 = 3 
ถ้า  หน้ารหัส 2 และ 3  
G24 = 2 และ G25 = 3 
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ข้อ 33 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ [G26] 

(ท าผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 34 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  [G27] 

              (ท าผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนท างานตัง้แต่ 11 คนขึ้นไปเท่านัน้ 

ข้อ 35 สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่  
 (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 

1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา  ลงใน  เพยีงข้อเดียว) [G28] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา  ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [G29] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบแลน (LAN) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [G30] 

 1. ไม่ม ี  2. มี  

ข้อ 36 ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการด าเนินกิจการ) (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

1. ความเร็วต่ า (ต่ ากว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [G31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network)  [G32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [G33] 

2. ความเร็วสูง (ต้ังแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 
  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [G34]   2.5 broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วน าแสง  [G38] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) [G35] (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX)  

  2.3 Cable modem [G36]   2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO [G39] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [G37]   

 3. ไม่ทราบ [G40]  4. อื่น ๆ (ระบุ) ......................................................................................................................... [G41] 

 ค าอธิบายศัพท์  
 สถานประกอบการท่ีมีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต (สถานประกอบการที่ด าเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีคอมเมิร์ซ (e-Commerce)) 
ในการส ารวจครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซ้ือสั่งจองสินค้า หรือบริการผ่านทางอิน เทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media 
Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) ส่วนการช าระเงินหรือจัดส่งจะท าผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 
 ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซ้ือขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซื้อผู้ขายที่ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็นสมาชิกและสามารถแลกเปลี่ยนข้อมลู
หรือท าการซ้ือขายระหว่างกันได้ เช่น Tarad.Com, Inwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee เป็นต้น 
 โซเชียลมีเดีย (Social Media) หมายถึง แพลตฟอร์มดิจิทัลทีถู่กน ามาใช้เป็นเครือ่งมอืในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแบ่งปันเรื่องราวกับสาธารณชนผ่านอนิเทอรเ์นต็ 
โดยผู้ให้บริการรายใหญ่ที่รู้จักกันดี ได้แก่ Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter และ YouTube 
 Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบมาตรฐานผ่านทางเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แบบ VAN (Value Added 
Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้องได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการพัฒนาของสถาบันที่ได้รับการยอมรับในมาตรฐานต่างๆ เช่น UN/EDIFACT เป็นต้น 
 Intranet หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 
 Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ตเชื่อมต่อกับระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอก ที่มีความเป็นส่วนตัวและปลอดภัย ซ่ึงอนุญาตให้ผู้ใช้ ภายนอกที่
ได้รับเลือกสามารถเข้าถึง Intranet ขององค์กรบางส่วนได้ 
 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่ระยะใกล้ เช่น บริเวณอาคารเดียวกัน แผนกหรือ
สถานที่เดียวกัน เป็นต้น 

 

 ถ้า G06 = 2 
 G26 ต้องมีบันทึก  

กา   ได้ 
เพียงข้อเดียว 

 

ถ้า  หน้ารหัส 1 G26 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G26 = 2 
 

 ถ้า G06 = 2 
 G27 ต้องมีบันทึก  

กา   ได้ 
เพียงข้อเดียว 

 

ถ้า  หน้ารหัส 1 G27 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G27 = 2 
 

 ถ้า G29 = 2 
 G28 = 2 

 

 ถ้าสถานประกอบการมี
คนท างานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
(SIZE_R > 2) และ 
(G01 หรือ G02 หรือ G03 = 2) 
 G28 – G30 ต้องมีบันทึก 

 

กา   ได้ 
เพียงข้อเดียวใน
แต่ละประเภท 

 

ในแต่ละประเภท 
ถ้า  หน้ารหัส 1 G28 – G30 = 1 
ถ้า  หน้ารหัส 2 G28 – G30 = 2 
 

 ถา้ สถานประกอบการมี
คนท างานตั้งแต่ 11 คนขึน้ไป 
(SIZE_R > 2) และ G06 = 2 

 G31 – G41 ต้องมบีันทึก 

กา   ได้ 
มากกว่า 1 ข้อ 

 

ถ้ากา หน้าข้อ 1.1 G31 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 1.2 G32 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 1.3 G33 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.1 G34 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.2 G35 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.3 G36 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.4 G37 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.5 G38 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 2.6 G39 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 3 G40 = 1 
ถ้ากา หน้าข้อ 4 G41 = 1 
ถ้ากา หน้ารหัสใดรหัสหน่ึงใน 
1.1 - 1.3, 2.1 - 2.6, 3, 4 แล้ว 
ข้อที่ไม่ได้กา  ให้ใส่รหัส 0 
 

 ถ้า G40 = 1  G31 – G39, G41 ต้องไม่มีบันทึก 

 ถ้า G31 หรือ G32…หรือ G39 หรือ G41 = 1 

 G40 ต้องไม่มีบันทึก 
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ตอนที่ 8 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19 

ข้อ 37 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.08 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

ผลกระทบ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซ้ือสินค้าลดลง 1 2 3 4 5 6 [H01] 1 2 3 4 5 6 [H11] 

2. จ านวนลูกคา้ลดลง 1 2 3 4 5 6 [H02] 1 2 3 4 5 6 [H12] 

3. สภาพคล่องทางการเงินลดลง 1 2 3 4 5 6 [H03] 1 2 3 4 5 6 [H13] 

4. ชะลอการจา้งพนักงานใหม ่ 1 2 3 4 5 6 [H04] 1 2 3 4 5 6 [H14] 

5. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 [H05] 1 2 3 4 5 6 [H15] 

6. ลดการผลิตสินค้า 1 2 3 4 5 6 [H06] 1 2 3 4 5 6 [H16] 

7. ความล่าช้าในการขนส่งสินค้า 1 2 3 4 5 6 [H07] 1 2 3 4 5 6 [H17] 

8. ขาดแคลนวัตถุดิบ 1 2 3 4 5 6 [H08] 1 2 3 4 5 6 [H18] 

9. การขยายการลงทุนท าได้ล่าช้า 1 2 3 4 5 6 [H09] 1 2 3 4 5 6 [H19] 

10. อื่น ๆ (ระบุ) ............................. 1 2 3 4 5 6 [H10] 1 2 3 4 5 6 [H20] 

ข้อ 38 แนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด [H21] 

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ไดร้ับผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 39)  2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทกึแนวทางการแก้ไขปัญหา) 

 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. หยุดกิจการชั่วคราว/เปิดด าเนินกิจการบางส่วน [H22]  5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการท างาน เช่น การท างานทางไกล [H26] 
 2. เปลี่ยนไปผลิตสินค้าอื่น/ลงทุนในรูปแบบธุรกิจใหม่ ๆ [H23] (Teleworking) เป็นต้น  

 3. ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน เช่น ลดชั่วโมงการท างาน [H24]  6. ย้ายฐานการผลิตไปต่างประเทศ [H27] 

จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น   7. อื่น ๆ (ระบุ) .............................................................................. [H28] 

 4. ปรับเปลี่ยนกระบวนการผลิตโดยการน าเทคโนโลยี [H25]   

เข้ามาใช้ (Automation)    

ข้อ 39 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562  [H29] 

(ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ยังหดตัวมาก (สัดส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)   4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแลว้ (สัดส่วนรายรับอยู่ระหวา่ง 100-110%) 

 2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 80 – 90%)  5. ขยายตัวได้ดี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%)  

 3. อยู่ในระดับทรงตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 90 - 100%)   

 ถ้าบันทึกค าตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคที่ท าให้ไม่สามารถฟ้ืนตัว (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. ก าลังซื้อยังคงอ่อนแอ [H30]  6. ลูกค้าย้ายค าสั่งซื้อไปประเทศอ่ืนถาวร [H35] 

 2. การขนส่ง/การเดินทางยังไม่กลับสูร่ะดับปกต ิ [H31]  7. พฤติกรรมของผู้บรโิภคเปลีย่นแปลง [H36] 

 3. ลูกค้า/ผู้คา้ยังคงปิดโรงงาน [H32]  8. มาตรการภาครัฐ [H37] 

 4. ขาดแคลนแรงงาน [H33]  9. อื่น ๆ (ระบุ) ................................................................................... [H38] 

 5. ลูกค้ามีการสั่งซ้ือจากประเทศอื่น ๆ บ้าง (Diversification) [H34]   
 

ต้องมีบันทึกทุกรายการ 
โดย  รอบตัวเลขท้ังปี 2564 และปี 2565 

กา   ได้เพยีงข้อเดยีว 
 ถ้า H21 = 2 

H22 – H28 ต้องมีบันทึก โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 ถ้ากา  ข้อใด ให้บันทึกเปน็ “1” 

 ถ้าไม่มีการกา  ให้บันทึกเปน็ “0” 

อื่น ๆ ระบุดว้ย 

กา   ได้เพยีงข้อเดยีว 

 ถ้า H29 = 1 หรือ 2 

H30 – H38 ต้องมีบันทึก โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 ถ้ากา  ข้อใด ให้บันทึกเปน็ “1” 

 ถ้าไม่มีการกา  ให้บันทึกเปน็ “0” 

อื่น ๆ ระบุดว้ย 
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ข้อ 40 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ [H39] 

เช่น มาตราการสินเชื่อดอกเบี้ยต่ า ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น (โปรดกา  ลงใน  เพยีงข้อเดียว) 

 1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐชว่ยเหลือเพิ่มเติม)   

 ความต้องการใหภ้าครัฐช่วยเหลือเพิ่มเตมิ ........................................................................................................................................................................... [H40] 

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

 2. เพียงพอ  

ตอนที่ 9 ความคดิเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

ข้อ 41 ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินกิจการหรือไม่ Rec.09 [I01] 

(โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 42)  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค) 

 ปัญหา/อุปสรรคที่ม ี(โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. เศรษฐกิจไมด่ี/ชะลอตัว [I02]   7. ตลาดอิ่มตัว ไม่สามารถขยายฐานลูกคา้ได้ [I08] 

 2. ต้นทุนในการผลิตสูงขึ้น [I03]   8. ปัญหาความไมเ่สถยีรภาพทางการเมือง [I09] 

 3. คู่แข่งในอุตสาหกรรมมากขึน้ [I04]   9. ขาดความสามารถในการท าการตลาด [I10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการประกอบการ [I05]  10. ภัยธรรมชาต ิ [I11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [I06]  11. การแพร่ระบาดของโรคตดิเช้ือไวรสัโควิด 19 [I12] 

 6. ขาดแคลนวัตถุดิบ [I07]  12. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................. [I13] 

ข้อ 42 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I14] 

 1. ไม่ต้องการ  2. ต้องการ (ให้บันทึกความชว่ยเหลือที่ต้องการ) 

 ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. ลดต้นทุนการผลิต [I15]  7. ลดภาษีหรือยกเว้นภาษีน าเข้าวัตถุดิบ เครื่องมือฯ [I21] 
 2. ส่งเสริมการลงทุนให้แก่ผู้ประกอบการ [I16]  8. ร่วมกับสถาบันการศึกษาในการพัฒนาฝีมือแรงงาน [I22] 

 3. จัดหาแหล่งเงินกู้ดอกเบี้ยต่ า/ผ่อนปรนเงื่อนไข [I17]  9. สนับสนุนเทคโนโลยีและเครื่องจักรท่ีทันสมัย [I23] 

การเข้าถึงแหล่งเงินกู้   10. จัดงานแสดงสินค้าให้แก่ผู้ประกอบการท้องถิ่น [I24] 

 4. พักเงินต้นและดอกเบี้ย ( 3 – 6 เดือน) [I18]  11. แก้ไขกฎระเบียบภาครัฐ [I25] 

 5. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [I19]  12. อื่น ๆ (ระบุ) .............................................................................. [I26] 

 6. ขยายตลาดรับซ้ือผลผลิต/ส่งเสริมการส่งออก [I20]   

รายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

ชื่อผู้ให้ข้อมูล ........................................................................................................................................................................................................................................................................... 

ต าแหน่ง ............................................................................................................ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ .............................................................................................................. 

ใช้ในส านักงาน Rec.10 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมขอ้มูล รหัส ................................... [J01] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบรรณาธิกรและลงรหัส รหัส ................................... [J02] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล รหัส ................................... [J03] 

ช่ือ – สกุล ....................................................................................................................... ผู้ตรวจ รหัส ................................... [J04] 

 

 

บันทึกรายละเอียดผูใ้ห้ข้อมูล 

กา   ได้เพยีงข้อเดยีว 
ถ้า H39 = 1 
H40 ต้องมีบันทึก 

กา   ได้เพยีงข้อเดยีว 
 ถ้า I01 = 2 

I02 – I13 ต้องมีบันทึก โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 ถ้ากา  ข้อใด ให้บันทึกเปน็ “1” 

 ถ้าไม่มีการกา  ให้บันทึกเปน็ “0” 

อื่น ๆ ระบุดว้ย 

กา   ได้เพยีงข้อเดยีว 
 ถ้า I14 = 2 

I15 – I26 ต้องมีบันทึก โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 ถ้ากา  ข้อใด ให้บันทึกเปน็ “1” 

 ถ้าไม่มีการกา  ให้บันทึกเปน็ “0” 

อื่น ๆ ระบุดว้ย 

บันทึกชื่อและรหัสของเจ้าหนา้ที่ 
ในแต่ละระดับ 
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บทที่ 1 บทนิยาม 
 

  
 บทนิยามมีความสำคัญมากสำหรับผู้ปฏิบัติงาน เพราะคำนิยามนั้นเป็นความหมายของศัพท์ต่าง  ๆ       
ที่ ใช้ในแบบสอบถามนี้  ถ้าผู้ปฏิบัติงานเข้าใจคำนิยามและความหมายของข้อถามจะสามารถบันทึก
แบบสอบถามนี้ได้อย่างถูกต้อง ตลอดจนอธิบายให้ผู้ตอบสัมภาษณ์เข้า ใจได้อย่างถูกต้องด้วย ดังนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานจึงควรศึกษาและทำความเข้าใจกับคำนิยามนี้ให้ชัดเจนก่อนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 
1.1 หน่วยแจงนับ 

 ในการสำรวจครั้งนี้หน่วยแจงนับ คือ สถานประกอบการธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ        
ตามรายช่ือที่ปรากฏอยู่ในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง 
 
1.2 สถานประกอบการ 

 หมายถึง สถานที่หรือส่วนของสถานที่  ที่ ใช้ในการดำเนินกิจกรรมทางเศรษฐกิจและ มีที่ตั้ง              
ที่แน่นอน ไม่ว่ากิจการนั้นจะดำเนินงานโดยบุคคลที่เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการโดยนิติบุคคลก็ตาม 
 การนับจำนวนสถานประกอบการให้พิจารณา ดังนี้ 
   1) กรณีที่สถานประกอบการมีการดำเนินกิจกรรมทางเศรษฐกิจมากกว่า  1 ประเภท        
ในสถานที่ตั้งแห่งเดียวกัน เช่น ทำการผลิตและขายส่ง หรือขายปลีก หรือประกอบธุรกิจที่พักแรมและ
ร้านอาหาร โดยดำเนินการอยู่ในสถานที่ตั้งแห่งเดียวกัน และการดำเนินกิจการของแต่ละประเภท มีระบบ
บัญชีฯ แยกจากกัน โดยสามารถแยกจำนวนคนทำงานจากกันได้โดยเด็ดขาด ให้นับกิจการแต่ละประเภท
เป็นแต่ละสถานประกอบการ แต่ถ้าไม่สามารถแยกบัญชีฯ ได้ ใหน้ับรวมเป็นหนึ่งสถานประกอบการ 

 2) กรณีที่สถานประกอบการมีสถานที่ดำเนินกิจการหลายแห่งตั้งอยู่ในสถานที่ต่างกัน                   
ให้นับแต่ละแห่งเป็นหนึ่งสถานประกอบการ 

 
1.3 สถานประกอบการธุรกิจทางการค้า และธุรกิจทางการบริการ 

  หมายถึง สถานประกอบการที่จัดจำแนกประเภทธุรกิจตามการจัดประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรม
ประเทศไทยปี 2552 (Thailand Standard Industrial Classification : TSIC 2009) ดังต่อไปนี้ 

 หมวดย่อย 45 การขายส่งและการขายปลีก การซ่อมแซมยานยนต์และรถจักรยานยนต์                 
ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 

การดำเนินกิจกรรมทั้งหมด (ยกเว้นการผลิตและการให้เช่า) ที่ เกี่ยวข้องกับยานยนต์และ
จักรยานยนต์ รวมถึงรถบรรทุก เช่น การขายส่ง และขายปลีกยานยนต์ รถจักรยานยนต์ทั้งใหม่และที่ใช้แล้ว 
รวมทั้ งการบำรุงรักษาและการซ่อมแซม การขายอะไหล่  และชิ้นส่วน อุปกรณ์ สำหรับยานยนต์                     
และจักรยานยนต์ รวมทั้งการดำเนินกิจการที่เกี่ยวข้องกับตัวแทนขายส่งหรือขายปลีกยานยนต์  รวมถึง          
การล้างการขัดเงายานยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ฯลฯ  
 หมวดย่อย 46  การขายส่ง ในหมวดย่อยนี้ได้แก่ 

การขายส่งที่ดำเนินงานด้วยตนเองหรือทำโดยได้รับค่าตอบแทนหรือตามสัญญาจ้าง (การขาย
เพ่ือค่าคอมมิชชั่น/ ค่านายหน้า) ซึ่งเกี่ยวกับการขายส่งภายในประเทศและระหว่างประเทศ (นำเข้า/ ส่งออก) 

การขายส่ง คือ การขายต่อ (การขายสินค้าที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลงสภาพสินค้า) สินค้าใหม่และ   
ที่ใช้แล้วให้แก่ผู้ขายปลีก หรือการค้าแบบธุรกิจสู่ธุรกิจ เช่น ขายให้กับผู้ใช้ในงานอุตสาหกรรม พาณิชยกรรม



หน้า 182         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 1 บทนิยาม 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

 

สถาบัน หรือผู้ใช้งานในวิชาชีพ หรือขายต่อใหก้ับผู้ขายส่งรายอ่ืน ๆ หรือบุคคล/ บริษัทที่ทำหน้าที่ตัวแทนหรือ
นายหน้า ซื้อขายสินค้า ประเภทของธุรกิจที่สำคัญ ได้แก่ พ่อค้าขายส่ง คือ ผู้ขายส่งที่ดำเนินกิจการซื้อ               
และขายสินค้าของตนเอง เช่น พ่อค้าขายส่ง ผู้แทนจำหน่ายสินค้าอุตสาหกรรม ผู้ส่งสินค้าออก ผู้นำเข้าสินค้า 
และการรวมกลุ่มสหกรณ์เพ่ือซื้อสินค้า สาขาและสำนักงานขาย (ไม่ใช่ร้านค้าปลีก) ซึ่งมีหน่วยผลิตหรือเหมืองแร่           
(ท่ีแยกตัวออกมาต่างหาก) เป็นผู้ควบคุมดูแล โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือการจำหน่ายสินค้า และแทบจะไม่เคย              
สั่งสินค้าเพ่ือให้โรงงานหรือแหล่งผลิตส่งสินค้าให้โดยตรง ทั้งนี้รวมถึงนายหน้าซื้อขายสินค้า การขายเพ่ือ
นายหน้าและตัวแทนจำหน่าย และกลุ่มผู้ประกอบการ ผู้ซื้อและกลุ่มสหกรณ์ซึ่งดำเนินการเกี่ยวกับการ
จำหน่ายผลิตภัณฑ์เกษตรออกสู่ตลาด ผู้ขายส่งมักทำการรวบรวมสินค้าในปริมาณมากมาคัดแยกขนาดและคัด
คุณภาพสินค้า นำสินค้ามาจัดแบ่งและทำการบรรจุหีบห่อใหม่เพ่ือจำหน่ายต่อ เช่น ร้านขายยาที่ดำเนิน
กิจกรรมเก็บสินค้าแช่เย็น จัดส่ง และจัดวางสินค้า ทำการส่งเสริมการขายให้แก่ลูกค้าและออกแบบฉลาก  
 หมวดย่อย 47 การขายปลีก (ไม่รวม หมู่ใหญ่ 478 แผงลอยและกิจกรรม 47999 เร่ขายสินค้า)        
ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 
 การนำสินค้าใหม่และสินค้าใช้แล้วมาขายต่อให้แก่ประชาชนทั่วไป (สินค้าที่นำมาขายไม่มีการ
เปลี่ยนแปลงสภาพ) เพ่ือการบริโภคหรือใช้ประโยชน์ส่วนบุคคลหรือครัวเรือน โดยขายสินค้าผ่านทาง        
ช่องทางการจำหน่ายต่าง ๆ เช่น ร้านค้า ห้างสรรพสินค้า การสั่งสินค้าทางไปรษณีย์ สหกรณ์ผู้บริโภค ฯลฯ 
 หมวดย่อย 55 ที่พักแรม ในหมวดย่อยนี้  ได้แก่ 
 การให้บริการที่พักระยะสั้นแก่นักเดินทางและนักท่องเที่ยว รวมถึงการบริการที่ พักระยะยาว
สำหรับนักเรียน/นักศึกษา พนักงาน และบุคคลอ่ืนที่คล้ายกัน ซึ่งบางแห่งอาจให้บริการเฉพาะที่พักขณะที่ 
บางแห่งให้บริการทั้งที่พัก อาหาร และ/ หรือสิ่งอำนวยความสะดวกเพ่ือการนันทนาการ เช่น โรงแรม โมเต็ล 
หอพัก ห้องพักภายในบ้าน เกสต์เฮาส์ที่พักแรมเยาวชนที่พักชั่วคราว เป็นต้น 
 หมวดย่อย 56 การบริการอาหาร (ไม่รวมกิจกรรม 56102 56103 56303 และ 56304)                         
ในหมวดย่อยนี้  ได้แก่ 
 กิจกรรมการขายอาหารและเครื่องดื่มที่จัดเตรียมไว้พร้อมที่จะบริโภคได้ทันทีไม่ว่าจะเป็น
ร้านอาหารทั่วไป ร้านอาหารแบบบริการตนเอง หรือร้านอาหารแบบนำไปบริโภคนอกสถานที่ ไม่ว่าจะมีที่ตั้ง
ถาวรหรือชั่วคราว มีทีน่ั่งหรือไม่มีที่นั่งก็ตาม สิ่งสำคัญของกิจกรรมในหมวดย่อยนี้คือ อาหารหรือเครื่องดื่มนั้น
ต้องทำการจัดเตรียมไว้เพ่ือให้พร้อมที่จะบริโภคได้ทันที 
 โดยที่อาหารและเครื่องดื่มพร้อมบริโภคได้ทันที หมายถึง อาหารที่เมื่อลูกค้าได้รับไปแล้ว
สามารถบริโภคได้ทันที โดยไม่ต้องทำอะไรเพ่ิมเพ่ือให้อาหารนั้นบริโภคได้ และผู้ขายอาหารมีการดำเนิน
กิจกรรมอย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปนี้ ณ สถานที่ขาย 

1) มีการอุ่นหรือปรุงอาหาร/เครื่องดื่มด้วยความร้อนให้กับลูกค้าเพ่ือนำไปบริโภคได้ทันที
โดยที่ลูกค้าท่ีซื้อไปรับประทานไม่ต้องให้ร้อนหรืออุ่นอีก 

2) มีการนำส่วนผสมอาหารตั้งแต่ 1 อย่างขึ้นไปมาผสมกันเพ่ือให้เป็นอาหาร/เครื่องดื่ม 
3) ผู้ขายได้จัดเตรียมอุปกรณ์การกินอาหาร/เครื่องดื่มใส่ให้ (เช่น ถาดบรรจุ จาน มีด ช้อน 

ส้อม แก้ว ถ้วย หลอด) เพื่อให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที 
4) มีสิ่งอำนวยความสะดวก (เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ม้านั่ ง ซุ้ม เคาน์ เตอร์ หรือสิ่ งอำนวย                

ความสะดวกอ่ืน ๆ เป็นต้น) สำหรับให้ลูกค้าสามารถบริโภคอาหารได้ ณ สถานที่ขายหรือตั้งอยู่บริเวณ
ใกล้เคียงกับสถานที่ขายอาหาร/เครื่องดื่ม 
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หมวดย่อย 59 การผลิตภาพยนตร์ วีดิทัศน์ และรายการโทรทัศน์ การบันทึกเสียงลงบนสื่อ           
และการจัดพิมพ์ จำหน่ายหรือเผยแพร่ดนตรี ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 

กิจกรรมการผลิตภาพยนตร์ทั้งที่ฉายและไม่ได้ฉายในโรงภาพยนตร์ ไม่ว่าจะบันทึกลงบน
แผ่นฟิล์ม เทปวีดีทัศน์ หรือดิสก์ เพ่ือที่จะนำไปฉายในโรงภาพยนตร์หรือเพ่ือออกอากาศทางโทรทั ศน์ 
กิจกรรมสนับสนุน เช่น การลำดับภาพยนตร์ การตัดต่อภาพยนตร์ การพากย์ภาพยนตร์ ฯลฯ การเผยแพร่/
จำหน่ายภาพยนตร์ให้แก่อุตสาหกรรมอ่ืน ๆ การฉายภาพยนตร์ รวมถึงการซื้อและขายสิทธิ์การเผยแพร่/
จำหน่ายภาพยนตร์ นอกจากนี้ยังรวมถึง กิจกรรมบันทึกเสียงลงสื่อ เช่น การผลิตสื่อบันทึกเสียง ต้นฉบับ  การ
วางจำหน่ายการส่งเสริมและเผยแพร่ การจัดพิมพ์จำหน่ายหรือเผยแพร่ดนตรี รวมถึงกิจกรรมบริการ
บันทึกเสียงในห้องบันทึกเสียงหรือสถานที่อ่ืน ๆ เป็นต้น 
 หมวดย่อย 60 การจัดผังรายการและการแพร่ภาพกระจายเสียง ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 

กิจกรรมการสร้างสรรค์เนื้อหาและการได้มาของสิทธิ์ในการเผยแพร่และการแพร่ภาพกระจายเสียง
ทางวิทยุ โทรทัศน์ออกอากาศและการจัดผังรายการทางวิทยุและโทรทัศน์ ตามรายการบันเทิง รายการข่าว 
รายการสนทนา และที่คล้ายกัน การแพร่ภาพกระจายเสียงข้อมูลร่วมกันทั้งทางวิทยุหรือโทรทัศน์ผ่านทาง
เทคโนโลยีต่าง ๆ เช่น ทางอากาศ ทางดาวเทียม ทางเครือข่ายเคเบิล หรือทางอินเทอร์เน็ต รวมถึงการผลิต
รายการ เป็นต้น (ที่มีรูปแบบรายการที่ค่อนข้างจำกัด เช่น รายการข่าว รายการกีฬา รายการเพ่ือการศึกษา          
หรือรายการสำหรับเยาวชน) เพ่ือให้บุคคลที่สามนำรายการดังกล่าวไปแพร่ภาพกระจายเสียงให้แก่ลูกค้า
เฉพาะกลุม่ ซึ่งเป็นผู้บอกรับเป็นสมาชิกหรือเสียค่าธรรมเนียมเข้าชม 
 หมวดย่อย 62 การจัดทำโปรแกรมคอมพิวเตอร์ การให้คำปรึกษาเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์               
และกิจกรรมที่เกี่ยวข้อง ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 

กิจกรรมการบริการความรู้ความชำนาญทางด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น การเขียน               
การแก้ไข การทดสอบ การให้ความช่วยเหลือและแก้ ไขปัญหาทางด้านซอฟต์แวร์  การวางแผน                 
และการออกแบบระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งประกอบด้วยส่วนของฮาร์ดแวร์ ซอฟต์แวร์ และเทคโนโลยี                   
การสื่อสารรวมเข้าด้วยกัน การจัดการ และดำเนินการเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์ ณ สถานที่ของลูกค้า และ/
หรือสิ่งอำนวยความสะดวก ในการประมวลผลข้อมูล และกิจกรรมด้านวิชาชีพและเทคนิคทางด้าน
คอมพิวเตอร์อื่น ๆ เป็นต้น 
 หมวดย่อย 63 การบริการสารสนเทศ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก ่
 กิจกรรมเว็บท่า กิจกรรมการประมวลผลข้อมูล การจัดการและการให้เช่าพ้ืนที่บนเครื่องแม่ข่าย 
(web hosting) รวมถึงกิจกรรมอ่ืน ๆ ที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือการบริการข้อมูลเป็นหลัก 
 หมวดย่อย 68 กิจกรรมอสังหาริมทรัพย์ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  

การซื้อหรือ การขายอสังหาริมทรัพย์ การให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ การบริการอสังหาริมทรัพย์อ่ืน ๆ 
ที่เป็นของตนเองหรือเช่าจากผู้ อ่ืน ที่ดำเนินการโดยหน่วยงานรัฐและเอกชน เช่น การประเมินราคา
อสังหาริมทรัพย์ หรือทำหน้าที่เป็นผู้จัดการดูแลผลประโยชน์ของคู่สัญญา (escrow agent) ด้านอสังหาริมทรัพย์ 
อาจดำเนินการโดยมีอสังหาริมทรัพย์เป็นของตนเองหรือเช่าจากผู้อ่ืนก็ได้ และอาจดำเนินการโดยได้รับ
ค่าตอบแทนหรือสัญญาจ้าง รวมถึงการพัฒนาโครงการก่อสร้างของตนเองเพ่ือให้เช่าพ้ืนที่ เป็นต้น 
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หมวดย่อย 69 กิจกรรมทางกฎหมายและการบัญชี ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
การเป็นตัวแทนทางกฎหมายในการพิทักษ์สิทธิประโยชน์ของคนกลุ่มหนึ่งซึ่งขัดแย้งกับอีกกลุ่มหนึ่ง 

โดยไม่คำนึงว่าผ่านการพิจารณาของศาลหรืองค์การทางกฎหมายอ่ืน ๆ หรือภายใต้การควบคุมของบุคคล 
ซึ่งเป็นสมาชิกของเนติบัณฑิตยสภาหรือไม่ เช่น การให้คำปรึกษาและการเป็นตัวแทนในคดีแพ่ง 

คดีอาญาหรือข้อพิพาทด้านแรงงาน รวมถึงการเตรียมเอกสารทางกฎหมาย เช่น ใบสำคัญก่อตั้งบริษัท สัญญา
ก่อตั้งห้างหุ้นส่วน หรือเอกสารที่คล้ายกันที่เกี่ยวข้องกับการก่อตั้งบริษัท สิทธิบัตรและลิขสิทธิ์ การเตรียม
สัญญา พินัยกรรม ตราสาร ฯลฯ รวมถึงการบริการด้านการบัญชี เช่น การตรวจสอบบัญชี การเตรียมงบ
การเงินและการทำบัญชี เป็นต้น 

หมวดย่อย 70 กิจกรรมของสำนักงานใหญ่และการบริการให้คำปรึกษาด้านการบริหารจัดการ  
ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 การให้คำปรึกษาและให้ความช่วยเหลือแก่ธุรกิจและองค์กรอ่ืน ๆ ทางด้านการบริหารจัดการ 
เช่น การวางแผนกลยุทธ์และองค์กร การวางแผนทางการเงินและการจัดทำงบประมาณเป้าหมาย                
และนโยบายทางการตลาด การกำหนดนโยบายภารกิจ แผนงานด้านทรัพยากรมนุษย์ การจัดตารางการผลิต
และจัดทำแผนควบคุมรวมถึงการควบคุมดูแลและบริหารจัดการหน่วยอื่น ๆ ของบริษัท หรือวิสาหกิจเดียวกัน 
ได้แก่ กิจกรรมของสำนักงานใหญ่ สำนักงานบริหารส่วนกลาง สำนักงานบริหารจัดการประจำภูมิภาค/ท้องถิ่น 
สำนักงานบริหารจัดการบริษัทในเครอื/บริษัทย่อย/สำนักงานสาขา เป็นต้น 

หมวดย่อย 71 กิจกรรมด้านสถาปัตยกรรมและวิศวกรรม รวมถึงการทดสอบและการวิเคราะห์
ทางเทคนิค  ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 การบริการด้านสถาปัตยกรรม วิศวกรรม การจัดทำแบบแปลน การตรวจสอบอาคาร การสำรวจ 
และการทำแผนที่ รวมถึงการบริการทดสอบทางกายภาพ ทางเคมี และการทดสอบเพ่ือการวิเคราะห์ด้านอ่ืน ๆ 

หมวดย่อย 72 การวิจัยและพัฒนาเชิงวิทยาศาสตร์  ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
กิจกรรมการวิจัยและการพัฒนา ซึ่งแบ่งออกเป็น 3 ประเภท 

1) การวิจัยพ้ืนฐาน เป็นการศึกษาค้นคว้าในเชิงทฤษฎีหรือเชิงทดลอง เพ่ือหาความรู้ใหม่ ๆ 
เกี่ยวกับปรากฏการณ์และข้อเท็จจริงที่สามารถสังเกตได้ โดยไม่มีจุดมุ่งหมายที่จะนำผลการวิจัยไปใช้ในทางปฏิบัติ 

2) การวิจัยประยุกต์ เป็นการศึกษาค้นคว้าเพ่ือหาความรู้ ใหม่ ๆ โดยมีวัตถุประสงค์       
หรือจุดมุ่งหมายเบื้องต้นที่จะนำผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ในทางปฏิบัติ 

3) การทดลองเชิงพัฒนา เป็นการศึกษาอย่างมีระบบ โดยนำความรู้ที่มีอยู่แล้วจากการวิจัย
และหรือประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประดิษฐ์สิ่งใหม่ ผลิตผลและเครื่องมือใหม่  ๆ เพ่ือสร้าง
กระบวนการ ระบบ และบริการใหม ่ๆ ขึ้นเพื่อปรับปรุงสิ่งที่ประดิษฐ์หรือก่อตั้งขึ้นแล้วให้ดีขึ้น 

หมวดย่อย 73 การโฆษณาและการวิจัยตลาด ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
การสร้างสรรค์งานโฆษณาและการกำหนดรูปแบบงานโฆษณาในนิตยสาร หนังสือ วิทยุ 

โทรทัศน์ หรือสื่อโฆษณาอ่ืน ๆ รวมถึงการออกแบบโครงสร้างและสถานที่จัดแสดงโฆษณา 
หมวดย่อย 74 กิจกรรมทางวิชาชีพ วิทยาศาสตร์ และเทคนิคอ่ืน ๆ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  

การให้บริการด้านวิชาชีพ วิทยาศาสตร์ และเทคนิค อ่ืน ๆ เช่นการตกแต่งภายในการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ทางอุตสาหกรรม การออกแบบแฟชั่นที่เกี่ยวกับสิ่งทอ เครื่องแต่งกาย รองเท้า เครื่องเพชรพลอย
และรูปพรรณ เฟอร์นิเจอร์ และสินค้าแฟชั่นอ่ืน ๆ การออกแบบบรรจุภัณฑ์ รวมถึงกิจกรรมการถ่ายภาพ  
การดำเนินงานเกี่ยวกับฟิลม์ การแปลเอกสารและการดำเนินการของล่าม การบริการให้คำปรึกษาด้าน
สิ่งแวดล้อม ฯลฯ     
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
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หมวดย่อย 77 กิจกรรมการให้เช่า ในหมวดย่อยนี้แบ่งเป็น 4 หมู่ใหญ่ ได้แก่  
1) การให้เช่ายานยนต์ เช่น การให้เช่ายานยนต์ชนิดนั่งส่วนบุคคล รถกระบะ รถตู้ รถขนาดเล็ก

ที่คล้ายกันโดยไม่มีผู้ควบคุม และรวมทั้งการให้เช่ารถยนต์ชนิดรถบรรทุกและยานยนต์หนักอ่ืน ๆ เช่น 
รถบรรทุก รถพ่วง รถกึง่พ่วง รถบัส เป็นต้น 

2) การให้ เช่าอุปกรณ์ เพ่ือการกีฬาและนันทนาการ และของใช้ส่วนบุคคลและของใช้ใน
ครัวเรือน เช่น การให้เช่าเรือทัศนาจร เรือใบ เจ็ทสกี รถจักรยาน เก้าอ้ีและร่มชายหาด การให้เช่าวีดิโอเทป 
แผ่นเสียง ซีดี ดีวีดี ตลับเกม วีดิโอเกม การให้เช่าหนังสือทกุประเภท เช่น วารสาร นิตยสาร นิยาย เป็นต้น  

3) การให้เช่าเครื่องจักรและอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่ใช้เพ่ือดำเนินการทางธุรกิจ รวมถึงเครื่องอุปกรณ์
การขนส่งอ่ืน ๆ โดยไม่มีผู้ควบคุม เช่น การให้เช่ารถจักรยานยนต์ รถคาราวาน รถที่ใช้สำหรับพักแรม 
เครื่องบิน บอลลูนอากาศร้อน รถแทรกเตอร์ที่ใช้ในการเกษตร คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง เครื่อง
พิมพ์ดีด เฟอร์นิเจอร์สำนักงาน เป็นต้น 

4) สัญญาเช่าดำเนินงานผลิตภัณฑ์ที่มีทรัพย์สินทางปัญญาหรือผลิตภัณฑ์ที่คล้ายกัน  เช่น  
สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าหรือเครื่องหมายการบริการ ตราสินค้า สัญญาแฟรนไชส์ เป็นต้น 

หมวดย่อย 78 กิจกรรมการจ้างงาน ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 กิจกรรมการรวบรวมรายการตำแหน่งงานว่างและทำการพิจารณาหรือวางตัวผู้สมัครเพ่ือ              
จ้างงาน (โดยบุคคลที่ถูกพิจารณาหรือวางตัวนั้นไม่ได้เป็นลูกจ้างของบริษัทจัดหางาน) และเป็นการจัดหา
คนงานเพ่ือเสริมกำลังแรงงานให้กับธุรกิจของลูกค้า โดยกำหนดช่วงเวลาของการจ้างงานไว้ล่วงหน้า รวมถึง
กิจกรรมการจัดหาและบริหารจัดการทรัพยากรบุคคลให้กับผู้อ่ืนโดยได้รับค่าตอบแทนหรือตามสัญญาจ้าง 
กิจกรรมการสรรหาและบรรจุบุคลากรระดับผู้บริหาร และกิจกรรมการเป็นตัวแทนคัดเลือกนักแสดง 

หมวดย่อย 79 กิจกรรมของตัวแทนธุรกิจท่องเที่ยว การจัดนำเที่ยว การบริการสำรอง และ
กิจกรรมที่เกี่ยวข้อง ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 กิจกรรมการขายบริการด้านการท่องเที่ยว การนำเที่ยว การเดินทาง และที่พักแรมให้กับลูกค้าที่
เป็นประชาชนทั่วไปและลูกค้าในเชิงพาณิชย์ และกิจกรรมการจัดนำเที่ยวที่ขายผ่านตัวแทนธุรกิจท่องเที่ยว
หรือผู้จัดนำเที่ยวเป็นผู้ขายเองโดยตรง เช่น ผู้จัดนำเที่ยว และบริการที่เก่ียวข้องกับการท่องเที่ยวอื่น ๆ รวมถึง
บริการสำรองต่าง ๆ กิจกรรมของมัคคุเทศก์และกิจกรรมการส่งเสริมการท่องเที่ยว เป็นต้น 

หมวดย่อย 80 การบริการรกัษาความปลอดภัยและการสืบสวน ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 การบริการที่เกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัย เช่น บริการสืบสวนและนักสืบ บริการยาม
และสายตรวจ การเก็บและจัดส่งเงิน หรือของมีค่าอ่ืน ๆ โดยมีบุคลากรและเครื่องอุปกรณ์เพ่ือรักษาทรัพย์สิน
ในขณะขนส่ง การดำเนินการเกี่ยวกับระบบสัญญาณรักษาความปลอดภัยทางอิเล็กทรอนิกส์ที่เน้นเฉพาะที่มี
การเฝ้าติดตามและสังเกตการณ์ทางไกลได้ เช่น สัญญาณกันขโมยและสัญญาณแจ้งอัคคีภัยซึ่งโดยส่วนใหญ่มัก
ดำเนินการรวมอยู่กับกิจกรรมการขาย ติดตั้งและซ่อม เป็นต้น  
  หมวดย่อย 81 กิจกรรมการบริการสำหรับอาคารและภูมิทัศน์ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  
 การบริการสนับสนุนทั่วไป เช่น การทำความสะอาดภายในและภายนอกอาคารทุกประเภท   
การทำความสะอาดเครื่องจักรอุตสาหกรรม การทำความสะอาดรถไฟ รถโดยสาร เครื่องบิน ฯลฯ การทำ
ความสะอาดรถหรือเรือบรรทุกน้ำมันหรือของเหลวอ่ืนๆ กิจกรรมการฆ่าเชื้อและการกำจัดแมลง หนู และ
สิ่งรบกวนอ่ืนๆ ในอาคาร การจัดหาบริการดูแลและบำรุงรักษาภูมิทัศน์ ตลอดจนการให้บริการดังกล่าว               
ไปพร้อมกับการออกแบบภูมิทัศน์และ/หรือการก่อสร้าง เป็นต้น 
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หมวดย่อย 82 การบริการด้านการบริหารและสนับสนุนการดำเนินงานของสำนักงาน           
และกจิกรรมอ่ืน ๆ ที่สนับสนุนทางธุรกิจ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่  

การบริการด้านการบริหารสำนักงานประจำวัน เช่น การวางแผนทางการเงิน การเรียกเก็บเงิน
และทำบันทึกรายการ งานบุคลากร การจัดส่งสินค้า และระบบโลจิสติกส์ ที่ให้บริการกับผู้อ่ืนโดยได้รับ
ค่าตอบแทนหรือตามสัญญาจ้าง รวมถึงการบริการกิจกรรมสนับสนุนการดำเนินธุรกิจประจำวันให้กับผู้อ่ืนโดย
ได้รับค่าตอบแทนหรือตามสัญญาจ้าง เช่น การถ่ายเอกสาร ทำพิมพ์เขียว โรเนียว อัดสำเนา การบริการทำ
สำเนาอ่ืนๆ การเตรียมเอกสารและกิจกรรมเฉพาะด้านอ่ืนๆ ที่สนับสนุนการดำเนินงานสำนักงาน กิจกรรม
ศูนย์บริการทางโทรศัพท์ (call center) สำหรับรองรับบริการโทรเข้าของลูกค้า การจัดประชุมและการแสดง
สินค้า เป็นต้น 

หมวดย่อย 90 กิจกรรมการสร้างสรรค์ศิลปะความบันเทิง ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 
กิจกรรมการสร้างสรรค์ศิลปะ เช่น นักประพันธ์เพลง จิตรกร ช่างปั้น ช่างแกะสลัก ช่างทำพิมพ์ 

นักเขยีน/นักหนังสือพิมพ์อิสระทุกสาขา การแสดงละครเวที คอนเสิรต์ เป็นต้น 
หมวดย่อย 92 กิจกรรมการพนันและการเสี่ยงโชค ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 

การดำเนินงานเกี่ยวกับสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับการเสี่ยงโชค เช่น  การขายลอตเตอรี่/
สลากกินแบ่งทุกประเภท เป็นต้น 

หมวดยอ่ย 93 กิจกรรมด้านการกีฬา ความบันเทิง และการนันทนาการ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 
 กิจกรรมด้านการนันทนาการ ความบันเทิง และการกีฬา เช่น สนามฟุตบอล สนามเทนนิส  สระว่ายน้ำ 
ศูนย์ฟิตเนส เป็นต้น  

หมวดย่อย 95 การซ่อมคอมพิวเตอร์และของใช้ส่วนบุคคลและของใช้ในครัวเรือน ในหมวด 
ย่อยนี้ ได้แก่ 

การซ่อมและบำรุงรักษาคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง เช่น คอมพิวเตอร์ชนิดตั้งโต๊ะ 
คอมพิวเตอร์แลปท๊อป คอมพิวเตอร์ลูกข่าย อุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล และเครื่องพิมพ์ รวมถึงการซ่อมอุปกรณ์
คมนาคม (เช่น เครื่องโทรสาร วิทยุสื่อสารแบบสองทาง) เครื่องใช้อิเล็กทรอนิกส์ในครัวเรือน (เช่น วิทยุและ
โทรทัศน์) เครื่องอุปกรณ์ที่ ใช้ในบ้านและในสวน (เช่น เครื่องตัดหญ้าและเครื่องเป่าลม)  รองเท้าและ      
เครื่องหนัง เฟอร์นิเจอร์และของตกแต่งบ้าน เสื้อผ้าและอุปกรณ์ตกแต่งเสื้อผ้า อุปกรณ์กีฬา เครื่องดนตรี 
สิ่งของที่ใช้ในงานอดิเรก และของใช้ส่วนบุคคลและของใช้ในครัวเรือนอ่ืน ๆ เป็นต้น 

หมวดย่อย 96 กิจกรรมการบริการส่วนบุคคลอ่ืนๆ ในหมวดย่อยนี้ ได้แก่ 
กิจกรรมบริการส่วนบุคคลอ่ืน ๆ เช่น การบริการซักรีด และซักแห้ง ผลิตภัณฑ์สิ่งทอและ      

ขนสัตว์ การแต่งผม และการเสริมสวยอ่ืน ๆ การทำศพ และกิจกรรมที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 
 

1.4 สถานประกอบการที่พักแรม 

            หมายถึง การให้บริการที่พักระยะสั้นแก่นักเดินทางและนักท่องเที่ยว ซึ่งบางแห่งอาจให้บริการ
เฉพาะที่พัก ขณะที่บางแห่งให้บริการทั้งที่พัก อาหาร และ/หรือสิ่งอำนวยความสะดวกเพ่ือการนันทนาการ 
ตามการจัดจำแนกประเภทธุรกิจตามการจัดประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมประเทศไทยปี 2552 (Thailand 
Standard Industrial Classification : TSIC 2009) ดังต่อไปนี้ 
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  55101 โรงแรมและรีสอร์ท ในกิจกรรมนี้ ได้แก่ 

การให้บริการที่พักระยะสั้นและการบริการที่เกี่ยวข้องคือ การบริการทั่วไปที่คิดค่าบริการรวมไว้
กับราคาที่พัก เช่น อาหารเช้า การบริการอาหารในห้องพัก เคาน์เตอร์บริการลูกค้า การบริการจดหมาย           
การบริการยกกระเป๋า เป็นต้น โดยส่วนใหญ่โรงแรมจะมีการบริการอื่นๆ เพ่ืออำนวยความสะดวก เช่น ที่จอดรถ 
อาหาร เครื่องดื่ม ความบันเทิง สระว่ายน้ำ และการจัดงานเลี้ยง การประชุมและสิ่งอำนวยความสะดวกในการ
ประชุม ในขณะที่โรงแรมประเภทรีสอร์ทจะมีบริการสิ่งอำนวยความสะดวกเพ่ือการนันทนาการมากกว่า เป็นต้น 

 

1) โรงแรม เช่น โรงแรมเพ่ือการค้าหรือการพาณิชย์ โรงแรมท่าอากาศยาน โรงแรมกาสิโน 
โรงแรม เพ่ือการประชุม ฯลฯ 

2)   รีสอร์ท/ บังกะโล 
3)   โรงแรมริมทางหลวง/ โมเต็ล 
4)   อินน์ 
5)   ห้องชุด/ โรงแรมห้องชุด 

 55102 เกสต์เฮาส์ ในกิจการนี้ ได้แก่ 
  การบริการของเกสต์เฮาส์ ที่ให้บริการที่พักแก่นักท่องเที่ยวในราคาไม่แพง ซึ่งดัดแปลงหรือสร้าง
ขึ้นและแบ่งห้องเป็นทีพั่กแรม 

 55103 ที่พกัสัมผัสวัฒนธรรมชนบท ในกิจกรรมนี้ ได้แก่ 
 การบริการที่พักสัมผัสวัฒนธรรมชนบท (home stay) รวมถึงบ้านพักในฟาร์ม (farm stay)  

 55109 ที่พักแรมระยะสั้นอื่นๆ สำหรับนักเดินทาง/นักท่องเที่ยว ในกิจกรรมนี้ ได้แก่ 
     การให้บริการทีพั่กระยะสั้นอ่ืนๆ สำหรับนักเดินทาง/นักท่องเที่ยว 

 1)  ที่พักแรมเยาวชน และท่ีพักอาศัยบนภูเขา 
 2)  ห้องพักประเภทที่ให้ที่พักกับอาหารเช้า 
 3)  ห้องพักประเภทแบ่งเวลา 
 4)  ค่ายพักและบ้านพักในวันหยุด 
 5)  เคบิน ห้องพักและบ้านพักส่วนตัว และสิ่งอำนวยความสะดวกด้านที่พักอาศัยที่คล้ายกัน
โดยส่วนใหญ่ทีพั่กเหล่านี้มักจะให้บริการเฉพาะที่พักอาศัย ถึงแม้ว่าอาจมีบางส่วนที่ให้บริการอาหารด้วยก็ตาม  

 55200 ลานตั้งค่ายพักแรม ที่จอดรถพ่วง และที่ตั้งที่พักแบบเคลื่อนที ่ในกิจกรรมนี้ ได้แก่ 
     1) การบริการสถานที่ตั้งค่ายพักแรม สถานที่จอดรถพ่วง ค่ายพักแรมเพ่ือการนันทนาการ 
และ ค่ายพักแรมเพ่ือการตกปลาและล่าสัตว์สำหรับนักท่องเที่ยวเข้าพักอาศัยชั่วคราว 
 2) การบริการพ้ืนที่ว่างและสิ่งอำนวยความสะอาดสำหรับยานยนต์เพ่ือการนันทนาการ 
รวมถึงสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับเพิงพักหรือค่ายพักแรมกลางแจ้งในการตั้งเต็นท์และ/หรือถงุนอน  
 55909 การบริการที่พักแรมประเภทอ่ืนๆ ซึ่งมิได้จัดประเภทไว้ในที่อ่ืน ในกิจกรรมนี้ ได้แก่ 
     1) การบริการที่พักอาศัยสำหรับบุคคลที่จากที่พักปกติมาเป็นเวลานาน 
 2) การบริการที่พักอาศัยกึ่งถาวรในบอร์ดดิ้งเฮาส์ บ้านแบ่งให้เช่า และหอ้งพักในบ้าน เป็นต้น 
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1.5 คาบเวลาอ้างอิง 
 หมายถึง คาบเวลาของข้อมูลตามงวดบัญชีประจำปี 2564 ซึ่งโดยปกติจะเป็นคาบเวลาระหว่าง        
1 มกราคม - 31 ธันวาคม 2564 
 
1.6 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย   

1) ส่วนบุคคล  ห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่เป็นนิติบุคคล  
 หมายถึง สถานประกอบการที่มีเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคนรวมกัน 
และให้หมายรวมถึงห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลด้วย 

2) ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล  ห้างหุ้นส่วนจำกัด   
 หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยมีบุคคลตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป รวมทุนกันเพ่ือประกอบ
ธุรกิจและมีความรับผิดชอบร่วมกัน โดยการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

3) บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน)   
 บริษัทจำกัด หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยผู้ริเริ่มคณะหนึ่ง และได้จดทะเบียน
ถูกต้องตามกฎหมาย โดยมีผู้ริเริ่มก่อการอย่างน้อย 7 คนข้ึนไป 
 บริษัทจำกัด (มหาชน) หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยการจดทะเบียนจัดตั้ง
บริษัทการควบบริษัท หรือการแปรสภาพบริษัท และวัตถุประสงค์ที่จะขายหุ้นต่อประชาชน โดยมีผู้ริเริ่ม
ดำเนินการตั้งแต่ 15 คนข้ึนไป 

4) ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ   
 หมายถึง สถานประกอบการที่รัฐบาลเป็นเจ้าของหรือมีทุนอยู่ด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละ 50                 
ของทุน ทั้งหมดในที่นี้ให้หมายรวมถึงสถานประกอบการที่ดำเนินการโดยรัฐบาลด้วย ได้แก่ องค์การสวนสัตว์ 
องค์การสื่อสารมวลชนแห่งประเทศไทย องค์การค้าคุรุสภา เป็นต้น 

5) สหกรณ์  
หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นในรูปของสหกรณ์ โดยจดทะเบียนถูกต้องตาม

กฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ โดยมีผู้ก่อตั้งไม่น้อยกว่า 10 คน 
6) การรวมกลุ่ม 

หมายถึง กลุ่มที่เกิดจากความต้องการของสมาชิกที่มารวมกลุ่มกันขึ้นมา เพ่ือตอบสนอง
ความต้องการของสมาชิกได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีแนวคิดสร้างสรรค์กลุ่ม เพ่ือยกระดับความเป็นอยู่ของ
สมาชิกให้ดียิ่งขึ้น ทั้งคุณภาพชีวิต สิ่งแวดล้อม เศรษฐกิจและสังคม โดยใช้หลักการทำงานแบบมีส่วนร่วม คือ
ร่วมคิด ร่วมทำ ร่วมตัดสินใจและร่วมพัฒนาสมาชิก 

7) สมาคม 
หมายถึง การก่อตั้งสมาคมเพ่ือกระทำการใดๆ อันมีลักษณะต่อเนื่องร่วมกัน และมิใช่เป็น

การหาผลกำไรหรือรายได้มาแบ่งกัน ต้องมีข้อบังคับและจดทะเบียนตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฏหมายนี้ 
โดยมีผู้ริเริ่มก่อตั้ง 3 คน 

8) มูลนิธิ 
หมายถึง บุคคลอย่างน้อย 3 คน โดยทรัยพ์สินที่จัดสรรโดยเฉพาะสำหรับวัตถุประสงค์เพ่ือการ

กุศล สาธารณะ การศาสนา ศิลปะ วิทยาศาสตร์ วรรณคดี การศึกษา หรือเพ่ือสาธารณประโยชน์อย่างอ่ืน โดยมิได้
มุ่งหวังประโยชน์แบ่งปันกัน และการจัดการทรัพย์สินของมูลนิธิ ต้องมิใช่เป็นการหาผลประโยชน์เพ่ือบุคคลใด      
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9) วิสาหกิจชุมชน 
  หมายถึง กิจการของชุมขนเกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่นๆ ที่ดำเนินการ
โดยคณะบุคคลที่มีความผูกพัน มีวิถีชีวิตร่วมกันและรวมตัวกันประกอบกิจการดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคล
ในรูปแบบใดหรือไม่เป็นนิติบุคคล เพ่ือสร้างรายได้และเพ่ือการพ่ึงพาตนเองของครอบครัว ชุมชน และระหว่างชุมชน 

10) การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ  
  หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ  นอกเหนือจากท่ีกล่าวแล้วข้างต้น เช่น 
สโมสรและชมรม เป็นต้น 
 
1.7 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ   

1) สำนักงานแห่งเดียว  
 หมายถึง สถานประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยอิสระ ไม่เป็นสาขาหรือหน่วยย่อยของ  
สถานประกอบการอ่ืน และไม่มีสาขาหรือหน่วยงานย่อยอยู่ในความควบคุมดูแล การดำเนินกิจการไม่จำเป็น         
ต้องพ่ึงพา หรือได้รับการสนับสนุนทางการบริหารและดำเนินงานจากสถานประกอบการอ่ืน 

2) สำนักงานใหญ่  
         หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นเจ้าของ และควบคุมกิจการของสถานประกอบการอ่ืน          
ที่เป็นสำนักงานสาขาหรือหน่วยงานย่อย  

3) สำนักงานสาขา  
                    หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นสาขา หรือหน่วยงานย่อยของสถานประกอบการอ่ืน          
ที่เป็นสำนักงานใหญ่ 

4) อ่ืนๆ 
หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอ่ืนๆ นอกจากที่กล่าวข้างต้น เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น 
 

1.8 ทุนจดทะเบียน  

 ทุนจดทะเบียนหรือทุนรับอนุญาต หมายถึง ทุนดำเนินการซึ่งผู้เริ่มก่อการได้ระบุไว้เมื่อจดทะเบียน
จัดตั้งเป็นนิติบุคคล หรือทุนที่ได้รับอนุญาตเมื่อขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคล ทุนนี้ไม่ได้แสดงถึงเงินที่ได้รับจากผู้ถือหุ้น 
แต่เป็นการแสดงถึง ความประสงค์ของผู้เริ่มก่อการว่าจะมีทุนดำเนินการเป็นจำนวนเงินเท่าใด 
 
1.9 คนทำงาน  

 หมายถึง คนที่ทำงานในสถานประกอบการทั้งที่ได้รับเงินเดือนและไม่ได้รับเงินเดือน ที่สถาน-
ประกอบการมีอยู่ตามปกติ รวมทั้งผู้ที่ปกติทำงานอยู่ในสถานประกอบการแห่งนี้ แต่ในวันดังกล่าวไม่ได้มา
ทำงาน เนื่องจากเจ็บป่วย ลาหยุด พักผ่อน โดยได้รับค่าจ้าง/ เงินเดือน ทั้งนี้ให้รวมเจ้าของ หรือหุ้นส่วนที่
ทำงานให้กับสถานประกอบการ ผู้ช่วยธุรกิจของครัวเรือน คนทำงานของสถานประกอบการที่ไปปฏิบัติงาน
ประจำนอกสถานที่ เช่น พนักงานขาย เจ้าหน้าที่ติดตั้งซ่อมแซมและบำรุง เป็นต้น 
             คนทำงานประกอบด้วย 

1) คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้างเงินเดือน        
หมายถึง เจ้าของกิจการ/ หุ้นส่วนหรือสมาชิกในครอบครัวที่ทำงานให้กับสถาน -

ประกอบการ ผู้ที่มาฝึกงานหรือผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ ซึ่งมีจำนวนชั่วโมงทำงานไม่ต่ำกว่าสัปดาห์ละ 
20 ชั่วโมง โดยเจา้ของหรือผู้ประกอบการอาจให้เงิน อาหาร เครื่องนุ่งห่ม หรือช่วยเหลือเกื้อกูลอย่างอ่ืน ๆ แต่
ไม่ต้องรับผิดชอบในเรื่องการจ่ายค่าแรงให้ตามกฎหมาย 
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2) ลูกจ้าง  
 หมายถึง ผู้ที่ปฏิบัติงานให้กับสถานประกอบการ โดยได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างเป็น
ประจำ ตั้งแต่ระดับบริหาร นักวิชาการ เสมียน พนักงานต่าง ๆ เช่น ผู้จัดการ ผู้อำนวยการ หัวหน้าฝ่ายต่างๆ 
เจ้าหน้าที่ ประชาสัมพันธ์ ผู้ปฏิบัติงานในห้องทดลอง พนักงานขาย เป็นต้น นอกจากนี้ยังรวมถึงผู้ที่สถาน-
ประกอบการส่งไปประจำที่สถานประกอบการอ่ืนด้วย เช่น พนักงานรักษาความปลอดภัย พนักงานทำความสะอาด 
พนักงานขายตามห้างสรรพสินค้า เป็นต้น จำแนกไดเ้ป็น 4 ประเภท ได้แก่ 

-  ผู้บริหาร เช่น ผู้จัดการทั่วไป ผู้อำนวยการ หัวหน้าฝ่ายต่าง ๆ เป็นต้น 

-  ผู้จัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ  ได้แก่ ผู้จัดการฝ่ายหรือหัวหน้าแผนกต่าง ๆ 
เช่น อาหาร เครื่องดื่ม ห้องพัก ต้อนรับ บุคคล การเงิน ช่าง และหัวหน้า ผู้ปรุงอาหาร เป็นต้น 

- พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง เช่น เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ พนักงานต้อนรับ  
พนักงานบัญชี พนักงานผสมเครื่องดื่ม ผู้ควบคุมทำความสะอาด เป็นต้น 

- พนักงานที่ไม่ต้องใช้เทคนิค เช่น พนักงานทำความสะอาด พนักงานขนของ คนทำสวน 
พนักงานขับรถ เป็นต้น 
             ไม่นับรวมคนทำงาน ดังต่อไปนี้ 

  1)  ผู้บริหารหรือผู้ถือหุ้นที่ได้รับเบี้ยประชุมเป็นครั้งคราว  
2)  คนทำงานของสถานประกอบการอืน่ที่มาปฏิบัติงานประจำที่สถานประกอบการแห่งนี้ 
 3) คนทำงานที่รับงานไปทำที่บ้านแล้วนำมาส่งโดยไม่ได้ลงทุนซื้อวัสดุ อุปกรณ์ (หรือถ้ามีการ

ใช้เครื่องมือส่วนตัวเล็กน้อยได้ เช่น มีด เข็ม ด้าย) 
 4) คนที่สถานประกอบการจ้างมาทำงานเฉพาะอย่างเป็นครั้งคราว เช่น กรรมกรที่จ้างมาขนของ

พนักงานเดินตลาด หรือตัวแทนขายที่ไม่มีเงินเดือนประจำ เป็นต้น 
 5) คนทำงานที่ลางานเป็นระยะเวลานาน เช่น ลาไปรับราชการทหาร เป็นต้น 
 

1.10 ค่าตอบแทนแรงงาน 
1)  ค่าจ้าง เงินเดือน 

 หมายถึง เงินที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้าง ในระหว่างเดือน  มกราคม – 
ธันวาคม 2564 (ก่อนหักภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา เงินสมทบกองทุนประกันสังคมในส่วนที่ลูกจ้างต้องจ่าย  
ค่าประกันชีวิต และรายจ่ายอ่ืน ๆ ของลูกจ้าง) ตามข้อตกลงการจ้างแรงงาน โดยอาจจ่ายตามเงื่อนไข          
ของระยะเวลา หรือจ่ายตามปริมาณงาน ทั้งนี้ไม่รวมค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วย        
ค่าครองชีพ ค่านายหน้า สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น  
 2)  ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวลัพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชีพ ค่านายหน้า 
         หมายถึง เงินนอกเหนือจากค่าจ้าง เงินเดือนที่สถานประกอบการจ่ายให้แก่ลูกจ้างเป็น
ค่าตอบแทนในการทำงาน  
 3)  สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ 
           หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานที่นายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายหรือบริการ
ให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายเป็นสิ่งของหรือบริการและสวัสดิการที่นายจ้างจัดหาหรือบริการ
ลูกจ้าง  เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศั ย ค่ารักษาพยาบาล         
ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าประกันชีวิต พาหนะรับส่งมาทำงาน บันเทิงหรือนันทนาการต่าง ๆ ที่จัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น  
ทั้งนี้ ไม่รวมเสื้อผ้าเครื่องแบบที่ใช้เฉพาะในการปฏิบัติงาน เช่น ชุดไทยที่ใช้ปฏิบัติงาน ชุดคนปรุงอาหาร 
ซึ่งนับเป็นค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการ 
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       4)  เงินทีส่ถานประกอบการจ่ายสบทบเข้ากองทุน 
                     หมายถึง เงินที่สถานประกอบการจ่ายสบทบเข้ากองทุนเพ่ือการประกันสังคมทั้งของรัฐบาล
และเอกชน เพ่ือมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดร้อนเมื่อต้องขาดรายได้ในบางส่วนหรือทั้งหมด อันเนื่องมาจาก
การเจ็บป่วยหรือประสบอันตราย ทั้งในและนอกเวลาทำงาน การคลอดบุตร ทุพพลภาพ การว่างงาน ชราภาพ 
และเสียชีวิต เงินดังกล่าว ได้แก่ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนทดแทนแรงงาน กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ 
 
1.11 ค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ 
 หมายถึง มูลค่าของสินค้าที่ซื้อหรือได้รับมอบมายังสถานประกอบการ โดยไม่คำนึงถึงระยะเวลา         
ในการชำระเงิน มูลค่าของสินค้าที่บันทึกนั้นให้รวมราคาซื้อ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในการจัดซื้อ เช่น อากร
ค่าขนส่ง ฯลฯ ค่าซื้อวัสดุและส่วนประกอบที่ ใช้ ในการขาย เช่น กระดาษห่อของ ถุง หีบห่ อ หรือ             
กล่องกระดาษสำหรับใช้บรรจุสินค้าขาย สำหรับธุรกิจบริการ ค่าซื้อสินค้าหมายความรวมถึง ค่าเช่าภาพยนตร์ 
ค่าเช่าเครื่องมือ หรืออุปกรณ์เพ่ือใช้ประกอบกิจการ เป็นต้น 
 
1.12 ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ 

 หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการ นอกเหนือจากค่าซื้อสินค้าเพ่ือการ
จำหน่ายและให้บริการ และค่าตอบแทนแรงงาน ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการดำเนินธุรกิจ เช่น ค่าเช่าอาคาร 
ยานพาหนะ เครื่องจักรและอุปกรณ์ ค่าซ่อมแซมสิ่ งก่อสร้าง ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าน้ำประปา ค่าไฟฟ้า           
ค่าไปรษณีย์โทรเลข ค่าโทรศัพท์ ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์  ค่าทำบัญชี  ค่าวิจัย ค่าดอกเบี้ยจ่าย ค่าโฆษณา 
ค่าเบี้ยประกันภัย เป็นต้น 

1) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
                     หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเพ่ือการใช้บริการต่าง ๆเกี่ยวกับอินเทอร์เน็ต และบริการอ่ืน ๆ                
ที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่าเช่า Server ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ Internet รายเดือน ค่าจ้างนักออกแบบ Web site                 
ค่าดูแลรักษา Web site (Update) เป็นต้น 

2) ค่าเครื่องใช้ท่ีทำด้วยผ้า   
               หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายผลิตภัณฑ์ที่ทำด้วยผ้าทุกชนิด ซึ่งนำมาใช้ในการประกอบ
ธุรกจิ เช่น ทีน่อน หมอน ผ้าปูที่นอน ปลอกหมอน ผ้าห่มนอน ผ้าเช็ดตัว เป็นต้น 

3) ค่าผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ 
               หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด ได้แก่ สบู่ น้ำยาขัดพ้ืน                
น้ำยาซักผ้า น้ำยาขัดห้องน้ำ ที่เกี่ยวกับการทำความสะอาด ตลอดจนสเปรย์ดับกลิ่น (Air refresher) และ
ผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   
  หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเพ่ือเป็นค่าใบอนุญาตในการประกอบธุรกิจตามที่กฏหมายกำหนด 
เช่น ค่าธรรมเนียมที่จ่ายให้แก่นายทะเบียนโรงแรมประจำท้องที่เพ่ือต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการ ในปัจจุบัน 
นายทะเบียนโรงแรมท่ีตั้งอยู่ตามต่างจังหวัด คือ เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครอง (ผู้ว่าราชการจังหวัด นายอำเภอ) ส่วน
ในเขตกรุงเทพมหานคร คือ นายตำรวจฝ่ายทะเบียนโรงแรม เป็นต้น 
 5) ค่าเช่าอาคาร  
  หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายให้สถานประกอบการอ่ืนหรือผู้ อ่ืนเพ่ือเป็นค่าตอบแทนในการใช้
ประโยชน์จากอาคาร 
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 6) ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 
  หมายถึง กรณีท่ีสถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหนี้สินที่กำหนดราคาเป็นมูลค่า
เงินตราต่างประเทศ การเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ จะมีผลต่อมูลค่าสินทรัพย์หรือ
หนี้สินเมื่อเทียบกับเงินบาท ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเป็นผลให้มูลค่า
สินทรัพย์เป็นเงินตราต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทลดลง จะเรียกมูลค่าส่วนที่ลดลงว่า  "ขาดทุนจากการ
เปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ" 
 7) ค่าดอกเบี้ยจ่าย 
  หมายถึง จำนวนเงินที่จ่ายให้สถาบันการเงินหรือเอกชนอื่น เป็นค่าดอกเบี้ยจากการกู้ยืมเงิน
มาเพ่ือลงทุนประกอบกิจการ 
 
1.13 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ   

 1) ประเภทธุรกรรม ได้แก่ การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์ การชำระค่าใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน การจ่ายเงินเดือนพนักงาน และการลงทุน 

 2) ช่องทางการชำระเงิน 
     -  การโอนเงินและชำระเงินผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หมายถึง การโอนเงิน/
ชำระด้วยสื่อการชำระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การโอน/ ชำระเงินด้วยธนาคารทาง
อิน เทอร์ เน็ ต  (Internet banking), ธนาคารทางโทรศัพท์ เคลื่ อนที่  (Mobile banking), กระเป๋ าเงิน
อิเล็กทรอนิกส์  (Mobile-wallet) และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม      
(ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร e-Money) 

 - คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซึ่งออกแบบให้เป็นสื่อกลาง
การแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger Technology (DLT) หรือที่เรียกกันทั่วไปว่า     
บล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้าง และบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม 
(Ethereum) เป็นต้น  

-  e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจ
ออกให้แก่ผู้ใช้บริการซึ่งจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการชำระเงินให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้าเพ่ือ
นำไปใช้ชำระค่าสินค้าค่าบริการ หรือค่าอ่ืนใดแทนการชำระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจำนวน
เงินที่ชำระไว้ล่วงหน้า เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 
                - ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองคก์รที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/
สถานประกอบการอ่ืน 
  
1.14 สินค้าคงเหลือ 
          หมายถึง มูลค่าสินค้า และวัสดุส่วนประกอบต่าง ๆ ที่สถานประกอบการซื้อมาเพ่ือประกอบกิจการ 
และยังคงเหลืออยู่โดยสินค้าและวัสดุส่วนประกอบดังกล่าวเป็นกรรมสิทธิ์ของสถานประกอบการ ไม่คำนึงถึง
ว่าจะเก็บอยู่ ณ ที่ใดก็ตาม 
 มูลค่าสินค้าคงเหลือต้นงวด หมายถึง สินค้าที่เหลือตกค้างจากปีก่อน หรือที่เหลืออยู่              
เมื่อวันสิ้นสุดงวดบัญชีปี 2563 หรอืเมือ่ 1 มกราคม 2564 
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 มูลค่าสินค้าคงเหลือปลายงวด  หมายถึง สินค้าที่ ซื้อมาภายในงวดบัญชีปี  2564                
เพ่ือจำหน่ายบวกกับสินค้าคงเหลือต้นปี แต่เมื่อถึงวันสิ้นสุดงวดบัญชีปี 2564 หรือเมื่อ 31 ธันวาคม 2564 
สินค้ าเหล่ านั้ นยั งขายไม่หมดมี เหลืออยู่ เป็ นมูลค่ า เท่ าไร ถือว่ า เป็ นสินค้ าคงเหลือปลายปี ของ                        
สถานประกอบการ 
 สำหรับธุรกิจบริการ สินค้าคงเหลือ หมายถึง งานบริการทีย่ังดำเนินการไม่เสร็จ เช่น บริษัท
สถาปนิก ได้รับการจ้างให้เขียนแบบบ้านพักตากอากาศ โดยรับงานมาตั้งแต่งวดบัญชีปี 2563 และยัง
ดำเนินการไม่เสร็จ สำหรับงวดบัญชีปี 2564 งานบริการขั้นนี้จะเป็นสินค้าคงเหลือต้นงวด และยังดำเนินการ
ไม่เสร็จในงวดบัญชีปี 2564 ก็จะเป็นสินค้าคงเหลือปลายงวด ซึ่งมูลค่านั้นให้ถือตามราคาท่ียังค้างชำระ 
 
1.15 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการ 

 หมายถึง มูลค่าของยอดขายสินค้าหรือรายรับที่ได้จากการให้บริการในรอบปี 2564 เช่น รายรับ
จากการขายสินค้า รายรับจากการประกอบกิจการที่พักแรม (เช่น รายรับจากการขายห้องพัก รายรับจาก
ภัตตาคาร/ ห้องอาหาร รายรับจากสถานบันเทิง รายรับจากร้านขายของที่ระลึกและรายรับจากการให้เช่าห้อง
ประชุม/ สัมมนา) รายรับจากการให้บริการและค่านายหน้า เป็นต้น โดยไม่คำนึงถึงเวลาหรือวิธีการชำระเงิน
จากผู้ซื้อ ทั้งนี้ให้รวมถึงมูลค่าขายจากการเช่าซื้อ การขายผ่อนชำระ และการขายสินค้าที่นำไปฝากให้สถาน -
ประกอบการอ่ืนขายด้วย นอกจากนี้ยังหมายถึง รายรับจากการให้เช่าสินทรัพย์ถาวร เงินปันผล ดอกเบี้ยรับ 
กำไรจากอัตราแลกเปลี่ยนฯ และอ่ืน ๆ 

 ทั้งนี้ไม่รวมค่าขายสินค้าทีส่ถานประกอบการอื่นนำมาฝากขายและส่วนลดที่สถานประกอบการ
ลดให้แก่ผู้ซื้อ หรือผู้ใช้บริการ 

 
1.16 รายรับจากการให้เช่าที่ดิน 

หมายถึง จำนวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการอนุญาตให้สถานประกอบการอ่ืน หรือผู้อ่ืน
ใช้ประโยชน์จากที่ดิน ซึ่งครอบครองโดยสถานประกอบการ 

 

1.17 รายรับจากการให้เช่าอาคาร ยานพาหนะ เครื่องจกัรและเครื่องมือ ฯลฯ 
หมายถึง จำนวนเงินที่สถานประกอบการได้รับจากการอนุญาตให้สถานประกอบการอ่ืนหรือผู้อ่ืน  

ใช้ประโยชน์จากอาคาร เครื่องมือ เครื่องจักร  อุปกรณ์หรือยานพาหนะ ซึ่งครอบครองโดยสถานประกอบการ 
 

1.18 ดอกเบี้ยรับ 
หมายถึง ผลตอบแทนที่สถานประกอบการนี้ได้รับจากการฝากเงินกับสถาบันการเงินหรือจากการ

ให้เอกชนอื่นกู้ยืม 
 

1.19 เงินปันผลรับ 
หมายถึง รายรับที่สถานประกอบการรับจากการนำเงินไปลงทุนในธุรกิจอ่ืนๆ ในฐานะผู้ถือหุ้น            

ซึ่งเมื่อเกิดประโยชน์ก็ได้รับผลตอบแทนเป็นเงินสด หุ้น หรือสิทธิ์ที่จะซื้อหุ้นเพิม่ในราคาต่ำกว่าราคาตลาด 
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1.20 กำไรจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 

หมายถึง กรณีที่สถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหนี้สินที่กำหนดราคา เป็นมูลค่า
เงินตราต่างประเทศ ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ เป็นผลให้มูลค่าสินทรัพย์เป็น
เงินตราต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทเพ่ิมขึ้น จะเรียกมูลค่าส่วนที่เพ่ิมข้ึนว่า “กำไรจากการเปลี่ยนแปลงอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ” 

 
1.21 สินทรัพย์ถาวร 

 หมายถึง สินทรัพย์ที่ปกติมีอายุการใช้งานมากกว่า 1 ปีขึ้นไป เช่น ที่ดิน อาคาร สิ่งก่อสร้าง เครื่องจักร 
ยานพาหนะ เป็นต้น รวมถึงส่วนเพิ่มเติม ดัดแปลง ปรับปรุง เพื่อยืดอายุการใช้งานหรือเพ่ิมประสิทธิภาพ  
  - สินทรัพย์ถาวร แบ่งออกเป็น 

- ที่ดิน 
- อาคาร และสิ่งก่อสร้าง 
 -  เครื่องจักร เช่น เครื่องกำเนิดไฟฟ้า เครื่องมือที่ใช้ในงานโลหะ เหมืองแร่ เครื่องมือ     
    ก่อสร้าง เครื่องมือที่ใช้ในงานอุตสาหกรรม เช่น รถเครน เครื่องยกและอ่ืนๆ 
   ที่คล้ายคลึงกัน เป็นต้น 
- ยานพาหนะ เช่น รถยนต์ แทรกเตอร์ รถบรรทุก เป็นต้น 
 - เครื่องใช้ในสำนักงาน (ครุภัณฑ์) เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องคำนวณ เฟอร์นิเจอร์    
   เครื่องตกแต่งสำนักงาน เป็นต้น 
- เครื่องมืออ่ืนๆ เช่น สว่าน เลื่อย เป็นต้น 
 -  สินทรัพย์ถาวรอ่ืน  ๆเช่น ซอฟต์แวร์ (โปรแกรมสำเร็จรูปต่าง  ๆเช่น SAS, SPSS, MS-OFFICE,  
   DATABASE (ORACLE, DB2), FOXPRO, AUTOWARE โปรแกรมสำหรับการจัดทำ 
   กราฟฟิคต่าง ๆ (PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR, FLASH, INDESIGN) และโปรแกรมสำหรับ 
   การจัดทำบัญชี (MYACCOUNT, FORMULA) เป็นต้น) ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร ฯลฯ 
 

1.22 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ถาวรตามบัญชี เมื่อได้หักค่าเสื่อมราคา ค่าสึกหรอ ตามระยะเวลา
การใช้งานจนถึงวันสิ้นงวดบัญชีปี 2564 หรือ 31 ธันวาคม 2564 สินทรัพย์ถาวร เช่น ที่ดิน อาคาร เครื่องจักร 
และเครื่องมือ ยานพาหนะ เครื่องใช้สำนักงาน เป็นต้น มูลค่าสินทรัพย์ถาวรรวมถึงมูลค่าการต่อเติมดัดแปลง 
และปรับปรุงในระหว่างป ีเพ่ือยืดอายุการใช้งาน หรือเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงาน 

 
1.23 มูลค่าซื้อสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรอืผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี 
 หมายถึง สินทรัพย์ถาวรใหม่หรือสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว ที่สถานประกอบการซื้อมาเพ่ิมเติมหรือ
ผลิตขึน้ใช้เอง ระหว่างเดือนมกราคม - ธันวาคม 2564 

- สินทรัพย์ถาวรใหม่ หมายถึง สินทรัพย์ถาวรที่ยั งไม่เคยถูกใช้ภายในประเทศมาเลย 
ก่อนที่สถานประกอบการจะซื้อมา โดยไม่คำนึงว่าสินทรัพย์ถาวรนั้น 
จะถูกใช้ในต่างประเทศมาก่อนหรือไม่ 
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- สินทรัพย์ถาวรที่ผลิตข้ึนใช้เอง หมายถึง ค่าใช้จ่ายทั้งหมดที่ใช้ในการสร้างหรือผลิต
สินทรัพย์ถาวร ขึ้นเพ่ือใช้งานในสถานประกอบการ และ
ทีใ่ช้ในการซ่อมแซมใหญ่ที่สามารถเพ่ิมประสิทธิภาพการ
ทำงาน หรือยืดอายุการใช้งานของสินทรัพย์ถาวร นั้น 
ค่าใช้จ่ายดังกล่าว ได้แก่ ค่าแรงงาน ค่าวัสดุ เป็นต้น   

- สินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว หมายถึง มูลค่าตามความเป็นจริงที่ได้ซื้อสินทรัพย์ถาวร
ซึ่ งเคยถูกใช้ภายในประเทศมาแล้ว  ก่อนที่ สถาน -
ประกอบการจะซือ้มา 

 
1.24 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายระหว่างปี 
 หมายถึง มูลค่าตามราคาขายสินทรัพย์ถาวรที่ขายไประหว่าง มกราคม - ธันวาคม 2564 รวมถึง
มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้วและได้นำไปแลกเปลี่ยนเป็นสินทรัพย์ใหม่ โดยการจ่ายเงินเพ่ิมขึ้น ให้ถือว่าราคา
สินทรัพย์เดิม คือ มูลค่าขายสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว และราคาสินทรัพย์เดิมบวกจำนวนเงินที่จ่ายเพ่ิมเป็น
มูลค่าซื้อสินทรัพย์ถาวรที่สถานประกอบการซื้อมาเพ่ิม การบันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายระหว่างนี้ให้
บันทึกตามราคาที่ขายได้จริง 
 
 1.25 ค่าโอนกรรมสิทธิ์ 

 หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายในการโอนสิทธิครอบครองสินทรัพย์ ระหว่างเจ้าของสินทรัพย์นั้น
ให้กับบุคคลอ่ืน 
 
1.26 ประเภทของห้องพัก 

   1) ห้องชุด (Suite) หมายถึง ห้องพักที่ประกอบด้วยห้องนอนหนึ่งห้อง หรือสองห้อง ห้องรับแขก 
หรือห้องนั่งเล่น และอาจมีห้องสำหรับใช้เพ่ือวัตถุประสงคอ่ื์นรวมอยู่ด้วย เช่น ห้องสำหรับเลขานุการ เป็นต้น 
            2) ห้องเตียงเดี่ยว (Double bedded room) หมายถึง ห้องท่ีมีเตียงขนาดใหญ่  

    3) ห้องเตียงค ู่ (Twin bedded room) หมายถึง ห้องท่ีมีเตียงเดี่ยว 2 เตียง (วางแยกกัน) 
4) ห้องพักอ่ืน ๆ เช่น เต็นท์ โดม กระโจม ห้อง 3 เตียง บังกะโล รีสอร์ท และโฮมสเตย์ เป็นต้น 

 
 1.27 จำนวนผู้ที่มาพัก 
         หมายถึง จำนวนผู้พักค้างคืนในที่พักแรมแห่งนี้ จำแนกเป็น 
    1)  คนไทย หมายถึง ผู้มาพักท่ีมีถ่ินที่อยู่อาศัยถาวรในประเทศไทย โดยจำแนกเป็น 
          - คนในจังหวัด หมายถึง ผู้มาพักทีม่ีถ่ินที่อยู่อาศัยถาวร หรือประกอบอาชีพ/ ศึกษาในจังหวัด
เดียวกับท่ีพักแรมที่ทำการสำรวจนั้นตั้งอยู่ 
                        - คนต่างจังหวัด หมายถึง ผู้มาพักที่มีถิ่นที่อยู่อาศัยถาวร หรือประกอบอาชีพ/ ศึกษาใน
จังหวัดอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่จังหวัดเดียวกับท่ีพักแรมทีท่ำการสำรวจนั้นต้ังอยู่ 

   2)  คนต่างชาติ หมายถึง ผู้มาพักที่มีถ่ินที่อยู่อาศัยถาวร หรือประกอบอาชีพ/ ศึกษาในต่างประเทศ 
 

                             **ในส่วนของนยิามเกี่ยวกับการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
                       สามารถดูรายละเอียดได้ที่ตอนที่ 1 อุตสาหกรรมการตลิต บทที่ 1 บทนิยาม** 
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 ทที่ 2  ว  ี      ทึ       ถ    

 
2.1      เ ณฑ์ท ่วไ ใ    ใช้       ทึ       ถ   

 1.  ใช้แบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) สำหรับบันทึกรายละเอียดของสถานประกอบการที่ประกอบ
ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการที่ตั้งอยู่ในเขตปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 

 2.  ใช้แบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) จำนวน 1 แบบ สำหรับบันทึกข้อมูลของสถานประกอบการ 1 แห่ง 

 3.  การบันทึกแบบสอบถาม ให้บันทึกด้วยดินสอดำ 

 4.  การบันทึกข้อความหรือตัวเลขลงบนเส้นประ…. หรือกา ✓จะต้องเขียนให้ชัดเจน การกา ✓ 
หน้าตัวเลขจะต้องชัดเจนว่าจะกา ✓หน้าเลขใด รายการใดสัมภาษณ์แล้วไม่มีข้อมูลให้ขีด " - " ส่วนการบันทึก
จำนวนเงิน ให้บันทึกตัวเลข "ชิดขวา" ไม่มีทศนิยม หน่วยเป็น "บาท" 

 5.  การบันทึกแบบสำหรับข้อถามที่ต้องบันทึกข้อมูลลงบนเส้นประ…… มีหลักเกณฑ์ดังนี้ บันทึกเป็น
ตัวเลขให้ชัดเจน อ่านออก เช่น จำนวนเงิน บันทึกเป็นจำนวนเต็ม (บาท) ไม่มีทศนิยม ตัวเลขร้อยละจะต้อง
บันทึกเป็นตัวเลข และต้องไม่เกิน 100% 

            6.  การบันทึกแบบสำหรับข้อถามที่ต้องบันทึกข้อมูลใน            มีหลักเกณฑ์ดังนี้ สถานที่ตั้ง               
ของสถานประกอบการ (IDENTIFICATION) จะตอ้งบันทึกจำนวนเลขเต็มช่องเสมอ เช่น SIZE_R 

 7.  หากต้องการแก้ไขข้อมูลที่บันทึกไปแล้วให้ขีดฆ่ารอยเดิม แล้วบันทึกใหม่ให้ถูกต้อง 

 8.  สำหรับ         ใช้สำหรับบันทึกรหัสในสำนักงานเท่านั้น  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   0  3  
SIZE_R 
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รูปแบบการจัดต้ัง 

สถานท่ีตั้งและการกระจายตัว 
 

ของสถานประกอบการ 

2.2        ้  ข        ถ    

   ที ่   ย   ข้ ถ   ว  ถ       ์ข  ข้ ถ   

  ้    ID (เลขประจำสถานประกอบการ)            

 1.   ชื่อสถานประกอบการ   

 2.   สถานท่ีตั้ง    

 3.   ชนิดของสินค้า และ/หรือบริการ   - ประเภทอุตสาหกรรมตามรหัส TSIC 

   ที่ 1 1.   รูปแบบการจัดต้ังตามกฎหมาย  

ข้อมูลท่ัวไปของ 2.   รูปแบบการจัดตัง้ทางเศรษฐกิจ  

สถานประกอบการ 3.   ระยะเวลาดำเนินกิจการ - ระยะเวลาดำเนินกิจการ 

 4.   ทุนจดทะเบียน - ขนาดของกิจการ  
 5.   การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น - สถิติดุลการชำระเงิน 

 6.   การลงทุนในต่างประเทศ - การลงทุนระหว่างประเทศ 

   ที่ 2 7.  จำนวนคนทำงาน - ขนาดของกิจการ และเพศของคนทำงาน 

คนทำงานและ 8.  ชั่วโมงทำงานของลูกจ้าง - ประสิทธิภาพการทำงาน 
ค่าตอบแทนแรงงาน 9.  ค่าตอบแทนแรงงาน - ค่าตอบแทนแรงงาน 

   ที่ 3 10. ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ - ค่าใช้จ่ายขั้นกลาง 

ค่าใช้จ่ายของ  - ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ 

สถานประกอบการ 11. ค่าใช้จ่ายในการจัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์สำหรับใช้ในการ      - ค่าใช้จ่ายในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ 

      ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19   ไวรัสโควิด 19 

 12. ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ -  เพื่อวิเคราะห์ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital  literacy   

   ที่ 4 13. มูลค่าสินค้าคงเหลือ - การเปลี่ยนแปลงสินค้าคงเหลือ 

สินค้าคงเหลือของ   

สถานประกอบการ   

   ที่ 5 14. รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการ - รายรับจากการดำเนินกิจการ 

รายรบัของ 15. ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ    -  เพื่อวิเคราะห์ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital  literacy   

สถานประกอบการ   

   ที่ 6 16. มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ - จำนวนสินทรัพย์และขนาดของสถานประกอบการ 

สินทรัพย์ถาวรของ 17. มูลค่าสินทรัพย์ถาวรท่ีเปลี่ยนแปลง - บัญชีงบดุลแห่งชาติและการสะสมทุน 

สถานประกอบการ   
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2.2        ้  ข        ถ   (   ) 
 

   ที ่   ย   ข้ ถ   ว  ถ       ์ข  ข้ ถ   
   ที่ 7 

การทำธุรกรรม
เกี่ยวกับสินค้าและ

บริการกับ
ต่างประเทศ  

 
 

18. การชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร  
     เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ 
19. การได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร  
     เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ 
20. การเป็นคนกลางซ้ือสินค้าจากประเทศหน่ึง 
     เพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหน่ึง โดยไม่มีการขนสินค้า 
     เข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย   

 
 
 

    สถิติดุลการชำระเงินและฐานะการลงทุนระหว่าง 
    ประเทศ 

 
   ที่ 8 

การมีการใช้
เทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสารใน
สถานประกอบการ 

 
 

21. การใช้อุปกรณ์ ICT ในการดำเนินกิจการ 
22. จำนวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน 
     เป็นประจำจำนวน 
23. การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินการ 
24. วัตถุประสงค์ของการใช้อินเทอร์เน็ต 
25. การมีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการ 
26. การสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต 
27. การขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต  
28. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร 
29. ระบบการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต 

 
 
 

   ที่ 9 
ข้อถามเฉพาะสถาน-
ประกอบการท่ีพักแรม 

30. จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าพักต่อคืน 
31. จำนวนผู้ท่ีมาพักท้ังสิ้นในรอบปี 
32. การจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 
33. ประเภทธุรกิจท่ีมีอยู่ภายในท่ีพักแรม 

    - ปริมาณผู้มาใชบ้ริการห้องพักของที่พักแรม 
   - คำนวณหาอัตราการเข้าพัก (Occupancy Rate)  

  
    

   ที่ 10 
ผลกระทบจาก 

สถานการณ์การแพร่ 
ระบาดของโรคติดเชื้อ 

ไวรัสโควิด 19 
 

34. ระดับผลกระทบท่ีได้รับ -  
 

-  
 
 
 

35. แนวทางการแก้ไขปัญหา 
36. การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบ 
     สัดส่วนรายรับในปี 2565 กับปี 2562  
37. ความเพียงพอจากมาตรการภาครัฐที่ช่วยเหลือ   
      
 

   ที่ 11 
ความคิดเห็นและ 
ข้อเสนอแนะของ 

สถานประกอบการ 
 

38. ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการ  

39. ความช่วยเหลือท่ีต้องการจากหน่วยงานของรัฐ  

  
 
 
 
  

การใช้คอมพิวเตอร์/อินเทอร์เน็ต/เว็บไซตใ์นการ 
ดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ลักษณะระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร 

-   ปัญหาจากสถานการณ์แพร่ระบาดของ    
- โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ของสถานประกอบการ

สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในการกำหนดนโยบาย/
ช่วยเหลือได้ตรงจุด 

  ใช้ในการจัดมาตรฐานของที่พักแรม 
 

  ปัญหาหรืออุปสรรคท่ีพบในการ 
  ดำเนินกิจการและความช่วยเหลือท่ีต้องการ  
  จากหน่วยงานของรัฐ 



หน้า 200         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

2.3 ข้อความคำชี้แจงโครงการ 
 ให้ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลบันทึกชื่อและที่อยู่ พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ให้ เรียบร้อย           
และชัดเจนในปกหน้าแล้วฉีกมอบให้สถานประกอบการไว้เพ่ือความสะดวกในการติดต่อสอบถาม                       
หากสถานประกอบการมีข้อสงสัยและเพ่ือสถานประกอบการจะได้เชื่อมั่นว่าได้ให้ข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ของ
สำนักงานฯ ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ของทางราชการจริง 
  
2.4 การบันทึกข้อมูล  

1. ข้อมูลที่จะบันทึกในแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) จะต้องเป็นข้อมูลของการดำเนินกิจการใน
ปี 2564 (ระหว่าง 1 มกราคม - 31 ธันวาคม 2564) ถ้าสถานประกอบการมีงวดบัญชีแตกต่างไปจากนี้ ให้ระบุไว้
หน้าแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) ด้วย 

2. กรณีสถานประกอบการตัวอย่างเป็นสำนักงานใหญ่ (มีสำนักงานสาขา) 
1) ถ้าสถานประกอบการแยกระบบบัญชีให้บันทึกเฉพาะข้อมูลของสำนักงานใหญ่ แต่ถ้ามีข้อมูล

บางรายการที่รวมข้อมูลของสำนักงานสาขาไว้ให้บันทึก หมายเหตุ เพ่ือทราบว่ารายการข้อมูลรายการใดได้รวม
ข้อมูลของสำนักงานสาขาไว้ด้วย 

2) ถ้าสถานประกอบการจัดทำบัญชีโดยรวมข้อมูลของสำนักงานสาขาไว้ด้วยให้หมายเหตุที่ว่าง 
หน้าปก ด้วยว่า “เป็นข้อมูลรวมของทุกสาขา” หรือระบุว่าเป็นข้อมูลรวมของสาขาใดบ้าง 

3. กรณีสถานประกอบการตัวอย่างเป็นสำนักงานสาขา 
 1)  ถ้าสถานประกอบการแยกบัญชีของสำนักงานใหญ่ และสำนักงานสาขาอ่ืน ๆ ให้บันทึกข้อมูล

เฉพาะของสาขา นั้น  
  2) ถ้ามีระบบบัญชีรวมอยู่กับสำนักงานใหญ่ ให้บันทึกข้อมูลทั่ว ๆ ไปที่สาขาสามารถให้

รายละเอียดมากที่สุดเท่าที่จะให้ข้อมูลได้  และ หมายเหตุ ให้ทราบว่ามีข้อมูลรายการใดบ้างที่รวมอยู่กับ
สำนักงานใหญ่ 

4. ถ้าสถานประกอบการตัวอย่าง ได้ย้ายไปอยู่ที่อ่ืนภายในจังหวัด และทราบสถานที่ตั้งใหม่ให้
ติดตามเพ่ือสัมภาษณ์ข้อมูล 

 กรณีย้ายไปอยู่สถานที่ตั้งใหม่ในจังหวัดอ่ืน ถ้าทราบ (ชื่อ สถานที่ตั้ง) ให้แจ้ง/ปรับปรุงบัญชี
รายชื่อตามท่ีกองนโยบายและวิชาการสถิติ กำหนด 

5. กรณีที่ทราบว่าประเภทกิจกรรมของสถานประกอบการตัวอย่างไม่ตรงกับที่ปรากฏ ในบัญชี
รายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างเนื่องจากในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างไม่ถูกต้องหรือเนื่องจาก
สถานประกอบการ เปลี่ยนประเภทกิจกรรม ในภายหลังให้ดำเนินการดังนี้ 
                  1) ในกรณีเปลี่ยนประเภทกิจกรรมแต่เจ้าของกิจการเดิมให้เปลี่ยนประเภทกิจกรรมใน TSIC_R 
เป็นประเภทกิจกรรม ณ ปัจจุบัน และ กา  ลงใน  แจงนับได้ 
                  2) ในกรณีเปลี่ยนประเภทกิจกรรม เช่น เปลี่ยนจากสถานประกอบการธุรกิจเป็นสถาน -
ประกอบการอุตสาหกรรมการผลิต/หรือสถานประกอบการประเภทอ่ืน ๆ ที่ไม่อยู่ในคุ้มรวมให้กา  ลงใน  
แจงนับไม่ได้ และระบุสาเหตุลงบนเส้นประ... ว่า “เป็นสถานประกอบการที่ไม่อยู่ในคุ้มรวม”   
                  3) ในกรณีที่เป็นบ้านพักอาศัย โกดังเก็บสินค้า ให้กา  ลงใน  แจงนับไม่ได้ และระบุสาเหตุ
ลงบนเส้นประ... ว่า “ไม่เป็นสถานประกอบการ” 
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2.5 รายละเอียดการบันทึกแบบสอบถาม 

 1. การบันทึกหน้าปกแบบสอบถาม 

 ข้อ ก. เลขประจำสถานประกอบการ 
 
 

 
  
 
 
 

  

                    ส ำมะโนส ำมะโนธุรกจิธุรกจิและอตุสำหกรรมและอตุสำหกรรม  พพ..ศศ..  22556655  

                บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม - 31 ธันวาคม 2564 
                     หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากที่กำหนดไว้โปรดระบุ ………………………..…… 

                  ID 

 
 วิธีบันทึกแบบ : บันทึกเลขประจำสถานประกอบการ 

ให้บันทึกเลขประจำสถานประกอบการ (ID) ดูจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการฯ สดมภ์ 2 ‘‘เลขประจำ
สถานประกอบการ’’ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
  
 
 
 

  

                
                  ส ำมะโนส ำมะโนธุรกจิธุรกจิและอตุสำหกรรมและอตุสำหกรรม  พพ..ศศ..  22556655  

                บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม - 31 ธันวาคม 2564 
                         หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากทีก่ำหนดไว้โปรดระบุ …………………….……..…… 
                            แบบสอบถามธุรกิจทางการคา้และธุรกิจทางการบริการ 

  4 5 5 0 0 0 2 3 7 6 6 5 2 3 9 I   ID 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างการบันทกึเลขประจำสถานประกอบการ 

ข้อควรระวัง : ควรคัดลอก ID ให้ถูกต้อง เพื่อใช้ค้นหาข้อมูลของสถานประกอบการนั้นๆ          
                 ในขั้นตอนการบันทึกข้อมูล (Data Entry) 

 

 

 

   สธอ.65 

  ลบั              

แบบแจงนับ 

แบบสอบถามธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
   สธอ.65 

  ลบั              

แบบแจงนับ 
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ข้อ 1 ชื่อ และสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
 

1
. 

ชื่อสถานประกอบการ ……………………….…………….…….…………………………………………….........………………….........…... 
 สถานที่ตั้ง 
    เลขที่ ……….….…………………..ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน……………….………..……….………ห้องเลขที/่ชั้น.........................

ที่………………….............................................................................
ที่…………………........................................................................... 
………..……….………………………………………………….…..................….. 

    ถนน…………………………………ตรอก………….....................................ซอย………………………………………... 
    ตำบล/แขวง…………………………..…….....….…....อำเภอ/เขต...................................................................................... 

    จังหวัด …..………………………………………….....รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท.์.................................. 
    E-mail.......................................  ...................... Web site.............................................................................. 
    Social Media เช่น Facebook, Line, Instagram, YouTube เป็นต้น) 

.………………………...…….............................…..  เขตการปกครอง  (โปรดกา ลงใน  )      1. ในเขตเทศบาล     2. นอกเขตเทศบาล 

 วิธีบันทึกแบบ  

 ชื่อสถานประกอบการ/ สถานที่ตั้ง 

 บันทึกชื่อสถานประกอบการและรายละเอียดของสถานที่ตั้ง (ได้แก่ เลขที่ ถนน ตรอก/ซอย 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์ โทรสาร E-mail Web site และ Social Network) 
ตามที่ปรากฏเป็นจริงในปัจจุบันหากพบว่าชื่อสถานประกอบการสถานที่ตั้งคลาดเคลื่อนหรือไม่ตรงกับ               
บัญชีรายชื่อสถานประกอบการ ที่ได้จากการนับจด (Listing) ให้ปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ ในระบบ 3 กองนโยบาย
และวิชาการสถิติ (นว.) ให้ถูกต้องและทำการปรับปรุงไฟล์บัญชีรายชื่อฯ โดยระบุที่สดมภ์ หมายเหตุว่า 
“ปรับปรุงช่ือ/สถานที่ตั้ง” ในระบบการจัดการฐานข้อมูลกรอบตัวอย่างและระบบงานสุ่มตัวอย่าง  

 เขตการปกครอง 

 กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้ตั้งอยู่ในเขตเทศบาล กา  ลงใน             
ถ้าตั้งอยู่นอกเขตเทศบาล กา  ลงใน   

ข้อ 2 สถานที่ติดต่อ (หากเป็นที่เดียวกับสถานที่ตั้งไม่ต้องระบุ) 

2
. 

สถานที่ตั้งของสำนักงาน  หรือสถานที่ติดต่อซึง่แตกต่างจากขอ้ 1
ต่อ…………….…….…………………………………………….........………………….........…........  หากเป็นสถานท่ีตั้งเดียวกันไม่ต้องบันทึก 

    เลขที่ ……….….…………………..ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน……………….………..……….………ห้องเลขที/่ชั้นที่……………..……….... 
    ถนน…………………………………ตรอก………….....................................ซอย……………………………………….…… 
    ตำบล/แขวง…………………………..…….....….…....อำเภอ/เขต.......................................................................................... 

    จังหวัด …..………………………………………….....รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท.์.................................... 
    E-mail............................................................. Web site.................................................................................. 
    Social Media เช่น Facebook, Line, Instagram, YouTube เป็นต้น) 

.………………………...…….............................…..  เขตการปกครอง  (โปรดกา ลงใน  )      1. ในเขตเทศบาล     2. นอกเขตเทศบาล 
 
 
 

17/2 
 ราชวิถี 

  ศรีภูมิ  เมืองเชียงใหม่ 
  เชียงใหม่    053-211450 

- denchai@cm.ksc.co.th 
 

บริษัท เด่นชัยเทรดดิ้ง จำกัด 

 ราชพกฤษ์  28/1 
 -  - 

 - 

- 

 - 
 - 

 -  - 

 - 
 -  - 
 - 

 - 
 -  -  - 
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 วิธีบันทึกแบบ   

  บันทึกสถานที่ตั้งของสถานประกอบการแห่งนี้ ซึ่งเป็นสถานที่ตั้งของสถานประกอบการหรือ
สถานที่ติดต่อซ้ำแตกต่างจากข้อ 1 และอาจจะตัง้อยู่ในจังหวัดนี้ หรือจังหวัดอ่ืนได้ 

 ในกรณีที่สถานประกอบการเป็นสำนักงานสาขาและมีสำนักงานใหญ่ตั้งอยู่ ในจังหวัดอ่ืน                
สถานประกอบการสาขาแห่งนี้จำเป็นต้องส่งแบบสอบถามไปให้สำนักงานใหญ่กรอก สำหรับการบันทึกชื่อ
สถานประกอบการและสถานที่ตั้งในข้อ 1 นั้นต้องเป็นชื่อสถานประกอบการที่ตกเป็นตัวอย่างตามบัญชี
รายชื่อฯ ที่ได้จัดทำไว้สำหรับการปฏิบัติงาน รวมทั้งข้อมูลที่บันทึกต้องเป็นเฉพาะสถานประกอบการแห่งนี้
เท่านั้น ส่วนชื่อและสถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ ซึ่งเป็นผู้กรอกข้อมูล ให้นำไปบันทึกในข้อ 2 สถานที่ติดต่อ 
ถ้าบันทึกสลับกันให้แก้ไขให้ถูกต้อง   

ข้อ 3  ชนิดของสินค้า และ/หรือบริการ 
 
3. ชนิดของสินค้า และ/หรือ บริการ ………………………………………………………………………………………….. 
    ........................................................................................................ ...................................................... 
 (บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการ โดยละเอียด (เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  

  ขายส่งขา้วสาร รับซื้อเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟา้ ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสนิค้า โรงแรม รสีอรท์ 
 เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโลหอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง สถานีวิทยุ/โทรทัศน์ โรงหนัง   
  ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนกังาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี สำนักงานทนายความ รา้นเชา่หนังสือ ตัวแทนนำเที่ยว 
  นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา ร้านตัดผม เสริมสวย ร้านซักรีดเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร ์เป็นต้น) 
     ถ้าประกอบธุรกิจมากกว่า 1 ประเภท  ให้บันทึกชนิดของสินค้าและหรือบริการที่มีรายรับสูงสุด 

 
 

 
 วิธีบันทึกแบบ   

  บันทึกประเภทธุรกิจที่สถานประกอบการดำเนินการอย่างละเอียดบนเส้นประ…… โดยระบุกิจกรรม
ให้ชัดเจนเพ่ือสามารถนำไปจัดรหัสประเภทอุตสาหกรรมประเทศไทยปี 2552 (TSIC-2009) ได้อย่างถูกต้อง 
เช่น ขายส่งเฟอร์นิเจอร์และขายปลีกน้ำยาขัดพ้ืน ขายปลีกและขายส่งวัสดุก่อสร้าง ขายปลีกเสื้อผ้าสำเร็จรูป 
ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ โรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ หอพัก ภัตตาคาร ร้านอาหาร 
ร้านเสริมสวย ร้านซักรีดเสื้อผ้า ซ่อมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

  ถ้าสถานประกอบการประกอบธุรกิจมากกว่า 1 ประเภท ให้บันทึกประเภทธุรกิจที่มีรายรับ
สูงสุด  บนเส้นประ……เพ่ือสามารถนำไปจัดรหัสประเภท อุตสาหกรรมตามกิจกรรมทางเศรษฐกิจ             
(TSIC CODE) ได้ถูกต้อง 
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ตัวอย่างการบันทกึ 
 
 
 

3. ชนิดของสินค้า และ/หรือ บริการ  

    ที่มีมูลค่าขายหรือรายรับสูงสุด…………….………………………………………………………………………………… 
    ...................................................................... ....................................................................................... 

 (บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการ โดยละเอียด (เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  

  ขายส่งขา้วสาร รบัซื้อเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใชไ้ฟฟา้ ซปุเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสนิคา้ โรงแรม รีสอร์ท 
  เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโลหอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง สถานีวิทยุ/โทรทัศน์ โรงหนัง   
 ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนกังาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี สำนกังานทนายความ ร้านเช่าหนงัสือ ตัวแทนนำเที่ยว 
  นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา รา้นตดัผม เสริมสวย ร้านซักรีดเสื้อผา้ อาบอบนวด ซ่อมคอมพวิเตอร์ เป็นต้น) 

    ถ้าประกอบธุรกิจมากกว่า 1 ประเภท  ให้บันทึกชนิดของสินค้าและหรือบริการที่มีรายรับสูงสุด 
 

    

  
  รายละเอียด ชื่อ สถานที่ตั้งสำหรับติดต่อสอบถาม       

 
 

ต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการบันทึกแบบฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ 
 
  

 
   
 
 
 
 
 

 วิธีบันทึกแบบ 

  ในกรณีที่เจ้าหน้าที่เก็บรวบรวมข้อมูลจำเป็นต้องทอดแบบไว้ที่สถานประกอบการ ให้บันทึก            
ชื่อสำนักงาน ชื่อเจ้าหน้าที่/ พนักงาน และสถานที่ตั้งพร้อมหมายเลขโทรศัพท์ หรือประทับตรายางที่ตั้ง               
ของสำนักงานฯ เพ่ือความสะดวกของสถานประกอบการในการติดต่อสอบถาม หากมีข้อสงสัย และเพ่ือให้
สถานประกอบการเชื่อมั่นว่าได้ให้ข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ของสำนักงานฯ ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ของทางราชการจริง 
 

      ขายส่งเสื้อผ้าสำเร็จรูป    
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         ผลการแจงนับของสถานประกอบการนี้ 
 

 

 

 วิธีบันทึกแบบ  : กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว   

  ให้บันทึกผลการแจงนับ  กา  ลงใน  เพียงข้อเดียวและนำรหัสไปบันทึกในช่อง  
สดมภ์ ENU 

 กรณีท่ีแจงนับได้ ให้กา  ลงใน  แจงนับได ้(รหัส ENU = 1) 
 กรณีที่แจงนับไม่ได้ ให้กา  ลงใน  แจงนับไม่ได้ (รหัส ENU = 2 - 11) และระบุ
สาเหตุที่แจงนับไม่ได้ลงบนเส้นประ......ด้วย  

 

เช่น ย้าย/หาไม่พบ                                        บันทึก ENU = 2 
 เลิกกิจการ                                             บันทึก ENU = 3        
 รื้อถอน/ ไฟไหม้                                   บันทึก ENU = 4 
 ไม่ให้ความร่วมมือ                                 บันทึก ENU = 5 
 หยุดกิจการชั่วคราว                               บันทึก ENU = 6        
 ซ้ำกับลำดับที่.......                                 บันทึก ENU = 7        
 เป็นสถานประกอบการแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม     บันทึก ENU = 8        
 ข้อมูลอยู่ท่ีสำนักงานใหญ่                         บันทึก ENU = 9      
 ไม่เป็นสถานประกอบการ                         บันทึก ENU = 10 
 แจงนับไดไ้ม่สมบูรณ ์ บันทึก ENU = 11 

              สำหรับกรณีที่แจงนับไม่ได้ (รหัส ENU = 2 – 10) ให้บันทึกข้อมูลเฉพาะหน้าปก เท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

ผลการแจงนับ  (โปรดกา  ลงใน ) 

  แจงนับได้ 

  แจงนับไม่ได้ (ระบุ) .......................................... 

     .......................................................................... 

     .......................................................................... 
  

ผลการแจงนับ  (โปรดกา  ลงใน ) 

  แจงนับได้ 

  แจงนับไม่ได้ (ระบุ) .......................................... 

     .......................................................................... 

     .......................................................................... 
  

ตัวอย่างการบันทึก 

 เป็นสถานประกอบการ 
แต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม 
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 2. การบันทึกข้อมูลตอนที่ 1 - 11  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)    Rec.01  [A01] 

 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่เป็นนิติบุคคล 

 ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน               [A02] 
 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด 

 ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                  [A03] 
 3. บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 

 ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                  [A03] 
 4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
 5. สหกรณ ์
 6. การรวมกลุ่ม (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุ่มแม่บ้าน เป็นต้น) 
 7. สมาคม 
 8. มูลนิธ ิ

   9. วสิาหกิจชุมชน 
 10. การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................... 

       (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) 
         [A04]   
  

 

วัตถุประสงค์ :  
 ต้องการทราบรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายของสถานประกอบการ เพ่ือนำไปใช้ในการจำแนก

ประเภทของสถานประกอบการและต้องการทราบทะเบียนนิติบุคคลที่สถานประกอบการจดทะเบียนกับ  
กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 

 
 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ตอนที่ 3 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 4 สินค้าคงเหลือของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 5 รายรับของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 
ตอนที่ 
 6 

7  
สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 

ตอนที่ 8 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
ตอนที่ 
ตอนที่ 

9 
10    

ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่พักแรม 
ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

ตอนที่ 11 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 
 
 
 
 

 

  ตอนที ่1  ข้อมูลทั่วไป 
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 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายนอกเหนือจากคำตอบที่ระบุไว้    (ข้อ 1-9)  ให้

กา ลงใน  หน้าตัวเลข 10 และบันทึกรูปแบบการจัดตั้งฯ ที่เป็นลักษณะอ่ืน  ๆลงบนเส้นประ …… ด้วย       
     ทั้งนี้ขอให้ตรวจสอบกับการบันทึกของสถานประกอบการ (หน้าปก) ด้วยว่าสอดคล้องตรงกันหรือไม่  
 

 

         รูปแบบการจัดต้ังตามกฎหมาย 
 

ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไม่เป็นนิติบุคคล 

         หมายถึง  สถานประกอบการที่มีเจ้าของเป็นบุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคนรวมกันและให้หมายรวมถึงห้าง
หุ้นส่วนสามัญที่ไม่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลด้วย 
ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
         หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยมีบุคคลตั้งแต่ 2 คนข้ึนไป รวมทุนกันเพื่อประกอบธุรกิจและมีความ
รับผิดชอบร่วมกัน โดยการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 

     บริษัทจำกัด หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยผู้ริเริ่มคณะหนึ่ง และได้จดทะเบียนถูกต้องตาม
กฎหมาย โดยมีผู้ร่วมก่อการตั้งแต่ 3 คน ข้ึนไป  
     บริษัทจำกัด (มหาชน) หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นโดยการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทการควบบริษัท หรือ
การแปรสภาพบริษัท และวัตถุประสงค์ที่จะขายหุ้นต่อประชาชน โดยมีผู้ริเริ่มดำเนินการตั้งแต่ 15 คนขึ้นไป 

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ  

         หมายถึง สถานประกอบการที่รัฐบาลเป็นเจ้าของหรือมทีุนอยู่ด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 ของทุนทั้งหมดในที่น้ีให้
หมายรวมถึงสถานประกอบการที่ดำเนินการโดยรัฐบาลด้วย ได้แก่ องค์การสวนสัตว์ องค์การสื่อสารมวลชนแห่ง
ประเทศไทย บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) เป็นต้น 

สหกรณ์ 

         หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งขึ้นในรูปของสหกรณ์ โดยจดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย สหกรณ์ 
โดยมีผู้ก่อตั้งไม่น้อยกว่า 10 คน  

     กลุ่มแม่บ้าน 
         หมายถึง กลุ่มที่เกิดจากความต้องการของสมาชิกที่มารวมกลุ่มกันขึ้นมา เพื่อตอบสนองความต้องการของ
สมาชิกได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีแนวคิดสร้างสรรค์กลุ่ม เพื่อยกระดับความเป็นอยู่ของสมาชิกให้ดียิ่ งขึ้น                   
ทั้งคุณภาพชีวิต สิ่งแวดล้อม เศรษฐกิจและสั งคม โดยใช้หลักการทำงานแบบมีส่วนร่วม คือร่วมคิด ร่วมทำ                   
ร่วมตัดสินใจและร่วมพัฒนาสมาชิก 
 สมาคม 
         หมายถึง การก่อตั้งสมาคมเพื่อกระทำการใดๆ อันมีลักษณะต่อเนื่องร่วมกัน และมิใช่เป็นการหาผลกำไรหรือรายได้มา
แบ่งกัน ต้องมีข้อบังคับและจดทะเบียนตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฏหมายนี้ โดยมีผู้ริเริ่มก่อตั้ง 3 คน 
 มูลนิธิ 
          หมายถึง บุคคลอย่างน้อย 3 คน โดยทรัยพ์สินที่จัดสรรโดยเฉพาะสำหรับวัตถุประสงค์เพื่อการกุศล สาธารณะ การ
ศาสนา ศิลปะ วิทยาศาสตร์ วรรณคดี การศึกษา หรือเพื่อสาธารณประโยชน์อย่างอื่น โดยมิได้มุ่งหวังประโยชน์แบ่งปันกัน 
และการจัดการทรัพย์สินของมูลนิธิ ต้องมิใช่เป็นการหาผลประโยชน์เพื่อบุคคลใด      
การจัดต้ังในรูปแบบอื่น ๆ  

 หมายถึง สถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ  นอกเหนือจากท่ีกล่าวแล้วข้างต้น เช่น สโมสรและ 
      ชมรม เป็นต้น 
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ข้อ 1 รปูแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   Rec.01  [A01] 
 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่เป็นนิติบุคคล 

ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน               [A02] 
 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด 

ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                  [A03] 
 3. บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 

ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                  [A03] 
 

วัตถุประสงค์ :  

 ต้องการทราบเลขทะเบียนพาณิชย์/ เลขทะเบียนนิติบุคคล ที่สถานประกอบการ จดทะเบียน
กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ และเลขบัตรประจำตัวประชาชนสำหรับสถานประกอบการ          
ที่ไม่ได้จดทะเบียนนิติบุคคล เพ่ือใช้เป็นเลขรหัสมาตรฐานสามารถใช้เป็น key เชื่อมโยงระหว่างฐานข้อมูล
สำนักงานสถิติแห่งชาติและข้อมูลจากทะเบียนหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 วิธีบันทึกแบบ : บันทึกเลขทะเบียนพาณิชย์/ เลขบัตรประจำตัวประชาชน/ เลขทะเบียนนิติบุคคล  
                          ลงในชอ่ง   

- หากกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 เลขบัตรประจำตัวประชาชนให้บันทึกลงในช่อง [A02] 
- หากกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคลให้บันทึกลงในช่อง [A03] 
- หากกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 3 ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคลให้บันทึกลงในช่อง [A03] 

 
 
 

 
สำหรับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก จะปรากฏอยู่ในหนังสือรับรองนิติบุคคลของกระทรวง         

พาณิชย์ ซึ่งตามปกติสถานประกอบการต้องเปิดเผยในที่ที่มองเห็นได้ชัด สสช. สอบถามเลขทะเบียนฯ มาเพ่ือใช้
ประโยชน์ในงานสถิติ เช่น ใช้ในการปรับปรุงบัญชีรายชื่อสถานประกอบการ สำหรับใช้เป็นกรอบตัวอย่างและ
ค้นหาข้อมูลบัญชีงบดุล เพ่ือใช้ในการประมาณค่าข้อมูลที่สูญหาย (Imputation) นอกจากนั้น ยังอาจนำไป
เชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลอ่ืน ๆ ในลักษณะ one way access เพ่ือประมวลเป็นค่าสถิติต่าง ๆ ที่นำมาใช้
ประโยชน์ได้ด้วย 

 
 
 
 
 
 

ข้อควรทราบ 
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ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A05] 

              1. สำนักงานแห่งเดียว (ไม่มีสาขาและไม่เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่น)  
 2. สำนักงานใหญ่ (เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เป็นสาขา)  
 3. สำนักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นสำนักงานใหญ่)  

      ถ้า   3. สำนักงานสาขา ให้บันทึก               
 

 
 ชื่อและที่ตั้งของสำนักงานใหญ่  [NAME_2] 

 

 

 ช่ือสำนักงานใหญ่...........................……..…………………..…………..…..……………........................ 

เลขท่ี ...................ช่ืออาคาร/หมู่บา้น ..........................................ห้องเลขท่ี/ช้ันท่ี.................. 

 ถนน.......................................ตรอก..................................ซอย ............................................. 

 ตำบล/แขวง........................ อำเภอ/เขต ............................................................................... 

 จังหวัด...........................รหสัไปรษณีย์ ......................... โทรศัพท์ ......................................... 

 E-mail …………………...............…………………. Web site ……………………………...................… 

 Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น) ............................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 4. อ่ืน ๆ .................................................................................................................... [A051] 

                       (เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น)  
  

 

วัตถุประสงค ์:  
 ต้องการทราบลักษณะการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ 

 วิธีบันทึกแบบ :  โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้าสถานประกอบการเป็นสำนักงานสาขาของสถานประกอบการอ่ืนที่เป็นสำนักงานใหญ่ คือ  

กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 3 ให้บันทึกชื่อและสถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ด้วย 

      ทั้งนี้ขอให้ตรวจสอบกับการบันทึกชื่อสถานประกอบการ (หน้าปก) ด้วยว่าสอดคล้องตรงกันหรือไม่  

 

    รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ 

 สำนักงานแห่งเดียว  
หมายถึง สถานประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยอิสระไม่ เป็นสาขาหรือหน่วยงานย่อยของ               

สถานประกอบการอื่นและไม่มีสาขาหรือหน่วยงานย่อยอยู่ในความควบคุมดูแล การดำเนินกิจการไม่จำเป็นต้องพึ่งพา หรือ
ได้รับการสนับสนุนทางการบริหาร และดำเนินงานจากสถานประกอบการอื่น 

สำนักงานใหญ ่ 
                       หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นเจ้าของ และควบคุมกิจการของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นสำนักงาน  
  สาขาหรือหน่วยงานย่อย 

สำนักงานสาขา  
หมายถึง สถานประกอบการที่เป็นสาขา หรือหน่วยงานย่อยของสถานประกอบการอื่น 

 อื่น ๆ 
      หมายถึงสถานประกอบการที่จัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ นอกเหนือจากท่ีกล่าวข้างต้น เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น 
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 คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ข้อ 3 ระยะเวลาในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ ............................................ ปี [A06] 

       บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริ่มดำเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/ 
        ประเภทธุรกิจ ให้บันทึกจำนวนปี ตั้งแต่ประกอบธุรกิจตามประเภทที่บันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก   

                                 ◼   จำนวนเดือนที่ประกอบธุรกจิในรอบปี 2564 ................................................. เดือน [A07] 

  
                         ถ้าประกอบธุรกิจน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบเุหตุผล …….……………………..……….….….  

                                 ◼   จำนวนชั่วโมงที่เปิดดำเนินการต่อวัน ................................................................... ชั่วโมง [A08] 

 
 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบระยะเวลาหรืออายุของการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ 

 วิธีบันทึกแบบ :  บันทึกจำนวนปี จำนวนเดือน และจำนวนชั่วโมงที่เปิดดำเนินการต่อวัน ลงบนเส้นประ.....   

   ให้บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริ่มดำเนินกิจการ และจำนวนเดือนที่สถานประกอบการดำเนินธุรกิจในปี 2564 

  กรณีมีเศษของปีให้นับเป็นอีกหนึ่งปี เช่น ดำเนินกิจการ 1 ปี 6 เดือน ให้นับเป็น 2 ปี เป็นต้น 
  กรณีท่ีเพ่ิงเริ่มดำเนินกิจการยังไม่ครบปี เช่น ดำเนินกิจการมา 8 เดือน ให้นับเป็น 1 ปี เป็นต้น  

  ถ้าสถานประกอบการมีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/ ประเภทธุรกิจ ให้นับระยะเวลาดำเนินกิจการ
ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1) ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/ ประเภทธุรกิจ ให้นับระยะเวลาดำเนินกิจการตั้งแต่
ประกอบธุรกิจประเภทที่ระบุใน ข้อ 3 หน้าปกของแบบสอบถาม  

2)  ถ้าสถานประกอบการหยุดดำเนินกิจการชั่วคราว ให้นับระยะเวลาดำเนินกิจการ
ต่อเนื่องกับระยะเวลาก่อนหยุดดำเนินกิจการนั้น 
 

ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน   (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)      [A09] 

     1. ไม่มี     2. มี  ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์จำนวน .......................................... บาท [A10] 

 

วัตถุประสงค์ :  

 ต้องการทราบขนาดของสถานประกอบการ โดยพิจารณาจากจำนวนเงินทุนจดทะเบียนของ
สถานประกอบการที่แจ้งไว้กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  

 วิธีบันทึกแบบ :  โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว บันทึกจำนวนเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ลงบน
เส้นประ…….....  
                ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีรูปแบบการจัดตั้งเป็นนิติบุคคล  (A01=2,3) จะต้องกา  ลงใน 
 หน้าตัวเลข 2 และบันทึกจำนวนเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ ลงบนเส้นประ..... ด้วย  

  ในกรณีที่มีการเพ่ิมทุนจดทะเบียนภายหลังจากการขอจดทะเบียนเงินทุนครั้งแรกให้บันทึก
จำนวนเงินทุนจดทะเบียนเป็นทั้งสิ้น ซึ่งจะรวมทั้งทุนที่ขอเพ่ิมในปี 2564 ด้วย 

 



ตอนที่ 2 ธรุกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 211 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

 

 

 ทุนจดทะเบียน 
 

 ทุนจดทะเบียนหรือทุนรับอนุญาต หมายถึง ทุนดำเนินการซึ่งผู้ริเริ่มก่อการได้ระบุไว้เมื่อจดทะเบียนจัดตั้ง
เป็นนิติบุคคลหรือทุนที่ได้รับอนุญาตเมื่อขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคล ทุนนี้ไม่ได้แสดงถึงเงินที่ได้รับจากผู้ถือหุ้นแต่เป็นการ
แสดงถึงความประสงค์ของผู้ริเริ่มกิจการว่าจะมีทุนดำเนินการเป็นจำนวนเงินเท่าใด 

 

 
ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A11] 

 
           1. ไม่มี        

           2. มี   ผู้ถือหุ้นต่างชาติแต่ละรายถือหุ้นต่ำกว่าร้อยละ 10      

           3. มี   มีผู้ถือหุ้นต่างชาติอย่างน้อย 1 รายที่ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป       

 

วัตถุประสงค์ :  

 ต้องการทราบสภาวการณ์การลงทุนจากต่างประเทศที่เข้ามาประกอบกิจการในธุรกิจประเภทต่าง ๆ              
ในประเทศไทย 

 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 

ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น คือ กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2  
มีผู้ถือหุ้นต่างชาติแต่ละรายถือหุ้นต่ำกว่าร้อยละ 10 หรือ กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 3 มีผู้ถือหุ้นต่างชาติ
อย่างน้อย 1 รายที่ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ขึ้นไป 

 
ข้อ 6 การลงทุนในต่างประเทศ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  [A12] 

   1. ไม่มี    2. มี  ให้บันทึกมูลค่าเงินลงทุน (รวมบริษัทร่วม บรษิัทย่อยและสาขาในต่างประเทศ) จำนวน...................บาท  [A13] [A12]  

 
  

วัตถุประสงค์ :  

ต้องการทราบสภาวการณ์การลงทุนในต่างประเทศของสถานประกอบการที่ประกอบกิจการใน
ธุรกิจประเภทต่าง ๆ ในประเทศไทย 

 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีการลงทุนในต่างประเทศ คือกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 และให้บันทึก

มูลค่าเงินลงทุนลงบนเส้นประ.....   
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 คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  
 

ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ข้อ 7 จำนวนคนทำงานเฉลี่ยของสถานประกอบการในปี 2564  สำหรับลูกจ้าง ให้นับทั้งลูกจ้างประจำ   Rec. 02 

          และลูกจ้างชั่วคราว  
 ชาย หญิง 

           1. คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ……................................  [B01] ……................................  [B08] 

           2. ลูกจ้าง (รายการ 2.1+2.2+....+2.4) ……................................  [B02] ……................................  [B09] 

            2.1 ผู้บริหาร ……................................  [B03] ……................................  [B10] 

            2.2 ผู้จัดการฝ่าย และหวัหน้าแผนกต่าง ๆ ……................................  [B04] ……................................  [B11] 

            2.3 พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง ……................................  [B05] ……................................  [B12] 

            2.4 พนักงานที่ไม่ต้องใช้เทคนิค ……................................  [B06] ……................................  [B13] 

                    รวม  (รายการ 1 + 2) ……................................  [B07] ……................................  [B14] 
 

วัตถุประสงค์ :     
 ต้องการทราบข้อมูลจำนวนคนทำงานของสถานประกอบการ ซึ่งจะนำไปใช้ในการจัดขนาดของ

สถานประกอบการ โดยวัดจากจำนวนคนทำงาน และเป็นประโยชน์ต่อการวิเคราะห์แรงงานแต่ละกลุ่ม 

 วิธีบันทึกแบบ :  บันทึกจำนวนคนทำงานแต่ละประเภท ลงบนเส้นประ.....   
 จำนวนคนทำงานถ้ามีการเปลี่ยนแปลงจากการเข้าออกจากงาน ให้บันทึกจำนวนคนทำงาน 

โดยเฉลี่ยของแต่ละประเภทในปี 2564 พร้อมทั้งบันทึกยอดรวมจำนวนคนทำงานชาย และหญิงด้วย 
 

 
คำอธิบายศัพท์ 

คนทำงานในสถานประกอบการ 
  คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน  
        หมายถึง เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนท่ีทำงานให้สถานประกอบการ โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ท่ีอาศัยในครัวเรือนของเจ้าของ
กิจการหรือบุคคลอื่น 
        ท่ีทำงานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อยสัปดาห์ละ 20 ชั่วโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนประจำ (ถ้าได้รับค่าจ้าง เงินเดือน 
ให้นับเป็นลูกจ้าง) 
          
 
  ลูกจ้าง 
        หมายถึง ผู้ท่ีทำงานเกี่ยวกับการขายสินค้าหรือให้บริการ และดำเนินกิจกรรมอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องท้ังในและนอกสถานประกอบการ
โดยได้รับค่าตอบแทน 
        เป็นค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจำ ได้แก่ พนักงานขาย เสมียน  พนักงานบัญชี รวมท้ัง ผู้จัดการและกรรมการบริหารซ่ึงได้รับ  
เงินเดือนประจำ เป็นต้น 

- ผูบ้รหิาร เช่น ผู้อำนวยการ หัวหน้าศูนย์ ผู้จัดการแผนก หรือหัวหน้าสายงาน เป็นต้น 
- ผู้จัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ เช่น บัญชี บุคคล การเงิน กฎหมาย ต้อนรับ ห้องพัก ช่าง และหัวหน้าผู้ปรุงอาหาร เป็นต้น 
- พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง เช่น พนักงานท่ัวไป พนักงานบัญชี พนักงานขาย เจ้าหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ พนักงานต้อนรับ ผู้ควบคุม 

ทำความสะอาด เป็นต้น 
- พนักงานท่ีไม่ต้องใช้เทคนิค เช่น พนักงานทำความสะอาด พนักงานขนของ คนทำสวน พนักงานขับรถ เป็นต้น 

 

 ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน   
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ข้อ 8 เวลาการทำงานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564 
 

                   ◼ จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห ์ ................................ วัน                [B15] 
 

                   ◼ จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ) ................................ ชั่วโมง          [B16] 
 

วัตถุประสงค์ :     
  ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับระยะเวลาที่ใช้ในการทำงานของลูกจ้าง โดยเฉพาะชั่วโมงการ

ทำงานของลูกจ้างสามารถนำไปใช้ในการคำนวณผลิตภาพแรงงาน (Labor Productivity)  
 วิธีบันทึกแบบ :  บันทึกจำนวนวันทำงาน และจำนวนชั่วโมงทำงานของลูกจ้าง ลงบนเส้นประ.....   

 กรณีที่บางวันทำงานเพียงครึ่งวัน ก็ให้นับเป็นอีกหนึ่งวันด้วย เช่น วันธรรมดามาทำงานเต็มวัน
แต่วันเสาร์ทำงานครึ่งวัน ก็ให้นับเป็นทำงานสัปดาห์ละ 6 วัน การนับชั่วโมงการทำงานต่อวัน ถ้ามีคนทำงาน
มากกว่าหนึ่งรายต่อวัน การนับชั่วโมงทำงานให้นับชั่วโมงทำงานโดยเฉลี่ยของทุกกะ 

 ตัวอย่างเช่น ร้านสะดวกซื้อ/มินิมาร์ทเปิดบริการตลอด 24 ชั่วโมง (3 กะๆ ละ 8 ชั่วโมง)                
ให้บันทึกชั่วโมงทำงานของลูกจ้างเฉลี่ยต่อวันเท่ากับ 8 ชั่วโมง 

 

ข้อ 9 ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้างทุกแผนกตลอดปี 2564                                  Rec. 03 
  

1. ค่าจ้าง เงินเดือน จำนวน ..................................บาท 
 

[B17] 

2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชีพ ค่านายหน้า จำนวน ..................................บาท 
 

[B18] 

3. ค่าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ   

   เช่น ค่ารักษาพยาบาลค่าอาหาร ค่าเสื้อผ้า/เครื่องแตง่กาย เป็นต้น จำนวน ..................................บาท 
 

[B19] 

4. เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เชน่ กองทุนประกันสังคม   

    กองทุนเงินทดแทน และกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ เป็นต้น จำนวน ..................................บาท 
 

[B20] 

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) จำนวน ..................................บาท 
 

[B21] 
   

วัตถุประสงค ์:  
 ต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าตอบแทนแรงงาน ที่สถานประกอบการจ่ายให้แก่ลูกจ้าง ข้อมูลดังกล่าว 

สามารถแสดงให้เห็นถึงความแตกต่างของค่าตอบแทนแรงงาน ระหว่างคนที่ทำงานในสถานประกอบการ
ธุรกิจการค้าและบริการประเภทต่าง ๆ ได้ 
 วิธีบันทึกแบบ : บันทึกจำนวนเงิน ลงบนเส้นประ.....   

 การบันทึกค่าตอบแทนแรงงานในข้อ  9 คือ ค่าจ้าง เงินเดือน ค่าล่วงเวลาฯ สวัสดิการ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ และเงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพ่ือการประกันสังคม เป็นต้น            
ให้บันทึกจำนวนเงินแต่ละข้อแยกตามประเภทการจ่ายให้แก่ลูกจ้าง บันทึกยอดรวมสวัสดิการและผลประโยชน์
ตอบแทนอ่ืน ๆ ในรายการที่ 3 และบันทึกยอดรวมจำนวนเงินที่ สถานประกอบการจ่ายให้แก่ลูกจ้างทั้งสิ้นใน
รายการรวมด้วย  
  หมายเหตุ : การขยายความคุ้มครองประกันสังคมในสถานประกอบการที่มีลูกจ้างตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป          
เริ่มดำเนินการตั้งแต่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 (พระราชกฤษฎีกา ให้ใช้พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 
บังคับแก่นายจ้างที่มีลูกจ้างตั้งแต่หนึ่งคนขึ้นไป พ.ศ. 2545) 
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คำอธิบายศัพท์ 

ค่าตอบแทนแรงงานที่จา่ยใหลู้กจ้าง 
  ค่าจา้ง เงินเดือน 
         หมายถึง เงินที่นายจา้งหรอืสถานประกอบการจา่ยให้ลกูจา้ง  (กอ่นหกัภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา  เงินสมทบกองทุนประกันสังคมในส่วนที่ลูกจ้างตอ้งจา่ย    
        ค่าประกันชีวิต และรายจา่ยอื่น ๆ ของลูกจา้ง) ตามข้อตกลง การจา้งแรงงาน โดยอาจจ่ายตามเง่ือนไขของระยะเวลาหรือจา่ยตามปริมาณ ทั้งนี้       
        ไม่รวมค่าลว่งเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วยค่าครองชีพ ค่านายหน้าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ  
   สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ 
        หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานที่นายจ้าง หรือสถานประกอบการจ่ายหรือบริการให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายเป็นสิ่งของ 
         หรือบริการและสวัสดิการที่นายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมที่อยู่อาศัย ค่ารักษาพยาบาล 
         ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าประกันชีวิต พาหนะรับส่งมาทำงาน บันเทิงหรือนันทนาการต่าง ๆ ที่จัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งน้ี ไม่รวมเสื้อผ้าเครื่องแบบที่ใช้    
        เฉพาะในการปฏบิัติงาน เช่น ชดุไทยที่ใช้ปฏิบตัิงาน ชุดคนปรงุอาหาร ซึ่งนับเป็นค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการ 
  เงินที่สถานประกอบการจา่ยสมทบเพื่อการประกันสังคม 
        หมายถึง เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสงัคมทั้งของรัฐบาลและเอกชน เพือ่มิใหลู้กจ้างได้รับความเดือดร้อน 
         เมื่อต้องขาดรายได้ในบางส่วนหรือทั้งหมดอันเนื่องมาจากการเจ็บป่วยหรือประสบอันตรายทั้งในและนอกเวลาทำงาน การคลอดบุตร ทุพพลภาพ    
        การว่างงาน ชราภาพ และเสียชวีิต เงินดังกล่าว ได้แก ่เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนทดแทนแรงงาน กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ               
 
 
 
 
               

ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ 
 หมายถึง มูลค่าของสินค้าที่ซ้ือหรือได้รับมอบมายังสถานประกอบการ โดยไม่คำนึงถึงระยะเวลา ในการชำระเงิน มูลค่าของสินค้าที่บันทึกนั้นให้รวมราคาซ้ือ 

ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในการจัดซ้ือ เช่น อากรค่าขนส่ง ฯลฯ ค่าซ้ือวัสดุและส่วนประกอบที่ใช้ในการขาย เช่น กระดาษห่อของ ถุง หีบห่อ 
หรือกล่องกระดาษสำหรับใช้บรรจุสินค้าขาย สำหรับธุรกิจบริการ ค่าซ้ือสินค้าหมายความรวมถึง ค่าเช่าภาพยนตร์ ค่าเช่าเครื่องมือ หรืออุปกรณ์เพื่อ
ใช้ประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ 
หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการ นอกเหนือจากค่าซ้ือสินค้าเพื่อการจำหน่ายและให้บริการ และค่าตอบแทน
แรงงาน ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการดำเนินธุรกิจ ได้แก่ ค่าเช่าอาคาร ยานพาหนะ เครื่องจักรและอุปกรณ์ ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าน้ำมัน
เช้ือเพลิง ค่าน้ำประปา ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์โทรเลข ค่าโทรศัพท์ ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์  ค่าทำบัญชี ค่าวิจัย ค่าดอกเบี้ยจ่าย ค่าโฆษณา ค่า
เบี้ยประกันภัย เป็นต้น 

  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   
หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเพื่อเป็นค่าใบอนุญาตในการประกอบธุรกิจตามที่กฎหมายกำหนด เช่น ค่าธรรมเนียมที่จ่ายให้แก่นายทะเบียนโรงแรม
ประจำท้องที่ เพื่อต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการในปัจจุบัน นายทะเบียนโรงแรมที่ตั้งอยู่ตามต่างจังหวัดคือ เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครอง (ผู้ว่าราชการ
จังหวัด นายอำเภอ) ส่วนในเขตกรุงเทพมหานคร คือ นายตำรวจฝ่ายทะเบียนโรงแรม เป็นต้น 

  ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า   
หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายผลิตภัณฑ์ที่ทำด้วยผ้าทุกชนิด ซ่ึงนำมาใช้ในการประกอบธุรกิจ ได้แก่ ที่นอน หมอน ผ้าปูที่นอน ปลอกหมอน ผ้า
ห่มนอน ผ้าเช็ดตัว เป็นต้น 

  ค่าผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ 
หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด ได้แก่ สบู่ น้ำยาขัดพื้น น้ำยาซักผ้า น้ำยาขัดห้องน้ำ ที่เกี่ยวกับการทำความสะอาด 
ตลอดจนสเปรย์ดับกลิ่น (Air refresher) และผลิตภัณฑ์อื่น ๆ 

  ค่าเช่าอาคาร  
หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายให้สถานประกอบการอื่นหรือผู้อื่นเพื่อเป็นค่าตอบแทนในการใช้ประโยชน์จากอาคาร 

  ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 
หมายถึง กรณีที่สถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหนี้สินที่กำหนดราคาเป็นมูลค่าเงินตราต่างประเทศ การเปลี่ยนแปลงอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ จะมีผลต่อมูลค่าสินทรัพย์หรือหนี้สินเมื่อเทียบกับเงินบาท ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเป็น
ผลให้มูลค่าสินทรัพย์เป็นเงินตราต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทลดลง จะเรียกมูลค่าส่วนที่ลดลงว่า "ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราระหว่างประเทศ" 

  ค่าดอกเบี้ยจ่าย 
หมายถึง จำนวนเงินท่ีจ่ายให้สถาบันการเงินหรือเอกชนอื่น เป็นค่าดอกเบี้ยจากการกู้ยืมเงินมาเพ่ือลงทุนประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกบัการใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
หมายถึง เงินที่ต้องจ่ายเพื่อการใช้บริการต่าง ๆเกี่ยวกับอินเทอร์เน็ต และบริการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่าเช่ า Server ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ 
Internet รายเดือน ค่าจ้างนักออกแบบ Web site ค่าดูแลรักษา Web site (Update) เป็นต้น 
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ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการในปี 2564   Rec. 04 

            1. ค่าซ้ือสินค้าเพ่ือการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ จำนวน ............................. บาท   [C01] 

           2. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (รายการ 2.1+2.2+...+2.29)    จำนวน ............................. บาท     [C02] 
                   2.1  ค่าไฟฟ้า  จำนวน ................................ บาท     [C03] 

 2.2  ค่าน้ำประปา  จำนวน ................................ บาท [C04] 

 2.3  ค่าก๊าซ/ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง จำนวน ................................ บาท [C05] 

 2.4  ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร จำนวน ................................ บาท [C06] 

                    
2.5  ค่าวัสดุสำนักงาน/วสัดสุิ้นเปลือง (ได้แก่ ค่าเครือ่งเขียน แบบพิมพ ์ 
        ค่าหนังสอืพิมพ์ วสัดุคอมพิวเตอร ์เป็นต้น) 
             
 

จำนวน ................................ บาท [C07] 

                    2.6  ค่าทำบัญชี ค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จำนวน ................................ บาท [C08] 

                    2.7  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าวจิัย วางแผนและพัฒนา ค่าจ้างผูเ้ช่ียวชาญ จำนวน ................................ บาท [C09] 

                    2.8  ค่าโฆษณา จำนวน ................................ บาท [C10] 

                    2.9  ค่าเบี้ยประกันภยั จำนวน ................................ บาท [C11] 

                                                        Rec. 05                                                                     
[Rec. 05]                     2.10 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เนต็   จำนวน ................................. บาท [C12] 

                    2.11 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการบำรุงรกัษาอุปกรณ์คอมพิวเตอร ์ จำนวน ................................. บาท [C13] 

 2.12 ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร ์
 
 

จำนวน ................................. บาท [C14] 

        (เช่น Cloud, Software License, Website, Market place เป็นต้น)   
                  2.13 ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย จำนวน ................................. บาท [C15] 

                   2.14 ค่านายหน้า/ค่าคอมมิชช่ัน จำนวน ................................. บาท [C16] 

                  2.15 ค่ารับรอง (รายการ 1)+2)+3)) จำนวน ................................. บาท [C17] 

                           1)   ค่าอาหารและเครื่องดื่ม   …..…………………….% จำนวน ................................. บาท [C18] 

                         2)    ค่ากจิกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เช่น กีฬาต่าง ๆ…..% จำนวน ................................. บาท [C19] 

                         3)   ค่าที่พัก  ………………………………………….% จำนวน ................................. บาท [C20] 

                   2.16 ค่ากำจัดขยะ จำนวน ................................. บาท [C21] 

                                                   Rec. 06 

                    2.17 ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า จำนวน ................................. บาท [C22] 

                    2.18 ค่าผลิตภณัฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ จำนวน ................................. บาท [C23] 

 2.19 ค่าพาหนะและค่าที่พักท่ีใช้เฉพาะเพื่อกิจการ จำนวน ................................. บาท [C24] 

                   2.20 ค่าธรรมเนียมใบอนญุาต จำนวน ................................. บาท [C25] 

                  2.21 ค่าบำรุงการกุศล/บริจาค จำนวน ................................. บาท [C26] 

                   2.22 ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสรา้ง ยานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ................................. บาท [C27] 

                   2.23 ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ................................. บาท [C28] 

                   2.24 ค่าเช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดิน จำนวน ................................. บาท [C29] 

                                                   Rec. 07 

 2.25 ค่าเช่าท่ีดิน จำนวน ................................. บาท [C30] 

                    2.26 ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จำนวน ................................. บาท [C31] 

                    2.27 ค่าดอกเบี้ยจ่าย จำนวน ................................. บาท [C32] 

                    2.28 หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จำนวน ................................. บาท [C33] 

                    2.29 อื่น ๆ (ระบุ)……………………………………………………………………………………. จำนวน ................................. บาท [C34] 

 
 
 

 
 
 
 

                                    รวม (รายการ 1 + 2) จำนวน .............................. บาท [C35] 

 
 
 
 
 
 

 

  ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ตัวอย่างการบันทกึ 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับต้นทุนของธุรกิจการค้าและบริการ อันได้แก่ ค่าซื้อสินค้าที่ซื้อมา
เพ่ือการจำหน่ายหรือให้บริการ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการซื้อ การขาย และค่าใช้จ่ายในการดำเนินธุรกิจ เช่น               
ค่าเบี้ยประกันภัย ค่าโฆษณา ค่าขนส่ง ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เป็นต้น ข้อมูลเหล่านี้ นอกจากจะเป็นประโยชน์                
ในการศึกษาต้นทุนการดำเนินการและกำไรของสถานประกอบการแล้ว ยังนำไปใช้ในการคำนวณค่าใช้จ่าย               
ขั้นกลางในการดำเนินธุรกิจการค้าและบริการ (Intermediate Costs หรือ IC) และมูลค่าเพ่ิมเพ่ือนำไปใช้ใน
การจัดทำบัญชีประชาชาติและจัดทำตารางปัจจัยการผลิตและผลผลิต 

 วิธีบันทึกแบบ : ให้บันทึกจำนวนเงินแต่ละประเภทของค่าใช้จา่ย ลงบนเส้นประ......     

 ค่าซื้อสินค้าที่สถานประกอบการซื้อมาเพื่อจำหน่ายหรือให้บริการ (รายการที่ 1) โดยค่าซื้อ
สินค้านี้ต้องเป็นค่าซื้อ ซึ่งรวมค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อที่เกิดขึ้นด้วย เช่น ค่าขนส่ง ค่าประกันภัย ค่าบรรจุหีบห่อ 
สำหรับการบรรจุสินค้าขาย ฯลฯ  

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่ใช้ในการดำเนินธุรกิจ (รายการที่ 2) ให้บันทึกจำนวนเงินค่าใช้จ่ายลงบน
เส้นประ..... ตรงตามประเภทค่าใช้จ่ายที่ระบุไว้ เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา ค่าก๊าช ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง            
ค่าไปรษณีย์ โทรเลข โทรศัพท์ ค่าโทรสาร ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าเช่าอาคารสำนักงาน ฯลฯ ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
ของสถานประกอบการบางรายการแม้จะเป็นจำนวนไม่มากนักแต่เป็นรายการที่จะต้องทราบเพื่อนำไปใช้ในการ
คำนวณรายได้ประชาชาติ คำนวณค่าใช้จ่ายขั้นกลาง และมูลค่าเพ่ิม ดังนั้นจึงจำเป็นต้องทราบจำนวนของ
รายการดังกล่าวด้วย 

 สำหรับในกรณีที่ไม่สามารถแยกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่ารับรอง (ข้อ 10 รายการ 2.15) ตามประเภท
ของค่าใช้จ่ายได้ ให้บันทึกจำนวนเงินยอดรวมค่ารับรองทั้งสิ้น (C17) และให้สถานประกอบการประมาณ
ประเภทของค่าใช้จ่าย (ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่ากิจกรรมเพ่ือความบันเทิงนันทนาการ  และค่าที่พัก)                  
เป็นอัตราร้อยละ (%) แล้วบันทึกบนเส้นประ...... 

 
 
 
กรณีที่แยกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่ารับรอง (ข้อ 10 รายการ 2.15) ไม่ได้ ให้บันทึกดังนี้ 

 
 

         2.15 ค่ารับรอง      1 0 0 0 0 0 C17 

 
                           ◼ ค่าอาหารและเครือ่งดื่ม   …..…………………….%            C18 

 
                           ◼ ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เช่น กีฬาตา่ง .......……….%         C19 

 
                            ◼    ค่าที่พัก  …………………………….%            C20 

                                     

 

50 

 40 

10 

100,000 x 50  = 50,000 
             100 

100,000 x 40  = 40,000 
             100 

100,000 x 10  = 10,000 
             100 
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แล้วให้คำนวณจำนวนค่ารับรอง บันทึกลงบนเส้นประ...... ด้วย ดังนี้ 

 วิธีคำนวณ :  
   2.15 ค่ารับรองทั้งสิ้น (C17) 

 ค่าอาหารและเครื่องดื่ม (C18)              =      C17 x ร้อยละของ C18 

 ค่ากิจกรรมเพ่ือความบันเทิง นันทนาการ       =     C17 x ร้อยละของ C19 
                               เช่น กีฬาต่าง ๆ (C19)  

                         ค่าท่ีพัก (C20)                                 =       C17 x ร้อยละของ C20 
 
 
 
 

ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายในการจดัซือ้วัสดุอุปกรณ์สำหรับใช้ในการป้องกนัการแพร่ระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19 ในป ี2564 

จ ำ              เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเช้ือโควิด 19 (Antigen test Kits : ATK) เป็นต้น    จำนวน..................... บาท    [C36] 

 

วัตถุประสงค์ :  
 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการจัดหาวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันการแพร่

ระบาดของเชื้อไวรัสโควิด 19 เพ่ือใช้ในการวิเคราะห์ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการที่เกิดจากผลกระทบ  
ของสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

 วิธีบันทึกแบบ : ให้บันทึกจำนวนเงิน ลงบนเส้นประ………………..…    
 

ข้อ 12 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  
 (โปรดกา✓ ลงใน ❑ ได้มากกว่า 1 ขอ้) 

  
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 

 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 

 

 
 
 

เงินสด 
 

 
 
 

เช็ค 

การโอนและชำระเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์               
(e-Payment) เช่น 
การโอน/ชำระเงิน
ผ่านบัญชีธนาคาร  

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin 
Ethereum 

 1.     การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร ์   [C37]   [C38]  [C39]     [C40] 

2. การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน  [C41]   [C42]  [C43]     [C44] 

3. การจ่ายเงินเดือนพนักงาน  [C45]   [C46]  [C47]     [C48] 

4. การลงทุน  [C49]    [C50]  [C51]      [C52] 

วัตถุประสงค์ :  
 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการจ่ายเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถาน

ประกอบการว่าชำระผ่านช่องทางใด เพ่ือวิเคราะห์การใช้ช่องทางการชำระเงิน สำหรับนำไปสู่การออกนโยบาย
ที่สนับสนุนให้ประชาชนและภาคธุรกิจมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ Digital literacy  
  วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าสถานประกอบการมีการชำระเงินด้วยเงินสด ให้  ในช่องเงินสด ชำระด้วยเช็ค ให้          
ในช่องเช็ค ชำระด้วยการโอนและชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์  ให้   ในช่องการโอนและชำระเงิน                    
ทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือชำระด้วยคริปโทเคอร์เรนซี ให้  ในช่องคริปโทเคอร์เรนซี   
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

 

คำอธบิายศพัท์ 

ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 

  การโอนเงินและชำระเงินผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หมายถึง การโอนเงิน/ชำระด้วยสื่อการชำระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด 
และเช็ค เช่น การโอน/ชำระเงินด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking), ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่  (Mobile banking), 
กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต 
(Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร e-Money) 

  e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซ่ึงจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดย
มีการชำระเงินให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้าเพื่อนำไปใช้ชำระค่าสินค้าค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการชำระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึก
มูลค่าหรือจำนวนเงินที่ชำระไว้ล่วงหน้า เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 

 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger 
Technology (DLT)  หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้าง และบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์
เรียม (Ethereum) เป็นต้น  

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 
 

 
  
 
ข้อ 13 
ข้อ 13 

มูลค่าสินค้าคงเหลือในปี 2564 (รวมทั้งวัสดุประกอบท่ีมีไวเ้พือ่ใช้ในการประกอบธุรกิจ)  

                             1.  ต้นงวด ณ วันท่ี 1 มกราคม 2564  จำนวน ............................................... บาท [C53] 

                                       2.  ปลายงวด ณ วันท่ี 31 ธันวาคม 2564      จำนวน ............................................... บาท [C54] 
 

 
 
 
 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือทราบข้อมูลเกี่ยวกับสต๊อก (Stocks) ของสินค้าคงเหลือต้นงวด (1 มกราคม 2564) และปลายงวด
ของสถานประกอบการเพ่ือนำไปใช้ในการปรับปรุงข้อมูลรายรับของการดำเนินกิจการในรอบปีการคำนวณ
ต้นทุนสินคา้ทีข่ายและการจัดทำบัญชีประชาชาติ 

 วิธีบันทึกแบบ : ให้บันทึกจำนวนเงิน ลงบนเส้นประ......     
 

ให้บันทึกมูลค่าสินค้าคงเหลือต้นงวดและปลายงวดตามราคาตลาดในปัจจุบัน ซึ่งได้รวมค่าภาษีขาเข้า 
ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ในการจัดซื้อซ่ึงผู้ซื้อจะต้องจ่ายเอง 

 สำหรับสถานประกอบการที่มีรอบบัญชีเป็น 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 ให้นับวันที่ 1 มกราคม 2564    
เป็นต้นงวด และ 31 ธันวาคม 2564 เป็นวันปลายงวด ส่วนสถานประกอบการที่มีรอบบัญชีแตกต่างไปจากนี้ให้
นับวันต้นงวดบัญชีและปลายงวดบัญชีเป็นวันต้นงวดและปลายงวดสำหรบับันทึกมูลค่าสินค้าคงเหลือในข้อนี้ 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

สินค้าคงเหลือ 
 

       หมายถึง มูลค่าสินค้าและวัสดุส่วนประกอบต่าง ๆ ที่สถานประกอบการซื้อมาเพ่ือประกอบกิจการและ
ยังคงเหลืออยู่โดยสินค้าและวัสดุประกอบดังกล่าวเป็นกรรมสิทธิ์ของสถานประกอบการโดยไม่คำนึงว่าจะเก็บ
อยู่ ณ ทีใ่ดก็ตาม 

ตอนที่ 4  สินค้าคงเหลอืของสถานประกอบการ 
 
วสง 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ตอนที่ 5  รายรับของสถานประกอบการ  
 ข้อ14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564 Rec. 08 

              1.  รายรับจากการประกอบธุรกิจการขายส่ง ขายปลกี หรือบริการ จำนวน .............................. บาท [D01] 

 ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต              ................................. %  [D02] 

             2.  รายรับจากการประกอบกิจการที่พักแรม (รายการ 2.1+2.2+...+2.5) จำนวน .............................. บาท [D03] 

                                  ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต             ................................. % [D04] 

                  2.1  รายรับจากการขายห้องพัก จำนวน ................................ บาท [D05] 

                  2.2  รายรับจากภตัตาคาร/ห้องอาหาร จำนวน ................................ บาท [D06] 

                  2.3  รายรับจากสถานบันเทิง จำนวน ................................ บาท [D07] 

                  2.4  รายรับจากรา้นขายของที่ระลึก จำนวน ................................ บาท [D08] 

                  2.5  รายรับจากการให้เช่าห้องประชุม/สมัมนา จำนวน ................................ บาท [D09] 

    Rec. 09 

             3.  รายรับอื่น ๆ (จากการดำเนินธุรกิจ) (รายการ 3.1+3.2+...+3.6) จำนวน ............................. บาท [D10] 

                     3.1  รายรับจากการให้เช่าท่ีดิน จำนวน ................................ บาท [D11] 

                    3.2  รายรับจากการให้เช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดนิ จำนวน ................................ บาท [D12] 

                    3.3  รายรับจากการให้เช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ................................ บาท [D13] 

                    3.4  ดอกเบี้ยรับ/เงินปันผลรับ จำนวน ................................ บาท [D14] 

                    3.5  กำไรจากการเปลีย่นแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ  จำนวน ................................ บาท [D15] 

                    3.6  อื่น ๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น (ระบุ) 
……………………………... จำนวน ................................ บาท [D16] 

                              (รายได้ที่มิใช่รายได้หลักของกจิการ เช่น กาํไรจากการขายสินทรัพย์ เป็นต้น)   

                      รวม  (รายการ 1 + 2 + 3) จำนวน ...............................บาท [D17] 

  
 

 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับรายรับของสถานประกอบการจากการดำเนินธุรกิจประเภทต่าง ๆ และ
รายรับอื่น ๆ ของสถานประกอบการ เพ่ือนำขอ้มลูดังกล่าวไปคำนวณหามูลค่าเพ่ิมและกำไรของสถานประกอบการ 
 
 
 

 
 

 วิธีบันทึกแบบ : บันทึกรายรับประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการ ลงบนเส้นประ……    
 การบันทึกรายรับที่ได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการตามประเภทของธุรกิจที่สถาน -

ประกอบการ ดำเนินการดังนี้ 
 ถ้าสถานประกอบการประกอบธุรกิจประเภทขายส่งและการขายปลีก การซ่อมแซมยานยนต์

และจักรยานยนต์ ข้อมูลข่าวสารและการสื่อสาร หรือธุรกิจการบริการ (ยกเว้นกิจการที่พักแรม) ให้บันทึกมูลค่า
รายรับในรายการที่ 1 

 

ตอนที ่5  รายรับของสถานประกอบการ 
 
วสง 



หน้า 220         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

          - ถ้าสถานประกอบการดังกล่าว มีการดำเนินธุรกิจโดยผ่านทางอินเทอร์เน็ต ให้บันทึกอัตรา 
ร้อยละ (%) ของรายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต [D02] บนเส้นประ...... ด้วย  

  ถ้าสถานประกอบการประกอบกิจการที่พักแรม ให้บันทึกมูลค่ารายรับ ในรายการที ่2.1 - 2.5 
รายการใดรายการหนึ่ง หรือทุกรายการตามที่สถานประกอบการไดร้ับจากการประกอบธุรกิจ 

           - ถ้าสถานประกอบการดังกล่าว มีการดำเนินธุรกิจโดยผ่านทางอินเทอร์เน็ต ให้บันทึกอัตรา           
ร้อยละ (%) ของรายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต [D04] บนเส้นประ...... ด้วย  
                           รายรับอ่ืน ๆ จากการดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการให้บันทึกมูลค่ารายรับในรายการ 3.1 - 3.5 
หรือหากมีรายการนอกเหนือจากรายการดังกล่าวให้บันทึกในรายการ 3.6 รายรับอ่ืนๆ และระบุลงบนเส้นประ.....
ด้วย (รายรับอ่ืนๆบางรายการแม้จะเป็นจำนวนเงินที่ไม่มากนัก แต่เป็นรายการที่จะต้องการทราบเพ่ือนำไปใช้คำนวณ
มูลค่าเพ่ิม สำหรับจัดทำรายได้ประชาชาติ จึงจำเป็นต้องถามจำนวนเงินแยกเป็นของแต่ละรายการ) 

 

คำอธิบายศัพท์ 
  รายรับ หมายถึง มูลค่าของการขายสินค้าหรือรายรับท่ีได้จากการให้บริการในปี 2564 นอกจากน้ันยอดรวมรายรับจากการให้บริการ
ยังให้รวมถึงรายรับจากค่านายหน้าและค่าธรรมเนียมท่ีสถานประกอบการได้รับจากการซ้ือหรือขายของท่ีกระทำในนามของผู้อื่นโดยไม่
คำนึงถึงเวลาหรือวิธีการชำระเงินจากลูกค้า ท้ังน้ีให้รวมมูลค่าขายโดยการเช่าซ้ือและการขายผ่อนชำระและการขายสินค้าท่ีนำไปฝากให้สถาน
ประกอบการอื่นขายด้วย แตไ่ม่รวมมลูค่าขายสินค้าท่ีสถานประกอบการอื่นนำมาฝากขายและไม่รวมส่วนลดท่ีสถานประกอบการลดให้แก่ผู้ซ้ือ 

 
ข้อ 15 ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  

)               (โปรดกา✓ ลงใน ❑ ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 

 
 
 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 
 
 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 
 
 
 
 

เงินสด 

 
 
 
 

เช็ค 

การโอนและ
ชำระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์          
(e-Payment) 
เช่น การโอน/
ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร 
บัตรเครดิต    
e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum 

 

 

       การรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกคา้  [D18]  [D19]  [D20]  [D21] 

 

 

 

 

วัตถุประสงค์ :  
      เพื่อต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่าง ๆ ของสถานประกอบการว่าได้รับ            

ชำระผ่านช่องทางใด เพื่อวิเคราะห์การใช้สื่อการชำระเงินสำหรับนำไปสู่การออกนโยบายที่สนับสนุนให้ประชาชนและ    
ภาคธุรกิจมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital literacy  

 วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าสถานประกอบการได้รับชำระเงินด้วยเงินสด ให้  ในช่องเงินสด ได้รับชำระด้วยเช็ค ให้  ในช่อง
เช็ค ได้รับชำระด้วยการโอนและชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้  ในช่องการโอนและชำระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ได้รับชำระด้วยคริปโทเคอร์เรนซี ให้  ในช่องคริปโทเคอร์เรนซี   
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

ข้อ 16 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพยถ์าวรของสถานประกอบการในปี 2564 
 

 ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) 
 

Rec. 10 ปลายงวด หรือ 31 ธ.ค. 64 (บาท) 
 

Rec. 11 

  1. ท่ีดิน ……………………………………….….…..  [E01] ………………………………………….….…..  [F01] 

     2. อาคารและสิ่งก่อสร้าง ……………………………………….….…..  [E02] ………………………………………….….…..  [F02] 
   

  3. เครื่องจักร ……………………………………….….…..  [E03] ………………………………………….….…..  [F03] 
   
  4. ยานพาหนะ ……………………………………….….…..  [E04] ………………………………………….….…..  [F04] 
   
  5. เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) ……………………………………….….…..  [E05] ………………………………………….….…..  [F05] 
   
  6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (ระบุ)……… ……………………………………….….…..  [E06] ………………………………………….….…..  [F06] 
   
  7. สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ ระบุ)…..… (เช่น 
ซอฟต์แวร์ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เป็นต้น) 

……………………………………….….…..  [E07] ………………………………………….….…..  [F07] 
  

      รวม (รายการ 1+2+3+…+7) ……………………………………….….…..  [E08] ………………………………………….….…..  [F08] 
   

 

วัตถุประสงค์ :  
 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลการเปลี่ยนแปลงของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในระหว่าง                        

ปี 2564 ผลต่างของมูลค่าสินทรัพย์ถาวรระหว่างต้นงวดกับปลายงวด จะแสดงให้เห็นถึงมูลค่าสินทรัพย์ถาวร            
ที่เพ่ิมข้ึนหรือลดลงระหว่างปี ซ่ึงหมายถึงการเปลี่ยนแปลงเพ่ิมข้ึนหรือลดลงของการสะสมทุนของประเทศด้วย 

 ผลต่างของมูลค่าสินทรัพย์ถาวรต้นงวดและปลายงวด อาจเนื่องมาจากมีการซื้อหรือขาย               
หรือปรับปรุงเพ่ิม มูลค่าของสินทรัพย์บางประเภทในรอบปีที่ผ่านมา รวมทั้งมูลค่าตามบัญชีที่ลดลงเนื่องจากมีการ
หักค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์ถาวรบางประเภท 

 อนึ่ง การบันทึกมูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร ถ้าสถานประกอบการไม่ได้จัดทำบัญชีไว้ ให้ใช้
ราคาตลาดหรือราคาปัจจุบัน (กรณีมีการซื้อ ขายสินทรัพย์ถาวร) 

  วิธีบันทึกแบบ : บันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรต้นงวดหรือปลายงวด ลงบนเส้นประ.....     
                กรณีที่รอบบัญชีของสถานประกอบการเป็นตามปีปฏิทินให้บันทึกมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรต้นงวดและ        
ปลายงวด ณ วันที่ 1 ม.ค. 64 และ 31 ธ.ค. 64 ตามลำดับ ตามประเภทของสินทรัพย์ถาวร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตอนที่ 6  สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
 
วสง 
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+ 

 

  

          หมายถึง โปรแกรมสำเร็จรูปมีลิขสิทธิ์หรือ License ที่บุคคลหรือสถานบันซื้อมาเพื่อใช้ในการประกอบกิจการ                
เช่น โปรแกรมสำเร็จรูป SAS, SPSS, MS-OFFICE, DATABASE (ORACLE, DB2), FOXPRO, AUTOWARE โปรแกรมสำหรับ
การจัดทำกราฟฟิคต่าง ๆ (PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR, FLASH, INDESIGN) และโปรแกรมสำหรับการจัดทำบัญชี                     
(MYACCOUNT, FORMULA) เป็นต้น 

 

 
    หมายถึง สิทธิการดำเนินการ สิทธิในการใช้สิทธิสารของคนอ่ืนโดยถูกต้องตามกฎหมาย 

 
 
                   หนังสือสำคัญทีร่ัฐออกให้เพื่อคุ้มครองการประดิษฐ ์(Invention) หรือการออกแบบผลิตภณัฑ์ (Product Design)                     

ที่มีลักษณะตามที่กฎหมายกำหนดเป็นสิทธิพิเศษท่ีให้ผู้ประดิษฐ์คดิคน้หรือผู้ออกแบบผลิตภัณฑ์ มีสิทธิที่จะผลติสินค้า                  
จำหนา่ยสินค้าแต่เพียงผู้เดยีว ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง 

 
 
 

 

ข้อ 17 มูลค่าสินทรพัย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 Rec. 12 
 

  1.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซ้ือหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี จำนวน ....................................... บาท [G01] 

 

  2.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ขายระหว่างป ี จำนวน ....................................... บาท [G02] 

 

  3.  ค่าโอนกรรมสิทธิ ์ จำนวน ....................................... บาท [G03] 

 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลการเปลี่ยนแปลงของสินทรัพย์ถาวรที่เพิ่มขึ้น อันเนื่องมาจากการซื้อสินทรัพย์
ถาวรใหม่หรือผลิตขึ้นใช้เองหรือการซื้อสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว และทีล่ดลงเนื่องจากการขายสินทรัพย์ไปในปีดังกล่าว 
ข้อมูลการเปลี่ยนแปลงมูลค่าสินทรัพย์เหล่านี้ มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงเหล่านี้ จะแสดงให้เห็นถึงการ
เปลี่ยนแปลงของการสะสมทุน และเป็นเครื่องชี้วัดการลงทุนและประสิทธิภาพในการลงทุน 

 วิธีบันทึกแบบ : บันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรประเภทต่าง ๆ ลงบนเส้นประ......   

 การบันทึกข้อมูลในข้อนี้ ให้บันทึกมูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซื้อใหม่หรือผลิตขึ้นใช้เอง มูลค่า
ซื้อสินทรัพย์ถาวรที่ใช้แล้ว และมูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่ขายไปในปี 2564 (ระหว่างเดือนมกราคม – เดือนธันวาคม 
2564) ในการขายสินทรัพย์ถาวรส่วนใหญ่ มักจะมีค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ ให้บันทึกค่าใช้จ่ายในการโอน
กรรมสิทธิ์ในรายการ G03 ด้วย   
 

 

  ซอฟต์แวร์ (Software) 
 
 

  

   
 
 

ลิขสิทธิ์ (License) 

ลิทธิบัตร (Patent) 



         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 223 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

คำอธิบายศัพท์ 

มูลค่าสินทรัพย์ถาวร 
      มูลค่าตามบัญชีของสินทรพัย์ถาวร 

หมายถึง มูลค่าสุทธิของสินทรัพย์ถาวรหลังจากได้หักค่าเสื่อมราคา ค่าสึกหรอตามระยะเวลาการใช้งานจนถึงปัจจุบัน หรือคิดมูล
ค่าท่ีเป็นจริง 

เมื่อสิ้นสุดงวดบัญชีปี 2564 หรือเมื่อ 31 ธันวาคม 2564 
   - เครื่องจักร เช่น เครื่องเจียร เครื่องเชื่อม/ตูเ้ชื่อม ปัม๊ลม เป็นต้น  
   - ยานพาหนะ เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถบรรทุก รถเข็น เป็นต้น 
   - เครื่องใช้สำนักงาน เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องคิดเลข เครื่องพิมพ์ เครื่องเข้าเล่มเอกสาร เครื่องเย็บกระดาษและท่ีเจาะ โต๊ะ เก้าอี้ 

เป็นต้น 
      มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เอง 

หมายถึง สินทรัพย์ถาวรใหม่หรือสินทรัพย์ถาวรท่ีใช้แล้วท่ีสถานประกอบการซื้อมาเพิ่มเติมหรือผลิตขึ้นใช้เอง 
ระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 

      มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีขายระหว่างปี 
          หมายถึง มูลค่าตามความเป็นจริงท่ีได้ขายสินทรัพย์ถาวร ในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 
      ค่าโอนกรรมสิทธิ์ 
          หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ครอบครองสินทรัพย์ ระหว่างเจ้าของสินทรัพย์นั้นให้กับบุคคลอื่น 

  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 ข้อ 18 สถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าใหกั้บต่างประเทศหรือไม่  Rec. 13 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [H01] 

 1. ไม่มี  2. มี ประมาณร้อยละ ...................................................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [H02] 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ              
ของสถานประกอบการ สำหรับใช้ในการจัดทำสถติิดุลการชำระเงิน และฐานะการลงทุนระหว่างประเทศ 

 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

   ถ้าสถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ คือ  
กา✓ ลงใน   หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกร้อยละลงบนเส้นประ................................. 

ตอนที่ 7 การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 

และมีรปูแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกดั และบริษทัจำกัด (มหาชน) เท่านั้น 
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 ข้อ 19 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่  [H03] 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ได้รับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ .......................................ของรายรับทั้งสิ้น [H04] 

วัตถุประสงค์ :  
 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ 

ของสถานประกอบการ สำหรับใช้ในการจัดทำสถิติดุลการชำระเงิน และฐานะการลงทุนระหว่างประเทศ 

 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

   ถ้าสถานประกอบการมีการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ กา ✓ ลงใน   
หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกร้อยละลงบนเส้นประ................................. 
 

ข้อ 20  สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง [H05] 

 

โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

  1. ไม่มี          2. ม ี ให้บันทึกการซื้อสินค้าจากตา่งประเทศ ประมาณร้อยละ .....................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   [H06] 

                        ให้บันทึกการจำหน่ายสินค้าให้ตา่งประเทศ ประมาณร้อยละ ..............ของรายรับทั้งสิ้น      [H07]                 
   

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพ่ือจำหน่ายให้กับ        
อีกประเทศหนึ่ง โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย สำหรับใช้ในการจัดทำสถิติดุลการชำระเงินและ
ฐานะการลงทุนระหว่างประเทศ 

 วิธีบันทึกแบบ : โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

   ถ้าสถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพ่ือจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง             
โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทย กา ✓ ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกร้อยละการซื้อสินค้าจาก
ต่างประเทศ และบันทึกร้อยละการจำหน่ายสินค้าให้ต่างประเทศลงบนเส้นประ............................ทั้งสองรายการ 
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ข้อ 21 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ตอ่ไปนี้ในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.14  

1. คอมพิวเตอร์  

     คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [I01] 

          1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
    คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [I02] 

          1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ทีอ่ื่น1/ 
     Tablet PC [I03] 

          1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ทีส่ถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
2. โทรศัพท์มือถือ [I04] 

         1. ไม่ใช้  2. ใช ้  
1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

วัตถุประสงค์ : 
 เพ่ือต้องการทราบการใช้อุปกรณ์ ICT ในการประกอบกิจการของสถานประกอบการ เพ่ือนำไปใช้ใน
การจดัทำตัวชี้วัดต่าง ๆ เช่น สัดส่วนของสถานประกอบการที่มี/ ไม่มีการใช้คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

 วิธีบันทึกแบบ : โดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้  
1)  คอมพิวเตอร์ โดยจำแนกออกเป็น คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล, คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและ

ประมวลผลจากส่วนกลาง และ Tablet PC  ซึ่งในแต่ละประเภท ให้กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
-  ถ้า “ไม่ใช้” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1  
-  ถ้า “ใช้ โดยใช้ท่ีสถานประกอบการ” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2  
-  ถ้า “ใช้ โดยใช้ท่ีอ่ืน” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 3  

               ข้อสังเกต : กรณีที่ใช้ทั้งในสถานประกอบการและที่อ่ืน ให้กา ✓ ใน  หน้าตัวเลข 2 “ใช้ โดยใช้
ทีส่ถานประกอบการ”  

 2)  โทรศัพท์มือถือ 
-  ถ้า “ไม่ใช้” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1  
-  ถ้า “ใช้” ให้กา  ใน  หนา้ตัวเลข 2  

               ข้อสังเกต : กรณีที่ ไม่ใช้คอมพิวเตอร์ประเภทใดเลย ให้ข้ามไปถามข้อ 23 แต่ถ้าใช้คอมพิวเตอร์          
บางประเภทหรือทุกประเภท ให้ถามต่อข้อ 22 
 
 
 
 
 
 

ตอนที่ 8 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในสถานประกอบการ 
  
 
วสง 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

 

ข้อ 22  สถานประกอบการแห่งนี้ มีบคุลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำจำนวนเท่าไร [I05] 

จำนวน ............... คน  (บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง) 

วัตถุประสงค์ :  

 เพ่ือต้องการทราบสัดส่วนของบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำ 

 วิธีบันทึกแบบ : โดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้ 
  จำนวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน เป็นประจำ เฉลี่ยอยา่งน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง  

              ข้อสังเกต : กรณีที่สถานประกอบการมีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการดำเนินกิจการเฉลี่ยน้อยกว่า
สัปดาห์ละ 1 ครั้ง เช่น มีการใช้คอมพิวเตอร์ในการดำเนินกิจการประมาณเดือนละ 1 ครั้ง บันทึกจำนวนบุคลากรที่
ใช้คอมพิวเตอรใ์นการปฏิบัติงานเป็นประจำ เป็น “ 0 ” 

 

ข้อ 23 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I06] 

 1. ไม่ใช้ (ข้ามไปถามข้อ 28)  

 2. ใช้ ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ .......... คน 
   (บุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง) 

[I07] 

  

วัตถุประสงค์ :    

เพ่ือต้องการทราบการใช้อินเทอร์เน็ตในการประกอบกิจการของสถานประกอบการ และจำนวน
บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน เพ่ือนำไปใช้ในการจัดทำตัวชี้วัดต่างๆ เช่น สัดส่วนของสถาน-
ประกอบการที่มี/ไม่มีการใช้อินเทอร์เน็ต สัดส่วนของบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน เป็นต้น   

 วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ใน  เพียงข้อเดียวโดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้ 
1)  ถ้า “ไม่ใช้” อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 แล้วข้ามไป

ถามข้อ 28 
 2)  ถ้า “ใช้” อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 และให้บันทึก

จำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน เป็นประจำ หรือเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง  

ข้อสังเกต :  
- การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ รวมถึง การใช้โดยผ่านอุปกรณ์ทุกชนิดที่สามารถเข้าถึง

อินเทอร์เน็ตได้ เช่น คอมพิวเตอร์ โทรศัพท์มือถือ ทีวีดิจิทัล เป็นต้น 
 - กรณีที่สถานประกอบการมีบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการเฉลี่ยน้อยกว่า

สัปดาห์ละ 1 ครั้ง เช่น มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกจิการประมาณเดือนละ 1 ครั้ง บันทึกจำนวนบุคลากรที่
ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ เป็น “ 0 ” 
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ข้อ 24 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา ✓ ลงใน  ไดม้ากกว่า 1 ข้อ)  
  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [I08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรอืบริการ [I09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [I10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [I11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นชำระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น [I12] 

  6. การซ้ือ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการทำการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น [I13] 

  7. การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น [I14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [I15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนท่ี (Mobile banking)/  
          บริการกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอื่น ๆ 

[I16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [I17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผ่านระบบ e-learning [I18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [I19] 

  13. สนทนาสือ่สารทาง Instant Messaging (IM) เช่น Line, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/ 
           กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[I20] 

  14. ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [I21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [I22] 

  16. อื่น ๆ (ระบุ) ..................................................................................................................................................... [I23] 

วัตถุประสงค์  :   
เพ่ือต้องการทราบวัตถุประสงค์ในการใช้อินเทอร์เน็ตของสถานประกอบการ 

 วิธีบันทึกแบบ : โดยสอบถามสถานประกอบการว่ามีวัตถุประสงค์ในการใช้อินเทอร์เน็ตเพ่ืออะไร โดยกา  ใน 
 หน้าข้อนั้นๆซ่ึงสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ (สำหรับหน้าตัวเลข 16 ถ้ามีกา  ใน  จะต้องบันทึกอ่ืนๆ        
บนเส้นประ .................มาด้วย)  
 

ข้อ 25 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้) [I24] 

 1. ไม่ม ี  2. มี โดยมีช่ือเว็บไซต์ของตัวเอง  3. ม ีโดยฝากข้อมลูไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน [I25] 

วัตถุประสงค ์:  

เพ่ือต้องการทราบการมีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ เพื่อนำไปใช้ในการจัดทำ
ตัวชี้วัดด้าน ICT 

 วิธีบันทึกแบบ : กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ โดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้ 

1) ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1  

 2)   ถ้า “มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2  

3)   ถ้า “มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 3  

                  ข้อสังเกต : กรณีที่ “มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง”  และ “มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน 
ใหก้า ✓ ใน  ทั้งหน้าตัวเลข 2 และ หน้าตัวเลข 3 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ข้อ 26 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ [I26] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี
 

วัตถุประสงค์ :  
เพ่ือต้องการทราบการมีการสั่งซื้อสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต เพ่ือนำไปใช้ในการจัดทำตัวชี้วัด

ด้าน ICT 

 วิธีบันทึกแบบ : กา  ใน  เพียงข้อเดียว โดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้ 

1)  ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1  
2)  ถา้ “มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2  

 

ข้อ 27 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  [I27] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

วัตถุประสงค์ :  
เพ่ือต้องการทราบการมีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต เพ่ือนำไปใช้ในการจัดทำตัวชี้วัด

ด้าน ICT 

 วิธีบันทึกแบบ : กา  ใน  เพียงข้อเดียว โดยสอบถามสถานประกอบการ ดังนี้ 

1)  ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1  
2)  ถ้า “มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2  

                  ข้อสังเกต : สถานประกอบการที่มีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต (สถาน-
ประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีคอมเมิรซ์ (e - Commerce)) ในการสำรวจครั้งนี้ 
หมายถึงสถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซื้อสั่งจองสินค้าหรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ 
ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e – mail ก็ได้) ส่วนการชำระเงินหรือจัดส่งจะทำผ่าน
ทางช่องทางใดก็ได ้
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ข้อ 28 สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่  
 (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 

1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I28] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  
2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพยีงข้อเดียว) [I29] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I30] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  
   

วัตถุประสงค์ :  

เพ่ือต้องการทราบการมรีะบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบ Intranet, Extranet และ LAN ของ
สถานประกอบการเพ่ือนำไปใช้ในการจัดทำตัวชี้วัดด้าน ICT 

 วิธีบันทึกแบบ : ให้สอบถามสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีการใช้คอมพิวเตอร์ใน
สถาน-ประกอบการ  (I01 – I03 = 2 หรือ 3) โดยบันทึกระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแต่ละประเภท (28.1 – 
28.3) ดังนี้ 
                   28.1 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต (Intranet)  ให้กา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

1)  ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 แล้วถามตอ่ข้อ 28.2 

2)  ถ้า “มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 แล้วถามต่อข้อ 28.2 

                 28.2 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซท์ราเน็ต (Extranet)  ให้กา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

1)  ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 แล้วถามต่อข้อ 28.3 

2)  ถ้า “มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 แล้วถามต่อข้อ 28.3 

               28.3 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN)  ให้กา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

1)  ถ้า “ไม่มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 แล้วถามต่อข้อ 29 

2)  ถ้า “มี” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 แล้วถามต่อข้อ 29 

              ข้อสังเกต : สถานประกอบการที่มีเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) จะต้องมีอินทราเน็ต (Intranet) ด้วย 

 

 

 
 
 

ข้อ 28 – 29 ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
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ข้อ 29 ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการทีม่ีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ) (โปรดกา ✓ ลงใน  ไดม้ากกว่า 1 ขอ้) 

1. ความเร็วต่ำ (ต่ำกว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [I31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) [I32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [I33] 

2. ความเร็วสูง (ต้ังแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 
  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [I34] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) [I35] 

  2.3 Cable modem [I36] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [I37] 

  2.5 broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วนำแสง (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX) [I38] 

  2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึน้ไป เช่น WCDMA, EV-DO [I39] 

 3. ไม่ทราบ [I40] 

 4. อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................................................................................................... [I41] 

  

วัตถุประสงค ์:  

เพ่ือต้องการทราบระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ตของสถานประกอบการว่าเชื่อมต่อ          
โดยวิธีใดบ้าง 

 วิธีบันทึกแบบ : ให้สอบถามสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และมีการใช้อินเทอร์เน็ตใน
การดำเนินกิจการ (I06 = 2) โดยบันทึก ดังนี้ 

1)  ให้บันทึกระบบที่เชื่อมต่อ โดยกา  ใน  หน้าข้อนั้น ๆ ซึ่งสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
2)  ถ้า “ไม่ทราบ” ให้กา  ใน  หน้าตัวเลข 3 
3)  ถ้ามีกา  ใน  หน้าตัวเลข 4 จะตอ้งบันทึกอ่ืน ๆ ลงบนเส้นประ.............. มาด้วย 

ข้อสังเกต :  หากกา หน้าตัวเลข 3 (ไม่ทราบ) ก็ไม่ควร กา หน้าตัวเลข 1.1 - 1.3, 2.1 – 2.6, 4 ข้อใดข้อหนึ่ง
หรือทุกรายการ หรือหากกา  หน้าตัวเลข 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6, 4 ข้อใดข้อหนึ่งหรือทุกรายการ ก็ไม่ควรจะมี   
การกา  หน้าตัวเลข 3 (ไม่ทราบ) 
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คำอธิบายศัพท์ 

  สถานประกอบการที่มีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต (สถานประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ หรือ อีคอมเมิร์ซ (e - Commerce)) ในการสำรวจครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซ้ือสัง่จองสนิค้าหรือบริการ
ผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI  หรือทาง e – mail ก็ได้) ส่วนการชำระเงินหรือ
จัดส่งจะทำผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 

  ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซ้ือขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซ้ือผู้ขายที่ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็น
สมาชิกและสามารถแลกเปลี่ยนข้อมูลหรือทำการซ้ือขายระหว่างกันได้ เช่น  Tarad.Com, lnwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee         
เป็นต้น 

  โซเชียลมีเดีย (Social Media) หมายถึง แพลตฟอร์มดิจิทัลที่ถูกนำมาใช้เป็นเครื่องมือในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแบ่งปัน
เรื ่องราวกับสาธารณชนผ่านอินเทอร์เน็ต โดยผู ้ให้บริการรายใหญ่ที ่รู ้จ ักกันดี ได้แก่ Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, 
Twitter และ YouTube 

  Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบมาตรฐานผ่านทางเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ แบบ VAN (Value Added Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้องได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการ
พัฒนาของสถาบันที่ได้รับการยอมรับในมาตรฐานต่างๆ เช่น UN/EDIFACT เปน็ต้น 

  Intranet หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 

  Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ตเชื่อมต่อกับระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอก ที่มีความเป็นส่วนตัวและ
ปลอดภัย ซ่ึงอนุญาตให้ผู้ใช้ภายนอกที่ได้รับเลือกสามารถเข้าถึงอินทราเน็ตขององค์กรบางส่วนได้  

 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่ระยะใกล้ เช่น 
บริเวณอาคารเดียวกัน แผนกหรือสถานที่เดียวกัน เปน็ต้น 
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วัตถุประสงค์ :     
 เพ่ือทราบข้อมูลเกี่ยวกับจำนวนห้องของห้องพักประเภทต่าง ๆ ที่ที่พักแรมให้บริการ ตลอดจนอัตรา

ค่าเช่าห้องพักต่อคืน  

 วิธีบันทึกแบบ   :  บันทึกจำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน ลงบนเส้นประ......   
ให้บันทึกจำนวนห้องพักทั้งสิ้น จำนวนห้องพักที่มีเครื่องปรับอากาศ และจำนวนห้องพักที่ไม่มี

เครื่องปรับอากาศ อัตราค่าเช่าพักต่อคืนลงบนเส้นประ......  จำแนกตามประเภทของห้องพัก  
ห้องพักจำแนกไว้ 4 ประเภท ได้แก่ 
1. ห้องชุด   
2. ห้องเตียงเดี่ยว 
3. ห้องเตียงคู่ 
4. ห้องพักอ่ืนๆ  

  ให้บันทึกยอดรวมของจำนวนห้องพักทั้งสิ้น ห้องพักที่มีเครื่องปรับอากาศ และห้องพักที่ไม่มีเครื่อง          
ปรับอากาศในบรรทัด  “รวม” ด้วย 
 

คำอธิบายศัพท์ 
 ห้องชุด (Suite)                     หมายถึง  ห้องพักที่ประกอบด้วยห้องนอนหนึ่งห้องหรือสองห้อง ห้องรับแขกหรือห้องนั่งเล่นและอาจ 
                                                                    มีห้องสำหรับใช้เพื่อวัตถุประสงค์อื่นรวมอยู่ด้วย     
 ห้องเตียงเดี่ยว (Double bedded room)  หมายถึง  ห้องที่มีเตียงขนาดใหญ่  
 ห้องเตียงคู่ (Twin bedded room)     หมายถึง  ห้องที่มีเตียงเดี่ยว 2 เตียง (วางแยกกัน) 
 ห้องพักอืน่ ๆ                                เช่น เต็นท์ โดม กระโจม  ห้อง 3 เตียง บังกะโล รีสอร์ทและโฮมสเตย์ เป็นต้น 
 

ฃ 

ข้อ 30 จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน Rec. 15 

   
ประเภท 
ห้องพัก 

จำนวนห้องพัก 
ทั้งสิ้น 

ห้องพักที่มีเครื่องปรับอากาศ ห้องพักที่ไม่มีเครื่องปรับอากาศ 

จำนวน (ห้อง) 
อัตราค่าเช่าต่อคืน 

(บาท) 
จำนวน (ห้อง) 

อัตราค่าเช่าต่อคืน 
(บาท) 

1. ห้องชุด …………….. [J01] …………… [J02] …………………. [J03]   
      

2. ห้องเตียงเดี่ยว …………….. [J04] …………… [J05] …………………. [J06] ……………… [J07] ……………. [J08] 
      

3. ห้องเตียงคู่ …………….. [J09] …………… [J10] …………………. [J11] ……………… [J12] ……………. [J13] 
      

4. ห้องพักอื่น ๆ  …………….. [J14] …………… [J15] …………………. [J16] ……………… [J17] ……………. [J18] 

(ระบุ) ...............      

รวม …………….. [J19] …………… [J20]  ……………… [J21]  

         

              ตอนที ่9 ขอ้ถามเฉพาะสถานประกอบการทีพ่ักแรม 
ถามเฉพาะธุรกิจโรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวัฒนธรรม และท่ีพักแรมระยะสั้นอื่น ๆ 

 
วสง 
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ข้อ 31  จำนวนผู้ที่มาพักทั้งสิ้นในรอบปี 2564                                                         Rec. 16 

    

                      1. คนไทย (รายการ 1.1 + 1.2)                                                     จำนวน ...................................... คน 
         

[K01] 

                            1.1  คนในจังหวัด      จำนวน ...................................... คน  [K02] 

                             1.2  คนต่างจังหวัด      จำนวน ...................................... คน [K03] 

                     2. คนต่างชาติ                           จำนวน ...................................... คน [K04] 

                                                   รวม (รายการ1+2)  จำนวน ................................... คน [K05] 

   

วัตถุประสงค ์:     

เพ่ือต้องการดูแนวโน้มปริมาณผู้มาใช้บริการห้องพักของที่พักแรม เพ่ือใช้คำนวณหาอัตราการ เข้าพัก 
(Occupancy Rate) ของที่พักแรม 

 วิธีการบันทึกแบบ  :  บันทึกจำนวนผู้เขา้พัก ลงบนเส้นประ......   

  ให้บันทึกจำนวนผู้ที่มาพักทั้งสิ้น จำแนกเป็นคนไทย (เป็นคนในจังหวัดหรือเป็นคนต่างจังหวัด)         
และคนต่างชาติ ที่เข้าพักในที่พักแรม ตั้งแต่ 1 มกราคม - 31 ธันวาคม 2564 

 

 

 

ข้อ 32 การจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564 (โปรดกา ลงใน  เพียงข้อเดียว)  [K06] 
 

               1. ไม่มี   

               2. มี  ให้บันทึกจำนวนครั้งในการจดัประชุม/สัมมนา  .................................................. ครั้ง          [K07] 
                            ให้บันทึกจำนวนผู้ร่วมประชุม/สัมมนาท้ังสิน้ (รวมทุกครั้งตลอดป)ี ..................... คน          [K08] 

วัตถุประสงค์ :     

 เพ่ือต้องการทราบว่าในรอบปี 2564 กิจการที่พักแรม มีการจัดประชุม/สัมมนาหรือไม่เพ่ือนำข้อมูล
ไปใช้ในการจัดมาตรฐานของที่พักแรมและสะท้อนความสามารถในการสร้างรายได้จากธุรกิจอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่การ
ให้บริการห้องพัก 

 วิธีบันทกึแบบ   :  กา  ลงใน  เพียงข้อเดียว 

 ถ้าที่พักแรมแห่งนี้ “มี” การประชุม/ สัมมนา ให้กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 และบันทึกจำนวน
ครั้งในการจัดประชุม/ สัมมนา และจำนวนผู้ร่วมประชุม/ สัมมนาทั้งสิ้นลงบนเส้นประ......ด้วย   

 

 
 
 



หน้า 234         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

วัตถุประสงค์ :     
 เพ่ือทราบถึงประเภทธุรกิจที่ มีอยู่ภายในที่ พักแรม ว่ามีการดำเนินธุรกิจบริการอะไรบ้ าง                 

นอกเหนือไปจากบริการห้องพัก ทั้งนี้เพ่ือนำข้อมูลไปใช้ในการจัดมาตรฐานของที่พักแรม 

 วิธีบันทึกแบบ   : กา  ลงใน   
        ให้กา  ลงใน  หน้าตัวเลข ทุกประเภทธุรกิจ “ไม่มี” หรือ “มี” ดำเนินการเอง หรือมีดำเนินการ

โดยผู้อ่ืน ทุกรายการประเภทธุรกิจ ได้แก่ 
1. ภัตตาคาร/ห้องอาหาร 
2. สถานบันเทิง ได้แก่ คอฟฟ่ีช็อพ/บาร์ ไนท์คลับ/ดิสโก้เทค ผับ/ค็อกเทลเล้านจ์ คาราโอเกะ 
3. บริการแท็กซี่/รถลีมูซีน 
4. ตัดผม – เสริมสวย 
5. สปา 
6. นวดแผนไทย 
7. บริการนำเที่ยว 
8. ร้านขายของที่ระลึก 
9. อ่ืน ๆ (ระบุ) …………………………………… 

 ถ้าสถานประกอบการที่พักแรม มีการดำเนินธุรกิจดังกล่าวข้างต้น ให้กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 
“ดำเนินการเอง” หรือ 3 “ดำเนินการโดยผู้อ่ืน”  

ข้อ 33 ประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภายในสถานประกอบการ (โรงแรม รีสอรท์ เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวฒันธรรม      Rec. 17 
 และที่พักแรมระยะสัน้อ่ืน ๆ)  (โปรดกา ลงใน )  

  
             1.  ภัตตาคาร/ห้องอาหาร  

                
[L01] 

                     1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

           2.  สถานบันเทิง ได้แก่ คอฟฟ่ีช็อพ/บาร์ ไนท์คลับ ดิสโก้เทค  ผับ/ค็อกเทลเล้านจ์  คาราโอเกะ  
                      

[L02] 
                     1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

           3.  บริการแท็กซี/่รถลีมูซีน  
                      

[L03] 
                     1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

           4.  ตัดผม - เสริมสวย                        
[L04] 

                       1. ไมม่ี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   
           5.  สปา 
 

                       
[L05] 

                       1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผูอ้ื่น   
             6.  นวดแผนไทย                        

[L06] 

                       1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             7.  บริการนำเท่ียว  
                      

[L07] 

                      1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             8.  ร้านขายของที่ระลึก  
                      

[L08] 

                      1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             9.  อื่น ๆ (ระบ)ุ ………………..............................……………… 
                   (เช่น บริการอุปกรณ์กีฬาทางน้ำ บรกิารซักอบรีด เป็นต้น)  [L09] 

                      1. ไม่มี            2. มี ดำเนินการเอง        3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

   



         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 235 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

 
 

ข้อ 34 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.18 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ไดร้ับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

รายการ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซื้อสินค้าลดลง 1 2 3  4 5 6  [M01] 1 2 3 4 5 6 [M09] 

2. จำนวนลูกค้าลดลง 1 2 3  4 5 6  [M02] 1 2 3 4 5 6 [M10] 
3. ต้นทุนในการดำเนินธุรกิจสูงข้ึน 1 2 3 4 5 6  [M03] 1 2 3 4 5 6 [M11] 
4. สภาพคล่องทางการเงินลดลง 1 2 3  4 5 6  [M04] 1 2 3 4 5 6 [M12] 
5. ชะลอการจ้างพนักงานใหม่ 1 2 3  4 5 6  [M05] 1 2 3 4 5 6 [M13] 
6. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3  4 5 6    [M06] 1 2 3 4 5 6 [M14] 
7. ความล่าช้าในการขนส่งสินค้า  1 2 3  4 5 6  [M07] 1 2 3 4 5 6 [M15] 
8. อื่น ๆ (ระบุ)...........  1 2 3 4 5 6  [M08] 1 2 3 4 5 6 [M16] 

วัตถุประสงค์ :  
เพ่ือต้องการทราบผลกระทบที่สถานประกอบการได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ

ไวรัสโควิด 19 ในด้านต่าง ๆ ในปี 2564 และ 2565 
วิธีบันทึกแบบ : วงกลมรอบตัวเลขของระดับผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และปี 2565  

ให้สอบถามสถานประกอบการถึงผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส
โควิค 19 ในปี 2564 และปี 2565 ในรายการด้านต่าง ๆ ว่าอยู่ในระดับใด โดยให้วงกลมรอบตัวเลขทุกรายการ 
 

ข้อ 35 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการทีไ่ด้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด  

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพยีงข้อเดียว) 
  1 ไม่ได้รับผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 36)  2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทึกแนวทางแก้ไขปัญหา)      [M17]  

 

              แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการท่ีได้รับผลกระทบ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. หยุดกิจการชั่วคราว / เปิดดำเนินกิจการบางส่วน  [M18] 
  2. ปรับตัวไปทำธุรกิจรูปแบบอื่น อาทิ Hospitel (หอผู้ป่วยเฉพาะกิจ) [M19] 
  3. ปรับเปลี่ยนกระบวนการขาย / ให้บริการ โดยการนำเทคโนโลยีเข้ามาใช้  [M20] 

                    เช่น แอฟพลิเคชั่นหรือซอฟต์แวร์ และหุ่นยนต์บริการ เป็นต้น  

             4. ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน / พนักงาน เช่น ลดชั่วโมงการทำงาน จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น                 
[M21] 

  5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการทำงาน เช่น การทำงานทางไกล (Teleworking)   [M22] 

  6. อื่น ๆ (ระบุ) ................................................................................................................................................................................................... [M23] 

วัตถุประสงค์ :  
เพื่อต้องการทราบแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด

ของโรคติดเชื้อโควิด 19 
วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

ให้สอบถามสถานประกอบการว่าได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อโควิด 19 หรือไม่   
และแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการเมื่อได้รับผลกระทบจากสถานการณ์แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 

 ถ้า  1. ไม่ได้รับผลกระทบ ให้ข้ามไปตอบข้อ 39 
 ถ้า  2. ได้รับผลกระทบ ให้บันทึกแนวทางการแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการ โดย             

ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุแนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการด้วย 

ตอนที่ 10 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชือ้ไวรัสโควิด 19 
19  
 
วสง 
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คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ข้อ 36 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562 [M24] 

(ปีก่อนเกิดสถานการณ์ โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   
     1. ยังหดตัวมาก (สดัส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)  4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 100-110%) 

     2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยูร่ะหว่าง 80 - 90%)  5. ขยายตัวได้ดี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%) 

     3. อยู่ในระดบัทรงตัว (สัดสว่นรายรับอยูร่ะหว่าง 90 -100%)  

 ถา้บันทึกคำตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคท่ีทำให้ไม่สามารถฟื้นตัว (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  
 1. กำลังซ้ือยังคงอ่อนแอ      [M25] 
 2. การขนส่ง / การเดินทาง ยังไม่กลับสูร่ะดับปกติ       [M26] 
 3. ขาดแคลนแรงงาน      [M27] 

 4. ลูกค้ามีการสั่งซื้อจากประเทศอื่น ๆ บ้าง (Diversification)      [M28] 

 5. พฤติกรรมของผู้บริโภคเปล่ียนแปลง      [M29] 

 6. มาตรการภาครัฐ      [M30] 

 7. อื่น ๆ (ระบุ).................................................................  [M31] 
 

 

วัตถุประสงค์ :  
 เพ่ือต้องการทราบว่าสถานประกอบการแห่งนี้ ได้ฟ้ืนตัวจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรค      

ติดเชื้อไวรัสโควิด 19 แล้วหรือยัง โดยการเปรียบเทียบกับสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562 ซึ่งเป็นปี
ก่อนเกิดสถานการณ์โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  
วิธีบันทกึแบบ : กา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว  

ให้สอบถามสถานประกอบการว่าในปี 2565 สถานประกอบการแห่งนี้ได้ ฟ้ืนตัวจากสถานการณ์           
โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในระดับใด โดยเปรียบเทียบสัดส่วนของรายรับในปี 2565 กับปีรายรับใน 2562 

       ถ้า  1. ยังหดตัวมาก” หรือ  2. ยังคงหดตัว” ให้บันทึกอุปสรรคที่ทำให้สถาน -
ประกอบการไม่สามารถฟ้ืนตัว โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

   ถ้า  3. อยู่ในระดับทรงตัว หรือ  4. เริ่มฟ้ืนหรือขยายตัวบ้างแล้ว หรือ  5. ขยายตัวได้
ดี ให้ข้ามไปตอบข้อ 37 

   ถ้าตอบ “อื่นๆ .........” ให้ระบุอุปสรรคที่ทำให้ไมส่ามารถฟ้ืนตัวด้วย 

 

ข้อ 37 ความช่วยเหลือจากรฐับาลเพียงพอในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 หรือไม่    [M32] 
 เช่น มาตรการสินเช่ือดอกเบี้ยต่ำ ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น  (โปรดกา ✓ ลงใน  เพยีงข้อเดียว)                                                                                                             

 1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม) 
                            ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม.............................................................................................           [M33] 

 2. เพียงพอ 

วัตถุประสงค์ :  
เพ่ือต้องการทราบว่ามาตรการความช่วยเหลือของภาครัฐที่มีให้สถานประกอบการในสถานการณ์การแพร่

ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ ซึ่งจะเป็นข้อมูลที่จะทำให้ภาครัฐเข้าช่วยเหลือได้ตรงตาม
ความต้องการของสถานประกอบการ 
วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

ให้สอบถามสถานประกอบการว่าได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรค       
ติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม ่

 ถ้า  1. ไม่เพียงพอ ให้ระบุความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม ลงบนเส้นประ .......... 



         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม              หน้า 237 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

 ถ้า  2. เพียงพอ 

 
 

ข้อ 38 ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการหรือไม่ Rec.19  

(โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่ประสบปญัหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 39)  2. ประสบปญัหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค)   [N01] 

ปัญหา/อุปสรรคที่ม ี(โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. เศรษฐกิจไม่ดี / ชะลอตัว [N02]    7. ปัญหาความไม่เสถียรภาพทางการเมือง      
[N08] 

 2. ต้นทุนในการดำเนินธุรกิจสูงขึ้น [N03]    8. ขาดความสามารถในการทำการตลาด      
[N09] 

 3. การแข่งขันทางการค้าเพิ่มมากขึ้น [N04]    9. ภัยธรรมชาติ      
[N10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการดำเนินกิจการ [N05]    10. การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19       
[N11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [N06]    11. อื่น ๆ (ระบุ).......................................      
[N12] 

 6. กำลังซ้ือของลูกค้าลดลง [N07]   

วัตถุประสงค ์
เพ่ือต้องการทราบข้อมูลเกี่ยวกับปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ เพ่ือเป็น

ข้อมูลสำหรับผู้เกี่ยวข้องนำไปใช้ประโยชน์ในการวางแผนและกำหนดนโยบายเพื่อพัฒนาธุรกิจของประเทศ 
วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 

ให้สอบถามสถานประกอบการว่ามีปัญหาในการดำเนินกิจการหรือไม่ 
 ถ้า  1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้ข้ามไปตอบข้อ 39 
 ถ้า  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการของสถาน-

ประกอบการ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อ่ืนๆ .........” ให้ระบุปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการด้วย 
 

ข้อ 39 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [N13] 

 1. ไม่ต้องการ  2. ต้องการ (ให้บันทึกความชว่ยเหลือที่ต้องการ) 

ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. ลดอัตราดอกเบี้ย [N14]    5. มาตรการลดอัตราภาษ ี     [N18] 

 2. สนับสนุนแหล่งเงินทุน [N15]    6. มาตรการควบคมุราคาสินค้า     [N19] 

 3. พักชำระหนี้ [N16]     7. แก้ไขกฎระเบยีบภาครัฐ 
 

    [N20] 

 4. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [N17]  8. อ่ืน ๆ (ระบุ)........................................................ 
 

    [N21] 

วัตถุประสงค ์
     เพื่อต้องการทราบความคิดเห็นของสถานประกอบการว่าต้องการให้ภาครัฐเข้ามามีบทบาท        

ในการช่วยเหลือการประกอบกิจการของสถานประกอบการอย่างไรบ้าง เพ่ือให้การดำเนินกิจการของสถาน-
ประกอบการดีขึ้น ข้อมูลดังกล่าวเป็นประโยชน์สำหรับหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ในการส่งเสริมและสนับสนุน
ธุรกิจของประเทศ ให้ได้รับการสนับสนุนอย่างถูกต้องตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ ซึ่งจะเป็น
ประโยชน์ต่อสถานประกอบการโดยตรง 

ตอนที ่11 ความคดิเหน็และข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 
 
วสง 



หน้า 238         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 2 วิธีการบันทึกแบบสอบถาม 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

วิธีบันทึกแบบ : กา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว 
ให้สอบถามสถานประกอบการว่าต้องการความช่วยเหลือจากหน่วยงานของรัฐหรือไม่ 
 ถ้า  1. ไม่ต้องการ 
 ถ้า  2. ต้องการ ให้บันทึกความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ โดย  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 ถ้าตอบ “อื่นๆ .........” ให้ระบุความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือด้วย 

 
 
 
 

รายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

ชื่อผู้ให้ข้อมูล ........................................................................................................................................................................................................................................ 
ตำแหน่ง .................................................................................................................................................................................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ .............................................................................................................................................................................................................. 

          ใช้ในสำนักงาน Rec.20 

ช่ือ – สกุล ............................................................................ เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมขอ้มลู รหัส ........................................ [O01] 

ช่ือ – สกุล.............................................................................. เจ้าหน้าท่ีบรรณาธิกรและลงรหัส รหัส ......................................... [O02] 

ช่ือ – สกุล ............................................................................ เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล รหัส ......................................... [O03] 

ช่ือ – สกุล ............................................................................. ผู้ตรวจ รหัส ......................................... [O04] 

 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อสำนักงานสถิติแห่งชาติ จะได้สามารถติดต่อสอบถามได้ในกรณีต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม 
 ใช้สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานฯ ได้แก่ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล เจ้าหน้าที่บรรณาธิกรและ

ลงรหัส เจา้หน้าที่บันทึกข้อมูล และผู้ตรวจ ได้บันทึกแบบฯ และทำการตรวจความครบถ้วน ถูกต้องของการบันทึกข้อมูลที่
สถานประกอบการบันทึกมาให้เสร็จเรียบร้อยแล้วลงชื่อ และรหัสของเจ้าหน้าที่ เพื่อให้ทราบว่าเจ้าหน้าที่คนใดเป็น
ผู้ปฏิบัติงาน 

วิธีบันทึกแบบ : บันทึกชื่อและหมายเลขโทรศัพท์ลงบนเส้นประ .................. 
 ให้บันทึกชื่อผู้ให้ข้อมูล ตำแหน่ง และหมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ลงบนเส้นประ .................... 
 ใหบันทึก ชื่อ-สกุล และรหัสประจำตัว 7 หลักของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล เจ้าหน้าที่

บรรณาธิกรและลงรหัส เจา้หน้าที่บันทึกข้อมูล และผู้ตรวจ ลงบนเส้นประ .................... 

บันทึกเพิ่มเติม 
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 ทที่ 3       ว          ทึ       ถ   
 

 ในการปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลโครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 แม้จะกำหนดให้ทำ
การสัมภาษณ์ แต่ในทางปฏิบัติแล้วอาจจะต้องทอดแบบไว้ให้สถานประกอบการได้ใช้เวลาในการบันทึกข้อมูล
รายการต่างๆ ซึ่งส่วนใหญ่จะเป็นข้อมูลจากบัญชีของสถานประกอบการ การบันทึกแบบสอบถาม อาจจะไม่
ครบถ้วนถูกต้องมีความผิดพลาดเนื่องจากผู้บันทึกข้อมูลอาจจะเข้าใจข้อถามคลาดเคลื่อน หรือผู้บันทึกข้อมูลอาจจะ
ไม่ใช่บุคคลที่ได้รับฟังคำชี้แจงวิธีการบันทึกแบบฯ จากพนักงานแจงนับที่มาติดต่อ หรือไม่บันทึกข้อมูลบาง
รายการโดยเจตนา ทำให้ข้อมูลที่บันทึกในแบบสอบถามไม่สอดคล้องกันระหว่างรายการ หรือสถานประกอบการ
เจตนาจะปิดบังไม่ให้ข้อมูลที่ถูกต้องและเหตุผลอ่ืน ๆ 

 ฉะนั้นจึงต้องมีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ความสอดคล้องและความเป็นไปได้ของข้อมูล           
ที่บันทึกในแบบสอบถามเมื่อเสร็จสิ้นการสัมภาษณ์ โดยเฉพาะเมื่อไปรับแบบฯ กลับคืนจากสถานประกอบการ 
หากตรวจสอบแบบสอบถามแล้ว พบว่าไม่เป็นไปตามเงื่อนไขการตรวจสอบที่ระบุไว้ในคู่มือฯ  นี้ ใ ้   ถ  
เ  ่ เ       ถ           ท  ที 

       ถ   ีท ้   ด 11        ้   ี      ทึ    ท        ย  เ ียด     ว      ีด   ี้ 

  ้       
 1.  ต้องมีบันทึกชื่อและสถานที่ตั้งของสถานประกอบการอย่างชัดเจน 
 2.  ในกรณีที่สถานประกอบการมีสำนักงานติดต่อแยกต่างหาก ต้องบันทึกสถานที่ติดต่อให้ชัดเจน 
 3.  ต้องมีบันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการอย่างละเอียด 

   ที่ 1  ข้    ท ่วไ ข   ถ            

1. ข้  1 ถึ  ข้  6 จะต้องมีบันทึกทุกข้อ โดยการกา  ลงใน   บันทึกข้อความหรือตัวเลข 
          ลงบนเส้นประ......   

2. ข้อถามท่ีมีการถามต่อเนื่อง จะต้องตรวจสอบดูว่ามีการบันทึกข้อมูลในข้อที่เกี่ยวข้องกันหรือไม่ 
3. การกา  ลงใน   ต้องตรวจสอบให้ถูกต้องตามระบุไว้ในข้อถามแต่ละข้อ 

   ที่ 2    ทำ             ท        
    ข้  7  “ ำ ว   ทำ   เฉ ี่ยข   ถ           ใ  ี 2564” 

               การบันทึกจำนวนคนทำงานของสถานประกอบการมีความสัมพันธ์กับข้อ 1 “รูปแบบการจัดตั้งตาม
กฎหมาย” ดังนี้ 

 ถ้า ข้อ 1 บันทึกรหัส 1 “ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่เป็นนิติบุคคล”  
                  ข้อ 7  รายการที่ 1 “คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้างเงินเดือน” จะต้องมีบันทึก 

    รายการที่ 2 “ลูกจ้าง”  
          รายการที่ 2.1  ผู้บริหาร 
          รายการที่ 2.2  ผู้จัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ 
          รายการที่ 2.3  พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง 
          รายการที่ 2.4  พนักงานที่ไม่ต้องใช้เทคนิค 

จะต้องมีบันทึก
รายการใด 
รายการหนึ่ง หรือทุก
รายการ 



  ้  240            ที่ 2       ท      ้          ท              ทที่ 3       ว          ทึ       ถ   
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 ถ้าข้อ 1 บันทึกรหัส 2 - 3 (นิติบุคคล)  

ข้อ 7  รายการที่ 1 “คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน” จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 
    รายการที่ 2 “ลูกจ้าง”  
           รายการที่ 2.1  ผู้บริหาร 
           รายการที่ 2.2  ผู้จัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ 
           รายการที่ 2.3  พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง 
           รายการที่ 2.4  พนักงานที่ไม่ต้องใช้เทคนิค 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 

ข้  8 “เว  ใ    ทำ   ข      ้  ข   ถ           ใ  ี 2564” จะต้องสอดคล้องกับการบันทึก   
ข้อ 7 “จำนวนคนทำงาน” ดังนี้ 

 ถ้าข้อ 7 มีบันทึกรายการที่ 2 “ลูกจ้างชายหรือหญิง” จะต้องมีบันทึกจำนวนวันทำงานต่อสัปดาห์        
และจำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน 

ข้  9  “       ท       ” จะต้องสอดคล้องกับการบันทึกข้อ 7 “จำนวนคนทำงาน” ดังนี้ 

 ถ้าข้อ 7  มีบันทึกรายการที่ 2 “ลูกจ้างชายหรือหญิง” จะต้องมีการบันทึกในข้อ 9 ดังนี้ 
รายการที่ 1  “ค่าจ้าง เงินเดือน” ต้องมีบันทึก ถ้าไม่มีบันทึกมาให้สอบถามเพ่ิมเติม 
รายการที่ 2  “ค่าล่วงเวลา โบนัสฯ” 
รายการที่ 3  “ค่าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืนๆ” 
รายการที่  4  “เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบกองทุน ได้แก่ กองทุนประกันสังคม ฯลฯ” 

     จะต้องมีบันทึก ถ้าไม่มีบันทึกมาให้สอบถามเพ่ิมเติม 

    ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง  

   ที่ 3     ใช้   ยข   ถ            
ข้  10  “   ใช้   ยข   ถ           ใ  ี 2564”  

  ย   ที่ 1     ซ ้     ้ เ  ่     ำ    ย    /    ใ ้        

 ต้องมีบันทึกจำนวนเงินในรายการค่าซื้อสินค้าฯ โดยต้องสอดคล้องกับประเภทธุรกิจหรือบริการ  
    ที่บันทึกไว้ที่ หน้าปก ข้อ 3  

   ย   ที่ 2     ใช้   ย  ่  ๆ 
 ควรต้องมีบันทึกจำนวนเงินค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564 เช่น ค่าไฟฟ้า                  

ค่าน้ำประปา ค่าก๊าช ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  ค่าไปรษณีย์  โทรเลข โทรศัพท์ ค่าเช่าอาคาร ดอกเบี้ยจ่าย 
หนี้สูญ และอ่ืน ๆ ฯลฯ 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง  

ข้  11  “   ใช้   ยใ      ด  ว  ด      ณ์ที่ใช้ใ     ้                ดข       ดเช ้ ไว      

                  ว ด 19 ใ  ี 2564  

               จะมีบันทึกมาหรือไม่ก็ได้ 

 

จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

ต้องมีบันทึกชาย
หรือหญิง 
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ข้  12   “ช   ท        ยชำ  เ    ำ              เภท     ๆข   ถ           ใ  ี 2564  

1. การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์ 

2. การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

3. การจ่ายเงินเดือนพนักงาน 

4. การลงทุน 

   ที่ 4      ้   เ    ข   ถ            
ข้  13   “          ้   เ    ใ  ี 2564” 

  มูลค่าสินค้าคงเหลือ จะต้องสอดคล้องกับการบันทึก ข้อ 10 “ค่าซื้อสินค้าฯ” โดย 
         ถ้าข้อ 10 มีบันทึกรายการที่ 1 “ค่าซื้อสินค้าฯ” จะต้องมีบันทึกจำนวนเงินของมูลค่าสินค้า 

                   คงเหลือต้นงวดหรือปลายงวด หากไม่มีบันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการเพ่ิมเติม 
  ตรวจสอบยอดที่บันทึกที่ต้นงวดและปลายงวด  

   ที่ 5    ย   ข   ถ            
ข้  14  “  ย   ท่ีได้       ำ    ย    ้       ใ ้      ใ  ี 2564” 

 ต้องบันทึกรายการรายรับข้อ 14 รายการใดรายการหนึ่งหรือทุกรายการ โดยจะต้อง 
                  ให้สอดคล้องกับประเภทธุรกิจที่บันทึกที่หน้าปก ข้อ 3 

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง  

    ข้  15  “ช   ท        ชำ  เ   ผ   ช   ท      ๆ ข   ถ           ใ  ี 2564” 
 การรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกค้า กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ   
        ถ้าไม่มีบันทึกมาให้สอบถามเพ่ิมเติม  

   ที่ 6     ท   ยถ์ ว ข   ถ            
ข้  16  “           ญชีข     ท   ย์ข   ถ           ใ  ี 2564” 

 ต้องมีบันทึกมูลค่าต้นงวดและปลายงวด ตามรายการที่ 1 - 7 รายการใดรายการหนึ่งแล้วแต ่ 
ประเภทของสินทรัพย์ถาวรที่สถานประกอบการครอบครองอยู่ 

 ตรวจสอบยอดรวมที่บันทึกไว้ที่ต้นงวดและปลายงวด 

ข้  17  “         ท   ย์ถ ว ทีเ่  ี่ย     ใ    ว          -    ว    2564”  
      จะมีบันทึกมาหรือไม่ก็ได้ 

   ที่ 7     ทำ       เ ี่ยว       ้                    เท  
ข้  18 “ ถ            ี   ชำ       ข  ท  ์   ท       เ   ่     ย    ้ ใ ้          เท     ไ  ” 

      กา ลงใน  ไดเ้พียงข้อเดียว  
    ถ้ากา ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกร้อยละลงบนเส้นประ......................... 

ข้  19 “ ถ           ได้        ข  ท  ์   ท       เ   ่     ย    ้           เท     ไ  ” 
    กา ลงใน  ได้เพียงข้อเดียว  
    ถ้ากา ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกร้อยละลงบนเส้นประ.......................... 

กา  ลงใน   ได้มากกว่า 1 ข้อ 

ถ้าไม่ม 

ดะเ 

ถ้าไม่มีบนัทึกมาให้สอบถามเพิ่มเติม 
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ข้  20 “ ถ           เ ็       ซ ้     ้       เท   ึ่ เ  ่  ำ    ยใ ้    ี    เท   ึ่  
 ดยไ   ี   ข     ้ เข้  -    เข  ด    เท ไทย    ไ  ” 

 กา  ลงใน  ได้เพียงข้อเดียว     
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2  ให้บันทึกร้อยละการซื้อสินค้าจากต่างประเทศ และบันทึกร้อยละการ

จำหน่ายสินค้าให้ต่างประเทศลงบนเส้นประ......................ทั้งสองรายการ    

   ที่ 8       ี  ใช้เท     ย ี    เท         ่    ใ  ถ            
ข้  21  “   ใช้     ณ์ ICT ใ    ดำเ         ” 

 กา  ลงใน  ในแต่ละรายการ     

ข้  22  “ ี       ที่ใช้     วเ   ์ใ              เ ็     ำ”  
 บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใชค้อมพิวเตอร์ลงบนเส้นประ.............................. 

ข้  23  “   ใช้   เท  ์เ ็  ใ    ดำเ         ” 
 กา  ลงใน  
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงาน 

ข้  24  “   ใช้   เท  ์เ ็ เ  ่ ว  ถ       ์” 
 กา  ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

ข้  25  “   ใช้เว็ ไซ ์ใ    ดำเ         ” 
 กา  ลงใน   

ข้  26  “     ่ ซ ้           ท     เท  เ์ ็ ” 
 กา  ลงใน   

ข้  27  “   ข ย    ้           ท     เท  ์เ ็ ” 
 กา  ลงใน  

ถ  เฉ    ถ           ที่ ี  ทำ     ้     11   ขึ้ ไ   

ข้  28  “    เ    ข  ย     ด     ่    ” 
 กา  ลงใน  ในแต่ละรายการ 

ข้  29  “         ด     ่    ท     เท  ์เ ็ ” 
 กา  ลงใน  ในแต่ละรายการ 

   ที่ 9  ข้ ถ  เฉ    ถ           ที่       

ข้  30  “ ำ ว  ้     ”  

 บันทึกรายการใดรายการหนึ่งหรือทุกรายการ โดยจะต้องให้สอดคล้องกันระหว่างจำนวนห้องพัก
และอัตราค่าเช่าต่อคืน  

 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง  

    ข้  31  “ ำ ว ผ ้ที่     ท ้   ้ ”  

 บันทึกจำนวนผู้ทีม่าพักในรายการใดรายการหนึ่งหรือทุกรายการ  
 ตรวจสอบยอดรวมให้ถูกต้อง 
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    ข้  32  “     ด   ช  /      ”  

           กา  ลงใน    
   ถ้ากา  ลงใน  หน้าตวัเลข 2 จะต้องมีบันทึกจำนวนครั้งในการจัดประชุม/สัมมนาและจำนวน   

    ผู้เข้าร่วมประชุม/สัมมนาทั้งสิ้น 

    ข้  33  “   เภท      ที่ ี ย  ภ ยใ  ถ           ”  
 กา  ลงใน   ในแต่ละรายการทุกรายการ 

   ที่ 10  ผ    ท     ถ     ณ์           ดข       ดเช ้ ไว     ว ด 19 

ข้  34  “  ด  ข  ผ    ท ท่ีได้       ถ     ณ์           ดข       ดเช ้ ไว     ว ด 19” 
 วงกลมรอบตัวเลข ในแต่ละรายการ 

    ข้  35  “  วท    ้ไข ัญ  ข   ถ           ที่ได้   ผ    ท     ถ     ณ์           ด
ข       ดเช ้ ไว     ว ด 19” 

 กา  ใน   
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึก “แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับ  
    ผลกระทบ” โดยสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 

 ข้  36  “   ฟื้   วข   ถ            ดยเ  ีย เทีย   ด  ว   ย   ใ  ี 2565      ย   ใ       
 ี 2562 ( ี    เ  ด ถ     ณ์     ดเช ้ ไว     ว ด 19)” 

 กา  ใน   
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 ให้ระบุ  “อุปสรรคที่ทำให้ ไม่สามารถฟ้ืนตัว”         

โดยสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 

ข้  37  “ ว  ช วยเ         ฐ   ใ  ถ     ณ์           ดข       ดเช ้ ไว     ว ด 19” 

 กา  ใน   
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพ่ิมเติมลงบนเส้นประ............. 

   ที่ 11   ว    ดเ ็    ข้ เ      ข   ถ            

ข้  38  “ ัญ            ข   ถ           ” 

 กา  ใน    
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึก “ปัญหาและอุปสรรค” โดยสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 

    ข้  39  “ ว  ช วยเ    ที่ ้           วย     ฐ” 

 กา  ใน   
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ให้บันทึก “ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ”  
    โดยสามารถตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
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อย่าลืมสถานที่ติดต่อของ สถจ./บจ.  

สำหรับสถานประกอบการติดต่อ

สอบถามกรณีที่ทอดแบบฯ ไว ้

 

 

 

สำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีกำหนดไว้ โปรดระบุ .......................................................... 

              แบบสอบถามธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 

 4 5 5 0 0 0 2 3 7 6 6 5 2 3 9 ID 
 

ใช้ในสำนักงาน 1. ช่ือสถานประกอบการ................... .............................................................................. 
สถานที่ตั้ง      3 REG 

       

    5 0 CWT 
       

    0 1 AMP 
       

    0 1 TAM 
       

     1 MUN 
       

       

  4 7 6 1 2 TSIC_R 
       

   4 7 6 1 2 TSIC_L 
       

    0 3 SIZE_R 
       

    0 2 SIZE_L 
       

  0 0 0 9 8 NO. 
       

          YR 
        

   0 1 ENU 

           

       
 
 
 
 
 

 
    

 
   

ต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการบันทึกแบบฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ 
 
 
 
 
 

 

 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

   เลขท่ี ...........................ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน .....................................................ห้องเลขท่ี/ช้ันท่ี............................................... 

   ถนน...........................................................ตรอก...................................................ซอย ......................................................................... 
   ตำบล/แขวง................................................................... อำเภอ/เขต ............................................................................................... 
   จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์ ............................................ โทรศัพท์ ......................................................... 
   E-mail ………………………………………………………………………………. Web site ………………………………………………….………………………. 

   Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เป็นต้น ............................................................. 
   เขตการปกครอง (โปรดกา ✓ ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

2. สถานที่ตั้งของสำนักงาน หรือสถานที่ติดต่อซึ่งแตกต่างจากข้อ 1 
    หากเป็นสถานท่ีตั้งเดียวกันไมต่้องบันทึก 
         

ผลการแจงนับ (โปรดกา ✓ ลงใน ) 
 

 แจงนับได้ 
 

 แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ................................ 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

 3. ชนิดของสินค้า และ/หรือบริการ   
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
(บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการ โดยละเอียด (เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  
ขายส่งข้าวสาร รับซ้ือเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสินค้า โรงแรม รีสอร์ท 
เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโล หอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง สถานีวิทยุ/โทรทัศน์  โรงหนัง          
ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนักงาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี สำนักงานทนายความ ร้านเช่าหนังสือ ตัวแทนนำเท่ียว 
นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา ร้านตัดผม เสริมสวย ร้านซักรีดเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร์  เป็นต้น) 

ถ้าประกอบธุรกิจมากกว่า 1 ประเภท ให้บันทึกชนิดของสินค้าและหรือบริการที่มีรายรับสูงสุด) 

เลขท่ี ...........................ช่ืออาคาร/หมู่บา้น .................................................ห้องเลขท่ี/ช้ันท่ี................................................. 

ถนน...........................................................ตรอก...................................................ซอย ....................................................................... 
ตำบล/แขวง................................................................... อำเภอ/เขต ............................................................................................. 
จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์ ............................................ โทรศัพท์ ....................................................... 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………………………………………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ........................................................... 

เขตการปกครอง (โปรดกา ✓ ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

6 5 

การตรวจสอบการบันทึก

แบบ สธอ. 65 เบื้องต้น 

สธ.65 

 ตัวอย่างการบันทึก

แบบสอบถาม 

บันทึกรหัสให้ถูกต้อง

ครบถ้วน 

บริษัท เด่นชัยเทรดดิ้ง จำกัด 

ชื่อและสถานที่ตั้ง 

บันทึกให้ชดัเจน ถูกต้องและตรงตามที่

เป็นจริง(ตามบัญชีตัวอย่าง) 

 

ชนิดของสินค้าหรือบริการ 

ต้องบันทึกอย่างละเอียด 

ไม่เช่นนั้นจะจัดรหัสประเภท

กิจกรรมทางเศรษฐกิจไม่ได้ 

 

ผลการแจงนับ (ENU) 

แจงนับได้ ENU = 1 

แจงนับไม่ได้ ENU = 2-11 
   รหัส 02 ย้ายหาไม่พบ          รหัส 07 ซ้ำกับลำดับท่ี………………. 

  รหัส 03 เลิกกิจการ             รหัส 08 เป็นสถานประกอบการ 

  รหัส 04 รื้อถอน/ไฟไหม้                   ท่ีไม่อยู่ในคุ้มรวม 

  รหัส 05 ไม่ให้ความร่วมมือ      รหัส 09 ข้อมูลอยู่ท่ีสำนักงานใหญ ่

  รหัส 06 หยุดกิจการช่ัวคราว   รหัส 10 ไม่เป็นสถานประกอบการ 
                           รหัส 11 แจงนับได้ไม่สมบูรณ ์

กา ✓ หน้าผลการแจงนบั

แล้วนำไปบนัทึก 

ขายปลีกเคร่ืองใช้สำนกังาน 

17/2 

เมืองเชียงใหม่ 

 

กา ✓ ใน  แจงนบัไม่ไดใ้ห้บันทึก  

ENU = 2-10 

บันทึกเฉพาะหน้าปกเท่านั้น 
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ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.01 [A01] 

 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไมเ่ป็นนิติบุคคล 
ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน                [A02] 

 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกดั 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                [A03] 

 3. บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 0 5 0 5 5 3 7 0 0 0 0 6 2   [A03] 

 4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
 5. สหกรณ ์
 6. การรวมกลุม่ (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุม่แม่บ้าน เป็นต้น)  
 7. สมาคม 
 8. มูลนิธ ิ
 9. วิสาหกิจชุมชน 
 10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ (ระบุ) ................................ ............................................................................................................................. 
          (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) 

 [A04]   

  
 

ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [A05] 

 1. สำนักงานแห่งเดียว (ไม่มสีาขาและไม่เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่น) 

 2. สำนักงานใหญ่ (เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เป็นสาขา) 

 3. สำนักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นสำนักงานใหญ่)  
ถ้า  3. สำนักงานสาขา ให้บันทึก  

 ชื่อและที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ [NAME_2] 

   

   

   

   

   

   

              4. อื่น ๆ . ................................................................................................ ................................................................................................................... 
[A051] 

 

(เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น) 

 

   

ข้อ 3  ระยะเวลาในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ ............... ............................ ปี [A06] 

บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริม่ดำเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี 

ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/ประเภทธุรกิจให้บันทึกจำนวนปี ตั้งแตป่ระกอบธุรกิจตามประเภทที่บันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก 

ระยะเวลาที่ประกอบธุรกิจในรอบปี 2564 
▪ จำนวนเดือนที่ประกอบธุรกิจในรอบป ี2564……………………………..…….......................……………......... เดือน [A07]   

     ถ้าประกอบธุรกิจน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบเุหตผุล ............................. ............................................ 

▪ จำนวนชั่วโมงที่เปิดดำเนินการต่อวัน ……………………..........………..…….......................……………............... ชั่วโมง [A08]   
 

 

ช่ือสำนักงานใหญ่ ....................................................................................................................................................................................... 
เลขท่ี .............................. ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ..................................... 
ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ........................................................................  
ตำบล/แขวง ............................................................................ อำเภอ/เขต ............................................................................................. 
จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................... โทรศัพท์ .................................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………......………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ................................................................ 
 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

อื่นๆ ระบดุ้วย 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

บันทึกจำนวนป ี

เศษของปนีับเป็น 1 ป ี

อื่นๆ ระบดุ้วย 

   บันทึกจำนวนเดือน 
 ไม่เกิน 12 เดือน 

 ถ้า < 12 เดือน 

  ต้องระบุเหตุผลด้วย 

 ไม่เกิน 24 ชั่วโมง 

3 

10 

8 

ปิดปรับปรุง 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
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ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A09] 

  
                1. ไม่มี         [A10] 

                2. ม ี  ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย ์     จำนวน............................................................บาท 

 

ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A11] 

 
                1. ไม่มี        

                2. มี   ผู้ถือหุ้นต่างชาติแต่ละรายถือหุ้นตำ่กว่าร้อยละ 10      

                3. มี   มีผู้ถือหุ้นต่างชาติอย่างน้อย 1 รายที่ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป       

 

ข้อ 6 การลงทุนในต่างประเทศ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)   [A12] 

                 1. ไม่มี   [A13] 

                2. มี  ให้บันทึกมูลค่าเงินลงทุน (รวมบริษัทร่วม บริษัทย่อยและสาขาในต่างประเทศ) จำนวน.................................บาท          

 

ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ข้อ 7 จำนวนคนทำงานเฉลี่ยของสถานประกอบการในปี 2564 สำหรับลูกจ้าง ให้นับทั้งลูกจ้างประจำ Rec. 02 

         และลูกจ้างชั่วคราว  
  ชาย (คน) หญิง (คน) 

              1. คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจา้ง เงินเดือน ……………………………..…….  [B01]     ……………………………..…….  [B08] 

              2. ลูกจ้าง (รายการ 2.1+2.2+...+2.4) ……………………………..…….  [B02]     ……………………………..…….  [B09] 

                2.1 ผู้บริหาร ……………………………..…….  [B03]     ……………………………..…….  [B10] 

                2.2 ผู้จัดการฝา่ย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ ……………………………..…….  [B04]     ……………………………..…….  [B11] 

                2.3 พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดบักลาง ……………………………..…….  [B05]     ……………………………..…….  [B12] 
                2.4 พนักงานท่ีไม่ต้องใช้เทคนิค ……………………………..…….  [B06]     ……………………………..…….  [B13] 

                           รวม  (รายการ 1 + 2) ……………………………..…….  [B07]    ……………………………..…….  [B14] 
     ข้อ 8 เวลาการทำงานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564 

[Rec. 02]                    ◼  จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห์                        ....................................... วัน             
[B15] 

                   ◼  จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ)   ........................................ ชั่วโมง   
   [B16] 

 คำอธิบายศัพท์ 
คนทำงานในสถานประกอบการ 
  คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน  
        หมายถึง เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนท่ีทำงานให้สถานประกอบการ โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ท่ีอาศัยในครัวเรือนของเจ้าของกิจการหรือบุคคลอื่น 
        ท่ีทำงานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อยสัปดาห์ละ 20 ช่ัวโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนประจำ (ถ้าได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ให้นับเป็นลูกจ้าง) 
          
 
  ลูกจ้าง 
        หมายถึง ผู้ท่ีทำงานเกี่ยวกับการขายสินค้าหรือให้บริการ และดำเนินกิจกรรมอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องท้ังในและนอกสถานประกอบการโดยได้รับค่าตอบแทน 
        เป็นค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจำ ได้แก่ พนักงานขาย เสมียน  พนักงานบัญชี รวมท้ัง ผู้จัดการและกรรมการบริหารซ่ึงได้รับ เงินเดือนประจำ เป็นต้น 

- ผู้บริหาร เช่น ผู้อำนวยการ หัวหน้าศูนย์ ผู้จัดการแผนก หรือหัวหน้าสายงาน เป็นต้น 
- ผูจ้ัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ เช่น บัญชี บุคคล การเงิน กฎหมาย ต้อนรับ ห้องพัก ช่าง และหัวหน้าผู้ปรุงอาหาร เป็นต้น 
- พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง เช่น พนักงานท่ัวไป พนักงานบัญชี พนักงานขาย เจ้าหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ พนักงานต้อนรับ ผู้ควบคุมทำความสะอาด เป็นต้น 
- พนักงานท่ีไม่ต้องใช้เทคนิค เช่น พนักงานทำความสะอาด พนักงานขนของ คนทำสวน พนักงานขับรถ เป็นต้น 

 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 4,000,000 

6 6 

1 
5 

5 6 

6 

6 
8 

ไม่เกิน 7 วัน 

ไม่เกิน 12 ชั่งโมง 
ถ้ามากกว่าให้

สอบถามเพ่ิมเติม 

บันทึกจำนวนเงนิ 
หน่วยเป็น  “บาท” 

 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
 

อย่าลืมรวมยอด 

• ถ้ากา  ใน  ข้อ 1 (ส่วนบุคคล) 
   ต้องมีบันทึกคนทำงานรายการใดรายการหนึ่ง 
   หรอืทุกรายการ 
• ถ้ากา  ใน  ข้อ 2 -  3 (นติิบุคคล)  
   รายการท่ี 1 จะมีบนัทึกหรือไม่กไ็ด้ 
   รายการท่ี 2 จะตอ้งมีบันทึกชาย/และ/หรือหญิง 
 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
 

6,000,000 
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ข้อ 9 ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้างทุกแผนกตลอดปี 2564 Rec. 03 

        1. ค่าจ้าง เงินเดือน จำนวน .............................................. บาท [B17] 

        2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพ่ิมค่าครองชีพ ค่านายหน้า จำนวน .............................................. บาท [B18] 

        3. ค่าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอืน่ ๆ  
               เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเสื้อผ้า/เครื่องแต่งกาย เป็นต้น จำนวน .............................................. บาท 

[B19] 

 

        4. เงินทีส่ถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เช่น กองทุนประกันสังคม   

               กองทุนเงินทดแทน และกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ เป็นตน้ จำนวน .............................................. บาท [B20] 

                 รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) จำนวน ........................................... บาท [B21] 

คำอธิบายศัพท์ 
ค่าตอบแทนแรงงานท่ีจ่ายให้ลูกจ้าง 
  ค่าจ้าง เงินเดือน 
        หมายถึง เงินท่ีนายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้าง  (ก่อนหักภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา  เงินสมทบกองทุนประกันสังคม  ในส่วนท่ีลูกจ้างต้องจ่าย    
        ค่าประกันชีวิต และรายจ่ายอื่น ๆ ของลูกจ้าง) ตามข้อตกลง การจ้างแรงงาน โดยอาจจ่ายตามเงื่อนไขของระยะเวลาหรือจ่ายตามปริมาณ ท้ังนี้       
        ไม่รวมค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วยค่าครองชีพ ค่านายหน้าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ  
   สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ 
        หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานท่ีนายจ้าง หรือสถานประกอบการจ่ายหรือบริการให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ ค่าตอบแทนแรงงานท่ีจ่ายเป็นสิ่งของหรือ     
        บริการและสวัสดิการท่ีนายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมท่ีอยู่อาศัย ค่ารักษาพยาบาล 
        ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าประกันชีวิต พาหนะรับส่งมาทำงาน บันเทิงหรือนันทนาการต่าง ๆ ท่ีจัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งนี้ ไม่รวมเสื้อผ้าเครื่องแบบท่ีใช้    
       เฉพาะในการปฏิบัติงาน เช่น ชุดไทยที่ใช้ปฏิบัติงาน ชุดคนปรุงอาหาร ซึ่งนับเป็นค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ของสถานประกอบการ 
  เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเพื่อการประกันสังคม 
        หมายถึง เงินท่ีสถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคมท้ังของรัฐบาลและเอกชน เพื่อมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดรอ้นเมื่อต้อง   
        ขาดรายได้ในบางส่วนหรือท้ังหมดอันเน่ืองมาจากการเจ็บป่วยหรือประสบอันตรายท้ังในและนอกเวลาทำงาน การคลอดบุตร  ทุพพลภาพ การว่างงาน 
        ชราภาพ และเสียชีวิต เงินดังกล่าว ได้แก่ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนทดแทนแรงงาน กองทุนสำรองเลีย้งชีพ               
 
 
 
 
               

ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ 
 หมายถึง มูลค่าของสินค้าท่ีซ้ือหรือได้รับมอบมายังสถานประกอบการ โดยไม่คำนึงถึงระยะเวลา ในการชำระเงิน มูลค่าของสินค้าท่ีบันทึกน้ันให้รวมราคาซ้ือ 

ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นในการจัดซ้ือ เช่น อากรค่าขนส่ง ฯลฯ ค่าซ้ือวัสดุและส่วนประกอบท่ีใช้ในการขาย เช่น กระดาษห่อของ ถุง หีบห่อ หรือกล่อง
กระดาษสำหรับใช้บรรจุสินค้าขาย สำหรับธุรกิจบริการ ค่าซ้ือสินค้าหมายความรวมถึง ค่าเช่าภาพยนตร์ ค่าเช่าเครื่องมือ หรืออุปกรณ์เพื่อใช้ประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการ นอกเหนือจากค่าซ้ือสินค้าเพื่อการจำหน่ายและให้บริการ และค่าตอบแทนแรงงาน 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ในการดำเนินธุรกิจ ได้แก่ ค่าเช่าอาคาร ยานพาหนะ เครื่องจักรและอุปกรณ์ ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าน้ำประปา 
ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์โทรเลข ค่าโทรศัพท์ ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์  ค่าทำบัญชี ค่าวิจัย ค่าดอกเบี้ยจ่าย ค่าโฆษณา ค่าเบี้ยประกันภัย เป็นต้น 

  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเพื่อเป็นค่าใบอนุญาตในการประกอบธุรกิจตามท่ีกฏหมายกำหนด เช่น ค่าธรรมเนียมท่ีจ่ายให้แก่นายทะเบียนโรงแรมประจำ
ท้องท่ี เพื่อต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการในปัจจุบัน นายทะเบียนโรงแรมท่ีตั้งอยู่ตามต่างจังหวัดคือ เจ้าหน้าท่ีฝ่ายปกครอง (ผู้ว่าราชการจังหวัด 
นายอำเภอ) ส่วนในเขตกรุงเทพมหานคร คือ นายตำรวจฝ่ายทะเบียนโรงแรม เป็นต้น 

  ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า   
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายผลิตภัณฑ์ท่ีทำด้วยผ้าทุกชนิด ซ่ึงนำมาใช้ในการประกอบธุรกิจ ได้แก่ ท่ีนอน หมอน ผ้าปูท่ีนอน ปลอกหมอน ผ้าห่มนอน 
ผ้าเช็ดตัว เป็นต้น 

  ค่าผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ 
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด ได้แก่ สบู่ น้ำยาขัดพื้น น้ำยาซักผ้า น้ำยาขัดห้องน้ำ ท่ีเกี่ยวกับการทำความสะอาด ตลอดจน
สเปรย์ดับกลิ่น (Air refresher) และผลิตภัณฑ์อื่น ๆ 

  ค่าเช่าอาคาร  
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายให้สถานประกอบการอื่นหรือผู้อื่นเพื่อเป็นค่าตอบแทนในการใช้ประโยชน์จากอาคาร 

  ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 
หมายถึง กรณีท่ีสถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหน้ีสินท่ีกำหนดราคาเป็นมูลค่าเงินตราต่างประเทศ การเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราต่างประเทศ จะมีผลต่อมูลค่าสินทรัพย์หรือหน้ีสินเมื่อเทียบกับเงินบาท ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเป็นผลให้มูลค่าสินทรัพย์
เปน็เงินตราต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทลดลง จะเรียกมูลค่าส่วนท่ีลดลงว่า "ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ" 

  ค่าดอกเบี้ยจ่าย 
หมายถึง จำนวนเงินท่ีจ่ายให้สถาบันการเงินหรือเอกชนอื่น เป็นค่าดอกเบี้ยจากการกู้ยืมเงินมาเพ่ือลงทุนประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
หมายถึง  เงินท่ีต้องจ่ายเพื่อการใช้บริการต่าง ๆเกี่ยวกับอินเทอร์เน็ต และบริการอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ค่าเช่า Server ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ Internet    
รายเดือน ค่าจ้างนักออกแบบ Web site ค่าดูแลรักษา Web site (Update) เป็นต้น 

 

 ถ้ามีบันทึกจำนวนลูกจ้าง 

ในข้อ 7 ต้องบันทึกค่าจ้าง เงินเดือน 
ในข้อ 9 รายการที่ 1 ด้วย 

 

อย่าลืมรวมยอด 
    B21 = B17 + B18 + B19 + B20 

1,500,000 
   110,000 

       70,000 

   70,000 
1,750,000 
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ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการในปี 2564 Rec. 04 

  
           1. ค่าซ้ือสินค้าเพ่ือการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ จำนวน .................................................. บาท   [C01] 

             2. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (รายการ 2.1+2.2+...+2.29)   จำนวน ................................................... บาท [C02] 
                           2.1  ค่าไฟฟ้า  จำนวน ...................................................... บาท [C03] 

 2    2.2  ค่าน้ำประปา   
 

จำนวน ...................................................... บาท [C04] 

     2.3  ค่าก๊าซ/ค่าน้ำมันเชื้อเพลงิ จำนวน ...................................................... บาท   [C05] 

     2.4  ค่าไปรษณยี์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร จำนวน ...................................................... บาท [C06] 

                         2.5  ค่าวัสดุสำนักงาน/วัสดสุิ้นเปลือง (เช่น ค่าเครื่องเขียน แบบพิมพ์  
          ค่าหนังสือพิมพ์ วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น) 
             
 

จำนวน ...................................................... บาท [C07] 

                        2.6  ค่าทำบัญชี ค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญชี C01 จำนวน ...................................................... บาท [C08] 

                        2.7  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าวิจัย วางแผนและพัฒนา คา่จ้างผู้เช่ียวชาญ จำนวน ...................................................... บาท [C09] 
 

  
 

                        2.8  ค่าโฆษณา จำนวน ...................................................... บาท [C10] 

                         2.9  ค่าเบี้ยประกันภัย จำนวน ...................................................... บาท [C11] 

                                                                       Rec. 05 

                        2.10  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอรเ์น็ต   จำนวน ...................................................... บาท [C12] 

                         2.11  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการบำรุงรักษาอุปกรณ์คอมพิวเตอร ์ จำนวน ...................................................... บาท [C13] 

      2.12  ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์  
        webหหหหหหห 
 

จำนวน ...................................................... บาท [C14] 

             (เช่น Cloud, Software license, Web site, Market place เป็นต้น)           

                      2.13 ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย จำนวน ...................................................... บาท [C15] 

                        2.14 ค่านายหน้า/ค่าคอมมิชช่ัน จำนวน ...................................................... บาท [C16] 

                      2.15 ค่ารับรอง (รายการ 1)+2)+3)) จำนวน ...................................................... บาท [C17] 

                           1)   ค่าอาหารและเครื่องดื่ม   …..…………………….% จำนวน ......................................................บาท [C18] 

                        2)    ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เชน่ กีฬาต่างๆ…………...% จำนวน ......................................................บาท [C19] 

                        3)   ค่าที่พัก  ………………………………………….% จำนวน ......................................................บาท [C20] 

                   2.16 ค่ากำจัดขยะ จำนวน ......................................................บาท [C21] 

   Rec. 06 

                         2.17 ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า จำนวน ...................................................... บาท [C22] 

                          2.18 ค่าผลิตภณัฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ จำนวน ...................................................... บาท [C23] 

       2.19 ค่าพาหนะและค่าที่พักท่ีใช้เฉพาะเพื่อกิจการ จำนวน ...................................................... บาท [C24] 

                        2.20 ค่าธรรมเนียมใบอนญุาต จำนวน ...................................................... บาท [C25] 

                       2.21 ค่าบำรุงการกุศล/บริจาค จำนวน ...................................................... บาท [C26] 

                        2.22 ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสรา้ง ยานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ...................................................... บาท [C27] 

                        2.23 ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ...................................................... บาท [C28] 

      2.24 ค่าเช่าอาคาร/อาคารพรอ้มท่ีดิน จำนวน ...................................................... บาท [C29] 

  Rec. 07 

      2.25 ค่าเช่าท่ีดิน จำนวน ...................................................... บาท [C30] 

                          2.26 ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จำนวน ...................................................... บาท [C31] 

                          2.27 ค่าดอกเบี้ยจ่าย จำนวน ...................................................... บาท [C32] 

                         2.28 หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จำนวน ...................................................... บาท [C33] 

                         2.29 อื่น ๆ (ระบุ) …………………………………………………………………………………… 
                

จำนวน ...................................................... บาท [C34] 

                                    รวม (รายการ 1 + 2) จำนวน ................................................. บาท [C35] 

 
 

รายการ C03, C04, C05,…,C34 
จะต้องมีบันทึกรายการใด

รายการหนึ่งหรือทุกรายการ 
ถ้าไม่มีบันทึกค่าใช้จ่ายอื่น ๆ        

มาเลยให้สอบถาม                 
สถานประกอบการเพิ่มเติมด้วย 
(เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา ฯลฯ) 

อย่าลืมรวมยอด 
C17 = C18 + C19 + C20 

อย่าลืมรวมยอด 
C35 = C01 + C02 

 

   
4,000,000 

   1,150,000 

   80,000 
   20,000 

   50,000 

   100,000 
   50,000 
   40,000 
   10,000 

   50 
   40 

   10 

   400,000 

   5,150,000 

ธุรกิจการค้า TSIC_R 
หมวดย่อย 45 - 47 

ควรต้องมีบนัทึก C01 

อย่าลืมรวมยอด 
C02 = C03+C04+…+C17+C21+…+C34 
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ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์สำหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 

จ ำ              เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเช้ือโควิด 19 (Antigen test Kits : ATK) เป็นต้น    จำนวน......... .............................. บาท    [C36] 

 ข้อ 12 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564   

 (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ขอ้)  

 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 

 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 

 
 
 

เงินสด 
 

 
 
 

เช็ค 

การโอนและชำระเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์                  
(e-Payment) เช่น 

การโอน/ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร  

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum 

    1.  การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์    [C37]       [C38]    [C39]    [C40] 

  2.  การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน   [C41]       [C42]    [C43]     [C44] 

  3.  การจ่ายเงินเดือนพนักงาน   [C45]       [C46]    [C47]      [C48] 

  4.  การลงทุน   [C49]        [C50]    [C51]     [C52] 
 

 

 

 

คำอธิบายศพัท์ 

ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 

  การโอนเงินและชำระเงินผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หมายถึง การโอนเงิน/ชำระด้วยสื่อการชำระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การ
โอน/ชำระเงินด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking), ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking), กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) 
และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร        
e-Money) 

  e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซ่ึงจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการชำระเงิน          
ให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้าเพื่อนำไปใช้ชำระค่าสินค้าค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการชำระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจำนวนเงินที่ชำระ       
ไว้ล่วงหน้า เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 

 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger Technology (DLT)          
หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้าง และบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น  

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 
 

ตอนที่ 4  สินค้าคงเหลือของสถานประกอบการ 
 ข้อ 13 มูลค่าสินค้าคงเหลือในปี 2564 (รวมทั้งวัสดุประกอบท่ีมีไวเ้พือ่ใช้ในการประกอบธุรกิจ)  

                1.  ต้นงวด ณ วันท่ี 1 มกราคม 2564          จำนวน ............................................... บาท [C53] 

                2.  ปลายงวด ณ วันท่ี 31 ธันวาคม 2564         จำนวน ............................................... บาท [C54] 

                                          ตอนที่ 5  รายรับของสถานประกอบการ 
 ข้อ 14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564 Rec. 08 

              1.  รายรับจากการประกอบธุรกิจการขายส่ง ขายปลกี หรือบริการ จำนวน ......................................... บาท [D01] 

 ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต              ............................................ %  [D02] 

             2.  รายรับจากการประกอบกิจการทีพั่กแรม (รายการ 2.1+2.2+...+2.5) จำนวน ......................................... บาท [D03] 

                                  ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต             ............................................ % [D04] 

                  2.1  รายรับจากการขายห้องพัก จำนวน ............................................ บาท [D05] 

                  2.2  รายรับจากภตัตาคาร/ห้องอาหาร จำนวน ............................................ บาท [D06] 

                  2.3  รายรับจากสถานบันเทิง จำนวน ............................................ บาท [D07] 

                  2.4  รายรับจากรา้นขายของที่ระลึก จำนวน ............................................ บาท [D08] 

                  2.5  รายรับจากการให้เช่าห้องประชุม/สมัมนา จำนวน ............................................ บาท [D09] 

   

 

กา ✓ ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ
ในแต่ละประเภทธุรกรรมที่มี 
 

ถ้าข้อ 10 มีบันทึก C01 

C53 และ C54 ควรมีบันทึก 

ถ้าไม่มีให้สอบถามเพ่ิมเติม 

   600,000 

   300,000 
   500,000 

   8,500,000 

   20 

อย่าลืมรวมยอด 

D03 = D05 + D06 + … +D09 

จะมีบันทึกหรือไมก่็ได ้

D03 หรือ D04 
บันทึกเฉพาะธุรกิจ 

กิจการที่พักแรม

เท่านั้น 

ประเภทธุรกรรม 

ต้องมีบันทึกอย่างน้อย 1 รายการ 
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ข้อ14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564 (ต่อ)  

    Rec. 09 

             3.  รายรับอื่น ๆ (จากการดำเนินธุรกิจ) (รายการ 3.1+3.2+...+3.6) จำนวน ................................ บาท [D10] 

                    3.1  รายรับจากการให้เช่าท่ีดิน จำนวน ................................... บาท [D11] 

                    3.2  รายรับจากการให้เช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดนิ จำนวน ................................... บาท [D12] 

                    3.3  รายรับจากการให้เช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ................................... บาท [D13] 

                    3.4  ดอกเบี้ยรับ/เงินปันผลรับ จำนวน ................................... บาท [D14] 

                    3.5  กำไรจากการเปลีย่นแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ  จำนวน ................................... บาท 
[D15] 

                    3.6  อื่น ๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น (ระบุ) ……………………………... จำนวน ................................... บาท [D16] 

                              (รายได้ที่มิใช่รายได้หลักของกจิการ เช่น กาํไรจากการขายสินทรัพย์ เป็นตน้)   

                     รวม  (รายการ 1 + 2 + 3) จำนวน ................................. บาท [D17] 
 

คำอธิบายศัพท์ 
 รายรับ หมายถึง มูลค่าของการขายสินค้าหรือรายรับท่ีได้จากการให้บริการในปี 2564 นอกจากน้ันยอดรวมรายรับจากการให้บริการยังให้รวมถึงรายรับ  
   จากค่านายหน้าและค่าธรรมเนียมท่ีสถานประกอบการได้รับจากการซ้ือหรือขายของที่กระทำในนามของผู้อื่นโดยไม่คำนึงถึงเวลาหรือวิธีการชำระเงิน 
    จากลูกค้า ท้ังน้ีให้รวมมูลค่าขายโดยการเช่าซ้ือและการขายผ่อนชำระและการขายสินค้าท่ีนำไปฝากให้สถานประกอบการอื่นขายด้วย แต่ไม่รวมมูลค่าขาย 
    สินค้าท่ีสถานประกอบการอื่นนำมาฝากขายและไม่รวมส่วนลดท่ีสถานประกอบการลดให้แก่ผู้ซ้ือ 
ข้อ 15 ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  

 
) 

                  (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 

 
 
 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 
 
 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 
 
 
 
 

เงินสด 

 
 
 
 

เช็ค 

การโอนและ 
ชำระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์          
(e-Payment) 
เช่น การโอน/
ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร 
บัตรเครดิต                
e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum 

 การรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกค้า   [D18]   [D19] 

 

 

  [D20]   [D21] 
 
 
 

ตอนที่ 6  สินทรัพยถ์าวรของสถานประกอบการ 
ข้อ 16 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในปี 2564 
 

    ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) 

 

Rec. 10 ปลายงวด หรอื 31 ธ.ค. 64 (บาท)  Rec. 11 

   

    1. ท่ีดิน ………….…………………………….………..….... [E01] ……….……..…………..…...………………..……  [F01] 

    2. อาคารและสิ่งก่อสรา้ง ………….…………………………….….………….. [E02] ……….……..…………………...……………..…..  [F02] 

    3. เครื่องจักร ………….……………………………………………..[E03] ……….……..…………………...……………..…..  [F03] 

    4. ยานพาหนะ ………….………………………………………….... [E04] ……….……..……………………...……………....  [F04] 

    5. เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) ………….……………………………………………  [E05] ……….……..………………………...…….………   [F05] 

    6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (ระบุ).......................... 
 

………….…………………………….….………….  [E06] ……….……..…………………………...….………  [F06] 

    7. สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ (ระบุ).............….  
        (เช่น ซอฟตแ์วร์ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เป็นต้น) 

………….…………………………….….………….  [E07] ……….……..……………………………....……...  [F07] 
  

รวม (รายการ 1+2+3+…+7) ………….…………………………….….…………… [E08] ……….……..…………………………….….........  [F08] 
    

อย่าลืมรวมยอด 

D10 = D11 + D12 + … +D16 

อย่าลืมรวมยอด 
D17 = D01 + D03 + D10 

 

ต้องมีบันทึก 
กา ✓ ใน  ไดม้ากกว่า 1 ข้อ 

อัตราการคำนวณค่าเสื่อมราคา 
พิจารณาจากอายุการใช้งาน
โดยประมาณของสินทรัพย์ถาวร ดงันี้ 
• อาคารและสิ่งก่อสรา้ง 20 ป ี(5%) 
• เครื่องจักร 5 ป ี(20%) 
• ยานพาหนะ 5 ปี (20%) 
• เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) 10 ปี (10%) 

• เครื่องมืออื่นๆ 5 ปี (20%) 

• สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ 5 ปี (20%) 

อย่าลืมรวมยอด 

E08 = E01 + E02 + E03 +…+ E07 

F08 = F01 + F02 + F03 +…+ F07 

 

ถ้าไม่บันทึกสินทรัพย์ถาวร

อาคาร และสิ่งก่อสร้าง ต้องมี

บันทึกค่าเช่าในข้อ 10 (2.24) 

400,000 

400,000 

8,900,000 

5,000,000 5,000,000 

1,000,000 950,000 

200,000 300,000 

150,000 200,000 

6,300,000 6,500,000 
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ข้อ 17 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 Rec. 12 

 
    1.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซ้ือหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี          จำนวน ................................................. บาท [G01] 

 
    2.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ขายระหว่างปี          จำนวน ................................................. บาท [G02] 

 
    3.  ค่าโอนกรรมสิทธิ์          จำนวน ................................................. บาท [G03] 
 

คำอธิบายศพัท์ 

มูลค่าสินทรัพย์ถาวร 
      มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง มลูค่าสุทธขิองสินทรัพย์ถาวรหลังจากได้หักค่าเสื่อมราคา ค่าสึกหรอตามระยะเวลาการใช้งานจนถึงปัจจุบัน หรือคิดมูลค่าท่ีเป็นจริง 
เมื่อสิ้นสุดงวดบัญชีปี 2564 หรือเมื่อ 31 ธันวาคม 2564 
   - เครื่องจักร เช่น เครื่องเจียร เครื่องเช่ือม/ตู้เชือ่ม ปัม๊ลม เป็นต้น  
   - ยานพาหนะ เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถบรรทุก รถเข็น เป็นต้น 
   - เครื่องใช้สำนักงาน เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องคิดเลข เครื่องพิมพ ์เครื่องเข้าเล่มเอกสาร เครื่องเย็บกระดาษและท่ีเจาะ โต๊ะ เก้าอี้ เปน็ต้น 

      มูลค่าสินทรพัย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เอง 
หมายถึง สินทรัพย์ถาวรใหม่หรือสินทรัพย์ถาวรท่ีใช้แล้วท่ีสถานประกอบการซื้อมาเพิ่มเติมหรือผลิตขึ้นใช้เอง 

ระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 
      มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีขายระหว่างปี 
          หมายถึง มูลค่าตามความเป็นจริงท่ีได้ขายสินทรัพย์ถาวร ในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 
      ค่าโอนกรรมสิทธิ์ 
          หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ครอบครองสินทรัพย์ ระหว่างเจ้าของสินทรัพย์นั้นให้กับบุคคลอื่น 

 
ตอนที่ 7 การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบรกิารกับต่างประเทศ 

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด และบริษัทจำกัด (มหาชน) เท่านั้น 

 

 ข้อ 18 สถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศหรือไม่  Rec. 13 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [H01] 

 1. ไม่มี 2. มี ประมาณร้อยละ .................................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิน้ [H02] 

 ข้อ 19 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่  [H03] 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไมไ่ด้รับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ ...........................ของรายรับทัง้สิ้น [H04] 

ข้อ 20 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง [H05] 

 

โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

  1. ไมมี่          2. มี    ให้บันทึกการซ้ือสินค้าจากต่างประเทศ ประมาณร้อยละ .........................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น     [H06] 

                          ให้บันทึกการจำหน่ายสนิค้าให้ต่างประเทศ ประมาณร้อยละ ..................ของรายรับทั้งสิ้น      [H07]                 
   

 
 

 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

ถ้าสอบถามแล้วไม่มใีห้ “-” 

 

300,000 

500,000 

10,000 

กา ✓ ใน  เพียงขอ้เดยีว 

กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว 

กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
 

50 

40 

30 

50 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
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ตอนที่ 8 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในสถานประกอบการ 

 ข้อ 21 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการดำเนนิกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.14  

1. คอมพิวเตอร์  

 คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [I01] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [I02] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 Tablet PC [I03] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 

2. โทรศัพท์มือถือ [I04] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้  
1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

ข้อ 22 สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำจำนวนเท่าไร [I05] 

จำนวน ................ .............................. คน  (บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัตงิานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

ข้อ 23 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I06] 

 1. ไม่ใช้ (ข้ามไปถามข้อ 28)  

 2. ใช้ ให้บันทึกจำนวนบุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ ................... .................................... คน 
(บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัตงิานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

[I07] 

ข้อ 24 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [I08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินคา้หรือบริการ [I09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [I10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [I11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครฐั เช่น ยื่นชำระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ตา่ง ๆ เป็นต้น [I12] 

  6. การซื้อ/ขายสินค้าหรือบรกิาร รวมถึงการทำการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นตน้ [I13] 

  7. การให้บริการลูกคา้ เช่น สอบถามราคา รายละเอยีดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น [I14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [I15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking)/ 
บริการกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอ่ืน ๆ 

[I16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด ์(Cloud) เช่น การจดัเก็บข้อมลู ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [I17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผา่นระบบ e-learning [I18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [I19] 

  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[I20] 

  14. ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [I21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [I22] 

  16. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................ ......... [I23] 

ข้อ 25 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้) [I24] 

 1. ไม่ม ี  2. มี โดยมีช่ือเว็บไซต์ของตัวเอง  3. มี โดยฝากข้อมลูไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน [I25] 

 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ในแต่ละประเภท 

3 

3 

อ่ืนๆ ระบุด้วย 

  

ถ้าข้อ 28 ข้อย่อย 1 คอมพิวเตอร์  2. หรือ 3. ใช้ 
ต้องมีบันทึกจำนวนคนบนเส้นประ... 

 

   กา  ใน    
   ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว ถ้า  ใช้ 
ให้บันทึกจำนวนลงบนเส้นประ... 

 

   กา  ใน    
   ได้มากกว่า 1 ข้อ 
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ข้อ 26 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ [I26] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 27 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  [I27] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไปเท่านั้น 

ข้อ 28 สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่  
 (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 
1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพยีงข้อเดียว) [I28] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  
2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [I29] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบแลน (LAN) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I30] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 29 ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ) (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

1. ความเร็วต่ำ (ต่ำกว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [I31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) [I32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [I33] 

2. ความเร็วสูง (ต้ังแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 

  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [I34] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line)  [I35] 

  2.3 Cable modem [I36] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [I37] 

  2.5 broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วนำแสง (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX) [I38] 

  2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO [I39] 

 3. ไม่ทราบ [I40] 

 4. อื่น ๆ (ระบุ) ........................................ ....................................................................................................................................................................................... [I41] 

คำอธิบายศัพท์ 
  สถานประกอบการที่มีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต  (สถานประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ            
อีคอมเมิร์ซ (e - Commerce)) ในการสำรวจครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซื้อสั่งจองสินค้าหรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้า
เว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI  หรือทาง e – mail ก็ได้) ส่วนการชำระเงินหรือจัดส่งจะทำผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 
  ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซ้ือขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซ้ือผู้ขายที่ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็นสมาชิกและสามารถ
แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือทำการซ้ือขายระหว่างกันได้ เช่น Tarad.Com, lnwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee เป็นต้น 
  โซเชียลมีเดีย (Social Media) หมายถึง แพลตฟอร์มดิจิทัลที่ถูกนำมาใช้เป็นเครื่องมือในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแบ่งปันเรื่องราวกับ
สาธารณชนผ่านอินเทอร์เน็ต โดยผู้ให้บริการรายใหญ่ที่รู้จักกันดี ได้แก่ Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter และ YouTube 
  Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบมาตรฐานผ่านทางเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แบบ VAN 
(Value Added Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้องได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการพัฒนาของสถาบันที่ได้รั บการยอมรับใน
มาตรฐานต่างๆ เช่น UN/EDIFACT เป็นต้น 
  Intranet หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 
  Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ตเช่ือมต่อกับระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอก ที่มีความเป็นส่วนตัวและปลอดภัย ซ่ึงอนุญาตให้
ผู้ใช้ภายนอกที่ได้รับเลือกสามารถเข้าถึงอินทราเน็ตขององค์กรบางส่วนได้  
 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่ระยะใกล้ เช่น บริเวณอาคาร
เดียวกัน แผนกหรือสถานที่เดียวกัน เป็นต้น 

 
 

   กา  ใน    
   เพียงข้อเดียว 
 

   กา  ใน    
   เพียงข้อเดียว 
 

   กา  ใน    
   ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

   กา  ใน    
   เพียงข้อเดียว 
 



  255 

 

ตอนที่ 9 ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่พักแรม   
ถามเฉพาะธุรกิจโรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวัฒนธรรม และที่พักแรมระยะสั้นอื่น ๆ 

 ข้อ 30  จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน Rec. 15 

   

ประเภท 
ห้องพัก 

จำนวนห้องพัก 
ทั้งสิ้น 

ห้องพักที่มีเคร่ืองปรับอากาศ ห้องพักที่ไม่มีเคร่ืองปรับอากาศ 

จำนวน (ห้อง) อัตราค่าเช่าต่อคืน (บาท) จำนวน (ห้อง) อัตราค่าเช่าต่อคืน (บาท) 

1. ห้องชุด ................... [J01] ................... [J02] ............................. [J03]   

 

     

2. ห้องเตียงเดี่ยว ................... [J04] ................... [J05] ............................. [J06] ................. [J07] ............................ [J08] 

 

  
 

  

3. ห้องเตียงคู่ ................... [J09] ................... [J10] ............................. [J11] ................. [J12] ............................ [J13] 

      

4. ห้องพักอื่น ๆ  ................... [J14] ................... [J15] ............................. [J16] ................. [J17] ............................ [J18] 

(ระบุ) .................      

   
 

 
 

รวม .................. [J19] .................. [J20]  ................ [J21]  

         
  

 คำอธิบายศพัท์ 
 

 

 

 ห้องชุด (Suite) หมายถึง  ห้องพักที่ประกอบด้วยห้องนอนหนึ่งห้องหรือสองห้อง ห้องรับแขกหรือห้องนั่งเล่น
และอาจมหี้องสำหรับใช้เพื่อวัตถุประสงค์อื่นรวมอยู่ด้วย             

 ห้องเตียงเด่ียว (Double bedded room) หมายถึง  ห้องที่มีเตียงขนาดใหญ ่
 ห้องเตียงคู่ (Twin bedded room) หมายถึง  ห้องที่มีเตียงเดีย่ว 2 เตยีง (วางแยกกัน) 
 ห้องพักอื่น ๆ เช่น เต็นท์ โดม กระโจม ห้อง 3 เตียง บังกะโล รสีอร์ทและโฮมสเตย์ เป็นต้น 

ข้อ 31  จำนวนผู้ที่มาพักทั้งสิ้นในรอบปี 2564 [Rec. 16] 

 
              1. คนไทย (รายการ 1.1 + 1.2)                           จำนวน ......................................... คน [K01] 

  

                       1.1 คนในจังหวัด      จำนวน ......................................... คน [K02] 
 

                       1.2 คนต่างจังหวัด      จำนวน ......................................... คน [K03] 
 

              2. คนต่างชาติ                         จำนวน ......................................... คน [K04] 
 

                                            รวม (รายการ 1+2) จำนวน ...................................... คน [K05] 

ข้อ 32  การจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [K06] 

                 1.  ไม่มี 
 

                 2.  มี   ให้บันทึกจำนวนคร้ังในการจัดประชุม/สัมมนา  ................................................................ คร้ัง                    [K07]                       

                              ให้บันทึกจำนวนผู้ร่วมประชมุ/สัมมนาทั้งสิ้น (รวมทุกคร้ังตลอดปี).................................... คน                     [K08] 
 

 
 
 
 

ในกรณีที่หน้าปกบันทึกรหัส (TSIC_R)  

เป็นรหัส 55101 55102 55103 55109 

55200 และ 55909 ต้องมีบันทึก

รายการ ดังนี้ 

 

บันทึกจำนวนห้องพัก 
และอัตราค่าเช่า                

ตามประเภทห้องพัก                
ให้สอดคล้องกัน 

 

  อยา่ลืมรวมยอด 

  K01 = K02 + K03 

  K05 = K01 + K04 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

  5   4 500 300   1 

  2 200   4   2 

  9   6   3 

5,000 

1,000 

4,000 

500 

5,500 

75 
3,750 

ข้อถามต่อเนือ่ง 
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ข้อ 33 ประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภายในสถานประกอบการ (โรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวฒันธรรม และที่พักแรม   Rec. 17 

 ระยะสั้นอ่ืน ๆ)  (โปรดกา ลงใน )  

 
   1.  ภัตตาคาร/ห้องอาหาร [L01] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

 2.  สถานบันเทิง ได้แก่ คอฟฟี่ช็อพ/บาร์ ไนท์คลับ ดสิโก้เทค  ผับ/ค็อกเทลเล้านจ์  คาราโอเกะ [L02] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 
 3.  บริการแท็กซี่/รถลีมูซีน [L03] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

 4.  ตัดผม - เสริมสวย [L04] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 
         5.  สปา 

  
[L05] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

         6.  นวดแผนไทย [L06] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        7.  บริการนำเที่ยว [L07] 

      1. ไม่มี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        8.  ร้านขายของที่ระลึก [L08] 

     1. ไม่มี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        9.  อื่น ๆ (ระบ)ุ ……………………………………………………………………………………………… 
              (เช่น บริการอุปกรณ์กีฬาทางน้ำ บริการซักอบรีด เป็นต้น) 

     [L09] 

     1. ไม่มี  2 มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น  

    

    

กา  ลงใน  
ทุกประเภทธุรกิจ 

 M6 
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ตอนที่ 10 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชือ้ไวรัสโควิด 19 
ข้อ 34 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.18 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

รายการ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซ้ือสินค้าลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M01] 1 2 3 4 5 6 [M09] 

2. จำนวนลูกคา้ลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M02] 1 2 3 4 5 6 [M10] 

3. ต้นทุนในการดำเนินธุรกจิสูงขึ้น 1 2 3 4 5 6 
 
[M03] 1 2 3 4 5 6 [M11] 

4. สภาพคล่องทางการเงินลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M04] 1 2 3 4 5 6 [M12] 

5. ชะลอการจา้งพนักงานใหม่ 1 2 3 4 5 6 
 
[M05] 1 2 3 4 5 6 [M13] 

6. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 
 
[M06] 1 2 3 4 5 6 [M14] 

7. ความล่าชา้ในการขนส่งสินค้า 1 2 3 4 5 6 
 
[M07] 1 2 3 4 5 6 [M15] 

8. อื่น ๆ (ระบุ) ............................... 1 2 3 4 5 6 
 
[M08] 1 2 3 4 5 6 [M16] 

ข้อ 35 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด  

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) 

  1. ไม่ได้รบัผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 36)  2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทกึแนวทางแก้ไขปัญหา)         [M17]  
 

              แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้)  

 1. หยุดกิจการชั่วคราว / เปิดดำเนินกิจการบางส่วน                             
[M18] 

  2. ปรับตัวไปทำธุรกิจรูปแบบอื่น  เช่น  Hospitel (หอผู้ป่วยเฉพาะกิจ), ขายอาหารเดลิเวอรี่ เป็นต้น 
                           

[M19] 
                  3. ปรับเปลี่ยนกระบวนการขาย / ให้บริการ โดยการนำเทคโนโลยีเข้ามาใช้ เช่น แอฟพลิเคชั่นหรือซอฟต์แวร์ 
                         และหุ่นยนต์บริการ เป็นต้น 

[M20]                            

          4. ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน / พนักงาน เช่น ลดชั่วโมงการทำงาน จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น 
                

[M21] 

  5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการทำงาน เช่น การทำงานทางไกล (Teleworking) เป็นต้น        [M22] 

  6. อื่น ๆ (ระบุ) .................................................................................................................. .......................................................................................                              
[M23] 

  

ข้อ 36 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562 [M24] 

(ปีก่อนเกิดสถานการณ์ โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   
 1. ยังหดตัวมาก (สัดส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)  4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว (สดัส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 100-110%) 
 2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 80 - 90%)  5. ขยายตัวไดด้ี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%) 
 3. อยู่ในระดับทรงตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 90 -100%)  

 ถ้าบันทึกคำตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคท่ีทำให้ไม่สามารถฟื้นตัว (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  
 1. กำลังซื้อยังคงอ่อนแอ                            

[M25] 
               2. การขนส่ง / การเดินทางยังไม่กลับสู่ระดับปกติ                            

[M26] 
 3. ขาดแคลนแรงงาน [M27] 

 4. ลูกค้ามีการสั่งซื้อจากประเทศอ่ืน ๆ บ้าง (Diversification)                           
[M28] 

 5. พฤติกรรมของผู้บรโิภคเปลีย่นแปลง                          
[M29] 

 6. มาตรการภาครัฐ                          
[M30] 

 7. อื่น ๆ (ระบุ) ..........................................................................................................................................................................................                           
[M31] 

 

ต้องวงกลมรอบตัวเลขใดตัวเลขหนึ่ง  

ในทุกรายการ 

ทั้งปี 2564 และปี 2565 

 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ถามต่อเนื่อง 
กา  ใน  

ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

อื่น ๆ ระบุด้วย 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ถ้ากา  ใน   ข้อ 1 หรือ ข้อ 2 ถามต่อเนื่อง 

กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

อื่น ๆ ระบุด้วย 
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นายอบุล เมืองธาน ี

นางรหสั  บรรณา 

นายบนัทึก  ขอ้มลู 

นายเมธี  มะลิวลัย ์

3444001 

3412001 

3412002 

3431002 

ข้อ 37 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ [M32] 

เช่น มาตรการสินเช่ือดอกเบีย้ต่ำ ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม)  

                            ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม......................................................................... ..................................................        [M33]   

                            ............................................................................................................................. ............................................................... 

 2. เพียงพอ 
 
 

ตอนที่ 11 ความคดิเหน็และข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

ข้อ 38 ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการหรือไม่ Rec.19  

(โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ประสบปญัหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 39)  2. ประสบปญัหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค)        [N01] 

ปัญหา/อุปสรรคที่ม ี(โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. เศรษฐกิจไม่ดี / ชะลอตัว [N02]    7. ปัญหาความไมเ่สถียรภาพทางการเมือง      [N08] 

 2. ต้นทุนในการดำเนินธุรกจิสงูขึ้น [N03]    8. ขาดความสามารถในการทำการตลาด      [N09] 

 3. การแข่งขันทางการค้าเพิ่มมากข้ึน [N04]    9. ภัยธรรมชาต ิ      [N10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการดำเนินกิจการ [N05]    10. การแพร่ระบาดของโรคตดิเช้ือไวรสัโควิด 19      [N11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [N06]    11. อ่ืน ๆ (ระบุ)....... ............................................      [N12] 

 6. กำลังซื้อของลูกค้าลดลง [N07]   

ข้อ 39 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [N13] 

 1. ไม่ต้องการ  2. ต้องการ (ให้บันทึกความชว่ยเหลือที่ต้องการ) 

ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. ลดอัตราดอกเบี้ย [N14]    5. มาตรการลดอัตราภาษ ี     [N18] 

 2. สนับสนุนแหล่งเงินทุน [N15]     6. มาตรการควบคมุราคาสินค้า   
    [N19] 

 3. พักชำระหนี้ [N16]   7. แก้ไขกฎระเบียบภาครัฐ    

    [N20] 

 4. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [N17]  8. อ่ืน ๆ (ระบุ)........... ............................................. 
 

    [N21] 

รายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

ชื่อผู้ให้ข้อมูล ............................................................................................................................................................................................................................................................... 

ตำแหน่ง ......................................................................................................................................... ........................................ ........................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ ..................................................................................................................................................................................................................................... 
 

              ใช้ในสำนักงาน Rec.20 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมขอ้มูล รหัส ............................................................ [O01] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบรรณาธิกรและลงรหัส   รหัส ............................................................ [O02] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล   รหัส ............................................................ [O03] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... ผู้ตรวจ   รหัส ............................................................ [O04] 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

กา  ใน  

ข้อ 1 ต้องมีระบุความต้องการ     
ให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม 

อื่น ๆ ระบุด้วย 

อื่น ๆ ระบุด้วย 

ถามต่อเนื่อง 

กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

บันทึก ชื่อ ตำแหน่ง 

หมายเลขโทรศัพท์ 

ผู้ให้ข้อมูล 

    บันทึก ชื่อ และรหัส 

ของเจ้าหน้าที่ในแต่ละระดับ 

ถามต่อเนื่อง 

กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

นายสธุน  เมธี 

ผูจ้ดัการ 

จดัการ 045 872 156 



 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

บทที่ 4  การบรรณาธิกรและลงรหัส 

   
4.1 การบรรณาธิกร 

การบรรณาธิกร คือ การตรวจสอบและปรับแก้ไขข้อมูลในแบบสอบถาม ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเก็บ
รวบรวมข้อมูลได้บันทึกมาจากสนาม หรือเป็นการบันทึกโดยผู้ประกอบการ แม้ว่าแบบสอบถามเหล่านั้นจะได้
ผ่านการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำการตรวจสอบแล้วก็ตาม ยังอาจจะพบข้อผิดพลาดใน
การบันทึกข้อมูลหลงเหลืออยู่บ้าง ซึ่งจำเป็นต้องแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะลงรหัสและนำแบบสอบถาม
ไปประมวลผลขั้นต่อไป ข้อผิดพลาดต่าง ๆ ได้แก่ 

1) ข้อมูลไม่ครบถ้วน อาจเกิดจากสาเหตุ ดังต่อไปนี้ 

(1) การลืมถามข้อมูล พนักงานแจงนับหรือผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล อาจลืมถามคำถาม
บางข้อ ทำให้คำตอบบางเรื่องขาดหายไป 

(2) การลืมบันทึก พนักงานแจงนับหรือผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลอาจลืมบันทึกคำตอบบาง
ข้อลงไปในแบบสอบถาม 

(3) สถานประกอบการเป็นผู้บันทึกข้อมูลเอง แล้วส่งกลับคืนสำนักงานฯ ทำให้ข้อถามบางข้อ 
ขาดการบันทึก ซ่ึงอาจเกิดจากความไม่เข้าใจในคำถาม 

2) บันทึกข้อมูลไม่ถูกต้อง อาจเกิดจากสาเหตุ ดังต่อไปนี้ 

(1) การบันทึกไม่ถูกต้องตามวิธีการที่กำหนด เช่น อาจจะมีข้อถามบางข้อที่ให้สอบถามเฉพาะ 
สถานประกอบการบางประเภท แต่พนักงานแจงนับหรือผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลบันทึกมาทุกประเภท 

(2) การบันทึกข้อมูลที่ไม่แนบนัย ข้อมูลบางเรื่องมีความสัมพันธ์กัน เช่น มีบันทึกเงินเดือน 
ค่าจ้าง โบนัสฯ ที่ต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ขาดการบันทึกจำนวนลูกจ้าง เป็นต้น 

(3) การบันทึกข้อมูลที่ไม่น่าจะเป็นไปได ้เช่น บันทึกมูลค่ารายรับของสถานประกอบการน้อยมาก
เมื่อเปรียบเทียบกับค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นที่ใช้ในการซื้อสินค้ามาจำหน่าย และค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน เป็นต้น 

(4) การบันทึกข้อมูลผิดพลาด อาจเกิดจากการกา ลงใน  ไม่สอดคล้องกับข้อมูล                
ที่บันทึกมา 

4.2 การลงรหัส 

การลงรหัส คือ การแปลงข้อมูลให้เป็นตัวเลข ก่อนที่จะทำการบันทึกข้อมูลเข้าเครื่องคอมพิวเตอร์  
เพ่ือนำไปประมวลผลต่อไป การบันทึกเลขรหัสบางเรื่องอาจนำมาบันทึกในสำนักงานฯ เช่น รหัสประเภทธุรกิจ 
เป็นต้น หรืออาจบันทึกมาแล้วจากสนามโดยพนักงานแจงนับหรือผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล บันทึก
คำตอบเป็นตัวเลขรหัสมาให้ เจ้าหน้าที่บรรณาธิกรต้องตรวจสอบเลขรหัสที่บันทึกมาว่าถูกต้องตรงตามรหัสที่
กำหนดไว้ใน Data Dictionary หรือไม ่

4.3 หลักเกณฑ์ในการบรรณาธิกรและลงรหัส 

1) ให้ใช้ ปากกาแดง บันทึกรหัส ขีดฆ่า แก้ไขหรือเพ่ิมเติมข้อความ ตัวเลขหรือข้อมูลที่บันทึกมาใน
แบบสอบถาม 
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2) เมื่อต้องมีการแก้ไขรายการใด ให้ขีดทับรายการนั้นด้วยปากกาแดง แล้วเขียนข้อความที่                     
ต้องการไว้เหนือรายการเดิมให้ชัดเจน ห้ามลบแก้ไขข้อความเดิม ต้องระวังอย่าให้เลอะเทอะจนอ่านข้อความ
เดิมไม่ได ้เพราะข้อความเดิมจะต้องมีไว้เพ่ือประกอบการพิจารณา 

3)  การบันทึกตัวเลขจำนวนให้บันทึกลงบนเส้นประ .………...... ของทุกรายการ จำนวนเงินให้บันทึก
เฉพาะจำนวนเต็ม                 

4) ในกรณีที่มีการบันทึกในข้อถามที่ไม่ต้องการให้บันทึก ให้ขีดข้อความที่บันทึกนั้นออก 
5) หากพบว่ารายการใดไม่สามารถตัดสินใจแก้ไขด้วยตนเอง หรือไม่แน่ใจว่าจะแก้ไขได้ถูกต้องหรือไม่ 

ให้ปรึกษาเจ้าหน้าที่โครงการ              

4.4 ขั้นตอนการบรรณาธิกรและลงรหัส 
เมื ่อสิ ้นสุดการอบรมวิธีการบรรณาธิกรและลงรหัสแบบ สธอ.65 (สธ.65) แล้ว ผู ้ควบคุมจะต้อง

มอบหมายแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) ซึ่งบรรจุอยู่ในซองบรรจุแบบ พร้อมคู่มือการบรรณาธิกรและลงรหัส 
ให้เจ้าหน้าทีบ่รรณาธิกรและลงรหัสหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติงานตามลำดับ ดังนี้ 

1) ตรวจนับแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) ที่บรรจุอยู่ในซองที่ได้รับมอบหมายว่ามีจำนวนแบบบรรจุ
ครบถ้วนตามหน้าซองที่ได้รับมอบหมายหรือไม่ 

2) ตรวจลำดับที่ของแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) ที่บรรจุในซองบรรจุแบบ ให้มีลำดับที่เรียงต่อเนื่องกัน   
และถ้าซองบรรจุแบบมีมากกว่า 1 ซอง จะต้องมีลำดับที่ของซองที่เรียงลำดับต่อเนื่องเช่นกัน 

3) จำนวนแบบสอบถาม สธอ.65 (สธ.65) ทั้งสิ้นที่บรรจุในซอง จะต้องมีจำนวนเท่ากับจำนวนสถาน-
ประกอบการในบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง 
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  4.5 การบรรณาธิกรและลงรหัสแบบสอบถาม 
  โครงสร้างแบบสอบถามโครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม (การเก็บรวบรวมข้อมูลรายละเอียด : งาน
แจงนับ) ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ (สธ.65) ประกอบด้วยแผ่นปก และข้อถาม 11 ตอน ดังนี้ 

ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 4  สินค้าคงเหลือของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 5  รายรับของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 6  สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 
ตอนที่ 7  การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบริการกับต่างประเทศ 
ตอนที่ 8  การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 
ตอนที่ 9  ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่พักแรม 
ตอนที่ 10 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 
ตอนที่ 11 ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

        4.5.1 การบรรณาธิกรและลงรหัสหน้าปก 

1) การตรวจสอบการบันทึกข้อถามหน้าปก  

1. ชื่อสถานประกอบการ ……………………….…………….…….…………………………………………….........………………….........…........ 
 สถานที่ตั้ง 
    เลขที่ ……….….…………………..ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน……………….………..……….………ห้องเลขที/่ชั้นที่…………………......... 
    ถนน …………………………..…….....….…. ตรอก ................................................ซอย........................................................ 

    ตำบล/แขวง ….....………………………………….… อำเภอ/เขต …..…………………………………………………………...…............. 
    จังหวัด ...................................รหัสไปรษณีย์..........................................โทรศัพท์...................................................... 
    E-mail …….....………………………………..……….. Web site ………………………………..…………………….……….................…. 
    Social Media เช่น Facebook, LINE, Instragram,YouTube เป็นต้น .………………………………………………. 

    เขตการปกครอง  (โปรดกา ลงใน  )      1. ในเขตเทศบาล     2. นอกเขตเทศบาล 

  
ข้อ 1   ชื่อสถานประกอบการ 

ต้องมีบันทึกชื่อสถานประกอบการและให้ตรวจสอบกับชื่อที่ปรากฏในบัญชีรายชื่อสถาน-            
ประกอบการตัวอย่าง การบันทึกชื่อของสถานประกอบการ ต้องถูกต้องตามที่เป็นจริงในปัจจุบัน หากพบว่า
ชื ่อสถานประกอบการคลาดเคลื่อนไปจากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง ให้วงเล็บชื่อสถาน
ประกอบการ ตามบัญชีรายช่ือฯ ไว้ด้วย  

สถานที่ตั้งของสถานประกอบการ  

ต้องมีบันทึกรายละเอียดสถานที่ตั้งของสถานประกอบการ ซึ่งจะต้องเหมือนกับที่ปรากฏใน
บัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง หากแตกต่างกันจะต้องหมายเหตุการเปลี่ยนแปลง หากไม่มีการบันทึกมา
ให้สอบถามเพ่ิมเติมจากผู้ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลหรือสถานประกอบการ เพ่ือนำรายละเอียดของ  
สถานที่ตั้งไปบันทึกเป็นเลขรหัสใน IDEN ด้านขวามือของแบบสอบถามให้ถูกต้อง 

17/2 
 ราชวิถี  - 

  ศรีภูมิ  เมืองเชียงใหม่ 
  เชียงใหม่    -    053-211450 

บริษัท เด่นชัยเทรดดิ้ง จำกัด 

denchai@cm.ksc.co.th 

 -  - 
 - 
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ข้อ 2  สถานทีต่ั้งของสำนักงาน หรือสถานที่ติดต่อซ่ึงแตกต่างจากข้อ 1 

อาจจะมีหรือไม่ก็ได้ ถ้ามีบันทึกต้องตรวจสอบว่าจะต้องไม่ใช่ที่อยู่เดียวกับที่ตั้งที่ระบุไว้ในข้อ 1 
ซึ่งเป็นที่ตั้งของสถานประกอบการเอง เนื่องจากสถานที่ติดต่อจะใช้บันทึกในกรณีที่มีสถานที่ตั้งหรือสถานที่
ติดต่ออยู่คนละแห่งกับที่ตั้งของสถานประกอบการเท่านั้น ถ้าพบว่าเป็นที่ตั้งเดียวกัน ให้ขีดฆ่าสถานที่ติดต่อออก 

***ข้อพึงระวัง***กรณีสถานประกอบการเป็นสำนักงานสาขาและมีสำนักงานใหญ่ตั้งอยู่
ในจังหวัดอ่ืน สถานประกอบการสาขาแห่งนี้จำเป็นต้องส่งแบบสอบถามไปให้สำนักงานใหญ่กรอก  สำหรับ
การบันทึกชื่อสถานประกอบการและสถานที่ตั้งในข้อ 1 นั้นต้องเป็นชื่อสถานประกอบการที่ตกเป็น
ตัวอย่างตามบัญชีรายชื่อฯ ที่ได้จัดทำไว้สำหรับการปฏิบัติงาน รวมทั้งข้อมูลที่บันทึกต้องเป็นเฉพาะ 
สถานประกอบการแห่งนี้เท่านั้น ส่วนชื่อและสถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ ซึ่งเป็นผู้กรอกข้อมูล ให้นำไปบันทึกใน
ข้อ 2 สถานที่ติดต่อ ถ้าบันทึกสลับกันให้แก้ไขให้ถูกต้อง 

 

3. ชนิดของสินค้า และ/หรือ บริการ...................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………….......................….…….….. 

 (บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบรกิาร โดยละเอียด (เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์      
ขายส่งข้าวสาร รับซื้อเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสินค้า โรงแรม  

 รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโล หอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลีย้ง  สถานีวิทยุ/โทรทัศน์   
 โรงหนัง ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนักงาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี สำนักงานทนายความ ร้านเช่าหนังสือ 
 ตัวแทนนำเที่ยว นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา ร้านตัดผม เสรมิสวย รา้นซักรดีเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น)        
 ถ้าประกอบธุรกจิมากกว่า 1 ประเภท  ให้บันทึกชนดิของสินค้าและ/หรือบริการที่มีรายรับสูงสุด) 
  
  

 
ข้อ 3  ประเภทธุรกิจ 

  ให้ตรวจสอบการบันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการที่มีมูลค่าขายหรือรายรับจากมาก             
ไปน้อยกับประเภทธุรกจิทีใ่ห้รายรับสูงสุดต้องมีความสอดคล้องกัน 
 
 

ว             ตรวจสอบการบันทึกสินค้า/บริการที่มูลค่ารายรับสูงสุดและประเภทธุรกิจ 

  2. สถานที่ตั้งของสำนักงาน หรือสถานที่ติดต่อซึง่แตกต่างจากขอ้ 1 
    หากเป็นสถานที่ตั้งเดียวกันไม่ต้องบันทึก 

    เลขที่ ……….….……………………ชือ่อาคาร/หมู่บ้าน ………..……….……………ห้องเลขที่/ชั้น………........................... 
    ถนน…………………………..…...…….......…. ตรอก ......................................ซอย........................................................... 
    ตำบล/แขวง …………………………….......…..…….… อำเภอ/เขต  …..…………………………………………………………........ 
    จังหวัด.....................................รหัสไปรษณีย์ ..........................................โทรศัพท์............................................... 
     E-mail …………………………………....…..…..…......…Web site …..……..……………………….....……………………....……... 
    Social Media เช่น Facebook, LINE, Instragram, YouTube เป็นต้น .……….….......…......................... 

    เขตการปกครอง  (โปรดกา ลงใน  )      1. ในเขตเทศบาล     2. นอกเขตเทศบาล 

ขายปลีกเครื่องใช้สำนักงาน 

- 

- 

- 
- 

- 
- 

- 

 

- 

- 
- 
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           ตรวจสอบการบันทึกสินค้า/บริการที่มูลค่ารายรับสูงสุดและประเภทธุรกิจ 
 
 

- กรณีสถานประกอบการ ประกอบธุรกิจขายส่งและขายปลีกวัสดุก่อสร้างแต่ธุรกิจขายส่ง
วัสดุก่อสร้างมีมูลค่ารายรับสูงกว่าธุรกิจขายปลีกวัสดุก่อสร้าง ใหบ้ันทึกชนิดสินค้าเป็นขาย
ส่งวัสดุก่อสร้าง 

 
- กรณี สถานประกอบการ ประกอบธุรกิจขายปลีก เครื่อ งใช้ ไฟฟ้ าและรับซ่ อม     

เครื่องใช้ไฟฟ้าแต่ธุรกิจขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้ามีมูลค่ารายรับสูงกว่าธุรกิจรับซ่อม
เครื่องใช้ไฟฟ้า ให้บันทึกชนิดของสินค้าเป็นขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า 

 

   3. ชนิดของสินค้า และ/หรือ บริการ.............................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………….. 

 ( บันทึกชนดิของสินค้าและ/หรือบริการ เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  
ขายส่งขา้วสาร รับซื้อเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสินค้า 

 โรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโล หอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง   
 สถานีวิทยุ/โทรทัศน์ โรงหนัง  ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนักงาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี  

สำนักงานทนายความ ร้านเช่าหนังสือ ตัวแทนนำเที่ยว นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา รา้นตดัผม เสริมสวย 
 ร้านซักรีดเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร์ เปน็ต้น ถ้าประกอบธรุกิจมากกว่า 1 ประเภท 
 ให้บันทึกชนดิของสินค้าและ/หรือบริการที่มีรายรับสูงสุด) 
  
  

 

 
 
 
 
 

   3. ชนิดของสินค้า และ/หรือ บริการ.............................................................................  
………………………………………………………………………………………………………………….. 

 ( บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการ เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  
ขายส่งข้าวสาร รับซื้อเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสินค้า 
โรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโล หอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง   
สถานีวิทยุ/โทรทัศน์ โรงหนัง  ร้านอินเทอร์เนต็ ให้เช่าอาคารสำนักงาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี  
สำนักงานทนายความ ร้านเช่าหนังสือ ตัวแทนนำเที่ยว นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา รา้นตดัผม เสริมสวย 

 ร้านซักรีดเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร์ เปน็ต้น ถ้าประกอบธรุกิจมากกว่า 1 ประเภท 
 ให้บันทึกชนดิของสินค้าและ/หรือบริการที่มีรายรับสูงสุด) 
  
  

ขายส่งวัสดุก่อสร้าง  

ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า 
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    ลบั              

2)  การตรวจสอบและการบันทึกรหัสหน้าปกแบบ สธอ.65 (สธ.65) ใช้ในสำนักงาน 
 

  
 

  
 

 

 

  

                      สำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
 

             บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
                 หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีกำหนดไว้ โปรดระบุ .......................................................... 

                    แบบสอบถามธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 
 5 
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0 

 
0 

 
0 

 
2 

 
3 

 
7 

 
6 

 
6 

 
5 

 
2 

 
3 

 
9 

 
  ID 

  - ให้ตรวจสอบการบันทึกรหัสเลขประจำสถานประกอบการ (ID) โดยดูจากบัญชีรายชื่อสถาน-
ประกอบการตัวอย่างของกองนโยบายและวิชาการสถิติ สดมภ์ "เลขประจำสถานประกอบการ" 

                        - บันทึกรหัสภาค จังหวัด อำเภอ เขตการปกครอง ประเภทธุรกิจ ขนาด ลำดับที่ และผลการแจงนับ
ของสถานประกอบการ ลงในช่อง    สดมภ์ "ใช้ในสำนักงาน" (ด้านขวาของแบบสอบถาม) โดยพิจารณา
จากข้อมูลที่บันทึกมาในแบบสอบถาม ดังนี้ 
 

ใช้ในสำนักงาน รหัสรายการ การพิจารณาลงรหัส 

          
     3  REG   
          
    5 0  CWT   
          
    0 1  AMP   
          
    0 1  TAM   
          
     1  MUN   
          
          
 4 7 6 1 2  TSIC_R   

          
 4 7 6 1 2  TSIC _L   
          
          
          
 
 

         

 
 
 
 

         

     

REG (ภาค) 
 
CWT (จังหวัด) 
 
AMP (อำเภอ) 

 
TAM (ตำบล) 

 
MUN (เขตการปกครอง) 

 
 
TSIC_R (ประเภทธุรกิจ ตาม
จริง) 

TSIC _L (ประเภทธุรกิจ  ตาม
บัญชีรายช่ือฯ)  
 
 
 
    
 

  บันทึกรหัส ภาค 
 
  บันทึกรหัส จังหวัด 

 
• บันทึกรหัส อำเภอ/เขต 

 
• บันทึกรหัส ตำบล 

 
• บันทึกรหัส เขตการปกครอง พิจารณาจาก
การกา ลงใน  หน้าตัวเลขของข้อ 1 ของปก
แบบ สธอ.65 (สธ.65) 

• บันทึกรหัสประเภทธุรกิจ 5 หลัก (TSIC-2009) 
โดยดูจากชนิดของสินค้า/ บริการ ซ่ึงบันทึกมาใน
ข้อ 3 ของปกแบบ สธอ.65 (สธ.65) เปรียบเทียบ
กับคู่มือการจัดประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมประเทศ
ไทย ปี 2552 
 

• บันทึกรหัสประเภทธุรกิจ 5 หลัก (TSIC-2009) 
จากบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง  
 
 

 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 
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ใช้ในสำนักงาน รหสัรายการ การพิจารณาลงรหัส 
          

    0 3  SIZE_R   

          
    0 2  SIZE_L   

          
 0 0 0 9 8  NO   

          
    6 5  YR   
          
    0 1  ENU   
 
 

         

          

          
  

   

  

• บนัทึกรหัสขนาดของสถานประกอบการ 
โดยรวมยอดจำนวนคนทำงานชายและหญิงที่บันทึก
มาในข้อ 7 (B07 + B14) ของแบบ สธอ.65 (สธ.65) 
แล้วนำมาใส่รหัส ดังนี ้

คนทำงาน 1 - 5 คน…………บนัทึกรหัส 1 
คนทำงาน 6 - 10 คน………..บันทึกรหัส 2 
คนทำงาน 11 - 15 คน………บันทึกรหัส 3 
คนทำงาน 16 - 20 คน………บันทึกรหัส 4 
คนทำงาน 21 - 25 คน………บันทึกรหัส 5 
คนทำงาน 26 - 30 คน………บันทึกรหัส 6 
คนทำงาน 31 - 50 คน………บนัทึกรหัส 7 
คนทำงาน 51 - 100 คน……..บนัทึกรหัส 8 
คนทำงาน 101-200 คน……..บันทึกรหัส 9 
คนทำงาน 201-500 คน…….บันทึกรหัส 10 
คนทำงาน 501-1,000 คน…...บันทึกรหัส 11 
คนทำงาน >1,000 คน……...บันทึกรหัส 12 

• บันทึกรหัสขนาดของสถานประกอบการ    
ตามบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง   

• บันทึกลำดบัที่ของสถานประกอบการตามบัญชี
รายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างในสดมภ์ 
“ลำดบัที่” 

• ปีที่ทำการสำมะโน ซึ่งในแบบฯจะมีบนัทึก             
ตัวเลข “65” ไว้แล้ว 

• ให้พนักงานแจงนับ บันทึกผลการแจงนับ  โดย
บันทึกรหัส ดังนี้ 

    แจงนับได ้    รหัส 01 
    แจงนับไม่ได้ ประกอบด้วย 
       ย้าย/หาไม่พบ รหัส 02 
       เลิกกิจการ รหัส 03 
       รื้อถอน/ไฟไหม้ รหัส 04 
       ไม่ให้ความร่วมมือ รหัส 05 
       หยุดกิจการชั่วคราว รหัส 06 
       ซ้ำกับลำดับท่ี............ รหัส 07 
       เป็นสถานประกอบการ รหัส 08 
          แต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม 
       ข้อมูลอยู่ท่ีสำนักงานใหญ่ รหัส 09 
       ไม่เป็นสถานประกอบการ รหัส 10 
       แจงนับได้ไม่สมบูรณ์ รหัส 11 
 
 
 
 

SIZE_R (ขนาดของสถาน-
ประกอบการตามจริง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SIZE_L (ขนาดของสถาน-
ประกอบการตามบญัชีรายช่ือฯ) 
 
NO (ลำดับที่ของสถาน-
ประกอบการ) 
 

YR (ปีท่ีสำรวจ) 

 
ENU (ผลการแจงนับ) 

 
 

    สำหรับกรณีทีแ่บบสอบถามแจงนับไม่ได้ (ENU 2 – 10)  
         ใหบ้ันทึกข้อมลูเฉพาะหนา้ปกเท่านั้นและปรับปรุงบัญชีรายชื่อฯ 

             โดยกำหนดใหบ้ันทึก   SIZE_R = SIZE_L  

                                            TSIC_R = TSIC_L 
             ยกเว้น   ENU = 08   TSIC_R ≠ TSIC_L                   



หน้า 266         ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 4 การบรรณาธิกรและลงรหัส 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

4.5.2 การตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและความแนบนัยของการบันทึกแบบสอบถาม 
    ให้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนและความแนบนัยของการบันทึกข้อมูลในแบบสอบถาม ดังนี้ 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.01 [A01] 

 

            1. ส่วนบุคคล หา้งหุ้นส่วนสามัญท่ีไม่เป็นนิติบุคคล 

                        ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน                
[A02] 

            2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
                        ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                

[A03] 
            3. บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 
                        ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 0 5 0 5 5 3 7 0 0 0 0 6 2   

[A03] 
            4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
            5. สหกรณ ์
            6. การรวมกลุ่ม (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุ่มแม่บ้าน เป็นต้น) 
            7. สมาคม 
            8. มูลนิธ ิ
            9. วิสาหกิจชุมชน 
            10. การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ (ระบุ)  ........................................................................................................ 

          (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) 
 [A04]   

  

  รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (A01) ใหต้รวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 – 10 เพียงข้อเดียว     
 ถ้าไม่มีการบันทึกมา ให้พิจารณาการบันทึกชื่อสถานประกอบการ ข้อ 1 (หน้าปกแบบฯ) ดังนี้  

ชื่อสถานประกอบการ บันทึก 
1.  ถ้าเป็น "ช่ือร้านธรรมดา" หรือ "ห้างหุ้นส่วนสามญั" หรือ "ช่ือเจ้าของสถานฯ.... " 
 

1 
 2.  ถ้าช่ือสถานประกอบการมีข้อความที่แสดงถึงรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายได้แก ่

 
 

     -  หจก. หสน. ……………………………………………………...........................…….…............… 
 

2 
      -  บริษัท.…จำกัด บริษัท….จำกัด (มหาชน)………...................……………......….....…….…. 

 
3 
      -  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ……………….........................………………………….........…….... 

 
4 
      -  สหกรณ์ .................................…………………......................……………………..........……. 

 
5 
      -  การรวมกลุ่ม (เช่น กลุม่เกษตรกร กลุม่แม่บ้าน เป็นต้น)........................................… 

 
6 

     -  สมาคม......................……..........................……………………………………..….......….…….. 
 

7 
     -  มูลนธิิ......................………..........................……………………………………..……….........… 
 

8 
     -  วิสาหกิจชุมชน.………………......................…………..………...........…………………………… 
 

9 
     -  การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ (ระบุ).………………......................…………..………...........….. 
 

10 

         (เช่น สโมสร ชมรม เป็นตน้)   
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 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 การจัดตั้งตามกฎหมายเป็นชื่อร้านธรรมดา หรือห้างหุ้น             
ส่วนสามัญ หรือชื่อเจ้าของสถานประกอบการ (A01 = 1) ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน (A02)  

 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 การจัดตั้งตามกฎหมายเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล                
ห้างหุ้นส่วนจำกัด (A01 = 2) ต้องมีการบันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล (A03)  

 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 3 การจัดตั้งตามกฎหมายเป็นบริษัทจำกัด บริษัทจำกัด 
(มหาชน)   (A01 = 3) ต้องมีการบันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล (A03)  

 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 10 การจัดตั้งในรูปแบบอ่ืน ๆ (A01 = 10) ต้องระบุรูปแบบ                
การจัดตั้งนั้น ลงบนเส้นประ............................. (A04) 

 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 – 10 มากกว่า 1 ข้อ ให้บรรณาธิกรโดยใช้หลักเกณฑ์
พิจารณา ดังกล่าวข้างต้น  

 

 
 
 

  
 

ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [A05] 

 1. สำนักงานแห่งเดียว (ไมม่ีสาขาและไม่เปน็สาขาของสถานประกอบการอ่ืน) 

 2. สำนักงานใหญ่ (เปน็เจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เปน็สาขา) 

 3. สำนักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอ่ืนที่เป็นสำนักงานใหญ่) 
ถ้า  3. สำนักงานสาขา ให้บันทึก  

 ชื่อและที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ [NAME_2] 

   
   

   

   

   

   

              4. อ่ืน ๆ ....................................................................................................................................................................................... [A051] 

 

(เช่น แฟรนไชส์ เป็นตน้) 
 

   

 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (A05) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข  1 – 4 เพียงข้อเดียว และตรวจสอบความถูกต้องแนบนัย                  

โดยพิจารณาจากชื่อสถานประกอบการในข้อ 1 หน้าปก ดังนี้ 
  1)  ถ้าชื่อสถานประกอบการมีคำว่า “สาขา” ประกอบอยู่ด้วย ให้บรรณาธิกรเป็นตัวเลข 3 

ถ้าพิจารณาและพบว่าชื่อสถานประกอบการ และรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย

ไม่สอดคล้องกนั ให้สอบถามเพ่ิมเติม 

ชื่อสำนักงานใหญ่ ................................................................................................................................................................................. 

เลขท่ี .............................. ชื่ออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ..................................... 
ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ........................................................................  
ตำบล/แขวง ............................................................................ อำเภอ/เขต ............................................................................................. 
จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................... โทรศัพท์ .................................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………......………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เป็นต้น............................................ 
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 2)  ถ้ามีการบันทึกรายละเอียด ชื่อและสถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ ที่ไม่ใช่ชื่อและสถาน-
ที่ตั้งที่บันทึกไว้ในข้อ 1 และข้อ 2 หน้าปก แสดงว่าสถานประกอบการแห่งนี้ควรจะเป็นสาขา ให้บรรณาธิกร
เป็นตัวเลข 3 
 3)  ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 3 “สำนักงานสาขา” จะต้องบันทึกชื่อและที่ตั้งของ
สำนักงานใหญ่ด้วย  
 4)  ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 4 “อ่ืน ๆ” จะต้องบันทึกรายละเอียดลงบนเส้นประ........ 
 

ข้อ 3 ระยะเวลาในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ ............................................ ปี [A06] 
 

       บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริ่มดำเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/  

        ประเภทธุรกิจ ให้บันทึกจำนวนปี ตั้งแต่ประกอบธุรกิจตามประเภทที่บันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก    

                                 ◼   จำนวนเดือนที่ประกอบธุรกจิในรอบปี 2564 ...................................................... เดือน [A07] 

                            ถ้าประกอบธุรกิจน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบเุหตุผล …….……………………..……….….….   

                                 ◼   จำนวนชัว่โมงที่เปิดดำเนินการต่อวนั ................................................................... ชั่วโมง [A08]  

  

 ระยะเวลาในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ (A06) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริ่มดำเนินกิจการจนถึงปัจจุบันใน A06   
 กรณีมีเศษของปี ให้นับเป็นอีกหนึ่งปี เช่น ดำเนินกิจการ 1 ปี 3 เดือน ให้นับเป็น 2 ปี 
 กรณีท่ีเพ่ิงเริ่มดำเนินกิจการยังไม่ครบปี เช่น ดำเนินกิจการมา 5 เดือน ให้นับเป็น 1 ปี 

        จำนวนเดือนทีส่ถานประกอบการดำเนินธุรกิจในรอบปี 2564 (A07) 
 ให้ตรวจสอบตัวเลขที่บันทึกใน A07 เป็นตัวเลขที่แสดงจำนวนเดือนที่สถานประกอบการ

ดำเนินธุรกิจในปี 2564 ทั้งปี ถ้าตัวเลขที่บันทึกน้อยกว่า 12 เดือน ต้องมีระบุเหตุผลบนเส้นประ...............  
ถ้าไม่บันทึกมาให้สอบถามเพ่ิมเติม  
   จำนวนชั่วโมงท่ีสถานประกอบการเปิดดำเนินการต่อวัน (A08) 

 ให้ตรวจสอบตัวเลขที่บันทึกใน A08 เป็นตัวเลขที่แสดงจำนวนชั่วโมงที่สถานประกอบการ                             
เปิดดำเนินการต่อวัน ตัวเลขที่บันทึกมาต้องไมเ่กิน 24 ชั่วโมง หากไม่บันทึกมาให้สอบถามเพ่ิมเติม 

 

ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน  (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A09] 

              1. ไม่มี           

               2. มี  ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์    จำนวน ............................................... บาท [A10]  

 

 ทุนจดทะเบียน (A09 – A10) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข  1 – 2 เพียงข้อเดียว  
 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ ซึ่งต้องสอดคล้องกับการบันทึกในข้อ 1 “รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย 

(A01)” ดังนี้ 
 
 

3 

ปิดปรบัปรุง 

8 

10 

4,000,000 
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1) ถ้าสถานประกอบการเป็นส่วนบุคคล (A01 = 1) ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1              
ไม่มีทุนจดทะเบียน และไม่มีการบันทึกจำนวนเงินทุนจดทะเบียนใน (A10) ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามให้
แน่ใจ เนื่องจากสถานประกอบการนั้นอาจเป็นนิติบุคคลก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขการบันทึกในข้อ 1 ให้เป็นรูปแบบ
ที่ถูกต้อง แต่ถ้าเป็นส่วนบุคคลจริงให้ขีดฆ่าข้อมูลทุนจดทะเบียนที่บันทึกมา 

           2) ถ้าสถานประกอบการที่มีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็นนิติบุคคล (A01= 2 - 3) 
กรณี A01 = 2 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 มีทุนจดทะเบียน และต้องมีบันทึกจำนวนเงิน (เต็มบาท)         
ที่ เป็นเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ใน (A10) กรณี  A01 = 3 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 มีทุน        
จดทะเบียน และต้องมีบันทึกจำนวนเงิน (เต็มบาท) ที่เป็นเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย์ใน (A10) ถ้าไม่บันทึกมาให้
สอบถามเพ่ิมเติม 

                ***ยกเว้น ในกรณีที่สถานประกอบการแห่งนี้เป็นสำนักงานสาขาและมีรูปแบบการจัดตั้งเป็น        
นิติบุคคล (A01 = 2 หรือ 3) เช่น 7-ELEVEN Big C ซุปเปอร์เซ็นเตอร์ Lotus เป็นต้น (โดยในกรณีนี้จะต้อง        
กา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 ใน A09) จะต้องไม่มีการบันทึกจำนวนเงนิทุนจดทะเบียน*** 

 

ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)                                           [A11]  
    1. ไม่มี         

    2. ม ีผู้ถอืหุ้นต่างชาติแตล่ะรายถือหุ้นต่ำกว่าร้อยละ 10  
       

 

             3. ม ีผู้ถือหุ้นต่างชาติอย่างน้อย 1 ราย ท่ีถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป        
 

 

  

     
 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น  (A11) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 – 3 เพียงข้อเดียว 
                *** ในกรณีที่สถานประกอบการแห่งนี้ เป็นสำนักงานสาขาและมีรูปแบบการจัดตั้งเป็น           
นิติบุคคล (A01=2 หรือ 3) ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1*** 

      ***ธุรกิจที่ไม่อนุญาตให้คนต่างด้าวประกอบกิจการ ดูจาก พรบ. การประกอบธุรกิจของคน           

ตา่งด้าว พ.ศ. 2542*** 

ข้อ 6 การลงทุนในต่างประเทศ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
      [A12] 

         1. ไม่มี                                                                                                                   

          2. ม ีให้บันทึกมูลค่าเงินลงทุน (รวมบริษัทรว่ม บริษัทย่อยและสาขาในต่างประเทศ) จำนวน................................... บาท      [A13] 

 การลงทุนในต่างประเทศ  (A12- A13) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ต้องกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 – 2 เพียงข้อเดียว 
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่มีการลงทุนในต่างประเทศ) ต้องไม่มีบันทึกมูลค่าเงิน

ลงทุน ใน A13 แต่ถ้ามีบันทึกมา ให้บรรณาธิกร เป็นตัวเลข 2 (มีการลงทุนในต่างประเทศ) 
 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 (มกีารลงทุนในต่างประเทศ) ต้องมีบันทึกมูลค่าเงินลงทุนใน A13 

1,200,000 
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 ถ้าไม่มีการบันทึกรายการใดๆ เลย ให้บรรณาธิกร เป็นตัวเลข 1 (ไม่มีการลงทุนใน
ต่างประเทศ) 

ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ข้อ 7 จำนวนคนทำงานเฉลี่ยของสถานประกอบการในปี 2564  สำหรับลูกจ้าง ให้นับทั้งลูกจ้างประจำ     Rec. 02 

          และลูกจ้างชั่วคราว  
 ชาย (คน) หญิง (คน) 

           1. คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ……................................  [B01] ……................................  [B08] 

           2. ลูกจ้าง (รายการ 2.1+2.2+...+2.4) ……................................  [B02] ……................................  [B09] 

            2.1 ผู้บริหาร ……................................  [B03] ……................................  [B10] 

            2.2 ผู้จัดการฝ่าย และหวัหน้าแผนกต่าง ๆ ……................................  [B04] ……................................  [B11] 

            2.3 พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง ……................................  [B05] ……................................  [B12] 

            2.4 พนักงานที่ไม่ต้องใช้เทคนิค ……................................  [B06] ……................................  [B13] 

                    รวม  (รายการ 1 + 2) ……................................  [B07] ……................................  [B14] 
 

 จำนวนคนทำงาน (B01 – B14) จำแนกตามประเภทของคนทำงานและเพศ ใหต้รวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

1. คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน 

  จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ แต่ถ้าสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็น               
“ส่วนบุคคล” จะต้องมีบันทึก ใน B01 หรือ B08 

2. ลูกจ้าง 

 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ และต้องสอดคล้องกับรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย คือ 
➢ ถ้าสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็น “ส่วนบุคคล” จำนวน

ลูกจ้างใน B02 หรือ B09 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ แต่จะต้องมีบันทึกจำนวนคนทำงานใน B01 หรือ B08 
➢ ถ้าสถานประกอบการมีรูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมายเป็น  “หจก. หสน. บจก. 

บมจ. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สหกรณ์ อ่ืน ๆ” จำนวนลูกจ้างใน (B03 - B06) หรือ (B10 - B13) ควรมี
บันทึก หรือหากบันทึก B02 หรือ B09 ต้องมีบันทึกจำนวนลูกจ้าง จำแนกตามประเภท (B03 – B06) หรือ 
(B10 – B13) ด้วย ถ้าไม่มีบันทึกมาให้สอบถามสถานประกอบการให้แน่ใจอีกครั้ง 

3. ตรวจสอบการรวมยอดคนทำงานที่บันทึกไว้ในรายการต่างๆ ที่ข้อ 1 – 2 จำแนกตามประเภท
ของคนทำงานและเพศ ดังนี้ 

B02 =   B03 + B04 + B05 + B06 

B09 =   B10 + B11 + B12 + B13 

B07 =   B01 + B02 

B14 =   B08 + B09 
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ข้อ 8 เวลาการทำงานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564 
 

                   ◼ จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห ์ ................................ วัน                [B15] 
 

                   ◼ จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ) ................................ ชั่วโมง          [B16] 
 

 เวลาการทำงานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564 (B15 - B16) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
1. จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห์ (B15) 

 จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห์ของลูกจ้าง ใน B15 ต้องไม่เกิน 7 วัน ถ้าไม่บันทึกมาให้
บรรณาธิกรเป็น 6 วัน 

2. จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ) (B16) 
จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวันของลูกจ้าง ใน B16 ต้องไม่เกิน 12 ชั่วโมง ถ้าบันทึกมาเกิน        

12 ชั่วโมง ให้สอบถามสถานประกอบการให้แน่ใจอีกครั้ง 
 

ข้อ 9 ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้าง ทุกแผนกตลอดปี 2564                              Rec. 03 

  
1. ค่าจ้าง เงินเดือน จำนวน ..................................บาท 

 
[B17] 

2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชีพ ค่านายหน้า จำนวน ..................................บาท 
 

[B18] 

3. ค่าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ  จำนวน ..................................บาท 
 

[B19] 

   เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเสื้อผ้า/เครื่องแต่งกาย เปน็ต้น   

4. เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เช่น กองทุน จำนวน ..................................บาท 
 

[B20] 

    ประกันสังคม กองทุนเงินทดแทน และกองทุนสำรองเลีย้งชีพ เป็นต้น   

รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) จำนวน ..................................บาท 
 

[B21] 
   

 จำนวนเงินค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้าง (B17 – B21) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  
1. ค่าจ้าง เงินเดือน (B17) 

 ถ้ามีบันทึกจำนวนลูกจ้าง (B03 – B06 หรือ B10 – B13) ต้องมีบันทึกจำนวนเงินค่าจ้าง 
เงินเดือนใน B17 ถ้าไม่มีการบันทึกมา ให้สอบถามสถานประกอบการเพ่ิมเติม 

2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มค่าครองชพี ค่านายหน้า (B18) 
จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

3. สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืน ๆ (B19) เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเสื้อผ้า/
เครื่องแต่งกาย เป็นตน้  
                     จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้  

4. เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน (B20) เช่น กองทุนประกันสังคม กองทุนเงิน
ทดแทน และกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ เป็นต้น 
                     ต้องมีบันทึก 
   ***ยกเว้นในกรณีที่สถานประกอบการมีหมายเหตุระบุ เหตุผลที่ไม่มีการบันทึกมาให้ เช่น 
เนื่องจากสถานประกอบการไม่ได้เข้าเป็นสมาชิกกองทุนฯ *** 
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  ตรวจสอบการรวมยอดค่าตอบแทนฯ ดังนี้ 
            B21 = B17 + B18 + B19 + B20 
     
 
 

     
 
 
 
 
 

 
  ให้ตรวจสอบค่าจ้าง เงินเดือน ทีบั่นทึกไว้ในขอ้ 9 รายการ B17 เปรียบเทียบกับจำนวนลูกจ้างที่บันทึกไว้ใน ข้อ 7 
รายการ B02 หรือ B09 มีความถูกต้องเป็นไปได้หรือไม่ เนื่องจากสถานประกอบการบางแห่งอาจบันทึก ค่าจ้าง เงินเดือน 
มาเพียงเดือนเดียว ไม่ใช่ค่าจ้างฯ ตลอดป ี2564 หรือบันทึกจำนวนเงินไม่ถูกต้อง เป็นต้น 

การตรวจสอบให้คำนวณ ดังนี้ นำจำนวนค่าจ้าง เงินเดือน B17 มาหารด้วยจำนวนลูกจ้าง (B02 + B09) และหารด้วย
จำนวนเดือนที่มีการดำเนินกิจการในปีนั้น เช่น 12 เดือน ผลหารที่ได้จะเป็นค่าเฉลี่ยเงินเดือนที่ลูกจ้าง 1 คน ได้รับต่อ        
1 เดือน ดังนี ้ 
 
     ค่าจ้าง เงินเดือน เฉลี่ยต่อคนตอ่เดือน  = 
                             

ให้พิจารณาจำนวนเงินเดือนของลูกจ้างว่าเหมาะสมหรือไม่กับการประกอบกิจการประเภทนั้น ๆ หรืออาจต้อง
พิจารณาค่าแรงขั้นต่ำประกอบด้วย อย่างไรก็ตามถ้าค่าจ้างเงินเดือนที่บันทึกมาได้ต่ำมาก/สูงมาก ให้พิจารณารายละเอียด
ข้อมูลในแบบสอบถามประกอบ เช่น อาจเนื่องจากสถานประกอบการไม่ได้เปิดดำเนินการตลอดปี เพิ่งเริ่มดำเนินกิจการ 
หรือเหตุผลอื่น ๆ ที่สถานประกอบการช้ีแจงเพิ่มเติมมา หากไม่มีบันทึกเหตุผลใด ๆ มาหรือไม่ชัดเจนต้องสอบถาม      
สถานประกอบการเพิ่มเติม 
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    (B02 + B09) 
÷  12  
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ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการในปี 2564 Rec. 04 

              1. ค่าซ้ือสินค้าเพ่ือการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ จำนวน ................. ................................ บาท   [C01] 

            2. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (รายการ 2.1+2.2+...+2.29)   จำนวน ................................................... บาท [C02] 
                   2.1  ค่าไฟฟ้า  จำนวน ...................................................... บาท [C03] 

 22.2  ค่าน้ำประปา   
 

จำนวน ...................................................... บาท [C04] 

 2.3  ค่าก๊าซ/ค่าน้ำมันเช้ือเพลิง จำนวน ...................................................... บาท [C05] 

 2.4  ค่าไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร จำนวน .......................................................บาท [C06] 

                     2.5  ค่าวัสดุสำนักงาน/วสัดสุิ้นเปลือง (เช่น ค่าเครื่องเขยีน แบบพิมพ์  
        ค่าหนังสอืพิมพ์ วสัดุคอมพิวเตอร ์เป็นต้น) 
             
 

จำนวน ...................................................... บาท [C07] 

                    2.6  ค่าทำบัญชี ค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จำนวน ...................................................... บาท [C08] 

                    2.7  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าวิจัย วางแผนและพัฒนา ค่าจ้างผูเ้ช่ียวชาญ จำนวน ...................................................... บาท [C09] 
 

  

 

                    2.8  ค่าโฆษณา จำนวน ...................... .............................. บาท [C10] 

                     2.9  ค่าเบี้ยประกันภยั จำนวน ...................................................... บาท [C11] 

                                                                       Rec. 05 

                    2.10  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เน็ต   จำนวน ...................................................... บาท [C12] 

                     2.11  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการบำรุงรักษาอุปกรณค์อมพิวเตอร ์ จำนวน ...................................................... บาท [C13] 

  2.12  ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์  
        webหหหหหหห 
 

จำนวน ...................................................... บาท [C14] 

         เช่น cloud, software license, website, market place  เป็นต้น           

                  2.13 ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย จำนวน .................... ...............................  บาท [C15] 

                    2.14 ค่านายหน้า/ค่าคอมมิชช่ัน จำนวน ...................................................... บาท [C16] 

                  2.15 ค่ารับรอง (รายการ 1)+2)+3)) จำนวน ...................................................... บาท [C17] 

                   1)   ค่าอาหารและเครื่องดื่ม   …..…………………….% จำนวน ......................... ........................... บาท [C18] 

                 2)    ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เช่น กีฬาต่าง ๆ…........% จำนวน ....................... ............................. บาท [C19] 

                 3)   ค่าที่พัก  ………………………………………….% จำนวน .......................... .......................... บาท [C20] 

                   2.16 ค่ากำจัดขยะ จำนวน ...................................................... บาท [C21] 

   Rec. 06 

                    2.17 ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า จำนวน ...................................................... บาท [C22] 

                     2.18 ค่าผลิตภณัฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ จำนวน ...................................................... บาท [C23] 

  2.19 ค่าพาหนะและค่าที่พักที่ใช้เฉพาะเพื่อกิจการ จำนวน ...................................................... บาท [C24] 

                   2.20 ค่าธรรมเนียมใบอนญุาต จำนวน ...................................................... บาท [C25] 

                  2.21 ค่าบำรุงการกุศล/บริจาค จำนวน ...................................................... บาท [C26] 

                   2.22 ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสรา้ง ยานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ...................................................... บาท [C27] 

                   2.23 ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ...................................................... บาท [C28] 

 2.24 ค่าเช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดิน จำนวน ...................................................... บาท [C29] 

  Rec. 07 

 2.25 ค่าเช่าท่ีดิน จำนวน ...................................................... บาท [C30] 

                     2.26 ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จำนวน ...................................................... บาท [C31] 

                     2.27 ค่าดอกเบี้ยจ่าย จำนวน ....................................................  บาท [C32] 

                    2.28 หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จำนวน ...................................................... บาท [C33] 

                    2.29 อื่น ๆ (ระบ)ุ........................................................... จำนวน ...................................................... บาท [C34] 

                                    รวม (รายการ 1 + 2) จำนวน ................................................  บาท [C35] 
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 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ (C01 – C35) ให้ตรวจสอบการบันทึกรายการต่าง ๆ ดังนี้ 
 รายการที่ 1  "ค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ" (C01) 

•  ต้องสอดคล้องกับประเภทธุรกิจ ข้อ 3 หน้าปก  
•  ธุรกิจการค้า (TSIC_R หมวดย่อย 45-47) ควรมีบันทึกมูลค่าซื้อสินค้าฯ ในรายการ C01 

ถ้าไม่มีบันทึก จะต้องสอบถามเพ่ิมเติม 
 รายการที่ 2  "ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ" (C02 – C34) 

   •    จะต้องมีบันทึกรายการใดรายการหนึ่ง หรือทุกรายการ ถ้าไม่มีบันทึกค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ มาเลยให้
สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติมด้วย 

•  รายการ 2.15 ค่ารับรอง ในกรณีที่สถานประกอบการไม่สามารถแยกค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ      
ค่ารับรองตามประเภทของค่าใช้จ่ายได้ (ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่ากิจกรรมเพ่ือความบันเทิง นันทนาการ 
และค่าที่พัก) ให้ประมาณเป็นอัตราร้อยละ (%) และคำนวณมูลค่าเพ่ือบันทึกใน (C18 – C20) ดังนี้ 

   วิธีการคำนวณ :  
2.15 ค่ารับรองท้ังสิ้น (C17) 

   ค่าอาหารและเครื่องดื่ม (C18)  =  C17 x ร้อยละของ C18  
ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง            =  C17 x ร้อยละของ C19
นันทนาการเช่น กีฬาต่าง ๆ (C19)     
ค่าที่พัก (C20)                                =  C17 x ร้อยละของ C20 

 

 
 
 
 

 
         2.15 ค่ารับรอง      1 0 0 0 0 0 C17 

 
                           ◼ ค่าอาหารและเครือ่งดื่ม   …..…………………….%            C18 

 
                           ◼ ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เช่น กีฬาตา่ง .......……….%         C19 

 
                            ◼    ค่าที่พัก  …………………………….%            C20 

                                     
 

 ตรวจสอบการรวมตัวเลขท่ีบันทึกไว้ในรายการต่าง ๆ ทุกข้อ ดังนี้  
          C17  =  C18 + C19 + C20 
          C02  =  C03 + C04 + … + C17+ C21 + … + C34 
          C35  =  C01 + C02 
 

 
 

ตัวอย่างการคำนวณ 

50 

 40 

10 

ถ้าพบว่ารายการใดบันทึกจากงานสนามไม่ถูกต้องให้แกไ้ข  

100,000 x 50  = 50,000 
             100 

100,000 x 40  = 40,000 
             100 

100,000 x 10  = 10,000 
             100 
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ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายในการจัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์สำหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 
จ ำ     เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเชื้อโควิด 19 (Antigen test Kits : ATK) เป็นต้น จำนวน....................................... บาท     [C36] 

 ค่าใช้จ่ายในการจัดหาวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 (C 36) 

 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้  

 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564 (C37- C52)       
ใหต้รวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

                         โดย กา  ลงใน  ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
    รายการที่ 1 การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์  

                    รายการที่  2 การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน  
                    รายการที ่3 การจ่ายเงินเดือนพนักงาน  
                   รายการที่ 4 การลงทุน  
 

 

ข้อ 12 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรบัธุรกรรมประเภทต่างๆของสถานประกอบการในปี 2564   

 (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้)  

  
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 

 
 

 

ช่องทางการชำระเงิน  

 

 
 
 

เงินสด 
 

 
 
 

เช็ค 

การโอนและชำระเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์          
(e-Payment) เช่น 

การโอน/ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร บัตร-
เครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum  

1.  การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร ์      [C37]     [C38]                 [C39]          [C40]  

2.  การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนนิงาน     [C41]     [C42]           [C43]          [C44]  

3.  การจ่ายเงินเดือนพนักงาน     [C45]     [C46]           [C47]          [C48]  

4. การลงทุน     [C49]       [C50]           [C51]              [C52]  

 คำอธิบายศัพท์ 

ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 

  การโอนเงินและชำระเงินผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หมายถึง การโอนเงิน/ชำระด้วยสื่อการชำระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น 
การโอน/ชำระเงินด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking), ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking), กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet)              
และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
(บัตร e-Money) 

  e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซ่ึงจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการชำระ
เงิน          ให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้าเพื่อนำไปใช้ชำระค่าสินค้าค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการชำระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือ
จำนวนเงินที่ชำระ       ไว้ล่วงหน้า เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 

 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบใหเ้ป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger Technology (DLT)          
หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้าง และบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น  

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 
 

600,000 
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ตอนที่ 4  สินค้าคงเหลือของสถานประกอบการ 

ข้อ 13 มูลค่าสินค้าคงเหลือในปี 2564 (รวมทั้งวัสดุประกอบที่มไีว้เพื่อใช้ในการประกอบธุรกิจ)  
   

                                    1.  ต้นงวด ณ วันที่ 1 มกราคม 2564   จำนวน .............................................. บาท [C53] 
 
 

                                    2.  ปลายงวด ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2564   จำนวน .............................................. บาท [C54] 

  มูลค่าสิมูลค่าสินค้านค้าคงเหลือ คงเหลือ ((CC5533  ––  CC5544)) ให้ตรให้ตรววจสอบการบันทึกดังนี้จสอบการบันทึกดังนี้  
 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ โดยจะต้องสอดคล้องกับค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ 

(C01) คือ ถ้า C01 มีบันทึก C53 และ C54 ต้องมีบันทึก 
 ถ้าไม่มีบันทึกมาเลย ให้สอบถามสถานประกอบการเพิ่มเติม 

ยกเว้นในกรณีที่สถานประกอบการ มีหมายเหตุระบุ สาเหตุที่ไม่มีการบันทึกมาให้ เช่น เนื่องจากว่า
ขายสินค้าหมดสต๊อก หรือไม่ได้มีการซื้อสินค้าระหว่างปี เป็นต้น  

 

 
 
 

ตอนที่ 5  รายรับของสถานประกอบการ 

ข้อ 14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564   Rec. 08 

 
         1. รายรับจากการประกอบธุรกิจการขายส่ง ขายปลีก หรือบริการ จำนวน ......................... บาท [D01] 

                       ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต            .......................... % [D02] 

        2. รายรับจากการประกอบกิจการที่พักแรม (รายการ 2.1+2.2+...+2.5) 
                 จำนวน .......................... บาท [D03] 

                       ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต           .......................... % [D04] 

            2.1  รายรับจากการขายห้องพัก จำนวน .......................... บาท [D05] 

            2.2  รายรับจากภัตตาคาร/ห้องอาหาร 
 

จำนวน .......................... บาท [D06] 

            2.3  รายรับจากสถานบันเทิง จำนวน .......................... บาท [D07] 

            2.4  รายรับจากร้านขายของที่ระลึก จำนวน .......................... บาท [D08] 

            2.5  รายรับจากการให้เช่าห้องประชุม/สมัมนา จำนวน .......................... บาท [D09] 

  Rec. 09 

        3. รายรับอื่น ๆ (จากการดำเนินธุรกิจ) (รายการ 3.1+3.2+...+3.6) จำนวน ........................ บาท [D10] 

             3.1  รายรับจากการใหเ้ช่าท่ีดิน จำนวน .......................... บาท [D11] 

             3.2  รายรับจากการใหเ้ช่าอาคาร/อาคารพร้อมท่ีดิน จำนวน .......................... บาท [D12] 

             3.3  รายรับจากการใหเ้ช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน .......................... บาท [D13] 

             3.4  ดอกเบี้ยรับ/เงินปันผลรับ จำนวน .......................... บาท [D14] 

 3.5  กำไรจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลีย่นฯ  จำนวน .......................... บาท 
[D15] 

 3.6  อื่น ๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น (ระบุ) ……………………………... จำนวน .......................... บาท [D16] 

        (รายได้ที่มิใช่รายได้หลักของกจิการ เช่น กําไรจากการขายสินทรัพย ์เป็นต้น)  
 

                     รวม  (รายการ 1 + 2 + 3) จำนวน ........................ บาท [D17] 

 

ถ้าพบว่าไม่ถูกต้องให้แก้ไขให้ถูกต้อง  

 300,000 

500,000 

8,500,000 

20 

400,000 

400,000 

8,900,000 
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 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการ (D01 – D17) ให้ตรวจสอบการบันทึกรายการ  
      ตา่ง ๆ ดังนี้ 

1) รายรับจากการประกอบธุรกิจการขายส่ง ขายปลีก หรือบริการ (D01 - D02)  
 ต้องมีบันทึกมูลค่ารายรับในรายการ D01 โดยจะต้องสอดคล้องกับประเภทธุรกิจ ข้อ 3 

หน้าปก ดังนี้ 
                           - ธุรกิจการขายส่ง การขายปลีก ภัตตาคาร หอพักเอกชนหรือการบริการอ่ืน ๆ 
(ยกเว้น กิจการที่พักแรม) ต้องมีบันทึกรายรับในรายการ D01  

 ถ้ามีบันทึกมูลค่ารายรับในรายการ D01 จะมีบันทึก มูลค่ารายรับที่ผ่านทางอินเทอร์เน็ตใน
รายการ D02 เป็นร้อยละ (%) หรือไม่ก็ได้ หากมีข้อสงสัยให้สอบถามเพ่ิมเติม 

      ธุรกิจการขายส่ง การขายปลีก ภัตตาคาร หอพักเอกชน หรือการบริการอ่ืน ๆ (ยกเว้น 
กิจการที่พักแรม) ต้องไม่มีบันทึกรายการ D03 – D09  

2) รายรับจากการประกอบกิจการที่พักแรม (D03 – D09) 
 ต้องมีบันทึกมูลค่ารายรับในรายการ D03 โดยจะต้องสอดคล้องกับการบันทึกประเภท

ธุรกิจที่พักแรม ข้อ 3 หน้าปก และรหัส TSIC_R = 55 
 ถ้ามีบันทึกมูลค่ารายรับในรายการ D03 จะมีบันทึกมูลค่ารายรับที่ผ่านทางอินเทอร์เน็ตใน

รายการ  D04 เป็นร้อยละ (%) หรือไม่ก็ได้ หากมีขอ้สงสัยให้สอบถามเพ่ิมเตมิ 
 ต้องมีบันทึกรายการ D05 
 รายการ D06 – D09 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

3) รายรับอ่ืน ๆ (D10 - D16) 
 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ แต่ถ้ามีบันทึกมาเฉพาะรายรับอ่ืน ๆ  มาอย่างเดียว รายรับใน

รายการที่  1 – 2 หรือ 2.1 – 2.5 (D01 – D09) ไม่มีการบนัทึกมาเลย ให้สอบถามเพ่ิมเติม 
4) ใหต้รวจสอบยอดรวมรายการต่าง ๆ ดังนี้ 

D03  =  D05 + D06 + D07 + D08 + D09 
D10  =  D11 + D12 + D13 + D14 + D15 + D16 
D17  =  D01 + D03 + D10 
 

 
 

ข้อ 15 ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  
)                    (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 
 

  
 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 
 
 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน  

 

 
 
 
 

เงินสด 

 
 
 
 

เช็ค 

การโอนและ
ชำระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์          
(e-Payment) 
เช่น การโอน/
ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร 
บัตรเครดิต     
e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum  

 

                  
  

การรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกค้า  [D18]   [D19]     [D20]           [D21]  
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  ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564 (D18 - D21)                       
                      ต้องมีบันทึกรายการการรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกค้า โดย กา  
ลงใน  ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

ตอนที่ 6  สินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการ 

ข้อ 16 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพยถ์าวรของสถานประกอบการในปี 2564 
  ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) 

 
 Rec. 10 ปลายงวด หรือ 31 ม.ค. 64 (บาท) 

 
 Rec. 11 

  1. ท่ีดิน ……………………………………….….…..  [E01] ………………………………………….….…..  [F01] 
   
  2. อาคารและสิ่งก่อสร้าง ……………………………………….….…..  [E02] ………………………………………….….…..  [F02] 
   
  3. เครื่องจักร ……………………………………….….…..  [E03] ………………………………………….….…..  [F03] 
   
  4. ยานพาหนะ …………………………………….….….....  [E04] ………………………………………….….…..  [F04] 
   
  5. เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) ……………………………………….….…..  [E05] ………………………………………….….…..  [F05] 
     6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (ระบุ)……… ……………………………………….….…..  [E06] ………………………………………….….…..  [F06] 
   
  7. สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ (ระบุ)……… 
(เช่น ซอฟต์แวร์ ลิขสิทธิ์ สิทธบิัตร เป็นต้น) 

……………………………………….….…..  [E07] ………………………………………….….…..  [F07] 
  

    รวม (รายการ 1+2+3+…+7) ……………………………………………….  [E08] ………………………………………………….  [F08] 
   

 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ของสถานประกอบการในปี 2564 (E01 – E08, F01 – F08)  
ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  

 ต้องมีบันทึกมูลค่าต้นงวดและปลายงวดของสินทรัพย์ถาวรสุทธิ ที่สถานประกอบการเป็นเจ้าของ 
 หากไม่มีบันทึกสินทรัพย์ถาวรต้องมีบันทึกค่าเช่า ในข้อ 10 และมีเหตุผลระบุไว้ในแบบ ในข้อ 2.24 
 ให้ตรวจสอบยอดรวมมูลค่าสินทรัพย์ถาวรต้นงวด และปลายงวด ดังนี้ 
              E08  =  E01 + E02 + E03 + E04 +….+ E07 

                                 F08  =  F01 + F02 + F03 + F04 +….+ F07 
 

ข้อ 17 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 Rec. 12 
 

  1.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซ้ือหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี จำนวน ....................................... บาท [G01] 

 

  2.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภททีข่ายระหว่างป ี จำนวน ....................................... บาท [G02] 

 

  3.  ค่าโอนกรรมสิทธิ ์ จำนวน ....................................... บาท [G03] 

 

 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 (G01, G02, G03)  
ให้ตรวจสอบการบันทกึ ดังนี้  

  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี (G01) มูลค่าสินทรัพย์
ถาวรทุกประเภทที่ขายระหว่างปี (G02) ค่าโอนกรรมสิทธิ์ (G03) “จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้” 

 

 300,000 

500,000 

10,000 

5,000,000  5,000,000 

 10,000,000 9,000,000 

15,000,000 14,000,000 



ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 4 การบรรณาธิกรและลงรหัส              หน้า 279 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

ตอนที่ 7 การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบรกิารกับต่างประเทศ 
ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 

     และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด และบรษิัทจำกัด (มหาชน) เท่านั้น 
 

ข้อ 18 สถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศหรือไม่   Rec. 13 
                   (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)                                                                                                                           [H01] 
         1. ไม่มี    2. ม ีประมาณร้อยละ .............................. ของค่าใช้จ่ายทั้งสิน้                                      [H02] 

 
 สถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ (H01 – H02)                       

                       ต้องมีบันทึกการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศ               
โดยกา  ลงใน  ได้เพียงข้อเดียว ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ต้องมีบันทึกร้อยละของค่าใช้จ่าย
ทั้งสิ้นใน H02  

 

ข้อ 19 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่               [H03] 
 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

           1. ไม่ได้รับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ .............................. ของรายรับทั้งสิ้น                            [H04] 

 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ (H03 – H04)                       

                       ต้องมีบันทึกการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศ                 
โดยกา  ลงใน  ได้เพียงข้อเดียว ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 ต้องมีบันทึกร้อยละของรายรับ
ทั้งสิ้นใน H04 

 

ข้อ 20 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง         [H05] 
 

            โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

 1. ไม่มี  2. ม ี  ให้บันทึกการซื้อสินค้าจากต่างประเทศ ประมาณร้อยละ ..................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น         [H06]                  
ให้บันทึกการจำหน่ายสินค้าให้ต่างประเทศ ประมาณร้อยละ ...............ของรายรับท้ังสิ้น          [H07]                 

   

 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่งโดย
ไม่มีการขนสินค้า เข้า – ออก เขตแดนประเทศไทย (H05 – H07)                       

                       ต้องมีบันทึกการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพ่ือจำหน่ายให้กับอีกประเทศ
หนึ่งโดยไม่มีการขนสินค้า เข้า – ออก เขตแดนประเทศไทย โดย กา  ลงใน  ได้เพียงข้อเดียว ถ้ากา  ลงใน 
 หน้าตัวเลข 2 ต้องมีบันทึกร้อยละของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นและร้อยละของรายรับทั้งสิ้นใน H06 และ H07 
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ตอนที่ 8 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในสถานประกอบการ 

ข้อ 21 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการดำเนนิกิจการหรือไม่                      
(โปรดกา ✓ ลงใน    เพียงข้อเดียว) 

Rec.14  

1. คอมพิวเตอร์  

           คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [I01] 

          1. ไม่ใช ้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อื่น1/ 
            คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [I02] 

          1. ไม่ใช ้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อื่น1/ 
           Tablet PC [I03] 

          1. ไม่ใช ้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อื่น1/ 
2. โทรศัพท์มือถือ [I04] 

      1. ไม่ใช้  2. ใช ้  
1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

 การใช้อุปกรณ์ ICT ในการดำเนินกิจการ (I01 – I04) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

   ต้องมีกา  ใน  หน้าตัวเลขเพียงข้อเดียว ในแต่ละประเภทของอุปกรณ์ ICT โดยพิจารณาจาก 
1)  คอมพิวเตอร์ โดยจำแนกออกเป็น คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล, คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและ

ประมวลผลจากส่วนกลาง และ Tablet PC  
-  ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้) ต้องบันทึกตัวเลข 1 ใน I01 – I03 
-  ถ้ากา   ใน   หน้าตัวเลข 2 (ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ) ต้องบันทึกตัวเลข 2 ใน I01 – I03 
-  ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 3 (ใช้ โดยใช้ที่อื่น) ต้องบันทึกตัวเลข 3 ใน I01 – I03 

2)  โทรศัพท์มือถือ 
-  ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้) ต้องบันทึกตัวเลข 1 ใน I04 
-  ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (ใช้) ต้องบันทึกตัวเลข 2 ใน I04 

 
ข้อ 22 สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำจำนวนเท่าไหร่ [I05] 

จำนวน .............................. คน  (ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำเฉลี่ยอยา่งน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง ถ้าใช้นอ้ยกว่าสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ให้บันทึก 0) 

 บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำ (I05) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 สถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ประเภทใดประเภทหนึ่งหรือทุกประเภท (I01 – I03 = 2 
หรือ 3) ต้องมีบันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำ  (เฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ      
1 ครั้ง) ใน I05 แต่ถ้าสถานประกอบการแห่งนี้มีจำนวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานฯ เฉลี่ยน้อยกว่า
สัปดาห์ละ 1 ครั้ง ต้องบันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานฯ ใน I05 เป็น “ 0 ” ถ้าไม่มีบันทึก
จำนวนบุคลากรฯ มาให้สอบถามสถานประกอบการเพ่ิมเติม 

 

3 
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ข้อ 23 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)             [I06] 
 

  1. ไม่ใช้  (ข้ามไปถามข้อ 28)       

 
  2. ใช้  ใหบ้ันทึกจำนวนบุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ                           คน [I07] 

      (บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำเฉลีย่อย่างน้อยสปัดาห์ละ 1 คร้ัง ถา้ใช้น้อยกว่าสปัดาห์ละ 1 คร้ังให้บันทึก 0) 
  

 การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ (I06 – I07) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  ใน  หน้าตัวเลขเพียงข้อเดียว โดย 
1) ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I06 และไม่ต้อง

บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ I07 
2) ถ้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (ใช้อินเทอร์เน็ต) ให้บันทึกตัวเลข 2 ใน I06 และต้องมีการ

บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ (เฉลี่ยสัปดาห์ละ 1 ครั้ง) ใน I07 แต่ถ้า
สถานประกอบการแห่งนี้มีจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานฯ น้อยกว่าสัปดาห์ละ 1 ครั้ง ต้อง
บันทึกจำนวนบุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตปฏิบัติงานเป็นประจำใน I07 เป็น “0” ถ้าไม่มีบันทึกจำนวนบุคลากรฯ 
มาให้สอบถามสถานประกอบการเพ่ิมเติม 

 
ข้อ 24 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [I08] 

  2. ค้นหาขอ้มูลเกี่ยวกับสินค้าหรอืบริการ [I09] 

  3. ค้นหาขอ้มูลจากหน่วยงานภาครัฐ [I10] 

  4. ค้นหาขอ้มูลเกี่ยวกับตลาดตา่งประเทศ [I11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นชำระภาษ ีดาวน์โหลด/ขอแบบฟอรม์ออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น [I12] 

  6. การซ้ือ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการทำการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น [I13] 

  7. การใหบ้ริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้นบริการ [I14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร ์เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [I15] 

       9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking)/                                                                  
กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอื่น ๆ 

[I16] 

 10. การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การจัดเก็บข้อมูล ซอฟตแ์วร์ เปน็ต้น [I17] 

 11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผ่านระบบ e-learning [I18] 

 12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [I19] 

                  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/      
กระดานข่าวอิเล็กทรอนกิส์ (Bulletin Boards) [I20] 

 14. ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [I21] 

 15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [I22] 

 16. อื่น ๆ (ระบุ)...........................................................................................................  [I23] 

 การใช้อินเทอร์เน็ต (I08 – I23) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 จะต้องสอดคล้องกับข้อ 23 “การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ” ดังนี้ 
1)  ถ้าข้อ 23 กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต) ต้องไม่มีบันทึกในข้อ 24 ถ้ามีบันทึกมา   

ให้สอบถามให้แน่ใจ เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการก็ได้     
ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 24 ที่บันทึกมาออก 

3 
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2)  ถ้าข้อ 23 กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (ใช้อินเทอร์เน็ต) ต้องมีบันทึกตัวเลขใน I08 – I23 ซึ่ง
สามารถบันทึกได้มากกว่า 1 ตัวเลข ดังนี้ 

-  ถ้ากา  หน้าตัวเลข 1 รับส่งอีเมล (e-mail) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I08 
-  ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2 ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินค้าหรือบริการ ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I09 
-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 3 ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I10 
-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 4 ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I11 
-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 5 ติดต่อกับหน่วยงานภาครัฐ เช่น ยื่นชำระภาษี  

ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ต่าง ๆ เป็นต้น 
ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I12 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 6 การซื้อ/ขายสินค้าหรือบริการ รวมถึงการทำ
การตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I13 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 7 การให้บริการลูกค้า เช่น สอบถามราคา รายละเอียด 
สินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการ
ขาย เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I14 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 8 จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรปูแบบดิจิทัล เชน่ 
ซอฟต์แวร์ เพลง วิดโีอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจอง
การเดินทาง เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I15 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข 9 ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet 
banking)/ บริการธนาคารทาง
โทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking)/ บริการ
กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) 
หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอ่ืน ๆ 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I16 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  การเข้าถึงบริการคลาวด์ (Cloud) เช่น การ
จัดเก็บข้อมูล ซอฟต์แวร์ เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I17 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถาน-
ประกอบการ/ อบรมความรู้ผ่านระบบ 
e – learning 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I18 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต 
(VolP/video conferencing) เช่น Skype, 
Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I19 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น 
LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk  
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I20 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น 
Facebook, Instagram, LINE, WeChat, 
TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I21 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถาน-
ประกอบการ 

ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I22 

-  ถ้ากา  หนา้ตัวเลข  อ่ืนๆ (ระบุ).................................. ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I23 
-  ถ้ากา  หน้าตัวเลขใดตัวเลขหนึ่งใน 1 – 16 แล้ว ข้อที่ไม่ได้ กา  ให้ใส่ตัวเลข 0 
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 การใช้เว็บไซต์ในการดำเนินกิจการ (I24 – I25) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 จะต้องสอดคล้องกับข้อ 23 “การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ”  ดังนี้ 

    1) ถ้าข้อ 23 กา  ใน   หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต) ต้องไม่มีบันทึกใน ข้อ 25 ถ้ามี
บันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ
และนำไปสู่การใช้เว็บไซต์ในการดำเนินกิจการก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนิน
กิจการให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 25 ที่บันทึกมาออก 

                         2) ถ้าข้อ 23 กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (ใช้อินเทอร์เน็ต) ข้อ 25 ต้องมี กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ โดย  
-  ถ้ากา  ใน   หน้าตัวเลข 1 “ไม่มี” ให้บรรณาธิกร I24 เป็นตัวเลข 1 
-  ถ้ากา  ใน   หน้าตัวเลข 2 “มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง" เพียงตัวเลขเดียว ให้

บรรณาธิกร I24 เป็นตัวเลข 2  
-  ถ้ากา  ใน   หน้าตัวเลข 3 “มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน" เพียงตัวเลขเดียว ให้

บรรณาธิกร I24 เป็นตัวเลข 3  
-  ถ้ากา  ใน   หน้าตัวเลข 2 และ 3 ให้บรรณาธิกร I24 เป็นตัวเลข 2 และ I25 เป็นตัวเลข 3  

 

 การสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต (I26)  ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้  
    1) ถ้า กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 “ไม่มี” ให้บรรณาธิกร I26 เป็นตัวเลข 1  
    2) ถ้า กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 “มี” ให้บรรณาธิกร I26 เป็นตัวเลข 2 

ข้อ 27 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  
       

           (ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ Social Network Extranet EDI หรือทาง e – mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   
  1. ไม่มี     2. มี                                                                                              [I27] 
        

 การขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ต (I27) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีกา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้  
    1) ถ้า กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 “ไม่มี” ให้บรรณาธิกร I27 เป็นตัวเลข 1  

2) ถ้า กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 “มี” ให้บรรณาธิกร I27 เป็นตัวเลข 2 

ข้อ 25 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)                 [I24] 

 1. ไม่มี  2. มี โดยมีชื่อเว็บไซต์ของตัวเอง  3. มี โดยฝากข้อมูลไว้กับเว็บไซต์ของท่ีอื่น          [I25] 

    
      

ข้อ 26 สถานประกอบการแห่งนี้  มีการสั่งซื้อสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่   
        

 (ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ Social Network Extranet EDI หรือทาง e – mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   

  1. ไม่มี   2. มี                                                                  [I26] 
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 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสาร (I28 – I30) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 จะต้องเป็นสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และสอดคล้องกับข้อ 21 

(การใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) ดังนี้ 

1)  ถ้าข้อ 21 ไม่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ (กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 
3 (ไม่ใช้ หรือ ใช้อ่ืน) (I01 – I03 = 1 หรือ 3)) ต้องไม่มีบันทึกใน ข้อ 28 ถ้ามีบันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ ซึ่ง
ต้องแก้ไขให้ถูกต้อง  

2)  ถ้าข้อ 21 มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ (กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (ใช้ โดย
ใช้ที่สถานประกอบการ) (I01 หรือ I02 หรือ I03 = 2)) ต้องมีกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 เพียงตัวเลขเดียวใน
แต่ละประเภท ดังนี้ 

              28.1 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต ( Intranet)  ให้กา  ใน   
เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 1 ไม่มี   ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I28 
-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 2 มี   ให้บันทึกตัวเลข 2 ใน I28 

                   28.2 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet)  ให้กา  ใน  
เพียงข้อเดียว ดังนี้ 

-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 1 ไม่มี   ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I29 
-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 2 มี   ให้บันทึกตัวเลข 2 ใน I29 

                   28.3 ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN)  ให้กา  ใน  เพียงข้อเดียว ดังนี้ 
-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 1 ไม่มี   ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I30 
-   ถ้ากา หน้าตัวเลข 2 มี   ใหบ้ันทึกตัวเลข 2 ใน I30 

           3)  ถ้าบันทึกตัวเลข 2 ใน I29 (Extranet) จะต้องมีการบันทึกตัวเลข 2 ใน I28 (Intranet) ด้วยเช่นกัน 

 

 

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 

ข้อ 28  สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครอืข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่ 
  (ถามเฉพาะสถานประกอบที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 

          1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)              [I28] 

                                1  ไม่มี                                        2  มี 

                  2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)          [I29]             

                                1  ไม่มี                                        2  มี 

                3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบแลน (LAN) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)                           [I30] 

                                1  ไม่มี                                        2  มี 

              
                  ❑  2  มี 
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 การเชื่อมต่อระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต (I31 – I41) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 จะต้องเป็นสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป และสอดคล้องกับข้อ 30 
“การใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ” ดังนี้ 

  1) ถ้าข้อ 23 กา  ใน   หน้าตัวเลข 1 (ไม่ใช้อินเทอร์เน็ต) ต้องไม่มีบันทึกในข้อ 29 ถ้ามี
บันทึกมาให้สอบถามให้แน่ใจ เนื่องจากสถานประกอบการแห่งนี้อาจมีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ
ก็ได้ ซึ่งต้องแก้ไขให้ถูกต้อง แต่ถ้าไม่ใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ ให้ขีดฆ่าข้อมูลข้อ 29 ที่บันทึกมาออก 

2) ถ้าข้อ 23 กา  ใน   หน้าตัวเลข 2 (ใช้อินเทอร์เน็ต)  
▪ หากทราบ กา  ใน  หน้าตัวเลข ซึ่งสามารถบันทึกได้มากกว่า 1 ตัวเลข โดย 

-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I31 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I32 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I33 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I34 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I35 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.3 Cable modem ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I36 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.4 Frame Relay หรือ VPN ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I37 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.5 Broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วนำแสง 

(FTTX), Fixed Wireless, WLAN WiMax) 
ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I38 

-   ถ้ากา  หน้าตัวเลข 2.6 เทคโนโลยโีทรศัพท์มือถือ 3G  ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO ให้บันทึกตัวเลข 1 ใน I39 
-   ถ้ากา  หน้าตัวเลขใดตัวเลขหนึ่งใน 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6 แล้ว ข้อที่ไม่ได้  ให้ใส่ตัวเลข 0 

▪ หากไม่ทราบ กา  ใน  หน้าตัวเลข 3 และบันทึกตัวเลข 1 ใน I40 
▪  หากเชื่อมต่อด้วยวิธีอ่ืน ๆ กา  ใน  หน้าตัวเลข 4 พร้อมระบุวิธีเชื่อมต่อ และบันทึก

เลข 1 ใน I41 

ข้อ 29 ระบบกา ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ) (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

1. ความเร็วต่ำ (ต่ำกว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [I31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) [I32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [I33] 

2. ความเร็วสูง (ตั้งแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 
  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [I34] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line) [I35] 

  2.3 Cable modem [I36] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [I37] 

  2.5 broadband แบบอื่น (ดาวเทยีม, เคเบิลใยแก้วนำแสง (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX) [I38] 

  2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO [I39] 

 3. ไม่ทราบ [I40] 

 4. อ่ืน ๆ (ระบุ).............................................................................................................. [I41] 
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ข้อสังเกต  ในการบันทึกข้อ 29 หากสถานประกอบการ กา หน้าตัวเลข 3 (ไม่ทราบ) ก็ไม่ควร  
กา หน้าตัวเลข    1.1 - 1.3, 2.1 – 2.6, 4 หรือหากสถานประกอบการ กา  หน้าตัวเลข 1.1 – 1.3, 2.1 – 2.6, 4   
ข้อใดข้อหนึ่งหรือทุกรายการ ก็ไม่ควรจะมีการกา  หน้าตัวเลข 3 (ไม่ทราบ) 

  จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ในกรณีที่หน้าปกบันทึกรหัส (TSIC_R) เป็นรหัส 55101 55102 55103 55109 55200 และ 

55909 ต้องมีบันทึกรายการ ดังนี้ 
 ถ้ามีบันทึกจำนวนห้องพักรายการใด ต้องมีการบันทึกอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืนรายการนั้น 
 ตรวจสอบยอดรวมจำนวนห้องพักที่มีบันทึกไว้ในรายการจำนวนห้องพักต่าง ๆ จำแนก

ตามประเภทของห้องพักดังนี้ 

  J01 = J02 
  J04 = J05 + J07 
  ถ้า J05 และ J07 > 0 แล้ว J06 > J08  
  J09 = J10 + J12 
  ถ้า J10 และ J12 > 0 แล้ว J11 > J13   
  J14 = J15 + J17 

ตอนที่ 9  ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่พักแรม 
ถามเฉพาะธุรกิจโรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวัฒนธรรม และท่ีพักแรมระยะสั้นอื่น ๆ 

ข้อ 30 จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน Rec. 15 

   
ประเภท 
ห้องพัก 

จำนวนห้องพัก 
ทั้งสิ้น 

ห้องพักที่มีเครื่องปรับอากาศ ห้องพักที่ไม่มีเครื่องปรับอากาศ 

จำนวน (ห้อง) 
อัตราค่าเช่าต่อคืน 

(บาท) 
จำนวน (ห้อง) 

อัตราค่าเช่าต่อคืน 
(บาท) 

1. ห้องชุด …………….. [J01] …………… [J02] …………………. [J03]   
 

     

2. ห้องเตียงเดี่ยว …………….. [J04] …………… [J05] …………………. [J06] ……………… [J07] ……………. [J08] 

      

3. ห้องเตียงคู่ …………….. [J09] …………… [J10] …………………. [J11] ……………… [J12] ……………. [J13] 

      

4. ห้องพักอื่น ๆ  …………….. [J14] …………… [J15] …………………. [J16] ……………… [J17] ……………. [J18] 

(ระบุ) ...............      

..........................      

รวม …………….. [J19] …………… [J20]  ……………… [J21]  

         

      5                    4                  500                    1                  300 
 
 
      4                    2                  300                    2                  200 
 
 
 
 
 

      9                    6                                             3    
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  ถ้า J15 และ J17 > 0 แล้ว J16 > J18 
  J19 = J01 + J04 + J09 + J14 
        = J20 + J21 
  J20 = J02 + J05 + J10 + J15 

                     J21 = J07 + J12 + J17 
 

 

ข้อ 31  จำนวนผู้ที่มาพักทั้งสิ้นในรอบปี 2564                                                         Rec. 16 

    

                      1. คนไทย (รายการ 1.1 + 1.2)                                                     จำนวน ...................................... คน 
         

[K01] 

                            1.1  คนในจังหวัด      จำนวน ...................................... คน [K02] 

                             1.2  คนต่างจังหวัด      จำนวน ...................................... คน [K03] 

                     2. คนต่างชาติ                           จำนวน ...................................... คน [K04] 

                                                   รวม (รายการ 1+2)  จำนวน ................................... คน [K05] 

   

 จำนวนผู้ที่มาพักทั้งส้ินในรอบปี 2564 (K01 - K05) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 
 ตรวจสอบการบันทึก "จำนวนผู้มาพักทั้งสิ้น" "จำนวนผู้พักคนไทย" " จำนวนผู้พักคนต่างชาติ"            

ต้องมีบันทึกจำนวนผู้ที่มาพักซึ่งเป็นคนไทย  จำแนกเป็นคนในจังหวัด หรือเป็นคนต่างจังหวัด หรือผู้ที่มาพักซึ่ง
เป็นคนต่างชาติ โดยตรวจสอบยอดรวมดังนี้ 

K01 = K02 + K03 
K05 = K01 + K04 
 

ข้อ 32 การจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)  [K06] 
 

               1. ไม่มี                                                                                                         

              2. มี  ให้บันทึกจำนวนครั้งในการจัดประชมุ/สัมมนา  ............................................................................... ครั้ง    [K07]                       
                                        ใหบ้ันทึกจำนวนผู้ร่วมประชุม/สมัมนาทัง้สิ้น (รวมทุกครั้งตลอดปี) ………......................................... คน     [K08]                                                                                                                                                                                       

 ในรอบปี 2564 ที่พักแรมแห่งนี้ มีการจัดประชุม/สัมมนาหรือไม่ (K06 - K08) ให้ตรวจสอบการบันทึกดังนี้ 
 ต้องมีกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 – 2 เพียงข้อเดียว 
 ถ้า K06 กา  ใน  หน้าตัวเลข 1 (ไม่มีการจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564) ต้องไม่มีการ

บันทึกจำนวนครั้งในการจัดประชุม/สัมมนา และจำนวนผู้ร่วมประชุม/สัมมนาใน K07 และ K08 แต่ถ้ามีการ
บันทึกมา ให้บรรณาธิกร K06 เป็นตัวเลข 2 

 5,000 

1,000 

4,000 

500 

5,500 

   20 

 12,000 
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 ถ้า K06 กา  ใน  หน้าตัวเลข 2 (มีการจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564) ต้องมีการบันทึก
จำนวนครั้งในการจัดประชุม/สัมมนา และจำนวนผู้ร่วมประชุม/สัมมนาใน K07 และ K08 ถ้าไม่มีการบันทึก
มาให้บรรณาธิกร K06 เป็นตัวเลข 1 

 ถ้าไมม่ีการบันทึกรายการใด ๆ เลย ให้บรรณาธิกร K06 เป็นตัวเลข 1 
 

  
 ประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภายในที่พักแรม (L01 – L09) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้  

 ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 หรือ 3 ในแต่ละประเภทธุรกิจ  

 ถ้าไม่มีการบันทึกรายการใด ๆ ให้บรรณาธิกรรายการดังกล่าวเป็นตัวเลข 1 

 

 

ข้อ 33 ประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภายในสถานประกอบการ (โรงแรม รีสอรท์ เกสต์เฮาส์ ท่ีพักสมัผสัวัฒนธรรม      Rec.17 

 และที่พักแรมระยะสั้นอ่ืน ๆ)  (โปรดกา ลงใน ) 
              1.  ภัตตาคาร/ห้องอาหาร             [L01] 

                  1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             2.  สถานบันเทิง ได้แก่ คอฟฟี่ช็อพ/บาร์ ไนท์คลับ ดสิโก้เทค  ผับ/ค็อกเทลเล้านจ์  คาราโอเกะ             [L02] 

                  1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             3.  บริการแท็กซี่/รถลมีูซีน  
                       

[L03] 

                  1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

             4.  ตัดผม - เสรมิสวย  
                      

[L04] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

               5.  สปา  
                      

[L05] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

               6.  นวดแผนไทย  
                      

[L06] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

               7.  บริการนำเที่ยว  
                      

[L07] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

               8.  ร้านขายของทีร่ะลึก  
                      

[L08] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   

              9.  อื่น ๆ (ระบุ) ……………….......  
                   (เช่น บริการอุปกรณ์กีฬาทางน้ำ บริการซักอบรดี เป็นต้น) 

 
 

                     
[L09] 

                    1. ไม่มี                2. มี ดำเนินการเอง            3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น   
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ตอนที่ 10 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชือ้ไวรัสโควิด 19 
ข้อ 34 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19     Rec.18  

(ให้บนัทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

รายการ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มี
ผล 
กระ 
ทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซ้ือสินค้าลดลง 1 2 3 4 5 6      [M01] 1 2 3 4 5 6     [M09] 
2. จำนวนลกูค้าลดลง 1 2 3 4 5 6 [M02] 1 2 3 4 5 6     [M10] 
3. ต้นทุนในการดำเนินธุรกิจสงูขึน้ 1 2 3 4 5 6 [M03] 1 2 3 4 5 6     [M11] 
4. สภาพคล่องทางการเงนิลดลง 1 2 3 4 5 6 [M04] 1 2 3 4 5 6     [M12] 
5. ชะลอการจ้างพนกังานใหม ่ 1 2 3 4 5 6 [M05] 1 2 3 4 5 6     [M13] 
6. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 [M06] 1 2 3 4 5 6     [M14] 
7. ความล่าชา้ในการขนส่งสนิค้า 1 2 3 4 5 6 [M07] 1 2 3 4 5 6     [M15] 
8. อื่น ๆ (ระบุ)………..  1 2 3 4 5 6 [M08] 1 2 3 4 5 6     [M16] 

              

 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (M01 – M16) ให้
ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องมีวงกลมรอบตัวเลขใดตัวเลขหนึ่ง ทุกรายการ  
 ถ้าวงกลมรอบตัวเลขใด ให้บันทึกตัวเลขนั้น 
 หากมีผลกระทบอ่ืนๆ ต้องมีบันทึกเหตุผลบนเส้นประ...................... 
      

ข้อ 35 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด  

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19  (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

            1. ไม่ได้รับผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 36)                           2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทึกแนวทางแก้ไขปัญหา)                    [M17] 

          แนวทางแก้ไขปญัหาของสถานประกอบการที่ได้รบัผลกระทบ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ขอ้)  

           1. หยุดกิจการชั่วคราว / เปิดดำเนินกิจการบางส่วน                                                                                                      [M18] 

           2. ปรับตัวไปทำธุรกิจรูปแบบอื่น เช่น Hospitel (หอผู้ป่วยเฉพาะกิจ),ขายอาหารเดลิเวอรี่ เป็นต้น                             [M19]                  

           3. ปรับเปลี่ยนกระบวนการขาย / ให้บริการ โดยการนำเทคโนโลยีมาใช้ เช่น แอฟพลิเคชั่น หรือ                               [M20] 
                    ซอฟต์แวร์ และหุ่นยนต์บริการ เป็นต้น                                                                                    

           4.  ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน / พนักงาน เช่น ลดชั่วโมงการทำงาน จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น                 [M21]                                                                                                                     

           5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการทำงาน เช่น การทำงานทางไกล (Teleworking) เป็นต้น                                               [M22] 

           6. อื่น ๆ (ระบุ)...............................................................                                                                               [M23]                                                                                   
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 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของ
โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (M17 – M23) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

                               ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 ไม่ได้รับผลกระทบ หรือ 2 ได้รับผลกระทบ 
   ถ้าตอบ 2 ต้องบันทึก แนวทางแก้ไขปัญหา ดังนี้  

        - รายการใดมีกา  ในช่อง  ให้บันทึก ตัวเลข “1” 
        - รายการใดไม่มีกา  ในช่อง  ให้บันทึก ตัวเลข “0” 

 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับปี 2562                    
(ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19) (M24 – M31) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

   ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 หรือ 3 หรือ 4 หรือ 5 การฟ้ืนตัวของสถาน -
ประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับปี 2562 (ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคติดเชื้อ
ไวรัสโควิด 19) ถ้ากา  ใน  ตัวเลขใด ให้บันทึกตัวเลขนั้น  

   กรณถี้ากา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคที่ทำให้ไม่สามารถฟ้ืนตัว ดังนี้ 
        - รายการใดมีกา  ในช่อง  หน้าตัวเลข 1 – 7 ให้บันทึก ตัวเลข “1” 
        - รายการใดไม่มีกา  ในช่อง  หน้าตัวเลข 1 – 7 ให้บันทึก ตัวเลข “0” 

 

 

 

 

ข้อ 36 
การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับปี 2562                    
(ปีก่อนเกิดสถานการณ์โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)                               [M24]                                                                                                                  

 

 1. ยังหดตัวมาก (สัดส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)           4. เร่ิมฟื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 100-110%) 
 2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 80 - 90%)    5. ขยายตัวได้ดี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%) 
 3. อยู่ในระดับทรงตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 90 -100%) 
ถ้าบันทึกคำตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคท่ีทำให้ไม่สามารถฟื้นตัว (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. กำลังซื้อยังคงอ่อนแอ                                                                                       [M25]                                                                                    

 2. การขนส่ง / การเดินทาง ยังไม่กลับสู่ระดับปกติ                                                                   [M26]   

 3. ขาดแคลนแรงงาน                                                                                          [M27]                                                                                    

 4. ลูกค้ามีการสั่งซื้อจากประเทศอ่ืน ๆ บ้าง  (Diversification)                                             [M28]                                                                                    

 5. พฤติกรรมของผู้บริโภคเปลี่ยนแปลง                                                                            [M29]                                                                                    

 6. มาตรการภาครัฐ                                                                                                   [M30]                                                                                    

 7. อ่ืน ๆ (ระบุ) ...................................................................................                                                              [M31]                                                                                    

 
 



ตอนที่ 2 ธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ  บทที่ 4 การบรรณาธิกรและลงรหัส              หน้า 291 
 

คู่มือการปฏิบตัิงาน 
โครงการสำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 

 

  

ข้อ 37 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ 
เช่น มาตรการสินเช่ือดอกเบีย้ต่ำ ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)                          [M32]                                                                                   

 

  1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม)  
                          ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม..........................................................................................                [M33]                                                                                   

 

                 2. เพียงพอ  

 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอ
หรือไม่ (M32-M33) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 เพียงข้อเดียว ถ้าตอบ 1 ไม่เพียงพอ ต้องระบุเหตุผล
ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพ่ิมเติมลงบนเส้นประ................................................ (M33) 

 ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ (N01 – N12) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 เพียงข้อเดียว  

 ถ้ากา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 “ประสบปัญหา/อุปสรรค” บันทึกเลข ดังนี้ 

       - รายการใดมีกา  ในช่อง  หน้าตัวเลข 1 – 11 ให้บันทึก ตัวเลข “1” 

       - รายการใดไม่มีกา  ในช่อง  หน้าตัวเลข 1 – 11 ให้บันทึก ตัวเลข “0” 

 

 

 

 

ตอนที ่11 ความคดิเหน็และข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

ข้อ 38 ในป ี2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการหรือไม่  Rec.19  
[N01] 

(โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

    1. ไม่ประสบปัญหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 39)  2. ประสบปัญหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค) 

ปัญหา/อุปสรรคที่มี (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1. เศรษฐกิจไม่ดี / ชะลอตัว [N02]     7. ปัญหาความไม่เสถียรภาพทางการเมือง 

 
[N08] 

 2. ต้นทุนในการดำเนินธุรกิจสูงขึ้น [N03]     8. ขาดความสามารถในการทำการตลาด [N09] 

 3. การแข่งขันทางการค้าเพิ่มมากขึน้ [N04]  9. ภัยธรรมชาต ิ [N10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการดำเนินกิจการ [N05]  10. การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 [N11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [N06]  11. อื่น ๆ (ระบุ)........................................... [N12] 

 6. กำลังซ้ือของลูกค้าลดลง [N07]   
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ข้อ 39 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  [[         [N13]  

                 1. ไม่ต้องการ    2. ต้องการ (ให้บันทึกความช่วยเหลือที่ต้องการ)                
            ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
   1. ลดอัตราดอกเบีย้ [N14]  5. มาตรการลดอัตราภาษ ี    

[N18] 
   2. สนับสนุนแหล่งเงินทุน [N15]  6. มาตรการควบคุมราคาสินค้า [N19] 

   3. พักชำระหนี้ [N16]  7. แก้ไขกฎระเบยีบภาครัฐ [N20] 

   4. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [N17]  8. อื่น ๆ (ระบุ)........................... [N21] 

    

 ความช่วยเหลอืที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (N13 – N21) ให้ตรวจสอบการบันทึก ดังนี้ 

 ต้องกา  ใน  หน้าตัวเลข 1 หรือ 2 เพียงข้อเดียว 

 ถ้ามีกา  ใน  หน้าตัวเลข 2 “ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจาก
หน่วยงานของรัฐ” บันทึกเลข ดังนี้ 

      - รายการใดมีกา  ในช่อง  หนา้ตัวเลข 1 – 8 ให้บันทึก ตัวเลข “1” 

      - รายการใดไม่มีกา  ในช่อง  หน้าตัวเลข 1 – 8 ให้บันทึก ตัวเลข “0” 
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สำหรับกรณีที่แบบสอบถามแจงนบัไม่ได้ (ENU 2 – 10)  

ให้บันทึกข้อมูลเฉพาะหน้าปกเท่านั้นและปรับปรงุบัญชรีายชื่อฯ 

      โดยกำหนดใหบ้ันทกึ   SIZE_R = SIZE_L  

                                    TSIC_R = TSIC_L 

         ยกเว้น   ENU = 08   TSIC_R ≠ TSIC_L                   

 

 

 

สำมะโนธุรกิจและอุตสาหกรรม พ.ศ. 2565 
 

บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจการระหว่างวันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม 2564 
หากรอบบัญชีเป็นระยะเวลาต่างจากท่ีกำหนดไว้ โปรดระบุ .......................................................... 

              แบบสอบถามธุรกิจทางการค้าและธุรกิจทางการบริการ 

 4 5 5 0 0 0 2 3 7 6 6 5 2 3 9 ID 
 

ใช้ในสำนักงาน 1. ช่ือสถานประกอบการ................... .............................................................................. 
สถานที่ตั้ง      3 REG 

       

    5 0 CWT 
       

    0 1 AMP 
       

    0 1 TAM 
       

     1 MUN 
       

       

  4 7 6 1 2 TSIC_R 
       

   4 7 6 1 2 TSIC_L 
       

    0 3 SIZE_R 
       

    0 2 SIZE_L 
       

  0 0 0 9 8 NO. 
       

          YR 
        

   0 1 ENU 

           

       
 
 
 
 
 

 
    

 
   

ต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับการบันทึกแบบฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ 
 
 
 
 
 

 

 

 

ลับ 

สธอ.65 
แบบแจงนับ 

   เลขท่ี ...........................ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน .....................................................ห้องเลขท่ี/ช้ันท่ี............................................... 

   ถนน...........................................................ตรอก...................................................ซอย ......................................................................... 
   ตำบล/แขวง................................................................... อำเภอ/เขต ............................................................................................... 
   จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์ ............................................ โทรศัพท์ ......................................................... 
   E-mail ………………………………………………………………………………. Web site ………………………………………………….………………………. 

   Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เป็นต้น ............................................................. 
   เขตการปกครอง (โปรดกา ✓ ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

2. สถานที่ตั้งของสำนักงาน หรือสถานที่ติดต่อซึ่งแตกต่างจากข้อ 1 
    หากเป็นสถานท่ีตั้งเดียวกันไมต่้องบันทึก 
         

ผลการแจงนับ (โปรดกา ✓ ลงใน ) 
 

 แจงนับได้ 
 

 แจงนับไม่ได้ (ระบุ) ................................ 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

      ................................................................... 

 3. ชนิดของสินค้า และ/หรือบริการ   
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
(บันทึกชนิดของสินค้าและ/หรือบริการ โดยละเอียด (เช่น ขายรถยนต์ อู่ซ่อมรถยนต์ ขายปลีกอะไหล่รถยนต์  
ขายส่งข้าวสาร รับซ้ือเศษเหล็กมาขายต่อ ขายปลีกเครื่องใช้ไฟฟ้า ซุปเปอร์มาร์เก็ต ห้างสรรพสินค้า โรงแรม รีสอร์ท 
เกสต์เฮาส์ โฮมสเตย์ บังกะโล หอพัก ภัตตาคาร ร้านขายก๋วยเตี๋ยว รับจัดเลี้ยง สถานีวิทยุ/โทรทัศน์  โรงหนัง          
ร้านอินเทอร์เน็ต ให้เช่าอาคารสำนักงาน ขายห้องชุด ตรวจบัญชี สำนักงานทนายความ ร้านเช่าหนังสือ ตัวแทนนำเท่ียว 
นักแสดง ลิเก หมอลำ สปา ร้านตัดผม เสริมสวย ร้านซักรีดเสื้อผ้า อาบอบนวด ซ่อมคอมพิวเตอร์ เป็นต้น) 

ถ้าประกอบธุรกิจมากกว่า 1 ประเภท ให้บันทึกชนิดของสินค้าและหรือบริการที่มีรายรับสูงสุด) 

เลขท่ี ...........................ช่ืออาคาร/หมู่บา้น .................................................ห้องเลขท่ี/ช้ันท่ี................................................. 

ถนน...........................................................ตรอก...................................................ซอย ....................................................................... 
ตำบล/แขวง................................................................... อำเภอ/เขต ............................................................................................. 
จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย์ ............................................ โทรศัพท์ ....................................................... 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………………………………………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ........................................................... 

เขตการปกครอง (โปรดกา ✓ ลงใน )      1. ในเขตเทศบาล      2. นอกเขตเทศบาล 

6 5 

การบรรณาธิกรและลงรหัส 

สธอ.65  
 บันทึกรหัสให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน 

ดูจากบัญชีรายชื่อฯ 

บริษัท เด่นชัยเทรดดิ้ง จำกัด 
    รหัส  

REG,CWT,AMP,TAM 

ดูจากรหัส 

เขตการปกครอง ชื่อและสถานที่ตั้ง 

บันทึกให้ชดัเจน ถูกต้องและ

ตรงตามที่เป็นจริง 

 

สถานที่ติดต่อคนละแห่ง

กับข้อ 1 

ถ้าพบว่าเปน็ที่ตัง้เดียวกนั 

ให้ขีดฆ่าออก 

 

ชนิดของสินค้าหรือบริการ 

ต้องบันทึกอย่างละเอียด 

นำไปจัดรหัสประเภทธุรกิจ 

ใน TSIC_R  

 

SIZE_R บันทึกรหัส  

 โดยดูจากจำนวนคนทำงาน 

ข้อ 7 ถ้า B07+B14 เท่ากบั 

 1 – 5 …….…… รหัส 1 

 6 – 10 ………… รหัส 2 

11 – 15 ………. รหัส 3 

16 – 20 ………. รหัส 4 

21 – 25 ………. รหัส 5 

26 – 30 ………. รหัส 6 

31 – 50 ………. รหัส 7 

51 – 100 ……… รหัส 8 

101 – 200 ……… รหัส 9 

201 – 500 ……… รหัส 10 

501 -1,000 …… รหัส 11 

>1,000 …………. รหัส 12 

หากแจงนับไม่ได้ต้องระบุเหตุผล ดังน้ี 

   รหัส 02 ย้ายหาไม่พบ          รหัส 07 ซ้ำกับลำดับท่ี………………. 

  รหัส 03 เลิกกิจการ             รหัส 08 เป็นสถานประกอบการ 

  รหัส 04 รื้อถอน/ไฟไหม้                   ท่ีไม่อยู่ในคุ้มรวม 

  รหัส 05 ไม่ให้ความร่วมมือ      รหัส 09 ข้อมูลอยู่ท่ีสำนักงานใหญ่ 

  รหัส 06 หยุดกิจการช่ัวคราว   รหัส 10 ไม่เป็นสถานประกอบการ 
                                รหัส 11 แจงนับได้ไม่สมบูรณ์ 

ดูจาก 

บัญช ี

รายชื่อฯ 

ดูจากชนิดของสินค้า/ 

บริการ ข้อ 3 

 

ขายปลีกเคร่ืองใช้สำนกังาน 

17/2 

เมืองเชียงใหม่ 
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ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของสถานประกอบการ 
ข้อ 1 รูปแบบการจัดตั้งตามกฎหมาย (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.01 [A01] 

 

 1. ส่วนบุคคล ห้างหุ้นส่วนสามัญที่ไมเ่ป็นนิติบุคคล 
ให้บันทึกเลขบัตรประจำตัวประชาชน                [A02] 

 2. ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบิุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกดั 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล                [A03] 

 3. บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) 
ให้บันทึกเลขทะเบียนนิติบุคคล 0 5 0 5 5 3 7 0 0 0 0 6 2   [A03] 

 4. ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
 5. สหกรณ ์
 6. การรวมกลุม่ (เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุม่แม่บ้าน เป็นต้น)  
 7. สมาคม 
 8. มูลนิธ ิ
 9. วิสาหกิจชุมชน 
 10. การจัดตั้งในรูปแบบอื่น ๆ (ระบุ) ................................ ............................................................................................................................. 
          (เช่น สโมสร ชมรม เป็นต้น) 

 [A04]   

  
 

ข้อ 2 รูปแบบการจัดตั้งทางเศรษฐกิจ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [A05] 

 1. สำนักงานแห่งเดียว (ไม่มสีาขาและไม่เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่น) 

 2. สำนักงานใหญ่ (เป็นเจ้าของหรือควบคุมกิจการของสถานประกอบการที่เป็นสาขา) 

 3. สำนักงานสาขา (เป็นสาขาของสถานประกอบการอื่นท่ีเป็นสำนักงานใหญ่)  
ถ้า  3. สำนักงานสาขา ให้บันทึก  

 ชื่อและที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ [NAME_2] 

   

   

   

   

   

   

              4. อื่น ๆ . ................................................................................................ ................................................................................................................... 
[A051] 

 

(เช่น แฟรนไชส์ เป็นต้น) 

 

   

ข้อ 3  ระยะเวลาในการดำเนินกิจการของสถานประกอบการ ............... ............................ ปี [A06] 

บันทึกจำนวนปีตั้งแต่เริม่ดำเนินกิจการ ในกรณมีีเศษของปีให้ปัดขึ้นเป็นอีกหนึ่งปี 

ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงกิจการ/ประเภทธุรกิจให้บันทึกจำนวนปี ตั้งแตป่ระกอบธุรกิจตามประเภทที่บันทึกไว้ในข้อ 3 หน้าปก 

ระยะเวลาที่ประกอบธุรกิจในรอบปี 2564 
▪ จำนวนเดือนที่ประกอบธุรกิจในรอบป ี2564……………………………..…….......................……………......... เดือน [A07]   

     ถ้าประกอบธุรกิจน้อยกว่า 12 เดือน โปรดระบเุหตผุล ............................. ............................................ 

▪ จำนวนชั่วโมงที่เปิดดำเนินการต่อวัน ……………………..........………..…….......................……………............... ชั่วโมง [A08]   
 

 

ช่ือสำนักงานใหญ่ ....................................................................................................................................................................................... 
เลขท่ี .............................. ช่ืออาคาร/หมู่บ้าน ................................................................... ห้องเลขท่ี/ชั้นท่ี ..................................... 
ถนน .......................................................... ตรอก ....................................................... ซอย ........................................................................  
ตำบล/แขวง ............................................................................ อำเภอ/เขต ............................................................................................. 
จังหวัด ..................................................... รหัสไปรษณีย์ ................................... โทรศัพท์ .................................................................. 
E-mail ………………………………………………………………………………. Web site …………………………………......………………………...………………. 

Social Media เช่น Facebook, LINE, Instagram, YouTube เปน็ต้น ................................................................ 
 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

 ถ้ากา  ใน  หน้าขอ้ 1 ต้องบันทึกเลข 
บัตรประชาชน ใน A02 
 ถ้ากา  ใน  หน้าขอ้ 2 ต้องบันทึกเลข
ทะเบียนนิติบคุคล ใน A03  

 ถ้ากา  ใน  หน้าขอ้ 3 ต้องบันทึกเลข
ทะเบียนนิติบคุคล ใน A03 

อื่นๆ ระบ ุ

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

ถ้ากา  ใน  หน้าข้อ 3 ต้องบันทึกชื่อ และ
สถานที่ตั้งของสำนักงานใหญ่ด้วย 

บันทึกจำนวนป ี

เศษของปนีับเป็น 1 ป ี

อื่นๆ ระบ ุ

   บันทึกจำนวนเดือน 
 ไม่เกิน 12 เดือน 

 ถ้า < 12 เดือน 

  ต้องระบุเหตุผลด้วย 

 ไม่เกิน 24 ชั่วโมง 

3 

10 

8 

ปิดปรับปรุง 
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ข้อ 4 ทุนจดทะเบียน (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A09] 

  
                1. ไม่มี         [A10] 

                2. ม ี  ให้บันทึกเงินทุนจดทะเบียนพาณิชย ์ จำนวน.......................................... บาท 

 

ข้อ 5 การมีต่างประเทศร่วมลงทุนหรือถือหุ้น (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [A11] 

 
                1. ไม่มี        

                2. มี   ผู้ถือหุ้นต่างชาติแต่ละรายถือหุ้นตำ่กว่าร้อยละ 10      

                3. มี   มีผู้ถือหุ้นต่างชาติอย่างน้อย 1 รายที่ถือหุ้นตั้งแต่ร้อยละ 10 ข้ึนไป       

 

ข้อ 6 การลงทุนในต่างประเทศ (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว)   [A12] 

                 1. ไม่มี   [A13] 

                2. มี  ให้บันทึกมูลค่าเงินลงทุน (รวมบริษัทร่วม บริษัทย่อยและสาขาในต่างประเทศ) จำนวน.................................บาท          

 

ตอนที่ 2  คนทำงานและค่าตอบแทนแรงงาน 
ข้อ 7 จำนวนคนทำงานเฉลี่ยของสถานประกอบการในปี 2564 สำหรับลูกจ้าง ให้นับทั้งลูกจ้างประจำ Rec. 02 

         และลูกจ้างชั่วคราว  
  ชาย (คน) หญิง (คน) 

              1. คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ……………………………..…….  [B01]     ……………………………..…….  [B08] 

              2. ลูกจ้าง (รายการ 2.1+2.2+...+2.4) ……………………………..…….  [B02]     ……………………………..…….  [B09] 

                2.1 ผู้บริหาร ……………………………..…….  [B03]     ……………………………..…….  [B10] 

                2.2 ผู้จัดการฝา่ย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ ……………………………..…….  [B04]     ……………………………..…….  [B11] 

                2.3 พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดบักลาง ……………………………..…….  [B05]     ……………………………..…….  [B12] 

                2.4 พนักงานท่ีไม่ต้องใช้เทคนิค ……………………………..…….  [B06]     ……………………………..…….  [B13] 

                           รวม  (รายการ 1 + 2) ……………………………..…….  [B07]    ……………………………..…….  [B14] 
     ข้อ 8 เวลาการทำงานของลูกจ้างของสถานประกอบการในปี 2564 

[Rec. 02]                    ◼  จำนวนวันทำงานต่อสัปดาห์                        ....................................... วัน             
[B15] 

                   ◼  จำนวนชั่วโมงทำงานเฉลี่ยต่อวัน (เฉลี่ยทุกกะ)   ........................................ ชั่วโมง  
 

   [B16] 

 คำอธิบายศัพท์ 
คนทำงานในสถานประกอบการ 
  คนทำงานโดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน  
        หมายถึง เจ้าของกิจการ หรือหุ้นส่วนท่ีทำงานให้สถานประกอบการ โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ผู้ท่ีอาศัยในครัวเรือนของเจ้าของกิจการหรือบุคคลอื่น 
        ท่ีทำงานให้กับสถานประกอบการอย่างน้อยสัปดาห์ละ 20 ช่ัวโมง โดยไม่ได้รับค่าจ้าง เงินเดือนประจำ (ถ้าได้รับค่าจ้าง เงินเดือน ให้นับเป็นลูกจ้าง) 
          
 
  ลูกจ้าง 
        หมายถึง ผู้ท่ีทำงานเกี่ยวกับการขายสินค้าหรือให้บริการ และดำเนินกิจกรรมอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องท้ังในและนอกสถานประกอบการโดยได้รับค่าตอบแทน 
        เป็นค่าจ้าง เงินเดือนเป็นประจำ ได้แก่ พนักงานขาย เสมียน  พนักงานบัญชี รวมท้ัง ผู้จัดการและกรรมการบริหารซ่ึงได้รับ เงินเดือนประจำ เป็นต้น 

- ผู้บริหาร เช่น ผู้อำนวยการ หัวหน้าศูนย์ ผู้จัดการแผนก หรือหัวหน้าสายงาน เป็นต้น 
- ผูจ้ัดการฝ่าย และหัวหน้าแผนกต่าง ๆ เช่น บัญชี บุคคล การเงิน กฎหมาย ต้อนรับ ห้องพัก ช่าง และหัวหน้าผู้ปรุงอาหาร เป็นต้น 
- พนักงานผู้ใช้เทคนิคระดับกลาง เช่น พนักงานท่ัวไป พนักงานบัญชี พนักงานขาย เจ้าหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ พนักงานต้อนรับ ผู้ควบคุมทำความสะอาด เป็นต้น 
- พนักงานท่ีไม่ต้องใช้เทคนิค เช่น พนักงานทำความสะอาด พนักงานขนของ คนทำสวน พนักงานขับรถ เป็นต้น 

 

   ต้องสอดคล้องกับข้อ 1 
  ถ้า A01 = 2 หรือ 3 (นิติบุคคล) 

A09 = 2 ต้องมีบันทกึมูลค่าทุน               

จดทะเบียนใน A10 

 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 
4,000,000 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

กา  ใน  

เพียงข้อเดียว 

ถ้า A12 = 2 
A13 ต้องมีบันทึกมูลค่าเงินลงทุน 

 ถ้ากา ✓ ใน  ข้อ 1 (ส่วนบุคคล) 
ต้องมีบันทึกคนทำงานรายการใด       
รายการหนึง่หรือทุกรายการ 

 ถา้กา ✓ ใน  ข้อ 2 - 3 (นิติบุคคล) 
รายการที่ 1 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้       

รายการที่ 2 จะต้องมีบันทึกชาย/

และ/หรือหญิง 
 

ตรวจสอบยอดรวม 
B02 = B03 + B04 + B05 + B06 
B09 = B10 + B11 + B12 + B13 

6 6 

1 
5 

5 6 

6 

ตรวจสอบยอดรวม 
B07 = B01 + B02 

B14 = B08 + B09 

6 
8 

บันทึกจำนวนวันและ
ชั่วโมงการทำงาน 

B15 < 7 

B16 < 12 
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ข้อ 9 ค่าตอบแทนแรงงานที่จ่ายให้ลูกจ้างทุกแผนกตลอดปี 2564 Rec. 03 

        1. ค่าจ้าง เงินเดือน จำนวน .............................................. บาท [B17] 

        2. ค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพ่ิมค่าครองชีพ ค่านายหน้า จำนวน .............................................. บาท [B18] 

        3. ค่าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอืน่ ๆ  
               เช่น ค่ารักษาพยาบาล ค่าอาหาร ค่าเสื้อผ้า/เครื่องแต่งกาย เป็นต้น 

จำนวน .............................................. บาท [B19] 

 

        4. เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุน เช่น กองทุนประกันสังคม   

               กองทุนเงินทดแทน และกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ เป็นตน้ จำนวน .............................................. บาท [B20] 

                 รวม (รายการ 1 + 2 + 3 + 4) จำนวน ........................................... บาท [B21] 

คำอธิบายศัพท์ 
ค่าตอบแทนแรงงานท่ีจ่ายให้ลูกจ้าง 
  ค่าจ้าง เงินเดือน 
        หมายถึง เงินท่ีนายจ้างหรือสถานประกอบการจ่ายให้ลูกจ้าง  (ก่อนหักภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา  เงินสมทบกองทุนประกันสังคม  ในส่วนท่ีลูกจ้างต้องจ่าย    
        ค่าประกันชีวิต และรายจ่ายอื่น ๆ ของลูกจ้าง) ตามข้อตกลง การจ้างแรงงาน โดยอาจจ่ายตามเงื่อนไขของระยะเวลาหรือจ่ายตามปริมาณ ท้ังนี้       
        ไม่รวมค่าล่วงเวลา โบนัส เงินรางวัลพิเศษ เงินเพิ่มช่วยค่าครองชีพ ค่านายหน้าสวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ  
   สวัสดิการและผลประโยชน์ตอบแทนอื่น ๆ 
        หมายถึง ผลประโยชน์ตอบแทนแรงงานท่ีนายจ้าง หรือสถานประกอบการจ่ายหรือบริการให้แก่ลูกจ้าง ได้แก่ ค่าตอบแทนแรงงานท่ีจ่ายเป็นสิ่งของหรือ     
        บริการและสวัสดิการท่ีนายจ้างจัดหาหรือบริการลูกจ้าง เช่น อาหาร เครื่องดื่ม บ้านพักคนงาน ค่าเช่าบ้าน ค่าซ่อมแซมท่ีอยู่อาศัย ค่ารักษาพยาบาล 
        ค่าเล่าเรียนบุตร ค่าประกันชีวิต พาหนะรับส่งมาทำงาน บันเทิงหรือนันทนาการต่าง ๆ ท่ีจัดให้ลูกจ้าง เป็นต้น ทั้งนี้ ไม่รวมเสื้อผ้าเครื่องแบบท่ีใช้    
       เฉพาะในการปฏิบัติงาน เช่น ชุดไทยที่ใช้ปฏิบัติงาน ชุดคนปรุงอาหาร ซึ่งนับเป็นค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ของสถานประกอบการ 
  เงินที่สถานประกอบการจ่ายสมทบเพื่อการประกันสังคม 
        หมายถึง เงินท่ีสถานประกอบการจ่ายสมทบเข้ากองทุนเพื่อการประกันสังคมท้ังของรัฐบาลและเอกชน เพื่อมิให้ลูกจ้างได้รับความเดือดรอ้นเมื่อต้อง   
        ขาดรายได้ในบางส่วนหรือท้ังหมดอันเน่ืองมาจากการเจ็บป่วยหรือประสบอันตรายท้ังในและนอกเวลาทำงาน การคลอดบุตร  ทุพพลภาพ การว่างงาน 
        ชราภาพ และเสียชีวิต เงินดังกล่าว ได้แก่ เงินสมทบกองทุนประกันสังคม กองทุนทดแทนแรงงาน กองทุนสำรองเลีย้งชีพ               
 
 
 
 
               

ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ค่าซื้อสินค้าเพื่อการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ 
 หมายถึง มูลค่าของสินค้าท่ีซ้ือหรือได้รับมอบมายังสถานประกอบการ โดยไม่คำนึงถึงระยะเวลา ในการชำระเงิน มูลค่าของสินค้าท่ีบันทึกน้ันให้รวมราคาซ้ือ 

ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นในการจัดซ้ือ เช่น อากรค่าขนส่ง ฯลฯ ค่าซ้ือวัสดุและส่วนประกอบท่ีใช้ในการขาย เช่น กระดาษห่อของ ถุง หีบห่อ หรือกล่อง
กระดาษสำหรับใช้บรรจุสินค้าขาย สำหรับธุรกิจบริการ ค่าซ้ือสินค้าหมายความรวมถึง ค่าเช่าภาพยนตร์ ค่าเช่าเครื่องมือ หรืออุปกรณ์เพื่อใช้ประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินธุรกิจของสถานประกอบการ นอกเหนือจากค่าซ้ือสินค้าเพื่อการจำหน่ายและให้บริการ และค่าตอบแทนแรงงาน 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ในการดำเนินธุรกิจ ได้แก่ ค่าเช่าอาคาร ยานพาหนะ เครื่องจักรและอุปกรณ์ ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าน้ำประปา 
ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์โทรเลข ค่าโทรศัพท์ ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์  ค่าทำบัญชี ค่าวิจัย ค่าดอกเบี้ยจ่าย ค่าโฆษณา ค่าเบี้ยประกันภัย เป็นต้น 

  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต   
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเพื่อเป็นค่าใบอนุญาตในการประกอบธุรกิจตามท่ีกฏหมายกำหนด เช่น ค่าธรรมเนียมท่ีจ่ายให้แก่นายทะเบียนโรงแรมประจำ
ท้องท่ี เพื่อต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการในปัจจุบัน นายทะเบียนโรงแรมท่ีตั้งอยู่ตามต่างจังหวัดคือ เจ้าหน้าท่ีฝ่ายปกครอง (ผู้ว่าราชการจังหวัด 
นายอำเภอ) ส่วนในเขตกรุงเทพมหานคร คือ นายตำรวจฝ่ายทะเบียนโรงแรม เป็นต้น 

  ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า   
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายผลิตภัณฑ์ท่ีทำด้วยผ้าทุกชนิด ซ่ึงนำมาใช้ในการประกอบธุรกิจ ได้แก่ ท่ีนอน หมอน ผ้าปูท่ีนอน ปลอกหมอน ผ้าห่มนอน 
ผ้าเช็ดตัว เป็นต้น 

  ค่าผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ 
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด ได้แก่ สบู่ น้ำยาขัดพื้น น้ำยาซักผ้า น้ำยาขัดห้องน้ำ ท่ีเกี่ยวกับการทำความสะอาด ตลอดจน
สเปรย์ดับกลิ่น (Air refresher) และผลิตภัณฑ์อื่น ๆ 

  ค่าเช่าอาคาร  
หมายถึง เงินท่ีต้องจ่ายให้สถานประกอบการอื่นหรือผู้อื่นเพื่อเป็นค่าตอบแทนในการใช้ประโยชน์จากอาคาร 

  ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ 
หมายถึง กรณีท่ีสถานประกอบการเป็นเจ้าของสินทรัพย์หรือหน้ีสินท่ีกำหนดราคาเป็นมูลค่าเงินตราต่างประเทศ การเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยน
เงินตราต่างประเทศ จะมีผลต่อมูลค่าสินทรัพย์หรือหน้ีสินเมื่อเทียบกับเงินบาท ถ้าการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศเป็นผลให้มูลค่าสินทรัพย์
เปน็เงินตราต่างประเทศมีค่าเป็นเงินบาทลดลง จะเรียกมูลค่าส่วนท่ีลดลงว่า "ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหว่างประเทศ" 

  ค่าดอกเบี้ยจ่าย 
หมายถึง จำนวนเงินท่ีจ่ายให้สถาบันการเงินหรือเอกชนอื่น เป็นค่าดอกเบี้ยจากการกู้ยืมเงินมาเพ่ือลงทุนประกอบกิจการ 

  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
หมายถึง  เงินท่ีต้องจ่ายเพื่อการใช้บริการต่าง ๆเกี่ยวกับอินเทอร์เน็ต และบริการอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ค่าเช่า Server ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ Internet    
รายเดือน ค่าจ้างนักออกแบบ Web site ค่าดูแลรักษา Web site (Update) เป็นต้น 

 

 ถ้ามีบันทึกจำนวนลูกจ้าง 

ในข้อ 7 ต้องบันทึกค่าจ้าง เงินเดือน 
ในข้อ 9 รายการที่ 1 ด้วย 

 

ต้องมบัีนทึก B20 
ถ้าไมม่ีให้สอบถามเพ่ิมเติม 

 

ตรวจสอบยอดรวม 
    B21 = B17 + B18 + B19 + B20 

1,500,000 
   110,000 

       70,000 

   70,000 
1,750,000 
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ตอนที่ 3  ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการ 
  ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายของสถานประกอบการในปี 2564 Rec. 04 

  
           1. ค่าซ้ือสินค้าเพ่ือการจำหน่ายและ/หรือให้บริการ จำนวน ................ ................................ บาท   [C01] 

             2. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (รายการ 2.1+2.2+...+2.29)   จำนวน .................. ............................... บาท [C02] 
                           2.1  ค่าไฟฟ้า  จำนวน ...................................................... บาท [C03] 

 2    2.2  ค่าน้ำประปา   
 

จำนวน .................................................... บาท [C04] 

     2.3  ค่าก๊าซ/ค่าน้ำมันเชื้อเพลงิ จำนวน ...................................................... บาท [C05] 

     2.4  ค่าไปรษณยี์ ค่าโทรศัพท์ ค่าโทรสาร จำนวน ...................................................... บาท [C06] 

                         2.5  ค่าวัสดุสำนักงาน/วัสดสุิ้นเปลือง (เช่น ค่าเครื่องเขียน แบบพิมพ์  
          ค่าหนังสือพิมพ์ วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น) 
             
 

จำนวน ...................................................... บาท [C07] 

                        2.6  ค่าทำบัญชี ค่าทนายความ ค่าตรวจสอบบัญช ี จำนวน ...................................................... บาท [C08] 

                        2.7  ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าวิจัย วางแผนและพัฒนา คา่จ้างผู้เช่ียวชาญ จำนวน ...................................................... บาท [C09] 
 

  
 

                        2.8  ค่าโฆษณา จำนวน ........................ ............................ บาท [C10] 

                         2.9  ค่าเบี้ยประกันภัย จำนวน ...................................................... บาท [C11] 

                                                                       Rec. 05 

                        2.10  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการอินเทอรเ์น็ต   จำนวน ...................................................... บาท [C12] 

                         2.11  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการบำรุงรักษาอุปกรณ์คอมพิวเตอร ์ จำนวน ...................................................... บาท [C13] 

      2.12  ค่าใช้จ่ายรายปีเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร์  
        webหหหหหหห 
 

จำนวน ...................................................... บาท [C14] 

             (เช่น Cloud, Software license, Web site, Market place เป็นต้น)           

                      2.13 ค่าขนส่งสินค้าที่ขาย จำนวน ...................................................... บาท [C15] 

                        2.14 ค่านายหน้า/ค่าคอมมิชช่ัน จำนวน ...................................................... บาท [C16] 

                      2.15 ค่ารับรอง (รายการ 1)+2)+3)) จำนวน ................. ................................... บาท [C17] 

                           1)   ค่าอาหารและเครื่องดื่ม   …..…………………….% จำนวน ...................... ...............................บาท [C18] 

                        2)    ค่ากิจกรรมเพื่อความบันเทิง นันทนาการ เชน่ กีฬาต่าง ๆ…………...% จำนวน ................... ..................................บาท [C19] 

                        3)   ค่าที่พัก  ………………………………………….% จำนวน ................... ................................. บาท [C20] 

                   2.16 ค่ากำจัดขยะ จำนวน ...................................................... บาท [C21] 

   Rec. 06 

                         2.17 ค่าเครื่องใช้ที่ทำด้วยผ้า จำนวน ...................................................... บาท [C22] 

                          2.18 ค่าผลิตภณัฑ์ทำความสะอาดต่าง ๆ จำนวน ...................................................... บาท [C23] 

       2.19 ค่าพาหนะและค่าที่พักท่ีใช้เฉพาะเพื่อกิจการ จำนวน ...................................................... บาท [C24] 

                        2.20 ค่าธรรมเนียมใบอนญุาต จำนวน ...................................................... บาท [C25] 

                       2.21 ค่าบำรุงการกุศล/บริจาค จำนวน ...................................................... บาท [C26] 

                        2.22 ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสรา้ง ยานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ....................................................  บาท [C27] 

                        2.23 ค่าเช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ...................................................... บาท [C28] 

      2.24 ค่าเช่าอาคาร/อาคารพรอ้มท่ีดิน จำนวน ...................................................... บาท [C29] 

  Rec. 07 

      2.25 ค่าเช่าท่ีดิน จำนวน ...................................................... บาท [C30] 

                          2.26 ขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ จำนวน ...................................................... บาท [C31] 

                          2.27 ค่าดอกเบี้ยจ่าย จำนวน ....................................................  บาท [C32] 

                         2.28 หนี้สูญ/หนีส้งสัยจะสญู จำนวน ...................................................... บาท [C33] 

                         2.29 อื่น ๆ (ระบุ) …………………………………………………………………………………… 
                

จำนวน ...................................................... บาท [C34] 

                                    รวม (รายการ 1 + 2) จำนวน ................................................. บาท [C35] 

 
 

รายการ C01 ตอ้งมีบันทึกสอดคล้องกับ TSIC_R 

และสินค้าคงเหลือใน C53 และ C54 

       ตรวจสอบยอดรวม 
   C02 = C03+C04+…+C17+C21+…+C34 

 

รายการ C03, C04, C05,…,C34 
จะต้องมีบันทึกรายการใด

รายการหนึ่งหรือทุกรายการ 
ถ้าไม่มีบันทึกค่าใช้จ่ายอื่น ๆ        

มาเลยให้สอบถาม                 
สถานประกอบการเพิ่มเติมด้วย 
(เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา ฯลฯ) 

ตรวจสอบยอดรวม 
C17 = C18 + C19 + C20 

ตรวจสอบยอดรวม 
            C35 = C01 + C02 

 

 อื่นๆ ระบุ 

   
4,000,000 

   1,150,000 

   80,000 
   20,000 

   50,000 

   100,000 
   50,000 
   40,000 
   10,000 

   50 
   40 

   10 

   400,000 

   5,150,000 
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ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์สำหรับใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 ในปี 2564 

จ ำ              เช่น ค่าวัคซีน ค่าแอลกอฮอล์ ค่าชุดตรวจหาเช้ือโควิด 19 (Antigen test Kits : ATK) เป็นต้น    จำนวน......... .............................. บาท    [C36] 

 ข้อ 12 ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ ของสถานประกอบการในปี 2564   

 (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ขอ้)  

 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 

 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 

 
 
 

เงินสด 
 

 
 
 

เช็ค 

การโอนและชำระเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส์                  
(e-Payment) เช่น 

การโอน/ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร  

บัตรเครดิต e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum 

    1.  การชำระเงินค่าสินค้าและบริการให้กับซัพพลายเออร์    [C37]       [C38]    [C39]    [C40] 

  2.  การชำระค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน   [C41]       [C42]    [C43]     [C44] 

  3.  การจ่ายเงินเดือนพนักงาน   [C45]       [C46]    [C47]      [C48] 

  4.  การลงทุน   [C49]        [C50]    [C51]     [C52] 
 

 

 

 

คำอธิบายศพัท์ 
ช่องทางการจ่ายชำระเงินสำหรับธุรกรรมประเภทต่าง ๆ 
  การโอนเงินและชำระเงินผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) หมายถึง การโอนเงิน/ชำระด้วยสื่อการชำระเงินต่าง ๆ ยกเว้น เงินสด และเช็ค เช่น การ

โอน/ชำระเงินด้วยธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking), ธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking), กระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (Mobile-wallet) 
และบัตรอิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ ประกอบด้วย บัตรเอทีเอ็ม (ATM card) บัตรเดบิต (Debit card) บัตรเครดิต (Credit card) บัตรเงินอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร        
e-Money) 

  e-Money หมายถึง บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หรือกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ประกอบธุรกิจออกให้แก่ผู้ใช้บริการซ่ึงจะระบุชื่อหรือไม่ก็ตาม โดยมีการชำระเงิน          
ให้แก่ผู้ประกอบธุรกิจไว้ล่วงหน้าเพื่อนำไปใช้ชำระค่าสินค้าค่าบริการ หรือค่าอื่นใดแทนการชำระด้วยเงินสด และได้มีการบันทึกมูลค่าหรือจำนวนเงินที่ชำระ       
ไว้ล่วงหน้า เช่น true wallet, rabbit card เป็นต้น 

 คริปโทเคอร์เรนซี (Cryptocurrency) หมายถึง สินทรัพย์ดิจิทัลซ่ึงออกแบบให้เป็นสื่อกลางการแลกเปลี่ยน โดยอาศัยเทคโนโลยี Distributed Ledger Technology (DLT)          
หรือที่เรียกกันทั่วไปว่าบล็อกเชน (Blockchain) ในการสร้าง และบันทึกธุรกรรม เช่น บิทคอยน์ (Bitcoin) และอีเธอร์เรียม (Ethereum) เป็นต้น  

 ซัพพลายเออร์ (Supplier) หมายถึง คนหรือองค์กรที่จัดหาสินค้าและบริการให้กับธุรกิจ/สถานประกอบการอื่น 
 

ตอนที่ 4  สินค้าคงเหลือของสถานประกอบการ 
 ข้อ 13 มูลค่าสินค้าคงเหลือในปี 2564 (รวมทั้งวัสดุประกอบท่ีมีไวเ้พือ่ใช้ในการประกอบธุรกิจ)  

                1.  ต้นงวด ณ วันท่ี 1 มกราคม 2564          จำนวน ............................................... บาท [C53] 

                2.  ปลายงวด ณ วันท่ี 31 ธันวาคม 2564         จำนวน ............................................... บาท [C54] 

                                          ตอนที่ 5  รายรับของสถานประกอบการ 
 ข้อ 14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564 Rec. 08 

              1.  รายรับจากการประกอบธุรกิจการขายส่ง ขายปลกี หรือบริการ จำนวน ......................................... บาท [D01] 

 ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต              ............................................ %  [D02] 

             2.  รายรับจากการประกอบกิจการทีพั่กแรม (รายการ 2.1+2.2+...+2.5) จำนวน ......................................... บาท [D03] 

                                  ◼  รายรับจากการขายสินค้าและบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต             ............................................ % [D04] 

                  2.1  รายรับจากการขายห้องพัก จำนวน ............................................ บาท [D05] 

                  2.2  รายรับจากภตัตาคาร/ห้องอาหาร จำนวน ............................................ บาท [D06] 

                  2.3  รายรับจากสถานบันเทิง จำนวน ............................................ บาท [D07] 

                  2.4  รายรับจากรา้นขายของที่ระลึก จำนวน ............................................ บาท [D08] 

                  2.5  รายรับจากการให้เช่าห้องประชุม/สมัมนา จำนวน ............................................ บาท [D09] 

 
 

กา ✓ ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

ถ้าข้อ 10 มีบันทึก C01 

C53 และ C54 ควรมีบันทึก 

ถ้าไม่มีให้สอบถามเพ่ิมเติม 

เพ่ิมเติม 

   600,000 

   300,000 
   500,000 

   8,500,000 

   20 

ต้องมีบันทกึรายรับ 
สอดคล้องกับ 

TSIC_R 

       ถ้า TSIC_R = 55  

     (กิจการที่พักแรม)  

ต้องมีบนัทึกใน D03  

     ตรวจสอบยอดรวม 
D03 = D05 + D06 + … +D09 

จะมีบันทึกหรือไมก่็ได ้
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ข้อ14 รายรับท่ีได้จากการจำหน่ายสินค้าและการให้บริการในปี 2564 (ต่อ)  

    Rec. 09 

             3.  รายรับอื่น ๆ (จากการดำเนินธุรกิจ) (รายการ 3.1+3.2+...+3.6) จำนวน ................................ บาท [D10] 

                    3.1  รายรับจากการให้เช่าท่ีดิน จำนวน ................................... บาท [D11] 

                    3.2  รายรับจากการให้เช่าอาคาร/อาคารพร้อมที่ดนิ จำนวน ................................... บาท [D12] 

                    3.3  รายรับจากการให้เช่ายานพาหนะ เครื่องจักรและเครื่องมือ ฯลฯ จำนวน ................................... บาท [D13] 

                    3.4  ดอกเบี้ยรับ/เงินปันผลรับ จำนวน ................................... บาท [D14] 

                    3.5  กำไรจากการเปลีย่นแปลงอัตราแลกเปลี่ยนฯ  
จำนวน ................................... บาท 

[D15] 

                    3.6  อื่น ๆ นอกเหนือจากรายการข้างต้น (ระบุ) ……………………………... จำนวน ................................... บาท [D16] 

                              (รายได้ที่มิใช่รายได้หลักของกจิการ เช่น กาํไรจากการขายสินทรัพย์ เป็นตน้)   

                     รวม  (รายการ 1 + 2 + 3) จำนวน ................................. บาท [D17] 

 
คำอธิบายศัพท์ 

 รายรับ หมายถึง มูลค่าของการขายสินค้าหรือรายรับท่ีได้จากการให้บริการในปี 2564 นอกจากน้ันยอดรวมรายรับจากการให้บริการยังให้รวมถึงรายรับ  
   จากค่านายหน้าและค่าธรรมเนียมท่ีสถานประกอบการได้รับจากการซ้ือหรือขายของที่กระทำในนามของผู้อื่นโดยไม่คำนึงถึงเวลาหรือวิธีการชำระเงิน 
    จากลูกค้า ท้ังน้ีให้รวมมูลค่าขายโดยการเช่าซ้ือและการขายผ่อนชำระและการขายสินค้าท่ีนำไปฝากให้สถานประกอบการอื่นขายด้วย แต่ไม่รวมมูลค่าขาย 
    สินค้าท่ีสถานประกอบการอื่นนำมาฝากขายและไม่รวมส่วนลดท่ีสถานประกอบการลดให้แก่ผู้ซ้ือ 

ข้อ 15 ช่องทางการรับชำระเงินผ่านช่องทางต่างๆ ของสถานประกอบการในปี 2564  
 

) 
                  (โปรดกา✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 

 
 
 
 
 

ประเภทธุรกรรม 
 
 
 
 
 

ช่องทางการชำระเงิน 
 
 
 
 

เงินสด 

 
 
 
 

เช็ค 

การโอนและ 
ชำระเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส์          
(e-Payment) 
เช่น การโอน/
ชำระเงินผ่าน
บัญชีธนาคาร 
บัตรเครดิต                
e-Money 

คริปโทเคอร์เรนซี 
(Cryptocurrency) 

เช่น Bitcoin  
Ethereum 

 การรับโอนและรับชำระเงินค่าสินค้าและบริการจากลูกค้า   [D18]   [D19] 

 

 

  [D20]   [D21] 
 
 
 

ตอนที่ 6  สินทรัพยถ์าวรของสถานประกอบการ 
ข้อ 16 มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวรของสถานประกอบการในปี 2564 
 

    ต้นงวด หรือ 1 ม.ค. 64 (บาท) 

 

Rec. 10 ปลายงวด หรอื 31 ธ.ค. 64 (บาท)  Rec. 11 

   

    1. ท่ีดิน ………….…………………………….………..….... [E01] ……….……..…………..…...………………..……  [F01] 

    2. อาคารและสิ่งก่อสรา้ง ………….…………………………….….………….. [E02] ……….……..…………………...……………..…..  [F02] 

    3. เครื่องจักร ………….……………………………………………..[E03] ……….……..…………………...……………..…..  [F03] 

    4. ยานพาหนะ ………….………………………………………….... [E04] ……….……..……………………...……………....  [F04] 

    5. เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) ………….……………………………………………  [E05] ……….……..………………………...…….………   [F05] 

    6. เครื่องมืออ่ืน ๆ (ระบุ).......................... 
 

………….…………………………….….………….  [E06] ……….……..…………………………...….………  [F06] 

    7. สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ (ระบุ).............….  
        (เช่น ซอฟตแ์วร์ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เป็นต้น) 

………….…………………………….….………….  [E07] ……….……..……………………………....……...  [F07] 
  

รวม (รายการ 1+2+3+…+7) ………….…………………………….….…………… [E08] ……….……..…………………………….….........  [F08] 
    

     ตรวจสอบยอดรวม 
D10 = D11 + D12 + … +D16 

ตรวจสอบยอดรวม 
D17 = D01 + D03 + D10 

 

กา ✓ ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

อัตราการคำนวณค่าเสื่อมราคา 
พิจารณาจากอายุการใช้งาน
โดยประมาณของสินทรัพย์ถาวร ดังนี้ 
• อาคารและสิ่งก่อสรา้ง 20 ป ี(5%) 
• เครื่องจักร 5 ป ี(20%) 
• ยานพาหนะ 5 ปี (20%) 
• เครื่องใช้สำนักงาน (ครุภัณฑ์) 10 ปี (10%) 

• เครื่องมืออื่นๆ 5 ปี (20%) 

• สินทรัพย์ถาวรอื่นๆ 5 ปี (20%) 

ตรวจสอบยอดรวม 

E08 = E01 + E02 + E03 +…+ E07 

F08 = F01 + F02 + F03 +…+ F07 

 

ถ้าไม่บันทึกสินทรัพย์ถาวร

อาคาร ต้องมีบันทึกค่าเช่า   

ในข้อ 10 (2.24) 

400,000 

400,000 

8,900,000 

5,000,000 5,000,000 

1,000,000 950,000 

200,000 300,000 

150,000 200,000 

6,300,000 6,500,000 
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ข้อ 17 มูลค่าสินทรัพย์ถาวรที่เปลี่ยนแปลงในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 Rec. 12 

 
    1.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ซ้ือหรือผลิตขึ้นใช้เองระหว่างปี          จำนวน ................................................. บาท [G01] 

 
    2.  มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทที่ขายระหว่างปี          จำนวน ................................................. บาท [G02] 

 
    3.  ค่าโอนกรรมสิทธิ์          จำนวน ................................................. บาท [G03] 
 

คำอธิบายศพัท์ 

มูลค่าสินทรัพย์ถาวร 
      มูลค่าตามบัญชีของสินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง มลูค่าสุทธขิองสินทรัพย์ถาวรหลังจากได้หักค่าเสื่อมราคา ค่าสึกหรอตามระยะเวลาการใช้งานจนถึงปัจจุบัน หรือคิดมูลค่าท่ีเป็นจริง 
เมื่อสิ้นสุดงวดบัญชีปี 2564 หรือเมื่อ 31 ธันวาคม 2564 
   - เครื่องจักร เช่น เครื่องเจียร เครื่องเช่ือม/ตู้เชือ่ม ปัม๊ลม เป็นต้น  
   - ยานพาหนะ เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถบรรทุก รถเข็น เป็นต้น 
   - เครื่องใช้สำนักงาน เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องคิดเลข เครื่องพิมพ ์เครื่องเข้าเล่มเอกสาร เครื่องเย็บกระดาษและท่ีเจาะ โต๊ะ เก้าอี้ เปน็ต้น 

      มูลค่าสินทรพัย์ถาวรทุกประเภทท่ีซื้อหรือผลิตขึ้นใช้เอง 
หมายถึง สินทรัพย์ถาวรใหม่หรือสินทรัพย์ถาวรท่ีใช้แล้วท่ีสถานประกอบการซื้อมาเพิ่มเติมหรือผลิตขึ้นใช้เอง 

ระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 
      มูลค่าสินทรัพย์ถาวรทุกประเภทท่ีขายระหว่างปี 
          หมายถึง มูลค่าตามความเป็นจริงท่ีได้ขายสินทรัพย์ถาวร ในระหว่าง มกราคม – ธันวาคม 2564 
      ค่าโอนกรรมสิทธิ์ 
          หมายถึง มูลค่าของค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์ครอบครองสินทรัพย์ ระหว่างเจ้าของสินทรัพย์นั้นให้กับบุคคลอื่น 

 
ตอนที่ 7 การทำธุรกรรมเกี่ยวกับสินค้าและบรกิารกับต่างประเทศ 

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป 
และมีรูปแบบเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด และบริษัทจำกัด (มหาชน) เท่านั้น 

 

 ข้อ 18 สถานประกอบการมีการชำระค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าให้กับต่างประเทศหรือไม่  Rec. 13 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [H01] 

 1. ไม่มี  2. มี ประมาณร้อยละ .................................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น [H02] 

 ข้อ 19 สถานประกอบการได้รับค่าลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร เครื่องหมายการค้าจากต่างประเทศหรือไม่  [H03] 

 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไมไ่ด้รับ  2. ได้รับ ประมาณร้อยละ ...........................ของรายรับทัง้สิ้น [H04] 

ข้อ 20 สถานประกอบการเป็นคนกลางซื้อสินค้าจากประเทศหนึ่งเพื่อจำหน่ายให้กับอีกประเทศหนึ่ง [H05] 

 

โดยไม่มีการขนสินค้าเข้า-ออกเขตแดนประเทศไทยหรือไม่ (Merchanting) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 

  1. ไมมี่          2. มี    ให้บันทึกการซ้ือสินค้าจากต่างประเทศ ประมาณร้อยละ .........................ของค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น     [H06] 

                          ให้บันทึกการจำหน่ายสนิค้าให้ต่างประเทศ ประมาณร้อยละ ..................ของรายรับทั้งสิ้น      [H07]                 
   

 
 

 จะมีบันทึกหรือไม่ก็ได้ 

300,000 

500,000 

10,000 

กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว 
     ถ้า H01 = 2  
     H02   ต้องมีบันทกึ  

กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว      ถ้า H03 = 2  
     H04   ต้องมีบันทกึ  

กา ✓ ใน  เพียงข้อเดียว 
 ถ้า H05 = 2 

H06 และ H07 ต้องมีบันทกึ 
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ตอนที่ 8 การมีการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สารในสถานประกอบการ 

 ข้อ 21 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อุปกรณ์ ICT ต่อไปนี้ในการดำเนนิกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) Rec.14  

1. คอมพิวเตอร์  

 คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ (เดสก์ท็อป) โน้ตบุ๊ค/เน็ตบุ๊ค เป็นต้น [I01] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 คอมพิวเตอร์เพ่ือการบริการและประมวลผลจากส่วนกลาง เช่น เซิร์ฟเวอร์ เมนเฟรม เป็นต้น [I02] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 
 Tablet PC [I03] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้ โดยใช้ที่สถานประกอบการ  3. ใช้ โดยใช้ที่อ่ืน1/ 

2. โทรศัพท์มือถือ [I04] 

              1. ไม่ใช้  2. ใช้  
1/ ใช้ที่อื่น เช่น บ้าน อินเทอร์เน็ตคาเฟ ่ศูนย์การเรียนรู้ ICT ชุมชน เป็นต้น 

ข้อ 22 สถานประกอบการแห่งนี้ มีบุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานเป็นประจำจำนวนเท่าไร [I05] 

จำนวน ................ .............................. คน  (บุคลากรที่ใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัตงิานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

ข้อ 23 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I06] 

 1. ไม่ใช้ (ข้ามไปถามข้อ 28)  

 2. ใช้ ให้บันทึกจำนวนบุคลากรท่ีใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัติงานเป็นประจำ ................... .................................... คน 
(บุคลากรที่ใช้อินเทอร์เน็ตในการปฏิบัตงิานเป็นประจำเฉลี่ยอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง) 

[I07] 

ข้อ 24 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการใช้อินเทอร์เน็ตเพื่อวัตถุประสงค์ใด (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  

  1. รับส่งอีเมล (e-mail) [I08] 

  2. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับสินคา้หรือบริการ [I09] 

  3. ค้นหาข้อมูลจากหน่วยงานภาครัฐ [I10] 

  4. ค้นหาข้อมูลเกี่ยวกับตลาดต่างประเทศ [I11] 

  5. ติดต่อกับหน่วยงานภาครฐั เช่น ยื่นชำระภาษี ดาวน์โหลด/ขอแบบฟอร์มออนไลน์ตา่ง ๆ เป็นต้น [I12] 

  6. การซื้อ/ขายสินค้าหรือบรกิาร รวมถึงการทำการตลาดออนไลน์ เช่น การโฆษณาสินค้า เป็นตน้ [I13] 

  7. การให้บริการลูกคา้ เช่น สอบถามราคา รายละเอยีดสินค้า ติดตามสถานะสินค้า บริการหลังการขาย เป็นต้น [I14] 

  8. จัดส่งสินค้าออนไลน์ในรูปแบบดิจิทัล เช่น ซอฟต์แวร์ เพลง วิดีโอ เกมคอมพิวเตอร์ ใบจองการเดินทาง เป็นต้น [I15] 

  9. ใช้บริการธนาคารทางอินเทอร์เน็ต (Internet banking)/ บริการธนาคารทางโทรศัพท์เคลื่อนที่ (Mobile banking)/ 
บริการกระเป๋าเงินอิเล็กทรอนิกส์ (e-Wallet) หรือเข้าถึงบริการทางการเงินอ่ืน ๆ 

[I16] 

  10. การเข้าถึงบริการคลาวด ์(Cloud) เช่น การจดัเก็บข้อมลู ซอฟต์แวร์ เป็นต้น [I17] 

  11. อบรมความรู้ให้กับบุคลากรในสถานประกอบการ/อบรมความรู้ผา่นระบบ e-learning [I18] 

  12. โทรศัพท์/ประชุมผ่านอินเทอร์เน็ต (VoIP/video conferencing) เช่น Skype, Facetime, Zoom, MS Team เป็นต้น [I19] 

  13. สนทนาสื่อสารทาง Instant Messaging (IM) เช่น LINE, WeChat, MSN Messenger, Google Talk เป็นต้น/
กระดานข่าวอิเล็กทรอนิกส์ (Bulletin Boards) 

[I20] 

  14. ใช้โซเชียลมีเดีย (Social Media) เช่น Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter, YouTube เป็นต้น [I21] 

  15. รับสมัครบุคลากรภายในหรือภายนอกสถานประกอบการ [I22] 

  16. อ่ืน ๆ (ระบุ) ............................................................................................................................................ ......... [I23] 

ข้อ 25 สถานประกอบการแห่งนี้ มีเว็บไซต์ในการดำเนินกิจการหรือไม่ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้) [I24] 

 1. ไม่ม ี  2. มี โดยมีช่ือเว็บไซต์ของตัวเอง  3. มี โดยฝากข้อมลูไว้กับเว็บไซต์ของที่อ่ืน [I25] 

 

เลือกกา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ในแต่ละประเภท 

ถ้ากา  หน้ารหัส 1 I04 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 I04 = 2 

 

3 

ถ้า I06 = 1 
I07 ต้องไม่มีบันทึก  

แล้วข้ามไปถามข้อ 28 
3 

ถ้า I06 = 2 
I07 ต้องมีบันทึก  

 

ถ้า I06 = 2 

I08 – I23 ต้องมีบันทึก  

 

อ่ืนๆ ระบุ 

  

ถ้ากา  หน้ารหัส 1 I01 - I03 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 I01 - I03 = 2 
ถ้ากา  หน้ารหัส 3 I01 - I03 = 3 

 

ถ้า I01 - I03 = 2 หรือ 3 
       I05 ต้องมีบันทึก  

 

ถ้า I06 = 2 
I24 ต้องมีบันทึก  

เลือกกา  ใน  

 ได้มากกว่า 1 ข้อ 

ถ้ากา  หน้ารหัส 1 I24 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 I24 = 2 
ถ้ากา  หน้ารหัส 3 I24 = 3 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 และ 3 
I24 = 2 และ I25 = 3 

ถ้ากา  หนา้รหัส 1 I08 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2 I09 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 3 I10 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 4 I11 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 5 I12 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 6 I13 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 7 I14 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 8 I15 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 9 I16 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 10 I17 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 11 I18 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 12 I19 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 13 I20 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 14 I21 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 15 I22 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 16 I23 = 1 
ข้อที่ไมไ่ดก้า  หนา้รหัสใดเลยให้บันทึก 0 

   กา  ใน    
   ได้มากกว่า 1 ข้อ 
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ข้อ 26 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการสั่งซ้ือสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่ [I26] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 27 สถานประกอบการแห่งนี้ มีการขายสินค้าหรือบริการทางอินเทอร์เน็ตหรือไม่  [I27] 

(ทำผ่านทางหน้าเว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI หรือทาง e-mail ก็ได้) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีคนทำงานตั้งแต่ 11 คนขึ้นไปเท่านั้น 

ข้อ 28 สถานประกอบการแห่งนี้ มีระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารดังต่อไปนี้หรือไม่  
 (ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในสถานประกอบการ) 
1. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบอินทราเน็ต (Intranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพยีงข้อเดียว) [I28] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  
2. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบเอกซ์ทราเน็ต (Extranet) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) [I29] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

3. ระบบเครือข่ายการติดต่อสือ่สารแบบแลน (LAN) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [I30] 

 1. ไม่ม ี  2. ม ี  

ข้อ 29 ระบบการติดต่อสื่อสารทางอินเทอร์เน็ต สถานประกอบการของท่านเชื่อมต่อวิธีการใดบ้าง  

(ถามเฉพาะสถานประกอบการที่มีการใช้อินเทอร์เน็ตในการดำเนินกิจการ) (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

1. ความเร็วต่ำ (ต่ำกว่า 256 Kbps ลงมา) 
  1.1 Analogue modem (dial – up via standard phone line) [I31] 

  1.2 ISDN (Integrated Services Digital Network) [I32] 

  1.3 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 2G, 2.5G เช่น GSM, CDMA, GPRS [I33] 

2. ความเร็วสูง (ต้ังแต่ 256 Kbps ขึ้นไป) 
  2.1 xDSL (ADSL, SDSL, VDSL) [I34] 

  2.2 สายวงจรเช่า (Leased Line)  [I35] 

  2.3 Cable modem [I36] 

  2.4 Frame Relay หรือ VPN [I37] 

  2.5 broadband แบบอ่ืน (ดาวเทียม, เคเบิลใยแก้วนำแสง (FTTX), Fixed Wireless, WLAN, WiMAX) [I38] 

  2.6 เทคโนโลยีโทรศัพท์มือถือ 3G ขึ้นไป เช่น WCDMA, EV-DO [I39] 

 3. ไม่ทราบ [I40] 

 4. อื่น ๆ (ระบุ) ........................................ ....................................................................................................................................................................................... [I41] 

คำอธิบายศัพท์ 
  สถานประกอบการที่มีการขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต  (สถานประกอบการที่ดำเนินกิจการโดยใช้พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือ            
อีคอมเมิร์ซ (e - Commerce)) ในการสำรวจครั้งนี้ หมายถึง สถานประกอบการที่มีการให้ลูกค้าสั่งซื้อสั่งจองสินค้าหรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้า
เว็บไซต์ ตลาดกลางออนไลน์ Social Media Extranet EDI  หรือทาง e – mail ก็ได้) ส่วนการชำระเงินหรือจัดส่งจะทำผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 
  ตลาดกลางออนไลน์ (e-Marketplace) หมายถึง ตลาดซ้ือขายกลางบนอินเทอร์เน็ต โดยให้กลุ่มผู้ซ้ือผู้ขายที่ต้องการค้าขายสมัครเข้ามาเป็นสมาชิกและสามารถ
แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือทำการซ้ือขายระหว่างกันได้ เช่น Tarad.Com, lnwshop, weloveshopping, Lazada, Shopee เป็นต้น 
  โซเชียลมีเดีย (Social Media) หมายถึง แพลตฟอร์มดิจิทัลที่ถูกนำมาใช้ เป็นเครื่องมือในการสื่อสารแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและแบ่งปันเรื่องราวกับ
สาธารณชนผ่านอินเทอร์เน็ต โดยผู้ให้บริการรายใหญ่ที่รู้จักกันดี ได้แก่ Facebook, Instagram, LINE, WeChat, TikTok, Twitter และ YouTube 
  Electronic Data Interchange (EDI) หมายถึง การแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างองค์กรธุรกิจในรูปแบบมาตรฐานผ่านทางเครือข่ายคอมพิวเตอร์ แบบ VAN 
(Value Added Network) โดยรูปแบบมาตรฐานที่ใช้จะต้องได้รับการยอมรับจากกลุ่มผู้แลกเปลี่ยนข้อมูลหรือมาจากการพัฒนาของสถาบันที่ได้รับการยอมรับใน
มาตรฐานต่างๆ เช่น UN/EDIFACT เป็นต้น 
  Intranet หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารภายในที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ต และอนุญาตให้ใช้ติดต่อสื่อสารกันในองค์กร 
  Extranet หมายถึง Intranet ที่ใช้โพรโทคอลเดียวกับอินเทอร์เน็ตเช่ือมต่อกับระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ภายนอก ที่มีความเป็นส่วนตัวและปลอดภัย ซ่ึงอนุญาตให้
ผู้ใช้ภายนอกที่ได้รับเลือกสามารถเข้าถึงอินทราเน็ตขององค์กรบางส่วนได้  
 LAN (Local Area Network) หมายถึง ระบบเครือข่ายการติดต่อสื่อสารแบบเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์เข้าด้วยกันภายในพื้นที่ระยะใกล้ เช่น บริเวณอาคาร
เดียวกัน แผนกหรือสถานที่เดียวกัน เป็นต้น 

 
 

   กา  ใน    
   เพียงข้อเดียว 
 

ถ้ากา  หน้ารหัส 1 I26 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 I26 = 2 

 

ถ้า I06 = 2 
I26 ต้องมีบันทึก  

ถ้า I06 = 2 
I27 ต้องมีบันทึก  

   กา  ใน    
   เพียงข้อเดียว 
 

ถ้ากา  หน้ารหัส 1 I27 = 1 
ถ้ากา  หน้ารหัส 2 I27 = 2 

 

   ถ้า สถานประกอบการมีคนทำงาน 
ตั้งแต ่11 คนขึ้นไป (SIZE_R > 2) 
และ (I01 หรือ I02 หรือ I03 = 2) 
      I28 - I30 ต้องมีบันทึก  

 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ในแต่ละ

ประเภท 

ถ้ากา หน้ารหัส 1 I28 - I30 = 1 

ถ้ากา หน้ารหัส 2 I28 - I30 = 2 

   ถ้า I29 = 2 
    I28 = 2  
 

   ถ้า สถานประกอบการมีคนทำงาน 
ตั้งแต่ 11 คนขึ้นไป (SIZE_R > 2)  
และ I06 = 2  I31 - I41 ต้องมีบันทึก  

 

   กา  ใน    
   ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

ถ้ากา  หนา้รหัส 1.1 I31 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 1.2 I32 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 1.3 I33 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.1 I34 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.2 I35 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.3 I36 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.4 I37 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.5 I38 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 2.6 I39 = 1 
ถ้ากา  หนา้รหัส 3 I40 = 1 

ถ้ากา  หนา้รหัส 4 I41 = 1 

ข้อที่ไมไ่ดก้า  หนา้รหัสใดเลยให้บันทึก 0 

 ถ้า I40 = 1   I31 - I39, I41 ต้องไมม่ีบันทึก 
  ถ้า I31 หรือ I32... หรือ I39 หรือ I41 = 1  I40 ต้องไม่มีบันทึก  
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ตอนที่ 9 ข้อถามเฉพาะสถานประกอบการที่พักแรม   
ถามเฉพาะธุรกิจโรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวัฒนธรรม และที่พักแรมระยะสั้นอื่น ๆ 

 ข้อ 30  จำนวนห้องพักและอัตราค่าเช่าห้องพักต่อคืน Rec. 15 

   

ประเภท 
ห้องพัก 

จำนวนห้องพัก 
ทั้งสิ้น 

ห้องพักที่มีเคร่ืองปรับอากาศ ห้องพักที่ไม่มีเคร่ืองปรับอากาศ 

จำนวน (ห้อง) อัตราค่าเช่าต่อคืน (บาท) จำนวน (ห้อง) อัตราค่าเช่าต่อคืน (บาท) 

1. ห้องชุด ................... [J01] ................... [J02] ............................. [J03]   

 

     

2. ห้องเตียงเดี่ยว ................... [J04] ................... [J05] ............................. [J06] ................. [J07] ............................ [J08] 

 

  
 

  

3. ห้องเตียงคู่ ................... [J09] ................... [J10] ............................. [J11] ................. [J12] ............................ [J13] 

      

4. ห้องพักอื่น ๆ  ................... [J14] ................... [J15] ............................. [J16] ................. [J17] ............................ [J18] 

(ระบุ) .................      

   
 

 
 

รวม .................. [J19] .................. [J20]  ................ [J21]  

         
  

 คำอธิบายศพัท์ 
 

 

 

 ห้องชุด (Suite) หมายถึง  ห้องพักที่ประกอบด้วยห้องนอนหนึ่งห้องหรือสองห้อง ห้องรับแขกหรือห้องนั่งเล่น
และอาจมหี้องสำหรับใช้เพื่อวัตถุประสงค์อื่นรวมอยู่ด้วย             

 ห้องเตียงเด่ียว (Double bedded room) หมายถึง  ห้องที่มีเตียงขนาดใหญ ่
 ห้องเตียงคู่ (Twin bedded room) หมายถึง  ห้องที่มีเตียงเดีย่ว 2 เตยีง (วางแยกกัน) 
 ห้องพักอื่น ๆ เช่น เต็นท์ โดม กระโจม ห้อง 3 เตียง บังกะโล รสีอร์ทและโฮมสเตย์ เป็นต้น 

ข้อ 31  จำนวนผู้ที่มาพักทั้งสิ้นในรอบปี 2564 [Rec. 16] 

 
              1. คนไทย (รายการ 1.1 + 1.2)                           จำนวน ......................................... คน [K01] 

  

                       1.1 คนในจังหวัด      จำนวน ......................................... คน [K02] 
 

                       1.2 คนต่างจังหวัด      จำนวน ......................................... คน [K03] 
 

              2. คนต่างชาติ                         จำนวน ......................................... คน [K04] 
 

                                            รวม (รายการ 1+2) จำนวน ...................................... คน [K05] 

ข้อ 32  การจัดประชุม/สัมมนาในรอบปี 2564 (โปรดกา  ลงใน  เพียงข้อเดียว) [K06] 

                 1.  ไม่มี 
 

                 2.  มี   ให้บันทึกจำนวนคร้ังในการจัดประชุม/สัมมนา  ................................................................ คร้ัง                    [K07]                       

                              ให้บันทึกจำนวนผู้ร่วมประชมุ/สัมมนาทั้งสิ้น (รวมทุกคร้ังตลอดปี).................................... คน                     [K08] 
 

 
 
 
 

ในกรณีที่หน้าปกบันทึกรหัส (TSIC_R)  

เป็นรหัส 55101 55102 55103 55109 

55200 และ 55909 ต้องมีบันทึก

รายการ ดังนี้ 

 

บันทึกจำนวนห้องพัก 
และอัตราค่าเช่า                

ตามประเภทห้องพัก                
ให้สอดคล้องกัน 

 

ตรวจสอบยอดรวม 

  K01 = K02 + K03 

  K05 = K01 + K04 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว ถา้ K06 = 2 

K07 และ K08 ต้องมี
บันทึกมา 

 

  5   4 500 300   1 

  2 200   4   2 

  9   6   3 

5,000 

1,000 

4,000 

500 

5,500 

75 
3,750 
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ข้อ 33 ประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภายในสถานประกอบการ (โรงแรม รีสอร์ท เกสต์เฮาส์ ที่พักสัมผัสวฒันธรรม และที่พักแรม   Rec. 17 

 ระยะสั้นอ่ืน ๆ)  (โปรดกา ลงใน )  

 
   1.  ภัตตาคาร/ห้องอาหาร [L01] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

 2.  สถานบันเทิง ได้แก่ คอฟฟี่ช็อพ/บาร์ ไนท์คลับ ดสิโก้เทค  ผับ/ค็อกเทลเล้านจ์  คาราโอเกะ [L02] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

 3.  บริการแท็กซี่/รถลีมูซีน [L03] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

 4.  ตัดผม - เสริมสวย [L04] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 
         5.  สปา 

  
[L05] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

         6.  นวดแผนไทย [L06] 

       1. ไม่ม ี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        7.  บริการนำเที่ยว [L07] 

      1. ไม่มี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        8.  ร้านขายของที่ระลึก [L08] 

     1. ไม่มี  2. มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น 

        9.  อื่น ๆ (ระบ)ุ ……………………………………………………………………………………………… 
              (เช่น บริการอุปกรณ์กีฬาทางน้ำ บริการซักอบรีด เป็นต้น) 

     [L09] 

     1. ไม่มี  2 มี ดำเนินการเอง  3. มี ดำเนินการโดยผู้อื่น  

    

    

กา  ลงใน  

ในทุกประเภทธุรกิจ 

 

สำหรับในประเภทธุรกิจข้อ 1 ข้อ 2 และ ข้อ 8 

หากกา  ลงใน  หน้าตัวเลข 2 มี ดำเนินการเอง 

ต้องมีบันทึกรายรับรายการ D06, D07 และ D08 ให้สอดคล้องกัน 
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ตอนที่ 10 ผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชือ้ไวรัสโควิด 19 

ข้อ 34 ระดับของผลกระทบที่ได้รับจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 Rec.18 

(ให้บันทึกระดับของผลกระทบที่ได้รับในปี 2564 และ 2565 โดยวงกลมรอบตวัเลข) 

รายการ 

ปี 2564 ปี 2565 
ระดับผลกระทบที่ได้รบั ระดับผลกระทบที่ได้รบั 

ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 ไม่มีผล 
กระทบ 

น้อย
ที่สุด 

น้อย ปาน
กลาง 

มาก มาก
ที่สุด 

 

1. รายได้/ยอดสั่งซ้ือสินค้าลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M01] 1 2 3 4 5 6 [M09] 

2. จำนวนลูกคา้ลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M02] 1 2 3 4 5 6 [M10] 

3. ต้นทุนในการดำเนินธุรกจิสูงขึ้น 1 2 3 4 5 6 
 
[M03] 1 2 3 4 5 6 [M11] 

4. สภาพคล่องทางการเงินลดลง 1 2 3 4 5 6 
 
[M04] 1 2 3 4 5 6 [M12] 

5. ชะลอการจา้งพนักงานใหม่ 1 2 3 4 5 6 
 
[M05] 1 2 3 4 5 6 [M13] 

6. เลิกจ้างพนักงาน 1 2 3 4 5 6 
 
[M06] 1 2 3 4 5 6 [M14] 

7. ความล่าชา้ในการขนส่งสินค้า 1 2 3 4 5 6 
 
[M07] 1 2 3 4 5 6 [M15] 

8. อื่น ๆ (ระบุ) ............................... 1 2 3 4 5 6 
 
[M08] 1 2 3 4 5 6 [M16] 

ข้อ 35 แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด  

ของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงขอ้เดียว) 

  1. ไม่ได้รบัผลกระทบ (ข้ามไปข้อ 36)  2. ได้รับผลกระทบ (ให้บันทกึแนวทางแก้ไขปัญหา)         [M17]  
 

              แนวทางแก้ไขปัญหาของสถานประกอบการที่ได้รับผลกระทบ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกวา่ 1 ขอ้)  

 1. หยุดกิจการชั่วคราว / เปิดดำเนินกิจการบางส่วน 
                            

[M18] 

  2. ปรับตัวไปทำธุรกิจรูปแบบอื่น  เช่น  Hospitel (หอผู้ป่วยเฉพาะกิจ), ขายอาหารเดลิเวอรี่ เป็นต้น 
                           

[M19] 
                  3. ปรับเปลี่ยนกระบวนการขาย / ให้บริการ โดยการนำเทคโนโลยีเข้ามาใช้ เช่น แอฟพลิเคชั่นหรือซอฟต์แวร์ 
                         และหุ่นยนต์บริการ เป็นต้น 

[M20]                            

          4. ปรับรูปแบบการจ้างแรงงาน / พนักงาน เช่น ลดชั่วโมงการทำงาน จ้างแรงงานชั่วคราวทดแทนผู้ถูกเลิกจ้าง เป็นต้น                 
[M21] 

  5. ปรับเปลี่ยนรูปแบบการทำงาน เช่น การทำงานทางไกล (Teleworking) เป็นต้น  
                             

[M22] 
  6. อื่น ๆ (ระบุ) .................................................................................................................. .......................................................................................                              

[M23] 
  

ข้อ 36 การฟื้นตัวของสถานประกอบการโดยเปรียบเทียบสัดส่วนรายรับในปี 2565 กับรายรับในปี 2562 [M24] 

(ปีก่อนเกิดสถานการณ์ โรคตดิเชื้อไวรัสโควิด 19) (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)   
 1. ยังหดตัวมาก (สัดส่วนรายรับน้อยกว่า 80%)  4. เริ่มฟื้นหรือขยายตัวบ้างแล้ว (สดัส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 100-110%) 
 2. ยังคงหดตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 80 - 90%)  5. ขยายตัวไดด้ี (สัดส่วนรายรับมากกว่า 110%) 
 3. อยู่ในระดับทรงตัว (สัดส่วนรายรับอยู่ระหว่าง 90 -100%)  

 ถ้าบันทึกคำตอบข้อ 1 หรือ 2 ให้ระบุอุปสรรคท่ีทำให้ไม่สามารถฟื้นตัว (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ)  
 1. กำลังซื้อยังคงอ่อนแอ                            

[M25] 
               2. การขนส่ง / การเดินทางยังไม่กลับสู่ระดับปกติ                            

[M26] 
 3. ขาดแคลนแรงงาน [M27] 

 4. ลูกค้ามีการสั่งซื้อจากประเทศอ่ืน ๆ บ้าง (Diversification)                           
[M28] 

 5. พฤติกรรมของผู้บรโิภคเปลีย่นแปลง                          
[M29] 

 6. มาตรการภาครัฐ                          
[M30] 

 7. อื่น ๆ (ระบุ) ..........................................................................................................................................................................................                           
[M31] 

 
 

 

ต้องวงกลมรอบตัวเลขใดตัวเลขหนึ่ง  
ในทุกรายการ 

 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

        ถ้า M17 = 2 

   M18 – M23   ต้องมบีันทึก 
กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 
 

อื่น ๆ ระบุ 

กา  ใน  

 เพียงข้อเดียว 

ถ้า M24 มีกา  ใน   ข้อ 1 หรือ ข้อ 2 

M25 – M31   ต้องมีบันทึก 
กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

อื่น ๆ ระบุ 
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นายอบุล เมืองธาน ี

นางรหสั  บรรณา 

นายบนัทึก  ขอ้มลู 

นายเมธี  มะลิวลัย ์

3444001 

3412001 

3412002 

3431002 

ข้อ 37 ความช่วยเหลือจากรัฐบาลในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโควิด 19 เพียงพอหรือไม่ [M32] 

เช่น มาตรการสินเช่ือดอกเบีย้ต่ำ ลดเงินสมทบกองทุนประกันสังคม เป็นต้น (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) 
 1. ไม่เพียงพอ (ให้บันทึกความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม)  

                            ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม............................................................. ............ ..................................................        [M33]   

                            ............................................................................................................................. ............................................................... 

 2. เพียงพอ 
 
 

ตอนที่ 11 ความคดิเหน็และข้อเสนอแนะของสถานประกอบการ 

ข้อ 38 ในปี 2564 สถานประกอบการแห่งนี้ประสบปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินกิจการหรือไม่ Rec.19  

(โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว)  

 1. ไม่ประสบปญัหา/อุปสรรค (ข้ามไปข้อ 39)  2. ประสบปญัหา/อุปสรรค (ให้บันทึกปัญหา/อุปสรรค)        [N01] 

ปัญหา/อุปสรรคที่ม ี(โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. เศรษฐกิจไม่ดี / ชะลอตัว [N02]    7. ปัญหาความไมเ่สถียรภาพทางการเมือง      [N08] 

 2. ต้นทุนในการดำเนินธุรกจิสงูขึ้น [N03]    8. ขาดความสามารถในการทำการตลาด      [N09] 

 3. การแข่งขันทางการค้าเพิ่มมากข้ึน [N04]    9. ภัยธรรมชาต ิ      [N10] 

 4. ขาดเงินลงทุนและเงินหมุนเวียนในการดำเนินกิจการ [N05]    10. การแพร่ระบาดของโรคตดิเช้ือไวรสัโควิด 19      [N11] 

 5. ขาดแคลนแรงงาน [N06]    11. อ่ืน ๆ (ระบุ)....... ............................................      [N12] 

 6. กำลังซื้อของลูกค้าลดลง [N07]   

ข้อ 39 ความช่วยเหลือที่ต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  เพียงข้อเดียว) [N13] 

 1. ไม่ต้องการ  2. ต้องการ (ให้บันทึกความชว่ยเหลือที่ต้องการ) 
ความช่วยเหลือที่สถานประกอบการต้องการจากหน่วยงานของรัฐ (โปรดกา ✓ ลงใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 1. ลดอัตราดอกเบี้ย [N14]    5. มาตรการลดอัตราภาษ ี     [N18] 

 2. สนับสนุนแหล่งเงินทุน [N15]     6. มาตรการควบคมุราคาสินค้า   
    [N19] 

 3. พักชำระหนี้ [N16]   7. แก้ไขกฎระเบียบภาครัฐ    

    [N20] 

 4. เพิ่มวงเงินสินเชื่อให้แก่ผู้ประกอบการ [N17]  8. อ่ืน ๆ (ระบุ)........... ............................................. 
 

    [N21] 

    

รายละเอียดผู้ให้ข้อมูล 

ชื่อผู้ให้ข้อมูล ............................................................................................................................................................................................................................................................... 

ตำแหน่ง ......................................................................................................................................... ................................................................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ ....................................................................................... .............................................................................................................................................. 
 

              ใช้ในสำนักงาน Rec.20 

ช่ือ – สกุล ............ ............................................................................. เจ้าหน้าท่ีปฏิบตัิงานเก็บรวบรวมขอ้มูล รหัส .......................................... .................. [O01] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบรรณาธิกรและลงรหัส   รหัส ............................................................ [O02] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล   รหัส ............................................................ [O03] 

ช่ือ – สกุล ......................................................................................... ผู้ตรวจ   รหัส ............................................................ [O04] 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

กา  ใน  เพียงข้อเดียว 

 

อื่น ๆ ระบุ 

อื่น ๆ ระบ ุ

        ถ้า N01 = 2 

   N02 – N12   ต้องมีบันทึก 

กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

ถ้า N13 = 2 

N14 – N21   ต้องมีบันทึก 

กา  ใน  ได้มากกว่า 1 ข้อ 

บันทึก ชื่อ ตำแหน่ง 

หมายเลขโทรศัพท์ 

ผู้ให้ข้อมูล 

    บันทึก ชื่อ และรหัส 

ของเจ้าหน้าที่ในแต่ละระดับ 

นายสธุน  เมธี 

ผูจ้ดัการ 

จดัการ 045 872 156 

ถ้า M33 มีกา  ใน  

 ข้อ 1 ต้องมีระบุความต้องการ

ให้ภาครัฐช่วยเหลือเพิ่มเติม 
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