
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่ให้บริการ  : องค์การบริหารส่วนต าบลค าโตนด อ าเภอประจันตคาม จังหวัดปราจีนบุรี
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข  
 ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้ 
หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็น ผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบในกรณีที่มี
การบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการ ตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มี
หนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ช่องทางให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลค าโตนด อ าเภอ
ประจันตคาม จังหวัดปราจีนบุรี โทร./โทรสาร.  
0-3721-8836โทร. 0-3736-2716 
 www.khamtonode.go.th  
e-mail:khamtonode@hotmail.com / 
 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วัน  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1. การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

รายละเอียด: ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อม
เอกสาร 
ระยะเวลา: 1 วันท าการ 

1 วัน องค์การบริหารส่วน ต าบล
ค าโตนด อ าเภอ ประจันต-
คาม จังหวัด ปราจีนบุรี 

2 การตรวจพิจารณาเอกสาร 
รายละเอียด: เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
ระยะเวลา: 2 วันท าการ 

2 วัน องค์การบริหารส่วน ต าบล
ค าโตนด อ าเภอ ประจันต-
คาม จังหวัด ปราจีนบุรี 

3 การตรวจสอบ 
ขั้นตอนย่อย: ตรวจสอบสถานที่ 
รายละเอียด: เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้
ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ 
ระยะเวลา: 2 วันท าการ 

2 วัน องค์การบริหารส่วน ต าบล
ค าโตนด อ าเภอ ประจันต-
คาม จังหวัด ปราจีนบุรี 

 
 

http://www.khamtonode.go.th/


รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจ าตัวประชาชน 

รายละเอียดเอกสาร: กรณีบุคคลธรรมดา 
- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีนิติบุคคล 

- 

3 หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (แบบ น.5) 
รายละเอียดเอกสาร: พร้อมหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุม
งานคนเดิมทราบว่า ได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว 
พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู้ควบคุมงานคน
เดิม 

- 

4 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตาม
มาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 
รายละเอียดเอกสาร: กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุม
งานคนใหม่ 

- 

5 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (อ.1) 
รายละเอียดเอกสาร: กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงานคนเดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุม
งานคนใหม่ 

- 

6 หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.7) 
รายละเอียดเอกสาร: กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้ง
บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานไว้แล้วและผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ 
 

ช่องทางการร้องเรียน 

1 องค์การบริหารส่วนต าบลค าโตนด อ าเภอประจันตาม จังหวัดปราจีนบุรี (หมายเหตุ: (โทร./โทรสาร.
0-3721-8836 โทร. 0-3736-2716 (www.khamtonode.go.th e-
mail:khamtonode@hotmail.com)) 



2 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

3 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th 
 

4 กรมโยธาธิการและผังเมือง 
1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www.dpt.go.th 2. ทางโทรศัพท์ ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , 
ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000 3. ทางไปรษณีย์ 224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วย
ขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400 4. ศูนยด์ ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง โทร. 02-299-4311-12 5. ร้องเรียน
ด้วยตนเอง 6. ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัด 6. ตู้รับฟังความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ 
ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6 

 
แบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ชื่อกระบวนงาน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:  
- ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0  
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:  
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0  

https://www.1111.go.th/
https://www.pacc.go.th/


จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

 
เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

 
 


