
คู่มือส ำหรับประชำชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน ้าบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    1.1 ผู้รับใบอนุญาตที่มีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาลให้ยื่นค้าขอ 
ต่ออายุใบอนุญาต ตามแบบ นบ.2 ต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ในเขตน ้าบาดาลนั น พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ การยื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค้าขอก่อนใบอนุญาตสิ นอายุ กรณี
การต่ออายุใบอนุญาตใช้น ้าบาดาลในบ่อน ้าบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะ
น ้าบาดาล 

1.2 เมื่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ได้รับค้าขอแล้ว ต้องด้าเนินการตรวจสอบค้าขอ และเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบค้าขอให้ถูกต้องครบถ้วน 

1.3 ขั นตอนการด้าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั งแต่พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานถูกต้องครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

2. ข้ันตอนและระยะเวลำ 
 2.1 กำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหรือหลักฐำน ผู้รับใบอนุญาตยื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาต ตาม
แบบ นบ.2 ต่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ในเขตน ้าบาดาลนั นก่อนใบอนุญาตสิ นอายุ พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ เมื่อพนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ ได้รับค้าขอแล้ว ต้องด้าเนินการ
ตรวจสอบค้าขอและเอกสารหรือหลักฐานประกอบค้าขอให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมรับช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอ
ตามอัตราทีก่้าหนด (ระยะเวลำจำก 1 วันท ำกำร เป็น 1 ชั่วโมง) 

 2.2 กำรพิจำรณำ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอความเห็น พร้อมทั งค้าขอ หรือหลักฐานอ่ืนที่บ่งบอก 
ถึงความผิดปกติของการประกอบกิจการน ้าบาดาล ซึ่งจะได้จากการตรวจสอบสถานที่ตามหลักเกณฑ์ท่ีก้าหนด
แล้วแต่กรณี ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา ผู้ออกใบอนุญาตจะต้องพิจารณาและแจ้งผลการพิจารณาเป็น
หนังสือให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ดังนี   (ระยะเวลำ 1 วันท ำกำร)     

1)  กรณีพิจำรณำอนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต ให้แจ้งผู้รับใบอนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมและ 
รับใบอนุญาต 

2)  กรณีพิจำรณำไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมทั งสิทธิอุทธรณ์ไปพร้อม
กับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 

รวมระยะเวลำด ำเนินกำร  1 วัน 1 ชั่วโมง 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลำ 
 

 

 

 

 

กำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหรือหลักฐำน 
(1 ชั่วโมง) 

กำรพิจำรณำอนุญำตหรือไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำต 
(1 วันท ำกำร) 
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3. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล กรมทรัพยากรน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขที่ 

26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

ตั งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
สถำนที่ให้บริกำร ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน ้าบาดาลนั น 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

ตั งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

4. รำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนประกอบค ำขอ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) ใบอนุญาตต้นฉบับหรือใบแทนใบอนุญาตแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 

2) บัตรประจ้าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ กรณผีู้รับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  
(ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) หนังสือมอบอ้านาจ (ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) และ
ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นค้าขอ
ด้วยตนเองได้ (ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาถูกต้อง) 

- 

 
5. ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

1) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 

10 บาท 

2) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต ่100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

100 บาท 

3) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต ่200 มิลลิเมตรขึ นไป 

500 บาท 

4) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 

1,000 บาท 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 
5) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต ่100 มิลลิเมตร แต่น้อยกว่า 
200 มิลลิเมตร 

100 บาท 

6) ใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางตั งแต ่200 มิลลิเมตรขึ นไป 

500 บาท 

7) ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร 

1,000 บาท 

 

6. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54  
ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

2) ทางโทรศัพท์ : ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล 0 2666 7332 
3) ทางอีเมล์ : technic_train@dgr.go.th 
4) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

5) ส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดในเขตน ้าบาดาลนั น 
 

7. แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค้าขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ นบ.2) 

 




