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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรน  ำบำดำล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 
กระทรวง : กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมทรัพยากรน ้าบาดาล 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. น ้าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ 
พระราชบัญญัติน ้าบาดาล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื นที่ให้บริกำร : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น, ส่วนกลางที่ตั งอยู่ในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลาง

ที่ตั งอยู่ในส่วนภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  ประกาศกรมทรัพยากรน ้าบาดาล เรื่อง การก้าหนด

ระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2550 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ  1 วันท้าการ 

9. ข้อมูลสถิต ิ
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 
จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 1 
จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส้าเนาคู่มือประชาชน] การขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการน ้าบาดาล ในเขต
กรุงเทพมหานคร 03/06/2558 14:12 สจคบ. พิมพ์ชนก 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถำนที่ให้บริกำร ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล กรมทรัพยากรน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขที่ 26/83 

ซอยงามวงศ์วาน 54 ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร  กรุงเทพมหานคร 10900 /ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) ตั งแต่
เวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ (พักเท่ียง เวลา 12:00 – 13:00 น.) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะขอโอนใบอนุญาต ให้ยื่นค้าขอโอนใบอนุญาตตามแบบ นบ./15 พร้อม

ด้วยเอกสารหลักฐานและให้ผู้ยื่นค้าขอช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอตามอัตราที่ก้าหนด และผู้รับใบอนุญาตที่ขอโอน
ใบอนุญาต จะต้องไม่มีหนี ค่าใช้น ้าบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น ้าบาดาลที่ค้างช้าระ ให้พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่
ด้าเนินการเรียกช้าระให้เสร็จสิ นเสียก่อน กรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตที่ขอโอนใบอนุญาต ไม่ช้าระค่าใช้น ้าบาดาลหรือ
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ค่าอนุรักษ์น ้าบาดาลที่ค้างช้าระให้ผู้ออกใบอนุญาตถือเป็นสาเหตุการไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาต และหากการขอ
โอนใบอนุญาตในระหว่างที่ยังไม่ถึงงวดที่ช้าระค่าใช้น ้าบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล ให้ถือว่ามีหนี ค้างช้าระ
จนถึงวันยื่นค้าขอโอนใบอนุญาต 

2. ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติม หรือ
ยื่นเอกสาร หรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด้าเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 
15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตทิ งค้าขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจ้าหน่ายเรื่องออก 

3. ขั นตอนการด้าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั นตอน 

รำยละเอียดขั นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

1. ผู้ประกอบการยื่นค้าขอโอนใบอนุญาต 
ตามแบบ นบ./15 
2. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบค้าขอและเอกสาร
หรือหลักฐานประกอบการค้าขอโอนให้
ถูกต้องครบถ้วน รับค้าขอ ลงทะเบียนรับ 
และรับช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอตามอัตราที่
ก้าหนด 

0 
วันท้าการ 

ส้านักควบคุม
กิจการน ้าบาดาล 

(ลงรับค้าขอเมื่อ
เอกสารครบถ้วน) 

2) การพิจารณา พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ตรวจสอบ
หนี ค่าใช้น ้าบาดาลหรือค่าอนุรักษ์น ้าบาดาล
ค้างช้าระของผู้ขอโอนใบอนุญาต และเสนอ
ค้าขอนั นพร้อมจัดท้าใบอนุญาตให้ผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 

0 
วันท้าการ 

ส้านักควบคุม
กิจการน ้าบาดาล 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรม 
การมีมติ 

1. พนักงานน ้าบาดาลประจ้าท้องที่ผู้ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีให้เป็นผู้มีอ้านาจลง
นาม พิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผู้ยื่นค้าขอทราบ เพ่ือให้มารับ
ใบอนุญาตและช้าระค่าธรรมเนียมการโอน
ใบอนุญาตตามอัตราที่ก้าหนด กรณี
พิจารณาไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แจ้ง
เหตุผลพร้อมทั งสิทธิอุทธรณ์ไปพร้อมกับ
หนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอโอน
ใบอนุญาตทราบด้วย 

1 
วันท้าการ 

ส้านักควบคุม
กิจการน ้าบาดาล 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  1 วันท้าการ 
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14. งำนบริกำรนี  ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ้าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคล
ธรรมดา ยื่นส้าเนาบัตรประจ้าตัว
ประชาชนหรือส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้
ขอโอนและผู้รับโอนใบอนุญาต และลง
ลายมือชื่อรับรองส้าเนา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (ลงลายมือชื่อรับรองส้าเนา พร้อม
ประทับตรานิติบุคคล พร้อมส้าเนาบัตร
ประจ้าตัวประชาชนของกรรมการผู้มี
อ้านาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคลของผู้
ขอโอนและผู้รับโอนใบอนุญาต และลง
ลายมือชื่อรับรองส้าเนา) 

 
 15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

1) ใบอนุญาตต้นฉบับ 
หรือใบแทนแล้วแต่
กรณี 

กรมทรัพยากร 
น ้าบาดาล 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือมอบอ้านาจ 
ปิดอากรแสตมป์ 
30 บาท 
กรณีไม่ได้ยื่นค้าขอ
ด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (ยื่นส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 
ส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ้านาจ
หรือผู้ให้ความยินยอม และลงลายมือชื่อ 
รับรองส้าเนา) 

3) หลักฐานแสดงการ
โอนการประกอบ
กิจการน ้าบาดาล 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 
หมำยเหตุ 

เช่น สัญญาซื อขาย
กิจการ สัญญาเช่า 
หนังสือแสดงสิทธิ์
หรือสิทธิ์
ครอบครองที่ดิน 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำค ำขอโอนใบอนุญำต  
ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ – 
 

2) ค่ำธรรมเนียมในกำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรน  ำบำดำล 
ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง  50 มิลลิเมตร – 75 มิลลิเมตร) 
 

3) ค่ำธรรมเนียมในกำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรน  ำบำดำล 
ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง  100 มิลลิเมตร – 150 มิลลิเมตร) 
 

4) ค่ำธรรมเนียมในกำรโอนใบอนุญำตประกอบกิจกำรน  ำบำดำล 
ค่ำธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมำยเหตุ (บ่อน ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง  200 มิลลิเมตร ขึ นไป) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ติดต่อด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมำยเหตุ (ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล อาคาร 1 ชั น 6 เลขท่ี 26/83 ซอยงามวงศ์วาน 54 
ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางโทรศัพท์ 
หมำยเหตุ (ส้านักควบคุมกิจการน ้าบาดาล 0 2793 1078) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ทางอีเมล์ 
หมำยเหตุ (E-mail : technic_train@dgr.go.th) 
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4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1)  ค้าขอโอนใบอนุญาต 

- 
 

2) ตัวอย่างค้าขอโอนใบอนุญาต 
 - 
 

 19. หมำยเหตุ 
 - 

วันทีพ่ิมพ์ 22/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย พิมพ์ชนก ภู่ประดับ 
อนุมัติโดย อรนุช หล่อเพ็ญศรี 
เผยแพร่โดย สุภาพร สิรวณิชย์ 




