
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร
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เร่ือง แต่งต้ังผู้ปฏิบัติงาน ผู้บันทึกบัญชี ผู้ตรวจสอบและควบคุมเงินทดรองราชการ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราขการ พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๓๑ 
การบันทึกบัญชีควบคุมเงินทดรองราฃการ ให้เป็นไปตามทึกระทรวงการคลังกำหนด และบทเฉพาะกาล 
ข้อ ๓๔ การบันทึกควบคุมเงินทดรองราชการที่กระทรวงการคลังกำหนดไว้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว ่าด ้วยเง ินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ให้ใซใปพลางก่อน จนกว่าจะได้กำหนดให้เป ็นไปตามระเบ ียบ 
และตามหนังส ือกรมบัญชีกลางท ี, กค ๐๔๒๓.๓/ว ๖๑ ลงวันที' ๒ ๕ มิถ ุนายน ๒๕๖๒ เร ื่อง การบัญชี 
และการควบคุมเงินทดรองราชการให้ส่วนราชการท่ีได้รับเงินทดรองราชการจัดให้มีเจ้าหน้าท่ีตำแหน่งประเภททั่วไป 
ระดับปฏิบัติงาน หรือประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการขึ้นไปทำหน้าที่ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวในทะเบียน 
คุมเงินทดรองราชการ พร้อมกับนำเงินคงเหลือเก็บรักษาไว้ในตู้น ิรภัยของส่วนราชการในลักษณะหีบห่อ 
และระบุจำนวนเงินในรายงานคงเหลือประจำวันในซ่องหมายเหตุ

ด้งนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานและการควบคุมเงินทดรองราชการ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
ตามท่ีระเบียบกำหนด จึงขอยกเลิกคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดสกลนครท่ี ๓/๒๕๖๔ ลงวับท่ี ๑๒มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
และแต่งตั้งข้าราชการผู้ปฏิบัติงาน ผู้บันทึกบัญชี ผู้ตรวจสอบและควบคุมเงินทดรองราชการ ดังรายชื่อต่อไปนี้

ผู้ปฏิบัติงาน ผู้บันทึกบัญชี
๑ . นายกฤติเดช อุไพพร ตำแหน่ง เจ้าพนักงาบธุรการชำนาญงาน
๒. นางสุจิรา เพชรเกื้อ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
๓. นางจงกลณีย์ แสนสงคราม ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบีตการ
๔. นางสาวสิริภรณ์ ค้าโชค ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
หากผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งในลำดับแรกไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งลำดับลัดไป 

เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนตามลำดับ และมีหน้าที่ ดังนี้ 
๑ .  การรับ -  จ่ายเงินทดรองราชการ
๒. การบันทึกบัญชีและจัดทำทะเบียนคุมทดรองราชการ
๓. รายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการให้ผู้ตรวจสอบและควบคุมเงินทดรองราชการ
ผู้ตรวจสอบและควบคุมเงินทดรองราชการ
๑. นางสาวมนัสนันท์ คำแหง ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๒. นายคมสันต์ ส่องวิเชียร ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๓. นางวิยะดา นาระคล ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๔. นางสาวพิติภรณ์ จิรภัทร1ซนินท์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ

/หากผู้ที่...



หากผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งในลำดับแรกไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งลำดับถัดไป 
เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนตามลำดับ และมีหน้าที่ ดังนี้

๑. ตรวจนับจำนวนเงินสดคงเหลือของเงินทดรองราขการให้ถูกต้องตรงกับยอดที่ปรากฏ 
ในทะเบียนคุมเงินทดรองราฃการในข่อง “เงินสดคงเหลือ” พร้อมลงลายมือซ่ือกำกับในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
และให้นำเงินทดรองราชการ (เงินสดคงเหลือ) มาเก็บรักษาไวในตู้นิรภัยของส่วนราชการในลักษณะหีบห่อ 
และระบุจำนวนเงินในช่อง “หมายเหตุ” ของรายงานเงินสดคงเหลือประจำ

๒. ตรวจสอบต้นขั้วเช็คท่ีมีการสั่งจ่ายเงินทดรองราชการซึ่งจะต้องมีหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วน 
๓. ตรวจสอบยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ ให้ถูกต้องตรงตามกับ 

ยอดที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในซ่อง “ เงินฝากธนาคาร” ให้ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือใน 
บัญชีเงินฝากธนาคารประ๓ทออมทรัพย์ และตรวจสอบยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร ประ๓ทกระแสรายวัน 
จะต้องมียอดคงเหลือเท่ากับ ๐ (ศูนย์) เสมอ

๔. ตรวจสอบสัญญาการยืมเงินทดรองราชการ และจำนวนเงินรวมของสัญญาการยืมเงิน 
ทดรองราชการ จะต้องเท่ากับจำนวนเงินที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง “ลูกหนี้”

๔ . ตรวจสอบใบสำคัญคู,จ่าย และจำนวนเงินรวมของใบสำคัญคู,จ่ายจะต้องเท่ากับจำนวนเงิน 
ที่ปรากฏในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการในช่อง “ใบสำคัญ”

ทั้งนี  ้ตั้งแต่วันที่ 0̂  พฤศจิกายน ๒๔๖๖ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ^  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๔๖๖

-๒-

( น า ง ส า ว ส ุจ ิต ร า  ว ง ศ ์อ ิน อ ย ู,) 

ค ล ัง จ ัง ห ว ัด ส ก ล น ค ร


