
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ ่

คำอธิบายข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ 

(1) ขอบเขต 

  เริ่มจากเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ     คลอง
ใหญ่ เสนอข้อมูลข่าวสารให้หัวหน้างานที่จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ เพื่อเสนอสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ เพื่อ
พิจารณาอนุมัติรับรอง 

  กรณีอนุญาต เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสาร   
ขึ้นเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความ 
เป็นปัจจุบันของข้อมูล  

กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล
พร้อมชี้แจงเหตุผลเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลดำเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลที่ประสงค์จะเผยแพร่
ผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ต่อหัวหน้างานที่จะเผยแพร่ข้อมูล ผ่านเว็บไซต์ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 

(2) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
1. เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารให้หัวหน้างานที่จะเผยแพรข้อมูลผ่าน

เว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ 
2. หัวหน้างานที่ที่จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่เสนอ

สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่เพื่อพิจารณาอนุญาต 
2.1 กรณีอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web Master) นำข้อมูล

ข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ได้ 
2.2 กรณีไม่อนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ (Web Master)ประสาน

แจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมทั้งชี้แจงเหตุผล 
3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 

ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์ เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 

....................................................... 



 
ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ 

เร่ืองแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2566 
 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มี
ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  และต้องดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ของภาครัฐ 
(Government website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึง
ข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ ได้กำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์          
ของหน่วยงาน   ดังต่อไปน้ี 

1. เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน   ดังนี้  
 1.1 ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่    (General information) ประกอบด้วย 

ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ  โครงสร้างหน่วยงาน  ทำเนียบผู้บริหาร  (Chief information Office : CIO) 
อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปี คำรับรอง รายงาน
ผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสารหมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน
งาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี ่ยวข้องกับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  (Law, 
Regulatory, Comliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

 1.3 คลังความรู้  (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน์ในการนำข้อมูลไปใช้
ต่อ (ถ้ามี) 

 1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   (Web link)  เช่น    หน่วยงานในสังกัดหน่วยงานสังกัด
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่    หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่น ๆ ที่น่าสนใจ  

1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ       
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของ
สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ องค์การมหาชน  

 1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน  

 1.7 คู่มือสำหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละ



ขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือสำหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ 
ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ในการติดต่อราชการ (ถ้าม)ี 

 1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึง
ข่าวประกาศของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่    เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

 1.9 ระบบงานให้บริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(Interactive) (ถ้ามี)  

 1.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจ ที่มีต่อเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่     

2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่              
ให้ดำเนินการดังนี้  

 2.1 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ได้แต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย หรือคณะทำงานหรือ
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
   ๒.1.1 ผู ้อนุมัติร ับรองข้อมูล คือนายนพพร หาญเหี ้ยม ตำแหน่ง รักษาราชการแทน
สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ 
             ๒.1.2 ผู้รับผดิชอบการให้ข้อมูล คือนางสาวปริชาติ แก้วไชย ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสขุ
ชำนาญการ  

   ๒.1.3 ผูร้ับผิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ คือนางสาววริศรา ศิริธรรม ตำแหน่งเจ้าพนักงาน
การเงินและบัญชี  

 ๒.2 การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งที่มาหรือเจ้าของ
ข้อมูล  ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีลำดับการปฏิบัติอย่างน้อย 
ดังนี้  
   ๒.2.1 เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะนำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้สาธารณสุข
อำเภอคลองใหญ่พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ ของหน่วยงานในราชการบริหาร 
ส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบท้ายประกาศที่เป็นลายลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้
อนุญาตทางวาจาได้  

   ๒.2.2 กรณีอนุญาต สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่มอบหมายให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบ 
webmaster ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้น 
เว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น  

   ๒.2.3 กรณีไม่อนุญาต สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ มอบหมายเจ้าหน้าที่ที่ประสานแจ้ง
กลับไปยังเจ้าหน้าที่ของข้อมูลข่าวสารนัดพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงานไม่ถูกตอ้ง
ตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลที่อนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอย่างต่อเน่ือง  
 ๓.1 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ได้กำหนดให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการ

เว็บไซต์ webmaster จำนวน 2 คน ดังนี้ 
   3.1.1 นางสาวปริชาติ  แก้วไชย ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
   3.1.2 นางสาวนางสาววริศรา ศิริธรรม ตำแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  



 ๓.2 เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการ ที่เผยแพร่บน
เว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงจาก
เว็บไซต์ 

 ๓.3 เจ้าหน้าที ่ Web Master มีหน้าที ่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการ ข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0)  ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด  

 ๓.4 เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการ  

 ๓.5 ให้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  ส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหาร
จัดการเว็บไซต์ การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการ
ฝึกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

ทั ้งนี ้ ให้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่              
เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ พ.ศ. 2566   ขึ้น
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด  

ประกาศ  ณ วันที่  ๑   พฤศจิกายน  พ.ศ. 2566 

 
 

 
   

(นายนพพร  หาญเห้ียม) 
ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 

สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ ่



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  โทร. ๐-3๙๕1-3553                                    

ที่   ตร 0432/405    วันที่  20  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖      

เรื่อง  ขออนุญาตเผยแพร่กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลและมีคำสั่งโดยผู้บริหารสูงสดุ ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖7  
เรียน  สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  

         ด้วยสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้ดำเนินการประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการ
ดำเนินงาน (Integrity & Transparency Assessment : TA) ของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ 2567      
ซึ่งในการดำเนินการจำเป็นต้องมีการเผยแพร่และการเปิดเผยข้อมูลผ่านทางเว็ปไซต์ของหน่วยงานที่เป็นปัจจุบันของ
หน่วยงานนั้น 
 ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่ จึงขออนุญาตประกาศเผยแพร่ กรอบแนวทางการเผยแพร่
ข้อมลูและมีคำสั่งโดยผู้บริหารสูงสดุ ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖7  ไปยังเว็บไซต์ 
http://www.oic.go.th/INFOCENTER66/6645 รายละเอียดตามเอกสาร ที่แนบท้าย 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติให้นำลงเผยแพร่บนเวปไซต์ดังกล่าว 
          
 
    

                
                     (นางสาวปริชาติ  แก้วไชย) 

                      นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 

ความเห็นสาธารณสุขอำเภอ 
 

   อนุญาต            ไม่อนญุาต (เหตุผล)   ................................................................. 
 

 
 

                  (นายนพพร หาญเหี้ยม) 
               ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 

                  สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ ่
       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.oic.go.th/INFOCENTER66/6645


แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖7 

สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารสว่นกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
            

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
ชื่อหน่วยงาน: สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดตราด 
วัน/เดือน/ปี:   20 พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
หัวขอ้: การเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็ปไซต ์
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

1. มีบันทึกข้อความ ที่ผู้บรหิารลงนามในคำสั่ง / ประกาศ และมีการขออนุญาต นำไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 

2. มีคำสั่ง / ประกาศ โดยผูบ้ริหารสูงสุดของหน่วยงาน เป็นไปตามข้อ 1. (รายละเอียดข้อมูลประกอบข้อคำถาม) 
3. มีกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน รายละเอียดเน้ือหาในข้อมูลประกอบ

ข้อคำถามข้อ 2. (ข้อ 2.1 มีลักษณะ / ประเภทข้อมูลที่หน่วยงานต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ และข้อ 2.2 มีการ
ระบุวิธีการ ขั้นตอนการดำเนินงาน ระบุเวลาการดำเนินการและผู้มีหน้าทีร่ับผิดชอบในการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะอย่างชดัเจน) 

4. มีแบบฟอร์มการเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน
http://www.oic.go.th/INFOCENTER66/6645 

 
Linkภายนอก ……………………………ไม่มี…………………………………………………………………………………………… 
หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                     ผูร้ับผดิชอบการให้ข้อมูล                                                      ผู้อนุมัตริบัรอง 
 
                                                                             
                   (นางสาวปริชาต ิ  แกว้ไชย)                                                             (นายนพพร  หาญเหี้ยม) 
         ตำแหนง่ นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                           ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอคลองใหญ่  
         วันที ่  20  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖                        วันที่   20  เดือน พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 

(นางสาววริศรา  ศิรธิรรม) 
เจา้พนักงานการเงินและบัญชี       

วันที่   20  เดือน พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

http://www.oic.go.th/INFOCENTER66/6645

