
แผนการปฏิบัติงาน 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒!ะ๖๔

ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ.๒๔๖๓ จ พ.ศ.๒๔๖๔ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ-ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑

รายงานแผน/ผล การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๔

จัดทำและส่งรายงานแผน/ผล การเบิกจ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีภายในระยะเวลาที่กำหนด

ภาย,ไน'วันท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๒ รายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจำปี 
งบประมาณ ๒๔๖๔

จัดทำและส่งรายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณ 
ประจำปีภายในระยะเวลาที่กำหนด

ภายในวันท่ี ๑๐ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๓ รายงาบแผนการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บ 
ภาษีท้องถ่ิน ๑๐%

จัดทำรายงานแผนการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บ 
ภาษีท้องถิ่นได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด

ภายในวันท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๕ รายงานการรับ-จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอก 
งบประมาณฝากคลังรายไตรมาส

จัดทำรายงาบการรับ-จ่ายเงินงบประมาณ และเงิน 
คงเหลีอนอกงบประมาณ เพี่อแสดงสถานะทางการเงิน 
และการใช้เป็นฐานข้อมูลที่ถูกต้องตามระเบียบวิธีการ 

บัญชี'ของส่วนราชการ

ภายในวันท่ี ๑๔ 
ของไตรมาสถัดไป

* * * * น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๕ รายงานประจำเดือนใบระบบ ธ ™ 15 จัดทำรายงานประจำเดือนในระบบ ธ ™ 15 ภายในวันท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๖ จัดส่งรายละเอียดข้อมูล พร้อมท้ังงบทดลอง 
ประจำเดือน

จัดทำและส่งข้อมูลงบทดลองประจำเดือนส่งสำนักงานคลั ภายในวันที่ ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๗ รายงานการซ0าระทุนเรือนหุ้นของสมาซิกสมทบ 
(ลูกจ้างช่ัวคราว)

จัดทำรายงานการขำระทุนเรือนหุ้นของสมาซิกสมทบ 
(ลูกจ้างชั่วคราว)

ภายในวันท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๘ รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน 
พนักงานราขการในส่วนภูมิภาค

จัดทำรายงาบข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน 
พนักงานราชการในส่วนภูมิภาค

ภายในวันท่ี ๓ ของ 
เดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๙ จัดทำทะเบียนคุมประกอบด้วย
- ทะเบียนคุมเงินงบประมาณรายจ่าย
- ทะเบียนคุมงบรายจ่ายอื่น
- ทะเบียนคุมการเบิกค่ากาศีกษาบุตร
- ทะเบียนคุมงบรายจ่ายอื่น
- ทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืม
- ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ
- ทะเบียนคุมเซ็ค

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๑๐ บันทิกข้อมูลการใช้พลังงานใน เวร! 
เาปเว://ผ’ผห/.6-โ6|ว011:.6ก6โ

บันทึกข้อมูลการใข้พลังงานผ่าน ห/\^.6-โ6|ว๐!!.6ก6โ37?0!เา 
หลังจากท๋ึ1ด้รับใบแจ้งหน้ีค่าไฟฟ้าหรือได้รับใบเสร็จค่าน้ีามัน 
เช้ือเพลิง

ภายในวับท่ี ๔ 
ของเดือนถัดไป

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง



แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ . ปี พ.ศ.๒๕๖๓ จ พ.ศ.๒๕๖๔ ผู้รับผิดขอบ
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(5)6) ปฏิบ้ตงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อหรือตามที่ได้รับ 
มอบหมาย

-  ปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์หนังลือราชการ ร่าง 
และโต้ตอบหนังลือที่เกี่ยวข้องกับงานในฝ่ายบริหาร 
ท่ัวใป และพิมพ์งานอน ๆ

ภายในเวลาที่กำหนด น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

-  จัดทำระเบียบวาระการประชุมและรายงานการ 
ประชุมประจำเลือนของสำนักงานคลังจังหวัด

น.ส.สาวิตรี อินแต่ง

๑๒ ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 รวมลิงการจัดซื้อจัดจ้างใน 
ระบบ 6-6? การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

ทุกเดือน บ.ส.อาทิตยา ลืเทา

๑๓ จัดทำทะเบียนคุมวัสดุสิบเปลืองสำนักงานคงคลัง 
คงเหลือ ประจำปี

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑ (5̂ ตรวจสอบและจัดเก็บใบเบิกวัสดุส้็นฝลืองคง 
คลังคงเหลือระหว่างปีงบประมาณ

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑ (ร็1 สำรวจความต้องการใช้วัสดุภายในสำนักงาน 
ประจำใตรมาส

ทุกไตรมาส * * * * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑๖ จัดทำรายงาบการตรวจสอบพัสดุประจำปี ให้ 
ครบอ้วนทุกข้ันตอน รายงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 
ตามระยะเวสาท่ีกำหนด

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑๗ จัดทำทะเบียนครุภัณฑ์สำนักงาน โดยกำหนด 
หมายเสฃทะเบียนครุภัณฑ์ ตามประเภทครุภัณฑ์ 
ท่ีกำหนด

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑(ง่ึ จัดเก็บรวบรวมเอกสารการเข้าตรวจบำรุงรักบา 
อุปกรณ์และเคริองคอมพิวเตอร์จากศูนย์ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ ส่วนเครื่องคอมพิวเตอร์

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๑๙ จัดทำข้อมูลบุคลากรภาครัฐ ของบุคลากรใน 
สำนักงาบคลังจังหวัดแพร่ ให้เป็นบีจจุบัน และมิ 
สถานะ สมบูรณ์ ทุกคน

ทุกเดือน น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๐ จัดทำแบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติราซการเพื่อ 
เลื่อนข้ันเงินเลือนฯ (ข้าราชการและ 
ลูกจ้างประจำ)

๒ คร้ัง ภายในวันท่ีกรม 
กำหนด

* * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๑ จัดทำคำสั่งเลื่อนขั้นเงินเลือนฯ (ข้าราชการและ 
ลูกจ้างประจำ) และส่งสำเนาให้กรมทราบ

๒ คร้ัง * * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๒ จัดทำข้อมูลแบบคำขอรับการจัดสรรอัตรากำลัง 
ลูกจ้างซ่ัวคราวๆ

ภายใบวันที่กรมกำหนด * * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๓ จัดส่งแบบสรุปผลการประเมินลูกจ้างข้ัวคราวฯ ภายในเดือนก.ย. * น.ส.อาทิตยา สีเทา



ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๕๖๓ ปี พ.ศ.๒๕๖๔ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒๔ รายงานความรับผิดทางละเมิด แพ่ง และอาญา 
ในระบบ

ภายในสิ้นเดือน น.ส.อาทิตยา สิเทา

๒๕ ตรวจนับและจัดสรรสลากกินแบ่งรัฐบาล จำนวน 
๕๐ เล่ม ให้กับตัวแทนจำหน่ายรับไปจำหน่าย 

จำนนวน ๑๐ ราย เสือนละ ๒ คร้ัง

ตามวัน เวลา ท่ี 
สำนักงานสลาก  ๆ

กำหนด

น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๖ จัดทำสัญญาผู้ค้าสลากกินแบ่งรัฐบาล ให้กับ 
ตัวแทบจำหน่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล

วันท่ีสัญญาครบกำหนด * * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๗ รายงานการติดตามประเมินผลของหน่วยงานรัฐ 
ในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๙๐

สรุปผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ สชร.๑) ภายในวันท่ี ๕ 
ของทุกเดือน

น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๘ จัดทำรายงานพฤติกรรมของข้าราชการ ดาม 
มาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและ 
ประพฤติมิชอบของข้าราชการ

ไตรมาสละ ๑ คร้ัง * * * * น.ส.อาทิตยา สีเทา

๒๙ ร่าง-พิมพ์ คำส่ังจังหวัดแพร่ และคำสั่งสำนักงาน 
คลังจังหวัดแพร่

ตามท่ีได้รับมอบหมาย น.ส.อาทิตยา สีเทา

๓๐ ด้าน ผลช511® สำนักงาบคลังจังหวัดแพร่ ดูแล พอเวร;):ล ในภาพรวมท้ังหมด และนำเข้า 
ข้อมูลภาพกิจกรรมหนังสิอเวียน ดูแลระบบ พอเวร;):อ 
ท้ังหมด การปรับปรุงข้อมูลบุคลากร และการ 
ประซาสัมพันธ์ต่างๆของทุกกลุ่มงานตามท่ีได้รับ 
มอบหมาย ให้ครบถ้วนและเป็นป้จจุบัน

ทุกวันท่ีมีการ 
เปล่ียนแปลง อัพเดท 
ข้อมูลข่าวสารต่างๆ

น.ส.ยุพิน โพทาคำ

๓!5) ด้าน ผ6เวร!*6 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่

ดูแล พอเวร;)อ ในภาพรวมท้ังหมด และนำข้อมูล 
ข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับศูนย์ข้อมูลข่าวสารในแต่ละ 
มาตราหริอทั้!ด้รับจากกรมบัญซ็กลาง/จังหวัดแจ้งให้ 
ประชาสัมพันธ์จะเผยแพร่ใน พอชร;)อ นำเข้าให้ 
ครบถ้วนและเป็นปิจจุบัน

ทุกวันที่มีการ 
เปล่ียนแปลง อัพเดท 
ข้อมูลข่าวสารต่างๆ

น.ส.ยุพิน โพทาคำ
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ลำดับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๓๒ ด้านการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ ข้อมูลภาพ 

กิจกรรมต่างๆ จัดทำข้อมูลนำเสนอในรูปแบ'ข 
เก?05โ3[ปา10 ของสำนักงานคลังจังหวัดแพร่ 
๖ ช่องทางดังน้ี
- ผ6เว5เ?6
- เก?ญกร?
- โ306เว๐0เง
- /เ[า[ป|03?|๐ก แกร
- 1.60 5๓3โ? 'โป
- บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสำนักงานคลังจังหวัด 
แพร่

การประซาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม ผลการ 
ดำเนินงานต่างๆเป็นการสรุปข้อมูลเพื่อให้เข้าใจง่ายและ 
ชัดเจน เผยแพร่ให้ครบทุกช่องทางและเป็นปิจจุบัน

ภายใน ๑ วันท่ีมีการจัด 
กิจกรรมดังกล่าว

น.ส.ยุพิน โพทาคำ

๓๓ ดำเนินการเกี่ยวกับการแจ้งรายขื่อผู้เข้ารับการ 
อบรมตามโครงการต่างๆ ของบุคลากรใน 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่

แจ้งรายชื่อผู้เข้ารับการอบรมตามโครงการต่างๆ ของ 
บุคลากรในสำนักงานคลังจังหวัดแพร่

ทุกเดือน น.ส.?(พัน โพทาคำ

๓๔ ดำเนินการทำหนังสือตอบรับการขอความ 
อนุเคราะห์บุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดแพร่ 
เป็นวิทยากร ตามการอบรมโครงการต่างๆ

ทำหนังสือตอบรับการขอความอนเคราะห์บุคลากร 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ เป็นวิทยากร ตามการอบรม 
โครงการต่างๆ ให้กับหน่วยงานภายบอก

ทุกเดือน น.ส.?(พัน โพทาคำ

๓๔ บันทึกข้อมูลการผีเกอบรมของข้าราชการ 
บนเว็บไซต์ของสถาบันพัฒนาบุคลากร 
ด้านการคลังและการบัญชีภาครัฐ และชอง 
ลูกจ้างใบ 6x061 ค16

หลังวันสืบสุดการอบรม จะบันท็กข้อมูลการผีเกอบรม 
ชองข้าราชการ บนเว็บไซต์ชองสถาบันพัฒนาบุคลากร 
ด้านการคลังและการบัญชีภาครัฐ และของลูกจ้าง 
ช่ัวคราวใน 6X06? 61๒

ทุกคร้ังหลังวันส้ินสุดวัน 
อบรม ๑ วัน

น.ส.?(พัน โพทาคำ

๓๖ บันทึกข้อมูลทำเนียบวิทยากรของสำนักงานคลัง 
จังหวัดใน 0๐๐3๒ โโ๐๓

หลังวันสิ้นสุดการเป็นวิทยากร จะบันท็กข้อมูลทำเนิยบ 
วิทยากรของข้าราชการใน (3005๒ แกวกก

ทุกคร้ังหลังวับส้ินสุดวัน 
เป็นวิทยากร ๑ วัน

น.ส.?(พัน โพทาคำ

๓๗ รายงาน โ-ฝ6[ว๐โ?มาตรการลด คัดแยกขยะมูล 
ฝอยในหน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่ ในเว็บไซต์กรมควบคุมมลพิษ

รวบรวมปริมาณขยะมูลฝอยแต่ละประเภทตามท่ีได้ 
กำหนดรูปแบบการคัดแยกไว้ และมีการบันท็กจำนวน 
ธุงพลาสติกหูห้ิว แก้วพลาสติกใช้ครงเดียวห้ิง และโฟม 
บรรจุอาหารที่มีการหิ้งในถังขยะภายในหน่วยงานทุก 
ส้ินวัน และรวบรวมเป็นรายเดือน เพ่ือนำไปบันทึกใน 
ระบบ โ-ฝ6|ว0โ? ภายในวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือน

ทุกวันและทุกสิ้นเดือน น.ส.ยุพัน โพทาคำ
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ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๕๖๓ ปี พ.ศ.๒๕๖๔ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ตา6® รวมรวมสรุปการให้คำปรึกษาแนะนำ กฎหมาย 
ระเบียบด้านการคลังและพัสดุแก่ส่วนราชการใบ 
จังหวัดแพร่

ดิงข้อมูลจาก 6๐๐8๒ 6เ-๐๓ จัดเรียง ตรวจสอบ แก้ไข 
และสรุปจำนวนคร้ังที่ให้คำปรึกษา1 ของเจ้าหน้าท่ีใน 

แต่ละเดือน เสนอคลังจังหวัดและเวียนให้เจ้าหน้าท่ี 
รับทราบ และให้คณะกรรมการฯตรวจสอบเพื่อเผยแพร่ 
ใน พ 6เว5เ๒

ทุกส้ินเดือน น.ส.!!พัน โพทาคำ

ตา(อ̂ รวมรวมสรุปการประเมินความพึงพอใจใน 
การให้บริการของเจ้าหน้าที่สำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่

ดิงข้อมูลจาก 6๐๐8๒ 1=1'๐๓ จัดเรียง ตรวจสอบ แก้ไข 
เสนอคลังจังหวัดและเวียนให้เจ้าหน้าท่ีรับทราบ และทำ 
ผลการประเมินความพิงพอใจในการให้บริการของ 
เจ้าหน้าที่ ประจำเดือนเวียนให้ทราบแนบท้ายแบบสรุป 
การประเมินๆ ติดหน้าเค้าน์เตอร เผยแพร่ทาง 
ผ ล ๖5๒ 1=3๐61300เง /บุวเวแ๐ลแ๐ก แก6 ของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่

ทุกส้ินเดือน น.ส.!!พัน โพทาคำ

๔๐ รวบรวมสรุปข้อมูลการแกอบรมของข้าราชการ 
บนเว็บไซด์ของสถาบันพัฒนาบุคลากร 
ด้านการคลังและการบัญชีภาครัฐ และ 
ของลูกจ้างใน 6x๐61 ค๒

หลังวันส้ินสุดการอบรม จะบันปีกข้อมูลการผ็เกอบรม 
ของข้าราชการ บน พ 6๖51๒ ของสถาบันพัฒนา 
บุคลากร ด้านการคลังและการบัญข็ภาครัฐ และของ 
ลูกจ้างชั่วคราวใน 6x๐61 ค๒

ทุกส้ินเดือน

๔๑ รวบรวมสรุปข้อมูลทำเนิยบวิทยากรของ 
สำนักงานคลังจังหวัดใน 5๐๐816 6โ๐๓

ดิงข้อมูลทำเนียบวิทยากรจาก 6๐๐8๒ 61-๐๓ จัดเรียง 
ตรวจสอบ แก้ไข เสนอคลังจังหวัดและเวียนให้ 

เจ้าหน้าที่รับทราบ

ทุกส้ินเดือน น.ส.ยุพิน โพทาคำ

๔๒ รวบรวมสรุปเร่ืองร้องเรียน ดิงข้อมูลจาก 6๐๐8๒ 6('๐๓ จัดเรียง ตรวจสอบ แก้ไข 
เสนอคลังจังหวัดและเวียนให้เจ้าหน้าท่ีรับทราบ

ทุกส้ินเดือน น.ส.!!พัน โพทาคำ

๔๓ จัดทำรายงานการเก็บรักษาธนบัตรตัวอย่างซนิด
ราคาต่างๆ รวม ๙ ฉบับ และทำคำส่ัง
คณะกรรมการฯ ของลำนักงานคลังจังหวัดแพร่

ทำหนังสือแจ้งสำนักงานคลังเขต ๔ให้คณะกรรมการฯ 
ตรวจสอบธนบัตรตัวอย่าง

ภายในวับท่ี ๑๕ * น.ส.!!พัน โพทาคำ

๔๔ จัดทำทะเนิยนบ้านพักข้าราขการลำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่ และทำคำสั่งคณะกรรมการดูแล 
บำรุงรักษาและซ่อมแซมบ้านพักข้าราซการ 
ประจำปี และรายงานสภาพบ้านพักประจำปี

จัดทำทะเปียนบ้านพักข้าราชการ รายงานการ 
ซ่อมแขมบ้านพักเม่ือมิการซ่อมแซมแล้วเสร็จให้บันปีก 
รายงานสภาพบ้านพักประจำปีเมื่อสิ้นปีงบประมาณให้ 
บุคลากรที่อาศัยในบ้านพักกรอกแบบรายงานสภาพ 
บ้านพักประจำปี รวบรวมส่งสำนักงานคลังเขต ๕

ภายในวันท่ี ๓๑ * น.ส.!!พัน โพทาคำ
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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๔๕ รายงานการติดตามประเมินผลของหน่วยงานรัฐ 

ในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติข้อมูล 
ข่าว?กรของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐

บันทีกแบบรายงานรายงานการติดตามประเมินผลชอง 
หน่วยงานรัฐในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และ 
แบบฟอร์มสรุปผลการดำเนินการจัดชื้อจัดจ้าง (แบบ 
สชร.®)

ภายในวันท่ี ๕ 
ของทุกเดือน

น.ส.ยุสิน โพทาคำ

๔๖ ดำเนินการเกี่ยวกับการจำหน่าย การโอนเงิน 
การจัดทำรายงานการจำหน่ายหนังสือคู่มือ 
ระเบียบ ของกรมบัญชีกลาง

รายงานการจำหน่ายหนังสือ คู่มือ ระเบียบ ของ 
กรมบัญชีกลาง

ทุกสิ้นเดือนและ 
ไตรมาส

น.ส.บุสิน โพทาคำ

๔๗ รวบรวมและจัดส่งแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ของพนักงานราชการ

รวบรวมแบบประเมินๆ ส่งให้ทันภายในเวลาท่ีกำหนด ๒ คร้ัง ภายในวันท่ีกรม 
กำหนด

* * น.ส.ยุสิน โพทาคำ

๔^ จัดทำสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปี 
ชองสำนักงานคลังจังหวัดแพร่(เร่ิมทำเป็นครั้ง 
แรก ปีงบ,ประมาณ ๒๕๖๑)

หลังส้ินปีงบประมาณ ติดตามจัดเก็บรวมผลการ 
ดำเนินงานท้ังปีของแต่ละกลุ่มงานให้ครอบคลุมทุก 
ภารกิจพร้อมหลักฐานต่างๆ จัดทำเป็นรูปเล่ม เวียนให้ 
ทุกกลุ่มรับทราบและแก้ไขเพ่ืมเติม เพ่ือให้!ด้ข้อมูลท่ี 
สมบูรณ์ ครบถ้วน ถูกต้อง และปรับแก้ไขเสนอคลัง 
จังหวัดแพร่และคลังเขต ๕ เพ่ือรับทราบต่อไป

หลังส้ินปีงบประมาณ 
รวบรวมและจัดทำ 

รูปเล่มให้แล้วเสร็จ 
ภายใน ๖๐ วัน

* น.ส.ยุสิน โพทาคำ

๔๙ จัดทำแผนการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป 
(รายบุคคล และภาพรวมชองฝ่ายฯ) และ 
ภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด และรวบรวม 
ใส่แฟ้ม

รวบรวมงานท่ีปฏิบัติของแต่ละคนในฝ่ายบริหาร เพ่ือใส่ 
เป็นแผนงานรายบุคคล และรวบรวมเป็นภาพรวมชอง 
ฝ่ายบริหารท่ัวไป เสนอผู้อำนวยการกลุ่มงานกำกับฯ 
และคลังจังหวัดต่อไป และรวบรวมแผนรายบุคคลชอง 
ทุกคบและแผนรวมของทุกกลุ่มงาน

ไตรมาสท่ี ๑ * น.ส.ยุสิน โพทาคำ

๕๐ ปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล 
และงานหนังสือราขการ

ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนด ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ซา ทาสี

๕๑ ดำเนินการรับ -  ส่งหนังสือราชการของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ทุกช่องทาง

ดำเนินการรับ-ส่งหนังสือราชการของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่ ตามระยะเวลาที่กำหนด รวม ๓ ช่องทาง 
ได้แก่ 5-๓311, 5-0ศ106 จังหวัดแพร่ และ 5-0ศไ06 
กรมบัญชีกลาง

ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ซา ทาสี

๕๒ แจ้งเวียนหนังสือให้ส่วนราชการเพ่ือทราบและ 
สือปฏิบัติ

ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนด ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ชา ทาสี

๕๓ ดำเนินการเกี่ยวกับปฏิทินการปฏิบัติงานและ 
ตารางนัดหมายของคลังจังหวัดแพร่

ดำเนินการเป็นประจำทุกวัน ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ซา ทาสี

๕๔ ดำเนินการจัดเก็บหนังสือส่ังการ ด้านกฎหมาย 
การเงิน การคลัง และการพัสดุเข้าแฟ้ม

ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนด ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ชา ทาสี

๕๕ บันทึกทะเบียนคุมข้อมูลหลักผู้ชาย ดำเนินการเป็นประจำทุกวัน ทุกเดือน นางสุภัคพิชญ์ชา ทาสี
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แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา จ พ.ศ.๒(ะ๖๓ ปี พ.ศ.๒๕๖๔
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๕๖ บันทึกทะเบียนคุมการอบุนัติหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
พัสดุและผู้ค้ากับภาครัฐ

ดำเนิบการเป็นประจ้าทุกวัน ทุกเดือน นางสุภัคพิซญ์ซา ทาสี

๕๗ งานก่ีบ  ๆ ท่ี!,ด้รับมอบหมาย - ดูแลความเรียบร้อย ประสานงานให้บริการเตรียมการ 
ประชุม และปฏิบัติงานบริหารท่ัวใป
- เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ช้ีแจง
แลกเปลี่ยนความคิดเห็บ และเป็นคณะทำงานในส่วนท่ี 
เกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย
- ปฏิบัติงานดามนโยบายกระทรวงการคลังและ 
กรมบัญชีกลาง
- ปฏิบัติงานก่ีนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

ภายในเวลาที่กำหนด ๑.น.ส.อาทิตยา สีเทา 
๒.น.ส.สาวิตรี อินแต่ง 
๓.น.ส.ยุพิน โพทาค0า 
๔.นางสุภัคพิซญ์ชา ทาสี

ลงซ่ือ ผู้จัดทำแผน

เจ้าพนักงานธุรการปฎิบ้ติงาน

ลงซอ../..................... .ไ...........ผู้อนุมต
(นางสาวสุนทรีย สารเร็ว)

นักวิซาการคลังซ0านาญการพิเศษรักษาราขการแทน 
คลังจังหวัดแพร่



แผนการปฏิบัติงาน
กลุ่มงานกำกับและบริหารการเงินการคลัง 

ประจำปีงบประมาณ พ,ศ. ๒๕๖๔

ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๕๖๓ จ พ.ศ.๒๕๖๔ ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ-ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ จัดทำรายละเอียดโครงการ และการ 

ดำเนินการจัดโครงการปีกอบรม
จัดทำรายละเอียดโครงการ และการ 
ดำเนินการจัดโครงการปีกอบรม และให้ 
ความรู้กับส่วนราซการ พร้อมทั้งรายงานผล 
การดำเนินการและค่าใซ้จ่าย

ตามหนังสือส่ังการ 
กรมบัญซีกลาง ภายใน 
๑๐ วันทำการหลังเสร็จ 

โครงการ

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจีรวัธ ผาดำ 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นายศุภศิลป๋ กล่ินหอม

๒ จัดทำ/รายงานผลการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง (๓ )

การจัดทำ/รายงานผลการดำเนินงานตาม 
เป๋าประสงค์และดัวซ้ีวัดของสำนักงานคลัง 
จังหวัด
- รอบ ๖ เดือน
- รอบ ๙ เดือน
- รอบ ๑๒ เดือน

เมษายน ๒๕๖๔ 
กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

ตุลาคม ๒๕๖๔

*
*

*

นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจีรวัธ ผาคำ

๓ จัดทำ/รายงานผลการดำเนินงานตาม 
ตัวซ้ีวัดของคลังจังหวัด

การจัดทำ/รายงานผลการดำเนินงานตาม 
ตัวซ้ีวัดของคลังจังหวัด
- รอบท่ี ๑ (๑ ตุลาคม ๒๕)อ๒ - ๓๐ มีนาคม 
๒๕๖๓)
- รอบท่ี ๒ (๑ เมษายน - ๓๐ กันยายน 
๒๕๖๓)

ภายในเด็อบมีนาคม 
๒๕๖๔

ภาย'ในเติอนกันยายน 
๒๕๖๔

*

0

นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจีรวัธ ผาคำ

๔ จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใบ
ของสำนักงานคลังจังหวัด สำหรับระยะเวลา
ลันสุด ณ วับท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓

จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใน ของ 
สำนักงานคลังจังหวัด สำหรับระยะเวลา 
ส้ินสุด ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ ส่งให้ 
เลขานการกรรมการประเมินผลการควบคุม 
ภายในๆ ภายในวันท่ี ๒๐ ธันวาคม ๒๕๖๒

วันท่ี ๒๐ ธันวาคม 
๒๕๖๓

* นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายศุภศิลป๋ กล่ินหอม

๕ จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใน,!)อง 
จังหวัดแพร่ สำหรับระยะเวลาลันสุด 
ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒

จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายในของ 
จังหวัดแพร่ สำหรับระยะเวลาส้ินสุด 
ณ วับท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ เพ่ือเสนอให้ 
ผู้ว่าราซการลงนาม ภายใน ๙๐ วัน และส่ง 
ให้กระทรวงการคลัง ภายใน ๑๘๐ วัน นับแต่ 
วันส้ินปีงบประมาณ

ภายในวันท่ี ๒๗ 
ธันวาคม ๒๕๖๓ และ 

ภายในวันท่ี ๒๘ มีนาคม 
๒๕๖๔

* * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายศุภศิลป๋ กล่ินหอม
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๖ การบริหารจัดการความเสี่ยงของสำนักงาน การประเมินความเสี่ยงของสำนักงานคลัง ตามระยะเวลาที่ * * * * * * * * * 9 * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
คลังจังหวัด จังหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 

๑ .  จัดทำแผนบริหารจัดการความเสี่ยงของ
กรมนัญขีกลางกำหนด นายศุภศิลป๋ กล่ินหอม

สำนักงาบคลังจังหวัด
๒. ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการ 
ความเสี่ยงอย่างต่อเนื่อง
๓ .  จัดทำรายงานการบริหารจัดการความ

๗ การบริหารจัดการความเส่ียงของจังหวัดแพร่ การประเมินความเสี่ยงของจังหวัดแพร่ ตามระยะเวลาที่ * 9 * * * * * * * 9 * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๒๙ กรมบัญขีกลางกำหนด นายศภดืลป๋ กล่ินหอม
๑ .  จัดทำแผนบริหารจัดการความเสี่ยงของ
จังหวัด
๒. ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการ 
ความเสี่ยงอย่างต่อเนื่อง
๓ .  จัดทำรายงานการบริหารจัดการความ

๘ ดำเนินการด้านการเงินและการงบประมาณ จัดส่งรายงานการเงิน การดำเนินการ นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
ของสำนักงานคลังจังหวัดแพร่ ๑ .  ข้อมูลการเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงาน ภายในวันท่ี ๓ ของ * 9 * * * * * * * 9 * * นายศุภดืลป๋ กล่ินหอม

ราขการ ส่ง ลนง.เลขานุการกรมฯ เดือนลัดใป
๒. รายงานแผนผลการเบิกจำยเงิน ภายในวันท่ี ๔ ของ * 9 * * * * * * * 9 * *
งบประมาณ ๑-๘ ส่ง สบง.เลขาบุการกรมฯ เดือนลัดไป
๓. รายละเอียดข้อมูลและงบทดลอง ภายในวันท่ี ๔ ของ * 9 * * * * * * * 9 * *
ประจำเดีอน ส่ง สนง.คลังเขต ๕ เดือนลัดใป
๔. รายงานการใช้จ่ายเงินภาษี ๑ ๐ ส่ง ภายในวันท่ี ๔ ของ * 9 * * * * * * * 9 * *
สนง.คลังเขต ๔ เดือนลัดใป
๕. รายงานการเงิน ส่ง สตง. ภายในวันท่ี ๑๕ ของ 

เดือนลัดใป * 9 * * * * * * * 9 * *
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ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๔๖๓ จ พ.ศ.๒๔๖๔ ผู้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๙ ตรวจสอบคุณสมบัติดัานเคร่ืองมือ ตรวจสอบคุณสมบัตด้านเครื่องมือ นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว

เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง ของ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง ของ นายจีรวัธ ผาคำ
ผู้ประกอบการที่ขอข้ึนทะเบียนงานก่อสร้าง ผู้ประกอบการที่ขอขึ้นทะเบียนงานก่อสร้าง
‘ของกรม'บัญชีกลาง ของกรมบัญชีกลาง

- ลงพื้นที่ตรวจสอบและจัดทำรายงานผลการ - ภายใน ๖๐ วัน * * * * * * * * * * * *
ตรวจสอบรายสาขาส่งกรมบัญชีกลาง นับต้ังแต่ท่ีโด้รับข้อมูล

จากกรมบัญชีกลาง
- จัดทำรายงานผลการตรวจสอบประจำเดือน - ภายในวันท่ี ๑๒ ของ
ส่งสำนักงานคลังเขต ๕ เดือนถัดไป

- จัดฟ้ารายงานการใช้จ่ายเงินฝาก - ภายในวันท่ี ๔ ของ 9 * * * * * * * * * * *
ค่าธรรมเนียมการขอขึ้นทะเบียน เดือนถัดไป
ผู้ประกอบการประจำเดือนส่งสำนักงานคลัง
เขต ๕ และสำเนาส่งกรมบัญชีกลาง 9 * * * * * * * * * * *

๑๐ ติดตามโครงการความโปร่งใสในการ ติดตาม และจัดฟ้ารายงานโครงการความ ภายในเดือนกันยายน * * * * * * * 9 * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
ก่อสร้างภาครัฐ (0อ57) โปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (0๐51) ๒๕๖๔ นายจีรวัธ ผาคำ

ของหน่วยงานภาครัฐในจังหวัดแพร่

๑๑ การพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ การพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ ดำเนินการภายใน นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
๑. สรุปหลักเกณฑ์ แจ้งเวียนส่วนราขการ ปีงบประมาณ พ.ศ. 9 นายจีรวัธ ผาคำ
๒. รับแบบคำขอๆ ลงพื้นที่สำรวจข้อเท็จจริง ๒๕๖๔ 9

๓. ประขมคณะกรรมการระดับอำเภอ *
๔. ประซมคณะกรรมการระดับจังหวัด *
๔. รายงานผลให้กรมบัญข้กลาง *

๑๒ ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ ตรวจสอบการและให้คำอนุมัติการใช้จ่ายเงิน ภานใน ๑๕ วันฟ้าการ 9 * * * * * * * * * 9 * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
เพ๋ึอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเชน ทดรองราขการเพื่อช่วยเหลึอผู้ประสบภัย นับแต่วันส้ินสุดการ นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง
จังหวัดแพร่ พิบัติกรณีฉุกเฉินจังหวัดแพร่ ตรวจสอบ นายศุภศิลปี กลนหอม
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ลำดับ แผนงาบ ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๔๖๓ จ พ.ศ.๒๔๖๔ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ-ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๓ ติดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห์ และจัดทำ 
รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินส่งกรมบัญชีกลาง

ติดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห์ และจัดทำ 
รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องล่ินส่งกรมบัญชีกลาง ประกอบด้วย 
๑. กระดา'ษทำการรายงานการเงินแต่ละ 
อปท. ในรูปแบบ 5x0611 51๒ 
๒. รายงานการเงินรวมของ อปท.
๓. ร้อยละของจำนวน อปท. ที่จัดส่งรายงาน 
การเงิน
๔. ข้อมูลรายงานการเงิน อปท. ในระบบ 055 
๔. ตารางวิเคราะห์เปรียบเทียบข้อมูล 
รายงานการเงินของ อปท.

ภาย'โน'วันท่ี ๑๔ 
มกราคม ๒๔๖๔

* * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวซลธิซา ฟองคำ

๑ ๔ ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงาน 
การเงินประจำจขององค์กรปกครองล่วบ 
ท้องล่ิน ในระบบ 01=5

ติดตาม ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูล 
รายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องล่ินในระบบ 055 
๑. ตรวจสอบ และปรับปรุงข้อมูลรายงาน 
การเงินของ อปท. ให้ถูกต้องตรงกับรายงาน 
ผลการตรวจสอบของ สตง.
๒. จัดส่งใฟส์รายงานการเงินประจำปีเข้า 
ระบบ 055
๓. แนบใฟล์รายงานผลการตรวจสอบของ 
สตง. เข้าระบบ 055
๔. จัดทำรายงานสรุปรายขื่อ อปท.ท!1ม่ส่ง 
รายงานประจำปี
๔ จัดทำรายงานผลการตรวจสอบของ สตง.

ภายในเดือนมิธุนายน 
๒๕๖๔

ภายในวันท่ี ๑๐ 
กรกฎาคม ๒๕๖๔

* *

*

นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวซลธิขา ฟองคำ

๑๕ บับทิกข้อมูลรายรับรายจ่ายเป็นรายไตรมาส 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ผ่าน 

ระบบ 01=5

ติดตาม ตรวจสอบ และบันทีกข้อมูลรายรับ 
รายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องลิ่น 
(รายไตรมาส) ผ่านระบบ 055

ภาใน ๔๔ วันนับต้ังแต่ 
วันสุดท้ายของไตรมาส

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาว1ชลซิ,ซา ฟองคำ

๑๖ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานสินทรัพย์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ตรวจสอบ และจัดทำรายงานสินทรัพย์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
๑. ติดตาม และรวบรวมรายงานแสดงมูลค่า 
รวมสินทรัพย์และค่าเส่ือมสะสมตามประเภท

ตามระยะเวลาที่ 
กรมบัญชีกลางกำหนด

* * * * 9 * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง
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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑๗ ดำเนินการเบิกจ่ายเงินกองทุนสิ่งแวดล้อม 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ตำเนินการเบิกจ่ายเงินกองทุนสิงแวดล้อมให้ 
องค์กรปกครองส่วนท้องล่ิน 
๑. ตรวจสอ'ฆเอกสารประกอ'นการเบิก 
จ่ายเงินและจัดทำเอกสาร หลักฐานการ

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง

๑๘ กองทุบการออมแห่งชาติ (กอซ.) กองทุนการออมแห่งชาติ (กอซ.)
- ร้นสมัครสมาชิก กอซ. ในระบบ
- นำเงินสะสมส่งเข้า กอซ.

- สรุปรายการสมาซิก กอซ.

- ส่งรายการขอเบิกเงินสนับสนุน

- ให้ความรู้ ประซาสัมพันธ์ กอซ.

ภายในวันท่ีทำการใน 
ระบบ

วันทำการสุดท้ายของ 
เดือน

ภายในวันท่ี ๑๐ ของ 
เดือนลัดไป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวซลธิขา ฟองคำ

๑๙ เงินส่วนลดสลากพิเศษ เงินส่วนลดสลากพิเศษ
- เบิกเงินสลากเพื่อใข้สำรองจ่ายในสำนักงาน
- รายงานการใช้จ่ายเงินประจำเดือนใน 

ภาพรวม

ภาย'ใน'วันที ๕ ซอง 
เดีอนสัดใป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายศุภดืลบิ กล่ินหอม

๖๐ เงินกองกลางของสำนักงานคลัง เงินกองกลางสำนักงานคลัง
- ควบคุมการเบิก-จ่าย เงินกองกลาง 

สำนักงานคลัง
- รายงานการใช้จ่ายเงินประจำเดือน

ภายในวันท่ี ๕ ซอง 
เดือนสัดใป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง

๒๑ จัดทำจุลสารประจำเดือนของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่

จัดทำจุลสารประจำเดือนของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่ เดือนละ ๑ คร้ัง และ 

ทันเวลาท่ีกำหนด

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาว1ชลริ,ซา ฟองคำ

๒๒ จัดทำรายงานการประชุมประจำเดือนของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่

จัดทำรายงานการประชุมประจำเดือนของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ เดือนละ ๑ คร้ัง ภายใบ 

๗ วันนับจากวัน 
ประซุมซ

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาว1“ชลซิ,ขา ฟองคำ



0 V ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหบะระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๕๖๓ จ พ.ศ.๒๕๖๔ เ/V 0
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

เอ๓ งาบอื่น  ๆ ท่ีได้'รัช!]อบหมาย งานอ่ืน  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย
- จัดกิจกรรม ฒ  ตามตัวซ๋ึ'วัดรายบุคคล 

ของข้าราชการ (๑ คนต่อ ๑ เร่ือง)
- งานนโยบายรัฐบาลและ;กระทรวงการคลัง 

(บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ /  มาตรการขิมข้อปใข้)
- ตอบข้อหารือระเบียบต่าง ๆ
- บำเหน็จบำนาญ /  ระบบ 6-^)6ก5เอก /  

6-0(เก5
- ตรวจสอบ จัดทำรายงานผลการ 

ปฏิบัติงานของกลุ่มงาน และภาพรวม 
สำนักงานคลัง
- อ่ืน  ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย

* * * * * * * 9 * * * * นางสาวสุนทรีย สารเร็ว 
นายจีรวัธ ผาคำ 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นายศุภศิสปี กล่ินหอม 
นางสาวซลธิซา ฟองคำ

(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว) 
นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงขื่อ...................... โ . . .................................โ..............................ผู้'อบุม่เต๊
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

นักวิขาการคลังชำนาญพิเศษรักษาราชการแทน 
คลังจังหวัดแพร่



*
0

แผบการปฏิบัติงาบ
กลุ่มงาบกำกับและบริหารระบบการคลัง 

ประจำจงบประมาณ ท.ศ. ๒๕๖๔

0

ลำคับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัทธ์ กำหนดระยะเวลา จ ท,ศ.๒๔๖๓ จ ท.ศ.๒๔๖๔ ผู้รับผดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. ม.ย. ก.ค. ส.ศ. ก.ย.

๑ เร่งรัดติดตามการไข้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปี และโครงการเงินกู้เพี่อ 
แก้ไขปีญหา เยียวยา และพื้นฟูเศรษฐกิจและลังคม ท่ีได้รับผลกระทบจาก 
สถานการณ์การระบาคของโรคติดเช้ือไวรัส่๒โรบา ๒๐๑๙ 
๑.๑ สรุปป้ญหาอุปสรรคการดำเนินการของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓ 
๑.๒ จัดทำแผนปฏิบัติงานเร่งรัดการไข้จ่ายเงิน เมื่อพระราชบัญญัติ 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ ประกาศไข้และ 
คณะรัฐมนตรีได้กำหนดมาตรการด้านการงบประมาณและแนวทางการ 
เร่งรัดติดตามการไข้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
๑.๓ รวบรวมข้อมูลงบประมาณรายจ่ายลงทุนท่ีส่วนราซการและองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับจัดสรร แผนการปฏิบัติงาน และแผนการใข้จ่ายเงิน 
๑.๔ จัดทำคำสั่งแต่งตั๊งคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการไข้จ่ายงบประมาณ 
รายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๔

๑.๕ จัดทำคำสั่งแต่งตั๊งคณะทำงานกำกับและติดตามการไข้จ่ายงบลงทุนของ 
ส่วนราขการและองค์แรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
๒๕๖๔
๑.๖ จัดประชุมคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการไข้จ่ายเงินงบประมาณเดือน 
ละ ๑ ครัง
๑.ฟ ตรวจสอบผลการไข้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี และโครงการ 
เงินกู้เพ่ีอแก้ไขปิญหา เยียวยา และพื้นฟูเศรษฐกิจและลังคม ทึเ,ด้รับ 
ผลกระทบจากสถานการณ์การระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ 
กับแผนการปฏิบัติงาน และแผนการไข้จ่ายเงิน 
๑.๘ ลงพื้นที่ติดตามโครงการท่ีดำเนินการไม่เป็นไปตามเป้าหมาย

๑.ร้อยละของการไข้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายภาพรวมของจังหวัด 
๒.ร้อยละของการไข้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายลงทุนของจังหวัดเป็นไปตาม 
เป้าหมายที่คณะรัฐมนตรีกำหนด

ต.ค.๖๓-ก.ย.๖๔

*

*

*

*

*

*

๑.บางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์ 
๒.นางสาวปุณยนุซ เพ็ญขัย 
๓.บางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๒ การโห้บรัการการปฏิบัติงาบใบระบบ 6 ? ผ เร  และ ผ6พ  6 ™ เ5  างิ!3เ
๒.๑ การอนุมัติปลดบล็อครายการเบิกเงิน ทุกวันทำการวันละ ๒ รอบ 
ภาคเข้า ๑๐.0๐ น. ภาคบ่าย ๑๔.๐๐ น.
๒.๒ การไท้บริการเรียกรายงานตามคำขอของส่วนราขการ โดยขอด้วย 
ตนเองหรีอส่งผ่านทาง ธ-กก311
๒.๓ การอนุมัติและยีนยันข้อมูลหลักผู้ขายภายใน ๑ วันทำการ 
นับแต่วันได้รับเร่ือง

ส่วนราขการและองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินได้รับการประมวลผลส่ังจ่ายเงินได้ 
รวดเรื่วยิ่งช้ืน สามารถดำเนินการในระบบ 
6-5(3 และบันทึก ? 0  ได้รวดเร็วยิ่งขึ้น 
ตลอดจนลดปริมาณการไข้กระดาษ

ต.ค.๖๓-ก.ย.๖๔ ๑.นางสาวกมลวรรณ สิรีลัพธ์ 
๒.นางสาวปุณยบุข เพ็ญขัย 
๓.บางสาวภัทรยา สารพันธ์



) #

ลำคับ แผนงาบ ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนตระยะเวลา ป็ พ.ค.๒๔๖๓ ปี พ.ค.๒๔๖๔ ผู้'รับผิตฯอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค, ม.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓ การเปีบทีป?กษาการไข้งาบระบบ
๓.® ให้คำปริก'ษาแบะนำการใช้งานระบบ ธ ™ 15 และ ผ6พ ธ™ !5 'ทา31 
กรณี!ม่สามารถตอบได้ทันที กำหนดให้เปิด 0011 ๒3 ไปที แ6แว ช65เง 
กรมบัญชีกลาง
๓.๒ให้คำ'ปริกบาส่วนราชการเก่ียวกับระบบ ธ ™ !5 และการจ่ายเงินผ่าน 
ระบบ เธโ8 ธ0โเวงโ3(6 (วก1เกย
๓.๓ให้คำ'ปริก'ษาแนะนำการใช้งานระบบการประเมินผลคุณภาพการบัญชี 
ภาครัฐ ( ธ / / เ )

เจ้าหน้าทีสำนักงานคลังจังหวัดสามารถให้ 
คำ'ปรีกบาได้อย่างเป็นมาดรฐานเทียบเท่า 
ส่วนกลาง

ต.ค.๖๓-ก.ย.๖๔ * * * * * * * * 0 * * * ๑.นางสาวปณยบุช เพ็ญ'ชัย

๔ การติดตามตรวจสอบความถูกต้องของรายงานการเงิน
๔.๑ ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านบัญชีฃองหน่วยเบิกจ่าย
หากพบปิญหาจะให้คำแนะนำเทีอแก้ไขรายการบัญชีทันที
๔.๒ ติดตามการจัดทำงบกระทบยอดเงินผ่ากธนาคาร
๔.๓ ติดตามการนำส่งเงินของส่วนราชการเป็นรายเด็อน และจัดทำรายงาน
นำส่งคงค้างในระบบ ธ™ !5 แจ้งเตือนทางไลน์กลุ่ม ธ™ !ธ คลังแพร่
๔.๔ ติดดามบัญชีพักสินทรัพย์ของส่วนราชการ หากพบยอดคงค้าง
แจ้งหน่วยงานปรับปรุง
๔.๔ ติดตามการบันทีกขอจ่ายเงินในระบบ ธ ™ 15 และจัดทำรายงานการ 
บันทิกรายการขอจ่ายคงค้างในระบบ ธ ™ 15 โดยแจ้งเตือนทางไลน์กลุ่ม 
ธ!™เ5 คลังแพร่
๔.๖ ตรวจสอบความถูกต้องของงบการเงินและแจ้งเจ้าหน้าทีผู้รับผิดชอบให้ 
ดำเนินการปรับปรุงแก่ไขบัญชี เพื่อยกยอดเช้าสู่ ผรผ ธ ™ 15 'ทาล!

ความถูกต้องของข้อรุ)ลในระบบ ธ ™ !5 
ข้อรุ)ลทางบัญชีของส่วนราชการมิความ 
ถูกต้องครบถ้วน ตามเกณฑ์การประเมินผล 
การปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ

ต.ก.๖๓-ก.ย.๖๔ ๑.นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์ 
๒.นางสาวปุณยนุซ เพ็ญ‘ชัย

๕ การปฏิบัติงานและการจัตส่งรายงานตามภารกิจ
๔® รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ 
๔๒ รายงานการเงินจังหวัด
๔.๓ รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารด้านรับ ส่งกรมบัญชีกลางภายใน 
วันที ๑๐ ของเดือนลัดไป
๔๔ รายงานสรุปการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลัง ส่งสำนักงานคลัง 
เขต ๔ ภายในวันที ๒๐ ของเดือนลัดไป
๔ ๔ บันทีกต้ังวงเงินและบันทึกล้างลูกหน้ีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอิบ ในระบบ ธ ™ 15
๔๖ ตรวจสอบติดตามการเบิกจ่ายเงินทดรองเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีอุกเอิน

ต.ค.๖๓-ก.ย.๖๔ ๑.นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์ 
๒.นางสาว'ปุณยนช เพ็ญชัย 
๓.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง



) 9

ลำคับ แผนงาบ ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนคระยะเวลา ปี พ.ต.๒๔๖๓ จ  พ.ต.๒๔๖๔ ผู้'รับผิตชอบ
ค.ค. พ.ย. ธ.ค. ม,ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค, ม.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๖ ค้านการประชาลัมพันธ์
๔.® จัดเตรียมข้อมูลข่าวสารเพ๋ึอจัดทำจุลสารสำนักงานคลัง
๔.๒ สรุปสาระสำคัญของหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้องประชาสัมพันธ์เผยแพร่
ต่อท่ีประซมคณะกรมการจังหวัด

หัวหน้าส่วนราซการและเจ้าหน้าท่ีซองส่วน 
ราซการได้รับทราบแนวทางการปฏิบัติงาน 
ด้านการเงินการคลังที่ถูกต้อง เป็นป็จจุบัน

ค.ค.๖๓-ก,ย.๖๔ * * * * * * * * * * * * ๑.บางสาวปุณยนุช เพ็ญขัย 
๒.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

8า1 โกรงการใ!กอบรม
๖.®โครงการประขมข้ีแจงเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาบด้านบัญชี 
ภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
๖.๒ โครงการขี้แจงการปฏิบัติงานในระบบ ธ ™ 15 ช่วงส่ันปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๔

หน่วยงานสามารถปฏิบัติงานโนระบบ 
ธ ™ 15 ได้อย่างถูกต้อง และการจัดทำ 
บัญชีมิความถูกต้อง

ก.ย. ๖๔
*

*

๑.นางสาวปุณยนุช เพ็ญขัย 
๒.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๘ งาบ'ท่ีโค้รับมอบหมาย
๑. การด้าเบินงานตามตัวข้ีวัดของสำนักงาบคลังจังหวัดในส่วนท่ีได้รับ 
มอบหมาย
๒. จัดทำโครงการเร่งรัดการใข้จ่ายเงินงบประมาณตามเกณฑ์การพิจารณา 
คบจ. ดเด่นประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

- เขียนโครงการและแผนปฏิบัติการ
- เสนอขอความเห็นขอบการดำเนินโครงการต่อคณะผู้บริหารการคลัง 

ประจำจังหวัด
- ดำเนินการโครงการตามแผนปฏิบัติการ
- รายงานความคืบหน้าการดำเนินโครงการเป็นรายเดีอบ

- สรุปผลการดำเนินการโครงการ

ผลการใช้จ่ายเงินซองส่วนราขการและ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเป็นโปตาม 
เป็าหมายที่ ครม. กำหนด

ธ.ค.๖๓-ก.ย.๖๔
๑.นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์ 
๒.นางสาวปุณยนุช เพ็ญขัย 
๓.บางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

ลงขอ..... ...........โ.............โ '-'.....ผ้จัดทาแผน
(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์) 

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ

ผู้อบุม้ติ
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษรักษาราชการแทน 
คลังจังหวัดแพร่



แผนการปฏิบ ัต ิงาน 
กลุ่มงาบบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

ผลผล ิต/ผลล ัพธ ์ กำหนดระยะเวลา
ปี พ .ศ.๒๕๖๓ ปี พ.ศ.๒๕๖๔ ผ้รับผิดซอบ

V ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหาร 

การคลังประจำจังหวัด
สนับส่นุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำ 
จังหวัด (คบจ.) ตามนโยบายและภารกิจ เพื่อให้บรรลุผล 
สำเร็จตามเป๋าหมาย

ต.ค.๖๓ - ก.ย.๖๔ ๑.น.ส.บงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางคิรินทรา เพื่ขรหาญ 
๔.นางปุญขรัศมํ่ มงคล

- รวบรวมข้อมูลผลการดำเนินงานตามเกณฑ์ คบจ. ดีเด่น 
เพื่อเนินข้อมูลในการ จัดประชุม คบจ. เพื่อติดตาม 
ความก้าวหน้าการดำเนินการตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. 
ดีเด่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

ต.ค.๖๓ - ก.ย.๖๔

- รายงาบการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการดำเนิน 
ภารกิจของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

ภายใน ๓ วับทำการ 
นับแต่วับสิ้นเดือนของ 

การทำงานรายงาน

9

๒ การจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดย 
วิธี เฬอทอฐ6 โท6 ท1 0าลโ*

รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ด้วยวิธี 
เฬอกอ36๓ 6ก1 0!าอโ{ รายไตรมาส
- รวบรวม และนำข้อมูลเครื่องขี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

รายเดือนมาคำนวณและประมวลผล โดยใช้โปรแกรม 
^1๐-05๙1 6๔61 ประกอบด้วยดัซนิขี้วัดเศรษฐกิจด้าน 
อุปทาน เศรษฐกิจด้านอุปสงค์ และด้านเสถียรภาพเศรษฐกิจ

ภายใน ๔๔ วัน 
นับจากวันแรกของ 

เดือนที่ปรับประมาณ 
การเศรษฐกิจ

9

นางคิรินทรา เพ็ซรหาญ

- ส่งแบบสอบถามความคิดเห็นผู้เชี่ยวขาญด้านเศรษฐกิจ 
ของเครื่องขี้เศรษฐกิจจังหวัดในแต่ละด้าน และนำข้อมูลที่ 
ได้จากแบบสอบถามกรอกในโปรแกรม โ05๙ * 6 ๔ 6 เ 
เพื่อให้ได้ตัวเลขประมาณการเศรษฐกิจ

* 9 * 9 * 0 * 0

- จัดทำร่างรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด โดยใช้ 
โปรแปรม เฬ๔โ0 50นั ผ0โป

0 0 9 9

- จัดส่งไฟล์ เฬะโ050นั 6๔ 61 ประมาณการเศรษฐกิจ 
จังหวัดแพร่ ภายใบวันที่ ๕ นับจากวันสุดท้ายของเดือนที่ 
ปรับประมาณการเศรษฐกิจ

9 9 *

- จัดส่งรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแพร่ ภายใน 
๔๕ วัน นับจากวันแรกของเดือนที่ปรับประมาณการ 

เศรษฐกิจ

0 * 0 9



ลำดับ แผนงาบ ผลผล ิต/ผลล ัพธ ์ กำหนดระยะเวลา
ป พ .ศ.๒๕๖๓

พ.ย. ธ.1

ปี พ.ศ.๒๕๖๔

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม .ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย
ผ้ร ับผิดชอบ

การจัดทำรายงานแผนผลค่าใช้จ่ายในการ 
จัดเก็บ'ข้อยูลเศรษฐกิ'0การคลังจังหวัด เพื่อ 
ติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัด

จัดส่งรายงานแผนผลค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูล 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพื่อติดตามและประมาณการ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด ส่งภายในวันที่ ๕ ชองเดือนลัดไป

ภายในวันที่ ๔ ชอง 
เดือนถีดไป

นางศิรินทรา เพื่ซรหาญ

การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัด

รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน 
- รวบรวมและตรวจสอบเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

รายเดือน บันทึกข้อมูลเครื่องชี้เครษฐกิจการคลังจังหวัดราย 
เดือน และจัดทำตารางสรุปรายเดือนเพื่อพิจารณาผลการ 
จัดทำรายงานบทวิเคราะห์ และตารางข้อมูล

ภายในวันที่ ๑๔ นายพนลาภ ปรามาลย์

- ประสานขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการ 
คลังจังหวัดรายเดือนจากส่วนราชการในจังหวัด โดยจัดทำ 
หนังสือขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเครื่องชี้เศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดที่ได้คัดเสือกแล้ว

- วิเคราะห์ผลและจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดรายเดือน พร้อมทั้งจัดทำรูปเล่ม จัดล่งให้ 
กรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต และเผยแพร่ 
ประขาสัมพันธ์

- นำเสนอ เผยแพร่ และประซาสัมพันธ์รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ผู้บริหารหน่วยงาน สถาบันการศึกษา สถาบันการเงิน ภาค 

ธุรกิจเอกซน และผู้สนใจทั่วไป

การจัดทำดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดย 
ไข้แบบสอบถามสำนักงานคลังด้านเศรษฐกิจ 
รายเดือน

รายงานดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถาม 
สำนักงานคลังด้านเศรษฐกิจรายเดือน

ภายในวันที่ ๒๔ นายพนลาภ ปรามาลย์

- ส่งแบบสอมถามให้ผู้เชี้ยวชาญด้านเศรษฐกิจจังหวัด ตอบ 
แบบสอบถาม
- นำข้อมูลที่ได้รับจากแบบสอบถามมาวิเคราะห์ในตาราง 

6X061

- นำข้อมูลที่ได้รับบันทึกใน0 ๐0 3 ๒ ^01กาา รายงานล่งคลัง 
เซต และผ้อำนวยการกองการเงินการคลังภาครัฐ



ลำดับ แผนงาน ผลผล ิต/ผลล ัพธ ์ กำหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ.๒๔๖๓ ปี พ .ศ.๒๔๖๔ ผู้รับผิดซอบ

ต.ค. พ .ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๖ วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้าน 

เศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราขการจังหวัด 
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 
แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจน 
แนวทางแก้ไขป็ญหาใบจังหวัด

ได้เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัด 
ให้แก่ผู้ว่าราฃการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณา 
กำหนดนโยบาย แผนงาบและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจบ 
แนวทางแก้ไขป็ญหาในจังหวัด

ต.ค.๖๓ - ก.ย.๖๙ ๑.น.ส.นงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางศิรินทรา เพื่ซรหาญ 
๔.นางปุญซรัศมี้ มงคล

๗ การเบิกจ่ายเงินทดรองราซการเพื่อ 
ซ่วยเหลือผู้ประสบลัยบิตอุกเฉินให้แก่ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบ ิกจ ่าย ตลอดจนใบสำคัญ 
และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อ 
ซ่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอิน

ต.ค.๖๓ - ก.ย.๖๔ ๑ .น.ส.นงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางศิรินทรา เพื่ขรหาญ

๘ ลงพื้นที่จัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดแพร่ ได้ข้อมูลประกอบการทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดและรายงาบประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด

ต.ค. ๖๓ - ก.ย. ๖๔ ๑.น.ส.บงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางศ์รินทรา เพื่ซรหาญ 
๔.นางปุญขรัศมี้ มงคล

๙ งานอื่นๆ ที่โด้รับมอ'บหมาย ๑. ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและ 
ให้ความช่วยเหลือทางวิซาการเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ และวิธีการปฏิบัติด้านการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

ภายในเวลาที่กำหนด ๑.น.ส.บงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.บายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.บางศิรืนทรา เพื่ชรหาญ 
๔.นางปุญซรัศมึ๋ มงคล

๒. ดำเนินการเกี่ยวกับการผึเกอบรมและพัฒนาบุคลากร 
ดัานการเงินการคลังภาครัฐ
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๓. เนินผู้แทนหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ซี้แจง แลกเปลี่ยน 
ความคิดเห็น
๔. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/ 
กรมบัญชีกลาง/จังหวัด
๕. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ 
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย

I V ( ^ '  0 ^ ’ " '  V "  Iลงซอ...” .. . .^ .. '.! ^ .. . . .^ .. . . . . .........ผู้จัดทาแผน
(นางสาวนงลักษณ์ วงศ์อายา)

นักวิซาการคลังชำนาญการ 
หัวหน้ากลุ่มงานนริหารการคลังและเศรษฐกิจ

ลงซอ ................โ...................ผู้อนุมต
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

น ักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราซการแทน 
คลังจังหวัดแพร่

ว ันที่.............................................................


